INSTITUTO DEL FONDO
NACIONAL DE LA VIVIENDA
PARA LOS TRABAJADORES

A

INFONNA/IT

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES, QUE
CELEBRAN POR UNA PARTE EL INSTITUTO DEL FONDO NACIONAL DE LA
VIVIENDA PARA LOS TRABAJADORES, REPRESENTADO EN ESTE ACTO POR
SU SUBDIRECTOR GENERAL DE ADMINISTRACION Y RECURSOS HUMANOS
Y APODERADO, LICENCIADO HUGO RUBEN PEREZ RAMIREZ, A QUIEN EN EL
CURSO DE ESTE INSTRUMENTO SE LE DENOMINARA “EL INFONAVIT”, Y POR
LA OTRA PARTE, JAIME ERMILO OLIVERA VALLADARES, A QUIEN EN LO
SUCESIVO SE LE DENOMINARA “EL PROVEEDOR”, AL TENOR DE LAS
SIGUIENTES DECLARACIONES Y CLAUSULAS: '

DECLARACIONES
1. DECLARA “EL INFONAVIT”:

1.1 Que es un Organismo de Servicio Social creado por Ley que entrd en vigor el
24 de abril de 1972, cuya finalidad primordial es el otorgamiento de créditos, la
coordinacion y financiamiento de programas de habitacion para dotar a la clase
trabajadora de viviendas cémodas e higiénicas.

1.2 Que requiere contratar a un proveedor especializado en el ramo de obra civil
para realizar la Demolicién de un edificio en predio propiedad del INFONAVIT y
la Construccién del Proyecto Ejecutivo de la Delegacion y Centro de Servicios
INFONAVIT, situado en Avenida Miguel Aleman Numero 08, entre Avenida
Fundadores y calle Ricardo Castillo Oliver, en ei Sector Fundadores de la
Ciudad de San Francisco Campeche, Campeche.

1.3 Que la Subdireccién General de Administracién y Recursos Humanos, con
fundamento en el Articulo 10 fraccion | de las Politicas Aplicables a ias
Adquisiciones y Arrendamientos de Bienes y Contratacion de Servicios del
INFONAVIT y Articulo 21 Bis. fraccién | de los Lineamientos de las Politicas
Aplicables a las Adquisiciones y Arrendamientos de Bienes y Contratacién de
Servicios del INFONAVIT, autorizé la orden de compra nimero 1000065659
mediante el procedimiento de Compra Directa, la contratacion con JAIME
ERMILO OLIVERA VALLADARES quien va a realizar la Demolicion de un
edificio en predio propiedad del INFONAVIT y la Construccion del Proyecto
Ejecutivo de la Delegacién y Centro de Servicios INFONAVIT, situado en
Avenida Miguel Aleman Numero 08, entre Avenida Fundadores y calle Ricardo
Castillo Oliver, en el Sector Fundadores de la Ciudad de San Francisco
Campeche, Campeche, por un monto total de $62'014,744.13 (SESENTA Y
DOS MILLONES CATORCE MIL SETECIENTOS CUARENTA Y CUATRO
PESOS 13/100 M.N.) incluido el importe correspondiente al Impuesto al Valor
Agregado.

1.4 Que tiene su domicilio social en Av. Barranca del Muerto No. 280, Col.
Guadalupe Inn, Delegacion Alvaro Obregén, C.P. 01020, Ciudad de México.

1.5 Que el Lic. Hugo Rubén Pérez Ramirez, Subdirector Generai de Administracién
y Recursos Humanos y Apoderado de! Instituto del Fondo Nacional de la
Vivienda para los Trabajadores, acredita su personalidad con testimonio de la /1
Escritura Pablica No.16,213 de fecha 27 septiembre del afio 2016, pasada ante
la fe del Lic. Guillermo Escamilla Narvaez, Notario Publico 243 de la Ciudad de
Mexico, manifestando que a la fecha no le han sido revocadas ni modificadas
las facultades conferidas.
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Que cuenta con los recursos econémicos suficientes para cubrir los gastos que
se generen con las obligaciones del presente contrato; dichos recursos seran
con cargo a la partida presupuestal No. 902.

Que el Instituto como Organismo Fiscal Auténomo puede ejercer sus
facultades de fiscalizacion frente al proveedor conforme a lo dispuesto en el
articulo 30 de la Ley del INFONAVIT y que en términos del articulo 22 de los
Lineamientos de las Politicas Aplicables a las Adquisiciones, Arrendamientos
de Bienes y Contratacién de Servicios del INFONAVIT, sin necesidad de
declaracion judicial y sin condicion alguna de la contraprestacion a favor de
dicho proveedor, el Instituto podra deducir los importes suficientes para cubrir
los adeudos de los créditos fiscales, asi como los accesorios que se generen al
dia de la mencionada retencion, en caso de que no concluya sus aclaraciones
en el plazo estipulado en la situacion fiscal presentada para esta contratacion.

DECLARA “EL PROVEEDOR”:

Que cuenta con capacidad juridica plena para obligarse en términos del
presente contrato.

Que para los efectos legales a que haya lugar, sefiala como domicilio el

ubicado en Calle 12 No. 102, Colonia Centro, Localidad San Francisco de
Campeche, Campeche, C.P. 24000.

Que de conformidad con los Articulos 13 y 15-A de la Ley Federal del Trabajo,
cuenta con los elementos propios suficientes y con el perfil para cumplir con las
obligaciones que deriven de las relaciones con sus trabajadores, y reconoce
que es patron directo de sus trabajadores, liberando a “EL INFONAVIT” de
cualquier responsabilidad laboral que en su caso, se llegara a presentar. Que
en caso de que subcontrate personal a terceras personas para llevar a cabo
parte o la totalidad de los servicios objeto de este contrato se sujeta a las
obligaciones establecidas por el Articulo 15 y 15-A de la Ley del Seguro Social
en cuanto a responsabilidad solidaria en relacién a las obligaciones laborales y
de contribuciones de seguridad social, comprometiéndose a dejar a salvo y en
paz a “EL INFONAVIT” de cualquier obligacion no cumplida.

Que para comprobar la veracidad de lo establecido en la declaracién anterior,
pone a disposicién de “EL INFONAVIT” en el momento en que solicite la
documentacion necesaria que compruebe que por el personal de
“EL PROVEEDOR?” que intervenga en la prestacion de los servicios objeto del
presente contrato se ha cumplido con el registro y pago de contribuciones de
seguridad social que establece el Articulo 15 y 15-A de la Ley del Seguro
Social y disposiciones similares de la Ley del INFONAVIT. Asimismo, esta
consciente en que “EL INFONAVIT” le podra realizar en cualquier momento
auditorias laborales con el objeto de verificar el cumplimiento de lo dispuesto
en los articulos 15-B y 15-C de la Ley Federal del Trabajo.

Que manifiesta bajo protesta de decir verdad que “EL INFONAVIT” no es el
Unico cliente al que le presta servicios.

Que conoce la Ley Federal de Proteccidén de Datos Personales en Posesién de
los Particulares y que comprende que dicho ordenamiento legal le es aplicable
y exigible, por lo tanto declara que es encargado del tratamiento de los datos
personales que el Infonavit en su caso le hubiera entregado para la prestacién
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del servicio a que se refiere el presente instrumento. Asimismo, manifiesta que
cuenta con los elementos y que ha implementado los mecanismos necesarios
para la proteccién de dichos datos personales.

2.7 Que esta y se mantendra al corriente sin acreditarlo, en el pago del Impuesto
sobre la Renta, asi como en el pago de sus aportaciones del 5% que establece
la Ley Federal del Trabajo, destinadas al Fondo Nacional de Vivienda,
administrado por “EL INFONAVIT”, manifestando que su Registro Federal de
Contribuyentes es el No. OIVJ500415256,

De conformidad con las declaraciones expuestas, las partes contratantes estan de
acuerdo en obligarse al tenor de las siguientes:

CLAUSULAS
PRIMERA. - OBJETO DEL CONTRATO.

Es objeto del presente, contratar a un proveedor especializado en el ramo de obra
civil para realizar la Demolicion de un edificio en predio propiedad del INFONAVIT y
la Construccion del Proyecto Ejecutivo de la Delegacion y Centro de Servicios
INFONAVIT, situado en Avenida Miguel Aleman Numero 08, entre Avenida
Fundadores y calle Ricardo Castillo Oliver, en el Sector Fundadores de la Ciudad de
San Francisco Campeche, Campeche.

SEGUNDA.- CARACTERISTICAS DE LOS SERVICIOS.

“EL PROVEEDOR?” se obliga a proporcionar los servicios descritos en la clausula
que antecede, de conformidad con el contenido de los documentos denominados
convencionalmente “ESPECIFICACIONES TECNICAS” y “PROPUESTA TECNICA-
ECONOMICA’, los cuales debidamente firmados por las partes se agregan al
presente como Anexos No. 1 y 2 respectivamente, para formar parte integrante de
este instrumento, asi como con lo dispuesto en este contrato.

TERCERA.- VIGENCIA.

La vigencia sera 7 (siete) meses y quince dias naturales a partir de la firma del
contrato, repartidos de la siguiente forma:

e 7 meses para demolicion y ejecuciéon de la obra.

e 15 dias naturales para el cierre administrativo y revision de los trabajos.

CUARTA.- IMPORTE Y FORMA DE PAGO.

“EL INFONAVIT” se obliga a pagar a “EL PROVEEDOR” la cantidad total de:
$62’014,744.13 (SESENTA Y DOS MILLONES CATORCE MIL SETECIENTOS
CUARENTA Y CUATRO PESOS 13/100 M.N.) incluido el importe correspondiente al
Impuesto al Valor Agregado.

El pago se llevara a cabo de la siguiente manera:

Anticipo del 40% sobre el monto total del contrato I.V.A. incluido, que se entregara en
un plazo no mayor a 10 dias habiles posteriores a la firma del contrato previa
presentacion de la garantia por el 100% del anticipo otorgado. Cabe sefialar que el
anticipo otorgado, sera amortizado en cada factura presentada durante la vigencia
del contrato.
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Se realizaran 14 pagos quincenales, a quincena vencida, contra entregable 1.-
sefalado en el Numeral 4, de las especificaciones técnicas, hasta cubrir el 95% del
monto del contrato

El 5% restante sera tramitado a la firma del acta —finiquito.

Todos los pagos seran previa presentacién de las estimaciones y facturas
correspondientes debidamente validadas y autorizadas, por parte del Encargado de
la Gerencia de Modernizacion y Mejora de la Infraestructura del INFONAVIT.

QUINTA.- DE LAS GARANTIAS.

“EL PROVEEDOR?” se obliga a entregar a “EL INFONAVIT” en un término no mayor
a diez dias habiles a partir de la recepcién del presente contrato, garantia de anticipo
por el 100% (cien por ciento) del monto otorgado, I.V.A. incluido.

Asi mismo “EL PROVEEDOR?” se obliga a entregar a “EL INFONAVIT” en un plazo
que no exceda de 10 (diez) dias habiles contados a partir de la fecha en que reciba
copia firmada del presente contrato, cheque de caja, cheque certificado, una poliza
de fianza expedida por una Institucién Afianzadora legalmente autorizada para ello
por el importe del 10% (diez por ciento) del monto total que ampara el presente
instrumento. La péliza de fianza antes descrita debera ser expedida a favor de “EL
INFONAVIT” con el objeto de garantizar el fiel y oportuno cumplimiento de las
obligaciones que le impone el presente instrumento.

Para los efectos Iegaleé a que haya lugar, “EL PROVEEDOR?” estara obligado a
tramitar la péliza de fianza, con la insercién del siguiente texto:

‘La presente garantia de cumplimiento de contrato podré ser cancelada dnicamente
mediante escrito expedido por “EL INFONAVIT” y tendré una vigencia en los
mismos términos del presente contrato y durante la substanciacién de todos los
recursos legales o juicios que se interpongan hasta que se dicte resolucion definitiva
por autoridad competente. -

La Afianzadora se somete al procedimiento establecido en los Articulos 279, 280,
283 y 178 de la Ley de Instituciones de Seguros y de Fianzas y renuncia a los
beneficios que le concede el Articulo 179 de fa misma Ley. Asimismo, renuncia a los
beneficios de orden y excusién a que se refieren los Articulos 2814, 2815, 2817 y
demas relativos del Cédigo Civil Federal”.

Mientras “EL PROVEEDOR?” no entregue la garantia con los requisitos que al efecto
se le sefialen, no se cubrira el monto citado en la clausula que antecede.

Asi mismo “EL PROVEEDOR" se obliga con “EL INFONAVIT” una vez terminada la
obra y una vez que esta sea recibida de conformidad por el Instituto, garantizar los
trabajos mediante fianza de defectos (vicios ocultos) durante un plazo de 12 meses
posteriores a la formalizaciéon del Acta Entrega - Recepcion de obra terminada a
satisfaccion del Instituto, debera entregar la garantia de vicios ocultos por el 10%
(diez por ciento) del monto total de la contratacién antes de I.V.A, con vigencia de un
afio a partir de la entrega-recepcion de los trabajos a satisfaccion del Instituto.
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INFONAVIT

SEXTA.- OBLIGACION DE “EL PROVEEDOR” DE INFORMAR A
“EL INFONAVIT”,

“EL PROVEEDOR” se obliga a informar a “EL INFONAVIT”, de los servicios

encomendados en el presente contrato, cuantas veces sea requerido por escrito por
“EL INFONAVIT”.

SEPTIMA.- TERMINACION DEL CONTRATO.

Las partes convienen que concluido el término del presente contrato, no podra haber
prorroga automatica por.el simple transcurso del tiempo, y terminara en este caso sin
necesidad de darse aviso entre las partes. Para la continuacion de la prestacion de
los servicios profesionales materia de dicho contrato las partes deberan formalizar

por escrito convenio modificatorio de prérroga o un nuevo contrato de prestacion de
servicios.

OCTAVA.- ASPECTOS FISCALES.

Las partes daran cumplimiento a sus obligaciones fiscales en los términos de la Ley
de la Materia, asi mismo, “EL PROVEEDOR” se hace responsable por el
incumplimiento de cualquier obligacion a su cargo de caracter fiscal o administrativa
local o federal, asi mismo, si la autoridad, administrativa, fiscal o judicial ordena
asumir obligaciones de naturaleza econémica a “EL INFONAVIT”, como beneficiario
de los servicios de “EL PROVEEDOR?” derivadas del incumplimiento de éste ultimo,
“EL PROVEEDOR” sin perjuicio de lo dispuesto en las clausulas y parrafos
anteriores resarcira de manera total y hasta por dos veces la cantidad erogada por
“EL INFONAVIT” para dar cumplimiento a las obligaciones citadas.

“EL PROVEEDOR” reconoce y acepta que en caso de que tuviera adeudos con “EL
INFONAVIT” por cuotas obrero patronales, estas podran ser cubiertas con el recurso
derivado de los servicios prestados y consignados en el presente Contrato, es decir
“EL INFONAVIT” sin que medie declaracién judicial al respecto, podra aplicar pagos
de los servicios u honorarios devengados a adeudos fiscales de acuerdo a lo
estipulado en la Ley del Instituto del Fondo Nacional de la Vivienda para los
Trabajadores.

NOVENA.- ACTUALIZACION DE DATOS.

“EL PROVEEDOR” quedara obligada a presentar la constancia de situacion fiscal
vigente a la autorizacion de la orden de compra y sin adeudos ante “EL INFONAVIT,
al momento de formalizar el presente Contrato. Asimismo, para los casos en que asi
se requiera, debera actualizar su registro como proveedor de bienes y servicios ante
‘EL INFONAVIT".

DECIMA.- TITULARIDAD.

“EL PROVEEDOR?”, no podra ceder, traspasar, enajenar, ni por cualquier otro motivo
transmitir las obligaciones y derechos que se deriven del presente contrato, sin la
autorizacion escrita, ‘previa y expresa por parte de “EL INFONAVIT”.
“EL INFONAVIT”, podra ceder los derechos y obligaciones derivados del presente
contrato bastando Gnicamente la comunicacion que le dirija a “EL PROVEEDOR”.

DECIMA PRIMERA.- PATENTES Y DERECHOS DE AUTOR.

Si “EL INFONAVIT” eroga alguna cantidad por violaciones de patentes, derechos de
autor o por el uso de las técnicas, herramientas o dispositivos que utilice “EL
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PROVEEDOR” en la prestacién del servicio, éste se compromete a liquidarla al
momento en que le sea exigible, ademas de garantizar la continuidad en la
prestacion del servicio materia del presente contrato, por lo que “EL INFONAVIT”
conviene, en notificar por escrito y en forma inmediata a “EL PROVEEDOR’ de
cualquier violacion de alguna patente cuya responsabilidad sea de “EL
PROVEEDOR?”, siempre y cuando “EL INFONAVIT” tenga conocimiento de ello.

“EL PROVEEDOR?” debera sustituir a peticién de “EL INFONAVIT”, los productos,
técnicas, herramientas, dispositivos, etc., que incurran en dicha violacion por otros
que, libres de gravdmenes o limitaciones satisfagan las necesidades de
“EL INFONAVIT”, sin costo alguno para éste.

DECIMA SEGUNDA.- PROPIEDAD INTELECTUAL.

“LAS PARTES” acuerdan que el presente contrato de ninguna manera implica para
“EL PROVEEDOR?” derecho alguno para el uso, licenciamiento, transferencia de
tecnologia, o cesién de derecho alguno que comprometa marcas, patentes,
invenciones, derechos de autor y/o nombres comerciales o sistemas de fabricacion,
distribucion, comercializacién o produccién de los servicios, software objeto de este
contrato y que son propiedad de "EL INFONAVIT", por lo que “EL PROVEEDOR”
en ningun momento podréa ostentarse bajo dichos signos distintivos o llevar a cabo
acto alguno por el cual se le reconozca o se presuma autorizado para tales efectos.
En caso de incumplimiento o violacién a lo aqui sefialado, “EL PROVEEDOR”
respondera por los dafios y/o perjuicios que se causen a "EL INFONAVIT"
incluyendo honorarios de abogados.

“EL PROVEEDOR” se obliga al dia habil siguiente a aquel en que “EL INFONAVIT”
realice a su entera satisfaccion el pago de todos y cada uno de los servicios
contratados, a ceder en su caso, propiedad exclusiva y pleno dominio sin reserva de
ninguna especie, todos los derechos patrimoniales correspondientes a las creaciones
autorales que pudieran resultar de los servicios contratados en el presente contrato,
sin excepcidn alguna a favor de "EL INFONAVIT".

Al momento en que se haya cumplido esta condicionante los derechos patrimoniales
de los servicios objeto de este contrato seran titularidad exclusiva de "EL
INFONAVIT", pudiendo a partir de ese momento explotarlos y disponer de los
mismos como mejor convenga a sus intereses, sin que pudiere haber reclamo
posterior, en ninguna forma y en ningin momento de cualquier derecho o pago de
regalias, ya que al momento en que se dé por pagado “EL PROVEEDOR?” todos los
derechos patrimoniales de dichos servicios, asi como los que hayan creado o creen
los colaboradores de “EL PROVEEDOR?”, en apego a los dispuesto por los articulos
83 y 83 bis de la Ley Federal del Derecho de Autor; pasarén a ser propiedad de “EL
INFONAVIT" y éste tendra la facultad de uso, divulgacion, reproduccion y
explotacion, y las demas que se deriven de los derechos patrimoniales que el
ordenamiento indicado establece.

Queda establecido que en el momento en que se cumpla la condicionante y "EL
INFONAVIT™ sea el ftitular exclusivo de los derechos sobre las creaciones
intelectuales que produzcan los servicios contratados, en ese moment

estara facultado para introducir en los mismos las adaptaciones, mejoras y nuevas
funcionalidades a los sistemas que estime necesarias para su perfeccionamiento y
para que sigan funcionando y cumplan con el objeto para el que han sido elaboradas.
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INFONAVIT

A "EL INFONAVIT" le correspondera la titularidad sobre los derechos autorales
derivados de la ejecucion de los trabajos primigenios. "EL INFONAVIT" tendra en
todo tiempo el derecho de solicitar el reconocimiento de la autoria y registro de la
obra u obras que resulten ante el Instituto Nacional de Derechos de Autor,
obligandose “EL PROVEEDOR”, una vez recibido el pago total de los servicios a
firmar los documentos o formatos oficiales que sean necesarios para la tramitacién y
obtencion de dichos registros.

Todos los desarrollos técnicos y cientificos derivados de la ejecucion del presente
contrato que no sean originalmente efectuados por “EL PROVEEDOR” y que surjan
como consecuencia inmediata de |la prestacion de los servicios objeto del presente
contrato seran de la exclusiva propiedad de “EL INFONAVIT”, como son de manera
enunciativa mas no limitativa normas, politicas, procedimientos, levantamientos,
registros, los modelos de funciones, procesos, sistemas, datos, conceptos, ideas,
metodologias, procedimientos, conocimientos y técnicas, por lo tanto, este Ultimo
tendra la libre disposicién de los mismos.

Asimismo, el presente Contrato de Prestacion de Servicios no constituye contrato de
franquicia, licencia de transferencia de tecnologia o cesién de derecho alguno que
comprometa patentes, marcas, nombres comerciales o sistemas de fabricacién,
distribucién, comercializacion o produccion, por lo que “EL PROVEEDOR”, en ningtin
momento podré ostentarse bajo dichos signos distintivos o llevar a cabo acto alguno
por el cual se le reconozca o se presuma autorizado para tales efectos.

DECIMA TERCERA.- CASO FORTUITO O FUERZA MAYOR.

Ninguna de las partes sera responsable de cualquier retraso o incumplimiento
derivado del presente contrato, que resulte directa o indirectamente de caso fortuito o
fuerza mayor, entendiéndose por esto, en forma enunciativa pero no limitativa: paros,
motines, incendios, insurreccidon, movilizacién, actos de autoridades
gubernamentales, terremotos, descargas atmosféricas, incidentes eléctricos, etc.

DECIMA CUARTA.- INCUMPLIMIENTO.

En caso de incumplimiento por parte de “EL PROVEEDOR” al contrato,
“EL INFONAVIT”, con independencia de poder iniciar cualquier accion, denuncia,
queja o tramite, podra solicitar a “EL PROVEEDOR?” que en un plazo no mayor a 3
(tres) dias naturales siguientes a la recepcion de la notificacion dada por escrito del
incumplimiento por parte de “EL INFONAVIT”, subsane cualquier incumplimiento. Si
el incumplimiento es subsanado, se tendra por cumplida la obligacion y continuara en
pleno vigor y efecto sin responsabilidad alguna, con excepcion de que el
incumplimiento haya sido ocasionado por dolo, negligencia o impericia del personal
de “EL PROVEEDOR?”, en cuyo caso, los dafios y perjuicios que se ocasionen se
contabilizaran desde el momento del incumplimiento.

“EL INFONAVIT”, sin mediar declaracion judicial, podra dar por rescindido el
contrato en caso de incumplimiento de “EL PROVEEDOR?”, para tal efecto, se
comunicara por escrito a “EL PROVEEDOR?”, ios hechos constitutivos de la
infraccion, para que dentro del término que para tal efecto se sefiale y que no podra
ser mayor de cinco dias habiles exponga lo que a su derecho convenga y aporte las
pruebas que estime pertinentes; transcurrido el término a que se refiere el parrafo
anterior, se resolvera considerando los argumentos y pruebas que se hubieren hecho
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valer; y la resolucién serd debidamente fundada y motivada, y se comunicara por
escrito al afectado.

DECIMA QUINTA.- CAUSALES DE RESCISION.

Las partes convienen que el presente contrato, podra ser rescindido en todas y cada
una de sus partes por “EL INFONAVIT”, cuando se presenten las circunstancias que
a continuacion se sefialan, sin necesidad de declaracion judicial:

1. Incumplimiento por parte de “EL PROVEEDOR?” a cualquiera de las obligaciones
derivadas del presente contrato.

2. Si “EL PROVEEDOR?” se declara en concurso, quiebra o suspension de pagos.

3. Si “EL PROVEEDOR?” cede los derechos del presente contrato sin autorizacién
por escrito por parte de “EL INFONAVIT”.

4. Si dentro de la estructura organica de “EL PROVEEDOR?” forman parte de ella,
personas que tengan el caracter de Servidores Publicos, o bien, que estos hayan
sido inhabilitados para desempefiar un cargo o comision en el Servicio Publico.

5. Si “EL PROVEEDOR?” ha proporcionado datos falsos o bien cuando siendo reales
estos, hayan variado y no se hubiere dado aviso de ello a “EL INFONAVIT”.

6. Si “EL PROVEEDOR” no otorga a “EL INFONAVIT” o a quien este designe, las
facilidades y datos necesarios para la inspeccion y supervisién en la prestacion
del servicio a que se refiere el presente contrato.

7. El incumplimiento de “EL PROVEEDOR” en sus obligaciones patronales en los
términos de la Ley del Instituto del Fondo Nacional de la Vivienda para los
Trabajadores y de la Ley del Seguro Social y de sus declaraciones y clausulas de
este contrato que se relacionen con dichas obligaciones.

DECIMA SEXTA.- SUPERVISION Y DERECHO DE VISITA.

“EL INFONAVIT” tendra derecho en todo tiempo a través de la persona que
designe, a supervisar la prestacion del servicio materia del presente contrato, asi
como a visitar el centro de trabajo de “EL PROVEEDOR?”, con objeto de verificar el
debido cumplimiento del presente instrumento, debiendo éste otorgarle todo tipo de
facilidades.

DECIMA SEPTIMA.- RECONOCIMIENTO CONTRACTUAL.

El presente contrato constituye el acuerdo de voluntades entre las partes, en relacién
con el objeto del mismo y deja sin efecto cualquier otra negociacién, obligacion o
comunicacion entre estas, ya sea oral o escrita con anterioridad al inicio de la
vigencia del presente instrumento. Asimismo, las partes manifiestan que en la
celebracién del presente contrato, no existe error, dolo, mala fe, violencia ni vicio
alguno en el consentimiento.

“EL PROVEEDOR” se obliga en cumplimiento de las obligaciones del presente
contrato, a sacar en paz y a salvo a “EL INFONAVIT” de cualquier reclamacion d
caracter laboral que él mismo, o cualquier tercero involucrado contratado por “EL
PROVEEDOR” afecten o presenten en contra de “EL INFONAVIT”, por cualquier
medio.

8
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DECIMA OCTAVA.- TERMINACION ANTICIPADA.

Las partes convienen que el presente contrato sera obligatorio para “EL
PROVEEDOR” y optativo para “EL INFONAVIT”, quien sin responsabilidad alguna
podra darlo por terminado en forma anticipada, bastando Gnicamente con la
comunicacion que para tal efecto emita “EL INFONAVIT” y le sea entregada a “EL
PROVEEDOR”, en su domicilio, citado en el capitulo de declaraciones de este
documento, con 15 (quince) dias naturales de anticipacién, debiendo “EL
PROVEEDOR?” hacer entrega a “EL INFONAVIT” de los documentos y expedientes
que obren en su poder, en el domicilio de este Ultimo.

DECIMA NOVENA.- RESPONSABILIDAD LABORAL.

“EL PROVEEDOR” conviene, acepta y se obliga, cuenta con los elementos propios
y suficientes en los términos de los Articulos 13 y 15-A de la Ley Federal del Trabajo,
que cumple con las obligaciones establecidas por los Articulos 15 y 15-A de la Ley
del Seguro Social, asi mismo que es responsable de sus obligaciones laborales con
las empresas o personas fisicas que contrate, para el debido cumplimiento del
presente contrato, por lo que asume la relacién laboral de todas y cada una de las
personas que con cualquier caracter intervienen bajo sus érdenes ya sea de manera
directa o indirecta para el desarrollo y ejecucién de los servicios pactados en el
presente instrumento, asumiendo consecuentemente toda la obligacion derivada de
tal hecho, como son el pago de salarios, de cuotas obrero-patronales al Instituto
Mexicano del Seguro Social, retencién de Impuestos sobre Productos de trabajo y
pago de los mismos, pago de aportaciones al Instituto del Fondo Nacional de la
Vivienda para los Trabajadores, pago de indemnizaciones derivadas de las
demandas laborales que sus trabajadores o terceros le interpongan, relacionados
con el cumplimiento de las obligaciones derivadas del presente instrumento, asi
como el cumplimiento de todas y cada una de las prestaciones de trabajo a que su
personal tenga derecho, relevando desde este momento a “EL INFONAVIT” y sus
funcionarios de toda responsabilidad laboral, y de cualquier naturaleza juridica,
presente o futura en la que pudiera verse involucrado por razén de las demandas
que en ese sentido le interpongan los trabajadores que le presten servicios con
motivo del presente contrato.

En este mismo acto “EL PROVEEDOR?” reconoce que “EL INFONAVIT” no ejerce
algun tipo de direccién en el personal, que “EL PROVEEDOR” proporciona el
entrenamiento y capacitacion de su personal para otorgar los servicios sujetos de
este contrato y que cuenta con instalaciones propias para llevar a cabo dichos
actos. En caso de que por su naturaleza parte de los servicios los preste en las
instalaciones de “EL INFONAVIT” esto no implica que haya asignacion de lugar de
trabajo para los empleados de “EL PROVEEDOR”.

“EL PROVEEDOR?” se obliga para que en un plazo de 10 dias habiles posteriores a
la fecha de haber entregado a la autoridad correspondiente el dictamen anual de
cumplimiento de sus obligaciones patronales, le entregara a “EL INFONAVIT” copia
de dicho dictamen. Adicionalmente, “EL PROVEEDOR?” contratado se obliga a dar
todas las facilidades necesarias para que “EL INFONAVIT”, con el objeto de cumpli
con lo dispuesto en los articulos 15-B y 15-C de la Ley Federal del Trabajo, lleve a
cabo una auditoria laboral en el momento que lo considere necesario, previa
notificacién por escrito con 10 dias habiles de anticipacién y en caso de que se
compruebe que existen adeudos pendientes derivados de conflictos laborales,
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autoriza a “EL INFONAVIT” a que los cubra con cargo a los pagos pendientes por
hacer derivados de este contrato.

“EL PROVEEDOR?”, se obliga a comparecer a juicio y a comprobar su interés
juridico en el proceso, .una vez que “EL INFONAVIT” se lo solicite por cualquier
medio incluyendo el electronico, asi como atender el llamado de la Autoridad, para
resolver de forma inmediata cualquier queja, demanda o reclamacién interpuesta en
contra de “EL INFONAVIT” por un trabajador o trabajadores al servicio de “EL
PROVEEDOR” o de las empresas o personas fisicas que contrate: lo anterior con
fundamento en el articulo 690 de la Ley Federal del Trabajo.

“EL PROVEEDOR?” acepta y otorga su consentimiento para que “EL INFONAVIT”,
retenga de los futuros pagos materia del presente contrato hasta por un monto
equivalente al doble del importe del valor del juicio o juicios, queja o reclamacion
interpuesta en contra de “EL INFONAVIT”: esta retencién de pagos se actualizara
cada dos meses, hasta en tanto no se resuelva el conflicto (s) y/o en el caso de que
“EL PROVEEDOR?”, no acredite su interés juridico en el juicio o reitere su negativa
de asumir responsabilidad con su trabajador, desde este momento acepta y autoriza
a “EL INFONAVIT”, para que utilice dicha reserva de recursos para el pago de las
posibles contingencias; sin relevar a “EL PROVEEDOR?” de su obligacién de cumplir
el presente contrato.

Con la firma del presente contrato, “EL PROVEEDOR” se obliga a proporcionar a
“EL INFONAVIT”, la relacion del personal que presta servicios para “EL
PROVEEDOR?” a la fecha de inicio de la contratacion, relacionado con el objeto del
presente instrumento juridico.

Asimismo, “EL PROVEEDOR” se obliga a entregar a “EL INFONAVIT” de manera
mensual un informe que contenga las altas, bajas y/o cambios de su personal,
sefialando la fecha en que ocurrié el movimiento afiliatorio, pudiendo
“EL INFONAVIT” en cualquier momento solicitar los documentos verificativos de la
informacién proporcionada.

La informacién sefialada en los parrafos anteriores debera entregarse a través del
medio que “EL INFONAVIT” le indique, pudiendo ser de manera electrénica.

“EL PROVEEDOR” debera tener un expediente del personal que contrate y
mantenerlo actualizado en el medio designado por “EL INFONAVIT”. Los
documentos que deben contener cada uno de los expedientes mencionados, se
sefalan en el formato que firmado por la partes se adjunta al presente contrato como
Anexo 3.

VIGESIMA.-'DE LA LEY FEDERAL DE PROTECCION DE DATOS PERSONALES
EN POSESION DE LOS PARTICULARES.

En el caso de que se presentara alguna reclamacién o controversia derivada de la
inobservancia o incumplimiento de la Ley Federal de Proteccion de Datos Personales
en Posesion de los Particulares, “EL PROVEEDOR” se obliga a sacar en paz y a
salvo a “EL INFONAVIT” de cualquier controversia legal y a resarcir los dafios
perjuicios que en su caso se hubieran generado en detrimento del INSTITUTO DEL
FONDO NACIONAL DE LA VIVIENDA PARA LOS TRABAJADORES.
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VIGESIMA PRIMERA.- CONFIDENCIALIDAD.

“EL PROVEEDOR” reconoce y acepta que la documentaciéon o informacion que le
sean proporcionados o generados como consecuencia del cumplimiento del objeto
del presente contrato, tiene el caracter de confidencial, por lo tanto:

“EL PROVEEDOR?” se obliga a:

a) No divulgar o dar informes sobre su trabajo a cualquier persona o entidad sin la
autorizacion previa y por escrito de la contraparte que corresponda.

b) Salvaguardar con diligencia todo tipo de documentos, datos e informes tanto
de trabajadores como de patrones, teniendo el mayor cuidado en el uso y

manejo de la misma, incluyendo bajo este concepto el equipo propiedad de
“EL INFONAVIT”.

c) Que las ideas técnicas y conceptos desarrollados por personal de cualquiera

de las partes, que deriven de este proyecto sea de indole confidencial y debera
tratarse como tal. .

d) “EL PROVEEDOR” guardara estricta confidencialidad sobre la informacién
financiera, administrativa, actuarial o de cualquier otro tipo que
“EL INFONAVIT” le proporcione, ya sea en documentos impresos, o en medio
magnético.

e) Las partes acuerdan utilizar la informacién que reciban Gnicamente para el
proposito para el que le fue revelada. Cualquier incumplimiento a la
Confidencialidad de la informacion sera motivo de rescisién del presente
contrato. ‘

Este Contrato no impone ninguna obligacién a las partes con respecto a LA
INFORMACION CONFIDENCIAL que:

1. Se haya desarrollado independientemente o hubiese estado en posesién de
una de ellas antes de haberla recibido de la otra parte;

Sea del dominio publico o que resulte evidente para un técnico en la materia;

La haya obtenido una de las partes legalmente de un tercero sin el deber de
mantenerla con el caracter de confidencial;

4. Sea revelada por un tercero sin que ese tercero tenga la obligacién de
mantener dicha informacioén como confidencial;

5. Se revele por disposicion de ley a la autoridad judicial o administrativa
competente que se lo requiera a través de mandato escrito de conformidad
con la legislacion aplicable;

En relacion con el inciso 5, si a alguna de las partes se le solicitare o se le requiere,
como resultado de un procedimiento judicial o administrativo para revelar total o
parciaimente LA INFORMACION CONFIDENCIAL, la parte requerida conviene en
informar inmediatamente tal situacion a la otra parte, de tal manera que esta Ultima
esté en posibilidad de ejercer las medidas o recursos legales necesarios para un
adecuada defensa.
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VIGESIMA SEGUNDA.- SANCIONES POR INCUMPLIMIENTO.

La sancién a la que “EL PROVEEDOR”, se hard acreedor en caso de
incumplimiento del presente contrato, independientemente de las acciones legales

que se ejerciten, seréd el pago de la pena convencional pactada en este contrato,
conforme a lo siguiente:

a) Cuando la prestacién del servicio objeto del presente contrato, no relna los
requisitos sefialados en las Clausulas Primera, Segunda y sus Anexos de este
contrato.

b) Cuando los dafios sean causados por la inexperiencia o falta de capacidad
técnica del personal de “EL PROVEEDOR™.

c) Cuando pretenda hacer efectivo cantidades por trabajos no realizados, o bien, no
se encuentren estos debidamente autorizados por “EL INFONAVIT”.

d) Cuando “EL PROVEEDOR?” no atienda en tiempo y forma el servicio a que hace
referencia el presente contrato.

VIGESIMA TERCERA.- PENA CONVENCIONAL.

Para el caso de retraso en la entrega de los bienes o servicios materia del presente
contrato, “EL PROVEEDOR” debera pagar una pena convencional equivalente al
1% (uno por ciento), por cada dia de atraso y sera calculada en forma proporcional a
los bienes o servicios que falten de entregar o de aquellos servicios que presenten
un atraso respecto de las fechas convenidas en este contrato y sus Anexos.

Para casos diferentes, “EL PROVEEDOR” sera responsable de cualquier dafio y/o
perjuicio que cause a “EL INFONAVIT” o a terceros, quedando comprendidas de
manera enunciativa:

a) Inobservancia a las recomendaciones que “EL INFONAVIT” le haya dado por
escrito.

b) Actos u omisiones con dolo o mala fe.
¢) Por negligencia y culpa en cualquier grado; y/o

d) En general por actos u omisiones imputables a “EL PROVEEDOR” o a su
personal o empleados.

El pago de la indemnizacion o de la reparacion de los dafios y/o perjuicios se hara
dentro de los 10 (diez) dias habiles siguientes a la notificacion que se haga.

“EL PROVEEDOR?” acepta expresamente que las penas convencionales a su cargo
o la indemnizacion derivada de los dafios y/o perjuicios causadas, podran ser
deducidas o compensadas por “EL INFONAVIT”del importe o cantidades que estén
a su favor en términos del contrato. En virtud de ello, “EL PROVEEDOR?” otorga su
consentimiento expresamente para que el Instituto pueda deducir las penas
convencionales o indemnizaciones del pago a su favor.

VIGESIMA CUARTA.- MODIFICACIONES AL CONTRATO.

Las partes convienen que cualquier modificacién que altere el contenido del presente
contrato y en particular si se refiere a los servicios contratados, debera formalizarse
por escrito y suscribirse por ambas partes, en la inteligencia de que el incumplimiento
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a lo pactado en la presente Clausula traera como consecuencia que la modificacion
no surta efecto legal alguno.

VIGESIMA QUINTA.-CUMPLIMIENTO DEL CODIGO DE ETICA Y GUIA DE
RESPONSABILIDAD SOCIAL DE LOS PROVEEDORES DEL INFONAVIT.

“EL PROVEEDOR?” se obliga a cumplir con lo dispuesto en el Codigo de Etica y en
la Guia de Responsabilidad Social de los Proveedores del Instituto del Fondo
Nacional de la Vivienda para los Trabajadores, mismos que firmados por las partes
son los Anexos 4 y 5 del presente contrato.

VIGESIMA SEXTA.- OBLIGACIONES DE SEGURIDAD SOCIAL.

“EL PROVEEDOR?” conviene y acepta cumplir todas las disposiciones derivadas de
la Ley del Seguro Social, incluyendo las modificaciones publicadas en el Diario
Oficial de la Federacioén el dia 9 de Julio del 2009, liberando en consecuencia a
“EL INFONAVIT”, de cualquier reclamacién pasada, presente o futura que e formule
el Instituto Mexicano del Seguro Social, o los trabajadores del primero de los
nombrados, durante la vigencia del presente contrato y hasta cinco afios después de
la fecha de su vencimiento. De igual forma “EL PROVEEDOR?” acepta proporcionar
a “EL INFONAVIT”, durante la vigencia del presente contrato, si este se lo requiere,
todos los comprobantes del cumplimiento de las disposiciones que emanen de la Ley
del Seguro Social y la Ley del Instituto del Fondo Nacional de la Vivienda para los
Trabajadores, y de sus modificaciones que de estas se efectlen en lo futuro.

VIGESIMA SEPTIMA.- AVISOS Y NOTIFICACIONES.

Las partes convienen que para todo lo relacionado con el presente contrato y para
todas las notificaciones, comunicaciones o avisos que las partes deban de darse en
cumplimiento del mismo, sefialan como sus domicilios, los citados en el capitulo de
Declaraciones de este documento.

En caso de que cualquiera de las partes cambiara su domicilio, debera notificarlo a la
otra parte, con cuando menos 10 (diez) dias de anticipacion a la fecha en que ocurra
tal evento, de lo contrario se entenderda que los avisos, notificaciones o
comunicaciones que conforme a este contrato deban darse, surtiran efectos legales
en el ultimo domicilio asi informado a la otra parte.

VIGESIMA OCTAVA. TITULOS DE LAS CLAUSULAS.

Las partes convienen en los titulos que aparecen en cada una de las clausulas de
este contrato, son exclusivamente para facilitar su lectura y, por consiguiente, no se
considerara que definan, limiten o describen el contenido de las clausulas del mismo,
ni para efecto de su interpretacion y cumplimiento.

VIGESIMA NOVENA - CONTRADICCION ENTRE DOCUMENTOS.

En caso de que llegare a existir alguna contradiccion entre los términos del presente
Contrato y alguno de sus Anexos, las disposiciones contenidas en este Contrato
prevaleceran y regiran la relaciéon entre las Partes en todo lo relacionado con el
cumplimiento objeto del contrato y, en general, la relacion entre las Partes conforme
al mismo.
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TRIGESIMA.- INTERPRETACION Y CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO.

Para la interpretacion y cumplimiento del presente contrato, asi como para todo
aquello que no este expresamente estipulado en el mismo, las partes se someten a
la jurisdiccion de las Leyes y de los Tribunales de la Ciudad de México, para conocer
de cualquier juicio o reclamacion que se llegare a presentar, renunciando para tal
efecto a cualquier jurisdiccion que pudiera corresponderles por razén de su domicilio
actual o futuro o por cualquier otro motivo.

Enteradas las partes del contenido y alcance de las clausulas que integran el
presente contrato, lo ratifican y firman en la Ciudad de México, a los veintidés dias
del mes de marzo de dos mil dieciocho.

POR: “EL INEQONAVIT” POR: “EL R”

LO OLIVERA
' VALLADARES
POR SU PROPIO DERECHO

RESPONSABLE DE SUPERVISION Y EJECUCION.

>

JUAN SANCHEZ PERALES
ENCARGADO DE LA GERENCIA DE MODERNIZACION
Y MEJORA DE LA INFRAESTRUCTURA
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Especificaciones Técnicas

1. Objeto

Contratacién de un proveedor especializado en el ramo de obra civil para realizar la
Demolicién de un edificio en predio propiedad del INFONAVIT y la Construccién del
Proyecto Ejecutivo de la Delegacién y Centro de Servicios INFONAVIT, situado en Avenida
Miguel Aleman Numero 08, entre Avenida Fundadores y calle Ricardo Castillo Oliver,
en el Sector Fundadores de la Ciudad de San Francisco Campeche, Campeche.

2. Alcance

Delegacion regional y Centro se Servicios INFONAVIT en predio propiedad del INFONAVIT,
situado en Avenida Miguel Aleman Numero 08, entre Avenida Fundadores y calle

Ricardo Castillo Oliver, en el Sector Fundadores de la Ciudad de San Francisco
Campeche, Campeche.

3. Descripcion Técnica

Para el desarrollo de los servicios, el proveedor debera considerar lo siguiente:

El alcance de los trabajos se detalla en las presentes especificaciones técnicas, informacién
que debe considerar el proveedor de los servicios para elaborar una propuesta de obra

complementaria a precio unitario y tiempo determinado, para los trabajos de obra
referidos., '

El proveedor se obliga a tomar en cuenta las caracteristicas climaticas, topograficas y
geoldgicas de la region, las condiciones generales y las especificas del lugar de la obra, asi
como todos los requisitos y condiciones que puedan influir en la ejecucién de los trabajos, y
que el desconocimiento de tales condiciones en ningin caso servira posteriormente para
aducir justificacion para el incumplimiento del Contrato, ni para solicitar bonificaciones a los

precios consignados en la propuesta o modificacién al programa de Obra y al Cronograma
Valorado en la Obra,

Los alcances de los trabajos se detallan en el Proyecto Ejecutivo (el cual se entregara
al proveedor por medio digital, un dia después de la firma del contrato), el cual es
obligacién del proveedor apegarse estrictamente al desarrollo de los mismos. La
propuesta técnica- econémica se debera de realizar con el catalogo de conceptos
anexa a las presentes especificaciones técnicas.

El catdlogo de conceptos adjunto a las presentes especificaciones técnicas, contiene
conceptos previstos de forma enunciativa mas no limitativa, ya que, si durante la ejecucién
de los trabajos surge la necesidad de ejecutar cantidades adicionales o conceptos no
previstos en el mismo, deberéd notificarse y documentarse con la supervisién designada o
enlace designado por el INFONAVIT de que se trate, para que se resuelva lo conducente. El
proveedor sblo podra ejecutarlos una vez que cuente con la autorizacién por escrito, o en la
Bitacora, por parte de la residencia, asi como previa cotizacién de los mismos, sin exceder el
monto del contrato.
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El proveedor sera el Unico responsable de la ejecucion de los trabajos y deberd sujetarse a
todos los reglamentos y ordenamientos de las autoridades competentes en materia de
construccién, seguridad, uso de la via publica, proteccién ecolégica y del medio ambiente
que rijan en el ambito federal, estatal o municipal, asi como, a las instrucciones que al efecto
sefale el Instituto. .

1. Los alcances de los trabajos se presentan en las siguientes partidas de forma
enunciativa, mas no limitativa, contemplando lo siguiente:

Trabajos Preliminares
Excavaciones
Cimentacidn

Rellenos

Estructura metalica
Albafdileria

Acabados

Canceleria

Instalaciones Eléctricas
Equipos Eléctricos
Sistemas de Tierras
Instalaciones Hidraulicas
Instalaciones sanitarias
Aire Acondicionado

Voz y datos

Sistema de Audio y Video
Deteccién de Humos
Seiializacién Interior
Obra Exterior

e Limpieza y acarreos

e & o & O & o © o ® o o & P © ¢ ¢ o

El proveedor debe entregar generadores y estimaciones de obra quincenéles a la supervisiéon
asignada por el Encargado de la Gerencia de Modernizacién y Mejora de la Infraestructura
del INFONAVIT para conciliar y autorizar los trabajos realizados.

El personal profesional que el proveedor designe como responsable de la direccién,
administracion y ejecucién de los trabajos como minimo debe cumplir con los siguientes |

perfiles:
Superintendente Ingeniero Civil y/o Arquitecto
Residente de obra Ingeniero Civil y/o Arquitecto

2.- Consideraciones al servicio:
2.1.- Consideraciones de Demolicién

En el predio antes Referido donde se definié ‘la instalacion de las Nuevas Oficinas de la
Delegacién-CESI de la Ciudad de San Francisco de Campeche, se encuentra una
construcciéon de 2 niveles que guedd inconclusa y en estado de abandono desde hace
aproximadamente 25 afios, dicha construcciéon se encuentra en la etapa comlnmente
denominada "Obra Negra” contando actualmente con la construccién de las cimentaciones,
muros divisorios, columnas, trabes, losa de entrepiso y losa de azotea, del cual es necesario
realizar los trabajos correspondientes para su demolicién.

Pagina 2 de 21
.




Especificaciones Técnicas

Se deberan realizar todos los trabajos bajo las mas estrictas medidas de seguridad, mismas
que garanticen la integridad fisica de terceros, en sus personas y en sus propiedades, siendo
esencial el sentido de prevencion por parte de los participantes de este proyecto.

Se debera habilitar una bodega en el drea comprendida como estacionamiento, con el fin de
ser utilizada para resguardos de equipos y herramientas, y oficinas.

Los trabajos de Demolicién para esta obra se llevaran a cabo con personal especializado y

el equipo de construccion necesario para el procedimiento planteade, de acuerdo a lo
siguiente:

Excavadoras Caterpillar Mod. Cat. 320 o similar con martillo hidraulico.
Retroexcavadora Caterpillar con martillo hidraulico.

Mini cargadoeres frontales con martillo hidraulico.

Camiones de volteo de 7.00 M3, 14.00 M3 Y 16.0 M3 de capacidad.

Equipos de corte, teniendo extintores a la mano para cualquier contingencia.
Rompedora hidraulica para concreto.

Materiales necesarios para la ejecucidon de los trabajos (vigas de madera, hojas

de triplay, alambrén, clavos, tanques de oxigeno y gas, equipos de seguridad,
etc.).

e o & o o o @

En proceso de demolicién iniciara de arriba hacia abajo, con los trabajos de cortes por
medios mecanicos con el empleo de equipo. Una vez realizados los cortes y verificado el

resguardo y la seguridad de equipos y el personal que los opera, se procederd a la-

demoliendo de los recubrimientos de las azoteas, entortados y rellenos en losas en la losa de
azotea donde existan, posteriormente se procederd a la utilizacién de la excavadora
Caterpillar Mod. Cat. 320 con martillo hidraulico para la demolicién de la losa y donde sea
necesario se utilizara la Rompedora hidraulica para concreto, depositando esta sobre la losa

de entrepiso para que sea retirada mediante un hueco en la misma hasta llegar al nivel de
desplante.

El material producto de la demolicién se depositard en los tiraderos autorizados por las
autoridades competentes, municipio u otra empresa autorizada con quien se realice el
contrato. '

En todo momento se mantendra limpia la obra y se acataran normatividades ambientales y
de construccion.

2.2.- consideraciones de Obra:

Se debera considerar que el acarreo producto de la excavacién y demas trabajos resultantes
habra de ser retirado diariamente conforme al avance en los trabajos de excavacion y
demolicion, y al final de |a jornada de trabajo en horario conforme a los lineamientos que se
establezcan en la entidad federativa estatal o municipal y que se establezea en la bitacora de
obra; las maniobras de transportacién de materiales y materias primas en la via publica vy
fuera de la obra, seré bajo la responsabilidad del proveedor, mismo que debera ajustarse a la
legislacion aplicable al lugar donde se ejecuten los trabajos.

La entrada y salida de materiales al sitio de la obra, podra realizarse de lunes a viernes de
las 8:00 am. a 18:00 pm y los sdbados de 8:00 am a 14:00 pm., previa notificacién al
supervisor que designe el Encargado de -la Gerencia de Modernizacién y Mejora de la
Infraestructura del INFONAVIT,
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Para todos los trabajos y con la finalidad de no causar dafios a los vecinos colindantes ya
las areas de trabajo, serd necesario el uso de tapiales y/o protecciones marcadas en estas

especificaciones, lo que se debera tomar en cuenta en su propuesta técnica y en su
propuesta econdmica.

Es de entera responsabilidad del proveedor atender y dar respuesta favorable a la posicién
que adopten los Sindicatos Transportistas, con respecto a los acarreos de materiales y
materias primas fuera y dentro de la obra; por lo que se obliga a sacar en paz y a salvo a EL
INFONAVIT de cualquier reclamacién o responsabilidad que se le tratare de imputar por los
conceptos anteriores, también, por cualesquiera reclamaciones, juicios o procedimientos que
pudiera presentar en contra. Asi también todo lo relacionado a cualquier Sindicato obrero-
patronal, es total y absoluta responsabilidad de las obligaciones del proveeder, deslindando
al INFONAVIT en todo momento de cualquier reclamacién o responsabilidad.

El pago se haré por precio unitario y tiempo determinado, el proveedor debera presentar
generadores de obra quincenalmente para su revision de la Supervisién externa designada
por el Encargado de la Gerencia de Modernizacién y Mejora de la Infraestructura del
INFONAVIT para conciliar y autorizar los volimenes de los trabajos realizados y
posteriormente poder realizar las estimaciones correspondientes, cuya medicién sera
geometricamente de acuerdo a lo marcado en el proyecto de construccion, sin considerar
abundamiento del material ,desperdicios ni mermas y que ha juzgado y tomado en cuenta
todas las condiciones que pueden influir en dichos Precios Unitarios, independientemente de

lo que estos precios incluyan por razén de costos directos, costos indirectos, costos de
financiamiento y utilidad.

Si por causas de fuerza mayor o causas no imputables al proveedor se produce un retraso
en el Programa de la Obra, debera presentar al INFONAVIT por conducto de la Supervisién
externa, en un plazo de cinco (5) dias habiles, contados a partir del momento en que cese la
causa del atraso, una solicitud de reprogramacion, que podra considerar o no una prérroga
en la fecha de terminacién de la obra, debidamente argumentada y evaluada en el nimero
de dias de atraso producido. La supervisién externa designada por el INFONAVIT analizara
la solicitud y emitira su opinién sobre la procedencia de la solicitud y la magnitud del atraso,

para que el Encargado de la Gerencia de Modernizacion y Mejora de la Infraestructura del
INFONAVIT dictamine la reprogramacion procedente.

Para el caso de trabajos, conceptos y precios extraordinarios, el proveedor debera integrar
las tarjetas de andlisis de los precios unitarios que soporten su propuesta, con el soporte de
su integracion, cuadrillas, insumos, y costos horarios de maquinaria y equipos y en los casos
que por su naturaleza impacten en costo y tiempo de ejecucién, deberan realizarse los
convenios modificatorios que correspondan previo dictamen técnico debidamente fundado,
motivado y aprobado por la supervisién designada y el Encargado de la Gerencia de
Modernizacion y Mejora de la Infraestructura . Debiendo cbservar lo siguiente:

I.  Apegarse al proyecto, en el plazo establecido, con las calidades estipuladas y que su
costo se ajuste a lo previsto;

Il.  Contar con el personal técnico suficiente para las funciones que se le han asignado,
con personal especializado en servicio de asesoria y consultoria, asi como con el
equipo, herramientas, mobiliario, sistemas de comunicacién e informética, programas
de software especializados y en general todos los implementos necesarios para la
correcta ejecucién de los trabajos.

1. Contar con la informacién y brindarla con oportunidad cuando se le requiera respecto

\
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- Especificaciones Técnicas

VI,

VII.

VIII

XL

a la Administracion de la Obra y seguimiento a su ejecucién;
Evitar omisiones de su personal y cumplir érdenes:

Hacer las mediciones en campo conjuntamente con la Supervisién designada por el
Infonavit y el Encargado de la Gerencia de Modernizacion y Mejora de la
Infraestructura |, para llevar al corriente las cuantificaciones para formular los
nimeros generadores que serviran de base para hacer las estimaciones de obra;

En el caso de excederse el numero de unidades presupuestadas o cuando se
presente la necesidad de trabajos extraordinarios (plenamente justificados y no
presupuestados), presentara sus precios, con los soportes necesarios (Precio
Unitario, facturas, copia de la integracién original) a la supervision externa y al
Encargado de la Gerencia de Modernizacién y Mejora de |a Infraestructura para su
visto bueno;

Con la Supervision externa y el Encargado de la Geréncia de Medernizacion y
Mejora de la Infraestructura , analizar la justificacion de trabajos extracrdinarios no
previstos; mediante su registro en la Bitacora de Obra:

En caso de incumplir con la responsabilidad encomendada, la Supervisién externa y
el Encargado de la Gerencia de Modernizacién y Mejora de la Infraestructura podra

sancionar y cuando asi proceda, ordenar la suspension de los trabajos en los casos
de:

a. Violacién a los reglamentos o restricciones de construccién, salubridad o
especiales de la zona, etc., que ponga en peligro de suspension de obra por
las autoridades correspondientes;

b. Malas condiciones climatolégicas para vaciado de concreto y acabados
exteriores en general (lluvia fuerte, granizo, nieve, etc.);

c. Desatencion del proveedor de alguna orden, indicacion o especificacion
previa y aprobada, hecha por la Supervisién de Obra a través de la
supervisién externa y el Encargado de la Gerencia de Modernizacion y
Mejora de la Infraestructura , sobre algtn trabajo determinado;

d. Mala calidad o fuera de especificacién de algin material (agregados,
revenimientos, calidad de acero, mal armado, etc.), equipo (carente,
inadecuado, - insuficiente, etc.) obra falsa o cimbra (de mala calidad de
material, mal construida, insegura, etc.), o de cualquier otra indole que incida
en una forma directa o indirecta en el resultado de la obra de una manera
negativa en la calidad o que ponga en peligro la seguridad de los operarios,
Yy

e. En caso de fuerza mayor producida por fenémenos externos a la cbra como
lo son: terremotos o temblores, alertas volcanicas o epidemiolégicas y
aquellos en que las autoridades pertinentes lo ordenen;

Debera informar oportunamente mediante oficio a la supervision externa y el
Encargado de la Gerencia de Modernizacion y Mejora de |a Infraestructura, cuando
haya sido terminada la Obra y una vez recibida formulara el finiquito correspondiente.

Se deberan realizar juntas periddicas y extraordinarias entre el proveedor y la
Supervisién externay el Encargado de la Gerencia de Modernizacién y Mejora de la
Infraestructura para fijar criterios, alcances, problemas y scluciones.

La supervisién externa y el Encargado de la Gerencia de Modernizacién y Mejora
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Especificaciones Técnicas

XIl.

X1,

VI,

Vil

VL

Xl

de la Infraestructura comunicara drdenes exclusivamente al representante técnico en
obra del proveedor.

El objetivo de la BITACORA DE OBRA es ser un medio de comunicacién oficial
entre la supervisién externa y el Encargado de la Gerencia de Modernizacién y
Mejora de la Infraestructura y el proveedor y en ella se deberd de remitir |a
informacién sobresaliente que en alguna forma afecte al proyecto, al programa o al
costo en la ejecucién de la obra.

Las drdenes que se den y que a juicio de la supervision externa y el Encargado de
la Gerencia de Modernizacién y Mejora de la Infraestructura sean importantes,
deberan darse siempre por BITACORA, precisando que quede aclarado y sin lugar a
duda lo que se debe hacer, en qué lugar o zona de la obra se debe hacer y cuando
se debe hacer. Su alcance es de tipo legal, por lo que las érdenes, transmitidas por
este conducto deberan ser atendidas.

2.3.- Consideraciones del Proveedor al Instituto:

El medio de comunicacién con el INFONAVIT sera a través de la supervisiéon externa

designada por el instituto la cual esta asignada para vigilar el seguimiento puntual de
la ejecucion de la obra fisica y financiera;

El proveedor esta obligado a participar en las juntas de trabajo con la supervision, EL
INFONAVIT y cualquier otro involucrado en el proceso de obra, para analizar el
estado, avance, problemas y alternativas de solucién, consignando en minutas los
acuerdos tomados;

Cumplir y comprobar que los materiales, la mano de obra, la maquinaria equipos
sean de la calidad y caracteristicas pactadas en el contrato:

El proveedor estéa obligado a tener la organizacién de su plantilla de construccion que
propicie el cumplimiento de los compromisos de tiempo, costo y calidad;

El proveedor esta obligado a dar cumplimiento de los programas y del contrato en
todas y cada una de sus cléusulas, asi como de las especificaciones, y del proyecto
de la obra;

Presentar oportunamente generadores y estimaciones de los trabajos ejecutados,
numeros generadores, croquis y archivos fotograficos, facturas o cotizaciones de
proveedores, informes fotograficos, para efectos de revisién por parte de la
supervision y postericrmente por EL INFONAVIT;

Solicitarle a la supervision los formatos para el control de generadores y
estimaciones, para integracion de las mismas;

Informar a la supervisién los problemas técnicos, asi como las consultas,
aclaraciones, dudas o autorizaciones para resolverse oportunamente;

El proveedor debera cumplir con las condiciones de seguridad, higiene y limpieza de
los trabajos;

El proveedor deberd mantener los planos debidamente actualizados;

La supervisién y EL INFONAVIT podran tomar a consideracién, los casos en que
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Especificaciones Técnicas

considere que algln integrante del proveedor deba ser separado de sus funciones ya
sea por incapacidad, insubordinacién, desérdenes o cualquier otro motive que
interfiera con el buen desarrollo de la obra;

XII. La supervisién y EL INFONAVIT, verificaran la correcta conclusién de los trabajos
dentro del plazo convenido, con un recorrido de obra, toda vez que se ejecuten en su
totalidad los detalles de obra, debiendo vigilar que la unidad que deba operarla
reciba oportunamente el inmueble en condiciones de operacion, los planos
correspondientes a la construccién final, asi como los manuales e instructivos de

operacién y mantenimiento y los certificados de garantia de calidad y funcionamiento
de los bienes instalados. :

XL Realizar y revisar el finiquito de los trabajo's con la supervisidon para validar el
finiquito de los trabajos, a efecto de que EL INFONAVIT lo autorice para su tramite
de pago;

XIV. Realizar los planos (AS-BUILT) de obra para revisién de la SUPERVISION Yy una vez
realizados hacer la entrega de los planos (AS-BUILT), impresos debidamente
firmados y en medios magnéticos (DWG);

XV. El proveedor deberd entregar generadores de obra quincenal, para su revisién y
conciliacion con la supervision asignada; una vez conciliada se podran tramitar las
estimaciones con el Encargado de la Gerencia de Modernizacién y Mejora de la
Infraestructura del INFONAVIT para su autorizacién de pago (quincenal).

XVI. El proveedor deberé previo al desarrollo de los trabajos tramitar y suministrar la
alimentacion eléctrica ante CFE provisional, para la ejecucién de los trabajos en
comento, para realizar las pruebas necesarias y garantizar la perfecta colocacién y
puesta en marcha de los equipos, posteriormente debera de tramitar la conexién
definitiva,

Para la realizacién de los trabajos, el proveedor deberd de forma enunciativa, mas no
limitativa, contemplar lo siguiente: -

Debera contar con brigadas de topografia para el correcto desplante del proyecto y bancos
de nivel, para eso, el proveedor deberd precisar en su apartado técnico el numero de
brigadas de topografia requeridas para supervisar los trabajos segln el programa de
ejecucion de las cbras considerando la brigada con un jefe y 2 ayudantes.

Laboratorio de control de calidad: mediante laboratorio acreditado por el EMA para realizar la
revision de los trabajos, Compactaciones, Concretos, Radiografias en estructuras, Liquidos
penetrantes y todas las necesarias que asi se requieran segun las normas aplicables.

El proceso de recepcion de obra sera el siguiente:

. El proveedor comunicaré a la supervision externa y la supervisién interna o enlace del
Instituto la conclusién de los trabajos que le fueron encomendados, para que ésta, verifique
la debida terminacion de los mismos conforme a las condiciones establecidas en el contrato

Al finalizar la verificacién de termine de los trabajos, el INFONAVIT contara con un plazo de
quince dias naturales para proceder a su Entrega-Recepcion fisica de los trabajos, mediante
el levantamiento del acta correspondiente, quedando los trabajos bajo su responsabilidad.

Recibidos fisicamente los trabajos, las partes dentro del término estipulado en el contrato, el
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Especificaciones Técnicas

1.

1.

cual no podra exceder de 15 dias naturales a partir de la recepcién de los trabajos, deberan
elaborar el finiquito de los mismos, en el que se hara constar los créditos a favor y en contra

que resulten para cada uno de ellos, describiendo el concepto general que les dio origen y el
saldo resultante.,

El Proveedor comunicara a la supervisién externa y el Encargade de la Gerencia de
Modernizacion y Mejora de la Infraestructura, con 5 dias de anticipacion, la
terminacién de la totalidad de los trabajos que le fueron encomendados, por medio
de oficio para la revision fisica de la obra.

Verifica a partir del dia siguienté en que reciba la comunicacién antes mencionada y
dentro del periodo establecido en el contrato, que los trabajos se encuentran
debidamente concluidos.

Si de la revisién de la cbra que haga la supervisién externa y el Encargado de la
Gerencia de Modemizacion y Mejora de la Infraestructura resulta procedente recibirla
por estar totalmente terminada y en su caso, sus equipos e instalaciones colocados,

probados y en funcionamiento, éste procederd a efectuar la recepcion de ella
mediante acta;

Si como resultado de la verificacién de termino de los trabajos, la supervisién externa
y el Encargado de la Gerencia de Modernizacién y Mejora de la Infraestructura
determina que los trabajos no estan debidamente terminados, solicita al Proveedor
por escrito o mediante anotacién en la Bitdcora de Obra, la reparacion de los
trabajos, a efecto de que se corrijan conforme a las condiciones requeridas en el

contrato y establecen de comln acuerdo el tiempo para la reparacién de las
deficiencias;

Notificara a el Proveedor mediante oficio el acuerdo de la nueva fecha de entrega
recepcion de los trabajos, la cual no podra prorrogarse nuevamente:

La reparacion por deficiencias no causara ningun costo adicional al Infonavit y por
ende no podran consistir en la ejecucién total de conceptos de trabajo faltantes por
realizar; en este caso, no se procedera a la recepcion y se considerara que la obra
no fue concluida en el plazo convenido, por lo que se procedera conforme a la
normatividad aplicable, y

Una vez realizadas las reparaciones de las deficiencias correspondientes por parte

del Proveedor, se procederd a elaborar el acta de entrega-recepcién de los trabajos
fisicos. :

Para el finiquito de obra el proveedor y el supervisor deberan:

Certificar que el proveedor haya cumplido con todo lo sefalado en las clausulas
contractuales;

Certificar que la obra esté debidamente terminada;

Tener la relacion con informacién completa, de los equipos y méquinas instalados, y
en su caso, del mobiliario y complementos de obra que la integren; (Entrega de Lay-
out de la facturacion de los equipos instalados, un plano de ubicacidn de los equipos
con su Num. de serie, modelo y marca, manuales de operacién y garantias
correspendientes)
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Especificaciones Técnicas

4. Haber revisado y aprobado por parte de la supervision externa, la informacion de 1a
estimacion final que da lugar al ltimo pago;

5. Juego completo de planos actualizados de la obra como fue realmente construida,
anexando una relacion de los planocs modificados con la descripcion de las
principales modificaciones: ’

6. Una vez recibida por EL INFONAVIT la documentacién antes mencionada se
procedera de inmediato a elaborar el acta de finiquito de los servicios de supervision,

con lo cual se da por terminada la responsabilidad técnica y administrativa de la
Supervisién de Obra.

Una vez recibida por EL INFONAVIT |a documentacién antes mencionada se procedera de
inmediato a elaborar el acta de finiquito, con lo cual se da por terminada la responsabilidad
técnica y administrativa.

El desconocimiento de las condiciones establecidas en las presentes especificaciones, las
disposiciones reglamentarias y legales que sean aplicables a la obra objeto de la
contratacion, en ningln caso servirda para justificar incumplimiento a las obligaciones
contractuales o bien para solicitar incremento a los precios unitarios y solicitud de tiempo
adicional, al consignado en su propuesta.

Cabe mencionar que deberan de considerar dentro de sus indirectos los siguiente:

e Los Planos As-Built como parte integral del cierre administrativo de obra Yy no se
consideran un trabajo extraordinaric.

Por lo que no se aceptara la solicitud de cobro mediante precio ordinario o extraordinario.

Los materiales de recuperacién, si existen, deben de ser entregadas al supervisor de obra
asignado por el Encargado de |la Gerencia de Modernizacion y Mejora de la Infraestructura
para su respectivo resguardo,

MEDIDAS DE SEGURIDAD.
Normas de higiene, seguridad y medio ambiente que se deberan cumplir.

Es de su responsabilidad la vigilancia y seguridad de la Obra, durante la ejecucién de los
trabajos indicados en el presente documento, debera cumplir con las medidas de seguridad
para su personal, equipo y demas instalaciones que permanezcan en el sitio de los trabajos,
de acuerdo con el Reglamento de Seguridad. Por otro lado, se obligara a cumplir con las
medidas ambientales necesarias para contrarrestar el polvo, ruido, el correcto manejo de los
desechos sélidos, el correcto manejo de sustancias peligrosas (tales como diesel, gasolina,
aceites, |ubricantes, gas, oxigeno, solventes, etc.), dotar a todo su personal con equipo de
seguridad (casco, chaleco reflejante, botas, arneses, andamios seguros, gogles, etc.), entre
las mas importantes. Por lo que:

1. El proveedor debera cumplir con las Normas Oficiales Mexicanas en materia
ambiental.

2. Se debera evitar la dispersién de polvos, regando previamente con agua el area
donde se pudiera generar polvos por el viento. Todos los camiones que transporten
material suelto deberén ir cubiertos por una lona. Todo el material suelto que sea
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Especificaciones Técnicas

10.
11.

12.
13.

14,

15.

transportado deberd estar previamente humedecido en la capa superior.

Se debera evitar derrames e infiltraciones de combustibles, aceites o sustancias
peligrosas al subsuelo, cuidando que su almacenamiento o manejo se lleve a cabo

. en sitios donde haya una base de concreto totalmente impermeable. Asi mismo no

se permitira darle servicio de mantenimiento a la magquinaria dentro del area de
trabajo. Y se deberd contar con un sistema de manejo integral de residuos de
desechos sélidos de acuerdo con lo que manda la Ley General para la Prevencion y
Gestién Integral de los Residuos. Para el caso de impacto potencial por la fuga o
derrame, el personal debera sera capacitado por técnicos especializados contratados
por el proveedor, para evitar este tipo de sucesos. El retiro y disposicién de estos
desechos debera realizarse por empresa certificada a un tiro autorizado para tal
efecto, el proveedor presentara copia de los documentos oficiales que lo acrediten.

Para evitar una gran cantidad de emisiones de particulas a la atmosfera, toda la

magquinaria y vehiculos a utilizar estara debidamente afinada antes de ingresar al
area de trabajo.

Los trabajadores no podran pernoctar en el sitio de la obra, por lo que no se permitira
la instalacién de campamentos en ninguna area del terreno.

Para el uso de sanitarios del tipo portatil, se deberan mantener diariamente limpios y
se debera considerar un sanitario por cada 15 personas.

Para el manejo de la basura, se debera contar con tambos marcados con letras
bastante visibles, que indique claramente donde se debers depositar la basura
organica y donde |a inorganica, asi mismo antes de su retiro de la cbra, se debera
clasificar la basura en: plasticos, vidrio, aluminio, papel o cartén, madera, acero, y
materia organica, los cuales deberan ser retirados del sitio de |a obra y llevarlos a un
relleno sanitario, mediante |a utilizacion de los servicios de una empresa acreditada
para estos trabajos, |a cual deberé extender un certificade del que el depdsito de los
desechos se realizé en un tiro autorizado.

Queda prohibido el uso de explosivos.
Se prohibe encender fogatas.
Se prohibe el ingreso o uso de cualquier droga o sustancia prohibida.

Se prohibe el ingreso o uso de armas de fuego o punzo cortantes que no sean
estrictamente necesarias para el desempefic de los trabajos.

Se prohibe el ingreso de mascotas en el sitio de la obra.

Queda prohibido actuar de manera temeraria o imprudente en que se pueda poner
en peligro las instalaciones adyacentes o a los demas empleados,

Se prohibe ingresar a las dreas que estan delimitadas y que no forman parte de Ia
obra.

Todo el personal de la obra debera contar con equipo de proteccién y seguridad.
Para accesar a la obra y dentro de la misma deberan portar en todo momento:
chalecos color naranja con elementos reflejantes con el logotipo del proveedor de
tamafio y color visible; cascos plésticos, zapato de seguridad, gafas, guantes y
gafete con identificacién proporcionada y autorizada por el proveedor. El personal
que no cumpla con estas disposiciones no podra tener acceso al area de la obra.
Cualquier trabajador que sea encontrado sin portar el equipo personal de seguridad
o sin utilizar el equipo de seguridad especial para el trabajo particular que se
encuentre realizando, tal y como lineas de vida, arnés, caretas y guantes, serg
retirado de la obra.
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16.

17.
18.

19.

20.

21.

22

23.

24,

25,

26.

27,

El proveedor deberd mantener limpia el drea del trabajo y las zonas adyacentes,
tanto durante el proceso de la obra, como al final para la entrega de la misma.

Se prohibe hacer pozos para extraccién de agua o para cualquier otro servicio,

El proveedor propondra un 4rea para comedor dentro del sitio de la obra, el cual
debera ser autorizado por la supervisién externa y el Encargado de la Gerencia de
Modernizacion y Mejora de la Infraestructura del INFONAVIT. Debera contar con
almacenamiento de agua potable y contar con un almacenamiento para las aguas

. jabonosas o grasosas. Evitara derrames e infiltraciones de estas aguas al subsuelo,

las cuales debers retirarse periédicamente. El comedor sera el Gnico sitio permitido
para que los trabajadores tomen sus alimentos, y debera contar con techumbre,
laterales con muros y/o mosquiteros, mesas de madera, bancas de tablén, equipos
eléctricos para eliminacién de moscas, firme de concrete, barra de despacho de
alimentos, y cocina equipada con estufa, fregadero, refrigerador(es), y alacenas
como minimo, en las dimensiones suficientes que permita atender su fuerza laboral
con comodidad para los trabajadores. No se permitira la instalacién de negocios
ambulantes ni en el interior ni en el perimetro de la obra.

Cualquier persona que incumpla las normas anteriores ser4 retirada de inmediato y
definitivamente de la obra y el Proveedor sera responsable de subsanar los dafios
ocasionados por dicho incumplimiento.

El proveedor deberd apagarse a los horarios de trabajo permitidos por las
autoridades

El proveedor debera tomar las medidas necesarias de precaucion y seguridad para
proteger el trabajo a realizar, a los trabajadores, a la comunidad en general y
propiedades de terceros apegandose a todas las leyes, codigos y reglamentos.

Es responsable el proveedor de coordinar todas las actividades que se requieran
para garantizar procedimientos de construccién seguros y que se lleven a cabo con
la secuencia adecuada.

El proveedor deberd proveer en la obra el equipo y las instalaciones minimas
necesarias para dar servicio de primeros auxilios a cualquier persona que pudiese
lastimarse durante el desarrollo de la obra y debera reportar a |a direccién de la obra
de inmediato y por escrito de cualquier eventualidad que surgiera por los trabajos de
la obra que causaran fallecimiento, trauma personal, dafios a terceros o a la
propiedad privada.

El proveedor mantendra segura el area de la obra mientras ésta se edifique y si se
suspendiera, durante ese lapso se hard de acuerdo con las leyes, disposiciones
legales y requerimientos del seguro.

La Supervision Externa y el Encargado de la Gerencia de Modernizacién y Mejora de
la Infraestructura del INFONAVIT, en cualquier momento tendran acceso a todas las
areas de la obra y los talleres en los cuales se trabaje, con el objeto de inspeccionar
y aprobar la ejecucién y los materiales empleados, de tal manera que no resulte
peligroso o incomodo el acceso a cualquier area de la obra.

El proveedor durante el transcurso de la obra deberé contar con escaleras, puentes,
pasarelas y andamios que ofrezcan seguridad y proteccion para todos los
participantes en la obra. Ademéas de la instalacién de Protecciones Superiores tipo
Puente para la proteccién de los peatones que circulen por las banquetas.

El proveedor deberd mantener siempre libres de posibles obstéculos y limpios los
accesos y salidas para evitar accidentes.

Durante el tiempo que dure el proceso de la obra el proveedor deberd mantener la
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obra y sus alrededores libres de acumulacién de desperdicios, basura y cascajo
ocasionados por la construccién y mantener la obra de acuerdo con las leyes,

reglamentos de construccién y normas técnicas de seguridad, salud e higiene hasta
la entrega final.

28. A la terminacién de la obra se desalojard el escombro, cascajo, herramientas,

equipo, magquinaria tapiales y protecciones temporales, asi como exceso de
materiales, producto de la excavacién, concreto, asfalto, etc.

29. Ningun material debera ser depositado en las rejillas o pozos del drenaje pluvial de la

via publica, siendo responsabilidad del proveedor el transporte de los desechos
hacia el exterior de |la obra evitando la caida en la via publica.

30. Se deberad tener cuidado en el almacenaje de materiales volatiles, previniendo

ventilacién adecuada y evitando la acumulacién de desperdicios que generen
condiciones de riesgo.

. La limpieza durante la obra deberd programarse para realizarse en intervalos
regulares y en ocasiones adicionales de acuerdo con la acumulacion de desechos y
debera realizarse de tal forma que se prevengan dafios a la obra y molestias a
propiedades colindantes o vecinas utilizando métodos que minimicen la generacién
de polvo, de ruido considerando limpieza de todo el terreno.

32. Todas las banquetas, calles y avenidas deberan mantenerse limpias de polvo, lodo,

desperdicio y materiales producto de la construccion.

33. El proveedor debera mantener condiciones éptimas de higiene y aseo incluyendo

instalaciones sanitarias para los trabajadores y personal técnico cumpliendo con las
nermas de salud y ecologia vigentes,

34. Es responsabilidad del proveedor proveer y mantener el suministro de agua

adecuado para uso en la obra.

35. Las instalaciones provisionales que se realicen para tal fin deberan ser removidos al

finalizar la obra.

REGLAS BASICAS DE SEGURIDAD

Oftras reglas de seguridad a ser observadas en la Obra.

Primeros Auxilios

1.-

2.-

Los accidentes con lesién o sin lesién leve o grave, deben reportarse inmediatamente
al responsable a la Supervision Externa y al Encargado de la Gerencia de
Modernizacién y Mejora de la Infraestructura del INFONAVIT.

En un accidente por leve que sea, se tendra que reportar, en base a la magnitud y tipo
de trabajos que se vayan a realizar en la obra, puede determinar e inspeccionar la
existencia de enfermeria basica por parte del Proveedor en su caseta de Obra. En
caso de lesiones leves, el trabajador se reportara de inmediato a su enfermeria para su
atencién, y proporcionara los datos necesarios al representante del Proveedor que
asume la responsabilidad de enfermeria basica para que elabore el reporte.

Si la lesion sufrida necesita atencién mayor, la enfermeria notificara al jefe de
seguridad del Proveedor.

Los trabajadores del proveedor no debera mover a alguien severamente lesionado, y
avisar inmediatamente a su jefe y a la enfermeria o al jefe de seguridad del Proveedor.
Con frecuencia la victima de un accidente resulta mas lastimada que auxiliada por
quienes tratan de socorrerla, y no saben administrar los primeros auxilios, moverlas
indebidamente o sin cuidado pueden aumentar la gravedad de la lesién, y hasta
causarle la muerte; por lo que se debe tener extrema precaucion y cuidado con el
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accidentado.

5.~ El proveedor solo debera usar agua en quemadas con productos quimicos. .

6.- Cuando los trabajadores del proveedor no sepan coémo trabajar con seguridad,
deberan preguntar a sus compafieros o jefe inmediato. ‘ :

7.-  Cuando los trabajadores del proveedor sean cambiados a otras actividades de trabajo,
deberan aprender |as practicas seguras de dicha labor.

8.- Los trabajadores del proveedor deberan solicitar y usar el equipo de seguridad
necesario, ya sea en caso de proteccion, cinturén de seguridad, mascarilla, etc., segln
sea el trabajo a realizar.

9.- Al mover algo pesado los trabajadores del proveedor deberan pedir ayuda, nunca lo
debe de hacer solos, y no cargar mas de 50 kg sin el transporte correspondiente.

10.- Las instalaciones eléctricas ya sean provisionales o permanentes y sus reparaciones,
deberan ser realizadas Unicamente por personal especializado para tal fin,

11.- Para trabajos con voltaje en las lineas, debera contarse con tabla de madera o de
plastico aislante sobre el que los trabajadores respectivos estaran en pie.

12.- Los trabajadores del proveedor no deben usar sus manos en labores gue requiere el
uso de herramientas.

13.- Los trabajadores del proveedor deberd conservar sus herramientas limpias, ordenadas
Y en buen estado,

14.- Los trabajadores del proveedor deberdn mantener sus manos alejadas de cualquier
maquina en movimiento.

15.- Los trabajadores del proveedor deberan conocer todas las practicas de seguridad
antes de arrancar un equipo.

16.- Esta terminantemente prohibido viajar en los estribos de los vehiculos o equipc movil,

17.- Al operar maquinaria o se trabaje junto de la misma no debe usarse ropa suelta, joyas,
cabello largo o cualquier prenda que se pueda enganchar, enredar o atorar con las
magquinas en movimiento.

18.- Los trabajadores del proveedor deberan antes de arrancar cualquier equipo estar
seguros de que nadie se encuentre trabajando en o cerca del equipo que se va a
operar.

19.- Los trabajadores del proveedor no deberén operar maquinas gue no estén bajo su
responsabilidad o no conozea su funcionamiento.

20.- Queda estrictamente prohibido correr en el interior de la Obra, se deberd caminar
cuidadosamente para evitar cualquier caida.

21.- Esta prohibido presentarse a laborar en estado de ebriedad o bajo los efectos de
alguna droga o enervante.

22.- Esta prohibido realizar juegos y cualquier tipo de broma con sus compafieros, durante
la jornada de trabajo. ’

23.- Esta prohibido dejar de portar en lugar visible la credencial a la entrada y salida del
predio, asi mismo durante toda la jornada de trabajo.

24.- Los trabajadores del proveedor deberan practicar siempre el orden y limpieza,
depositar la basura en los colectores asignados. Recoger lo que vean tirado ¥y ho
utilizar los colectores de basura como cenicero.

25.- Queda estrictamente prohibide ingerir alimentos en las dreas de trabajo, esto debe
hacerse en los lugares asignados.

26.- Nada sustituye a una escalera portatil en buenas condiciones. No se debera usar ofra
cosa para subir.

Las escaleras presentan uno de los mayores peligros y su mal uso es la fuente de
muchos accidentes, por lo que se deberdn tomar en cuenta las siguientes
observaciones:

a)  Subir o bajar debidamente.

b) Cuidar el asegurar la escalera arriba y/o abajo.

c) Revisar posibles fallas en las estructuras de la escalera.

d) No llevar objetos en las manos al subir o bajar
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27.- Cualquier cilindro de gas que no esté en uso debera almacenarse verticalmente y bien
amarrado con cadena de acero.

Los cilindros de gas deben de colocarse en armazones (diablitos) y asegurarse con
cadena de acero. Para el traslado de cilindros, se deben siempre utilizar los carritos
(diablitos), con los cilindros siempre en posicién vertical y debidamente asegurados.
Nunca se deberan dejar caer ni permitir que los choquen o golpearlos contra otros
objetos o entre si.

Nunca debera usarse aceite o derivados a base de petréleo en los reguladores dentro
y fuera de las conexiones, cilindros, véalvulas, sopletes o cualquier otro equipo en
contactos con el oxigeno. Hay peligro de explosién. }

28.- Los avisos de seguridad e higiene y propaganda para la prevencién de accidentes
colocados en diferentes areas de trabajo, deben ser respetados pues sus mensajes
son para el beneficio del proveedor,

29.- Para todo trabajo que se realice en altura de 1.70 m en adelante seré obligatorio el uso
del cinturén de seguridad (arnés).

30.- Esta prohibido que el Proveedor use personal femenino en estado de gravidez para

. trabajos pesados y con riego elevado, y siempre en apego a toda legislacion vigente.

31.- En la Obra es sumamente peligroso usar llama abierta, producir cualquier tipo de

chispas, fumar, etc., por lo que no debera desarrollar ningun trabajo que produzca o
pueda producir fuego. ;

El proveedor debera complementar la informacién que soporte la propuesta con la |
siguiente documentacién, por medios impresos y electrénicos (USB):

Para la presentacién de la propuesta econémica es necesario se integre y ordene de la
siguiente manera: |

E-01 Analisis del total de los precios unitarios de los conceptos de trabajo que integran el
catalogo de conceptos, considerando lo siguiente:

El anélisis, célculo e integracién de los precios unitarios para un trabajo determinado debera
guardar congruencia con los procedimientos constructivos o la metodologia de ejecucién de
los trabajos, con el programa de ejecucién convenido, asi como con los programas de
utilizacién de personal y de maquinaria y equipo de construccién, debiendo tomar en cuenta
los costos vigentes de los materiales, recursos humanos y demas insumos necesarios en el

momento y en la zona donde se llevaran a cabo los trabajos, sin considerar el impuesto al
valor agregado.

1.- El costo unitario y el importe deberan aplicar y ser expresado en pesos y con
aproximacion hasta el centésimo en nimero y letra.

2.- Determinados y estructurados con costos directos, indirectos, de financiamiento, cargo
por utilidad, en donde se incluirdn los materiales a utilizar con sus correspondientes
consumos y costos, asi como los de mano de obra, magquinaria y equipo de construccidn con
sus correspondientes rendimientos y costos;

3.- En el analisis de precios unitarios, no se aceptara lotes en la unidad, y se desglosara la
cantidad, precio unitario e importe de los insumos a excepcién de aquellos que en el
concepto de trabajo se especifique los materiales de patente o marca y no sea posible su
analisis;

4.-. Anexar; las matrices de andlisis, calculo e integracién de los precios unitarios, que
representen el (100%) de los conceptos de trabajo, que integran el monto total de la
propuesta del proveedor participante, describiende integro cada concepto a desarrollar como
lo proporciona la convocante, (considerando costos e importes);

5.- Si utiliza mas de una cuadrilla de mano de obra, deberé de incluir obligatoriamente con
claridad en cada una de ellas, la actividad a desarrollar, asi como su rendimiento:
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8.- En caso de utilizarse costos unitarios basicos de los materiales y/o cuadrillas en la
integracion de precios unitarios deberd presentar su analisis correspondiente en el
documento E-08 Relacion y andlisis de los costos unitarios basicos de los materiales;

7.- El cargo por herramienta menor que se aplique debera ser hasta del 3% sobre el monto
de la mano de obra.

8.- No se debera considerar en el precio unitario los Cargos Adicionales ya gue no existe un
impuesto o derecho que se cause con motivo de la ejecucion de los trabajos y que no

forman parte de los costos directos, indirectos y por financiamiento, ni del cargo por utilidad.
FORMATO LIBERE

E-02 Listado de insumos que intervienen en la integracién de la propuesta, agrupado
por los materiales mas significativos y equipo de instalacién permanente, mano de obra,
magquinaria y equipo de construccién, con la descripcién y especificaciones técnicas de cada
uno de ellos, indicande las cantidades a utilizar, sus respectivas unidades de medicion y sus
importes. FORMATO LIBRE

E-03 Analisis, calculo e integracion del factor de salario:

1.- Incluir todas las categorias que intervienen directamente en la gjecucion de los trabajos;
2.- Las remuneraciones al personal deben cubrir todas las prestaciones de la ley federal del
trabajo, IMSS e Infonavit vigentes;

3.- Anexar la copia de la determinacién de la prima en el seguro de riesgos de trabajo
derivada de la revisién anual vigente, emitida por el IMSS,

FORMATO LIBRE

E-04 Anadlisis, calculo e integracién de los costos horarios de la maguinaria y equipo
de construccion;

1.- De toda la magquinaria y equipo para construccién que se empleara en la ejecucién de los
trabajos, debiendo considerar estos con costos y rendimientos como nuevos:

2.-Anexar la copia fotostatica del indicador especifico de la tasa de interés anual econémico
vigente, con el que compruebe el que propuso, para el calculo de los cargos fijos de cada
costo horario;

3.- Debera incluir para acreditar la propiedad o el arrendamiento.

a).- Cuando sea de su propiedad:

1.- Manifestacion por escrito manifestandeo que es de su propiedad la maquinaria y equipo;
2.- Relacién de la maquinaria y el equipo que prevé utilizar para la ejecucién de la obra.

b).- Cuando sea arrendado; ,

1.- Presentar la carta compromiso de arrendamiento:

2.- Que la carta compromiseo de arrendamiento incluya la relacién completa de la magquinaria
y el equipo que preve utilizar en la ejecucién de |a obra.

FORMATO LIBRE

E-05 Analisis, calculo e integracion de los costos indirectos;

1.- Identificando los correspondientes a los de administracién de campo y los de oficinas
centrales;

2.- El proveedor deberéd presentar el andlisis de cada uno de los costos parciales de la
integracion de los gastos generales necesarios para la ejecucion de la obra y que integran
los costos indirectos de la oficina de campo y de la oficina central.

FORMATO LIBRE

E-06 Analisis, calculo e integracién del costo por financiamiento; anexando una copia
fotostatica del indicador especifico de |a tasa de interés anual econémico vigente (a la fecha
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de presentacién de la propuesta), con el que compruebe el que propuso, para el céalculo de
costo por financiamiento.
FORMATO LIBRE

E-07 Utilidad propuesta por el proveedor;

1.- Considerar la formula siguiente: utilidad neta (C. Directo + C. Indirecto+ C,
Financiamiento) / 1-(ISR+PTU);

2.- Considerar el impuesto sobre la renta vigente, asi como la participacién de los
trabajadores en las utilidades de la empresa. ‘

E-08 Relacion y analisis de los costos unitarios basicos de los materiales;

1.- En caso de que las matrices de precios unitarios estén integrados con basicos o
auxiliares no se requerira de este documento, y se le deber4 colocar la frase de NO APLICA.
2.- Anexar; las matrices de andlisis, calculo e integracion de los costos unitarios basicos o
auxiliares de: (morteros, concretos, cimbras, aceros, cuadrillas de mano de obra, etc. seglin

corresponda a la obra) y los demés necesarios para la correcta integracion de los precios
unitarios. :

E-09 Catalogo de conceptos, conteniendo descripcidn, unidades de medicion, cantidades
de trabajo, precios unitarios con nimero y letra e importes por partida, subpartida, concepto
y del total de la propuesta. Debera de apegarse estrictamente a la descripcién y cantidades
entregadas en estas especificaciones técnicas.

E-10 Programa de ejecucién convenido conforme al catalogo de conceptos con sus
erogaciones; calendarizado y cuantificado de acuerdo a los periodos determinados por la
convocante, dividido en partidas y subpartidas, del total de los conceptos de trabajo,
utiizando preferentemente diagramas de barras, o bien, redes de actividades con ruta
critica.

E-11 Programas de erogaciones a costo directo, para los siguientes rubros:

a) De la mano de obra;

b) De la maquinaria y equipo para construccién;

c) De los materiales y equipos de instalacién permanente, y :

d) De utilizacion del personal profesional técnico, administrativo y de servicio encargado de
la direccién, administracién y ejecucion de los trabajos.

E-12 Carta compromiso de la propuesta; deber4 de ser elaborada a criterio de la empresa
conteniendo preferentemente importe total de la propuesta, IVA de 16% y total, asi como el
periodo de ejecucion.

E-14 Copia de su Acta constitutiva y sus anexos, con copia de sus poderes notariales

E-15 Curriculum Vitae personalizado, cada uno de los profesionales técnicos gue seran
responsables de la direccion, administracion y ejecucion de la obra; ‘

1. Presentar organigrama de personal responsable de la direccién, administracién y
gjecucion de la obra indicando sus funciones que desempefiaran durante la
ejecucién de la obra; .

2. Para el personal responsable de la direccién. administracién vy ejecucién de la obra, 7
solo se anexara: a).- el curriculo de cada uno de ellos en donde acredite su
experiencia y participacién como responsable en la ejecucion de minimo tres obras
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de naturaleza, magnitud, y caracteristicas técnicas a la obra objeto de esta
contratacion en un periodo de 5 (cinco) afios.

3. Obligatoriamente para la categoria de; superintendente de construccion, debera
anexar:

a).- la copia simple por ambos lados de su cédula profesional con el perfil profesional
solicitado y acreditar su experiencia técnica con esa categoria en la ejecucion de

obras similares y haber desarrollado un nivel de direccién de obra especificamente
en campo: ‘

b).- asi como una carta compromiso de participacion.

4. La copia del documento de la liquidacion de cuotas obrero patronales del IMSS. e
Infonavit vigente (minimo 30 dias anteriores).

5. CARTA COMPROMISO que el personal profesional técnico que se compromete en
la propuesta no podra ser cambiado al inicio y durante el periodo de ejecucién de la
obra por el proveedor, de ser necesario algln cambio, podra ser realizado previa
solicitud y posterior autorizacion de la supervisién externa y el Encargado de la
Gerencia de Modernizacién y Mejora de la Infraestructura debiendo justificarse
plenamente tal accién.

8. No se admitira que el superintendente de construccién sea el representante legal de
la persona moral o la persona fisica.

E-16 Ubicacion de Bancos de Tiro

Carta compromiso, donde manifieste que para formular su propuesta técnica y
econdémica tendrd en cuenta que los bancos de los tiros de materiales producto de
excavaciones y cualquier tipo de desperdicio producto de la construccién de los
inmuebles y demoliciones no los proporcionara el Instituto, por lo que deberan ser
localizados y propuestos por ‘el proveedor considerando el plan de manejo de
residuos sdlidos para tramites de impacto ambiental y aceptados per el Instituto,
ademas de considerar el acarreo de los materiales en los precios unitarios
incluyendo el respectivo porcentaje de abundamiento.

En el caso de que el Instituto a través del Director Responsable de Obra no acepte el
o los bancos propuestos porque carezcan de permiso vigente, ese cambic no sera
motive de modificacién alguna de los precios unitarios propuestos inicialmente.

Los trabajos en general deberan apegarse a todo lo establecido en las normas y
reglamentacion vigentes.

E-17 Carta compromiso de fidelidad

Con la finalidad de salvaguardar la informacién propiedad del Instituto del Fondo
Nacional de la Vivienda para los Trabajadores, es necesario que el proveedor

extienda una carta compromiso de fidelidad, formato libre con hoja membretada del
proveedor.
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E-18 Carta compromiso sindical

Considerar formato libre con hoja membretada del proveedor escrito de donde
manifieste que es de su entera responsabilidad atender y dar respuesta favorable a
la posicién que adopten los Sindicatos Transportistas, con respecto a los acarreos de
materiales y materias primas fuera y dentro de la obra; por lo que se obliga a sacar
‘én pazy a salvo a EL INFONAVIT de cualquier reclamacién o responsabilidad que se
le tratare de imputar por los conceptos anteriores, también, por cualesquiera
reclamaciones, juicios o procedimientos que pudiera presentar en contra. Asi
tambiéen todo lo relacionado a cualquier Sindicato obrero-patronal, es total y absoluta
responsabilidad de las obligaciones del proveedor, deslindando al INFONAVIT en
todo momento de cualquier reclamacién o responsabilidad

E-19 Carta compromiso de conocer la normatividad.

Se manifiesta conocer la Normatividad de la Secretaria del Trabajo y Previsién
Sacial, en materia de Seguridad e Higiene y la relacionada con el Reglamento de
Construcciones Estatal o Municipal, Reglamento de la Ley General del Equilibrio
Ecolégico y Proteccidn al Ambiente en materia de Residuos Peligrosos, Normas
Tecnicas Complementarias, Especificaciones de Vialidad que marque las
Autoridades de Transito de la localidad, Normas establecidas en el Programa de
Desarrollo Urbano Estatal o Municipal, Normas de Salud y Ecologia vigentes,
Considerar formato libre con hoja membretada del proveedor.

E-20 Carta bajo protesta de decir verdad

Donde el proveedor manifiesta que no se encuentra en alguna controversia de
cualquier naturaleza con el Infonavit. (Formato libre con hoja membretada del
proveedor.) '

DE LA INSCRIPCION EN EL IMSS

De conformidad con la legislacion vigente en materia de seguridad social, el proveedor esta
obligado a formalizar el alta del contrato de obra que se celebre con motivo de los trabajos
ante el Instituto Mexicano del Seguro Social, asi como a efectuar los pagos de cuotas obrero-
patronales durante la vigencia del contrato.

Debiendo presentar el alta y los pagos correspondientes de cuotas obrero-patronales para
formalizar el contrato y posteriormente al término del periodo de ejecucion de los trabajos, al
supervisor de obra designado por el Encargado de la Gerencia de Modernizacién y Mejora
de la Infraestructura , el alta en un plazo no mayor a tres (3) dias a partir del inicio de los
trabajos de adecuacion, el pago de cuotas se presentara en la carpeta de finiquito de obra.

*Queda prohibida la modificacién, alteracién, publicacién ylo divulgacién total o
parcial de la informacién proporcionada, por cualquier medio o procedimiento, sin que
para ello contar con la autorizacién previa, expresa y por escrito del INFONAVIT.
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4. Entregables

Quincenal,
’ Entrega de estimaciones 14 . durante la
de obra ejecucién de
los trabaijos.
Arg. Juan Sanchez
.. : ; Perales
2 Acta entrega-recepcion i Al ﬁnzhgar los Bhearbade s
trabajos. Gerencia de
Modernizacion y Mejora
de la Infraestructura
Responsable de supervision
o y ejecucién
3 Memoria fotogréfica. 1 Al finalizar los
trabajos,
Planos AS-BUILT Impreso | Los que se
4 y en medios magnéticos generen Al finalizar los
(CD y/o USB) con formato durante los trabajos. Arg. Juan Sanchez
DWG y PDF. trabajos. Perales
Encargade de la
Gerencia de
Modernizacion y Mejora
de la Infraestructura
; oz Al finalizar los
5 Fianza de vicios ocultos. 1 trabajos Responsable de supervision
’ y ejecucion
Quince dias
naturales
posteriores a
6 Acta finiquito. 1 la entrega del
acta entrega-
recepcion de
los trabajos.

5. Recursos Humanos

El proveedor asumira toda la responsabilidad sobre el personal gue emplea, sin que exista
vinculo laboral alguno con INFONAVIT. Por lo tanto, la dependencia juridica y funcional de
estos trabajadores sera del Proveedor.
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Especificaciones Técnicas

6. Soporte

N/A ]

7. Mantenimiento

[N/A

8. Capacitacion y/o actualizacion

[N/A l

9. Vigencia

La vigencia serd 7 (siete) meses y quince dias naturales a partir de la firma del contrato,
repartidos de |a siguiente forma:

e 7 meses para demolicién y ejecucion de la obra.
» 15 dias naturales para el cierre administrativo y revisién de los trabajos.

10. Forma de Pago

El pago se llevara a cabo de la siguiente manera:

* Anticipo del 40% sobre el monto total del contrato |.V.A. incluido, que se entregara en un
plazo no mayor a 10 dias habiles posteriores a la firma del contrato previa presentacion de la
garantia por el 100% del anticipo otorgado. Cabe sefialar que el anticipo otorgado, sera
amortizado en cada factura presentada durante la vigencia del contrato.

» Se realizaran 14 pagos quincenales, a quincena vencida, contra entregable 1.- sefialado en
el Numeral 4, de estas especificaciones técnicas, hasta cubrir el 95% del monto del contrato

e EI 5% restante sera tramitado a la firma del acta —finiquito.

Todos los pagos seran previa presentacién de las estimaciones y facturas correspondientes
debidamente validadas y autorizadas, por parte del Encargado de la Gerencia de Modernizacion y
Mejora de la Infraestructura del INFONAVIT.
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Especificaciones Técnicas

11. Garantias

El proveedor debera presentar garantia de cumplimiento por el 10% del monto total de la
contratacion antes de IVA y de anticipo por el 100% del monto total del anticipo otorgado; lo
anterior con base en el Articulo 34 parrafos séptimo y octavo de los Lineamientos de las Politicas
aplicables a las Adquisiciones y Arrendamientos de Bienes y Contratacién de Servicios del
Infonavit.

Adicionalmente, debera presentar Garantia de vicios ocultos por el 10% del monto total de la
contratacién, con una vigencia de un afic a partir de la entrega-recepcion de los trabajos, a

satisfaccion del INFONAVIT,

12. Formato para que el proveedor presente sus propuestas
técnicas y econdmicas

Libre, en hoja membretada, dirigido al Respensable de Supervisién y Ejecucién, contemplando
todos los puntos de las presentes Especificaciones Técnicas, y firmado por el Representante
Legal.

13. Documentos Anexos
| Catélogo de Conceptos.
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San Francisco de Campeche, a 13 de marzo del 2018.

INFONAVIT

Barranca del Muerto No. 280
Col. Guadalupe Inn.
Delegacion Alvaro Obregén
C.P. 01020, Cd. De México
Tel. 5322-6600 ext. 334574

At'n: Arg. Juan Sanchez Perales
Encargado de la Gerencia de Modernizacion
vy Mejora de la Infraestructura

Por medio de la presente me permito entregar a la Gerencia de Modernizacién y Mejora de la
Infraestructura del INFONAVIT la propuesta Técnica — Econémica para llevar a cabo el servicio de:
Demolicion de un edificio en predio propiedad del INFONAVIT y Ia Construccién del
Proyecto Ejecutivo de la Delegacion y Centro de Servicios INFONAVIT en predio propiedad
del INFONAVIT, situado en Avenida Miguel Aleman Numero 08, entre Avenida Fundadores y
calle Ricardo Castillo Oliver, en el Sector Fundadores de la Ciudad de San Francisco
Campeche, Campeche.

Los trabajos los realizaré por un importe de: $ 62°014,744.13 (son: Sesenta y dos millones
catorce mil setecientos cuarenta y cuatro pesos 13/100 m.n.) ncluyendo el 16% del Impuesto
al Valor Agregado (IVA). Se anexa catidlogo de conceptos.

DESCRIPCION DE LA PROPUESTA TECNICA - ECONOMICA:

Para el desarrollo de los servicios, Yo, Ing. Jaime Ermilo Olivera Valladares, he considerado
lo siguiente:

Consideré el alcance de los trabajos detallado en las especificaciones técnicas que me fueron
proporcionadas, para elaborar la propuesta de obra complementaria a precio unitario y tiempo
determinado, para los trabajos de obra referidos.

He tomado en cuenta las caracteristicas climéaticas, topograficas y geolégicas de la region, las
condiciones generales y las especificas del lugar de la obra, asi como todos los requisitos y
condiciones que puedan influir en la ejecucion de los trabajos, y que el desconocimiento de tales
condiciones en ninglin caso servird posteriormente para aducir justificacion para el incumplimiento
del Contrato, ni para solicitar bonificaciones a los precios consignados en la propuesta o
modificacion al programa de Obra y al Cronograma Valorado en la Obra.

Los alcances de los trabajos se detallan en el Proyecto Ejecutivo (el cual me sera entregado
por medio digital, un dia después de la firma del contrato), el cual es mi obligacion
apegarme estrictamente al desarrollo de los mismos. La propuesta técnica- econdémica la he
realizado con el catalogo de conceptos anexo a las especificaciones técnicas.

El catdlogo de conceptos adjunto a la presente propuesta Técnico - Econdémica, contiene
conceptos previstos de forma enunciativa mas no limitativa, ya que, si durante la ejecucion de los
trabajos surge la necesidad de ejecutar cantidades adicionales o conceptos no previstos en
el mismo,
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debera notificarse y documentarse con la supervision designada o enlace designado por el
INFONAVIT de que se trate, para que se resuelva lo conducente. Sélo podré ejecutarlos una vez
que cuente con [a autorizacion por escrito, o en la Bitacora, por parte de la residencia, asi como
previa cotizacion de los mismos, sin exceder el monto del contrato.

Manifiesto que seré el Unico responsable de la ejecucion de los trabajos ¥y me sujetare a todos los
reglamentos y ordenamientos de las autoridades competentes en materia de construccion,
seguridad, uso de la via publica, proteccién ecolégica y del medio ambiente que rijan en el ambito
federal, estatal o municipal, asi como, a las instrucciones que al efecto sefale el Instituto.

1. Los alcances de los trabajos los presento en las siguientes partidas de forma
enunciativa, mas no limitativa, contemplando lo siguiente:

@ ¢ o & © & o © ¢ ¢ © © o o

Trabajos Preliminares
Excavaciones
Cimentacién

Rellenos

Estructura metalica
Albaiileria

Acabados

Canceleria

Instalaciones Eléctricas
Equipos Eléctricos
Sistemas de Tierras
Instalaciones Hidraulicas
Instalaciones sanitarias
Aire Acondicionado

Voz y datos

Sistema de Audio y Video
Detecciéon de Humos
Senalizacién Interior
Obra Exterior

Limpieza y acarreos

Entregaré generadores y estimaciones de obra quincenales a la supervision asignada por el
Encargado de la Gerencia de Modernizacion y Mejora de la Infraestructura del INFONAVIT para
conciliar y autorizar los trabajos realizados.

El personal profesional que he designado como responsable de la direccién, administracion vy

ejecucion de los trabajos cumple con los siguientes perfiles:
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Ricardo Alfonzo Pinzén Lopez
Cedula profesional 4003784
Superintendente Arquitecto
Luis Ricardo Romero Vega
Cedula profesional 801321
Residente de obra Ingeniero Civil

2.- Consideraciones al servicio:

2.1.- Consideraciones de Demolicion

En el predio antes referido donde se definié la instalacién de las Nuevas Oficinas de la Delegacidn-
CESI de la Ciudad de San Francisco de Campeche, se encuentra una construccién de 2 niveles
que quedd inconclusa y en estado de abandono desde hace aproximadamente 25 afios, dicha
construccion se encuentra en la etapa comlnmente denominada “Obra Negra® contando
actualmente con la construccién de las cimentaciones, muros divisorios, columnas, trabes, losa de

entrepiso y losa de azotea, del cual es necesario realizar los trabajos correspondientes para su
demolicion.

Deberé realizar todos los trabajos bajo las méas estrictas medidas de seguridad, mismas que
garanticen la integridad fisica de terceros, en sus personas y en sus propiedades, siendo esencial
el sentido de prevencidn por parte de los participantes de este proyecto.

Deberé habilitar una bodega en el area comprendida como estacionamiento, con el fin de ser
utilizada para resguardos de equipos y herramientas, y oficinas.

Los trabajos de Demolicién para esta obra los llevaré a cabo con personal especializado vy el
equipo de construccién necesario para el procedimiento planteado, de acuerdo a lo siguiente:

EL proceso de demolicién lo iniciaré de arriba hacia abajo, con los trabajos de cortes por medios
mecanicos con el empleo de equipo. Una vez realizados los cortes y verificado el resguardo y la
seguridad de equipos y el personal que los opera, procederé a la demoliendo de los recubrimientos

Excavadoras Caterpillar Mod. Cat. 320 o similar con martillo hidraulico.
" Retroexcavadora Caterpillar con martillo hidraulico.
Mini cargadores frontales con martillo hidraulico.
Camiones de volteo de 7.00 M3, 14.00 M3 Y 16.0 M3 de capacidad.
Equipos de corte, teniendo extintores a la mano para cualquier contingencia.
Rompedora hidraulica para concreto.
Materiales necesarios para la ejecucidén de los trabajos (vigas de madera, hojas de
triplay, alambrén, clavos, tanques de oxigeno y gas, equipos de seguridad, etc.).

———

de las azoteas, entortados y rellenos en losas en la losa de azotea donde existan, posteriormente /|

procederé a la utilizacién de la excavadora Caterpillar Mod. Cat. 320 con matrtillo hidraulico para la
demolicién de la losa y donde sea necesario utilizaré la Rompedora hidraulica para concreto,

=
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depositando esta sobre la losa de entrepiso para que sea retirada mediante un hueco en la misma
hasta llegar al nivel de desplante.

El material producto de la demolicién los depositaré en los tiraderos autorizados por las
autoridades competentes, municipio u otra empresa autorizada con quien realice el contrato.

En todo momento mantendré limpia la obra y se acataré normatividades ambientales y de
construccion.

2.2.- Consideraciones de Obra:

He considerado que el acarreo producto de la excavacion y demds trabajos resultantes habran de
ser retirados diariamente conforme al avance en los trabajos de excavacion y demolicién, y al final
de la jornada de trabajo en horario conforme a los lineamientos que se establezcan en la entidad
federativa estatal o municipal y que se establezca en la bitacora de obra, las maniobras de
transportacién de materiales y materias primas en la via publica y fuera de la obra, seré bajo mi

responsabilidad, manifiesto que me ajustare a la legislacién aplicable al lugar donde se ejecuten
los trabajos.

La entrada y salida de materiales al sitio de la obra, la realizare de lunes a viernes de las 8:00 hrs a
18:00 hrs y los sabados de 8:00 hrs a 14:00 hrs., con previa notificacién al supervisor que designe
el Encargado de la Gerencia de Modernizacidn y Mejora de la Infraestructura del INFONAVIT..

Para todos los trabajos y con la finalidad de no causar dafios a los vecinos colindantes y a las
areas de trabajo, colocare tapiales y/o protecciones que fueron marcadas en las especificaciones,
lo que he tomado en cuenta para la elaboracién de mi propuesta técnica y econdémica.

Es de mi entera responsabilidad atender y dar respuesta favorable a la posicion que adopten los
Sindicatos Transportistas, con respecto a los acarreos de materiales y materias primas fuera y
dentro de la obra; por lo que me obligo a sacar en paz y a salvo a EL INFONAVIT de cualquier
reclamacién o responsabilidad que se le tratare de imputar por los conceptos anteriores, también,
por cualesquiera reclarmaciones, juicios o procedimientos que pudiera presentar en contra. Asi
también todo lo relacionado a cualquier Sindicato obrero-patronal, es total y absoluta

responsabilidad de mis obligaciones, deslindando al INFONAVIT en todo momento de cualquier
reclamacion o responsabilidad.

El pago se hard por precio unitario y tiempo determinado, para lo cual deberé presentar
generadores de obra quincenalmente para su revision de la Supervisién designada por el
Encargado de la Gerencia de Modernizacién y Mejora de la Infraestructura del INFONAVIT para
conciliar y autorizar los volUmenes de los trabajos realizados y posteriormente poder realizar las
estimaciones correspondientes, cuya medicién serd geométricamente de acuerdo a lo marcado en
el proyecto de construccion, sin considerar abundamiento del material ,desperdicios ni mermas y
que he juzgado y tomado en cuenta todas las condiciones gue pueden influir en dichos Precios
Unitarios, independientemente de lo que estos precios incluyan por razén de costos directos,
costos indirectos, costos de financiamiento y utilidad.
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Si por causas de fuerza mayor o causas no imputables a mi persona, se produjera un retrase en
el Programa de la Obra, presentare al INFONAVIT por conducto de la Supervisién, en un plazo de
cinco (5) dias hébiles, contados a partir del momento en que cese la causa del atraso, una
solicitud de reprogramacion, que podra considerar o no una prérroga en la fecha de terminacién de
la obra, debidamente argumentada y evaluada en el nimero de dias de atraso producido. La
supervision designada por el INFONAVIT analizara la solicitud y emitird su opinién sobre la
procedencia de la solicitud y la magnitud del atraso, para que el Encargado de la Gerencia de

Modernizacion y Mejora de la Infraestructura del INFONAVIT dictamine la reprogramacién
procedente

Para el caso de trabajos, conceptos y precios extraordinarios, realizare la integracién de tarjetas de
analisis de los precios unitarios que soporten mi propuesta, incluyendo el soporte de su
integracion, cuadrillas, insumos, costos horarios de maquinaria y equipos y en los casos que por
su naturaleza impacten en costo y tiempo de ejecucién, de igual manera realizare lo procedente
para la elaboracién de los convenios modificatorios que correspondan, con previo dictamen técnico
debidamente fundado, motivado y aprobado por la supervision designada y la Gerencia de
Modernizacién y Mejora de la Infraestructura. Debiendo observar lo siguiente:

I.  Apegarme al proyecto, en el plazo establecido, con las calidades estipuladas y que su
costo se ajuste a lo previsto;

Il Contaré con el personal técnico suficiente para las funciones que se le han asignado, con
personal especializado en servicio de asesoria y consultoria, asi como con el equipo,
herramientas, mobiliario, sistemas de comunicacion e informatica, programas de software
especializados y en general todos los implementos necesarios para la correcta ejecucion
de los trabajos.

lll.  Contaré con la informacién y la brindaré con oportunidad cuando se me requiera respecto
a la Administracion de la Obra y seguimiento a su ejecucion;

V. Evitaré omisiones de mi personal y cumpliré érdenes;

V.~ Haré las mediciones en campo conjuntamente con la Supervision designada por el
Infonavit y el Encargado de la Gerencia de Modernizacion y Mejora de la Infraestructura
para llevar al corriente las cuantificaciones para formular los ndmeros generadores que
serviran de base para hacer las estimaciones de obra;

VI. En el caso de excederme en el nimero de unidades presupuestadas o cuando se presente
la necesidad de trabajos extraordinarios (plenamente justificados y no presupuestados),
presentaré los precios, con los soportes necesarios (Precio Unitario, facturas, copia de la
integracion original) a la supervisiéon y al Encargado de la Gerencia de Modernizacion y
Mejora de la Infraestructura para su visto bueno;

VII. Con la Supervision y el Encargado de la Gerencia de Modernizacién y Mejora Qe la
Infraestructura , analizaré la justificacidon de trabajos extraordinarios no previstos; mediante
su registro en la Bitacora de Obra;
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VI

Xl

XIl.

Xl

En caso de incumplir con la responsabilidad encomendada, la Supervisién y el Encargado
de la Gerencia de Modernizacion y Mejora de la Infraestructura podréa sancionarme y
cuando asi proceda, ordenar la suspension de los trabajos en los casos de:

a. Violacién a los reglamentos o restricciones de construccién, salubridad o
especiales de la zona, etc., que ponga en peligro de suspensién de obra por las
autoridades correspondientes;

b. Malas condiciones climatolégicas para vaciado de concreto y acabados exteriores
en general (lluvia fuerte, granizo, nieve, etc.);

¢. Desatencidén de mi parte de alguna orden, indicacién o especificacion previa y
aprobada, hecha por la Supervision de Obra a través de la supervisién y el
Encargado de la Gerencia de Modemizacién y Mejora de la Infraestructura, sobre
algun trabajo determinado;

d. Mala calidad o fuera de especificacion de algin material (agregados,
revenimientos, calidad de acero, mal armado, etc.), equipo (carente, inadecuado,
insuficiente, etc.) obra falsa o cimbra (de mala calidad de material, mal construida,
insegura, etc.), o de cualquier otra indole que incida en una forma directa o
indirecta en el resultado de la obra de una manera negativa en la calidad o que
ponga en peligro la seguridad de los operarios, y

e. En caso de fuerza mayor producida por fenémenos externos a la obra como lo son:
terremotos o temblores, alertas volcanicas o epidemioldgicas y aquellos en que las
autoridades pertinentes lo ordenen;

Deberé informar oportunamente mediante oficio a la supervisién y al Encargado de la
Gerencia de Modernizacién y Mejora de la Infragstructura, cuando haya sido terminada la
Obra y una vez recibida formularé el finiguito correspondiente.

Realizaré juntas periédicas y extraordinarias con la Supervision y el Encargado de la
Gerencia de Modernizacién y Mejora de la Infraestructura para fijar criterios, alcances,
problemas y soluciones.

La supervision y el Encargado de la Gerencia de Modernizacién y Mejora de la
Infraestructura comunicara érdenes exclusivamente a mi representante técnico en obra.

El objetivo de la BITACORA DE OBRA es ser un medio de comunicacion oficial entre la
supervision y el Encargado de la Gerencia de Modernizacion y Mejora de la
Infraestructura y mi persona y en ella se deberan de remitir la informacion sobresaliente
que en alguna forma afecte al proyecto, al programa o al costo en la ejecucién de la obra.

Las ordenes que se den y que a juicio de la supervisién y el Encargado de la Gerencia de
Modernizacién y Mejora de la Infraestructura sean importantes, deberan darse siempre por
BITACORA, precisando que quede aclarado y sin lugar a duda lo que se debe hacer, en
qué lugar o zona de la obra se debe hacer y cuando se debe hacer. Su alcance es de tipo
legal, por lo que las ordenes, transmitidas por este conducto deberan ser atendidas.

IoX
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2.3. Mis consideraciones al Instituto:

I El medio de comunicacién con el cual mantendré contacto con el INFONAVIT sera la
SUPERVISION designada por el instituto la cual esta asignada para vigilar el seguimiento
puntual de la ejecucién de la obra fisica y financiera;

Il Participaré en las juntas de trabajo con la SUPERVISION, EL INFONAVIT y cualquier otro
involucrado en el proceso de obra, para analizar el estado, avance, problemas vy
alternativas de solucién, consignando en minutas los acuerdos tomados;

1l Cumpliré y comprobare que los materiales, la mano de obra, la maguinaria equipos sean
de la calidad y caracteristicas pactadas en el contrato;

V. Me obligo a tener la organizacién de mi plantilla de construccion que propicie el
cumplimiento de los compromisos de tiempo, costo y calidad,;

V.  Daré cumplimiento de los programas y del contrato en todas y cada una de sus clausulas,
asi como de las especificaciones, y el proyecto de la obra;

VI. Presentaré oportunamente generadores y estimaciones de los trabajos ejecutados,
numeros generadores, croquis y archivos fotograficos, facturas o cotizaciones de
proveedores, informes fotograficos, para efectos de autorizacion por parte de LA
SUPERVISION y posteriormente por EL INFONAVIT;

VI.  Solicitaré a la SUPERVISION los formatos para el control de generadores y estimaciones,
para integracion de las mismas;

VIII. Informaré a la SUPERVISION de los problemas técnicos, asi como las consultas,
aclaraciones, dudas o autorizaciones para resolverse oportunamente;

IX. Cumpliré con las condiciones de seguridad, higiene y limpieza de los trabajos;
X. Mantendré los planos debidamente actualizados;

Xl. LA SUPERVISION vy EL INFONAVIT podran tomar a consideracién, los casos en que
algin integrante de mi empresa deba ser separado de sus funciones ya sea por
incapacidad, insubordinacion, desodrdenes o cualquier otro motivo que interfiera con el
buen desarrollo de la obra;

XII. LA SUPERVISION y EL INFONAVIT, verificaran la correcta conclusion de los trabajos
dentro del plazo convenido, con un recorrido de obra, toda vez que se ejecuten en su
totalidad los detalles de obra, debiendo vigilar que la unidad que deba operarla reciba
oportunamente el inmueble en condiciones de operacion, los planos correspondientes a la ;
construccion final, asi como los manuales e instructivos de operacion y mantenimiento y /
los certificados de garantia de calidad y funcionamiento de los bienes instalados. f
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S




Jaime E. Olivera .

gégﬂ'&ﬁ ';%%Tff:ﬁzo —— INGENIERO CIVIL REG. INFONAVIT 04-002874-7
i s CNIC 17868 REG. FED. CAUS. OIVJ-500415-256
Calle 12 No. 102 C.P. 24000 Tel./ Fax 816-04-02 Tel. 811-41-89 Campeche, camp.
Xlll.  Realizaré y revisaré el finiquito de los trabajos con la SUPERVISION para validarlos, a

efecto de que EL INFONAVIT me autorice para su tramite de pago;

XIV.  Realizaré los planos (AS-BUILT) de obra para revision de la SUPERVISION vy una vez
realizados hare la entrega de los planos (AS-BUILT), impresos debidamente firmados y en
medios magnéticos (DWG);

XV, Entregaré generadores de obra quincenalmente, para su revision y conciliacion con la
supervision asignada; una vez conciliada procederé a tramitar las estimaciones con la
Gerencia de Modernizacion y Mejora de la Infraestructura del INFONAVIT para su
autorizacion de pago (quincenal)

XVI.  Previo al desarrollo de los trabajos realizare el tramite para el suministro de la alimentacion
eléctrica provisional ante la CFE, para la ejecucion de los trabajos y para realizar las
pruebas necesarias que garanticen la perfecta colocacion y puesta en marcha de los
equipos, posteriormente tramitaré la conexion definitiva.

Para la realizacion de los trabajos, deberé de forma enunciativa, mas no limitativa, contemplar lo
siguiente:

Deberé contar con brigadas de topografia para el correcto desplante del proyecto y bancos de
nivel, para eso, deberé precisar en el apartado técnico el nimero de brigadas de topografia
requeridas para supervisar los trabajos segun el programa de ejecucion de las obras considerando
la brigada con un jefe y 2 ayudantes.

Laboratorio de control de calidad: mediante laboratorio acreditado por el EMA para realizar la
revision de los trabajos, Compactaciones, Concretos, Radiografias en estructuras, Liquidos
penetrantes y todas las necesarias que asi se requieran segin las normas aplicables.

El proceso de recepcion de obra sera el siguiente:

Comunicaré a la Supervision o enlace del Instituto la conclusion de los trabajos que me fueron
encomendados, para que ésta, verifique la debida terminacién de los mismos conforme a las
condiciones establecidas en el contrato.

Al finalizar la verificacion de termino de los trabajos, el INFONAVIT contara con un plazo de quince
dias naturales para proceder a su Entrega-Recepcion fisica de los trabajos, mediante el
levantamiento del acta correspondiente, quedando los trabajos bajo su responsabilidad.

Recibidos fisicamente los trabajos, las partes dentro del término estipulado en el contrato, el cual
no podra exceder de 15 dias naturales a partir de la recepcién de los trabajos, deberan elaborar el :
finiquito de los mismos, en el que se hara constar los créditos a favor y en contra que resulten para /
cada uno de ellos, describiendo el concepto general que les dio origen y el saldo resultante. ﬁ
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Comunicaré a la Supervisién y al encargado de la Gerencia de Modernizacién y Mejora de
la Infraestructura, con 5 dias de anticipacion, la terminacién de la totalidad de los trabajos
que me fueron encomendados, por medic de oficio para la revision fisica de la obra.

Verificaré a partir del dia siguiente en que reciba la comunicacién antes mencionada y
dentro del periodo establecido en el contrato, que los trabajos se encuentran debidamente
concluidos.

Si de la revisién de la obra que haga la Supervisién y el encargado de la Gerencia de
Modernizacion y Mejora de la Infraestructura resulta procedente recibirla por estar
totalmente terminada y en su caso, sus equipos e instalaciones colocados, probados y en
funcionamiento, éste procedera a efectuar la recepcion de ella mediante acta;

Si como resultado de la verificacién de termino de los trabajos, la Supervisién y el
encargado de la Gerencia de Modernizacion y Mejora de la Infraestructura determina que
los trabajos no estan debidamente terminados, me solicitaran por escrito o mediante
anotacién en la Bitacora de Obra, la reparacién de los trabajos, a efecto de que se corrijan
conforme a las condiciones requeridas en el contrato y establecer de comun acuerdo el
tiempo para la reparaciéon de las deficiencias;

Me notificaran mediante oficio el acuerdo de la nueva fecha de entrega recepcién de los
trabajos, la cual no podrd prorrogarse nuevamente;

La reparacion por deficiencias no causara ningln costo adicional al INFONAVIT y por ende
no podran consistir en la ejecucion total de conceptos de trabajo faltantes por realizar; en
este caso, no se procedera a la recepcién y se considerara que la obra no fue concluida en
el plazo convenido, por lo que se procedera conforme a la normatividad aplicable, y

Una vez realizadas las reparaciones de las deficiencias correspondientes por mi parte se
procedera a elaborar el acta de entrega-recepcion de los trabajos fisicos.

Para el finiquito de obra, yo y la SUPERVISION deberemos:

1.

2.

3.

Certificar que he cumplido con todo lo sefialado en las clausulas contractuales;
Certificar que la obra esté debidamente terminada;

Tendré la relacién con informacion completa, de los equipos y maquinas instalados, y en
su caso, del mobiliario y complementos de obra que la integren; (Entrega de Lay out de la
facturacion de los equipos instalados, un plano de ubicacién de los equipos con su Num.
De Serie, modelo y marca, manuales de operacién y garantias correspondientes)

Haber revisado y aprobado por parte de LA SUPERVISION, la informacion de la /
estimacion final que da lugar al Gltimo pago;

i
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5. Juego completo de planos actualizados de la obra como fue realmente construida,

anexando una relacion de los planos modificados con la descripcion de las principales
modificaciones;

6. Una vez recibida por EL INFONAVIT la documentacién antes mencionada se procedera de
inmediato a elaborar el acta de entrega-recepcion y/o de finiquito de los servicios de
Supervision, con lo cual se da por terminada la responsabilidad técnica y administrativa de
la Supervisién de Obra.

Una vez recibida por EL INFONAVIT la documentacién antes mencionada se procederd de
inmediato a elaborar el acta de entrega-recepcién y/o de finiquito, con lo cual se da por terminada
mi responsabilidad técnica y administrativa.

El desconocimiento de las condiciones establecidas en las especificaciones, las disposiciones
reglamentarias y legales que sean aplicables a la obra objeto de la contratacién, en ningln caso
servira para justificar incumplimiento a las obligaciones contractuales o bien para solicitar
incremento a los precios unitarios y solicitud de tiempo adicional, al consignado en mi propuesta.

Cabe mencionar que he considerado dentro de mis indirectos lo siguiente:

* los Planos As-Built como parte integral del cierre administrativo de obra y no se consideran
un trabajo extraordinario.

Por lo que no emitiré la solicitud de cobro mediante precio ordinario o extraordinario.

Los materiales de recuperacion, si existen, los entregaré al supervisor de obra asignado por el
encargado de la Gerencia de Modernizacién y Mejora de la Infraestructura para su respectivo
resguardo.

MEDIDAS DE SEGURIDAD.
Normas de higiene, seguridad y medio ambiente que deberé cumplir.

Es mi responsabilidad la Vigilancia y Seguridad de la Obra, durante la ejecucién de los trabajos
indicados en el presente documento, deberé cumplir con las medidas de seguridad de mi personal,
equipo y demas instalaciones que permanezcan en el sitio de los trabajos, de acuerdo con el
Reglamento de Seguridad. Por otro lado, me obligo a cumplir con las medidas ambientales
necesarias para contrarrestar el polvo, ruido, el correctoc manejo de los desechos solidos, el
correcto manejo de sustancias peligrosas (tales como diésel, gasolina, aceites, |ubricantes, gas,
oxigeno, solventes, etc.), dotar a todo mi personal con equipo de seguridad (casco, chaleco
reflejante, botas, arneses, andamios seguros, gogles, etc.), entre las mas importantes. Por lo que:
1. Cumpliré con las Normas Oficiales Mexicanas en materia ambiental.

2. Evitaré la dispersion de polvos, regando previamente con agua el drea donde se pudiera
generar polvos por el viento. Todos los camiones que transporten material suelto deberéan
ir cubiertos por una lona. Todo el material suelto que sea transportado debera
estar previamente humedecido en la capa superior.
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3. Evitaré derrames e infiltraciones de combustibles, aceites o sustancias peligrosas al
subsuelo, cuidando que su almacenamiento 0 manejo se lleve a cabo en sitios donde haya
una base de concreto totalmente impermeable. Asi mismo no permitiré darle servicio de
mantenimiento a la maquinaria dentro del drea de trabajo. Y contaré con un sistema de
manejo integral de residuos de desechos sdlidos de acuerde con lo que manda la Ley
General para la Prevencion y Gestion Integral de los Residuos. Para el caso de impacto
potencial por la fuga o derrame, mi personal debera ser capacitado por técnicos
especializados contratados por mi, para evitar este tipo de sucesos. El retiro y disposicion
de estos desechos deberé realizarlos por empresa certificada a un tiro autorizado para tal
efecto, presentaré copia de los documentos oficiales que lo acrediten.

4. Para evitar una gran cantidad de emisiones de particulas a la atmésfera, toda la

maquinaria y vehiculos a utilizar estaran debidamente afinada antes de ingresar al &area de
trabajo.

5. Los trabajadores no podran pernoctar en el sitio de la obra, por lo que no permitiré la
instalacion de campamentos en ninguna érea del terreno.

6. Para el uso de sanitarios del tipo portatil, los mantendré diariamente limpios y consideraré
‘un sanitario por cada 15 personas.

7. Para el manejo de la basura, contaré con tambos marcados con letras bastante visibles,
que indique claramente donde se deberd depositar la basura orgdnica y donde la
inorganica, asi mismo antes de su retiro de la obra, deberé clasificar la basura en:
plasticos, vidrio, aluminio, papel o cartén, madera, acero, y materia organica, los cuales
deberan ser retirados del sitio de la obra y llevarlos a un relleno sanitario, mediante la
utilizacién de los servicios de una empresa acreditada para estos trabajos, la cual debera
extender un certificado de que el depdsito de los desechos se realizo en un tiro autorizado.

8. Queda prohibido el uso de explosivos.
9. Se prohibe encender fogatas.
10. Se prohibe el ingreso o uso de cualquier droga o sustancia prohibida.

11. Se prohibe el ingreso o uso de armas de fuego o punzo cortantes que no sean
estrictamente necesarias para el desemperio de los trabajos.

12. Se prohibe el ingreso de mascotas en el sitio de la obra.

13. Queda prohibido actuar de manera temeraria o imprudente en que se pueda poner en
peligro las instalaciones adyacentes o a los demas empleados,

14. Se prohibe ingresar a las areas que estan delimitadas y que no forman parte de la obra.

15. Todo el personal de la obra debera contar con equipo de proteccion y seguridad. Para
accesar a la obra y dentro de la misma deberan portar en todo momento: chalecos color
naranja con elementos reflejantes con el logotipo de la empresa. de tamafio y color visible;
cascos plasticos, zapato de seguridad, gafas, guantes y gafete con identificacion
proporcionada y autorizada por mi. El personal que no cumpla con estas disposiciones no
podrd tener acceso al area de la obra. Cualquier trabajador que sea encontrado sin
portar el equipo personal de seguridad o sin utilizar el equipo de seguridad especial para el
trabajo particular que se encuentre realizando, tal y como lineas de vida, arneés, caretas y
guantes, sera retirado de la obra.
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16. Mantedré limpia el area del trabajo y las zonas adyacentes, tanto durante el proceso de la
obra, como al final para la entrega de la misma.

17. Prohibiré hacer pozos para extraccion de agua o para cualquier otro servicio.

18. Propondré un drea para comedor dentro del sitio de la obra, el cual debera ser autorizado
por la supervision y el encargado de la Gerencia de Modernizacion y Mejora de la
Infraestructura del INFONAVIT. Debiendo contar con almacenamiento de agua potable y
contar con un almacenamiento para las aguas jabonosas o grasosas. Evitando derrames e
infiltraciones de estas aguas al subsuelo, las cuales deberé retirarse periodicamente. El
comedor sera el Unico sitio permitido para que los trabajadores tomen sus alimentos, y
debera contar con techumbre, laterales con muros y/o mosguiteros, mesas de madera,
bancas de tablon, equipos eléctricos para eliminacién de moscas, firme de concreto, barra
de despacho de alimentos, y cocina equipada con estufa, fregadero, refrigerador(es), y
alacenas como minimo, en las dimensiones suficientes que permita atender su fuerza
laboral con comodidad para los trabajadores. No se permitira la instalacién de negocios
ambulantes ni en el interior ni en el perimetro de la obra.

19. Cualquier persona que incumpla las normas anteriores serd retirada de inmediato y
definitivamente de la obra, siendo yo el Unico responsable de subsanar los dafios
ocasionados per dicho incumplimiento.

Me apegaré a los horarios de trabajo permitidos por las autoridades

20. Tomaré las medidas necesarias de precaucién y seguridad para proteger el trabajo a
realizar, a los trabajadores, a la comunidad en general y propiedades de terceros
apegandome a todas las leyes, codigos y reglamentos.

21. Soy el responsable de coordinar todas las actividades que se requieran para garantizar
procedimientos de construccién seguros y que se lleven a cabo con la secuencia
adecuada.

22. Debo proveer en la obra el equipo y las instalaciones minimas necesarias para dar servicio
de primeros auxilios a cualquier persona que pudiese lastimarse durante el desarrollo de la
obra y deberé reportar a la direccion de la obra de inmediato y por escrito de cualquier
eventualidad que surgiera por los trabajos de la obra que causaran fallecimiento, trauma
personal, dafios a terceros o a la propiedad privada.

23. Mantendré segura el area de la obra mientras ésta se edifique y si se suspendiera, durante
ese lapso se hara de acuerdo con las leyes, disposiciones legales y requerimientos del
seguro.

24. La Supervision y el encargado de la Gerencia de Modernizacién y Mejora de la
Infraestructura del INFONAVIT, en cualquier momento tendran acceso a todas las areas de
la obra y los talleres en los cuales se trabaje, con el objeto de inspeccionar y aprobar la
ejecucion y los materiales empleados, de tal manera que no resulte peligroso o incomodo
el acceso a cualquier area de la obra.

25. Durante el transcurso de la obra contaré con escaleras, puentes, pasarelas y andamios
que ofrezcan seguridad y proteccion para todos los participantes en la obra. Ademas de la
instalacion de Protecciones Superiores tipo Puente para la proteccién de los peatones que
circulen por las banquetas.
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26. Mantendré siempre libres de posibles obstaculos y limpios los accesos y salidas para evitar
accidentes.

27. Durante el tiempo que dure el proceso de la obra, Mantendré la obra y sus alrededores
libres de acumulacion de desperdicios, basura y cascajo ocasionados por la construccién y
mantener la obra de acuerdo con las leyes, reglamentos de construccién y normas técnicas
de seguridad, salud e higiene hasta la entrega final.

28. A la terminaciéon de la obra desalojaré el escombro, cascajo, herramientas, equipo,
maquinaria tapiales y protecciones temporales, asi como exceso de materiales, producto
de la excavacion, concreto, asfalto, etc.

29. Ningun material debera ser depositado en las rejillas o pozos del drenaje pluvial de la via
publica, siendo mi responsabilidad el transporte de los desechos hacia el exterior de la
obra evitando la caida en la via publica.

30. Tendré cuidado en el almacenaje de materiales voldtiles, previniendo ventilacién adecuada
y evitando la acumulacién de desperdicios que generen condiciones de riesgo.

31. La limpieza durante la obra la programaré para realizar en intervalos regulares y en
ocasiones adicionales de acuerdo con la acumulacién de desechos e incumbiré a realizar
de tal forma que se prevengan dafios a la obra y molestias a propiedades colindantes o
vecinas utilizando métodos que minimicen la generacién de polvo, de ruido considerando
limpieza de todo el terreno.

32. Me comprometo a mantener limpias de polvo, lodo, desperdicio y materiales producto de la
construccion todas las banquetas, calles y avenidas.

33. Mantendré condiciones éptimas de higiene y aseo incluyendo instalaciones sanitarias para
los trabajadores y personal técnico cumpliendo con las normas de salud y ecologia
vigentes.

34. Proveeré y mantendré el suministro de agua adecuado para uso en la obra.

35. Las instalaciones provisionales que realice para tal fin, indicare que sean removidas al
finalizar la obra.

REGLAS BASICAS DE SEGURIDAD
Oftras reglas de seguridad a ser observadas en la Obra.
Primeros Auxilios

1.- Los accidentes con lesidon o sin lesion leve o grave, las reportaré inmediatamente al
responsable a la Supervision y al Encargado de la Gerencia de Modernizacion y Mejora de la
Infraestructura del INFONAVIT

2.- En un accidente por leve que sea, tendré que reportar, en base a la magnitud y tipo de
trabajos que se vayan a realizar en la obra, puede determinar e inspeccionar la existencia de
enfermeria basica por mi parte en la caseta de Obra. En caso de lesiones leves, el trabajador
se reportara de inmediato a la enfermeria para su atencion, y proporcionara los datos
necesarios a mi representante. Quien asume la responsabilidad de enfermeria basica para
que elabore el reporte.

.
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3.-  Sila lesidn sufrida necesita atencién mayor, la enfermeria notificara al jefe de seguridad que
designe.

4.- Mis trabajadores no deberdn mover a alguien severamente lesionado, y avisaran
inmediatamente a su jefe y a la enfermeria o mi jefe de seguridad.
Con frecuencia la victima de un accidente resulta mas lastimada que auxiliada por quienes
tratan de socorrerla, y no saben administrar los primeros auxilios, moverlas indebidamente o
sin cuidado pueden aumentar la gravedad de la lesién, y hasta causarle la muerte; por lo que
tendré extrema precaucion y cuidado con el accidentado.

5.-  Usaré solo agua en quemadas con productos quimicos.

6.- Cuando no sepa cémo trabajar con seguridad, preguntare a mis companeros o jefe
inmediato.

7.- Cuando sea cambiado a otras actividades de trabajo, aprenderé las practicas seguras de
dicha labor.

8.-  Solicitaré y usaré el equipo de seguridad necesario, ya sea casco de proteccion, cinturén de
seguridad, mascarilla, etc., segln sea el trabajo a realizar.

9.- Al mover algo pesado mis trabajadores deberan pedir ayuda, nunca lo deberan hacer solos,
ni cargaran mas de 50 kg sin el transporte correspondiente.

10.- Las instalaciones eléctricas ya sean provisionales o permanentes y sus reparaciones, deberé
realizarlas Unicamente con personal especializado para tal fin.

11.- Para trabajos con voltaje en las lineas, contaré con tabla de madera o de plastico aislante
sobre la que los trabajadores respectivos estaran en pie.

12.- Mis trabajadores no deberén usar las manos en labores que requiere el uso de herramientas.

13.- Mis trabajadores deberan conservar las herramientas limpias, ordenadas y en buen estado.

14.- Mis trabajadores deberdn mantener las manos alejadas de cualquier maquina en
movimiento.

15.- Mis trabajadores deberan estar seguros de conocer todas las practicas de seguridad antes
de arrancar un equipo.

16.- Esta terminantemente prohibido viajar en los estribos de los vehiculos o equipo movil.

17.- Al operar maquinaria o se trabaje junto de la misma no deberé usar ropa suelta, joyas,
cabello largo o cualquier prenda que se pueda enganchar, enredar o atorar con las méaquinas
en movimiento.

18.- Mis trabajadores deberdn antes de arrancar cualquier equipo estar seguro, de que nadie se
encuentre trabajando en o cerca del equipo que se va a operar.

19.- Mis trabajadores no deberan operar maquinas que no estén bajo su responsabilidad o no
conozca su funcionamiento.

20.- Queda estrictamente prohibido correr en el interior de la Obra, caminaré cuidadosamente
para evitar cualquier caida.

21.- Esta prohibido presentarme a laborar en estado de ebriedad o bajo los efectos de alguna
droga o enervante.

22.- Esta prohibido realizar juegos y cualquier tipo de broma con sus compafieros, durante la
jornada de trabajo.

23.- Esté prohibido dejar de portar en lugar visible la credencial a la entrada y salida del predio,
asi mismo durante toda la jornada de trabajo.

24.- Mis trabajadores deberan Practicar siempre el orden y la limpieza, depositar la basura en los
colectores asignados. Recoger lo que vean tirado y no utilizar los colectores de basura como
cenicero.

25.- Queda estrictamente prohibido ingerir alimentos en las adreas de trabajo, esto debe hacerse
en los lugares asignados.

26.- Nada sustituye a una escalera portatil en buenas condiciones. No usaré otra cosa para subir.
Las escaleras presentan uno de los mayores peligros y su mal uso es la fuente de muchos
accidentes, por lo que deberé tomar en cuenta las siguientes observaciones: /{{:"

W
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a) - Subir o bajar debidamente

b) + Cuidar el asegurar la escalera arriba y/o abajo

c) Revisar posibles fallas en las estructuras de la escalera
d)  Nollevar objetos en las manos al subir o bajar

27.- Cualquier cilindro de gas que no esté en uso deberé almacenarlo verticalmente y bien
amarrado con cadena de acero.

Los cilindros de gas deberé de colocarlos en armazones (diablitos) y asegurarse con cadena
de acero. Para el traslado de cilindros, deberé siempre utilizar los carritos (diablitos), con los
cilindros siempre en posicién vertical y debidamente asegurados. Nunca deberé dejar caer ni
permitir que los choguen o golpearlos contra otros objetos o entre si.

Nunca usaré aceite o derivados a base de petréleo en los reguladores dentro v fuera de las
conexiones, cilindros, valvulas, sopletes o cualquier otro equipo en contactos con el oxigeno.
Hay peligro de explosidn.

28.- Los avisos de seguridad e higiene y propaganda para la prevencién de accidentes colocados
en diferentes areas de trabajo, deberé respetarlos pues sus mensajes son para beneficio de
uno mismo.

29.- Para todo trabajo que se realice en altura de 1.70 m en adelante es obligatorio que use
cinturén de seguridad (arnés).

30.- Esta prohibido que utilicemos personal femenino en estado de gravidez para trabajos
pesados y con riesgo elevado, y siempre en apego a toda legislacién vigente.

31.- En la Obra es sumamente peligroso usar llama abierta, producir cualquier tipo de chispas,

fumar, etc., por lo que no deberé desarrollar ningun trabajo que produzca o pueda producir
fuego.

He complementado la informacién que soporta la propuesta con la siguiente
documentacién, por medios impresos y electrénicos (USB):

Para la presentacién de la propuesta econémica, he integrado y ordenado la informacion de la
siguiente manera:

E-01 Analisis del total de los precios unitarios de los conceptos de trabajo que integran el
catalogo de conceptos, considerando lo siguiente:

El analisis, calculo e integracion de los precios unitarios para un trabajo determinado guardan
congruencia con los procedimientos constructivos o la metodologia de ejecucién de los trabajos,
con el programa de ejecucién convenido, asi como con los programas de utilizacion de personal y
de maquinaria y equipo de construccion, he tomado en cuenta los costos vigentes de los
materiales, recursos humanos y demas insumos necesarios en el momento y en la zona donde se
llevaran a cabo los trabajos, sin considerar el impuesto al valor agregado.

1.- El costo unitario y el importe aplicados se expresan en pesos y con aproximacién hasta el
centésimo en nlimero y letra.

2.- Determinados y estructurados con costos directos, indirectos, de financiamiento, cargo por
utilidad, en donde he incluido los materiales a utilizar con sus correspondientes consumos y
costos, asi como los de mano de obra, maquinaria y equipo de construccién con sus
correspondientes rendimientos y costos;

3.- En el analisis de precios unitarios, no se aceptara lotes en la unidad, y he desglosado la
cantidad, precio unitario e importe de los insumos a excepcién de aquellos que en el concepto de
trabajo se especifique los materiales de patente o marca y no sea posible su andlisis;
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4.-. Anexo las matrices de analisis, calculo e integracién de los precios unitarios, que representen
€l (100%) de los conceptos de trabajo, que integran el monto total de la proposicion del proveedor
participante, describiendo integro cada concepto a desarrollar como lo proporciona la convocante,
(considerando costos e importes);

5.- Si utilice mas de una cuadrilla de mano de obra, he incluido obligatoriamente con claridad en
cada una de ellas, la actividad a desarrollar, asi como su rendimiento;

6.- En caso de utilizar costos unitarios basicos de los materiales y/o cuadrillas en la integracion de
precios unitarios presento el andlisis correspondiente en el documento E-08 Relacion y analisis de
los costos unitarios basicos de los materiales;

7.- El cargo por herramienta menor que aplique es hasta del 3% sobre el monto de la mano de
obra.

8.- No he considerado en el precio unitario los Cargos Adicionales ya que no existe un impuesto o
derecho que se cause con motivo de la ejecucién de los trabajos y que no forman parte de los
costos directos, indirectos y por financiamiento, ni del cargo por utilidad. FORMATO LIBRE

E-02 Listado de insumos que intervienen en la integracién de la proposicion, agrupado por
los materiales mas significativos y equipo de instalacién permanente, mano de obra, maquinaria y
equipo de construccidn, con la descripcion y especificaciones técnicas de cada uno de ellos,
indicando las cantidades a utilizar, sus respectivas unidades de medicion y sus importes.
FORMATO LIBRE.

E-03 Andlisis, calculo e integracion del factor de salario;

1.- Inclui todas las categorias que intervienen directamente en la ejecucion de los trabajos;

2.- Las remuneraciones al personal cubren todas las prestaciones de la ley federal del trabajo,
IMSS e INFONAVIT vigentes;

3.- Anexo la copia de la determinacién de la prima en el seguro de riesgos de trabajo derivada de
la revisién anual vigente, emitida por el I.M.S.S

FORMATO LIBRE

E-04 Andlisis, calculo e integracién de los costos horarios de la maquinaria y equipo de
construccion;

1.- De toda la maquinaria y equipo para construccién gue se empleara en la ejecucion de los
trabajos, considero estos con costos y rendimientos como nuevos;

2.-Anexo la copia fotostatica del indicador especifico de la tasa de interés anual econdmico
vigente, con el que compruebe el que propuso, para el calculo de los cargos fijos de cada costo
horario;

3.- Inclui para acreditar la propiedad o el arrendamiento.

b).- Cuando sea arrendado;

1.- Presentd la carta compromiso de arrendamiento;

2.- Carta compromiso de arrendamiento incluyendo la relaciéon completa de la maquinaria y el
equipo que preveo utilizar en la ejecucion de la obra.

FORMATO LIBRE

P

o




Jacme E. Oliverad,

Eggﬂhﬁ Z%%ll:ff 7:?120-11343-106 INGENIERO CIVIL REG. INFONAVIT 04-002874-7
CNIC 17868 REG. FED. CAUS. OIVJ-500415-256
Calle 12 No. 102 C.P. 24000 Tel./ Fax 816-04-02 Tel. 811-41-89 Campeche, camp.

E-05 Analisis, calculo e integracién de los costos indirectos;

1.- Identifico los correspondientes a los de administracién de campo y los de oficinas centrales;

2.- Presento el andlisis de cada uno de los costos parciales de la integracion de los gastos
generales necesarios para la ejecucion de la obra y que integran los costos indirectos de la oficina
de campo y de la oficina central.

FORMATO LIBRE.

E-06 Andlisis, calculo e integracion del costo por financiamiento; anexo una copia fotostatica
del indicador especifico de la tasa de interés anual econémico vigente (a la fecha de presentacion
de la proposicién), con el que compruebo el que propuse para el calculo de costo por
financiamiento.

FORMATO LIBRE

E-07 Utilidad propuesta por el proveedor;

1.- Consideré la formula siguiente: utilidad neta (C. Directo + C. Indirecto+ C. Financiamiento) / 1-
(ISR+PTU);

2.- Consideré el impuesto sobre la renta vigente, asi como la participacién de los trabajadores en
las utilidades de la empresa.

E-08 Relacion y analisis de los costos unitarios basicos de los materiales;

1.- Anexo las matrices de analisis, calculo e integracién de los costos unitarios bésicos o auxiliares
de: (rorteros, concretos, cimbras, aceros, cuadrillas de mano de obra, etc. segun corresponda a la
obra) y los demas necesarios para la correcta integracion de los precics unitarios.

E-09 Catalogo de conceptos, conteniendo descripcidn, unidades de medicién, cantidades de
trabajo, precios unitarios con nimero y letra e importes por partida, subpartida, concepto y del
total de la proposicion. Me he apegado estrictamente a la descripcién y cantidades entregadas
en las especificaciones técnicas.

E-10 Programa de ejecucion convenido conforme al catalogo de conceptos con sus
erogaciones; calendarizado y cuantificado de acuerdo a los periodos determinados por la
convocante, dividido en partidas y subpartidas, del total de los conceptos de trabajo, utilizando
preferentemente diagramas de barras, o bien, redes de actividades con ruta critica.

E-11 Programas de erogaciones a costo directo, para los siguientes rubros:

a) De la mano de obra;

b) De la maguinaria y equipo para construccion;

¢) De los materiales y equipos de instalacién permanente, y

d) De utilizacidon del personal profesional técnico, administrativo y de servicio encargado de la
direccion, administracion y ejecucion de los trabajos.

E-12 Carta compromiso de la propuesta; la he elaborado a mi criterio conteniendo
preferentemente importe total de la propuesta, IVA de 16% vy total, asi como el pericdo de
ejecucion.

X
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E-14 Copia de mi acta de nacimiento.

E-15 Curriculum Vitae personalizado, de cada uno de los profesionales técnicos que seran
responsables de la direccidn, administracion y ejecucién de la obra:

1. Presento organigrama de personal responsable de la direccién, administracién y ejecucion
de la obra indicando sus funciones que desempefiaran durante la ejecucién de la obra;

2. Para el personal responsable de la direccién, administracion v ejecucion de la obra, anexo:
a).- el curriculo de cada uno de ellos en donde acredite su experiencia y participacion como
responsable en la ejecucién de minimo tres obras de naturaleza, magnitud, y
caracteristicas técnicas a la obra objeto de este sondeo, en un periodo de 5 (cinco) afios.

3. Obligatoriamente para la categoria de; superintendente de construccién, he anexado:

a).- la copia simple por ambos lados de su cédula profesional con el perfil profesional
solicitado y acreditar su experiencia técnica con esa categoria en la ejecucion de obras
similares y haber desarrollado un nivel de direccién de obra especificamente en campo:

b).- asi como una carta compromiso de participacién.

4, la copia del documento de la liquidacion de cuotas obrero patronales del 1.M.S.S. e
INFONAVIT vigente (minimo 30 dias anteriores).

5. CARTA COMPROMISO de que el personal profesional técnico que se comprometio en
esta proposicion no podra ser cambiado al inicio y durante el periodo de ejecucién de la
obra por el proveedor, de ser necesario algin cambio, podra ser realizado previa solicitud y
posterior autorizacién de la Supervision y la Gerencia de Modernizacién y Mejora de la
Infraestructura debiendo justificarse plenamente tal accién.

6. No se admitira que el superintendente de construccion sea el representante legal de la
persona moral o la persona fisica.

E-16 Ubicacién de Bancos de Tiro

Carta compromiso, donde manifeste que para formular mi proposicién técnica y econémica
tuve en cuenta que los bancos de los tiros de materiales producto de excavaciones y
cualquier tipo de desperdicio producto de la construccion de los inmuebles y demoliciones
no los proporcionara el Instituto, por lo que los ser localizare y propondre considerando el
plan de manejo de residuos sdlidos para tramites de impacto ambiental y aceptados por el
Instituto, ademés de considerar el acarreo de los materiales en los precios unitarios
incluyendo el respectivo porcentaje de abundamiento.

En el caso de que el Instituto a través del Director Responsable de Obra no acepte el o los
bancos propuestos porque carezcan de permiso, capacidad, calidad adecuada, ese cambio
no sera motivo de modificacion alguna de los precios unitarios propuestos inicialmente.

ip3
-
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.Los trabajos en general se apegan a todo lo establecido en las normas y reglamentacion
vigentes.

E-17 Carta compromiso de fidelidad

Con la finalidad de salvaguardar la informacién propiedad del Instituto del Fondo Nacional
de la Vivienda para los Trabajadores, extiendo una carta compromiso de fidelidad.

E-18 Carta compromiso sindical

En formato libre manifieste que es de mi entera responsabilidad atender y dar respuesta
favorable a la posicion que adopten los Sindicatos Transportistas, con respecto a los
acarreos de materiales y materias primas fuera y dentro de la obra; por lo que me obligo a
sacar en paz y a salvo a EL INFONAVIT de cualquier reclamacién o responsabilidad que
se le tratare de imputar por los conceptos anteriores, también, por cualesquiera
reclamaciones, juicios o procedimientos que pudiera presentar en contra. Asi también todo
lo relacionado a cualquier Sindicato obrero-patronal, es total y absoluta responsabilidad de
mis obligaciones, deslindar al INFONAVIT en todo momento de cualquier reclamacion o
responsabilidad

E-19 Carta compromiso de conocer la normatividad.

Manifiesto conocer la Normatividad de la Secretaria del Trabajo y Previsién Social, en
materia de Seguridad e Higiene y la relacionada con el Reglamento de Construcciones de
la Ciudad de México, Reglamento de la Ley General del Equilibrio Ecoldgico y Proteccion al
Ambiente en materia de Residuos Peligrosos, Normas Técnicas Complementarias,
Especificaciones de Vialidad que marque las Autoridades de Transito, Normas establecidas
en el Programa de Desarrollo Urbano de la Ciudad de México, Normas de Salud y Ecologia
vigentes, Normas establecidas en el Programa de Desarrollo Urbano.

E-20 Carta bajo protesta de decir verdad

Manifiesto que no me encuentra en alguna controversia de cualquier naturaleza con el
INFONAVIT,

DE LA INSCRIPCION EN EL IMSS

De conformidad con la legislacion vigente en materia de seguridad social, me obligo a formalizar el
alta del contrato de obra que se celebre con motivo de los trabajos ante el Instituto Mexicano del
Seguro Social, asi como a efectuar los pagos de cuotas obrero-patronales durante la vigencia del
contrato.

Debiendo presentar el alta y los pagos correspondientes de cuotas obrero-patronales para
formalizar el contrato y posteriormente al término del periodo de ejecucion de los trabajos, al
supervisor de obra designado por el Encargado de la Gerencia de Modernizacion y Mejora de la
Infraestructura , el alta en un plazo no mayor a tres (3) dias a partir del inicio de los trabajos de
adecuacion, el pago de cuotas se presentara en la carpeta de finiquito de obra

L "

——
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con la autorizacion previa, expresa y por escrito del INFONAVIT.

4. Entregables

Tel. 811-41-89

REG. INFONAVIT 04-002874-7

REG. FED. CAUS. OIVJ-500415-256

acta entrega-

Fecha de Responsable de
on : ;
Concesio Cantidad entrega validar el entregable
Quincenal,
’ Entrega de estimaciones 14 durante la
de obra ejecucion de
los trabajos.
Arg. Juan Sanchez
) 07 T Perales
2 Acta entrega-recepcién 1 Al fmahzgr los Encargado ds la
trabajos. Gerencia de
Modernizacion y Mejora
de la Infraestructura
. Responsable de supervision
. o | Alfinalizar los y Sjecticion
or| tografica. 1 ' :
3 Memoria fotografica trabajos.
Planos AS-BUILT Impreso | Los que se
4 y en medios magnéticos generen Al finalizar los
(CD y/o USB) con formato durante los trabajos. Arq. Juan Sdnchez
DWG y PDF. trabajos. Perales
Encargado de la
Gerencia de
Modernizacién y Mejora
de la Infraestructura
. o Al finalizar los
5 Fianza de vicios ocultos. 1 trabajOS Responsab[e de supervision
’ y ejecucion
Quince dias |
naturales |
posteriores a |
6 Acta finiquito. 1 la entrega del ‘r
|

|

recepcion de
los trabajos.

Campeche, camp.
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5. Recursos Humanos

Asumo toda la responsabilidad sobre el personal que empleo, sin que exista vinculo laboral alguno

con INFONAVIT. Por lo tanto, la dependencia juridica y funcional de estos trabajadores sera mi
responsabilidad.

6. .Soporte

| N/A ]

7.Mantenimiento

[N/A ]

8.Capacitacion y/o actualizacién

| N/A

9. Vigencia

La vigencia serd 7 (siete) meses y quince dias naturales a partir de la firma del contrato,
repartidos de la siguiente forma:

7 meses para demolicidn y gjecucion de la obra.
* 15 dias naturales para el cierre administrativo y revision de los trabajos.

10.Forma de Pago

El pago se llevara a cabo de |a siguiente manera:

¢ Anticipo del 40% sobre el monto total del contrato L.V.A. incluido, que se entregara en un
plazo no mayor a 10 dias habiles posteriores a la firma del contrato previa presentacion de la
garantia por el 100% del anticipo otorgado. Cabe sefialar que el anticipo otorgado, serd
amortizado en cada factura presentada durante la vigencia del contrato.

e Se realizaran 14 pagos quincenales, a quincena vencida, contra entregable. 1.- Sefialado en /
el apartado de entregables de la presente propuesta tecnica - economica, hasta cubrir el 95% //"
dei monto del contrato. /

Y /4
* El 5% restante sera tramitado a la firma del acta —finiquito. /
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Todos los pagos seran previa presentacion de las estimaciones y facturas correspondientes
debidamente validadas y autorizadas, por parte del Encargado de la Gerencia de
Modernizacién y Mejora de la Infraestructura del INFONAVIT.

11. Garantias

Presentaré garantia de cumplimiento por el 10% del monto total de la contratacién antes de IVA y
de anticipo por el 100% del monto total del anticipo otorgado; lo anterior con base en el Articulo 34
parrafos séptimo y octavo de los Lineamientos de las Politicas aplicables a las Adquisiciones y
Arrendamientos de Bienes y Contratacion de Servicios del Infonavit.

Adicionalmente, presentaré Garantia de vicios ocultos por el 10% del monto total de la

contratacién, con una vigencia de un afio a partir de la entrega-recepcion de los trabajos, a
satisfaccion del INFONAVIT. Declaratoria de confidencialidad.

12. Formato para que presente mi propuestas técnicas y econémicas
Libre, en hoja membretada, dirigido al Responsable de Supervisioén y Ejecucion, contemplando

todos los puntos de las presente Propuesta Técnica - Econdmica, y firmado por el Representante
Legal.

13. Documentos Anexos

Catalogo de conceptos.

*La vigencia de mi propuesta es de sesenta dias naturales a partir de la presentacién de la
misma.

Sin otro particular por el momento y en espera de verme favorecido por su preferencia, aprovecho
para enviarle un cordial saludo.

ATENTAMENTE

/i

7 2

ING. JAI:‘IMI..‘;'EFIMILO,OI:NEHA VALLADARES.
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.Documenios que integrarén el expediente del personal que contraie “EL PROVEEDOR?.

Datos para capiurar de los emplead 0s

e Aviso de privacidad de datos simplificado (* ) B

Datos generales

| Datos de soporte
-]

Nembre(s) y apellidos (*) g ¥
CURP (%) . '
NSS (%) ' '
RFC
Fecha de nacimiento
Empresa ala que pertenece %
Cargo / puesto
_Genero
Estado civil
Teléfono particular, teléfono celular y correo electrdnico (*)
Persona ce contacto

Acta de nacimiento
Copia'del IFE

Contrato de trabzjo individual y/o servicios profesmnales (*) firmado
por ambas partes.

 Identificacién como empleado proveedor (%) ’
Sueldo u honorarios (*)
Antigliedad trabajo actual (¥)

Datos como acreditado !nfonawt

o

Numero de crédzto Infonavit (si es que tlene crédlto)
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_ CUARTA SECCION
INSTITUTO DEL FONDO NACIONAL DE LA VIVIENDA PARA LOS
TRABAJADORES - .
)

CODIGO de Etica del Instituto del Fondo Nacional de la Vivienda para los Trabajadores.

—_—
Al margen un legotipo, que dice: Instituto del Fondo Nacional de la Vivienda para les Trabajadores.

CODIGO DE ETICA DEL INSTITUTO DEL FONDO NACIONAL DE LA VIVIENDA PARA LOS TRABAJADORES, EL
CUAL CONTIENE LAS ADECUACIONES APRCBADAS POR LA ASAMBLEA GENERAL DEL INSTITUTO, MEDIANTE

ACUERDO NUMERO 1954, ADOPTADO EN SU SESION ORDINARIA NUMERQ 113, CELEBRADA EL DiA § DE
DICIEMBRE DE 2016. : : :

Presentacién

La Ley del Infonavit, vigente desde el 24 de abril de 1972, determiné en sus Articulos 1o., 20, y 30. que
esta norma legal es de utilidad social y de observancia general en la Republica, que el Infonavit es un
organismo de servicio social que tiene por objeto establecer Y operar un sistema de financiamiento que
permita a trabajadoras y trabajadores obtener crédito barato y suficiente para adquirlr vivienda, en su casg,
contar con una pensién suficiente para su refire.

El trabgjo qu_e realizamos tiené una répercus'ién.directa y significativa en la vida de millones de personas:
derechohabientes, acreditadas/os y sus familias. No podemos pasar por alte |a importancia de tener una
vivienda propia y de lo que haéemos para ayudar a la gente a adquirira.

Esto ademés significa el reconocimiento de los derechos humanos en ‘términos del Articulo. To. .de lz
Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos de las trabajadoras y los trabajadores, su dignidad y su
valor . como persona por encima de cualquier consideracién econdmica o materal que. concrete la

determinacién crediticia, y se asigne una conducta de senvicio haciz las ¥ los de derechohabiertes, y las y los
acreditados. ’ ’

El infonavit se encuentra legitimado para mantener su papel en |a sociedad corrio la hipotecaria social dé
las trabajadoras y los trabajadores. Este derecho o hemos alcanzado asumiendo valores y conductas éticas

en respuesta a las necesidades basicas de vivienda para un sector importarite de trabsjadoras v frabajadores
de México. . '

Cierto es que el Infonavit, desde su crigen, persevera el respeto a los derechos humanos, de ahf ia
necesidad de establecer un Cédigo de Etica que regule las conductas de sus trabajadoras y trabajadores; asi
como de las y los integrantes de los Organcs dal instituto, impulsande los valores institucionales: Integridad,
Nobieza, Fortaleza, Optimismo, Nacionalisme Cultural; Aprendizaje Permanente, Vocacion Social y de
Servicio, Innovacién y Transparencig, que se fortalecen =z través de la inclusion, la igualdad v la no
discriminacion. _ : ) . . R '

Las trabajadoras y los trabajaderes, v las Y los integrantes de los Organos del'lnsﬁtﬁto.deben‘ contribuiral -
logro de los objetives institucionales v tener una clara vocacién social para proporcionar el mejor servicio y
‘atendién 2 les y los derechchabientes y acreditadas/os, asi‘como mantener en las mejores condiciones
financieras el Fondo Nacional de la Vivienda patrimonio de las trabajadoras v los trabajadores.

Nuestra Misién

Geperar valor para las frabajadoras v los trabajadores, sus familias y omunidades z fravés de soluciones

- de vivienda y ahorre, que les permitan incrementar su patrimonio y calidad de vida de forma sostenible, a lo
fargo de su vida laboral y durante su retiro, ' : '

Nuestra Visidn
Ser de las mgjores instituciones de! Estade mexicane, reconocida por su autonomfa de gestién, solidaridad
social y modelc de gobierno tripartita, que ofrezca producios financiercs a a medida de las necesidades de

vivienda y para el retiro de cada derechohabiente, buscande en todo momento consolidar un sistema que

aspire en el tiempo 2 lograr los rendimientos més competitivas a su ahoio, con servicios de calidad,
transparencia y rendicidn de cuentas. ;

Alcance ' . . _
Las trabajadoras v los trabajadores, y las v los integrantes de los Organcs dal instituto, as! como toda

persona que trabaje con los mismes © que represente al Insttuto directa o indirectamente dabersn observar gf
presente Cédigo. LT :
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Conductas &ticas

Es cbiigacion de las trabajadéras

safisfacer los fines del Instituto con idoneidad, prestigio, superacion, inclusién, igualdad ¥y no discriminacién,
para lo cual es imprascindible que se conduzean, tanto en el ambito interne de trabajo como en el externo, en
la atencién de les v los derechohabientes y de la sociedad, atendiendo siempre a las siguientes conductas
éticas: .

. Guardar plerio respeto, reciprocas atenciones

¥ proporcionar la colaboracion que se requiera en el
desempefio de sus actividades; E .

5 Desarrollar con esmero, productividad ¥ excelenci

a, las actividades que le son propias, a fin de
obtener resultados positivos y disminuj

rtrérnites, costos y iempos en ia prestacion de) sernvicio:,
- Salvaguardar el patrimonio del Institute, comunicando con oportun

idad cualquier dafo, mal uso,
sustraccion indebida o cualquier otro hecho que lo afecte: '

- Prestar los servicios que Jes comesponden con apego a los valores instituc
en el servicio, actuando siempre con imparcialidad:, - '

- Actuar con honradez, rectitud, in{égridad y
inhibir y combatir los actos de corrupcién;

onales ¥ con excelencia
transparencia; cualidades de observancia obligatoria para

- . Guardar discrecion y reserva sobre documentes, hechos e informacidn a que tengan accesc y
conocimiento, en razén del ejercicio de sus funciones o con motive de éstas, atendiendo a Iz
‘clasificacién de informacién plblica, reservada o coniidencial, parz su aceeso;

- Procurar su continua superacin personal y profesional, que lepemita incrementar sus
cenocimientos, experiencias y solidez moral, recenociendo el principio constitucional pro persona:

- Compartir sus conocimientos y experiencias, y‘concurmir a la capacitacion que el Infonavit debe
+ impartir-para la superacién del Instituto; - :

- Ejercer la vocacién de servicio y de orientacién social, ‘que define al Infonavit y 2 quienes forman .

parte de éste; .

Adoptar actitudes positivas que favorezean la unién, la integracién, la participacién

- Fomentar una actitud de excelencia en

&l servicio hacia las vy los usuarics.internos, en beneficio de
las y los usuarics externos. . : :

- Actuar con cordiaﬁdéd, respeto, compromisc y actitud de servicio, nomas de imprescindible

observancia en &l frato para las y los derechohabie_ntes, acreditadas/os v la sociedad en general con )

estricto apego al respeto pleno de Jos derechos humanos.

® Promover el progreso vy el bien comtin por encima de’ cualquier interés. personal: su observancia

! enaltece lz conductd y salvaguardz la dignidad humanz;

. Velar e impulsar porgue el derecho-a unz vivienda se cumpla ¢on veracidad, pleno respeto y con la
. atencion que merecen las trabajadoras y los trabzjadores, v x

. Acatar la normatividad aplicable que rige las actividades del lnfonévit presérvando la autcnomia y [a

naturaleza tripartita del Instituto.
Conducta con respecto al Instituto
Proteccidn de bienies.

Las trabajadoras y los trabajaderes del Imstituto tienen la responsabilidad de salvaguardar los bienes
tangibles e intangibles, tanto del Infonavit coma de ias v los derechohabientes, acreditadas/os, empresarids/os

Yy proveedoras/es, considerando que su buen use es fundamental para el cumplimiento de |z misién  de|
Instituto, ' I

Son bienes tangibles o intangibles: edificios, equipo, efectivo, certificados de viviende, planes estratégices,
informacioén scbre las y los derechohabientes, acreditadas/os, empresarias/os y proveedoras/es, tecnologia de

informacion, identidad e imagen, lcs senvicios, la propiedad intelectual {modeles de operacién y sistemas de
informacion) y la propiedad material. ;

Registros e informes financieros.

Las trabajadoras y los trabzsjadores del Instituto tisnen la responsabliidad de garantizar que los registros,
informes y controles financieros rafigjen de manera fidedigna y exhaustiva todos los aspectos relacionades a

la condicidn financiera v los resultades de [as operaciones del Instituto, observando rigurosamente l2s sanas -

. préacticas y principios contables. :

b -

y los trabajadores, y las y los integrantes de fos Grgancs del Instituto )

Yy la comunicacian..
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Son registros financieros: jos documentos como estados financieros, informes, declaraciones fiscales,
soportes y ofros similares que reflejen las operaciones def Instituto.

Comunicaciones Institucionales.

Las trabajadoras vy dos trabajadores del Instituis tienen |
comunicacidh institucional con lenguaje incluyen
entrevistas cen los medios de comunicaci
las actividades del Instituto.

a responsabilidad de observar las politicas de
te v ‘perspectiva de género, referentes a publicaciones v
4n social y otras presentaciones en ptblico que se relacionen con

Sistemas de cémputo e informacidn electrénica.

Las trabajadoras y los trabajadores del Instituto tienen iz responsabilidad de cumplir con los lineamientos
de seguridad de la informacion, en materia de uso de sistemas de cémputo e informatica.

En ese sentido, el acceso a los siste
hardware y software que de manera ind
autorizados. 2

mas, al procesamiento y almacenamiento de datos, asf comao el
ividual tienen asignado, debe utiizarse sdle para los propésitos

A

Asimismo, deben estar conscientes que la informacion que generen y desarrollen, como resultado de sus

actividades, es propiedad del Instituto.
Conducta en el centro de trabajo'

Excelencia en el servicio.

Las trabajacoras y los trabajadorés, v las Y los integrantes de los Organos del Instituto tienen la
respensabilidad de responder eficientemente a las necesi

dades y expectativas de servicio de nuestras
Usuarias y usuarios intemos, las v los derechohabientes, acreditadas/os, patronas/es v de Iz sociedad en

general, que permita mantener & incrementar la imagen de credibilidad, confianzz o integridad del Infonavit,
asi como la satisfaccién propia con apego 2 ies principios de derechos humanos censagrados en el marco
juridico nacicnal. '

Respeto a la diversidad.

Las trabajadoras y los trabajadores, 'y las v los integrantes de los Organos del instituto fienen la
responsabilidad de promover un zambiente de trabajo donde tiene cabida la diversidad v en el que se valoran y
respetan las diferencias, en el que %odas Yy todos son tratados con dignidad, igualdad y respeto. Deben
fomentar un clima laboral en el que no se pemita el ejercicio de practicas discriminatorias con base en uno o
més de los siguientes motivos: origen etnico o nacional, el coler de pigl, la culturz, &l sexo, el genero, la edad,
ias discapacidades, la condician social, econdmica, dz salud o juridica, la religidn, 1z apariencia fisica, las
caracteristicas genéticas, Ia situacién migratoria, el embaraze, la lengua, las opiniones, las preferencias
sexuales, la identidad o filiacién polifica, el estado civil, la situacion familiar, las responsabilidades familiares,
el idioma, los antecedentes penales o cualquier otro motivo que atente contrz la dignidad de Iz persona
humana y tenga por objeto anuiar o mencscabar los derechos y libertades de lag persenas. Esto se encuentra
armonizado con la Politica de Iguaidad Laboral ¥ No Discriminacién dal Instituto. '

Un principio de la cultura organizacional del Instituto es el de brindar igualdad de opertunidades a todas [as

- personas calificadas, incluyendo & grupos en situacion de vulnerabilidad, en las diversas practicas de empleo,
como son el reclutamiento y Iz seleccion, la compensacién, el entrenamiento y la capacitacion que facilite' la
promocion y el ascenso de las trabzjadoras Y los trabajadores,

Respeto a la dignidad de las personas.

l:as trabajadoras y los trabajadores, y las y los integrantes de los Organos dal Insfituto tienen la
responsabilidad de velar por el respeto, promocién, garantfa y proteccién de los derschos humanos y de
ninguna forma propiciar el desarrollo de situzciones de cualquier tipo de acose, hostigamiento, discriminacion

e intimidacién en las relaciones. laborales, profesionales ¢ contractuales esteblecidas en el gjercicio de sus
funciones. : ‘ ' :

Salud y Seguridad.

Las trabajacoras v los trabajadores, y las y los integrantes .de ios Organos del Instituto tienen |a
responsabilidad de adoptar ias mejcres précicas en materia de salud v prevencién de riesgos laborales,

Deben asumir |2 obligacién de mantener su lugar de trabajo seguro vy saludable, asi come desarrollar unz
‘conciencia de seguridad individual y colectiva, |

=
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Deben comprometerse con aleanzar altos niveles de-
armonioso debe orientarse a pravenir el
ilegales.

productividad y eficienciz por lo que un clima laboral
abuso del alcohol v el consumo de drogas y sustancias quimicas

Conducta ante las v los derechohabientes, acreditadas/os, patronas/es y sociedad an general
Actividades politicas.

Las trabajadoras y los trabajadores, y [8s v los integrantes de
Tesponsabilidad de ejercer sus derechos politicos siempre y cuande no i
deberes y responsabilidades. Sus actividades politicas deben ser desem
individual o colectivo, fuera de los horarios de trabajo vy sin utiiizar activos

los Organos del Institute tienen Ia
nterfieran con el cumplimiento de sus
pefiadas estrictamente en el ejercicio
, &l nombre o logetipo del Instituto.
Conflicto de intereses.

Definicion.

La situacidn que se presenta cuando los intereses perscnales, farmiia

ares o de negoéios de las
trabzjadoras v los trabajadores del Instituto puedan afectar e! desempefio independiente & imparcial de sus
empleos, cargos, comisiones o funciones.

Instituto fienen el
deben manjfestaric
Igu_almente deben abstenerse de promover o participar, a

amientos o recursos que cualquier tercero promueva ante

Las frabajadoras y los frabajadores, y las y los integrantes de los Organos del

compromiso de que en cualguier asunto en el que tengan un pasible conflicio de intereses
y abstenerse de toda intervencién en diche asunto.

titulo personal, en la atencién de solicitudes, plante
el Institute.

Regalos.’

Las frabajadoras y los trabajadores, v las y los integrantes de los Organos del Instituto sél6 pugden
aceptar regalos o co'rtegias si se trata de obsequios que no sean dinero en efectivo, y que tengan un valor
nominal inferior o igual al valor acumulado en el afo equivalente a 10 veces el valor de la Unidad de Medida y '

" Actualizacion, ;

E}n pleo: .

Las trabajadoras y los trabajadores, v [as.y los integrantes ‘de los C')Irganos del Instituto no deberdn
desempefar su frabajo v a la vez brindar sus servicios para cualquier organizacién que realice operacidnes
con el instituto. p voor T

Familiares.

Las trabajadoras y los trabajadores, y las y los integrantes de los érg‘anos del Institito que tengan algdin
familiar {rabajando en ‘el Instituto, o pretendan que algln familiar ingrese a trabajar al Instituto; deben
apegarse a las politicas de reclutamiento, sele¢cidn Y contratacion de personal establecidas por elinfonavit.

Transacciones comerciales de indole personal ¢ de grupo.

Las trabajadoras vy lcs frabajadores deben evitar, dentro_dé las operaciones del Instituto, |a realizacién de
transacciones comerciales en donde existz un interés econdmico, personal, familiar o del grupo, directa o
indirecto. : ’ '

‘ Transparencia en Ia informacién

Les trabajadoras v los trabajadores, y las y los integrantss de los Organos del Institute fienen la
responsabilidad de velar y proveer lo necesario para garantizar €] acceso de toda persona a Iz informacian
plblica que genera el Infonavit. El acceso 2 la informacién publica es un derecho humano y una herramienta

"fundamental para la construccién de ciudadania. -

Asimismo, -fienen la obligacion de salvaguardar y utilizar de formz responsable, segura y objetiva la
informacion clasificada come confidencial y reservada, respetando el carécter de reservada de acuerdo a Iz
‘normativa aplicable en materia de transparencia.‘

Las trabajadoras y los trabajadores, y las y los integrantes de los Organos del Insfituto tienen la
respensabilidac de advertr, entre ellas/os o a tercaras personas, cuando en apego a la normatividad aplicable
en materia de transparencia se revele informacién confidencial ylo reservada.

Vielaciones al Cédigo de Etica
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Las violaciones a este, Cédigo seran ctjefo. de sanciones. Las sanciones se aplicardn conforme z Ja
normatividad interna del Instituto en materia laboral, asi como a las disposiciones normativas aplicables.

Las trabajadoras y los trabajadores, y las y

los miembros de los Organos del Instituto deben emprender las
acciones hecesarias para asegurar :

Que las. y los miembros de los Organos del Instituto reporten las violaciones de leyes, reglas o
regulaciones del Cédigo de Etica a la Comisién de Vigilancia; ' '

Que las trabzjadoras y los trabajédores del Instituto reporten fas violaciones de leyes, reglas o
regulaciones del Codigo de Efica a la Subdireccisn General de Administracién y Recursos Humanos, 2 fravés
de la Coordinacién de Recursos Humanos, y a la Contraloriz General, segln corresponda.

El Institute no permitira represalias por cualquier reporte realizado.
Cumplimiento del Cédigo de Etica

Las trabajadoras vy los trabajadores, y las y los integrantes de los Crganos de! Instituto, en el ambito de su
competencia tienen la obligacidén de promover, respetar, proteger y garantizar los derechos humancs de
conformidad con los principios de universalidad, interdependencia, indivisibilidad v progresividad.

Las trabajadoras y los trabajadores, y Iés_y los integrantes de los Organos de! lrstituto deben cumplir este
- Codigo de Efica en sus actividades intemas y externas para la atencién de las v los derechchabientes,

acreditadas/os, y sociedad en general. Para ello, es necesario conocerlo a fondo, ser sensibles y conducirse
conforme a los valores institucicnales Y a los derechos humanos. ' '

. La Administracién del Instituto debera emprender las acciones necesarias para promover el conocimiento
y cumplimiento de este Cddigo de Efica, : . .

Entrada en vigor

El Cédigo de Efica entrara en vigor al dia siguiente de su aprobacién por la Asambiea Generlai del
Infonavit.

Asimisme, se instruye a la Administracién del Instituto para que proceda a publicaren el Diarie Oficial de la |
Federacion, el presente codigo de ética con las adecuaciones aprebadas.

Nota

Para el Distintivo Empresa Incluyente “Gilberto Rincon Gallarda” se considera come grupos en situzcidn
de vuinerabilidad a lzs personas con discapacidad, personas adultas mayores, personas con VIH, personas
de la comunidad Lésbico, Gay, Bisexual, Transexual, Transgénero, Travesti e Intersexual (LGBTTTY,
personas liberadas, mujeres y hombres jefes de familia con hijes con diécapacﬁdad,o al cuidado de personas
adultas maycres enfermas, perscnas afromexicanas Y grupos indigenas. ' '

Este Codigo fue aprobado por Acuerdo nimero 1954, en la sesién ordinaria nimero 113 de la Asamblea .
. General del Infonavit celebrada el nueve de diciembre de dos mil dieciséis.- Ei Secretaric General y Juridico,
Omar Cedillo Villavicencio.- Rabrica.

(R~ 451702)
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