INSTITUTOD DEL FONDO
NACIONAL DE LA VIVIERDA

PARA LOS TRABAJADORES O Cw s &6 5

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES, QU
CELEBRAN POR UNA PARTE EL INSTITUTO DEL FONDO NACIONAL DE L
VIVIENDA PARA LOS TRABAJADORES, REPRESENTADO EN ESTE ACTO PO
SU SUBDIRECTOR GENERAL DE ADMINISTRACION Y RECURSOS HUMANOS
APODERADO, LICENCIADO HUGO RUBEN PEREZ RAMIREZ, A QUIEN EN E
CURSO DE ESTE INSTRUMENTO SE LE DENOMINARA “EL INFONAVIT”, Y PO
LA OTRA PARTE, CONSULTORES EN ARQUITECTURA Y DISENO URBANO
S.C.,REPRESENTADO EN ESTE ACTO POR SU APODERADO LEGAL JOS
GUADALUPE BUENFIL BURGOS A QUIEN EN LO SUCESIVO SE L
DENOMINARA “EL. PROVEEDOR”, AL TENOR DE LAS SIGUIENTE
DECLARACIONES Y CLAUSULAS:

1.2

1.3

1.4

M oon 2o

DECLARACIONES

DECLARA “EL INFONAVIT”:

Que es un Organismo de Servicio Social creado por Ley que entrd en vigor el 2
de abril de 1972, cuya finalidad primordial es el otorgamiento de créditos, |
coordinacion y financiamiento de programas de habitacién para dotar a la clas
trabajadora de viviendas cémodas e higiénicas.

Que requiere contratar a un proveedor para brindar el servicio profesional com
Director Responsable de Obra y sus Responsables por Especialidad, para lleva
a cabo los tramites y gestorias ante diferentes Dependencias y Entidade
Publicas de la Ciudad de San Francisco, Campeche, asi como el seguimiento
el cumplimiento de la Normatividad vigente aplicable para la construccion de la
Nuevas Oficinas para la DELEGACION - CENTRO DE SERVICIOS INFONAVI
en Campeche, Campeche.

Que la Subdireccion General de Administracidon y Recursos Humanos, co
fundamento en el Articulo 10 fraccion | de las Politicas Aplicables a la
Adquisiciones y Arrendamientos de Bienes y Contratacién de Servicios d
INFONAVIT y Articulo 21 Bis. Fraccidon | de los Lineamientos de las Politica
Aplicables a las Adquisiciones y Arrendamientos de Bienes y Contratacion d
Servicios del INFONAVIT, autorizd la orden de compra nimero 100006566
mediante el procedimiento de Compra Directa, la contratacién co
CONSULTORES EN ARQUITECTURA Y DISENO URBANGC, S.C quien va
brindar el servicio profesional como Director Responsable de Obra y su
Responsables por Especialidad, para llevar a cabo los tramites y gestorias ant
diferentes Dependencias y Entidades Publicas de la Ciudad de San Francisc
Campeche, asi como el seguimiento y el cumplimiento de la Normativida
vigente aplicable para la construccién de las Nuevas Oficinas para
DELEGACION - CENTRO DE SERVICIOS INFONAVIT en Campech
Campeche, por un monto total de $962,979.80 (NOVECIENTOS SESENTA
DOS MIL NOVECIENTOS SETENTA Y NUEVE PESOS 80/100 M.N.) incluido
importe correspondiente al Impuesto al Valor Agregado.

Que tiene su domicilio social en Av. Barranca del Muerto No. 280, 6
Guadalupe Inn, Delegacién Alvaro Obregén, C.P. 01020, Ciudad de México.

Que el Lic. Hugo Rubén Pérez Ramirez, Subdirector General de Administracid
y Recursos Humanos y Apoderado del Instituio del Fondo Nacional de
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Vivienda para los Trabajadores, acredita su personalidad con testimonio de la
Escritura Plblica No.16,213 de fecha 27 septiembre del afio 2016, pasada ante
la fe del Lic. Guillermo Escamilla Narvaez, Notario Publico 243 de [a Ciudad de
Méxica, manifestando que a la fecha no le han sido revocadas ni modificadas las
facultades conferidas.

Que cuenta con los recursos ecenomicos suficientes para cubrir los gastos que
se generen con las obligaciones del presente contrato; dichos recursos seran
con cargo a la partida presupuestal No. 902.

Que el Instituto como Organismo Fiscal Auténomo puede ejercer sus facultades
de fiscalizacion frente al proveedor conforme a lo dispuésto en el articulo 30 de
la Ley del INFONAVIT y que en términos del articulo 22 de los Lineamientos de
las Politicas Aplicables a las Adguisiciones, Arrendamientos de Bienes y
Contratacién de Servicios del INFONAVIT, sin necesidad de declaracién judicial
y sin condicién alguna de la contraprestacion a favor de dicho proveedor, el
Instituto podra deducir los importes suficientes para cubrir los adeudos de los
créditos fiscales, asi como los accesorios que se generen al dia de la
mencionada retencion, en caso de que no concluya sus aclaraciones en el plazo
estipulado en la situacion fiscal presentada para esta contratacién.

DECLARA “EL PROVEEDOR":

Que es una Sociedad constituida conforme a las Leyes Mexicanas, segun se
desprende del testimonio de la Escritura Publica No.10, de fecha 27 de enero del
afio 1993, pasada ante la fe del Lic. Oscar Rodriguez Cabrera, Notario Plblico
No. 13 de la Ciudad de Campeche, Ia cual quedd debidamente inscrita en el
Registro Publico de su adscripcidn y en las cuales establece que tiene por objeto
entre ofros: disefio, proyecto y construccién de todo tipo y genero de obra;
elaboracion de estudios de planeacidn urbana, de fraccionamientos
habitacionales, comerciales, industriales y de servicios.

Que para los efectos legales a que haya lugar, sefiala como domicilio el ubicado
en Av. Lopez Portillo, nimero 202 planta alta, Colonia Ignacio Zaragoza, Ciudad
de San Francisco de Campeche, Campeche, C.P. 24095.

Que JOSE GUADALUPE BUENFIL BURGOS, acredita su personalidad como
Apoderado Legal de CONSULTORES EN ARQUITECTURA Y DISENO
URBANO, $.C., en los términos de la escritura publica No. 10, de fecha 27 de
enero del afio 1993, pasada ante la fe del Lic. Oscar Rodriguez Cabrera, Notario
Pablico No. 13 de la Ciudad de Campeche y manifiesta que las facultades que le

fueron conferidas, no le han sido modificadas, restringidas o revocadas en forma
alguna. '

Que de conformidad con los Articulos 13 y 15-A de la Ley Federal del Trabajo,
cuenta con los elementos propios suficientes y con el perfil para cumplir con las
obligaciones que deriven de las relaciones con sus trabajadores, y reconoce que
es patron directo de sus trabajadores, liberando a “EL INFONAVIT” de cualqui
responsabilidad laboral que en su caso, se llegara a presentar. Que en caso de
que subcontrate personal a terceras personas para flevar a cabo parte o la
totalidad de los servicios objeto de este confrato se sujeta a las obligaciones
establecidas por el Articulo 15 y 15-A de la Ley del Seguro Social en cuanto a
responsabilidad solidaria en relacion a las obligaciones laborales y de
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contribuciones de seguridad social, comprometiéndose a dejar a salvo y en paz
“EL INFONAVIT” de cualquier obligacién no cumplida.

2.5 Que para comprobar la veracidad de lo establecido en la declaracion 2.
anterior, pone a disposicion de “EL INFONAVIT” en el momento en que solicit
la documentacion necesaria que compruebe gue por el personal de “L
CONTRATISTA” que intervenga en la prestacidn de los servicios objeto d
presente contrato se ha cumplide con el registro y pago de contribuciones d
seguridad social que establece el Articulo 15 y 15-A de la Ley del Seguro Soci
y disposiciones similares de la Ley del INFONAVIT. Asimismo, esta conscient
en que “EL INFONAVIT” le podra realizar en cualguier momento auditoria
laborales con el objeto de verificar el cumplimiento de lo dispuesto en lo
articulos 15-B y 15-C de la Ley Federal del Trabajo.

2.6 Que manifiesta bajo protesta de decir verdad que “EL INFONAVIT” no es el
Unico cliente al que le presta servicios.

2.7 Que conoce la Ley Federa! de Proteccion de Datos Personales en Posesion de
los Particulares y que comprende que dicho ordenamiento legal le es aplicable
exigible, por lo tanto declara que es encargado del tratamiento de los dato
personales que el Infonavit en su caso le hubiera entregado para la prestacion:
del servicio a que se refiere el presente instrumento. Asimismo, manifiesta que;
cuenta con los elementos y que ha implementado los mecanismos necesarios|
para la proteccion de dichos datos personales.

2.8 Que esta y se mantendra al corriente sin acreditarlo, en el pago del Impues
sobre la Renta, asi como en e! pago de sus aportaciones del 5% que establece,
la Ley Federal de! Trabajo, destinadas al Fondo Nacional de Vivienda,,
administrado por “EL INFONAVIT”, manifestando que su Registro Federal de
Contribuyentes es el No. CAD930127MLO. Y su registro patronal es el No
A102104310.

De conformidad con las declaraciones expuestas, las partes contratantes estan de
acuerdo en obligarse al tenor de las siguientes:

CLAUSULAS

PRIMERA. - OBJETO DEL CONTRATO.

Es objeto del presente, contratar a un proveedor para brindar el servicio profesional
como Director Responsable de Obra y sus Responsables por Especialidad, para llevar
a cabo los tramites y gestorias ante diferentes Dependencias y Entidades Publicas de
la Ciudad de San Francisco, Campeche, asi como el seguimiento y el cumplimiento de
la Normatividad vigente aplicable para la construccion de las Nuevas Oficinas para la
DELEGACION - CENTRO DE SERVICIOS INFONAVIT en Campeche, Campeche.

' SEGUNDA.- CARACTERISTICAS DE LOS SERVICIOS.

“EL PROVEEDOR” se obliga a proporcionar los servicios descritos en la clausula q
antecede, de conformidad con el contenido de los documentos denominados
convencionalmente "ESPECIFICACIONES TECNICAS® y "PROPUESTA TECNICA-
ECONOMICA", los cuales debidamente firmados por las partes se agregan al presente
como Anexos No. 1 y 2 respectivamente, para formar parte integrante de este
instrumenta, asi como con lo dispuesto en este contrato.

|
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TERCERA.- VIGENCIA.
La vigencia sera de 9 meses a partir de la firma del contrato.
CUARTA. - IMPORTE Y FORMA DE PAGO.

“EL INFONAVIT” se obliga a pagar a “EL PROVEEDOR” l|a cantidad total d
$962,979.80 (NOVECIENTOS SESENTA Y DOS MIL NOVECIENTOS SETENTA
NUEVE PESOS 80/100/100 M.N.} incluido el importe correspondiente al Impuesto
Valor Agregado.

El pago se llevara a cabo de la siguiente manera:

Anticipo del 30% sobre el monto total del contrato |.V.A. incluido, que se entregara e
un plazo no mayor a 10 dias habiles posteriores a la firma del Contrato previ
presentacion de la garantia por el 100% del anticipo otorgado. Cabe sefialar que
anticipo otorgado, sera amortizado en cada factura presentada durante la vigencia d
contrato.

La diferencia se pagara en 8 pagos mensuales contra entregables del No. 1 al 23, que|
sean efectivamente entregados y validados, sefialados en el numeral 4.- Entregables,
de las Especificaciones Técnicas.

Un' Glitimo pago contra entregables del 24 al 26, sefalados en el numeral 4
Entregables, de las Especificaciones Técnicas.

Todos los pagos seran previa presentacién de las estimaciones debidamente
validadas y autorizadas, asi como las facturas correspondientes, por el Encargado de;
la Gerencia de Modernizacion y Mejora de la Infraestructura del INFONAVIT.

QUINTA.- DE LAS GARANTIAS.

“EL. PROVEEDOR” se obliga a entregar a “EL INFONAVIT” en un término no may
a diez dias habiles a partir de la recepcion del presente contrato, garantia de anticipoi
por el 100% (cien por ciento) del monto otorgado, |.V.A. incluido. '

Asi mismo “EL PROVEEDOR” se obliga a entregar a “EL INFONAVIT” en un plazo
que no exceda de 10 (diez) dias habiles contados a partir de la fecha en que reciba
copia firmada del presente contrato, cheque de caja, cheque certificado ¢ poliza de
fianza expedida por una Institucion Afianzadora legalmente autorizada para ello por el
importe del 10% (diez por ciento) del monto total que ampara el presente instrumento
sin incluir el .LV.A.. La pdliza de fianza antes descrita debera ser expedida a favor de
“EL INFONAVIT® con el objeto de garantizar el fiel y oportuno cumplimiento de las
obligaciones gue le impone el presente instrumento.

Para los efectos legales a que haya lugar, “EL PROVEEDOR” estard obligado a
tramitar la poliza de fianza, con la insercidn del siguiente texto:

‘La presente garantia de cumplimiento de contrato podra ser cancelada tinicamente
mediante escrilo expedido por “EL INFONAVIT” y tendra una vigencia en los mismos
términos del presente contrato y durante la substanciacién de todos fos recurso
legales o juicios que se interpongan hasta que se dicte resolucion definitiva -J
autoridad competente. )

La Afianzadora se somete al procedimiento establecido en los Articulos 279, 280, 283
y 178 de la Ley de Instituciones de Seguros y de Fianzas y renuncia a los beneficios
que le concede ef Articuto 179 de la misma Ley. Asimismo, renuncia a los beneficios
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de orden y excusion a que se refieren los Articulos 2814, 2815, 2817 y demés relativo
def Codigo Civil Federal”.

Mientras “EL PROVEEDOR?” no entregue la garantia con los requisitos que al efect
se le senalen, no se cubrira el monto citado en la clausula que antecede.

SEXTA.- OBLIGACION DE “EL PROVEEDOR” DE INFORMAR A “EL INFONAVIT”

“EL PROVEEDOR” se obliga a informar a “EL INFONAVIT”, de los servicio
encomendados en el presente contrato, cuantas veces sea requerido por escrito p
“EL INFONAVIT”.

SEPTIMA.- TERMINAC!@N DEL CONTRATO.

Las partes convienen gue concluido el término del presente contrato, no podra hab
prorroga automatica por el simple transcurso del tiempo, y terminara en este caso s
necesidad de darse aviso entre las partes. Para la continuacion de la prestacion de lo
servicios profesionales materia de dicho contrato las partes deberan formalizar p
escrito convenio modificatorio de prérroga o un nuevo contrato de prestacion d
servicios.

OCTAVA.- ASPECTOS FISCALES.

Las partes daran cumplimiento a sus obligaciones fiscales en los términos de la Ley d
la Materia, asi mismo, “EL. PROVEEDOR?”, se hace responsable por el incumplimien
de cualquier obligacién a su cargo de caracter fiscal o administrativa local o federal,§
asi mismo, si la autoridad, administrativa, fiscal o judicial ordena asumir obligaciones;
de naturaleza econémica a “EL INFONAVIT”, como beneficiario de los servicios de|
“EL PROVEEDOR?” derivadas del incumplimiento de éste ultimo, “EL PROVEEDOR
sin perjuicio de lo dispuesto en las clausulas y parrafos anteriores resarcira de manera;
total y hasta por dos veces la cantidad erogada por “EL INFONAVIT” para dar
cumplimiento a las obligaciones citadas. :

“EL PROVEEDOR?” reconoce y acepta que en caso de que tuviera adeudos con “EL!
INFONAVIT” por cuotas obrero patronales, estas podran ser cubiertas con el recurso
derivado de los servicios prestados y consignados en el presente Contrato, es decir
“EL INFONAVIT" sin que medie declaracion judicial al respecto, podra aplicar pagos.
de los servicios u honorarios devengados a adeudos fiscales de acuerdo a lo,
estipulado en la Ley del Instituto del Fonde Nacional de la Vivienda para los)
Trabajadores.

NOVENA.- ACTUALIZACION DE DATOS.

“EL PROVEEDOR” quedara obligada a presentar la constancia de situacién fiscal
vigente a la autorizacion de la orden de compra y sin adeudos ante “EL INFONAVIT?,
al momento de formalizar el presente Contrato. Asimismo, para los casos en gue asi
se requiera, debera actualizar su registro como proveedor de bienes y servicios an
“EL INFONAVIT".

DECIMA.- TITULARIDAD.

“EL PROVEEDCR?”, no podra ceder, traspasar, enajenar, ni por cualguier otro motivo
fransmitir las obligaciones y derechos que se deriven del presente contrato, sin la
autorizacion escrita, previa vy expresa por parte de “EL INFONAVIT".

v
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“EL INFONAVIT”, podra ceder los derechos y obligaciones derivados del present
contrato bastando Unicamente la comunicacion que le dirija a “EL PROVEEDOR”.

DECIMA PRIMERA.- PATENTES Y DERECHOS DE AUTOR.

Si “EL INFONAVIT” eroga alguna cantidad por violaciones de patentes, derechos d
autor o por el uso de las técnicas, herramientas o dispositivos que utilice “E
PROVEEDOR?” en la prestacion del servicio, éste se compromete a liquidarla
momento en gque le sea exigible, ademas de garantizar la continuidad en la prestacio
del servicio materia del presente contrato, por lo que “EL INFONAVIT” conviene, e
notificar por escrito y en forma inmediata a “EL PROVEEDOR” de cualquier violacio
de alguna patente cuya responsabilidad sea de “EL PROVEEDOR?”, siempre y cuand
“EL INFONAVIT” tenga conocimiento de ello.

“EL PROVEEDOR” debera sustituir a peticion de “EL INFONAVIT”, los productos, }
técnicas, herramientas, dispositivos, etc., que incurran en dicha violacidn por otros|
que, libres de gravamenes o limitaciones satisfagan las necesidades de;
“EL INFONAVIT”, sin costo alguno para éste.

DECIMA SEGUNDA.- PROPIEDAD INTELECTUAL.

“LAS PARTES” acuerdan que el presente contrato de ninguna manera implica paraj
“EL PROVEEDOR” derecho alguno para el uso, licenciamiento, transferencia dej
tecnologia, o cesidon de derecho alguno que comprometa marcas, patentes,
invenciones, derechos de autor y/o nombres comerciales o sistemas de fabricacio
distribucion, comercializacién o produccion de los servicios, software objeto de es
contrato y que son propiedad de "EL INFONAVIT", por lo que “EL PROVEEDQOR?” en
ningin momento podra ostentarse bajo dichos signos distintivos o llevar a cabo acto;
alguno por el cual se le reconozca o se presuma autorizado para tales efectos. Enj
caso de incumplimiento o violacion a lo agui sefalade, “EL PROVEEDOR”
respondera por los dafios y/o perjuicios que se causen a "EL INFONAVIT", incluyendo
honorarios de abogados.

“EL PROVEEDOR” se obliga al dia habil siguiente a aquel en que “EL INFONAVIT”
realice a su entera satisfaccion el pago de todos y cada uno de los servicios
contratados, a ceder en su caso, propiedad exclusiva y pleno dominio sin reserva de
ninguna especie, todos los derechos patrimoniales correspondientes a las creaciones
autorales que pudieran resultar de los servicios confratados en el presente contrato,
sin excepcién alguna a favor de "EL INFONAVIT™.

Al momento en que se haya cumplido esta condicionante los derechos patrimoniales
de los servicios objeto de este contrato seran titularidad exclusiva de "EL
INFONAVIT", pudiendo a partir de ese momento explotarlos y disponer de ios mismos
como mejor convenga a sus intereses, sin que pudiere haber reclamo posterior, en
ninguna forma y en ningdn momento de cualquier dereche o pago de regalias, ya que
al momentc en que se dé por pagade “EL PROVEEDOR” todos los derechos
patrimoniales de dichos servicios, asi como los que hayan creado o creen fé
colaboradores de “EL PROVEEDOR”, en apego a los dispuesto por los articulos 83

83 bis de la Ley Federal del Derecho de Autor; pasaran a ser propiedad de “EL
INFONAVIT" y éste tendra la facultad de uso, divulgacién, reproduccion y explotacion,
y las demas que se deriven de los derechos patrimoniales que el ordenamiento
indicado establece.
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Queda establecido que en el momento en que se cumpla la condicionante y "E
INFONAVIT" sea el titular exclusivo de los derechos sobre las creaciones intelectuale
que produzcan los servicios contratados, en ese momento estara facultado par
introducir en los mismos las adaptaciones, mejoras y nuevas funcionalidades a lo
sistemas que estime necesarias para su perfeccionamiento y para que siga
funcionando y cumplan con el objeto para el que han sido elaboradas.

A "EL INFONAVIT" le corresponderd la titularidad sobre los derechos autorale
derivados de la ejecucion de los trabajos primigenios. "EL INFONAVIT" tendra en tod
tiempo el derecho de solicitar el reconocimiento de la autoria y registro de la obra
obras que resulten ante el Instituto Nacional de Derechos de Autor, obligandose “E
PROVEEDOR?”, una vez recibido el pago total de los servicios a firmar los documento
o formatos oficiales que sean necesarios para la framitacién y obtencion de dicho
registros. '

Todos los desarrollos técnicos y cientificos derivados de la ejecucion del present
contrato que no sean originalmente efectuados por “EL PROVEEDOR” y que surja
como consecuencia inmediata de la prestacion de los servicios objeto del present
contrato seran de la exclusiva propiedad de “EL INFONAVIT”, como son de maner.
enunciativa mas no limitativa normas, politicas, procedimientos, levantamientos
registros, los modelos de funciones, procesos, sistemas, datos, conceptos, ideas
metodologias, procedimientos, conocimientos y técnicas, por lo tanto, este Ultim
tendra la libre disposicion de los mismos.

Asimismo, el presente Contrato de Prestacion de Servicios no constituye contrato d
franquicia, licencia de transferencia de tecnologia ¢ cesiéon de derecho alguno qu
comprometa patentes, marcas, nombres comerciales o sistemas de fabricacion
distribucidén, comercializacion o produccion, por lo que “EL PROVEEDOR”, en ningl
~momento podra ostentarse bajo dichos signos distintivos o llevar a cabo acto algun
por el cual se le reconozca o se presuma autorizado para tales efectos.

DECIMA TERCERA.- CASO FORTUITO O FUERZA MAYOR.

Ninguna de las partes sera responsable de cualquier retraso o incumplimient
derivado del presente contrato, que resulte directa o indirectamente de caso fortuito
fuerza mayor, entendiéndose por esto, en forma enunciativa pero no limitativa: paros
motines, incendios, insurreccion, movilizacion, actos de autoridades gubernamentales
terremotos, descargas atmosféricas, incidentes eléctricos, etc.

DECIMA CUARTA.- INCUMPLIMIENTO.

En caso de incumplimiento por parte de “EL PROVEEDOR” al contrato
“EL INFONAVIT”, con independencia de poder iniciar cualquier accién, denuncia
queja o tramite, podra solicitar a “EL PROVEEDOR” que en un plazo no mayor a
(tres) dias naturales siguientes a la recepcion de 1a notificaciéon dada por escrito d
incumplimiento por parte de “EL INFONAVIT”, subsane cualquier incumplimiento.

el incumplimienfo es subsanado, se tendra por cumplida la obligacién y continuara e
plenc vigor y efecto sin responsabilidad alguna, con excepcion de que

incumplimiento haya sido ocasionado por dolo, negligencia o impericia del personal d
“EL PROVEEDOQR”, en cuyo caso, los dafios y perjuicios que se ocasionen s
contabilizaran desde el momento del incumplimiento.

“EL INFONAVIT”, sin mediar declaracién judicial, podra dar por rescindido el contrato
en caso de incumplimiento de “EL PROVEEDOR?”, para tal efecto, e comunicarg por|

|\
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escrito a “EL PROVEEDOR”, los hechos constitutivos de la infraccién, para qu
dentro del término que para tal efecto se sefale y que no podra ser mayor de cinc
dias habiles exponga lo que a su derecho convenga y aporte las pruebas que estim
pertinentes; transcurrido el término a que se refiere el parrafo anterior, se resolver
considerando los argumentos y pruebas que se hubieren hecho valer; y la resoclucié
sera debidamente fundada y motivada, y se comunicara por escrito al afectado.

DECIMA QUINTA.- CAUSALES DE RESCISION.

Las partes convienen que el presente contrato, podra ser rescindido en todas y cadaj
una de sus partes por “EL INFONAVIT”, cuando se presenten las circunstancias qu
a continuacion se sefialan, sin necesidad de declaracién judicial:

1. Incumplimiento por parte de “EL. PROVEEDOR” a cualquiera de Ias obl;gac:one 1
derivadas del presente contrato. :

2. Si “EL. PROVEEDOR” se declara en concurso, quiebra o suspension de pagos.

3. Si “EL PROVEEDCR?” cede los derechos del presente contrato sin autorizacion p
escrito por parte de “EL INFONAVIT”.

4. Si dentro de la estructura organica de “EL PROVEEDOR” forman parte de ella,;
personas que tengan el caracter de Servidores Publicos, o bien, que estos hayan|
sido inhabilitados para desempefiar un cargo o comision en el Servicio Publico.

5. Si “EL PROVEEDOR” ha proporcionado datos falsos o bien cuando siendo reales
estos, hayan variado y no se hubiere dado aviso de ello a “EL INFONAVIT™.

6. Si “EL PROVEEDOR” nc otorga a “EL INFONAVIT” ¢ a quien este designe, las
facilidades y datos necesarios para la inspeccion y supervision en la prestacion del
servicio a que se refiere el presente confrato.

7. El incumplimiento de “EL PROVEEDOR” en sus obligaciones patronales en los
términos de la Ley del Instituto del Fondo Nacional de la Vivienda para los
Trabajadores y de la Ley del Segurc Social y de sus declaraciones y clausulas de
este contrato que se relacionen con dichas obligaciones.

DECIMA SEXTA.- SUPERVISION Y DERECHO DE VISITA.

“EL INFONAVIT” tendra derecho en todo tiempo a través de la persona gue designe,
a supervisar la prestacion del servicio materia del presente contrato, asi como a visitar
el centro de trabajo de “EL PROVEEDOR”, con objeto de verificar el debido
cumplimiento del presente instrumento, debiendo éste otorgarle todo tipo de
facilidades.

DECIMA SEPTIMA.- RECONOCIMIENTO CONTRACTUAL.

El presente contrato constituye el acuerdo de voluntades entre las partes, en relaciéon
con el objeto del mismo vy deja sin efecto cualquier otra negociacién, obligacién o
comunicacion entre estas, ya sea oral o escrita con anterioridad al inicio de la vigencié
del presente instrumento. Asimismo, las partes manifiestan que en la celebracion del
presente contrato, no existe error, dolo, mala fe, violencia ni vicio alguno en el
consentimiento.

“EL PROVEEDOR” se obliga en cumplimienio de las obligaciones del presente
contrato, a sacar en paz y a salvo a “EL. INFONAVIT” de cualquier reclamacion de
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caracter laboral que él mismo, o cualquier tercero involucrado contratado por “E
PROVEEDOR?” afecten o presenten en contra de “EL INFONAVIT”, por cualqui
medio.

DECIMA OCTAVA.- TERMINACION ANTICIPADA.

Las partes convienen que el presente contrato sera obligatorio para “E
PROVEEDOR” y optativo para “EL INFONAVIT”, quien sin responsabilidad algun
podra darlo por terminade en forma anticipada, bastando Unicamente con
comunicacion que para tal efecto emita “EL INFONAVIT” y le sea entregada a “E
PROVEEDOR”, en su-domicilio, citado en el capitulo de declaraciones de este
documento, con 15 (quince) dias naturales de anticipacion, debiendo “ELJ
PROVEEDOR?” hacer entrega a “EL INFONAVIT” de los documentos y expediente
gue obren en su poder, en el domicilio de este dltimo.

DECIMA NOVENA.- RESPONSABILIDAD LABORAL.

“EL PROVEEDOR” conviene, acepta y se obliga, cuenta con los elementos propios yi
suficientes en los términos de los Articulos 13 y 15-A de la Ley Federal del Trabgj
que cumple con las obligaciones establecidas por los Articulos 15 y 15-A de la Ley d
Seguro Social, asi mismo que es responsable de sus obligaciones laborales con |
empresas o personas fisicas que contrate, para el debido cumplimiento del presente
contrato, por lo que asume la relacién laboral de todas y cada una de las personas que|
con cualquier caracter intervienen bajo sus ordenes ya sea de manera directa o
indirecta para el desarrollo y ejecucién de los servicios pactados en el presente]
instrumento, asumiendo consecuentemente toda la obligacién derivada de tal hecho,
como son el pago de salarios, de cuotas obrero-patronales al Instituto Mexicano del
Seguro Social, retencion de Impuestos sobre Productos de trabajo y pago de los
mismos, pago de aportaciones al Instituto del Fondo Nacional de la Vivienda para los
Trabajadores, pago de indemnizaciones derivadas de las demandas laborales que sus
trabajadores o terceros le interpongan, relacicnados con el cumplimiento de las
obligaciones derivadas del presente instrumento, asi como el cumplimiento de todas y
cada una de las prestaciones de trabajo a que su personal tenga derecho, relevando
desde este momento a “EL INFONAVIT” y sus funcionarios de toda responsabilidad
laboral, y de cualguier naturaleza juridica, presente o futura en la que pudiera verse
involucrado por razén de las demandas que en ese sentido le interpongan los
trabajadores que le presten servicios con motivo del presente contrato.

En este mismo acto “EL PROVEEDOR” reconoce que “EL INFONAVIT” no ejerce
algun tipo de direccidén en el personal, que “EL PROVEEDOR” proporciona el
entrenamiento y capacitacién de su personal para otorgar los servicios sujetos de este
contrato y que cuenta con instalaciones propias para llevar a cabo dichos actos. En
caso de que por su haturaleza parte de los servicios los preste en las instalaciones de
“EL INFONAVIT” esto no implica que haya asignacion de lugar de trabajo para los
empleados de “EL FROVEEDOR".

“EL PROVEEDOR?” se obliga para que en un plazo de 10 dias habiles posteriores a la
fecha de haber entregado a la autoridad correspondiente el dictamen anual de
cumplimiento de sus obligaciones patronales, le entregara a “EL INFONAVIT” copi
de dicho dictamen. Adicionalmente, “EL PROVEEDOR” contratado se obliga a dar|
todas las facilidades necesarias para que “EL INFONAVIT”, con el objeto de cumplir]
con lo dispuesto en los articulos 15-B y 15-C de la Ley Federal del Trabajo, lleve a
cabo una auditoria laboral en eil momento que lo considere necesario, previa
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notificacion por escrito con 10 dias habiles de anticipacion y en caso de que s
compruehe que existen adeudos pendientes derivados de conflictos laborales, autoriz
a “EL INFONAVIT” a que los cubra con cargo a los pagos pendientes por hace
derivados de este contrato.

“EL PROVEEDOR?”, se obliga a comparecer a juicio y a comprobar su interés juridic
en el proceso, una vez que “EL INFONAVIT” se lo solicite por cualquier medi
incluyendo el electrénico, asi como atender el llamado de la Autoridad, para resolve
de forma inmediata cualguier queja, demanda o reclamacion interpuesta en contra d
“EL INFONAVIT” por un trabajador o trabajadores al servicio de “EL PROVEEDOR
o de las empresas o personas fisicas que contrate; lo anterior con fundamento en
articulo 690 de la Ley Federal del Trabajo.

“EL PROVEEDOR"” acepta y otorga su consentimiento para gue “EL INFONAVIT
retenga de los futuros pagos materia del presente contrato hasta por un mont
equivalente al doble del importe del valor del juicio o juicios, queja o reclamacié
interpuesta en contra de “EL INFONAVIT”; esta retencion de pagos se actualizar
cada dos meses, hasta en tanto no se resuelva el conflicto (s) y/o en el caso de qu
“EL PROVEEDOR?”, no acredite su interés juridico en el juicio o reitere su negativa d
asumir responsabilidad con su trabajador, desde este momento acepta y autoriza
“EL INFONAVIT”, para que utilice dicha reserva de recursos para el pago de la
posibles contingencias; sin relevar a “EL PROVEEDOR?” de su obligacion de cumpl
el presente contrato.

Con la firma del presente contrato, “EL PROVEEDOR” se obliga a proporcionar
“EL INFONAVIT”, la .relacidn del personal que presta servicios para “E
PROVEEDOR?” a la fecha de inicio de la contratacién, relacionado con el objeto d
presente instrumento juridico.

Asimismo, “EL PROVEEDOR” se obliga a entregar a “EL INFONAVIT” de manera|
mensual un informe que contenga las altas, bajas y/o cambios de su personal,;
sefialando la fecha en que ocurrié6 el movimiento afiliatorio, pudiendos
“EL INFONAVIT” en cualguier momento solicitar los documentos verificativos de la
informacién proporcionada.

La informacién sefialada en los parrafos anteriores debera entregarse a través del:
medio que “EL INFONAVIT” le indique, pudiendo ser de manera electrénica.

“EL PROVEEDOR” debera tener un expediente del personal que contrate v
mantenerlo actualizado en el medio designado por “EL INFONAVIT”. Los documentosi
que deben contener cada uno de los expedientes mencionados, se sefialan en el;
formato que firmado por la partes se adjunta al presente contrato como Anexo 3.

VIGESIMA.-’DE LA LEY FEDERAL DE PROTECCION DE DATOS PERSONALES
EN POSESION DE LOS PARTICULARES.

En el caso de que se presentara alguna reclamacién o controversia derivada de la
inobservancia o incumplimiento de la Ley Federal de Proteccion de Datos Personales
en Posesion de los Particulares, “EL PROVEEDOR” se obliga a sacar en paz y
salvo a “EL INFONAVIT” de cualquier controversia legal y a resarcir los dafios ¥y
periuicios que en su caso se hubieran generado en detrimento del INSTITUTO DEL
FONDO NACIONAL DE LA VIVIENDA PARA LOS TRABAJADORES.

'
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VIGESIMA PRIMERA.- CONFIDENCIALIDAD.

“EL PROVEEDOR” reconoce y acepta que la documentaciéon o informacion que
sean proporcionados o generados como consecuencia del cumplimiento del objeto d
presente contrato, tiene el caracter de confidencial, por lo tanto:

“EL PROVEEDOR?” se obliga a:

a) No divulgar o dar informes sobre su trabajo a cualguier persona o entidad sin
autorizacién previa y por escrito de |la contraparte que corresponda.

b) Salvaguardar con diligencia todo tipo de documentos, datos e informes tanto d
trabajadores como de patrones, teniendo el mayor cuidado en el uso y manej
de fa misma, incluyendo bajo este concepto el equipo propiedad d
“EL INFONAVIT".

¢) Que las ideas técnicas y conceptos desarroliados por personal de cualquiera d
las partes, que deriven de este proyecto sea de indole confidencial y debe
tratarse como tal.

d) “EL PROVEEDOR” guardara estricta confidencialidad sobre la informacid
financiera, administrativa, actuarial o de cualquier oftro tipo qu
“EL INFONAVIT” le proporcione, ya sea en documentos impresos, o en med
magnético.

e} Las partes acuerdan utilizar la informacién que reciban unicamente para el
proposito para el que le fue revelada. Cualquier incumplimiento a lag
Confidencialidad de la informacion sera motivo de rescision del presente]
contrato.

Este Contrato no impone ninguna obligacidn a las partes con respecto a LA
INFORMACION CONFIDENCIAL que:

1. Se haya desarrollado independientemente o hubiese estado en posesion def
una de ellas antes de haberla recibido de ia otra parte;

Sea del dominio publico o que resulie evidente para un técnico en la materia;

La haya obtenido una de las partes legalmente de un tercero sin el deber d
mantenerla con el caracter de confidencial;

4. Sea revelada por un tercero sin que ese tercero tenga la obligacién de
mantener dicha informacion como confidencial;

5. Se revele por disposicidon de ley a la autoridad judicial o administrativa
competente que se lo requiera a través de mandato escrito de conformidad con
la legislacion aplicable;

En relacidén con el inciso 5, si a alguna de las partes se le solicitare o se le requiere,
como resultado de un procedimiento judicial o administrativo para revelar total
parcialmente LA INFORMACION CONFIDENCIAL, la parte requerida conviene e
informar inmediatamente tal situacién a la otra parte, de tal manera que esta ultima
esté en posibilidad de ejercer las medidas o recursos legales necesarios para una
adecuada defensa. ‘
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VIGESIMA SEGUNDA.- SANCIONES POR INCUMPLIMIENTO.

La sancion a la que “EL PROVEEDOR”, se hara acreedor en c¢aso de incumplimient
del presente contrato, independientemente de las acciones legales que se gjercite
sera el pago de la pena convencional pactada en este contrato, conforme a |
siguiente:

a) Cuando la prestacidn del servicio objeto del presente contrato, no retna io

‘requisitos sefialados en las Clausulas Primera, Segunda y sus Anexos de est
contrato.

b) Cuando los dafios sean causados por la inexperiencia o falta de capacidad técnic
del personal de “EL PROVEEDOR”.

¢) Cuando pretenda hacer efectivo cantidades por trabajos no realizados, o bien, n
se encuentren estos debidamente autorizados por “EL INFONAVIT”.

d) Cuando “EL PROVEEDOR” no atienda en tiempo y forma el servicio a que hace}
referencia el presente contrato. ‘

VIGESIMA TERCERA.- PENA CONVENCIONAL.

Para el caso de retraso en la entrega de los bienes o servicios materia del present
contrato, “EL PROVEEDOR?” debera pagar una pena convencional equivalente al 19
(uno por ciento), por cada dia de atraso y sera calculada en forma proporcional a 1o
bienes o servicios que falten de entregar o de aquellos servicios que presenten u
atraso respecto de |las fechas convenidas en este contrato y sus Anexos.

Para casos diferentes, “EL PROVEEDOR?” sera responsable de cualquier dafio y
perjuicio que cause a “EL INFONAVIT” o a terceros, quedando comprendidas d
manera enunciativa:

a) Inobservancia a las recomendaciones que “EL INFONAVIT” le haya dado por|
escrito.

b) Actos u omisiones con dolo o mala fe.
'c) Por negligencia y culpa en cualquier grado; y/o

d} En general por actos u omisiones imputables a “EL PROVEEDOR” 0 a su
personal o empleados.

El pago de la indemnizacién o de la reparacion de los dafios y/o perjuicios se ha
dentro de los 10 (diez) dias habiles siguientes a la notificacion que se haga.

“EL PROVEEDOR?” acepta expresamente que las penas convencionales a su cargo :
la indemnizacion derivada de los dafios y/o perjuicios causadas, podran ser deducidas!
o compensadas por “EL INFONAVIT”del importe o cantidades que estén a su favor e
términos del contrato. En virtud de ello, “EL PROVEEDOR” otorga su consentimientol
expresamente para que el Instituto pueda deducir las penas convencionales ©
indemnizaciones del pago a su favor.

VIGESIMA CUARTA.- MODIFICACIONES AL CONTRATO.

Las partes convienen que cualquier modificacion que altere el contenido del presen
contrato y en particular si se refiere a los servicios contratados, debera formalizarse
por escrito y suscribirse por ambas partes, en la inteligencia de gue el incumplimiento
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a lo pactado en la presente Clausula traerd como consecuencia que ta modificacion n
surta efecto legal alguno.

VIGESIMA QUINTA.-CUMPLIMIENTO DEL CODIGO DE ETICA Y GUIA DE
RESPONSABILIDAD SOCIAL DE LOS PROVEEDORES DEL INFONAVIT.

“EL PROVEEDOR?” se obliga a cumplir con lo dispuesto en el Codigo de Etica y en lal
Guia de Responsabilidad Social de los Proveedores del Instituto del Fondo Nacional,
de la Vivienda para los Trabajadores, mismos que firmados por las partes son los|
Anexos 4 y 5 del presente contrato.

VIGESIMA SEXTA.- OBLIGACIONES DE SEGURIDAD SOCIAL.

“EL PROVEEDOR?” conviene y acepta cumplir todas las disposiciones derivadas de la;
Ley del Seguro Social, incluyendo las modificaciones publicadas en el Diario Oficial de)
la Federacion el dia 9 de Julio del 2009, liberando en consecuencia a
“EL INFONAVIT”, de cualquier reclamacién pasada, presente o futura que le formule
el Instituio Mexicano del Seguro Social, o los trabajadores del primero de [os|
nombrados, durante la vigencia del presente contrato y hasta cinco afios después de
la fecha de su vencimiento. De igual forma “EL PROVEEDOR” acepta proporcionar al
“EL INFONAVIT”, durante la vigencia del presente contrato, si este se lo requiere,
todos los comprobantes del cumplimiento de las disposiciones que emanen de la Ley
del Seguro Social y la Ley del Instituto del Fondo Nacional de la Vivienda para log
Trabajadores, y de sus modificaciones que de estas se efectlien en lo futuro.

VIGESIMA SEPTIMA.- AVISOS Y NOTIFICACIONES.

Las partes convienen que para todo lo relacionado con el presente contrato y para
todas las notificaciones, comunicaciones o avisos que las partes deban de darse en
cumplimiento del mismo, sefalan como sus domicilios, los citados en el capitulo de
Declaraciones de este documento.

En caso de que cualquiera de las partes cambiara su domicilio, debera notificario a la
otra parte, con cuando menos 10 (diez) dias de anticipacion a la fecha en que ocurra
tal evento, de lo contrario se entenderd que los avisos, notificaciones o
comunicaciones que conforme a este contrato deban darse, surtiran efectos legales en
el ultimo domicilio asi informado a la ofra parte.

VIGESIMA OCTAVA. TITULOS DE LAS CLAUSULAS.

Las partes convienen en los titulos que aparecen en cada una de las clausulas de este
contrato, son exclusivamente para facilitar su lectura y, por consiguiente, no se
considerard que definan, limiten o describen el contenido de las clausulas del mismo,
ni para efecto de su interpretacidén y cumplimiento.

VIGESIMA NOVENA - CONTRADICCION ENTRE DOCUMENTOS,

En caso de que llegare a existir alguna contradiccion entre los términos del presente
Contrato y alguno de sus Anexos, las disposiciones contenidas en este Contratg
prevaleceran y regiran la relacion entre las Partes en todo lo relacionado con &
cumplimiento objeto del contrato y, en general, la relacién entre las Partes conforme a
mismo.

i
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TRIGESIMA.- INTERPRETACION Y CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO.

Para la interpretacion y cumplimiento del presente contrato, asi como para tod
aquello que no esté expresamente estipulado en el mismo, las partes se someten a |
jurisdiccion de las Leyes y de los Tribunales de la Ciudad de México, para conocer d
cualquier juicio o reciamacién que se llegare a presentar, renunciando para tal efecto
cualquier jurisdiccion que pudiera corresponderies por razon de su domicilio actual
futuro o por cualquier otro motivo.

Enteradas las partes del contenido y alcance de las cldusulas que integran el present
contrato, lo ratifican y firman en la Ciudad de México, a los cuatro dias del mes de ab
de dos mil dieciocho.

POR: “EL INFO{N{-\VIT” POR: “EL. PROVEEDOR”

NN
A
HU,G Ruaﬁni\ PEREZRAMIREZ JOSE GUADALUPE BUENFIL
'SUBDIRECTOR GENERAL DE BURGOS
ADMINISTRACION YRECURSOS APODERADO LEGAL
HUMANOS Y APODERADO

RESPONSABLE DE SUPERVISION
Y EJECUCION

DA

JUAN SANCHEZ PERALES
ENCARGADO DE LA GERENCIA DE MODERNIZACION
Y MIEJORA DE LA INFRAESTRUCTURA DEL INFONAVIT

e
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Especificaciones Técnicas

1. Objeto

Contratar a un proveedor para brindar el servicio profesional como Director Responsable
de Obra y sus Responsables por Especialidad, para llevar a cabo los tramites y gestorias
ante diferentes Dependencias y Entidades Publicas de la Ciudad de San Francisco,
Campeche, asi como el seguimiento y el cumplimiento de la Normatividad vigente aplicable
para la construccion de las Nuevas Oficinas para la DELEGACION - CENTRO DE
SERVICIOS INFONAVIT en Campeche, Campeche.

2. Alcance

Predio propiedad del INFONAVIT ubicado en Avenida Miguel Aleman nimero 08, en el
Sector Fundadores del Area de AH-KIM-PECH, de la Ciudad de San Francisco,
Campeche, Campeche.

3. Descripcion Técnica

Para el desarrollo de los servicios requeridos, se debera considerar lo
siguiente:

El alcance de los servicios profesionales se detalla en las presentes Especificaciones
Técnicas; informacion que debe considerarse para elaborar una propuesta para llevar a
cabo los tramites y gestorias ante diferentes Dependencias y Entidades Piblicas de la
Ciudad de San Francisco de Campeche, seguimiento de obra y cumplimiento de la
Normatividad vigente aplicable para la construccion de la “DELEGACION - CENTRO DE
SERVICIOS INFONAVIT", a precio unitario y tiempo determinado.

El catalogo de conceptos adjunto a las presentes especificaciones técnicas, contiene
conceptos previstos de forma enunciativa mas no limitativa, ya que, si durante la ejecucion
de los trabajos surge la necesidad de ejecutar cantidades adicionales o conceptos no
previstos en el mismo, debera notificarse y documentarse con la supervisién designada o
enlace designado por el INFONAVIT de que se trate, para que se resuelva lo conducente. El
proveedor sélo podra ejecutarlos una vez que cuente con fa autorizacion por escrito, o en la
Bitacora, por parte de la residencia, asi como previa cotizacion de los mismos, sin exceder
el monto del contrato.

Nota: Todos los permisos, licencias etc., seran pagados por el instituto.
Consideraciones Técnicas para el Servicio:

El Directo Responsable de Obra sera la persona fisica Auxiliar de la Administracion, con la
autorizacion y registro (vigente) de la Secretaria de Desarrollo Urbano y Vivienda, que se
hara responsable de la observancia de la ley y del Reglamento que corresponda y demas
disposiciones aplicables.

El proveedor deberd anexar a la propuesta técnico-econdmica lo siguiente:
» _Acreditar que posee cedula profesional correspondiente a algunas de las siguientes
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Especificaciones Técnicas

profesiones: Arquitectura, Ingeniero Civil, ingeniero Constructor Militar o Ingeniero
Municipal;

s Acreditar como minimo cincao afios de experiencia en la construccion;

¢ Acreditar que es miembro activo del Colegio de profesionales respectivo.

El Director Responsable de Obra otorgara su responsiva cuando, con ese caracter:

e Suscriba una manifestacion de construccién, una solicitud de licencia de
construccion especial, una solicitud de registro de obra ejecutada o una solicitud de
licencia para la instalacién de anuncios;

¢ Tome a su cargo el cumplimiento normativo del proyecto y la direccién de la
ejecucién de una obra y/o instalacion, aceptando la responsabilidad de la misma, de
conformidad con este Reglamento;

« Suscriba un dictamen de estabilidad o seguridad estructural de una obra, edificacion
o instalacion;

e Suscriba el Visto Bueno de Seguridad v Operacion de una obra, edificacion o
instalacién;

« Suscriba un documento relative a cualquier otra modalidad que determinen las
disposiciones legales y administrativas aplicables.

Para el ejercicio de su funcion, el Director Responsable de Obra tiene las siguientes
obligaciones:
+ Suscribir y presentar ante la autoridad una manifestacién de construccion, o una
solicitud de licencia de construccidn especial o registro de obra ejecutada;
s Dirigir, vigilar y asegurar que tanto en el proyecto como en la ejecucién de la obra se
cumpla con [o establecido en los ordenamientos aplicables.

En su caso, sefialar en la bitacora el incumplimiento, asi como las instrucciones para
corregir las desviaciones, de conformidad con lo establecido en este Reglamento y realizar
la revisidn completa dei proyecto ejecutivo y de toda la documentacién necesaria.

El Director Responsable de Obra debe contar con los Responsables por Especialidad a que
se refiere el Reglamento de construccién de Campeche.

El Director Responsable de Obra debe comprobar que cada uno de los Responsables por
Especialidad con que cuente, segiin sea el caso, cumpla con las obligaciones y
observaciones asentadas en la bitacora y las sefialadas en el Reglamento de Construccion
de Campeche; de no ser asi, debera notificarlo a Instituto.

Debera ordenar en la obra, el cumplimiento del Reglamento y de [a normatividad aplicable,
incluyendo en materia ambiental. De no ser atendida la orden por el propietario, poseedor
y/o constructor, lo asentara en la bitacora;

Planear y supervisar el cumplimiento de las medidas de seguridad e higiene contempladas
en la normatividad aplicables a la obra, relativas al personal, terceras personas, sus
colindancias y la via publica;

» En la bitacora se anctaran, entre otros, los siguientes datos:
o Nombre y firma del propietario y/o poseedor, del Director Responsable de
Obra, del constructor, asi como de los Responsables por Especialidad,
proyectistas, especialista en Mecanica de Suelos y del Perito en Desarrollo
Urbano, si los hubiere;

o Nombre ¢ razdn social de la persona fisica o moral que ejecute la obra.
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o Materiales empleados para fines estructurales ¢ de seguridad.
o Procedimientos generales de construccion y de control de calidad;
o Descripcion de los detalles definidos durante la ejecucién de la obra;

o Fecha de las visitas, observaciones e instrucciones del Director
Responsable de Obra, asi como de los Responsables por Especialidad y
Perito en Desarrollo Urbano, en su caso;

o Fecha de inicio de cada etapa de la obra,
o Incidentes y accidentes;

Observar conjuntamente con el Responsable en Instalaciones, las previsiones contra
incendio contenidas en el Reglamento de Campeche y demas normas que apliguen a la
edificacién, para la elaberacion del Visto Bueno de Seguridad y Operacién, asi como
requerir para su revision o elaboracion el manual de operacion y mantenimienio de las
instalaciones contra incendio, electricas, de combustibles, de obra civil y otras que
representen un riesge o pongan en peligro la vida de los usuarios y terceras personas, asi
como los dictamenes de verificacion de la instalacion eléctrica y de combustible;

Responsable por Especialidad es la persona fisica auxiliar de la Administracién, con
autorizacion y registro de la Secretaria de Desarrollo Urbane y Vivienda, con conocimientos
técnicos relativos a la seguridad estructural, al disefio urbano y arquitectdnico e
instalaciones, quien respondera en forma conjunta con el Director Responsable de Obra, o
autbnoma en los casos en que otorgue su responsiva, en iodes los aspectos técnicos
‘ relacionados al ambito de su intervencion profesional, y debera cumpilir con lo establecido
en la Ley, en el Reglamentc y en las demas disposiciones aplicables, correspondiendo a la
Secretaria de Desarrollc Urbano y Vivienda.

Los Responsables por Especialidad otorgaran su responsiva en los siguientes casos:

¢ El Responsable en Seguridad Estructural, cuando:
a) Suscriba conjuntamente con el Director Responsable de Obra una manifestacién de
construccion o una solicitud de licencia de construccion especiatl;
b) Suscriba los planos del proyecto estructural, la memoria de disefio de |a cimentacion y la
estructura;
¢) Suscriba [os procedimientos de construccion de las obras y los resultados de las pruebas
de control de calidad de los materiales empleados;
d) Suscriba un dictamen técnico de estabilidad o de seguridad estructural de una edificacién
o instalacién, o
e) Suscriba una constancia de seguridad estructural.

« ElIResponsable en Diseiio Urbano y Arquitectdnico, cuando:
a) Suscriba juntamente con el Director Responsable de Obra una manifestacién de
construccion o una solicitud de licencia de construccion especial, o
b) Suscriba la memoria y los planos del proyecto urbano y/o arquitecténico.

¢« FEl Responsable en Instalaciones, cuando:
a) Suscriba conjuntamenie con el Director Responsable de Obra una manifestacion de
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construccion o una solicitud de licencia de construccion especial;

b) Suscriba la memoria de disefio y los planos del proyecto de instalaciones, o

c) Suscriba conjuntamente con el Director Responsable de Obra el Visto Bueno de
Seguridad y Operacion.

Para el ejercicio de su funcion, los Responsables por Especialidad tienen las
siguientes obligaciones:

El Responsable en Seguridad Estructural:

Suscribir, conjuntamente con el Director Responsable de Obra, la manifestacion de
construccion o la solicitud de licencia de construccion especial cuando se trate de
obras segun las clasificadas en el Reglamento de construccion de Campeche;

Verificar que en el proyecto de la cimentacion y de la superestructura, se hayan
realizado los estudios del suelo y de las construcciones colindantes, con objeto de
constatar que el proyecto cumple con las caracteristicas de seguridad necesarias,

Verificar que el proyecto cumpla con las caracteristicas generales para seguridad
estructural establecidas en el Reglamento de construccién de Campeche

Vigilar que la construccidn, durante el proceso de la obra, se apegue estrictamente
al proyecto estructural, y gue tanto los procedimientos como los materiales
empleados, correspondan a lo especificado y a las normas de calidad del proyecto.
Tendra especial cuidado en que la consfruccion de las instalaciones no afecten los
elementos estructurales en forma diferente a lo dispuesto en el proyecto;

Notificar al Director Responsable de Obra cualquier irregularidad durante el proceso
de la obra que pueda afectar la seguridad estructural de la misma, asentandose en
el libro de bitacora.

Responder de cualquier violacion a las disposiciones en el Reglamento de
Construccion de Campeche relativas a su especialidad.

Del Responsable en Disefio Urbano y Arquitecténico:

Suscribir, conjuntamente con el Director Responsable de Obra, la manifestacion de
construccion o |a solicitud de licencia de construccion especial, en el Reglamento de
Construccién de Campeche;

Revisar el proyecto en los aspectos correspondientes a su especialidad, verificando
que hayan sido realizados los estudios y cumplido las disposiciones establecidas en
el Reglamento de Construccion de Campeche, el Reglamento para el Ordenamiento
del Paisaje Urbano si aplica, los Programas, y en las demas relativas al Desarrollo
Urbano;

Verificar que el proyecto cumpla con las disposiciones relativas a los Programas, los
plancs de zonificacion para anuncios y las declaratorias de usos, destinos y
reservas; con los requerimientos de habitabilidad, accesibilidad, funcionamiento,
higiene, servicios, acondicionamiento ambiental, comunicacién, prevencién de
emergencias e integraciéon al contexto e imagen urbana.
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Vigilar que la construccion, durante el proceso de la obra, se apegue estrictamente
al proyecto comrespondiente a su especialidad y que tanto los procedimiantos como
los materiales empleados, correspondan a lo especificado y a las Nomas de
Calidad del proyecto;

Notificar al Director Responsable de Obra cualquier irregularidad durante el proceso
de la obra, que pueda afectar la ejecucién del proyecto, asentandose en el libro de
bitacora.

Responder de cualquier violacion a las disposiciones en el Reglamento de
Construccion de Campeche relativas a su especialidad.

+« Del Responsable en Instalaciones:

Suscribir, conjuntamente con el Director Responsable de Obra, la manifestacion de
construccién o la solicitud de licencia de construccion especial, cuando se trate de
las obras previstas en el Reglamento de Construccion de Campeche;

Revisar el proyecto en los aspectos comrespondientes a su especialidad, verificando
la factibilidad de otorgamiento de los servicios publicos y que se hayan cumplido las
disposiciones de este Reglamento y la legislacion vigente al respecto relativas a la
seguridad, previsiones contra incendio y funcionamiento de las instalaciones;

Vigilar que la construccién durante €l proceso de la obra, se apegue estrictamente al
proyecto correspondiente a su especialidad y que tanto los procedimientos como los
materiales empleados correspondan a lo especificado y a las Normas de Calidad del
proyecto,

Notificar al Director Responsable de Obra cualquier irregularidad durante el proceso
de la obra, que pueda afectarla, asentandolo en el fibro de bitacora.

Responder de cualquier violacion a las disposiciones en el Reglamento de
Construccion de Campeche relativas a su especialidad.

Los alcances de los servicios se presentan de forma enunciativa, mas no limitativa,
contemplandeo primordialmente lo siguiente:

Descripcion de los servicios:

Para el desarrollo de los servicios requeridos, el proveedor debera considerar los siguientes
detalles:

A. Preliminares:

. Revision detallada del proyecto ejecutivo, memorias de calculo y memorias
descriptivas del proyecto de la Construccion de la DELEGACION-CES! para la
ciudad de San Francisco de Campeche, por parte del Director Responsable de Obra
y sus Responsables por Especialidad, dicha informacién le sera entregada por el
INFONAVIT a través del Encargado de la Gerencia de Modernizacion y Mejora de la
Infragstructura y la Supervisién de Cbra;
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Especificaciones Técnicas

il

V.

VII.

VIIL

Firma del Proyecto Ejecutivo de la Construccién de la DELEGACION-CESI para la
Ciudad de San Francisco de Campeche, para dar continuidad con los tramites
correspondientes.

Elaboracién de Reporte de la Evaluacién del Proyecto Ejecutivo de Ia
DELEGACION — CESI para la Ciudad de San Francisco de Campeche, tanto del
Director Responsable de Obra, como de sus respectivos Responsables por
Especialidad;

. Gestiones y tramites:

Realizar la tramitologia y gestion ante la Unidad Administrativa de Desarrollo y
Planeacién Urbana del Municipio de Campeche, para la obtencion del Permiso de
Demolicién del edificio existente en predio propiedad del Instituto del Fondo
Nacional de la Vivienda para los Trabajadores (INFONAVIT):

Realizar la gestién y la tramitologia ante la Unidad Administrativa de Desarrollo y
Planeacion Urbana del Municipio de Campeche, para la obtencion de la
Factibilidad de Uso de Suelo del predio donde se realizara la construccion de la
obra;

Realizar la gestién y la tramitologia ante la Unidad Administrativa de Desarrollo y
Planeacion Urbana del Municipio de Campeche, para la obtencion del Permise de
Trabajos Preliminares para la construccion de la obrg;

Realizar la gestion y la tramitologia ante la Unidad Administrativa de Desarrollo y
Planeacion Urbana del Municipio de Campeche, para la obtencion de la Constancia
de Alineamiento del predio objeto del proyecto;

Realizar la gestién y la tramitologia la Unidad Administrativa de Desarrollo y
Planeacion Urbana del Municipio de Campeche, para la obtencidn del Namero
Oficial del predio donde se realizara la construccion de [a obra;

Realizar la gestion y la tramitologia ante la Unidad Administrativa de Desarrollo y
Planeacion Urbana del Municipioc de Campechs, para la obtencién de Licencia de
Construccién para el proyecto de Delegacion-CESI para la ciudad de San
Francisco de Campeche;

Realizar la gestion y la tramitologia ante la Unidad Administrativa de Desarrollo y
Planeacion Urbana del Municipio de Campeche, para la obtencion de la Licencia de
Uso de Suelo para la construccion de ia obra;

Realizar la gestién y la tramitologia ante la Unidad Administrativa de Servicios
Publicos del Municipio de Campeche, para la obtencién de la Factibilidad de
Alcantarillade Pluvial para el proyecto en mencién;

Realizar la gestion y la tramitologia ante la Unidad Administrativa de Servicios
Pulblicos del Municipio de Campeche, para la obtencion de la Factibilidad de

Alcantarillado Sanitario para el proyecto en mencién;
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X. Realizar la gestidn y la tramitologia ante el Sistema Municipal de Agua Potable y
Alcantarillade de Campeche para [a obtencién de la Factibilidad de Agua Potable
para el proyecto en mencion;

Xl Elaborar del Plan de Manejo para Residuos de Manejo Especial y realizar la
gestién ante la Secretaria del Medio Ambiente y Recursos Naturales del Estado de
Campeche para obtener el Resolutivo que ampare la autorizacién de la Demolicion
del Edificio Actual;

XI. Elaborar el Informe Preventivo Ambiental y realizar la gestion ante la Secretaria
del Medio Ambiente y Recursos Naturales del Estado de Campeche para obtener el
Resolutivo que ampare la autorizacion de la Construccion para el proyecto de
Delegacién-CESI para la ciudad de San Francisco de Campeche;

X1t Realizar la gestién y tramitologia correspondiente ante el Centro INAH Campeche,
para la obtencién de la Autorizacion de Obra, visto bueno, liberacién y/o No
Aplica, segun sea el caso, por parte de dicha autoridad, con respecto al proyecto
Construccion de la Delegacion-CES| para la ciudad de San Francisco de Campeche
hasta la obtencion de una respuesta satisfactoria;

XIV. Realizar la Captura de Imagenes Apoyadas con el Uso de Drones durante el
desarrollo de toda la obra completa, para elaborar: crtomosaico fotografico en alta
resoluciéon con geo-referencia relativa, escala y orientacion cardinal; video del
modelo tridimensional (3D) de la obra en curso; paquete de videos en alta
resolucion (4K@30fps) en crudo, integrando tomas en cada visita; paquete de
fotografias en alta resolucion (4000x3000px) y 5 fotografias a 360 grados,
capturando aspectos panoramicos del desarrollo de la obra.

Debera de considerar las visitas de seguimiento a la obra por todos sus Responsables por
Especialidad y la elaboracion de sus reportes correspondientes, asi como hacer cumplir a
Neormatividad y control de la Bitacora de Obra.

Es importante mencionar que hasta la fecha de la presentacion de la propuesta por parte del
proveedor se desconoce el monto por pago de derechos, ingresos, estudios, tramites o
gestiones derivadas de las condicionantes y medidas de mitigacién de los Impactos
(Ambiental y Urbano) y demas pagos que resultaran durante la gestion y tramite ante
cualquier Dependencia o Entidad Publica, por lo gue el proveedor debera de informar y
notificar mediante escrito y con anticipacion al INFONAVIT y a la Supervision de Obra los
pagos que hubiera que realizar para tramitar el recurso correspondiente.

En caso de ampliarse o disminuir los alcances de algin concepto, trabajo extraordinario, o
demas que resultara y gue no fue considerado en la propuesta del proveedor, éste debera
de informar y notificar mediante escrito y con anticipacion al INFONAVIT a través de la
Supervision de Obra y Gerencia de Modernizacion y Mejora de la Infraestructura para su
analisis, evaluacidn y eventual aprobacion.
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a)

C.

Terminacion de obra:

El Director Responsable de Obra, emitird el visto bueno de seguridad y operacién
con las firmas responsivas del Director Responsable de Obra, y los Responsables
en cada una de las especialidades que intervinieron.

Realizar la gestion y tramitologia ante la Unidad Administrativa de Desarrollo y
Planeacién Urbana del Municipio de Campeche, para la obtencién de la Constancia
de Terminacion de Obra;

Realizar la gestion y tramitologia ante fa Unidad Administrativa de Desarrollo y
Planeacion Urbana del Municipio de Campeche, para la obtencién de la
Autorizacion de Ocupacion.

CONSIDERACIONES PARA EL SERVICIO:

Para la presentacion de la propuesta econdmica el proveedor debera tomar en cuenta las
siguientes consideraciones:

El INFONAVIT en cualquier momento a través de la Supervisién de Obra o el
Encargado de la Gerencia de Modernizacién y Mejora de la Infraestructura tiene ta
facultad de cuestionar sobre el estado gue guarde cada tramite y el proveedor
debera proporcionar la informacién que le sea requerida;

E! INFONAVIT le proporcionard la documentacién que sea necesaria para realizar
los tramites y quedara bajo estricto cuidado del proveedor el que no se difunda
dicha informacién y sea utilizado CGnica y exclusivamente para los términos
establecidos en [as presentes especificaciones técnicas;

El proveedor queda obligado a informar al INFONAVIT con oportunidad y
anticipacion sobre algin pago o accioén que debe realizar con el propésite de
realizar los tramites en tiempo y forma;

Se establece que para la adecuada coordinacion del equipo de trabajo del proyecto,
todas las actividades deberdn de ser noftificadas en primera instancia con la
Supervisién de Obra ya que serén los encargados de informar a el Encargado de la
Gerencia de Modernizacién y Mejora de la Infraestructura los temas y pormenores al
respecto.

Durante toda la vigencia del confrato, el proveedor esta obligado a asistir a las
reuniones que se requieran por parte del Encargado de la Gerencia de
Modernizacién y Mejora de la Infraestructura o la Supervision de Obra, con el fin de
informar en todo momento el seguimiento y estado en que se encuentran cada uno
de los tramites, asi como de la obra en proceso.

El proveedor se obliga a tomar en cuenta todas las caracteristicas y particularidades
del proyecto, las condiciones generales y las especificas del lugar de la obra, asi
como todos los requisitos y condiciones de Dependencias y Entidades Publicas
involucradas con los tramites y gestorias del proyecto, que puedan influir en la
ejecucion de los servicios que se solicitan en las presentes especificaciones
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técnicas, tomando en consideracién los tiempos requeridos para cada tramite o
gestoria asi como de los resolutivos que emitan las autoridades y que el
desconocimiento de tales condiciones en ningln caso servird posteriormente para
aducir justificacion para el incumplimiento del Contrato, ni para solicitar
bonificaciones a los precios unitarios consignados en la propuesta o modificacion al
tiempo indicado en sus propuestas o al programa general de los trabajos, salvo en
aquellos casos en donde esté debidamente fundamentado.

g} El proveedor serd el Unico responsable de realizar todos los tramites y gestorias de
los alcances establecidos en estas especificaciones técnicas ante las autoridades
correspondientes.

h) El proveedor deberé ajustarse a la forma de pago que se describe més adelante y
estos estaran sujetos a revision de la Supervision de Obra asignada por el
Encargado de la Gerencia de Modemizacion y Mejora de la Infraestructura del
INFONAVIT, asi como de la Supervision de la Gerencia, para conciliar y autorizar
las cantidades de los servicios realizados, para posteriormente poder realizar las
estimaciones correspondientes a los entregables indicados en el numeral 4 de las
presentes especificaciones.

i} La plantila de personal requerida para las gestorias y trAmites debera de ser
propuesta por el proveedor, considerando que deberd de ser vasta, capacitada y
suficiente para cumplir con los servicios requeridos durante la vigencia del Contrato.

EL PROVEEDOR D_EBERA CONSIDERAR LOS SIGUIENTES REQUISITOS EN SU
PROPUESTA ECONOMICA:

Para la presentacidn de la propuesta econémica y posterior evaluacién es necesario se
integre y ordene de la siguiente manera;

E-01 Catalogo de conceptos, conteniendo descripcién, unidades de medicién, cantidades
de los servicios, precios unitarios con ndmero y letra e importes por partida, subpartida,
concepto y del total de la proposicién. Debera de apegarse estrictamente a la descripcion
y cantidades entregadas en estas especificaciones técnicas.

E-02 Carta de entrega de propuesta técnica econdémica, debera ser dirigida a nombre del
Instituto del Fondo Nacional de la Vivienda para los Trabajadores con domicilio en Barranca
del Muerto # 280, Col. Guadalupe Inn, Delegacion Alvaro Obregén, C.P. 01020, Ciudad de
Méexico, con atencion al Lic. Arg. Juan Sanchez Perales Gerente de Modernizacion y Mejora
de la Infraestructura.

E-3 Carta compromiso de la propuesta; debera de ser elaborada a criterio de la empresa
conteniendo preferentemente importe total de la propuesta, IVA de 16% y total, asi como el
periodo de ejecucidn,

E-4 Copia de su Acta constitutiva y sus anexos, con copia de sus poderes notariales
{en caso de aplicar).

E-5 Carta compromisc de fidelidad. Con la finalidad de salvaguardar la informacion
propiedad del Instituto del Fondo Nacional de la Vivienda para los Trabajadores, es
necesario que el proveedor extienda una carta compromiso de fidelidad, formato libre con
hoja membretada del proveedeor.
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E-6 Carta bajo protesta de decir verdad. Donde el proveedor manifiesta que no se
encuentra en alguna controversia de cualquier naturaleza con el Infonavit. (Formato libre
con hoja membretada del proveedor.)

La propuesta técnica-economica debera indicar lugar y fecha de expedicion, asi como
vigencia de la misma, ademas deberd estrictamente considerar todos los puntos y
condiciones indicados en las presentes Especificaciones Técnicas por lo que debera ser
redactada por su representada en primera persona considerando todo lo anterior, ademas
de ser entregada en hoja membretada y firmada por el representante legal.

Por Ultimo, debera agregar el importe total de las partidas, el Impuesto al Valor Agregado del
16% y el importe total de la propuesta con el periodo de ejecucion.

El proveedor debera anexar archivo electrénico con propuesta econdmica (CD ¢ USBE)
en formato Excel.

EL PROVEEDOR DEBERA CUMPLIR LOS SIGUIENTES REQUISITOS EN SU
PROPUESTA TECNICA:

T-01 Curriculo Vitae del proveedor resaltando servicios similares a los solicitados en las
presentes especificaciones técnicas.

T-02 Curriculum Vitae personalizado, anexando el del Director Responsable de Obra y
sus Responsables por Especialidad, asi como copia a color del carnet donde se indica el
namero de registro del D.R.O. y sus Responsables por Especialidades, actualizados.

El personal profesional técnico que se compromete en esta proposicion no podra ser
cambiado al inicio y durante el periodo de ejecucion de los servicios por el proveedor, de ser
necesario algin cambio, podra ser realizado previa solicitud y posterior autorizacién de la
Supervision de Obra y el Encargado de la Gerencia de Modernizaciéon y Mejora de [a
Infragstructura debiendo justificarse plenamente tal accién.

T-03 Memoria de los Servicios.

El proveedor deberd mencionar su conceptualizacion de la forma en como desarrollara los
servicios de tramites, gestorfas y verificacion durante el transcurso de la obra.

Asimismo, el Proveedor reconoce que sera el Unico obligado del pago y cumplimiento de
todas las prestaciones de caracter laboral, individuales y colectivas y de seguridad social,
que se originen con los trabajadores que directa o indirectamente le prestan sus servicios,
ya sea por mano de obra o por cualquier otro tipo de servicio personal subordinado, y por lo
mismo se obliga a acudir ante las autoridades, dependencias, tribunales administratives o
laborales y ante organismo de seguridad social, para responder de las obligaciones
contraidas ante las mismas o que se reclamen a través de ellas, por o que, desde la fecha
de inicio del contrato y hasta su terminacién, deslinda al INFONAVIT de cualquiera de las
responsabilidades u obligaciones que se pudieren generar ante dichas instancias.
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Especificaciones Técnicas

Trabajos preliminares

Reporte final de evaluacion al Proyecto
Ejecutivo.

Durante el primer mes a
partir de la firma del
contrato.

Arg. Juan Sanchez
Perales
Encargado de la Gerencia
de Modemizacion y
Mejora de la
Infraestructura

Responsable de
supenvision y ejecucion

Gestiones y Tramites.

Factibitidad de Uso de Suelo del predio.

1.00

Durante el ptimer
trimestre a partir de la
firma del contrato.

Arg. Juan Sanchez
Perales
Encargado de la Gerencia
de Modernizacién y
Mejora de la
Infraestructura

Responsable de
supervision y ejecucion

Pemmiso para la Demolicion de edificio

existente.

1.00

Durante los primeros
quince dias a partir de la
firma del contrato.

Arg. Juan Sanchez
Perales
Encargado de la Gerencia
de Modernizacién y
Mejora dela
Infraestructura

Responsable de
Supervision y ejecucion

Permiso de Trabajos Preliminares para la
construccion de la obra.

Durante el primer mes a
partir de la firma del
contrato.

Arg. Juan Sanchez
Perales
Encargado de la Gerencia
de Modernizacién y
Mejora dela
Infraestruciura

Responsable de
supenvision y ejecucién

Constancia de Alineamiento de!
objeto del proyecto.

predio

1.00

Durante el primer
trimestre a partir de Ia
firma del contrato.

Arg. Juan Sanchez
Perales
Encargado de la Gerencia
de Modernizacién y
Mejora dela
Infraestruciura

Responsable de
Supervision y ejecucion

Namero oficial del predio, donde se realizara
la construccién de la obra.

1.00

Durante el primer mes a
partir de la firma del
conirato.

Arq. Juan Sanchez
Perales
Encargado de la Gerencia
de Modernizagion y
Mejora dela
Infraestructura

Responsable de
supervision y ejecucion

Pagina 11 de 16




Especificaciones Técnicas

Licencia de Construccion para el proyecto de
Delegaciérn-CESI.

1.00

Durante el primer mes a
partir de la firma del
contrato.

Arg. Juan Sanchez
Perales
Encargado de la Gerencia
de Modernizacion y
Mejora dela
Infraesiructura

Responsable de
supervision y ejecucion

Licencia de Uso de Suelo.

1.00

Durante el primer
frimestre a partir de la
firma del contrato.

Arg. Juan Sanchez
Perales
Encargado de la Gerencia
de Modernizacion y
Mejora de la
Infraestructura

Responsable de
supervision y ejecucién

Factibilidad de Alcantarillado Pluvial.

1.00

Durante el primer
trimestre a partir de la
firna del contrato.

Arg. Juan Sanchez
Perales
Encargado de la Gerencia
de Modernizacién y
Mejora dela
Infraestructura

Responsable de
supervision y ejecucién

10

Factibilidad de Alcantarillade Sanitario.

1.00

Durante el primer
trimestre a partir de la
firma del contrato.

Arg. Juan Sanchez
Perales
Encargado de la Gerencia
de Modernizacién y
Mejora dela
Infraestructura

Responsable de
supervision y ejecucion

i

Factibilidad de Agua Potable.

1.00

Durante el primer
trimestre a pariir de la
firma del contrato.

Arg. Juan Sanchez
Perales
Encargado de la Gerencia
de Modernizacion y
Mejora dela
Infraestructura

Responsable de
supervision y ejecucion

12

Elaboracion del Plan de Manejo para
Residuos de Manejo Especial por
Demolicion.

1.00

Durante los primeros
quince dias a partir de la
firma del contrato.

Arq. Juan Sanchez
Perales
Encargado de la Gerencia
de Modemizacion y
Mejora dela
Infraestructura

Responsable de
supervision y ejecucion

13

Elaboracion del Informe Ambiental

Preventivo por Construccién.

1.00

Durante el primer
trimestre a partir de la
firma del contrato.

Arg. Juan Sanchez
Perales
Encargado de la Gerencia
de Modernizacion y
Mejora dela
Infraestructura

Responsable de
supervision y ejecucion

|
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Especificaciones Técnicas

14

Autorizacién de Obra, visto bueno, liberacion
ylo No Aplica, por parte del Centro INAH
Campeche.

1.00

5 dias naturales
posteriores a su emisién
por parte de la INAH,
durante la vigencia del
contrato.

Arg. Juan Sanchez
Perales
Encargado de la Gerencia
de Modernizacién y
Mejora de la
Infraestruciura

Responsable de
supervision y ejecucion

15

Reporte de Demolicidn del edificio existente
en el predio propiedad del INFONAVIT, por
el Director Responsable de Obra.

1.00

5 dias naturales
posteriores a la
finalizacion  de los
trabajos de demolicion.

Argq. Juan Sanchez
Perales
Encargado de la Gerengia
de Modernizacion y
Mejora de la
Infraestructura

Responsable de
supervision y ejecucion

16

Reporte de Demolicion del edificio existente
en el predio propiedad del INFONAVIT, por
el Responsable por Especialidad en
Seguridad Estructural.

1.00

5 dias naturales
posteriores a la
finatizacion de los
trabajos de demaolicion.

Arg. Juan Sanchez
Perales
Encargado de {a Gerencia
de Modernizacion y
Mejora de la
Infraestructura

Responsable de
supervision y ejecucion

17

Reporte de Caplura de Imégenes apoyadas
con el uso de drones en la Demolicion del
edificio existente en predio propiedad del
INFONAVIT, por el Director Responsable de
Obra. Incluye: pagquete de videos en alta
resolucion {(4K@30fps) en crudo y paguete
de fotografias en alla resolucidn
(4000x3000px) de las visitas realizadas, las
cuales deberdan de contemplar el inicio,
proceso y término de las actividades de
demolicion.

1.00

5 dias naturales
posteriores a la
finalizacion  de los
trabajos de demolicion.

Arg. Juan Sénchez
Perales
Encargado de la Gerencia
de Modemizacion y
Mejora de la
Infraestructura

Respansable de
supervisién y ejecucién

18

Reporte mensual de avances del Proceso de
Construccion del Edificio DELEGACION-
CESI del INFONAVIT, emitido por el Director
Responsable de Obra.

7.00

Mensual, durante la
ejecucion de los trabajos
de construccion.

Arg. Juan Sanchez
Perales
Encargado de la Gerencia
de Modernizacion y
Mejora de la
Infraestructura

Responsable de
supervision y ejecucion

19

Reporte mensual de avances del Proceso de
Construccién del Edificio DELEGACHON-
CES| del INFONAVIT, emitido por el
Responsable por Especialidad en Disefio
Urbano Arguitecténico.

7.00

Mensual, durante Ia
ejecucion de los trabajos
de consfruccion.

Arq. Juan Sanchez
Perales
Encargado de la Gerencia
de Modernizacion y
Mejora dela
Infraestructura

Responsable de
supervision y ejecugion

20

Reporte mensual de avances del Proceso de
Censtruccion  del  Edificic  DELEGACION-
CES| del INFONAVIT, emitido por el
Responsable por Especialidad en Seguridad
Estructural.

7.00

Mensual, durante la
ejecucion de los trabajos
de construccion.

Arg. Juan Sanchez
Perales
Encargado de la Gerencia
de Modemizacion y
Mejora dela
Infraestructura

Responsable de
supervision y ejecucién
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Especificaciones Técnhicas

Reporte mensual de avances del Proceso de
Construccién del Edificio  DELEGACION-

Mensual, durante Iz

Arg. Juan Sanchez
Perales
Encargadoe de la Gerencia
de Modernizagion y

21 | CESI dei INFONAVIT, emilido por el 7.00 ejecucion de los trabajos Mejora de la
Responsable por Especialidad en de construccion. Infraestructura
Instataciones,

Responsable de

SuUpervision y ejecucion
Reporte mensual de Captura de Imagenes
apoyadas con el uso de drones en la
Construccién del Edificio Nuevo para la
DELEGACION-CESI def INFONAVIT, por el
Director Responsable de Obra. Incluye:
orfomosaico fotografico en alia resolucion AQ. J;Z?aiaanhez
con georeferencia relativa, escala y !
crientacién cardinal; video del maodelo Encargado cie_la G_‘erenc:la
tridi g ) Mensual, durante la de Modernizacion y
ridimensional (3D); paquete de videos en . . . h

22 " , 7.00 gjecucion de los trabajos Mejora dela
alta resolucion (4K@30fps) en crudo; de construccicn Infraestructura
paquete de fotografias en alta resolucion ’

(4000x3000px) ¥ 5 (cinco} fotografias con Res
- ponsable de
perspectiva a 360 gra_ad_os, de iqs aspectos supervision y ejecucion
generales de las visitas realizadas, las
cuales deberdn de contemplar el inicio,
proceso y témino de las actividades: de
construccidn.
Terminacion de Obra.
Arg. Juan Sanchez
. ) . Peraies
Dictamen con Visto Bueno de seguridad y .
operacién del inmuebie motivo del proyecto, En%a;gﬁggecirﬁilzaaggrr]enma
con las firmas responsivas del Director 5 dias naturales Meiora de la ¥

23 | Responsable de Obra y sus Responsables 1.00 posteriores a la Inr ; estructura

por especialidad en Seguridad Estructural, Terminacion de Obra.
Karstsiltaecztoénrﬁzé Desarrolle  Urbano Responsable de
q ' supervision y ejecucion.
Arq. Juan Sanchez
‘ Perales
Oficio de Constancia de Temninacion de Durante el noveno mes En%aégﬁgg;ﬁilza (ng;encra

24 Obra emitido por la Unidad Administrativa de 1.00 a partir de Ia firma del Meiora d?e a Y
Desarrollc y Planeacion Urbana  del ' contrato. Inr ajlestructur a
Municipio de Campeche.

Responsable de
SUpervisidn vy ejecucion
Arg. Juan Sanchez
Perales
Oficio de Autorizacién de Ocupacion emitido Durante el noveno mes Encdaergnznagg;ﬁilzzgggenma

o | por la Unidad Administrativa de Desarrolio y 1.00 a partir de la firma del Meiora de la Y
Planeacion Urbana del WMunicipio de contrato. Infr ajlestructura
Campeche.

Responsable de
supervision vy ejecucion
Arg. Juan Sanchez
Perales
Encargado de la Gerencia

26 Acta Entrega - Recepcion. y/o Acta Enfrega 1.00 Al término  de  los de mgﬁi;mf’aeﬁ':ny
— Finiquito del Servicio. Servicios Infraestructura

Responsable de
supervision y gjecucion
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Especificaciones Técnicas

5. Recursos Humanos

El Proveedor asumira toda la responsabilidad sobre el personal que emplea, sin que exista
vinculo laboral alguno con INFONAVIT. Por lo tanto, la dependencia juridica y funcional de
estos trabajadores sera del proveedor,

6. Soporte
[ N/A ]

7. Mantenimientos

[N/A

8. Capacitacion y/o actualizacion

{ N/A

9. Vigencia

| 9 meses a partir de la firma del Contrato.

10. Forma de Pago

El pago se llevara a cabo de la siguiente manera:

+ Anticipo del 30% sobre el monto total del contrato LV.A. incluido, que se entregara en
un plazo no mayor a 10 dias hébiles posteriores a la firma del Contrato previa
presentacion de la garantia por el 100% del anticipo otorgado. Cabe sefialar que el
anticipo otorgado, seré amortizado en cada factura presentada durante la vigencia del
contrato.

= La diferencia se pagara en 8 pagos mensuales contra entregables del No. 1 al 23, que
sean efectivamente entregados y validados, sefialados en el numeral 4.- Entregables,
de estas especificaciones técnicas.

« Un ditimo pago contra entregables del 24 al 26, sefalados en el numeral 4.-
Entregables, de estas especificaciones técnicas.

Todos los pagos seran previa presentacion de las estimaciones debidamente validadas y
autorizadas, asi como las facturas correspondientes, por el Encargado de la Gerencia de
Modernizacion y Mejora de la Infraestructura del INFONAVIT.
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Especificaciones Técnicas

11. Garantias

El proveedor deberé presentar garantia de cumplimiento por el 10% del monto total de |a
contratacidn antes de IVA y de anticipo por el 100% del monto total del anticipo otorgado;
lo anterior con base en el Articulo 34 parrafos séptimo y octavo de los Lineamientos de las
Politicas aplicables a las Adquisiciones y Arrendamientos de Bienes y Contratacién de
Servicios del Infonavit.

12. Formato para que el proveedor presente su propuesta
econdémica.

Libre, considerando todos los puntos de estas especificaciones técnicas, dirigido al
Responsable de Supervisién y Ejecucion, impreso en hojas membretadas y firmado por el
representante legal.

13. Documentos Anexos

| Catalogo de Conceptos.
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.Documentos que'integrarén el expediente del personal que contrate “EL. PROVEEDOR”.

Datos para capiurar de los emp}eados

o Aviso de privacidad de dalos simplificado (*)

Datos generales

Nombre(s) v apellidos (%) ‘

CURP () ' : ’
NSS (%) ' L

RFC

Fecha de nacimiento

Empresa a la que pertenece (%)

Cargo / puesto '

Genero

Estado civil

Teléfono particular, teléfone celular y correo electrénico (¥)
Persona de contacto

Datos de soporte

&

Acta de nacimiento
Copiadel IFE

Contrato de trabajo individual y/o servicios profesmnales {*) firmado
por ambas partes,

~ ldentificacién como empleadoe proveedor (%)
Sueldo u honorarios ()
Antigiedad trabajo actual (%)

Datos como acreditado Infonavit

-]

Numero de créd}to Infonavit (si es que tlene crédlto)
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. CUARTA SECCION |
INSTITUTO DEL FONDO NACIONAL DE LA VIVIENDA PARA LOS

TRABAJADORES
)

CODIGO de Etica del Instituto del Fondo Nacional de Ia Vivienda para los Trabajadores.

Al margen un logotipo, que dice: Instituto del Fondo Nacional de Ia Vivienda para los Trabajadores.

CODIGO DE ETICA DEL INSTITUTO DEL FONDO NAC!
CUAL CONTIENE LAS ADECUACIONES APROBADAS PO
ACUERDO NUMERO 1954, ADOFTADO EN SU SESION
DICIEMERE DE 2016,

ONAL DE LA VIVIENDA PARA LOS TRABAJADORES, EL
R LA ASAMBLEA GENERAL DEL INSTITUTO, MEDIANTE
ORDINARIA NUMERQ 113, CELEBRADA EL DIA 5 DE

Presentacién

La Ley del Infonavit, vigente desde el 24 da abril de 1972, determing en sus Articul
esta orma legal es de utilidad social y de observancia
organismo de servicio social que fizne por objete establ
permitz a trabajadoras y trabajadores obtenar cradito bara
contar con una pensién suficiente para su retiro.

os 10, 20. y 30. que
general en la Repdblica, que el Infonavit es un

2Cer y operar un sistema de financizmients que
to y suficiente para adquirir vivienda, en su caso,

El trabajo qU_e realizamos tiene una répercus‘ién‘directa y significativa en Iz vida de mil
derechohabientes, acreditadas/os Yy sus familizs. No pedemos pasar por a
vivienda propia y de lo que hacemos para ayudar z la gente a adquirira.

ones de personas:
fto la irmportancia de tener dna

Esto ademas significa e!- reconodimientn de los derechos humanos en términos del Artfculo. 1o, de la
Constitucion Politica de los Estades Unidos Mexdcanos de las frabajadoras y los trabzjadores, st dignidad ¥ sU
quier consideracién econémica o material que concrete g

ducta de servicio hacia las y los de derechohabientes, ylasylos
acreditados.

El Infonavit se encuentra legitimado para mantener su papel en la sociedad comg

las trabajadoras v los trabajadores. Este derecho lo hemos alcanzado asumiendo val

&n respuesta a las necesidades basicas de vivienda para ur sector importariie de ra
de México. )

la hipote(;_aria social de
ores ¥ conductas éficas
bajadoras y trzbajadores

Cierto es que el Infonavit, desde su origen, persevera el respeto a los derechos humanos, de ahi |
necesidad de establecer un Cédigo dz Etica gue ragule las conductas de sus trabajadoras y trabajadores, asi
tome de fas y los integraintes de los Organos del Instituta, impulsando fos valores institucionales: Intagridad,
Nobleza, Fortaleza, Optimismo, Nacionalismo Cultural; Aprendizaje Permanente, Vocacion Social y de
Servicio, Innovacién y Transparencia, que se fortalecen z fraves de la inclusion, la iguaidad y la no
discriminacidn. _ . . . . -

Las trabajadoras y los trabajadores, y las y los infegrantes de los Organos del Institito deberi contribuir al
logro de los objetives institucionales y tener una clara vocacian social para proporcionar el mejor servicio y
‘atendidn a las y los derechohabientes vy acreditadas/os, asfi -como mantener en las mejores condiciones
financieras el Fondd Nacional de la Vivienda patrimonio de Ias"a’abajadoras ¥ los frabajadores.

Nuestra Misian L
Generar valor para las trabajadoras ¥ los trabgjadores, sus familias

- de vivienda y ahomo, que les permitan incre
largo de su vida laboral y durante su ratirg,

Yy comunidades a fravés de soiuciones
mentar su patrimonio y calidad de vida de forma sostenible, a io

Nuestré Vision

Ser de las mejores instituciones det Esiado mexicano, reconocida por su autonomia de gestién, solidaridad
sodial y modeio de gobiemo tripartita, que ofrezca productos financieros a Ja medida de las necesidades de
viviehdz y para el refiro de cada derechohabiente, buscando en todo momento consoiidar un sistema qua
aspire en el tiempo a lograr los rendimientos mas competitivos a su ahorro, con servicics da calidad,
transparencia y rendicidn de cuentas, - '

Alcance

Las trabafadoras y los trabgj
persona que frabaje con los mis
presente Codigo.

adores, v las y Jos integrantes de les Organos del Instituto, -asf como toda
Mos o gue represente al Instituto directa o indirectamente deberdn observar &l
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Conductas éticas

Es obligacion de las trabzjadoras v los trabajadores, y las vy los integrantes de !
satisfacer los fines del Instituto con ideneidad, prestigio, superacian,
para lo cyal es imprascindible que se conduzean, tanto en el ambito
fa atencién de las y los defechohabisntes y de la sociedad,
éticas: :

os Grganos del Insfituto ,
inclusion, igualdad y no discriminacion
interno de trabajo come en el externo, n
atendiendo siempre a las siguientes conductas

. Guardar pleno respeto, reciprocas atenciones

¥ proporcionar la colaboracian que s requiera en ef
desempefic de sus actividades; : .

- Desarrollar con esmero, productividad ¥ excelencla,

las actividades que le son propias, a {in de
obtener resultados positivos y disminuir tramites

, costos y iempos en la prestacian de! sarvicio;,

- Salvaguzrdar el patrimonio del Instituto, comunicando con oporiun

idad cualguier dafio, mal uso,
sustraccion indebida o cualquier otro hecho que o' afecte: ’

- Prestar los senviclos qus les corresponden con apego a los valores insfituci

onales ¥ con excelencia
en el servicio, actuande siempre con imparcialidad; - )

- Actuar con honradsz, rectitud, infégridad

y fransparencia; cualidades de observancia obligatoria para
inhibir y combatir los actos de corrupcion:

- . Guardar discrecién y reserva sobre documentps, hechos 2 informacion a que tengan acceso y
conacimiento, en razon del glercicio de sus funciones o con motive de éstas, atendiendo z |3
‘clasificacién de informacion publica, reservada o confidencial, para su acceso;

Procurar su continua superacién personal y profesional, que |
conocimientos, experencias ¥ solidez moral, reconociendo et
. Compartir sus conocimientos y experiencias,
. irmpartir-para la superacién del Instituto:

e pemita incrementar sus
principio constitucional pro persona;

y concurr a |a capacitacidn que & Infonavit debe

- Ejercer 1a vocacion de senvicio

y de orienta;ic‘m social, que define al Infanavit ¥ a quienss forman .
parie de éstg; . ' ; T .

- Adoplar actitudes pesitivas qus favorezean g union, la intégracic’m, la participacian v la somunicacian..

. Fomentar una actitud de excal

encia en el servicio hacia las ¥y los usuarios infernos, en Beneficio de
ias y los usuarios externos. . : .

- Actuar con cordialidad, respeto, compromiso y actitud da S2IViCio, nomas de imprescindible
observancia en &l trato para lasy fos derechohabiefntes, acreditadasios y 1a sociedad en general con
estricto apego al respeto pleno de los derechos humanos, ' -

- Promover el progreso y & bien comuin por encima de’ cualquisr interés personal

. SU cbhservancia -
: enzaltece la conductd y salvaguarda ia dignidad humans; . ' .

- Velar e imputsar porque el derecho 5 una‘vivienda se curi’&pia i:oﬁ veracidad
atencion que merecen las trabajadoras y los trabajadores, y

Acatar la normatividad aplicable que

naturalera tripartita del Instituto.

. Pleno respetfc v con la

ge las actividades del Infonévit, presérvaniio fa adtonomig y ia -

Conducta con respecto al Instituto

S N S S .
rroteceién de bienes.

Las trabajadoras y los trabajadores del instituto tienen la responsabilidad de salvaguardar los bienas
tangibles e intangibles, tanto del Infonavii como de lzs v los deraechohabientes, acreditadasios, empresarids/os

y proveedorasies, considerando que su buen uso es fundamental para el cumplimiente de la misién  del
Instituto. ) '

Son bienas tangibles o intangibles: edificics, equipo, efedtivo
informacion sobre las y los derechohabientes, acreditadas/os, e
informacién, identidad & imagen, los sefvicios, 1a propiedad int
informacisn} y ta propiedad material.

, certificades de viviends, planes estratégicos,
mprasanias/os y provesdoras/es, tecnologia de
electual (modeins de operagién y sistemas de

Regisiros e informes financieros.

Las trabajadoras y ios trébajadores dei Instituto tienen la responsabilidad de garantzar que los registros,
informes y controles financieros refigjen de manerma fidedigna y exhaustiva todos los aspectos relacionadeos a

la condicidn financiera y los resultados de las operacicnes del Insfituto, observando riguosamente las =anas -
practicas y principios contables. ' -
%
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Son regisiros financieros: Jos documentos come estados financieros, informes, declaraciones fiscales,
Soportes v otros similares que reflejen las operaciones del Instituto.

Comunicaciones Institucionales.

Las trabajadoras y los trabajadores del instituto tenen 1a responsabilidad de ohservar las poliicas de
comunicacidéh institucional con lenguaje incluyente Y ‘perspectiva de génerc, referentes a publicaciones vy
entrevistas con los medios de comunicacidn social y ofras presentaciones en piblico que se relacionen con
las actividades dei Instituto. ‘ T

Sistemas de cédmputo e inforrmacisn electrénica,

Las trabajadoraé y los trabajadores del Instituin tienen la responsabilidad de cumplir con los lineamientos
de seguridad de fa informacidn, en materia de uso de sistemas de cdmpule e informatica,

En ese sentido, el acceso z jos sistemas, al procesamienio Y almacendmiento de datos, asf como g

hardware y software que de manera individual tenen asignado, debe utifizarse selo para los propdsitos
autorizados. - :

Asimismo, deben estar conscienies

que Iz informacién que genersn y desarmrollen, como resultade de sus
actividades, es propiedad del Instifuto, ' )

Conducta en el centro de trabajo'

Excelencia en el servicia.

Las trabajadoras y los tabajadorés, y |

8s Yy o5 infegrantes de los Organos del Institutc fienen la
responsabitidad de responder eficientement

e a las necesidades y expectativas de senvicio de nuesiras
,las y los derechohabientas, acreditadas/os, patronasfes y de la sociedad en
general, que parmita maniener e incrementar la imagen de credibilidad, confianza e integridad del Inforavit,
as{ como ia satisfaccion propia con apege a jos principios de derechos humanos consagrados en el marco
juridico nacional, o '

Respeto a la diversidad.

Las trabajadoras v los trabajadores, 'y las y los infegrantes de los Orga_nos del Instituio #enen |a
responsabilidad de promover un ambiente de trabaje donde tiens cabida la diversidad y en el que se valoran y
respetan las diferencias, an e que todas y todos son tratados con dignidad, iguaidad ¥ respeto. Deben
fomentar un clima laborat 2n e que no se pemiitz el ejercicio de précticas discriminatorias con base en uno o}
mas de los siguientes motjvos: origen étnico o nacional, el color de piel, ia cultura, el sexo, el génaro, Ig edad,
las discapaddades, la condician social, econdmica, de salud o juridica, la refigidn, 1a apariencia fisica, las
caracteristicas genéficas, la situacion migrateria, el embarazo, la lengua, las opiniones, fas preferencias
sexuales, la identidad o fillacian politica, el estado civil, Iz situacien familiar, las responsabilidades familiares,
el idioma, los antecedentes penales o cualguier ofro motivo que atente contra la dignidag ds Ig persona
humana y tenga por ohjeto anular o menoscabar ios derechos y libeftades de fas personas, Esto se encuentra
amonizado con la Palitica de Igualdad Laporal ¥ No Discriminacién del Instiuto. ’ '

Un principio de fa culiura organizacional del Instifuto es =l de brindar igualdad de oportunidades a todas fas
- personas calificadas, incluyendo a grupos en situacién de vulnerabiiidad, en-las diversas practicas de empleo,

como son el reclutamiento v 1z seEeccEérj, la compensacion, el entrenamiento y la capacitacién que facilite la
promocién y el ascenso de las trabajadéras v los rabajadores. |

Respeto a fa dignidad de las personas.

Las trabajadoras y los trabajadores, vy las y los integrantes de los Grganos
responsabilidad de velar por el respeto, promocidn, garanifa y proteccion de Jos de
ninguna forma propiciar ef desarrolio de situaciones de cualquiar tipo de aceso, hostig
e intimidacion en las relaciones, laborales, profesional :
funciones, ' )

del Insfituto fienen la
rechos humanos v de
amiento, disciminacién
es 0 contractuales establecidas an el gjercicio de sus

Salud y Seguridad.

Las trabajadoras vy los trabajadores, y ias v los integrantes d= ios Organos def |
responsabilidad de adoptar las mejores practicas en materis de sal
Deben asumir la obligacién de mantener su lugar de frabaj
‘cenciencia de seguridad individual v colectiva,

nstituto flenen Is
ud y prevencién de riesgos laborales.
© segure y saludeble, asi como desarrollar una

i
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Deben comprometerse con alcanzar altos niveles de
armonioso debe orientarse a prevenir el abusc -de
ilegales.

productividad y eficiencia por lo que un clima laboral
I alcohol v el consumo de drogas vy susiancias qua’micas

Conducta anfe las v los derechohabientes, acreditadas/os, patronas/es y sociedad en general

Actividades polfticas.

Las trabajadoras y los trabajadores, y lds v los Integrantes de Ins Organos del Institute tienen 1Ia
responsabilidad de ejercer sus derechos polificos siernpre‘y cuande no interfieran con g cumplimiento de sus
deberes y responszbilidades. Sus actividades politicas deben ser desempefiadas estriclamenite en el ejercicio
individual o colecfivo, fuera de los horarios de frabzjo y sin ulilizar activos, el nombre o logotipo del Instituto.

Conflicto de intereses.
Definician. -
La situacidn que se presenta cuzndo los intereses personales,

frabajadoras v los trabajadores del Instituto puedan afectar e desempedi
emplecs, cargos, comisiones o funciones.

famijiiares o de néagocios de ias
v independiente e imparcial de sus

Las trabajadoras v log trabajadores, v las v los integrantes de los Or
compromiso de que en cualquier asunto en gl que fengan un posible cond
Y abstenerse de foda Intervencion en dicho asunto. lgual
tituio persoral, en la atencion de solicitudes, planteamie
el Instituto.

ganos del Instivtc Yienen el
icto de intereses deben manifestarlo
meante deben abstenerse de promover o participar, a
n{os o recursos que cualquier tercers promteva ante

Regalos.”

lLas trabafadoeras y los: trabajadores, ¥ las y los infegranfes de 3
aceptar regalos o cortesias si se trata de Dbséquios gque no sean din
nominal inferior o igual al vator acumulado en a! afic equivalents 2 10
Actualizacion,

os Organos del Instituto sgig pueden
era en efective, y que tengan un valor
veces el valor de fa Unidad de Medida v

Eh pleo: |

Las trabajadoras y ios trabajadores, y las.y }
desempediar su rabajo v a la vez brindar sus serv
con el Instituto,

0s integranies 'de los Organos del Instituto no debersn
icios para cualguier organizacian gue realice operacicnes -

Familiares.

Las trabsjadoras vy los trabajadores, y las v ios integrantes da
familiar trabajando en ‘el Instituto, o pretenda
apegarse a las poliicas de reclutamiento, selec

los érg‘anos del. Institito que tengan algdn
N gue algin famil_}ar in_g!'ese a trabajar al Instituto, deben
<ién vy contratacion de personal establecidas por elnfonavit.
Transaccionas comerciales de indole personal o de grupo.

Las trabajadoras ¥ los trabajadores deben evitar,

transacciones comercial
indirecto.

dentro ds las operaciones dal Instituio, Ia realizacion da
es en donde exista un interés eccnémico, personal, familiar ¢ del grupe, directo o

- Transparencia en 1a informaciéh

Las frabajadoras y los trabajadores, v las y
responsabliidad de velar y proveer o neceszrio par.
publica que genera el Infonavit. Bl accese a ia info

“fundamental para la construccién de ciudadanta,

los integrantes de los Organos del Instituto fienen [a
a garantizar &l acceso de toda persona a la informacian
macion plblica es un derecho humana Y una hemamienta

Asimisma, -tienen la chiigacién de salvaguardar
informacion clasificada coma confidencial y reservada
-normativa aplicable en materia de transparenda.

y utllizar de féma responsable, segura y objativa g
» respetando el caracter de resenvada de acterdo ala

Lag trabajado_ras Y los trabgadores, ¥ las y los integrantes de los Organos del Instituto fienen Ia
tesponsabilidad de advertir, entre ellas/os 0 a ferceras personas, cuando en apego a la normatividad aplicable
en materia de transparencia se revele informacion confidencial v/o reservada. ‘

Vielaciones al Cédigo de Etica
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Las violaciones a este Cédigo seran objeto. de sanciones. Las sanci

ones se aplicardn conforme a Ia
normatividad interna de! Instituto en materia laboral, asi como a las disposici

ones normativas aplicables,
Las trabajadoras y los trabajadores, v las y los miembros ds

los Organos de! Instituto deben emprender las
acciones necesaras para asegurar; .

Que las y los miembros de los Grgznos del Instituto reporten

las violaciones de leyes, reglas o
regulaciones del Cédige de Efica a la Comisién de Vigilancia; ) '

, Que las irabajadores y los trabajédoreg del Insituto reporten las viclaciones de }
regulaciones del Codigo de Etica a la Subdiredcion General
de la Coordinacion de Recursos Humanos, v a la Contraloria

gyes, reglas o
de Administracién y Recursos Humanos, a través
General, sagln comresponda.

El Instifuto no permitir represaiias por cualguier reporte realizada.
Cumplimisnto del Cédigo de Etica

Las trabajadoras v los trabajadores, ylas vy los integrantes de los Organos del Instituto, en el 4mbito de su
competencia fienen lz cbligacion de promover, respetar, proteger v garantizar Jos derechos numanos de

conformidad con los principips de universatidad, interdependencia, indivisibiiidad Y progresividad.

Las trabajadoras y los trabajadores, y lés_y los integrantes de los Organos del Instinto deben cumplir este
- Codige de Efica en sus acfividades infernas v externas para la atencién de las y los derechohablentes,

acreditadas/os, v sociedad en general. Para elio, es necesaric conocerlo a fonde, ser sensibles ¥ conducirse
conforme a los valores institucionales Yy alos derechos humanos. ‘ )

. La Administacion del Instituto deberd emprender |

as accicnes necesarias para promover el conocimienta
y cumplimiente de este Cédigo de Efica, . . -

Entrada en vigor

El Cédigo de Efica entrard eq vi

gor &l dia siguients de su aprobacion por la Asamblea Genaral del
Infonavit, )

Asimismo, se instruye a la Administracicn del Instifuto para que proceda g publicar en el Diar@@ Oficial de la |
Federacian, el presents cédigo de éfica con las adecuaciones aprobadas. .

Nota

Para el Distinfive Empresa Incluyente “Gilberto Rincon Gallardo” se conside _
de vulnerabilidad a las personas con discapscidad, personas adultas mayores, personas con VIH, personas
de la comunidad Lasbico, Gay, Bisexuali, Transexual, Transgénem, " Travesti e Intersexual (LGB h,

personas liberadss, mujeres v hombres jefes de familiz con hijes con diécapacidad 0 d cuidado de personas
adultas mayores enfermas, personas afromexicanas y grupos indigenas. ‘

ra como grupds en situacion

Este Cédigo fue aprobado por Acuerdo fidrme
. General del Infonavit celebrada el nueve ds dicied
Omar Cedillo Villavicencio - Ribrica.

16 1954, en fa sesion ordinaria nlmem 113 dedz Asamblea
mbre de dos mil dieciséis.- E| Secretaiio General y Jurldico,

(R-451702)

g
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