Especificaciones Técnicas

1. Objeto

Contratacién de un proveedor especializado en el ramo de obra civil para realizar la
Construccion del Proyecto Ejecutivo de la Delegacion y Centro de Servicios Infonavit en el
predio propiedad del INFONAVIT, situado en Prolongacién 20 de noviembre s/n esquina con
Simon Bolivar, Mzn. 78, Lt. 15, Colonia San Pablo, Colima, Colima.

2. Alcance

Delegacion y Centro de Servicios Infonavit en predio propiedad del INFONAVIT, situado en
Prolongacion 20 de noviembre s/n esquina con Simoén Bolivar, Mzn. 78, Lt. 15, Colonia San
Pablo, Colima, Colima.

3. Descripcion Técnica

Para el desarrollo de los servicios, el proveedor deberé considerar lo siguiente:

El alcance de los trabajos se detalla en las presentes especificaciones técnicas, informacion
que debe considerar el proveedor de los servicios para elaborar una propuesta de obra
complementaria a precio unitario y tiempo determinado, para los trabajos de obra
referidos.

El proveedor se obliga a tomar en cuenta las caracteristicas climaticas, topograficas y
geoldgicas de la regién, las condiciones generales y las especificas del lugar de la obra, asi
como todos los requisitos y condiciones que puedan influir en la ejecucion de los trabajos, y
que el desconocimiento de tales condiciones en ningln caso servira posteriormente para
aducir justificacion para el incumplimiento del Contrato, ni para solicitar bonificaciones a los
precios consignados en la propuesta o modificacion al programa de Obra y al Cronograma
Valorado en la Obra.

Los alcances de los trabajos se detallan en el Proyecto Ejecutivo (se entregara al
proveedor por medio digital, un dia después de la firma del contrato), el cual es
obligacién del proveedor apegarse estrictamente al desarrollo de los mismos. La
propuesta técnica- econémica se debera de realizar con el catdlogo de conceptos
anexa a las presentes especificaciones técnicas.

El catalogo de conceptos adjunto a las presentes especificaciones técnicas, contiene
conceptos previstos de forma enunciativa mas no limitativa, ya que, si durante la ejecucion
de los trabajos surge la necesidad de ejecutar cantidades adicionales o conceptos no
previstos en el mismo, deberd notificarse y documentarse con la supervision designada o
enlace designado por el INFONAVIT de que se trate, para que se resuelva lo conducente. El
proveedor sélo podra ejecutarlos una vez que cuente con la autorizacion por escrito, o en la
Bitacora, por parte de la residencia, asi como previa cotizacion de los mismos, sin exceder el
monto del contrato.

El proveedor seré el Gnico responsable de la ejecucion de los trabajos y debera sujetarse a
todos los reglamentos y ordenamientos de las autoridades competentes en materia de
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construccion, seguridad, uso de la via publica, proteccién ecolégica y del medio ambiente
que rijan en el ambito federal, estatal 0 municipal, asi como, a las instrucciones que al efecto
sefiale el Instituto.

1. Los alcances de los trabajos se presentan en las siguientes partidas de forma
enunciativa, mas no limitativa, contemplando lo siguiente:

PREELIMINARES

INFRAESTRUCTURA

ESTRUCTURA

CARPINTERIA

CANCELERIA

HERRERIA

PINTURAS

INSTALACION ELECTRICA

INSTALACION HIDRAULICA

INSTALACION SANITARIA

INSTALACION PLUVIAL

MUEBLES SANITARIOS

AIRE ACONDICIONADO Y/O CALEFACCION
INSTALACION VOZ Y DATOS
INSTALACION DE SEGURIDAD

SISTEMA PROTECCION CONTRA INCENDIOS
SISTEMA DETECCION DE HUMOS

e INSTALACIONES ESPECIALES

e OBRA EXTERIOR

El proveedor debe entregar generadores y estimaciones de obra quincenales a la supervision
asignada por el Encargado de la Gerencia de Modernizaciéon y Mejora de la Infraestructura
del INFONAVIT para conciliar y autorizar los trabajos realizados.

El personal profesional que el proveedor designe como responsable de la direccién,
administracion y ejecucién de los trabajos como minimo debe cumplir con los siguientes

perfiles:
Superintendente Ingeniero Civil y/o Arquitecto
Residente de obra Ingeniero Civil y/o Arquitecto

2.- Consideraciones al servicio:

2.1. Se debera considerar que el acarreo producto de la excavacion y demés trabajos
resultantes habra de ser retirado diariamente conforme al avance en los trabajos de
excavacion y demolicién, y al final de la jornada de trabajo en horario conforme a los
lineamientos que se establezcan en la entidad federativa estatal o municipal y que se
establezca en la bitacora de obra, las maniobras de transportacion de materiales y materias
primas en la via publica y fuera de la obra, sera bajo la responsabilidad del proveedor, mismo
gue debera ajustarse a la legislacién aplicable al lugar donde se ejecuten los trabajos.

La entrada y salida de materiales al sitio de la obra, podra realizarse de lunes a viernes de
las 8:00 am. a 18:00 pm y los sabados de 8:00 am a 14:00 pm., previa notificacion al
supervisor que designe Encargado de la Gerencia de Modernizacion y Mejora de la
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Infraestructura del INFONAVIT.

Para todos los trabajos y con la finalidad de no causar dafios a los vecinos colindantes y a
las areas de trabajo, sera necesario el uso de tapiales y/o protecciones marcadas en estas
especificaciones, lo que se deberd tomar en cuenta en su propuesta técnica y en su
propuesta econdmica.

Es de entera responsabilidad del proveedor atender y dar respuesta favorable a la posicién
que adopten los Sindicatos Transportistas, con respecto a los acarreos de materiales y
materias primas fuera y dentro de la obra; por lo que se obliga a sacar en paz y a salvo a EL
INFONAVIT de cualquier reclamacién o responsabilidad que se le tratare de imputar por los
conceptos anteriores, también, por cualesquiera reclamaciones, juicios o procedimientos que
pudiera presentar en contra. Asi también todo lo relacionado a cualquier Sindicato obrero-
patronal, es total y absoluta responsabilidad de las obligaciones del proveedor, deslindando
al INFONAVIT en todo momento de cualquier reclamacion o responsabilidad.

El pago se hara por precio unitario y tiempo determinado, el proveedor debera presentar
generadores de obra quincenalmente para su revisién de la Supervision externa desighada
por Encargado de la Gerencia de Modernizacion y Mejora de la Infraestructura del
INFONAVIT para conciliar y autorizar los volimenes de los trabajos realizados y
posteriormente poder realizar las estimaciones correspondientes, cuya mediciébn sera
geométricamente de acuerdo a lo marcado en el proyecto de construccion, sin considerar
abundamiento del material ,desperdicios ni mermas y que ha juzgado y tomado en cuenta
todas las condiciones que pueden influir en dichos Precios Unitarios, independientemente de
lo que estos precios incluyan por razén de costos directos, costos indirectos, costos de
financiamiento y utilidad.

Si por causas de fuerza mayor o causas no imputables al proveedor se produce un retraso
en el Programa de la Obra, debera presentar al INFONAVIT por conducto de la Supervisién
externa, en un plazo de cinco (5) dias héabiles, contados a partir del momento en que cese la
causa del atraso, una solicitud de reprogramacién, que podra considerar o no una prorroga
en la fecha de terminacién de la obra, debidamente argumentada y evaluada en el nUmero
de dias de atraso producido. La supervisién externa designada por el INFONAVIT analizara
la solicitud y emitira su opinién sobre la procedencia de la solicitud y la magnitud del atraso,
para que Encargado de la Gerencia de Modernizacion y Mejora de la Infraestructura del
INFONAVIT dictamine la reprogramacion procedente.

Para el caso de trabajos, conceptos y precios extraordinarios, el proveedor debera integrar
las tarjetas de andlisis de los precios unitarios que soporten su propuesta, con el soporte de
su integracién, cuadrillas, insumos, y costos horarios de maquinaria y equipos y en los casos
que por su naturaleza impacten en costo y tiempo de ejecucidn, deberédn realizarse los
convenios modificatorios que correspondan previo dictamen técnico debidamente fundado,
motivado y aprobado por la supervision designada y el Encargado de la Gerencia de
Modernizacion y Mejora de la Infraestructura del INFONAVIT. Debiendo observar lo
siguiente:

I.  Apegarse al proyecto, en el plazo establecido, con las calidades estipuladas y que su
costo se ajuste a lo previsto;

II.  Contar con el personal técnico suficiente para las funciones que se le han asignado,
con personal especializado en servicio de asesoria y consultoria, asi como con el
equipo, herramientas, mobiliario, sistemas de comunicacion e informética, programas
de software especializados y en general todos los implementos necesarios para la
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VI.

VII.

VIII.

correcta ejecucion de los trabajos.

Contar con la informacion y brindarla con oportunidad cuando se le requiera respecto
a la Administracion de la Obra y seguimiento a su ejecucioén;

Evitar omisiones de su personal y cumplir érdenes;

Hacer las mediciones en campo conjuntamente con la supervision designada por el
Infonavit y el Encargado de la Gerencia de Modernizacion y Mejora de la
Infraestructura del INFONAVIT, para llevar al corriente las cuantificaciones para
formular los nimeros generadores que serviran de base para hacer las estimaciones
de obra;

En el caso de excederse el nimero de unidades presupuestadas o cuando se
presente la necesidad de trabajos extraordinarios (plenamente justificados y no
presupuestados), presentara sus precios, con los soportes necesarios (Precio
Unitario, facturas, copia de la integracion original) a la supervisidbn externa y el
Encargado de la Gerencia de Modernizacion y Mejora de la Infraestructura para su
visto bueno;

Con la supervision externa y el Encargado de la Gerencia de Modernizacion y Mejora
de la Infraestructura, analizar la justificacién de trabajos extraordinarios no previstos;
mediante su registro en la Bitacora de Obra;

En caso de incumplir con la responsabilidad encomendada, la supervision externa y
el Encargado de la Gerencia de Modernizacién y Mejora de la Infraestructura podra
sancionar y cuando asi proceda, ordenar la suspension de los trabajos en los casos
de:

a. Violacion a los reglamentos o restricciones de construccion, salubridad o
especiales de la zona, etc., que ponga en peligro de suspensién de obra por
las autoridades correspondientes;

b. Malas condiciones climatol6gicas para colados y acabados exteriores en
general (lluvia fuerte, granizo, nieve, etc.);

c. Desatencién del proveedor de alguna orden, indicacidon o especificacion
previa y aprobada, hecha por la Supervisibn de Obra a través de la
Supervision externa y el Encargado de la Gerencia de Modernizacion y
Mejora de la Infraestructura, sobre algun trabajo determinado;

d. Mala calidad o fuera de especificacibn de algun material (agregados,
revenimientos, calidad de acero, mal armado, etc.), equipo (carente,
inadecuado, insuficiente, etc.) obra falsa o cimbra (de mala calidad de
material, mal construida, insegura, etc.), o de cualquier otra indole que incida
en una forma directa o indirecta en el resultado de la obra de una manera
negativa en la calidad o que ponga en peligro la seguridad de los operarios,
y

e. En caso de fuerza mayor producida por fendmenos externos a la obra como
lo son: terremotos o temblores, alertas volcanicas o epidemioldgicas y
aguellos en que las autoridades pertinentes lo ordenen;

Debera informar oportunamente mediante oficio a la supervisién externa y al
Encargado de la Gerencia de Modernizacién y Mejora de la Infraestructura, cuando
haya sido terminada la Obra y una vez recibida formularé el finiquito correspondiente.

Se deberdn realizar juntas periédicas y extraordinarias entre el proveedor y la

Pagina 4 de 21




Especificaciones Técnicas

XI.

XIl.

XII.

VI.

VIL.

VIII.

Supervision externa y el Encargado de la Gerencia de Modernizacién y Mejora de la
Infraestructura para fijar criterios, alcances, problemas y soluciones.

La supervision externa y el Encargado de la Gerencia de Modernizacién y Mejora de
la Infraestructura comunicara 6rdenes exclusivamente al representante técnico en
obra del proveedor.

El objetivo de la BITACORA DE OBRA es ser un medio de comunicacion oficial
entre la supervision externa, el Encargado de la Gerencia de Modernizacién y Mejora
de la Infraestructura y el Proveedor, y en ella se debera de remitir la informacion
sobresaliente que en alguna forma afecte al proyecto, al programa o al costo en la
ejecucion de la obra.

Las Ordenes que se den y que a juicio de la supervisién externa y el Encargado de la
Gerencia de Modernizacion y Mejora de la Infraestructura sean importantes, deberan
darse siempre por BITACORA, precisando que quede aclarado y sin lugar a duda lo
que se debe hacer, en qué lugar o zona de la obra se debe hacer y cuando se debe
hacer. Su alcance es de tipo legal, por lo que las 6rdenes, transmitidas por este
conducto deberan ser atendidas.

2.2. Consideraciones del Proveedor al Instituto:

El medio de comunicacion con el INFONAVIT sera a través de la supervisién externa
designada por el Instituto la cual esta asignada para vigilar el seguimiento puntual de
la ejecucidn de la obra fisica y financiera;

El proveedor esta obligado a participar en las juntas de trabajo con la supervision, EL
INFONAVIT y cualquier otro involucrado en el proceso de obra, para analizar el
estado, avance, problemas y alternativas de solucién, consignando en minutas los
acuerdos tomados;

Cumplir y comprobar que los materiales, la mano de obra, la maquinaria equipos
sean de la calidad y caracteristicas pactadas en el contrato;

El proveedor esta obligado a tener la organizacién de su plantilla de construccion que
propicie el cumplimiento de los compromisos de tiempo, costo y calidad;

El proveedor esta obligado a dar cumplimiento de los programas y del contrato en
todas y cada una de sus clausulas, asi como de las especificaciones, y del proyecto
de la obra;

Presentar oportunamente generadores y estimaciones de los trabajos ejecutados,
nameros generadores, croquis y archivos fotogréaficos, facturas o cotizaciones de
proveedores, informes fotogréficos, para efectos de revision por parte de la
supervision y posteriormente por EL INFONAVIT;

Solicitarle a la supervisién los formatos para el control de generadores y
estimaciones, para integracion de las mismas;

Infformar a la supervision los problemas técnicos, asi como las consultas,
aclaraciones, dudas o autorizaciones para resolverse oportunamente;

El proveedor debera cumplir con las condiciones de seguridad, higiene y limpieza de
los trabajos;
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X. El proveedor debera mantener los planos debidamente actualizados;

XI. La supervisién y EL INFONAVIT podran tomar a consideracion, los casos en que
considere que algun integrante del proveedor deba ser separado de sus funciones ya
sea por incapacidad, insubordinacion, desordenes o cualquier otro motivo que
interfiera con el buen desarrollo de la obra;

XILI. La supervision y EL INFONAVIT, verificaran la correcta conclusion de los trabajos
dentro del plazo convenido, con un recorrido de obra, toda vez que se ejecuten en su
totalidad los detalles de obra, debiendo vigilar que la unidad que deba operarla
reciba oportunamente el inmueble en condiciones de operacion, los planos
correspondientes a la construccion final, asi como los manuales e instructivos de
operacion y mantenimiento y los certificados de garantia de calidad y funcionamiento
de los bienes instalados.

XIII. Realizar y revisar el finiquito de los trabajos con la supervisiébn para validar el
finiquito de los trabajos, a efecto de que EL INFONAVIT lo autorice para su tramite
de pago;

XIV. Realizar los planos (AS-BUILT) de obra para revision de la supervision y una vez
realizados hacer la entrega de los planos (AS-BUILT), impresos debidamente
firmados y en medios magnéticos (DWG);

XV. El proveedor debera entregar generadores de obra quincenal, para su revision y
conciliacién con la supervisién asignada; una vez conciliada se podran tramitar las
estimaciones con el Encargado de la Gerencia de Modernizacion y Mejora de la
Infraestructura del INFONAVIT para su autorizacion de pago (quincenal).

XVI. El proveedor deberd previo al desarrollo de los trabajos tramitar y suministrar la
alimentacion eléctrica ante CFE provisional, para la ejecucion de los trabajos en
comento, para realizar las pruebas necesarias y garantizar la perfecta colocacién y
puesta en marcha de los equipos, posteriormente debera de tramitar la conexién
definitiva.

Para la realizacion de los trabajos, el proveedor debera de forma enunciativa, mas no
limitativa, contemplar lo siguiente:

Deberd contar con brigadas de topografia para el correcto desplante del proyecto y bancos
de nivel, para eso, el proveedor deberd precisar en su apartado técnico el nimero de
brigadas de topografia requeridas para supervisar los trabajos segin el programa de
ejecucion de las obras considerando la brigada con un jefe y 2 ayudantes.

Laboratorio de control de calidad: mediante laboratorio acreditado por el EMA para realizar la
revision de los trabajos, Compactaciones, Concretos, Radiografias en estructuras, Liquidos
penetrantes y todas las necesarias que asi se requieran segin las normas aplicables.

El proceso de recepcidn de obra sera el siguiente:
El proveedor comunicara a la supervisiéon o enlace del Instituto la conclusién de los trabajos

que le fueron encomendados, para que ésta, verifique la debida terminacién de los mismos
conforme a las condiciones establecidas en el contrato.

Al finalizar la verificacion de termino de los trabajos, el INFONAVIT contard con un plazo de
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quince dias naturales para proceder a su Entrega-Recepcion fisica de los trabajos, mediante
el levantamiento del acta correspondiente.

Recibidos fisicamente los trabajos, las partes dentro del término estipulado en el contrato, el
cual no podra exceder de 15 dias naturales a partir de la recepcién de los trabajos, deberan
elaborar el finiquito de los mismos, en el que se hara constar los créditos a favor y en contra
que resulten para cada uno de ellos, describiendo el concepto general que les dio origen y el
saldo resultante.

1. El Proveedor comunicard a la supervision y al Encargado de la Gerencia de
Modernizacién y Mejora de la Infraestructura, con 5 dias de anticipacion, la
terminacién de la totalidad de los trabajos que le fueron encomendados, por medio
de oficio para la revision fisica de la obra.

2. La Gerencia de Modernizacion y Mejora de la Infraestructura verifica a partir del dia
siguiente en que reciba la comunicacion antes mencionada y dentro del periodo
establecido en el contrato, que los trabajos se encuentran debidamente concluidos.

3. Side larevision de la obra que haga la supervision y el Encargado de la Gerencia de
Modernizacion y Mejora de la Infraestructura resulta procedente recibirla por estar
totalmente terminada y en su caso, sus equipos e instalaciones colocados, probados
y en funcionamiento, éste procederd a efectuar la recepcion de ella mediante acta;

4. Si como resultado de la verificacion de termino de los trabajos, la supervisién vy el
Encargado de la Gerencia de Modernizacion y Mejora de la Infraestructura determina
que los trabajos no estan debidamente terminados, solicita al Proveedor por escrito o
mediante anotacion en la Bitacora de Obra, la reparacién de los trabajos, a efecto de
que se corrijan conforme a las condiciones requeridas en el contrato y establecen de
comun acuerdo el tiempo para la reparacién de las deficiencias;

5. La Gerencia de Modernizacion y Mejora de la Infraestructura notificara a el
Proveedor mediante oficio el acuerdo de la nueva fecha de entrega recepcién de los
trabajos, la cual no podra prorrogarse nuevamente;

6. La reparacion por deficiencias no causara ningun costo adicional al Infonavit y por
ende no podran consistir en la ejecucion total de conceptos de trabajo faltantes por
realizar; en este caso, no se procedera a la recepcion y se considerara que la obra
no fue concluida en el plazo convenido, por lo que se procedera conforme a la
normatividad aplicable, y

7. Una vez realizadas las reparaciones de las deficiencias correspondientes por parte
del Proveedor, se procederd a elaborar el acta de entrega-recepcién de los trabajos
fisicos.

Para el finiquito de obra el proveedor y el supervisor deberan:

1. Certificar que el proveedor haya cumplido con todo lo sefialado en las clausulas
contractuales;

2. Certificar que la obra esté debidamente terminada;
3. El proveedor debera tener la relacion con informaciéon completa, de los equipos y

maquinas instalados, y en su caso, del mobiliario y complementos de obra que la
integren; (Entrega de Lay out de la facturacién de los equipos instalados, un plano de

Péagina 7 de 21



Especificaciones Técnicas

ubicacion de los equipos con su Num. De Serie, modelo y marca, manuales de
operacion y garantias correspondientes)

4. Haber revisado y aprobado por parte de la supervisién, la informacion de la
estimacion final que da lugar al dltimo pago;

5. Juego completo de planos actualizados de la obra como fue realmente construida,
anexando una relacion de los planos modificados con la descripcion de las
principales modificaciones;

Una vez recibida por EL INFONAVIT la documentacién antes mencionada se procedera de
inmediato a elaborar el acta de finiquito, con lo cual se da por terminada la responsabilidad
técnica y administrativa.

El desconocimiento de las condiciones establecidas en las presentes especificaciones, las
disposiciones reglamentarias y legales que sean aplicables a la obra objeto de la
contratacidn, en ningun caso servira para justificar incumplimiento a las obligaciones
contractuales o bien para solicitar incremento a los precios unitarios y solicitud de tiempo
adicional, al consignado en su propuesta.

Cabe mencionar que deberan de considerar dentro de sus indirectos los siguiente:

e Los Planos As-Built como parte integral del cierre administrativo de obra y no se
consideran un trabajo extraordinario.

Por lo que no se aceptara la solicitud de cobro mediante precio ordinario o extraordinario.

Los materiales de recuperacion, si existen, deben de ser entregadas al supervisor de obra
asignado por el Encargado de la Gerencia de Modernizacién y Mejora de la Infraestructura
para su respectivo resguardo.

MEDIDAS DE SEGURIDAD.
Normas de higiene, seguridad y medio ambiente que se deberan cumplir.

Es de su responsabilidad la Vigilancia y Seguridad de la Obra, durante la ejecucién de los
trabajos indicados en el presente documento, deberd cumplir con las medidas de seguridad
para su personal, equipo y demas instalaciones que permanezcan en el sitio de los trabajos,
de acuerdo con el Reglamento de Seguridad. Por otro lado, se obligara a cumplir con las
medidas ambientales necesarias para contrarrestar el polvo, ruido, el correcto manejo de los
desechos sdlidos, el correcto manejo de sustancias peligrosas (tales como diesel, gasolina,
aceites, lubricantes, gas, oxigeno, solventes, etc.), dotar a todo su personal con equipo de
seguridad (casco, chaleco reflejante, botas, arneses, andamios seguros, gogles, etc.), entre
las mas importantes. Por lo que:

1. El proveedor debera cumplir con las Normas Oficiales Mexicanas en materia
ambiental.

2. Se debera evitar la dispersién de polvos, regando previamente con agua el area
donde se pudiera generar polvos por el viento. Todos los camiones que transporten
material suelto deberan ir cubiertos por una lona. Todo el material suelto que sea
transportado debera estar previamente humedecido en la capa superior.

3. Se debera evitar derrames e infiltraciones de combustibles, aceites o sustancias
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10.
11.

12.
13.

14.

15.

16.

peligrosas al subsuelo, cuidando que su almacenamiento o manejo se lleve a cabo
en sitios donde haya una base de concreto totalmente impermeable. Asi mismo no
se permitira darle servicio de mantenimiento a la maquinaria dentro del area de
trabajo. Y se debera contar con un sistema de manejo integral de residuos de
desechos sélidos de acuerdo con lo que manda la Ley General para la Prevencion y
Gestion Integral de los Residuos. Para el caso de impacto potencial por la fuga o
derrame, el personal debera ser capacitado por técnicos especializados contratados
por el proveedor, para evitar este tipo de sucesos. El retiro y disposicion de estos
desechos debera realizarse por empresa certificada a un tiro autorizado para tal
efecto, el proveedor presentara copia de los documentos oficiales que lo acrediten.

Para evitar una gran cantidad de emisiones de particulas a la atmésfera, toda la
magquinaria y vehiculos a utilizar estara debidamente afinada antes de ingresar al
area de trabajo.

Los trabajadores no podran pernoctar en el sitio de la obra, por lo que no se permitira
la instalacién de campamentos en ninguna area del terreno.

Para el uso de sanitarios del tipo portétil, se deberdn mantener diariamente limpios y
se debera considerar un sanitario por cada 15 personas.

Para el manejo de la basura, se deberd contar con tambos marcados con letras
bastante visibles, que indique claramente donde se deberad depositar la basura
organica y donde la inorganica, asi mismo antes de su retiro de la obra, se debera
clasificar la basura en: plasticos, vidrio, aluminio, papel o cartén, madera, acero, y
materia organica, los cuales deberan ser retirados del sitio de la obra y llevarlos a un
relleno sanitario, mediante la utilizacion de los servicios de una empresa acreditada
para estos trabajos, la cual debera extender un certificado del que el depésito de los
desechos se realizé en un tiro autorizado.

Queda prohibido el uso de explosivos.
Se prohibe encender fogatas.
Se prohibe el ingreso o uso de cualquier droga o sustancia prohibida.

Se prohibe el ingreso o uso de armas de fuego 0 punzo cortantes que no sean
estrictamente necesarias para el desempefio de los trabajos.

Se prohibe el ingreso de mascotas en el sitio de la obra.

Queda prohibido actuar de manera temeraria o imprudente en que se pueda poner
en peligro las instalaciones adyacentes o a los demas empleados,

Se prohibe ingresar a las areas que estan delimitadas y que no forman parte de la
obra.

Todo el personal de la obra debera contar con equipo de proteccién y seguridad.
Para accesar a la obra y dentro de la misma deberan portar en todo momento:
chalecos color naranja con elementos reflejantes con el logotipo del proveedor de
tamafio y color visible; cascos plasticos, zapato de seguridad, gafas, guantes y
gafete con identificacion proporcionada y autorizada por el proveedor. El personal
que no cumpla con estas disposiciones no podra tener acceso al area de la obra.
Cualquier trabajador que sea encontrado sin portar el equipo personal de seguridad
0 sin utilizar el equipo de seguridad especial para el trabajo particular que se
encuentre realizando, tal y como lineas de vida, arnés, caretas y guantes, sera
retirado de la obra.

El proveedor debera mantener limpia el area del trabajo y las zonas adyacentes,
tanto durante el proceso de la obra, como al final para la entrega de la misma.
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17.
18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.

27.

Se prohibe hacer pozos para extraccién de agua o para cualquier otro servicio.

El proveedor propondra un area para comedor dentro del sitio de la obra, el cual
debera ser autorizado por la supervision externa y el Encargado de la Gerencia de
Modernizacion y Mejora de la Infraestructura del Infonavit. Debera contar con
almacenamiento de agua potable y contar con un almacenamiento para las aguas
jabonosas o grasosas. Evitarda derrames e infiltraciones de estas aguas al subsuelo,
las cuales debera retirarse periédicamente. El comedor sera el Unico sitio permitido
para que los trabajadores tomen sus alimentos, y deberd contar con techumbre,
laterales con muros y/o mosquiteros, mesas de madera, bancas de tablon, equipos
eléctricos para eliminacién de moscas, firme de concreto, barra de despacho de
alimentos, y cocina equipada con estufa, fregadero, refrigerador(es), y alacenas
como minimo, en las dimensiones suficientes que permita atender su fuerza laboral
con comodidad para los trabajadores. No se permitira la instalacién de negocios
ambulantes ni en el interior ni en el perimetro de la obra.

Cualquier persona que incumpla las normas anteriores sera retirada de inmediato y
definitivamente de la obra y el Proveedor sera responsable de subsanar los dafios
ocasionados por dicho incumplimiento.

El proveedor debera apagarse a los horarios de trabajo permitidos por las
autoridades

El proveedor debera tomar las medidas necesarias de precaucion y seguridad para
proteger el trabajo a realizar, a los trabajadores, a la comunidad en general y
propiedades de terceros apegandose a todas las leyes, cédigos y reglamentos.

Es responsable el proveedor de coordinar todas las actividades que se requieran
para garantizar procedimientos de construccién seguros y que se lleven a cabo con
la secuencia adecuada.

El proveedor deberd proveer en la obra el equipo y las instalaciones minimas
necesarias para dar servicio de primeros auxilios a cualquier persona que pudiese
lastimarse durante el desarrollo de la obra y debera reportar a la direccion de la obra
de inmediato y por escrito de cualquier eventualidad que surgiera por los trabajos de
la obra que causaran fallecimiento, trauma personal, dafios a terceros o a la
propiedad privada.

El proveedor mantendra segura el rea de la obra mientras ésta se edifique y si se
suspendiera, durante ese lapso se hara de acuerdo con las leyes, disposiciones
legales y requerimientos del seguro.

La Supervisién Externa y el Encargado de la Gerencia de Modernizacién y Mejora de
la Infraestructura del Infonavit, en cualquier momento tendran acceso a todas las
areas de la obra y los talleres en los cuales se trabaje, con el objeto de inspeccionar
y aprobar la ejecucién y los materiales empleados, de tal manera que no resulte
peligroso o incomodo el acceso a cualquier area de la obra.

El proveedor durante el transcurso de la obra debera contar con escaleras, puentes,
pasarelas y andamios que ofrezcan seguridad y proteccion para todos los
participantes en la obra. Ademés de la instalacion de Protecciones Superiores tipo
Puente para la proteccion de los peatones que circulen por las banquetas.

El proveedor deberd mantener siempre libres de posibles obstaculos y limpios los
accesos Yy salidas para evitar accidentes.

Durante el tiempo que dure el proceso de la obra el proveedor deber4 mantener la
obra y sus alrededores libres de acumulacion de desperdicios, basura y cascajo
ocasionados por la construccion y mantener la obra de acuerdo con las leyes,
reglamentos de construccion y normas técnicas de seguridad, salud e higiene hasta
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la entrega final.

28. A la terminaciéon de la obra se desalojara el escombro, cascajo, herramientas,
equipo, magquinaria tapiales y protecciones temporales, asi como exceso de
materiales, producto de la excavacién, concreto, asfalto, etc.

29. Ningln material debera ser depositado en las rejillas o pozos del drenaje pluvial de la
via publica, siendo responsabilidad del proveedor el transporte de los desechos
hacia el exterior de la obra evitando la caida en la via publica.

30. Se debera tener cuidado en el almacenaje de materiales volatiles, previniendo
ventilacion adecuada y evitando la acumulaciéon de desperdicios que generen
condiciones de riesgo.

31. La limpieza durante la obra debera programarse para realizarse en intervalos
regulares y en ocasiones adicionales de acuerdo con la acumulacién de desechos y
debera realizarse de tal forma que se prevengan dafios a la obra y molestias a
propiedades colindantes o vecinas utilizando métodos que minimicen la generacion
de polvo, de ruido considerando limpieza de todo el terreno.

32. Todas las banquetas, calles y avenidas deberan mantenerse limpias de polvo, lodo,
desperdicio y materiales producto de la construccion.

33. El proveedor deberd mantener condiciones éptimas de higiene y aseo incluyendo
instalaciones sanitarias para los trabajadores y personal técnico cumpliendo con las
normas de salud y ecologia vigentes.

34. Es responsabilidad del proveedor proveer y mantener el suministro de agua
adecuado para uso en la obra.

35. Las instalaciones provisionales que se realicen para tal fin deberan ser removidos al
finalizar la obra.

REGLAS BASICAS DE SEGURIDAD
Otras reglas de seguridad a ser observadas en la Obra.
Primeros Auxilios

1.- Los accidentes con lesién o sin lesion leve o grave, deben reportarse inmediatamente
al responsable a la Supervision Externa y a el Encargado de la Gerencia de
Modernizacién y Mejora de la Infraestructura del INFONAVIT.

2.- Enun accidente por leve que sea, se tendra que reportar, en base a la magnitud y tipo
de trabajos que se vayan a realizar en la obra, puede determinar e inspeccionar la
existencia de enfermeria basica por parte del Proveedor en su caseta de Obra. En
caso de lesiones leves, el trabajador se reportara de inmediato a su enfermeria para su
atencioén, y proporcionard los datos necesarios al representante del Proveedor que
asume la responsabilidad de enfermeria basica para que elabore el reporte.

3.- Si la lesién sufrida necesita atencion mayor, la enfermeria notificar4d al jefe de
seguridad del Proveedor.

4.- Los trabajadores del proveedor no deberd mover a alguien severamente lesionado, y
avisar inmediatamente a su jefe y a la enfermeria o al jefe de seguridad del Proveedor.
Con frecuencia la victima de un accidente resulta mas lastimada que auxiliada por
guienes tratan de socorrerla, y no saben administrar los primeros auxilios, moverlas
indebidamente o sin cuidado pueden aumentar la gravedad de la lesion, y hasta
causarle la muerte; por lo que se debe tener extrema precaucion y cuidado con el
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10.-

11.-

12.-

13.-

14.-

15.-

16.-

17.-

18.-

19.-

20.-

21.-

accidentado.
El proveedor solo debera usar agua en quemadas con productos quimicos.

Cuando los trabajadores del proveedor no sepan cémo trabajar con seguridad,
deberan preguntar a sus comparieros o jefe inmediato.

Cuando los trabajadores del proveedor sean cambiados a otras actividades de trabajo,
deberan aprender las practicas seguras de dicha labor.

Los trabajadores del proveedor deberan solicitar y usar el equipo de seguridad
necesario, ya sea en caso de proteccion, cinturén de seguridad, mascarilla, etc., segin
sea el trabajo a realizar.

Al mover algo pesado los trabajadores del proveedor deberan pedir ayuda, nunca lo
debe de hacer solos, y no cargar mas de 50 kg sin el transporte correspondiente.

Las instalaciones eléctricas ya sean provisionales o permanentes y sus reparaciones,
deberéan ser realizadas Unicamente por personal especializado para tal fin.

Para trabajos con voltaje en las lineas, debera contarse con tabla de madera o de
plastico aislante sobre el que los trabajadores respectivos estaran en pie.

Los trabajadores del proveedor no deben usar sus manos en labores que requiere el
uso de herramientas.

Los trabajadores del proveedor debera conservar sus herramientas limpias, ordenadas
y en buen estado.

Los trabajadores del proveedor deberan mantener sus manos alejadas de cualquier
maquina en movimiento.

Los trabajadores del proveedor deberan conocer todas las practicas de seguridad
antes de arrancar un equipo.

Esta terminantemente prohibido viajar en los estribos de los vehiculos o equipo mavil.

Al operar maquinaria o se trabaje junto de la misma no debe usarse ropa suelta, joyas,
cabello largo o cualquier prenda que se pueda enganchar, enredar o atorar con las
maquinas en movimiento.

Los trabajadores del proveedor deberdn antes de arrancar cualquier equipo estar
seguros de que nadie se encuentre trabajando en o cerca del equipo que se va a
operar.

Los trabajadores del proveedor no deberan operar maquinas que no estén bajo su
responsabilidad o no conozca su funcionamiento.

Queda estrictamente prohibido correr en el interior de la Obra, se debera caminar
cuidadosamente para evitar cualquier caida.

Est4 prohibido presentarse a laborar en estado de ebriedad o bajo los efectos de
alguna droga o enervante.
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22.-

23.-

24.-

25.-

26.-

27.-

28.-

29.-

30.-

31.-

Esta prohibido realizar juegos y cualquier tipo de broma con sus compafieros, durante
la jornada de trabajo.

Esta prohibido dejar de portar en lugar visible la credencial a la entrada y salida del
predio, asi mismo durante toda la jornada de trabajo.

Los trabajadores del proveedor deberadn practicar siempre el orden y limpieza,
depositar la basura en los colectores asignados. Recoger lo que vean tirado y no
utilizar los colectores de basura como cenicero.

Queda estrictamente prohibido ingerir alimentos en las areas de trabajo, esto debe
hacerse en los lugares asignados.

Nada sustituye a una escalera portatil en buenas condiciones. No se debera usar otra
cosa para subir.

Las escaleras presentan uno de los mayores peligros y su mal uso es la fuente de
muchos accidentes, por lo que se deberdn tomar en cuenta las siguientes
observaciones:

Subir o bajar debidamente.

Cuidar el asegurar la escalera arriba y/o abajo.

Revisar posibles fallas en las estructuras de la escalera.

No llevar objetos en las manos al subir o bajar

Cualquier cilindro de gas que no esté en uso debera almacenarse verticalmente y bien
amarrado con cadena de acero.

Los cilindros de gas deben de colocarse en armazones (diablitos) y asegurarse con
cadena de acero. Para el traslado de cilindros, se deben siempre utilizar los carritos
(diablitos), con los cilindros siempre en posicion vertical y debidamente asegurados.
Nunca se deberdn dejar caer ni permitir que los choquen o golpearlos contra otros
objetos o entre si.

Nunca debera usarse aceite o derivados a base de petroleo en los reguladores dentro
y fuera de las conexiones, cilindros, valvulas, sopletes o cualquier otro equipo en
contactos con el oxigeno. Hay peligro de explosion.

Los avisos de seguridad e higiene y propaganda para la prevencion de accidentes
colocados en diferentes areas de trabajo, deben ser respetados pues sus mensajes
son para el beneficio del proveedor.

Para todo trabajo que se realice en altura de 1.70 m en adelante sera obligatorio el uso
del cinturén de seguridad (arnés).

Esta prohibido que el Proveedor use personal femenino en estado de gravidez para
trabajos pesados y con riego elevado, y siempre en apego a toda legislacion vigente.

En la Obra es sumamente peligroso usar llama abierta, producir cualquier tipo de
chispas, fumar, etc., por lo que no debera desarrollar ningin trabajo que produzca o
pueda producir fuego.

El proveedor deberd complementar la informacién que soporte la propuesta con la
siguiente documentacion, por medios impresos y electronicos (USB):

Para la presentacién de la propuesta econdmica es necesario se integre y ordene de la
siguiente manera:
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E-01 Andlisis del total de los precios unitarios de los conceptos de trabajo que integran el
catalogo de conceptos, considerando lo siguiente:

El andlisis, calculo e integracion de los precios unitarios para un trabajo determinado debera
guardar congruencia con los procedimientos constructivos o la metodologia de ejecucion de
los trabajos, con el programa de ejecucién convenido, asi como con los programas de
utilizacion de personal y de maquinaria y equipo de construccion, debiendo tomar en cuenta
los costos vigentes de los materiales, recursos humanos y demas insumos necesarios en el
momento y en la zona donde se llevaran a cabo los trabajos, sin considerar el impuesto al
valor agregado.

1.- El costo unitario y el importe deberan aplicar y ser expresado en pesos y con
aproximacion hasta el centésimo en nimero y letra;

2.- Determinados y estructurados con costos directos, indirectos, de financiamiento, cargo
por utilidad, en donde se incluiran los materiales a utilizar con sus correspondientes
consumos y costos, asi como los de mano de obra, maquinaria y equipo de construccion con
sus correspondientes rendimientos y costos;

3.- En el andlisis de precios unitarios, no se aceptara lotes en la unidad, y se desglosara la
cantidad, precio unitario e importe de los insumos a excepcion de aquellos que en el
concepto de trabajo se especifique los materiales de patente 0 marca y no sea posible su
andlisis;

4.-. Anexar; las matrices de andlisis, calculo e integracion de los precios unitarios, que
representen él (100%) de los conceptos de trabajo, que integran el monto total de la
propuesta del proveedor, describiendo integro cada concepto a desarrollar como lo
proporciona la convocante, (considerando costos e importes);

5.- Si utiliza mas de una cuadrilla de mano de obra, debera de incluir obligatoriamente con
claridad en cada una de ellas, la actividad a desarrollar, asi como su rendimiento;

6.- En caso de utilizarse costos unitarios basicos de los materiales y/o cuadrillas en la
integracion de precios unitarios deberd presentar su analisis correspondiente en el
documento E-08 Relacion y andlisis de los costos unitarios basicos de los materiales;

7.- El cargo por herramienta menor que se aplique debera ser hasta del 3% sobre el monto
de la mano de obra.

8.- No se deberé considerar en el precio unitario los Cargos Adicionales ya que no existe un
impuesto o derecho que se cause con motivo de la ejecucion de los trabajos y que no
forman parte de los costos directos, indirectos y por financiamiento, ni del cargo por utilidad.
FORMATO LIBRE

E-02 Listado de insumos que intervienen en la integracion de la propuesta, agrupado
por los materiales mas significativos y equipo de instalaciéon permanente, mano de obra,
maaquinaria y equipo de construccion, con la descripcion y especificaciones técnicas de cada
uno de ellos, indicando las cantidades a utilizar, sus respectivas unidades de medicion y sus
importes. FORMATO LIBRE

E-03 Analisis, calculo e integracion del factor de salario;
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1.- Incluir todas las categorias que intervienen directamente en la ejecucién de los trabajos;

2.- Las remuneraciones al personal deben cubrir todas las prestaciones de la ley federal del
trabajo, IMSS e Infonavit vigentes;

3.- Anexar la copia de la determinaciéon de la prima en el seguro de riesgos de trabajo
derivada de la revision anual vigente, emitida por el I.M.S.S.
FORMATO LIBRE

E-04 Analisis, calculo e integracién de los costos horarios de la maquinaria y equipo
de construccion;

1.- De toda la maquinaria y equipo para construccion que se empleara en la ejecucion de los
trabajos, debiendo considerar estos con costos y rendimientos como nuevos;

2.-Anexar la copia fotostéatica del indicador especifico de la tasa de interés anual econémico
vigente, con el que compruebe el que propuso, para el célculo de los cargos fijos de cada
costo horario;

3.- Deberd incluir para acreditar la propiedad o el arrendamiento.

a).- Cuando sea de su propiedad;

1.- Manifestacion por escrito manifestando que es de su propiedad la maquinaria y equipo;
2.- Relacion de la maquinaria y el equipo que prevé utilizar para la ejecucion de la obra.

b).- Cuando sea arrendado;

1.- Presentar la carta compromiso de arrendamiento;

2.- Que la carta compromiso de arrendamiento incluya la relacion completa de la maquinaria
y el equipo que prevé utilizar en la ejecucion de la obra.

FORMATO LIBRE

E-05 Analisis, calculo e integracién de los costos indirectos;

1.- Identificando los correspondientes a los de administracion de campo y los de oficinas
centrales;

2.- El proveedor debera presentar el andlisis de cada uno de los costos parciales de la
integracion de los gastos generales necesarios para la ejecucion de la obra y que integran
los costos indirectos de la oficina de campo y de la oficina central.

FORMATO LIBRE

E-06 Andlisis, calculo e integracion del costo por financiamiento; anexando una copia
fotostéatica del indicador especifico de la tasa de interés anual econdémico vigente (a la fecha
de presentacion de la propuesta), con el que compruebe el que propuso, para el célculo de
costo por financiamiento.

FORMATO LIBRE

E-07 Utilidad propuesta por el proveedor;

1.- Considerar la formula siguiente: utilidad neta (C. Directo + C. Indirecto+ C.
Financiamiento) / 1-(ISR+PTU);
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2.- Considerar el impuesto sobre la renta vigente, asi como la participacion de los
trabajadores en las utilidades de la empresa.

E-08 Relacién y andlisis de los costos unitarios basicos de los materiales;

1.- En caso de que las matrices de precios unitarios estén integradas con basicos o
auxiliares no se requerira de este documento, y se le debera colocar la frase de NO APLICA.

2.- Anexar; las matrices de andlisis, calculo e integracion de los costos unitarios basicos o
auxiliares de: (morteros, concretos, cimbras, aceros, cuadrillas de mano de obra, etc. segin
corresponda a la obra) y los demas necesarios para la correcta integracién de los precios
unitarios.

E-09 Catalogo de conceptos, conteniendo descripcién, unidades de medicién, cantidades
de trabajo, precios unitarios con nimero y letra e importes por partida, subpartida, concepto
y del total de la propuesta. Debera de apegarse estrictamente a la descripciéon y cantidades
entregadas en estas especificaciones técnicas.

E-10 Programa de ejecucion convenido conforme al catadlogo de conceptos con sus
erogaciones; calendarizado y cuantificado de acuerdo a los periodos determinados por la
convocante, dividido en partidas y subpartidas, del total de los conceptos de trabajo,
utilizando preferentemente diagramas de barras, o bien, redes de actividades con ruta
critica.

E-11 Programas de erogaciones a costo directo, para los siguientes rubros:

a) De la mano de obra;

b) De la maquinaria y equipo para construccion;

c¢) De los materiales y equipos de instalacién permanente, y

d) De utilizacion del personal profesional técnico, administrativo y de servicio encargado de
la direccion, administracion y ejecucién de los trabajos.

E-12 Carta compromiso de la propuesta; debera de ser elaborada a criterio de la empresa
conteniendo preferentemente importe total de la propuesta, IVA de 16% y total, asi como el
periodo de ejecucion.

E-13 Copia de su Acta constitutiva y sus anexos, con copia de sus poderes notariales

E-14 Curriculum Vitae personalizado, cada uno de los profesionales técnicos que seran
responsables de la direccion, administracién y ejecucion de la obra:

1. Presentar organigrama de personal responsable de la direccién, administracién y
ejecucion de la obra indicando sus funciones que desempefiaran durante la
ejecucion de la obra;

2. Para el personal responsable de la direccion, administracion y ejecucién de la obra,
solo se anexara: a).- el curriculo de cada uno de ellos en donde acredite su
experiencia y participacion como responsable en la ejecucién de minimo tres obras
de naturaleza, magnitud, y caracteristicas técnicas a la obra objeto de esta
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contratacién en un periodo de 5 (cinco) afios.

Obligatoriamente para la categoria de; superintendente de construccion, debera
anexar:

a).- la copia simple por ambos lados de su cédula profesional con el perfil profesional
solicitado y acreditar su experiencia técnica con esa categoria en la ejecucion de
obras similares y haber desarrollado un nivel de direccién de obra especificamente
en campo:

b).- asi como una carta compromiso de participacion.

La copia del documento de la liquidacién de cuotas obrero patronales del I.M.S.S. e
Infonavit vigente (minimo 30 dias anteriores).

CARTA COMPROMISO que el personal profesional técnico que se compromete en
la propuesta no podra ser cambiado al inicio y durante el periodo de ejecucion de la
obra por el proveedor, de ser necesario algin cambio, podra ser realizado previa
solicitud y posterior autorizacién de la Supervision Externa y el Encargado de la
Gerencia de Modernizacién y Mejora de la Infraestructura debiendo justificarse
plenamente tal accién.

No se admitird que el superintendente de construccion sea el representante legal de
la persona moral o la persona fisica.

E-15 Ubicacién de Bancos de Tiro

Carta compromiso, donde manifieste que para formular su propuesta técnica y
econOmica tendrd en cuenta que los bancos de los tiros de materiales producto de
excavaciones y cualquier tipo de desperdicio producto de la construccién de los
inmuebles y demoliciones no los proporcionara el Instituto, por lo que deberan ser
localizados y propuestos por el proveedor considerando el plan de manejo de
residuos sélidos para tramites de impacto ambiental y aceptados por el Instituto,
ademas de considerar el acarreo de los materiales en los precios unitarios
incluyendo el respectivo porcentaje de abundamiento.

En el caso de que el Instituto a través del Director Responsable de Obra no acepte el
o los bancos propuestos porque carezcan de permiso, capacidad, calidad adecuada,
ese cambio no sera motivo de modificacion alguna de los precios unitarios
propuestos inicialmente.

Los trabajos en general deberan apegarse a todo lo establecido en las normas y
reglamentacioén vigentes.

E-16 Carta compromiso de fidelidad

Con la finalidad de salvaguardar la informacién propiedad del Instituto del Fondo
Nacional de la Vivienda para los Trabajadores, es necesario que el proveedor
extienda una carta compromiso de fidelidad, formato libre con hoja membretada del
proveedor.

E-17 Carta compromiso sindical

Considerar formato libre con hoja membretada del proveedor escrito de donde
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manifieste que es de su entera responsabilidad atender y dar respuesta favorable a
la posicién que adopten los Sindicatos Transportistas, con respecto a los acarreos de
materiales y materias primas fuera y dentro de la obra; por lo que se obliga a sacar
en paz y a salvo a EL INFONAVIT de cualquier reclamacion o responsabilidad que se
le tratare de imputar por los conceptos anteriores, también, por cualesquiera
reclamaciones, juicios o procedimientos que pudiera presentar en contra. Asi
también todo lo relacionado a cualquier Sindicato obrero-patronal, es total y absoluta
responsabilidad de las obligaciones del proveedor, deslindando al INFONAVIT en
todo momento de cualquier reclamacion o responsabilidad

E-18 Carta compromiso de conocer la normatividad.

Se manifiesta conocer la Normatividad de la Secretaria del Trabajo y Prevision
Social, en materia de Seguridad e Higiene y la relacionada con el Reglamento de
Construcciones de la Entidad, Reglamento de la Ley General del Equilibrio Ecolégico
y Proteccion al Ambiente en materia de Residuos Peligrosos, Normas Técnicas
Complementarias, Especificaciones de Vialidad que marque las Autoridades de
Transito locales, Normas establecidas en el Programa de Desarrollo Urbano del
Estado y Municipio, Normas de Salud y Ecologia locales vigentes.

Considerar formato libre con hoja membretada del proveedor.

E-19 Carta bajo protesta de decir verdad

Donde el proveedor manifiesta que no se encuentra en alguna controversia de
cualquier naturaleza con el Infonavit. (Formato libre con hoja membretada del
proveedor.)

DE LA INSCRIPCION EN EL IMSS

De conformidad con la legislacién vigente en materia de seguridad social, el proveedor esta
obligado a formalizar el alta del contrato de obra que se celebre con motivo de los trabajos
ante el Instituto Mexicano del Seguro Social, asi como a efectuar los pagos de cuotas obrero-
patronales durante la vigencia del contrato.

Debiendo presentar el alta y los pagos correspondientes de cuotas obrero-patronales para
formalizar el contrato y posteriormente al término del periodo de ejecucion de los trabajos, al
supervisor de obra designado por el Encargado de la Gerencia de Modernizacion y Mejora
de la Infraestructura, el alta en un plazo no mayor a tres (3) dias a partir del inicio de los
trabajos de adecuacion, el pago de cuotas se presentara en la carpeta de finiquito de obra.

*Queda prohibida la modificacién, alteraciéon, publicacién y/o divulgaciéon total o
parcial de la informacién proporcionada, por cualquier medio o procedimiento, sin
que, para ello contar con la autorizacién previa, expresay por escrito del INFONAVIT.
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4. Entregables

Concepto

Entrega de estimaciones

Cantidad

Fechade
entrega

Quincenal,

de obra durante la
ejecucion
de los
trabajos.
2 Acta entrega-recepcion 1
3 Memoria fotografica. 1
Al finalizar
4 Planos AS-BUILT Impreso | Los que se los
y en medios magnéticos | generen trabajos.
(CD yl/o USB) con formato | durante los
DWG y PDF. trabajos.
Arg. Juan Sanchez
Perales
Encargado de la
5 Fianza de vicios ocultos. 1 Gerencia de
Modernizacién y Mejora
de la Infraestructura
Responsable de
supervision y ejecucion
6 Acta finiquito. 1 Quince
dias
naturales
posteriores
ala
entrega
del acta
entrega-
recepcion
de los
trabajos.

Responsable de validar
el entregable

5. Recursos Humanos

El proveedor asumira toda la responsabilidad sobre el personal que emplea, sin que exista
vinculo laboral alguno con INFONAVIT. Por lo tanto, la dependencia juridica y funcional de
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| estos trabajadores sera del Proveedor.

6. Soporte

[ N/A

7. Mantenimiento

[ N/A

8. Capacitacion y/o actualizacion

[ N/A

9. Vigencia

10.

La vigencia sera 6 (seis meses) y 15 dias naturales a partir de la firma del contrato,
repartidos de la siguiente forma:

e 6 meses para la ejecucion de la obra.
e 15 dias naturales para el cierre administrativo y revision de los trabajos.

Forma de Pago

El pago se llevara a cabo de la siguiente manera;

e Anticipo del 40% sobre el monto total del contrato I.V.A. incluido, que se entregara en
un plazo no mayor a 10 dias habiles posteriores a la firma del contrato previa
presentacion de la garantia por el 100% del anticipo otorgado. Cabe sefialar que el
anticipo otorgado, sera amortizado en cada factura presentada durante la vigencia del
contrato.

e Se realizaran 12 pagos quincenales, a quincena vencida, contra entregable 1 sefalado
en el Numeral 4, de estas especificaciones técnicas, hasta cubrir el 95% del monto del
contrato

o EI 5% restante sera tramitado a la firma del acta —finiquito.

Todos los pagos seran previa presentacion de las estimaciones y facturas correspondientes
debidamente validadas y autorizadas, por el Encargado de la Gerencia de Modernizacion y
Mejora de la Infraestructura del Infonavit.
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11.

12.

13.

NOTA:

El anticipo que se otorgard al proveedor es en funcién de que los trabajos a realizar
requieren la contratacion de maquinaria, personal, tramites antes las autoridades locales de
la entidad, asi como para estudios preliminares, por lo cual el proveedor requiere contar con

liquidez.

Garantias

El proveedor debera presentar garantia de cumplimiento por el 10% del monto total de la
contratacién antes de IVA y de anticipo por el 100% del monto total del anticipo otorgado; lo
anterior con base en el Articulo 34 parrafos séptimo y octavo de los Lineamientos de las
Politicas aplicables a las Adquisiciones y Arrendamientos de Bienes y Contratacién de
Servicios del Infonavit.

Adicionalmente, debera presentar Garantia de vicios ocultos por el 10% del monto total de la
contratacidn, con una vigencia de un afio a partir de la entrega-recepcion de los trabajos, a
satisfaccion del INFONAVIT.

Formato para que el proveedor presente sus propuestas
técnicas y econdmicas

Libre, en hoja membretada, dirigido al Responsable de Supervision y Ejecucion,
contemplando todos los puntos de las presentes Especificaciones Técnicas, y firmado por el
Representante Legal.

Documentos Anexos

| Catélogo de Conceptos.
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