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México, D.F. a 01 de Junio del 2017.

LIC. RAFAEL SERRANO ZARAGOZA
GERENTE DE DESARROLLO INMOBILIARIO
INFONAVIT

PRESENTE

PROPUESTA TECNICA-ECONOMICA

Por medio de la presente me permito entregar a la Gerencia de Desarrollo Inmobiliario del INFONAVIT la
Propuesta Técnica — Econdmica por los trabajos para: la Elaboracion del Proyecto y Supervision de los
trabajos de demolicién del Edificio propiedad del Instituto, asi como la elaboracién del Estudio y Proyecto
Ejecutivo para la construccion de un nuevo Edificio y la Supervision de [a Construccion, ubicado en
Avenida de los Héroes No. 298, Colonia Centro Civico, Mexicali, en el Estado de Baja California Norte.

Los frabajos se realizaran por un importe de $7,482,623.80 (Siete millones Cuatrocientos ochenta y dos mil
Seiscientos veintitrés pesos 80/100 M.N.) Incluye el impuesto al valor agregado.

Especificacion Técnica:

CLAVE

CONCEPTO UNIDAD TCANTEDAD P.U. . 1MPORTE—!

A

Elaboracién del proyecto para la demolicién del inmueble propiedad del Infonavit, ubicado en Avenida de los
Héroes No. 298, Colonia Centro Civico, Mexicali, Baja California Norte.

SRLOP-
001

Informe de la vista al sitio de los trabajos, asi como
expediente fotografico del lugar donde se ejecutara
el proyecto, del contexto urbano y/o de la localidad
(album), y carpeta correspondiente a la
documentacién  técnica con la informacion
recabada del [ugar donde se ejecutaran el INFORME 1.00 $58.604.23 $58.604.23
proyecto, tomando en cuenta los posibles cortes de
instalaciones existentes.

SRLOP-
002

Integracion de documentacion necesaria para el |
tréamite y presentacion en la ventanilla lnica, y firma
de todos los documentos requeridos (tanto
proyecto como documentos oficiales) para la
obtencion de la licencia especial de demolicion.

INFORME 1.00 $95,721.19 | $95,721.19
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Levantamiento y elaboracion de planos; planta
arquitectonica de conjunto, planos demoliciones
SRLOP- (losas, columnas, tipo de muros, plafones), planos

003 desmontaje de elementos (puertas, canceles,
herrerias, carpinterias, muebles), planos fachadas,

planos de cortes generales, planos de tapiales de INFORME 1.00 $81511.98 |$81511.98
proteccion.

Elaboracion de estudio de impacto ambiental y
tramite ante autoridades, incluye: cargo directo por
AT1.A lel costo de los honorarios por los tramites
realizados ante las autoridades, correspondiente
hasta |a obtencion del mismo.

SRLOP- | Estudio de impacto ambiental, ESTUDIO 1.00 $119,312.26 |$119,312.26
004

A.1.1.B. | Elaboracion de estudios complementarios y
tramites que sean necesarios, incluye: cargo
directo por el costo de los honorarios de los
tramites realizados ante las dependencias

correspondientes.

SRLOP- | Estudio de impacto urbano. ESTUDIO 1.00 $112,198.09 |$112,198.09
005

SRLOP- | Estudio de riesgo y proteccion civil. ESTUDIO 1.00 $82,257.74 | $82,257.74
006

SRLOP- |Plan de manejo de residuos productos de ESTUDIO 1.00 $69,828.82 | $69,828.82
007 | demolicion.

SRLOP- | Estudio de impacto vial. ESTUDIO 1.00 $75,042.75 | $75,042.75
008

A1.1. C. | Memoria Descriptiva.

SRLOP- | Elaboracion de memoria descriptiva del proceso de MEMORIA 1.00 $95,352.33 | $95,352.33
009 | demolicion cumpliendo con el reglamento de orden
federal, delegacional y con apego a la normatividad
oficial e institucional con los estudios
complementarios y tramites que sean necesarios,

B Supervision de la demolicién del inmueble propiedad del Infonavit, ubicado en Avenida de los Héroes No. 298,
f Colonia Centro Civico, Mexicali, Baja California Norte;
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B.2.1.1. Informes Quincenales (Estimaciones) de
Avance de Supervision que incluiran: |. Las
variaciones del avance fisico y financiero de la
demolicion; II. Ruta critica de ejecucion de los
trabajos, haciendo hincapié en los puntos que por
sus caracteristicas pudieran llegar a demorar los
trabajos; Ill. Los reportes de cumplimiento de los
acarreos de materiales producto de la demolicion,
mano de obra, maquinaria y equipo; IV. Las
minutas de trabajo; V. Los comentarios explicitos
de las variaciones registradas en el periodo, en
relacion a los programas convenidos, asi como la
consecuencia o efecto de dichas variaciones para
la conclusion oportuna de la demolicion y las
acciones tomadas al respecto, VI. Copia fotostatica
de las notas de Bitacora asentadas en el periodo.
VII. Incluye supervisor de campo en todo el proceso
de la demolicion, reporte fotografico por cada
concepto de trabajo y todo lo necesario para su
correcta presentacion.

INFORME 6.00 §73,487.74 | §73,487.74

B.2.1.2. Informe Final de Supervision que incluira: |.
Informe de terminacion de demolicidn, bitacora y
memoria descriptiva, |l. Acta de entrega recepcion
de la demolicion, lll. Acta de finiquito, IV.
Documentacién relativa al finiquito de obra, V.
Documentacién completa sobre autorizaciones, INFORME 1.00 $43,290.63 $43,290.63
licencias y permisos, con las observaciones y
aclaraciones necesarias, VI. Inventario de
instalaciones generales, VII. Informe fotografico,
VIIl. Apreciaciones generales sobre el desempefo
del proveedor de demolicion, [X. Relacion de
equipos desinstalados.

Elaboracion de proyecto ejecutivo para la construccion del inmueble que albergara la Delegacion y el Centro de
Servicios en terreno propiedad de Infonavit, ubicado en Avenida de los Héroes No. 298, Colonia Centro Civico,
Mexicali, Baja California Norte;

Elaboracion de proyecto Topografico,
Arguitectonico y acabados de conformidad con las
especificaciones Técnicas de la Gerencia de
Desarrollo Inmobiliario, Incluye: elaboracion de

. . M2 2,300.00 | $202.94 $466,762.00
Renders, entrega de planos, informes, memorias
de calculo en su caso, memorias descriptivas,
ateriales, mano de Obra, equipo y Herramienta y
\tgdo lo: necesario para su correcta ejecucion.
www.coninga.com
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PU.OT.

Elaboracion de Proyecto de Instalaciones
Hidraulicas, de  conformidad con  las
Especificaciones Técnicas de la Gerencia de
Desarrollo Inmobiliario, Incluye: entrega de planos,
informes, memorias de calculo en su caso,
memorias descriptivas, materiales, mano de Obra,
equipo y Herramienta y todo lo necesario para su
correcta ejecucion. P.U.O.T.

1.2, M2 2,300.00 |$82.55 $189,865.00

Elaboracion de Proyecto de Instalaciones
Sanitarias, de conformidad con las
Especificaciones Téecnicas de la Gerencia de
Desarrollo Inmobiliario, Incluye: entrega de planos,
informes, memorias de calculo en su caso,
memorias descriptivas, materiales, mano de Obra,
equipo y Herramienta y todo fo necesario para su
correcta ejecucion. P.U.O.T.

C13. M2 2,300.00 | $76.21 $175,283.00

Elaboracion de Proyecto de Instalaciones
Eléctricas, de conformidad con las Especificaciones
Técnicas de la Gerencia de Desarrollo Inmobiliario.
Incluye: entrega de planos, informes, memorias de
calculo en su caso, memorias descriptivas,
C.1.4 |materiales, mano de Obra, equipo y Herramienta y M2 2,300.00 | $192.02 $441,646.00
todo lo necesario para su correcta ejecucion.
P.U.O.T.

Elaboracion de Proyecto de Instalaciones
Mecanicas y de Aire Acondicionado, de
conformidad con las Especificaciones Técnicas de
la Gerencia de Desarrollo Inmobiliario. Incluye:
entrega de planos, informes, memorias de calculo
en su caso, memorias descriptivas, materiales,
mano de Obra, equipo y Herramienta y todo lo
necesario para su correcta ejecucion. P.U.O.T.

C15. M2 2,400.00 |$201.37 $483,288.00

Elaboracion de Proyecto de Instalaciones de Voz y
Datos, de conformidad con las Especificaciones
Técnicas de la Gerencia de Desarrollo Inmobiliario,
Incluye: entrega de planos, informes, memorias de
calculo en su caso, memorias descriptivas,
materiales, mano de Obra, equipo y Herramienta y
/~ Ttado lo necesario para su corecta ejecucion.

C1.6. M2 2,400.00 | $174.78 $419,472.00
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P.UO.T.

Elaboracion de Proyecto de Instalaciones
Especiales (Deteccion de Humos), de conformidad
con las Especificaciones Técnicas de fa Gerencia
de Desarrollo Inmobiliario, Incluye: entrega de
planos, informes, memorias de calculo en su caso,
memorias descriptivas, materiales, mano de Obra,
equipo y Herramienta y todo lo necesario para su
correcta ejecucion. P.U.O.T.

Gl M2 2,400.00 | $47.72 $114,528.00

Elaboracion de Proyecto de Instalaciones
Especiales (Sefializacion), de conformidad con las
Especificaciones Técnicas de la Gerencia de
Desarrollo Inmobiliario, Incluye: entrega de planos,
informes, memorias de calculo en su caso,
memorias descriptivas, memorias estructurales en
su caso, materiales, mano de Obra, equipo y
Herramienta y todo lo necesario para su correcta
ejecucion. P.U.O.T.

CA8. M2 2,400.00 | $16.84 $40,416.00

Elaboracion de Proyecto de Instalaciones
Especiales (Sonorizacion), de conformidad con las
Especificaciones Técnicas de la Gerencia de
Desarrollo Inmobiliario, Incluye: entrega de planos,
informes, memorias de calculo en su caso,
memorias descriptivas, memorias estructurales en
su caso, materiales, mano de Obra, equipo Y
Herramienta y todo lo necesario para su correcta
ejecucion. P.U.O.T.

EHL8; M2 2,400.00 | $28.86 $69,264.00

Elaboracion de Proyecto de Instalaciones
Especiales (Video vigilancia) de conformidad con
las Especificaciones Técnicas de la Gerencia de
Desarrollo Inmobiliario, Incluye: entrega de planos,
informes, memorias de célculo en su caso,
memorias descriptivas, materiales, mano de Obra,
equipo y Herramienta y todo lo necesario para su
correcta ejecucion. P.U.O.T.

C.1.10. M2 2,400.00 | $20.85 $50,040.00

Firma Responsiva de Director Responsable de
Obra, para obtencion de Licencias de Construccion
y Tramites oficiales. Incluye: Materiales, mano de
Obra, equipo y Herramienta y todo lo necesario

2 I ) |
ﬁa su correcta ejecucion. P.U.O.T. L Chl | e

<
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Elaboracion de proyecto  Estructural, de
conformidad con las especificaciones Técnicas de
la Gerencia de Desarrollo Inmobiliario, [ncluye:
|a i0 d R d ] e ]
E T s o e o e M2 240000 |$123.87  |$297,268.00

informes, memorias de calculo en su caso,
memorias descriptivas, memorias estructurales en
su caso, visitas de seguimiento, corresponsables
estructurales, materiales, mano de Obra, equipo y
Herramienta y todo lo necesario para su correcta
gjecucion. P.U.O.T.

Integracién de documentacion necesaria para el
tramite y presentacion en la ventanilla unica, y firma
de todos los documentos requeridos (tanto
proyecto como documentos oficiales) para la
obtencion de la licencia de construccion,
C.1.13. | manifestacion de obra y/o aviso de construccion a TRAMITE 1 $62,247.68 | $62.247.68
la delegacion politica correspondiente con revision
del proyecto por cada una de las especialidades.
No incluye pago de derechos.

Elaboracion de Presupuesto de Obra de
conformidad con las Especificaciones Técnicas de
la Gerencia de Desarrollo Inmobiliario, Incluye:
Ntmeros Generadores, croquis, Materiales, mano
de Obra, equipo y Herramienta y todo lo necesario
para su correcta integracion, interpretacion y
ejecucion. P.U.O.T.

C.1.14. PRESUPUESTO 1 $59,942.39 | $59,942.39

Elaboracion de Mecanica de Suelos para
determinar las caracteristicas para cimentacion de
Edificio Delegacional de conformidad con las
Especificaciones Técnicas de la Gerencia de
Desarrolfo  Inmobiliario, Incluye: reporte de
C.115. |laboratorio, reporte fotografico, recomendaciones ESTUDIO 1 $200,670.04 | $200.670.04
de laboratorio, entrega de informe, materiales,
mano de Obra, equipo y Herramienta y todo lo
necesario para su correcta ejecucion. P.U.O.T.

D Supervision de obra para vigilar y controlar en sus aspectos de calidad, costo, tiempo y cumplimiento de los
términos contractuales del desarrollo de la construccion del inmueble que albergara la Delegacion y el Centro
de Servicios en terreno propiedad del Infonavit, ubicado en Avenida de los Héroes No. 298, Colonia Centro
Civico, Mexicali, Baja California Norte;
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D.21.1 Informes Quincenales (Estimaciones) de
Avance de Supervision que incluiran: |. Las
variaciones del avance fisico y financiero de la
obra; Il. Ruta critica de ejecucion de los trabajos,
haciendo hincapié en los puntos que por sus
caracteristicas pudieran llegar a demorar los
trabajos; Ill. Los reportes de cumplimiento de los
programas de suministro de materiales, mano de
obra, maquinaria y equipo; IV Las minutas de
trabajo; V. Los cambios efectuados al proyecto; VI,
Las pruebas de laboratorio realizadas o por realizar
en la ejecucion de fos trabajos; VII. Los
comentarios  explicitos de las variaciones INFORME 20.00 $99.941.86 $1.998,837.20
registradas en el periodo, en relacion a los
programas convenidos, asi como la consecuencia o
efecto de dichas variaciones para la conclusion
oportuna de la obra y las acciones tomadas al
respecto, V. Copia fotostatica de las nofas de
Bitacora asentadas en el periodo. IX. Incluye
supervisor de campo en todo en proceso de la
obra, reporte fotografico por cada concepto de
trabajo y todo lo necesario para su correcta
presentacion.

D.2.1.2 Informe Final de Supervision que incluira: |.
Informe de terminacion de obra, bitacora y memoria
descriptiva de obra, Il. Juego completa de planos
actualizados de la construccion de fa obra,
anexando copia de los planos modificados con la
descripcion de las modificaciones, Ill. Acta de
entrega recepcién de la obra, IV. Acta de finiquito,
V. Documentacion relativa al finiquito de obra, VI. INFORME 1.00 $51,093.99 $51,093.99
Documentacién completa sobre autorizaciones,
licencias y permisos para la construccion de la
obra, con las observaciones y aclaraciones
necesarias, VIl Inventario de instalaciones
generales, VIII. Informe fotografico de la obra, IX.
Apreciaciones generales sobre el desempefio del
proveedor que realizara la construccion de nuevo
edificio, X. Relacion de equipos instalados,
garantias, instructivos, manuales de operacion y
mantenimiento.

[

SUBTOTAL : 6,450,537.76
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IVA 16%: §$1,032,086.04

TOTAL: §7,482,623.80

Para el desarrollo de los servicios requeridos, se considera lo siguiente:

El alcance de los trabajos se detalla en las presentes especificaciones técnicas, informacién que se considera al
elabora la propuesta de proyectos ejecutivos y supervisiones de obra a precio unitario y tiempo
determinado, para los trabajos de obra referidos.

1. Los alcances de los trabajos se presentan de forma enunciativa, mas no limitativa, contemplando
lo siguiente:

A. Elaboracion del proyecto para la demolicién del inmueble propiedad del Infonavit, ubicado en Avenida de
los Héroes No. 298, Colonia Centro Civico, Mexicali, Baja California Norte;

B. Supervision de la demolicion del inmueble propiedad del Infonavit, ubicado en Avenida de los Héroes No.
298, Colonia Centro Civico, Mexicali, Baja California Norte;

C. Elaboracion de proyecto ejecutivo para la construccion del inmueble que albergara la Delegacion y el
Centro de Servicios en terreno propiedad de Infonavit, ubicado en Avenida de los Héroes No. 298, Colonia
Centro Civico, Mexicali, Baja California Norte;

D. Supervision de obra para vigilar y controlar en sus aspectos de calidad, costo, tiempo y cumplimiento de
los términos contractuales del desarrollo de la construccion del inmueble que albergara la Delegacion y el
Centro de Servicios en terreno propiedad del Infonavit, ubicado en Avenida de los Héroes No. 298,
Colonia Centro Civico, Mexicali, Baja California Norte;

Los alcances de los trabajos se detallan en el Catalogo de Conceptos y las presentes especificaciones, la referida
informacion se considero para elaborar una propuesta de obra a precio unitario y tiempo determinado.

A. Elaboracion del proyecto para la demolicion del inmueble propiedad del Infonavit, ubicado en
Avenida de los Héroes No. 298, Colonia Centro Civico, Mexicali, Baja California Norte;

Se elaborara un Proyecto Ejecutivo para la demolicién del inmueble de lo cual se considerara lo siguiente:

Realizara un informe de la visita al Edificio, asi como expediente fotografico del lugar donde se ejecutara el
proyecto, del contexto urbano y/o de fa localidad (album), e integrara la carpeta correspondiente a la
documentacion técnica con la informacién recabada del lugar donde se ejecutaran el proyecto, tomando en cuenta
los posibles cortes de instalaciones existentes.

Integracion de documentacion necesaria para el framite y presentacion en la ventanilla Gnica, y firma de todos los
documentos requeridos (tanto proyecto como documentos oficiales) para la obtencion de la licencia especial de
demolicion

Levantamiento y elaboracion de planos; planta arquitectonica de conjunto, planos de demoliciones (losas,
columnas, tipo de muros, plafones), planos desmontaje de elementos (puertas, canceles, herrerias, carpinterias,
muebles), planos de fachadas, planos de cortes generales, planos de tapiales de proteccion que permitan realizar
el proceso de demolicién, asi como la cuantificacion exacta del Inmueble.

Realizar el estudio de Impacto Ambiental tomando en consideracion la Normatividad y Legislacion vigente tanto
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)

Realizar el estudio de Impacto Urbano tomando en consideracion la Normatividad y Legislaciéon vigente tanto
Estatal como municipal y lo que apligue con el proposito de cumplir con lo solicitado por las autoridades
competentes.

Realizar el estudio de Riesgo y Proteccion civil tomando en consideracion la Normatividad y Legislacion vigente
tanto Estatal como municipal y lo que aplique con el propdsito de cumplir con lo solicitado por las autoridades
competentes.

Realizar el estudio del plan de manejo de residuos productos de demolicion tomando en consideracion |a
Normatividad y Legislacion vigente tanto Estatal como municipal y lo que aplique con el propésito de cumplir con lo
solicitado por las autoridades competentes. Este punto sera importante que identifique y deje establecido cuales
sera la disposicion final y ubicacion de los residuos que se obtendran tanto de los desmantelamientos como de las
demoliciones.

Realizar el estudio de Impacto Vial tomando en consideracion la Normatividad y Legislacion vigente tanto Estatal
como municipal y lo que aplique con el proposito de cumplir con lo solicitado por las autoridades competentes y
cuidar el transito de salida y entrada de camiones, asi como la circulacion de estos por la Ciudad de Mexicali.

Elaboracion de memoria descriptiva del proceso de demolicion cumpliendo con el reglamento de orden Federal,
Estatal y Municipal y con estricto apego a la normatividad oficial e institucional con los estudios complementarios y
tramites que sean necesarios.

Se incluiye dentro de su propuesta los servicios, vistos buenos y firma de un Director Responsable de Obra (DRO)
quien avalara el cumplimiento del proyecto con la normatividad correspondiente.

De toda la informacion generada del proyecto ejecutivo se entregara lo siguiente:

1. Documento con la informacion generada de los estudios preliminares (resolutivos de permisos, asi como
la integracion de la documentacion);

3 juegos de planos en tamano doble carta engargolados con pastas rigidas;

3 juegos de planos impresos en papel bond, tamafno 90X60;

3 juegos de memoria descriptiva del proyecto y sus caracteristicas, impresa en tamano carta;

3 juegos de memoria de calculo, impresas en tamano carta;

3 juegos de catalogo de conceptos, presupuesto, analisis de precios unitarios, cuantificacion de
volimenes de obra (numeros generadores), impresos en tamano carta; propuesta del programa de
ejecucion, impresos en doble carta;

7. Tres juegos de toda la informacion digitalizada generada del Proyecto Ejecutivo, en DVD.

DI Ex St I

Toda la informacién impresa se entregara con copia de la cédula y firma autografa, por el proyectista, Director
Responsable de Obra y calculista de ser necesario.

Previo a la validacion del proyecto se presentara los juegos necesarios para revision y aceptacion de los planos
definitivos en tamarno doble carta, los cuales deberan de ser legibles y con los detalles necesarios para la
ejecucion.

Los planos elaborados en el proceso de la ejecucion del proyecto, tanto los de revision como los definitivos, se
presentaran con las siguientes caracteristicas:

1. Los entregables en digital se bajaran de version a la 2007 de Auto-CAD en DWG;
. “8e rotularan con la clave y nombre del plano indicado en el pie de plano;
3. Nose entregaran archivos con referencias externas;
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4. Los planos incluiran en el dibujo: ejes, cotas, simbologia, niveles, calidades de linea, escala y toda la
informacion necesaria para la comprension del contenido de cada plano.

El proyecto incluira:

Planos de levantamiento actual;

Plano de trabajos preliminares (en su caso);

Plano y estudio topografico;

Plano de demoliciones y desmantelamientos;

Plano de logistica;

Plano de rutas de acarreos y retiros;

Memoria descriptiva del proyecto y sus especificaciones;

Plano de Proteccion Civil;

Planta de localizacion y de conjunto;

Planos detallados con especificaciones;

Memoria de calculo estructural detallada a fondo;

Especificaciones generales y particulares del sistema estructural a demoler;
Especificaciones del método o proceso de demolicién implementado.

¥ Ingenieria de costos

« Catalogo de conceptos;
e Numeros Generadores;
« Matrices de Precios Unitarios.

En todo momento informaremos a la Gerencia de Desarrollo Inmobiliario de los avances en los tramites y permisos
solicitados a las diferentes Instancias, asi como de entregar en el momento de su emision copia de los resolutivos.

Asi mismo se mantendra una amplia comunicacion con la Delegacion de Mexicali con el proposito de eficientar y
agilizar el trabajo ya que ellos cuentan con informacion documental que sera Util para los permisos.

B. Supervision de la demolicion del inmueble propiedad del Infonavit, ubicado en Avenida de los
Héroes No. 298, Colonia Centro Civico, Mexicali, Baja California Norte;

Funciones de la Supervision:

1. Fungir como representante del INFONAVIT en todo lo relacionado con la supervision, vigilancia, control y
revision de los trabajos en la obra de demolicion, para garantizar el cumplimiento del contrato con el
proveedor ejecutor de realizar la demolicion en tiempo, costo y calidad;

2. Cuidar los aspectos de obra, limpieza, apego a las normas de seguridad e higiene aplicables al
INFONAVIT y autoridades locales, asi como de Proteccién Civil;

3. Previamente al inicio de los trabajos, debera revisar detalladamente la informacién que le proporcione EL
INFONAVIT con relacion al contrato, con el objeto de enterarse con detalle de las condiciones del sitio de
la obra y de las diversas partes y caracteristicas del proyecto debiendo recabar la informacion necesaria
que le permita iniciar los trabajos de supervision segun lo programado y ejecutarlos ininterrumpidamente
hasta su conclusion.

a. Catalogo de conceptos con sus analisis de precios unitarios;

b. Programas de ejecucion y suministros, y

c. Términos de referencia y alcance de los servicios;

4. Dan apertura a la bitacora, la cual quedara bajo su resguardo y por medio de ella dar las instrucciones

perfinentes, y recibir las solicitudes que le formule el proveedor de demolicion;
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5. Coordinar y transmitir al encargado de la obra que asigne el proveedor de demolicién, en forma adecuada
y oportuna las ordenes y solicitudes provenientes del INFONAVIT;

6. Participar en las juntas de trabajo con el proveedor de demolicion, EL INFONAVIT y cualquier otro
involucrado en el proceso de obra, para analizar el estado, avance, problemas y alternativas de solucion,
consignando en minutas los acuerdos tomados;

7. Revisar, controlar y comprobar que los materiales, la mano de obra, la maqguinaria y equipos sean de la
calidad y caracteristicas pactadas en el contrato;

8. Vigilar que proveedor de demolicion tenga una organizacion de su plantilla que propicie el cumplimiento de
los compromisos de tiempo, costo y calidad,

9. Vigilar permanente del cumplimiento de los programas y del contrato en todas y cada una de sus
clausulas, asi como de las especificaciones, y del proyecto de la obra, aplicando las medidas a que haya
lugar en caso de algin problema al respecto;

10. Revisar y validar oportunamente generadores y estimaciones de los frabajos ejecutados, numeros
generadores, croquis y archivos fotograficos, facturas o cotizaciones de proveedores, informes
fotograficos, para efectos de autorizacion por parte del INFONAVIT;

11. Revisar y validar los presupuestos y precios unitarios presentados por proveedor de demolicion para la
realizacion de conceptos de trabajo fuera del catalogo original de obra y la documentacion de soporte tales
como consumos y rendimientos por unidad de obra, facturas o cotizaciones de proveedores, informes
fotogréaficos, entre otros a efecto de que EL INFONAVIT las autorice para su tramite de pago.

12. Integrar y mantener al corriente el expediente derivado de la realizacidn de los trabajos, el que contendra,
entre otros:

Copia de planos ejecutivos;

Programas y calendarios de obra;

Matrices de precios unitarios;

Modificaciones y boletines a los planos;

Registro y control de la bitacora;

Las minutas de las juntas de obra;

Permisos, licencias y autorizaciones;

Contratos, convenios, control de obra y suministro de materiales, estimaciones y estados

financieros;

i. Reportes de laboratorio y resultados de las pruebas, y

j.  Manuales y garantia de la maquinaria y equipo, asi como el control de nimeros de series, marca y
modelo;

k. Planos As-built de ser necesarios.

13. Vigilar que proveedor de demolicion mantenga actualizado sus expedientes;

14. Disefar si es necesario y dar uso a formas de papeleria, mismas que pondra a consideracion del
INFONAVIT para su revision y autorizacion para implementacion, si es el caso,

15. Llevar el registro por medio de la Bitacora de Obra, de los avances y aspectos relevantes durante la
ejecucion de la obra;

16. Informar al INFONAVIT o con quien este designe los problemas técnicos que se susciten y presentar
alternativas de solucion (detalles de proyecto), debiendo resolver oportunamente las consultas,
aclaraciones, dudas o autorizaciones que solicite el proveedor de demoiicion;

17. Cuando el proyecto requiera de cambios estructurales, arquitectonicos (detalles de proyecto), funcionales,
de proceso u otros, presentara AL INFONAVIT alternativas de solucion y determinara la factibilidad, costo,
tiempo de ejecucién y necesidades de modificar el contrato a efectos de recibir las instrucciones
determinadas por EL INFONAVIT;

18. Vigilar que el proveedor de demolicion cumpla con las condiciones de seguridad, higiene y limpieza de los
trabajos;

Migilar que el proveedor de demolicion mantenga los planos debidamente actualizados;

icitar y en su caso tramitar los convenios modificatorios necesario;
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21. Presentar a consideracion del INFONAVIT los casos en que considere que algun integrante del proveedor
de demolicién, deba ser separado de sus funciones ya sea por incapacidad, insubordinacion, desérdenes
o cualquier otro motivo que interfiera con el buen desarrollo de la obra;

22. Coordinar con EL INFONAVIT, la terminacion anticipada o rescision de contrato y, cuando se justifique, las
suspensiones de los trabajos; debiéndose auxiliar AL INFONAVIT para su formalizacion;

23. Verificar la correcta conclusion de los trabajos dentro del plazo convenido, con un recorrido de obra, toda
vez que se ejecuten en su totalidad los detalles de obra, debiendo vigilar que la unidad que deba operarla
reciba oportunamente el inmueble en condiciones de operacion, los planos correspondientes a la
construccion final, asi como Jlos manuales e instructivos de operacion y mantenimiento y los certificados de
garantia de calidad y funcionamiento de los bienes instalados.

24. Revisar y validar el finiquito de los trabajos, a efecto de que EL INFONAVIT lo autorice para su tramite de
pago;

25. Revision y verificacion de planos de obra tal como se construyd (AS-BUILT), asi como su registro y
archivo;

26. Rendir informes quincenales, asi como un final sobre el cumplimiento del proveedor de demolicion en los
aspectos legales, técnicos, econémicos, financieros y administrativos, y

27. Las demas funciones que le senale y le asigne EL INFONAVIT a través de la Gerencia de Desarrollo
Inmobiliario.

Seran obligaciones de la Supervision de Obra:

1. Acatar las instrucciones del INFONAVIT y transmitirlas al proveedor de demoliciéon de manera oportuna y
eficiente;

2. Mantener siempre suficiente y oportunamente informado AL INFONAVIT en relacion al avance de los
trabajos, calidad de los mismos y el desempefo general del proveedor de demolicion;

3. Apegarse al proyecto, en el plazo establecido, con las calidades estipuladas y que su costo se ajuste a lo
previsto;

4. Contar con el personal técnico suficiente para las funciones que se le han asignado, asi como con
personal especializado en servicio de asesoria y consultoria, asi como con el equipo, herramientas,
mobiliario, sistemas de comunicacion e informatica, programas de software especializados y en general
todos los implementos necesarios para la correcta ejecucion de los trabajos de supervision de obra y
cumplimientos de sus funciones derivadas, en tiempo, costo y calidad;

5. Que sus representantes en la obra conozcan el proyecto y sus especificaciones, el Reglamento de
Construccion local y sus Normas Complementarias en vigor, y en general, toda la Normatividad
relacionada a la especialidad de la obra de que se trate, asi como sobre las autorizaciones, licencias y
permisos para la construccion de la obra necesarias;

6. Tomar las decisiones pertinentes para el buen desarrollo de |la obra y dar las instrucciones conducentes al
proveedor de demolicion;

7. Contar con la informacién y brindarla con oportunidad cuando se le requiera respecto a la Administracion

de la Obra y seguimiento a su ejecucion);

Evitar omisiones de su personal y cumplir érdenes;

Elaborar e implementar el procedimiento para el control fisico y financiero de la obra;

0. Elaborar, formular e implementar formatos para cuantificacion de obra ejecutada, estimacion de pagos,
informes de avance de obra y reportes de calidad y desarrollo de los trabajos. En el caso de que éstos
sean elaborados por EL INFONAVIT, los implementara acatando las instrucciones y politicas que ésta le
indique, haciéndolo del conocimiento inmediato de los contratistas;

11. Enterarse y dar a conocer oportunamente al proveedor de demolicion las modificaciones de proyecto de

traba;os asi como las sustituciones de materiales ordenados por EL INFONAVIT;

cionar problemas técnicos en un plazo no mayor a 72 horas, una vez entregando alternativas de

ion a EL INFONAVIT;
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13. Informacion del estado de avance de los conceptos indicados en la programacion y resaltar puntos
criticos por atacar, comparando continuamente el programa de obra contra avance real y los demas
programas especificos;

14. Hacer las mediciones en campo conjuntamente con el proveedor de demolicion, para llevar al corriente las
cuantificaciones para formular luego los numeros generadores que serviran de base para hacer [as
estimaciones de obra;

15. Vigilar los controles de calidad para materiales, instalaciones, mano de obra, equipos y la intervencion de
laboratorio de los que se derivaran los criterios de aceptacion o rechazo;

16. Vigilar regularmente que se cumplan los programas de avance de construccion, de recursos humanos, de
equipos y herramientas, de recursos econémicos y erogaciones;

17. Llevar el registro constante de las cantidades ejecutadas de los diversos conceptos de obra considerados
en el presupuesto, con el fin de revisar y aprobar las estimaciones oportunamente en las fechas
establecidas e ir comparando con el programa de erogaciones;

18. En el caso de excederse el nimero de unidades presupuestadas o cuando se presente la necesidad de
trabajos extraordinarios (plenamente justificados y no presupuestados), hara la cuantificacion y valoracion
de ellos;

19. Con esta informacion analizara con el proveedor de demolicién si el incremento se puede compensar con
el valor de otros conceptos, que estuvieran excedidos en el presupuesto o si seria posible economizar en
otros o bien estudiar y proponer las alternativas de modificaciones que puedan hacerse para evitar el
incremento del presupuesto, que seria la Ultima solucion después de haber agotado las posibilidades;

20. Verificar que el proveedor de demolicion anote y dibuje de inmediato, los boletines, las modificaciones que
sufran al construir, de todo tipo con especial atencion en instalaciones, para que al terminar la obra se
dibujen y entreguen juegos de planos de obra tal como se construyd (AB-BUILT) de ser necesario;

21. Con el proveedor de demolicion, analizar la justificacion de trabajos extraordinarios no previstos; mediante
su registro en |a Bitacora de Obra;

22. Para cumplir con la responsabilidad encomendada la Supervision de Obra podra, previa autorizacion del
INFONAVIT, cuando asi proceda, ordenar una suspension de obra en los casos de:

a. Violacion a los reglamentos o restricciones de construccion, salubridad o especiales de la zona,
etc., que ponga en peligro de suspension de la obra por las autoridades correspondientes;

b. Malas condiciones climatoldgicas;

c. Desatencion del proveedor de demolicion de alguna orden, indicacion o especificacion previa y
aprobada, hecha por la Supervision de Obra sobre algun trabajo determinado;

d. Mala calidad o fuera de especificacion de algin material o proceso definido, y

e. En caso de fuerza mayor producida por fenémenos externos a la obra como lo son: terremotos o
temblores, alertas volcanicas o epidemiolégicas y aquellos en que las autoridades pertinentes lo
ordenen:; )

23. Al ordenar una suspension, esta debera considerar las consecuencias de su orden,

24. Proceder a recibir, cuando haya sido terminada la Obra y una vez recibida formulara el finiquito
correspondiente.

25. EL INFONAVIT daréa la orden al Supervisor de Obra para el inicio de sus funciones y éste procedera a
obtener la siguiente documentacion:

e« Copia de los contratos (del proveedor de demolicion y de todas las empresas que intervienen en el

proyecto);

Catalogos de conceptos de los trabajos;

Matrices de precios unitarios;

Planos completos del proyecto, impresos y en formato digital;

Especificaciones generales y particulares de la obra;

« Programas de trabajo fisico y financiero;

e Estudios de mecanica de suelos de ser necesarios;

ormatos para realizar estimaciones y cuantificar cantidades de obra;

matos para realizar informes de supervision;
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e Formatos para el control de la programacion fisica y financiera de la obra, asi como del control
presupuestal, y

o Bitacoras de Obra autorizadas por EL INFONAVIT;

26. En el caso de que algin documento enunciado anteriormente presente deficiencias o incongruencias, la
Supervision de Obra debera recabar por escrito las instrucciones, correcciones o autorizaciones del
INFONAVIT, realizando si fueran necesarias las propuestas que considere pertinentes;

27. La Supervision de Obra asentara por escrito toda informacion, sugerencia u orden que emita o que reciba;

28. Se deberan realizar juntas periddicas y extraordinarias entre el proveedor de demolicion y la Supervisién
de Obra para fijar criterios, alcances, problemas y soluciones;

29. La supervision de obra comunicara ordenes exclusivamente al representante técnico en obra del
proveedor de demolicion;

30. Para la integracion de sus reportes la Supervision de Obra escribira una memoria de todo lo que acontece
en la que sera la fuente de informacion para conocer el desarrollo general de la obra;

El objetivo de la BITACORA DE OBRA es ser un medio de comunicacion oficial entre la Supervision de Obra
y el proveedor de demolicién y en ella se debera de remitir la informacion sobresaliente que en alguna forma
afecte al proyecto, al programa o al costo en la ejecucion de |la obra.

Las ordenes que se den y que a juicio de la Supervision de Obra sean importantes, deberan darse siempre
por BITACORA, aclarando de que quede aclarado sin lugar a dudas lo que se debe hacer, en que lugar o
zona de la obra se debe hacer y cuando se debe hacer. Su alcance es de tipo legal, por lo que las ordenes,
transmitidas por este conducto deberan ser atendidas.

Anotaciones en Bitacora

I.  Se iniciara la bitacora y la primera anotacion, hara las veces de acta de iniciacion de obra, por lo que se
anotara los nombres y los cargos de los que intervienen en el acto; con el registro de firmas autorizadas
(acreditadas por escrito) de los representantes del INFONAVIT, la Supervision de Obra y el proveedor
de demolicion de acuerdo como corresponda;

I Si alguna persona cesa en sus funciones, se anotara la fecha y hora en que suceda;

. En las anotaciones, el orden de las firmas correspondera con el orden en que se registraron. Las
anotaciones seran concisas, debidamente fundamentadas y con croquis o los anexos si son necesarios;

V. Se anotara sobre: solicitudes, autorizaciones, ordenes de correcciones al proyecto, modificaciones y
también ordenes de correccion, sustitucion, demolicion, desmantelamiento parcial o total de una labor
ejecutada, ya sea por modificaciones al proyecto o porque no se reunan las especificaciones indicadas
previamente;

V. Se solicitaran muestras de los materiales y se asentaran las revisiones y autorizaciones de ellos para
obras permanentes y temporales;

VI. También se anotara la no autorizacion para utilizacion de materiales, equipos © muebles que no cumplan
las especificaciones;
VII. La ultima nota de un libro y la primera del que sigue, servira Unicamente de enlace y deberan numerarse

progresivamente indicando en cada una de ellas de que obra, lugar, contrato y partes que intervienen en
ella (en su caso), y

VIIl.  La dltima nota de bitacora del Ultimo libro, debera consignar la existencia del Acta de entrega y los
pormenores de la forma en que fue recibida la obra.

El proceso de recepcion de obra sera el siguiente:

proveedor de demolicion comunicara a la Supervision de Obra, con anticipacion, la terminacion de
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« Verifica a partir del dia siguiente en que reciba la comunicacion antes mencionada y dentro del periodo
establecido en el contrato, que los trabajos se encuentran debidamente concluidos;

e Sj de la revision de la obra que haga la Supervision de Obra resulta procedente recibirla por estar
totalmente terminada y en su caso, sus equipos e instalaciones colocados, probados y en funcionamiento,
éste procedera a efectuar |la recepcion de ella mediante acta;

e Sj como resultado de la verificacion, la Supervision de Obra determina que los trabajos no estan
debidamente terminados, solicita al proveedor de demolicién por escrito o mediante anotacion en la
Bitacora de Obra, la reparacion de los trabajos, a efecto de que se corrijan conforme a las condiciones
requeridas en el contrato y establecen con comin acuerdo el tiempo para la reparacion de las deficiencias;

 Notificara al proveedor de demolicion mediante anotacion en bitacora u oficio el acuerdo de la nueva
fecha de entrega recepcion de los trabajos, la cual no podra prorrogarse nuevamente;

« Las reparaciones de las deficiencias no podran consistir en la ejecucion total de conceptos de trabajo
faltantes por realizar; en este caso, no se procedera a la recepcion y se considerara que la obra no fue
concluida en el plazo convenido, por lo que se procedera conforme a la normatividad aplicable, y

e Una vez realizadas las reparaciones de las deficiencias correspondientes por parte del proveedor de
demolicion, se procedera a elaborar el acta de entrega-recepcion de los trabajos fisicos.

Para el finiquito de obra al proveedor de demolicion, el supervisor debera:

« Certificar que haya cumplido con todo lo sefalado en las clausulas contractuales;

» Certificar que |la obra esté terminada y/o el contrato agotado;

» Tener la bitacora completa, depurada y cerrada. (En su caso);

« Tener el estado contable depurado y completo del balance de cargos por suministros, servicios, otros
conceptos que hayan sido proporcionados y los descuentos correspondientes;

e Tener la relacién con informacién completa, de los equipos y maquinas instalados, y en su caso, del
mobiliario y complementos de obra que la integren;

e Haber revisado, aprobado para su autorizacion la liquidacion {estimacion final que da lugar al ultimo pago),

¥
« Tener el contrato y convenios en su caso.

Una vez recibida la obra por la Supervision de Obra, éste procedera como a continuacion se indica:

1. Entregar AL INFONAVIT la siguiente documentacion:
a. Informe de terminacion de obra anexando la bitacora completa, actualizada y cerrada (en su caso)
asi como la memoria descriptiva de |a obra;
b. Juego completo de planos actualizados de la obra como fue realmente demolida, anexando una
relacion de los planos modificados con la descripcién de las principales modificaciones;
Acta de recepcion de la obra;
Documentacion relativa al finiquito de obra;
e. Documentacion completa sobre autorizaciones, ficencias y permisos para la demalicion, con las
observaciones y aclaraciones necesarias;
f. Inventario de instalaciones generales y otros gue sean necesarios;
g. Informe fotografico por concepto de |la obra ejecutada;
h. Apreciaciones generales sobre el desempenio del proveedor de demolicion.

ao

2. Una vez recibida por EL INFONAVIT la documentacion antes mencionada se procedera de inmediato a
elaborar un acta referente a los servicios de Supervision, con lo cual se da por terminada la
responsabilidad técnica y administrativa de la Supervision de Obra en este apartado;

La MEMORIA DESCRIPTIVA DE LA DEMOLICION consistira en un escrito que contenga los datos

gs de la demolicion;
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4. La Supervision de Obra no deberd reconocer a ningln subcontratista, salvo que se le dé aviso por
escrito de su intervencion, aprobado por EL INFONAVIT;

5. No dara ordenes al personal del proveedor de demolicion; todas las ordenes deben ser a través del
Superintendente de Obra designado por el proveedor de demolicion;

6. De toda orden emitida o recibida se tendra constancia por escrito;

7. Las cuantificaciones de obra y los nimeros generadores se haran conjuntamente con el personal del
proveedor de demolicion;

8. La Supervision de Obra, no aceptara dadivas, gratificaciones, ni regalos que lo comprometa;

9. La Supervision de Obra considerara en su PROPUESTA profesionales habiles, con plena experiencia en
el manejo y construccion de proyectos de caracteristicas similares;

10. El personal estara conformado por los técnicos y especialistas, a fin de cubrir las areas de experiencia y
capacidad enunciadas, por lo gue una persona podra cubrir dos o mas perfiles si cumple con la

experiencia y especialidad solicitada o si los volimenes de obra lo permiten, [o cual debera ser indicado
en el organigrama.

Consideraciones al servicio:
Se considera un horario abierto y trabajos de fin de semana segun las necesidades que el Instituto determine.

El desconocimiento de [as condiciones establecidas en las presentes especificaciones, ias disposiciones
reglamentarias y legales que sean aplicables a los servicios, en ninglin caso servira para justificar incumplimiento
a las obligaciones contractuales o bien para solicitar incremento a los precios unitarios y solicitud de tiempo
adicional, al consignado en la propuesta.

Para la presentacion de la propuesta economica, se incluye el catalogo de conceptos de los trabajos a ejecutar,
conteniendo la descripcion, unidades de medicién y precios unitarios (incluyendo el calculo e integracién de dichos
precios unitarios). Este documento forma el presupuesto de obra.

MEDIDAS DE SEGURIDAD.

Se consideran como medida de seguridad en todo momento durante la ejecucion de la obra los siguientes
aspectos:

Durante la ejecucion de los trabajos en comento, tomara las precauciones, medidas técnicas, realizara los trabajos
y tramites ante las autoridades competentes para proteger la vida y la integridad fisica de los trabajadores y la de
terceros para lo cual debera cumplir con lo establecido en el Reglamento emitido por la autoridad correspondiente
para tal fin.

¢ Se tomo en cuenta, para efectos de proyecto, los reglamentos vigentes en materia de higiene laboral,
proteccion civil y todas las normas aplicables en materia de seguridad y riesgos laborales;
No se podra iniciar los trabajos si todo su personal no cuenta con el equipo de seguridad necesario;
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Elaboracion de proyecto ejecutive para la construccion del inmueble que albergara la Delegacion y
el Centro de Servicios en terreno propiedad de Infonavit, ubicado en Avenida de los Héroes No.
298, Colonia Centro Civico, Mexicali, Baja California Norte;

Se incluiye dentro de su propuesta los servicios, vistos buenos y firma de un Director Responsable de Obra (DRO)
quien avalara el cumplimiento del proyecto con la normatividad correspondiente.

De toda la informacion generada del proyecto ejecutivo se entregara lo siguiente:

el LB By

® ~

Documento con fa informacion generada de los estudios preliminares;

3 juegos de planos en tamano doble carta engargolados con pastas rigidas;

3 juegos de planos impresos en papel bond, tamafo 90X60;

3 juegos de memoria descriptiva del proyecto y sus caracteristicas, impresa en tamano carta;

3 juegos de memoria de calculo, impresas en tamano carta;

3 juegos de catalogo de conceptos, presupuesto, analisis de precios unitarios, cuantificacion de
volimenes de obra (numeros generadores), impresos en tamafo carta; propuesta del programa de
ejecucion, impresos en doble carta;

3 juegos de “renders” de presentacion del proyecto, impresos en tamano doble carta;

Tres juegos de toda la informacion digitalizada generada del Proyecto Ejecutivo, en DVD.

Toda la informacion impresa se entregara con copia de la cédula y firma autdgrafa, por el proyectista, Director
Responsable de Obra y calculistas.

Previc a la validacion del proyecto se presentaran los juegos necesarios para revision y aceptacion de los planos
definitivos en tamano doble carta, los cuales deberan de ser legibles y con los detalles necesarios para la
ejecucion.

Los planos elaborados en el proceso de la ejecucion del proyecto, tanto los de revision como los definitivos,
deberan presentarse con las siguientes caracteristicas:

AR

Los entregables en digital deberan bajarse de version a la 2007 de Auto-CAD en DWG;

Rotularlos con la clave y nombre del plano indicado en el pie de plano;

No se entregaran archivos con referencias externas;

Los planos incluiran en el dibujo: ejes, cotas, simbologia, niveles, calidades de linea, escala y toda la
informacion necesaria para la comprension del contenido de cada plano.

El proyecto debera incluir:

Planos de levantamiento actual;

Plano de trabajos preliminares (en su caso);

Plano y estudio topografico;

Plano de trazo y plataformas;

Plano de logistica;

Plano de excavaciones y rellenos (en su caso);

Memoria constructiva;

Planta de localizacion y de conjunto;

Plantas arquitecténicas, alzados, cortes y cortes por fachada;
Planos detallados con especificaciones;

ia de calculo estructural detallada a fondo;

Planos gstructurales (cimentacion, entrepiso niveles, azotea, etc.);
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e Detalles estructurales (todos los elementos estructurales que componen el sistema constructivo y las
conexiones y/o uniones entre ellos);

Especificaciones generales y particulares del sistema estructural;

Plano de obras exteriores y urbanismo (en su caso);

Planos y detalles constructivos de herreria;

Planos y detalles constructivos de carpinteria;

Planos y detalles constructivos de albanilerias;

Planos y detalles constructivos de canceleria;

Planos de acabados con especificaciones generaies y particulares de ios materiales;

Detalles y especificaciones de sanitarios y cocinas (en su caso);

Planos de instalaciones especiales (Detectores de humo, Senalizacion, Sonorizacién, video vigilancia);
Planos de Instalaciones eléctricas;

Planos de Instalaciones Hidrosanitarias;

Planos de Instalaciones de Aire Acondicionado;

Planos de Instalaciones de Voz y Datos;

Plano de Proteccion Civil;

Manuales de control y funcionamiento de equipos e instalaciones;

Ingenieria de costos.

b Instalacion Eléctrica

Memoria técnica;

Planos detallados de instalacion eléctrica con especificaciones;
Relacion de equipos fijos y sus caracteristicas;

Cuadro de cargas;

Diagrama unifilar;

Firma del corresponsable en instalacion eléctrica (en su caso).

} Instalacion de Aire Acondicionado

« Memoria técnica y de calculo;

« Planos detallados de instalacion de aire acondicionado con especificaciones;
» Relacion de equipos, fijos y sus caracteristicas;

¢ |someétricos y despiece;

+« Planos de trayectorias;

s Planos de inyeccién y retorno;

+ Planos de conexion alimentacion eléctrica;

e Planos de conexion hidraulica;

e (Guias mecanicas y sus caracteristicas;

« Firma del corresponsable en instalaciones de AA;

I Instalacioén de Voz y datos

e Memoria técnica;

« Planos detallados de instalacion de voz y datos con especificaciones;
¢ Plano de trayectorias;

* Relacion de equipos fijos y sus caracteristicas;

+ Firma del corresponsable en Voz y Datos;

} Instalacion contra incendios

Memoria técnica;
Planos detallados de instalacion de red contra incendio can especificaciones;
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Cuadro de densidad de cargas de fuego;
Plano de trayectorias;

Relacion de equipos fijos y sus caracteristicas;
Firma del corresponsable en Voz y Datos;

b Ingenieria de costos
« Catalogo de conceptos;
« Numeros Generadores;
e Matrices de Precios Unitarios;

1.1.PROYECTOS

Los materiales y equipos de instalacion permanente contaran con el analisis de factibilidad de suministros de la
Ciudad o el mas cercano al lugar de ejecucion del proyecto, los cuales deberan ser de calidad, y contar con las
especificaciones completas, mismos que formaran parte del catalogo de conceptos y del proyecto.

1.1.1 ESTUDIOS PRELIMINARES Y LEVANTAMIENTOS FiSICOS

Se realizara la visita al sitio para obtener la informacién necesaria con el fin de llevar a cabo el listado de los
diversos factores (ambientales, funcionales, normativos, etc.) que influiran directamente en el tratamiento para la
concepcion de los espacios.

Con la informacion de las necesidades y las premisas proporcionadas por INFONAVIT, asi como con el
levantamiento fisico, se establecera el programa arquitectonico de necesidades y quedaran definidas las zonas de
trabajo, la ubicacion de construcciones e instalaciones existentes a detalle, asi como la ubicacion del banco de
nivel definitivo y las referencias para las conexiones de servicios, como: agua, drenaje, energia eléctrica, aire
acondicionado, efc.

En caso de ser necesario alguna demolicion y su correspondiente retiro debera quedar reflejado en los planos
correspondientes.

1.1.2 ESPECIALIDADES

1.1.2.1 Proyecto Arquitectonico.

Es el conjunto de elementos que proporcionan una idea precisa, clara y completa de lo que se pretende edificar,
en base al proyecto aprobado, respondiendo a las condicionantes,

Incluye los planos a escala de plantas arquitecténicas y de conjunto, fachadas, cortes y detalles de obra tanto
interior como exterior, estableciendo referencias de trazo, ejes, niveles y especificaciones para su correcta
construccion.

Ademas de los planos correspondientes, se complementara mediante una memoria descriptiva, en la cual se
mencionen las caracteristicas del proyecto en una narrativa clara y concisa, con datos generales de la obra
proyectada, como son:

1. Explicacion de las caracteristicas de la edificacion, los elementos que la componen y los procedimientos
canstructivos;
gribirdn con claridad los espacios construidos en su totalidad;
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3. Se mencionara la superficie total del drea, tanto de construccién como la no construida y la funcion de las
mismas en metros cuadrados, asi como el porcentaje relativo a la superficie total del proyecto;

4. Se expresara el tipo de sistema estructural a utilizar para edificar el inmueble y particularidades de la
misma, asi como la posibilidad de requerir una estructura extra en cualquiera de los casos.

5. Se indicara el criterio con el que se disefaran las instalaciones eléctricas, hidrosanitarias, audio, aire
acondicionado, proteccion contra incendios, etc. (detencion de humo, segin aplique).

6. Se describirdn las albafiilerias y acabados de la obra, tanto de interiores como de exteriares por cada nivel
de cada inmueble, apegéndose a las normas y particularidades del estéandar institucional.

1.1.3.2. Albanilerias

Describir mediante plantas, secciones y detalles, todas las albanilerias tanto de interiores como de exteriores, por
cada nivel del inmueble, definiendo y especificando claramente el sistema constructivo de que se trate, conforme a
las normas de disefio aplicables.

1.1.3.3 Acabados

Incluir de manera particular y detallada en planos los acabados de la obra tanto de interiores como de exteriores
(segun sea el caso), en el inmueble. Se apegara a lo establecido para pisos, muros y plafones, con detalles y
especificaciones técnicas de materiales. Se deberan desarrollar las especialidades de canceleria, herreria,
carpinteria, etc., a través de planos acotados, con detalles y cuadros técnicos con las especificaciones
correspondientes.

1.1.3.4 Instalaciones eléctricas.

Seran expresadas en memoria de calculo, conforme a las normas de disenos aplicables, que desarrolle cada sub-
especialidad, en cada uno de los planos perfectamente detallados y referenciados (ejes, cotas, niveles y
especificaciones), aptos para ser ejecutados. El disefio de esta instalacion debe expresar los requerimientos de
todas las especialidades que intervienen, estableciendo especificaciones particulares, técnicas y normativas para
el proyecto, incluyendo:

e Memoria de calculo, diagramas unifilares y cuadros de cargas;

e Planos de tableros y alimentadores generales, tomando en consideracion la red existente;

s Planos de contactos normales, canalizaciones y cableados;

» Planos de contactos regulados, canalizaciones y cableados;

e Planos de iluminacién normal, canalizaciones, cableado y ubicacion de luminarias;

e Planos de alumbrado, canalizaciones, cableado y ubicacion de luminarias;

e Planos de instalacion eléctrica para aire acondicionado;

e Planos de instalacion para circuito cerrado de television, hasta su aprobacion con el area requirente.
(coordinado con el drea de Seguridad del INFONAVIT;

De requerirse una alimentacion especial se identificara en las memorias de calculo y los planos
correspondientes.

Nota: Cada subespecialidad debera respaldar su propuesta mediante el estudio técnico respectivo, debiendo
cumplirtonla normatividad correspondiente.
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Para la canalizacion de audio y video, es necesario la coordinacion con el area de sistemas para incluir los planos
de interconexiones y alimentacion de las redes generales existentes (en caso de existir), planos de trayectorias de
canalizaciones, de detalles, asi como el eventual cruce con otras instalaciones, incluyendo memoria descriptiva y
de calculo conforme a las especificaciones de las normas aplicables.

1.1.3.6 Aire acondicionado y/o Calefaccion.

Se presentara mediante memoria descriptiva y de calculo, a incluir seguiin corresponda y conforme a las normas de
diseno aplicables: la ingenieria electromecanica, lineamientos generales y particulares, criterios por necesidades
especificas en la definicion del acondicionamiento; aire acondicionado y/o calefaccion. Los planos y guias
mecanicas deberan contener toda la red de acondicionamiento, incluyendo isométricos y detalles de acuerdo al
sistema propuesto por el especialista y a las necesidades propias de cada espacio proyectado, considerando la
transportacion y distribucion del aire y su calidad (eliminacion de polvos, olores, hollin, humos, hongos, gases,
virus patégenos, bacterias y su ventilacion segun sea el caso), asi come el control y Amortiguamiento de nivel de
ruido producido.

1.1.3.7 Proteccion contra lncendio

Se hara mediante una propuesta de colocacion de dispositivos y redes, con la alimentacion e interconexion a la
red, seglin sea el requerimiento de cada espacio en base a las normas aplicables y su reglamentacién, expresada
en; memoria descriptiva y de calculo, asi como en planos de ubicacion de dispositivos, de detalles y
especificaciones, de trayectorias, de conexiones a redes generales si es el caso, sirviendo todos como una guia
de instalacion y mantenimiento.

1.1.3.8 Voz y Datos

Se hara mediante una propuesta de colocacion de dispositivos y redes, con la alimentacion e interconexion a la
red, seglin sea el requerimiento de cada espacio en base a las normas aplicables y su reglamentacion, expresada
en: memoria descriptiva y de calculo, asi como en planos de ubicacion de dispositivos, de detalles y
especificaciones, de trayectorias, de conexiones a redes generales si es el caso, sirviendo todos como una guia
de instalacion y mantenimiento.

1.1.3.9 Estructura

Elaboracion de proyecto Estructural, de conformidad con las especificaciones Tecnicas de la Gerencia de
Desarrollo Inmobiliario, Incluye: elaboracion de Renders, entrega de planos, informes, memorias de calculo en su
caso, memorias descriptivas, memorias estructurales en su caso, visitas de seguimiento, corresponsables
estructurales y todo lo necesario para su correcta ejecucion.

1.1.3.10 Ingenieria de costos

Se elaborara el Catalogo de conceptos detallado, los generadores de obra y particular para las obras, en donde se
consideren las acciones necesarias para cumplir con los reguerimientos, haciéndolo por partidas para el correcto
manejo de la informacion. Debera contar con una definicion, sus planos, croquis técnicos y documentos
inherentes: cuantificacion de cantidades y volimenes de obra.

D. Supervisiéon de obra para vigilar y controlar en sus aspectos de calidad, costo, tiempo y
cumplimiento de los términos contractuales del desarrollo de la construccion del inmueble que
albergara la Delegacion y el Centro de Servicios en terreno propiedad del Infonavit, ubicado en

venida de los Héroes No. 298, Colonia Centro Civico, Mexicali, Baja California Norte;
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Funciones de la Supervisién:

1. Fungir como representante del INFONAVIT en todo lo relacionado con la supervision, vigilancia, control y
revision de los trabajos en la obra de construccién de nuevo edificio, para garantizar el cumplimiento del
contrato con el proveedor ejecutor de realizar la construccion de nuevo edificio en tiempo, costo y calidad;

2. Cuidar los aspectos de obra, limpieza, apego a las normas de seguridad e higiene aplicables al
INFONAVIT y autoridades locales, asi como de Proteccion Civil;

3. Previamente al inicio de los trabajos, debera revisar detalladamente la informacion que le proporcione EL
INFONAVIT con relacion al contrato, con el objeto de enterarse con detalle de las condiciones del sitio de
la obra y de las diversas partes y caracteristicas del proyecto debiendo recabar la informacion necesaria
que le permita iniciar los trabajos de supervision segln lo programado y ejecutarlos ininterrumpidamente
hasta su conclusion.

a. Catalogo de conceptos con sus analisis de precios unitarios;
b. Programas de ejecucion y suministros, y
c. Terminos de referencia y alcance de los servicios;

4. Dar apertura a la bitacora, la cual quedara bajo su resguardo y por medio de ella dar las instrucciones
pertinentes, y recibir las solicitudes que le formule el proveedor de realizar la construccion de nuevo
edificio;

5. Coordinar y transmitir al encargado de la obra que asigne el proveedor de realizar la construccion de
nuevo edificio, en forma adecuada y oportuna las 6rdenes y solicitudes provenientes del INFONAVIT;

6. Participar en las juntas de trabajo con el proveedor de realizar la construccion de nuevo edificio, EL
INFONAVIT y cualquier otro involucrado en el proceso de obra, para analizar el estado, avance,
problemas y alternativas de solucién, consignando en minutas los acuerdos tomados;

7. Revisar, controlar y comprobar que los materiales, la mano de obra, la maquinaria y equipos sean de la
calidad y caracteristicas pactadas en el contrato;

8. Vigilar que proveedor de la construccion de nuevo edificio tenga una organizacién de su plantilla que
propicie el cumplimiento de los compromisos de tiempo, costo y calidad;

9. Vigilar permanente del cumplimiento de los programas y del contrato en todas y cada una de sus
clausulas, asi como de las especificaciones, y del proyecto de la obra, aplicando las medidas a que haya
lugar en caso de algun problema al respecto;

10. Revisar y validar oportunamente generadores y estimaciones de los trabajos ejecutados, numeros
generadores, croquis y archivos fotograficos, facturas o cotizaciones de proveedores, informes
fotograficos, para efectos de autorizacion por parte del INFONAVIT;

11. Revisar y validar los presupuestos y precios unitarios presentados por el proveedor de realizar la
construccion de nuevo edificio para la realizacion de conceptos de trabajo fuera del catalogo original de
obra y la documentacién de soporte tales como consumos y rendimientos por unidad de obra, facturas o
cotizaciones de proveedores, informes fotograficos, entre otros a efecto de que EL INFONAVIT las
autorice para su tramite de pago.

12. Integrar y mantener al corriente el expediente derivado de |a realizacion de los trabajos, el que contendra,
entre otros:

Copia de planos ejecutivos;

Programas y calendarios de obra;

Matrices de precios unitarios;

Modificaciones y boletines a los planos;

Registro y control de la bitacora;

Las minutas de las juntas de obra;

Permisos, licencias y autorizaciones;

Contratos, convenios, control de obra y suministro de materiales, estimaciones y estados

financieros;

eportes de laboratorio y resultados de las pruebas, y

anuales y garantia de la maquinaria y equipo, asi como el control de niimeros de series, marca y

a.
b.
C.
d.
8.
f.

g.
h.
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k. Planos As-built.

13. Vigilar que el proveedor de realizar la construccion de nuevo edificio mantenga actualizado sus
expedientes;

14. Disenar si es necesario y dar uso a formas de papeleria, mismas que pondra a consideracion del
INFONAVIT para su revision y autorizacion para implementacion, si es el caso;

15. Llevar el registro por medio de la Bitacora de Obra, de los avances y aspectos relevantes durante la
ejecucion de la obra;

16. Informar al INFONAVIT o con quien este designe los problemas técnicos que se susciten y presentar
alternativas de solucion (detalles de proyecto), debiendo resolver oportunamente las consultas,
aclaraciones, dudas o autorizaciones que solicite el proveedor de realizar la construccion de nuevo
edificio;

17. Cuando el proyecto requiera de cambios estructurales, arquitecténicos (detalles de proyecto), funcionales,
de proceso u otros, presentara AL INFONAVIT aiternativas de solucion y determinara la factibilidad, costo,
tiempo de ejecucion y necesidades de modificar el contrato a efectos de recibir las instrucciones
determinadas por EL INFONAVIT;

18. Vigilar que el proveedor de realizar la construccion de nuevo edificio cumpla con las condiciones de
seguridad, higiene y limpieza de los trabajos;

19. Vigilar que el proveedor de realizar la construccién de nuevo edificio mantenga los planos debidamente
actualizados;

20. Solicitar y en su caso tramitar los convenios modificatorios necesario;

21. Presentar a consideracion del INFONAVIT los casos en que considere que algln integrante del proveedor
de realizar la construccion de nuevo edificio, deba ser separado de sus funciones ya sea por incapacidad,
insubordinacion, desérdenes o cualquier otro motivo que interfiera con el buen desarrollo de la obra;

22. Coordinar con EL INFONAVIT, la terminacion anticipada o rescision de contrato y, cuando se justifique, las
suspensiones de los trabajos; debiéndose auxiliar AL INFONAVIT para su formalizacion;

23. Verificar la correcta conclusion de los trabajos dentro del plazo convenido, con un recorrido de obra, toda
vez que se ejecuten en su totalidad los detalles de obra, debiendo vigilar que la unidad que deba operarla
reciba oportunamente el inmueble en condiciones de operacion, los planos correspondientes a la
construccion final, asi como los manuales e instructivos de operacion y mantenimiento y los certificados de
garantia de calidad y funcionamiento de los bienes instalados.

24. Revisar y validar el finiquito de los trabajos, a efecto de que EL INFONAVIT lo autorice para su tramite de
pago;

25. Revision y verificacion de planos de obra tal como se construyé (AS-BUILT), asi como su registro y
archivo;

26. Rendir informes quincenales, asi como un final sobre el cumplimiento del proveedor de realizar la
construccion de nuevo edificio en los aspectos legales, técnicos, economicos, financieros vy
administrativos, y

27. Las demas funciones que le senale y le asigne EL INFONAVIT a través de la Gerencia de Desarrollo
Inmobiliario.

Seran obligaciones de la Supervision de Obra:

31. Acatar las instrucciones del INFONAVIT y transmitirlas al proveedor de realizar la construccion de nuevo
edificio de manera oportuna y eficiente;

32. Mantener siempre suficiente y oportunamente informado AL INFONAVIT en relacion al avance de los
trabajos, calidad de los mismos y el desempefo general del proveedor de realizar la construccion de
nuevo edificio;

33. Apegarse al proyecto, en el plazo establecido, con las calidades estipuladas y que su costo se ajuste a lo

2visto;

34,
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todos los implementos necesarios para la correcta ejecucion de los trabajos de supervision de obra y

cumplimientos de sus funciones derivadas, en tiempo, costo y calidad;

Que sus representantes en la obra conozcan el proyecto y sus especificaciones, el Reglamento de

Construccion local y sus Normas Complementarias en vigor, y en general, toda la Normatividad

relacionada a la especialidad de la obra de que se trate, asi como sobre las autorizaciones, licencias y

permisos para la construccion de la obra necesarias;

36. Tomar las decisiones pertinentes para el buen desarrollo de la obra y dar las instrucciones conducentes al
proveedor de realizar la construccion de nuevo edificio;

37. Contar con la informacion y brindaria con oportunidad cuando se le requiera respecto a la Administracion
de la Obra y seguimiento a su ejecucion;

38. Evitar omisiones de su personal y cumplir érdenes;

39. Elaborar e implementar el procedimiento para el control fisico y financiero de la obra;

40. Elaborar, formufar e implementar formatos para cuantificacion de obra ejecutada, estimacion de pagos,
informes de avance de obra y reportes de calidad y desarrollo de los trabajos. En el caso de que éstos
sean elaborados por EL INFONAVIT, los implementara acatando las instrucciones y politicas que ésta le
indique, haciéndolo del conocimiento inmediato de los proveedores;

41. Enterarse y dar a conocer oportunamente al proveedor de realizar la construccion de nuevo edificio las
modificaciones de proyecto de trabajos, asi como las sustituciones de materiales ordenados por EL
INFONAVIT;

42. Solucionar problemas técnicos en un plazo no mayor a 72 horas, una vez entregando alternativas de
solucién a EL INFONAVIT;

43. Informacion del estado de avance de los conceptos indicados en la programacion y resaltar puntos
criticos por atacar, comparando continuamente el programa de obra contra avance real y los demas
programas especificos;

44. Hacer las mediciones en campo conjuntamente con el proveedor de realizar la construccion de nuevo
edificio, para llevar al corriente las cuantificaciones para formular luego los numeros generadores que
serviran de base para hacer las estimaciones de obra;

45, Vigilar los controles de calidad para materiales, instalaciones, mano de obra, equipos y la intervencion de
laboratorio de los que se derivaran los criterios de aceptacion o rechazo;

46. Vigilar regularmente que se cumplan [os programas de avance de construccion, de recursos humanos, de
equipos y herramientas, de recursos econdémicos y erogaciones;

47. Llevar el registro constante de las cantidades ejecutadas de los diversos conceptos de obra considerados
en el presupuesto, con el fin de revisar y aprobar las estimaciones oportunamente en las fechas
establecidas e ir comparando con el programa de erogaciones;

48. En el caso de excederse el nimero de unidades presupuestadas o cuando se presente la necesidad de
trabajos extraordinarios (plenamente justificados y no presupuestados), hara la cuantificacion y valoraciéon
de ellos;

49, Con esta informacion analizara con el proveedor de realizar la construccion de nuevo edificio si el
incremento se puede compensar con el valor de otros conceptos, que estuvieran excedidos en el
presupuesto o si seria posible economizar en otros o bien estudiar y proponer las alternativas de
modificaciones que puedan hacerse para evitar el incremento del presupuesto, que seria la Gltima solucion
después de haber agotado Jas posibilidades;

50. Verificar que el proveedor de realizar la construccion de nuevo edificio anote y dibuje de inmediato, los
boletines, las modificaciones que sufran al construir, de todo tipo con especial atencion en instalaciones,
para que al terminar |la obra se dibujen y entreguen juegos de planos de obra tal como se construyo (AB-
BUILT);

51. Con el proveedor de realizar la construccion de nuevo edificio, analizar la justificacion de trabajos
extraordinarios no previstos; mediante su registro en la Bitacora de Obra;

52. Para cumplir con la responsabilidad encomendada la Supervision de Obra podra, previa autorizacion del

ONAVIT, cuando asi proceda, ordenar una suspension de obra en los casos de:

Violacion a los reglamentos o restricciones de construccion, salubridad o especiales de la zona,

etc., que ponga en peligro de suspension de la obra por las autoridades correspondientes;
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b. Malas condiciones climatolagicas;

c. Desatencion del proveedor de realizar la construccion de nuevo edificio de alguna orden,
indicacion o especificacion previa y aprobada, hecha por la Supervision de Obra sobre algun
trabajo determinado;

d. Mala calidad o fuera de especificacion de algiin material o proceso definido, y

e. En caso de fuerza mayor producida por fenémenos externos a la obra como lo son: terremotos o
temblores, alertas volcanicas o epidemiolégicas y aquellos en que las autoridades pertinentes lo
ordenen;

53. Al ordenar una suspension, esta debera considerar las consecuencias de su orden,

54. Proceder a recibir, cuando haya sido terminada la Obra y una vez recibida formulara el finiquito
correspondiente.

55. EL INFONAVIT dara la orden al Supervisor de Obra para el inicio de sus funciones y éste procedera a
obtener |a siguiente documentacion:

» Copia de los contratos (del proveedor de realizar la construccion de nuevo edificio y de todas las
empresas que intervienen en el proyecto);

« Catalogos de conceptos de los trabajos;

« Matrices de precios unitarios;

» Planos completos del proyecto, impresos y en formato digital;

e [Especificaciones generales y particulares de la obra;

e Programas de trabajo fisico y financiero;

e Estudios de mecanica de suelos de ser necesarios;

« Formatos para realizar estimaciones y cuantificar cantidades de obra;

s« Formatos para realizar informes de supervision;

e« Formatos para el control de la programacion fisica y financiera de la obra, asi como del control

presupuestal, y

e Bitacoras de Obra autorizadas por EL INFONAVIT;

56. En el caso de que algun documento enunciado anteriormente presente deficiencias o incongruencias, la
Supervision de Obra debera recabar por escrito las instrucciones, correcciones o autorizaciones del
INFONAVIT, realizando si fueran necesarias las propuestas que considere pertinentes;

57. La Supervision de Obra asentara por escrito toda informacion, sugerencia u orden que emita o que reciba;

58. Se deberan realizar juntas periodicas y extraordinarias entre el proveedor de realizar la construccion de
nuevo edificio y la Supervision de Obra para fijar criterios, alcances, problemas y soluciones;

59. La supervision de obra comunicard ordenes exclusivamente al representante tecnico en obra del
proveedor de realizar la construccion de nuevo edificio;

60. Para la integracion de sus reportes la Supervision de Obra escribira una memoria de todo lo que acontece
en la que sera la fuente de informacién para conocer el desarrollo general de la obra;

El objetivo de la BITACORA DE OBRA es ser un medio de comunicacion oficial entre la Supervision de Obra
y el proveedor de realizar la construccién de nuevo edificio y en ella se debera de remitir la informacion
sobresaliente que en alguna forma afecte al proyecto, al programa o al costo en la ejecucion de |a obra.

Las 6rdenes que se den y que a juicio de la Supervision de Obra sean importantes, deberan darse siempre
por BITACORA, aclarando de que quede aclarado sin lugar a dudas lo que se debe hacer, en qué lugar o
zona de la obra se debe hacer y cuando se debe hacer. Su alcance es de tipo legal, por lo que las érdenes,
transmitidas por este conducto deberan ser atendidas.

Anotaciones en Bitacora
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XI.

Xl

Xl
XIV.

XV.

XVI.

T

(acreditadas por escrito) de los representantes del INFONAVIT, la Supervision de Obra y el proveedor
de realizar la construccion de nuevo edificio de acuerdo como corresponda;

Si alguna persona cesa en sus funciones, se anotara la fecha y hora en que suceda;

En las anotaciones, el orden de las firmas correspondera con el orden en que se registraron. Las
anotaciones seran concisas, debidamente fundamentadas y con croquis o los anexos si son necesarios;
Se anotara sobre: solicitudes, autorizaciones, ordenes de correcciones al proyecto, modificaciones y
también o6rdenes de correccion, sustitucion, demolicién, desmantelamiento parcial o total de una labor
gjecutada, ya sea por modificaciones al proyecto o porque no se relnan las especificaciones indicadas
previamente;

Se solicitaran muestras de los materiales y se asentaran las revisiones y autorizaciones de ellos para
obras permanentes y temporales;

También se anotara la no autorizacion para utilizacién de materiales, equipos o muebles que no cumplan
las especificaciones;

La uitima nota de un libro y ta primera del que sigue, servira Unicamente de enlace y deberan numerarse
progresivamente indicando en cada una de ellas de que obra, lugar, contrato y partes que intervienen en
ella (en su caso), ¥

La ultima nota de bitacora del dltimo libro, debera consignar la existencia del Acta de entrega y los
pormenores de la forma en que fue recibida la obra.

El proceso de recepcion de obra sera el siguiente:

« EIl proveedor que realizara la construccion de nuevo edificio comunicara a la Supervision de Obra, con
anticipacion, la terminacion de la totalidad de los trabajos que le fueron encomendados, por medio de
oficio para la revision fisica de la obra, ésta informara inmediatamente de ello AL INFONAVIT;

+ \Verifica a partir del dia siguiente en que reciba la comunicacion antes mencionada y dentro dei periodo
establecido en el contrato, que los trabajos se encuentran debidamente concluidos;

» Sj de la revision de la obra que haga la Supervision de Obra resulta procedente recibirla por estar
totalmente terminada y en su caso, sus equipos e instalaciones colocados, probados y en funcionamiento,
éste procedera a efectuar la recepcion de ella mediante acta;

s Si como resultado de fa verificacion, la Supervision de Obra determina que los trabajos no estan
debidamente terminados, solicita al proveedor de realizar la construccion de nuevo edificio por escrito o
mediante anotacion en la Bitacora de Obra, la reparacion de los trabajos, a efecto de que se corrijan
conforme a las condiciones requeridas en el conirato y establecen con comin acuerdo el tiempo para la
reparacion de |las deficiencias;

e Notificara al proveedor de realizar la construccion de nuevo edificio mediante anotacion en bitacora u oficio
el acuerdo de la nueva fecha de entrega recepcion de los trabajos, la cual no podra prorrogarse
nuevamente;

» Las reparaciones de las deficiencias no podran consistir en la ejecucion total de conceptos de trabajo
faltantes por realizar; en este caso, no se procedera a la recepcion y se considerara que la obra no fue
concluida en el plazo convenido, por lo que se procedera conforme a la normatividad aplicable, y

« Una vez realizadas las reparaciones de las deficiencias correspondientes por parte del proveedor de
realizar la construccion de nuevo edificio, se procedera a elaborar el acta de entrega-recepcion de los
trabajos fisicos.

Para el finiquito de obra al proveedor de realizar la construccion de nuevo edificio, el supervisor
debera:

sertificar que haya cumplido con todo lo sefalado en las clausulas contractuales;
Certificar que la obra esté terminada y/o el contrato agotado;
Tener la\bitacora completa, depurada y cerrada. (En su caso);
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e

e Tener el estado contable depurado y completo del balance de cargos por suministros, servicios, otros
conceptos que hayan sido proporcionados y [os descuentos correspondientes;

e Tener la relacion con informacién completa, de los equipos y maqguinas instalados, y en su caso, del
mobiliario y complementos de obra que la integren;

« Haber revisado, aprobado para su autorizacion la liquidacion (estimacion final que da lugar al dltimo pago),

y
s Tener el contrato y convenios en su caso.

Una vez recibida la obra por la Supervision de Obra, éste procedera como a continuacion se indica:

1. Entregara AL INFONAVIT la siguiente documentacion:
a. Informe de terminacion de obra anexando la bitacora completa, actualizada y cerrada (en su caso)
asi como la memoria descriptiva de |a obra;
b. Juego completo de planos actualizados de la obra como fue realmente demolida, anexando una
relacion de los planos modificados con la descripcion de las principales modificaciones;
¢. Acta de recepcion de la obra;
d. Documentacion relativa al finiquito de obra;
e. Documentacion completa sobre autorizaciones, licencias y permisos para la demolicion, con las
observaciones y aclaraciones necesarias;
f. Inventario de instalaciones generales y otros que sean necesarios;
g. Informe fotografico por concepto de la obra ejecutada;
h. Apreciaciones generales sobre el desemperfio del proveedor de realizar la construccion de nuevo
edificio.
2. Una vez recibida por EL INFONAVIT la documentacion antes mencionada se procedera de inmediato a
elaborar un acta referente a los servicios de Supervision, con lo cual se da por terminada la
responsabilidad técnica y administrativa de la Supervision de Obra en este apartado;

3. La MEMORIA DESCRIPTIVA DE LA CONSTRUCCION consistira en un escrito que contenga los datos
generales de la construccion;

4. La Supervision de Obra no debera reconocer a ningun subcontratista, salvo que se le dé aviso por
escrito de su intervencion, aprobado por EL INFONAVIT;

5. No dara érdenes al personal del proveedor de realizar la construccion de nuevo edificio; todas las 6rdenes
deben ser a través del Superintendente de Obra designado por el proveedor de realizar la construccion de
nuevo edificio;

6. De toda orden emitida o recibida se tendra constancia por escrito;

7. Las cuantificaciones de obra y los nimeros generadores haran conjuntamente con el perscnal del
proveedor de realizar la construccion de nuevo edificio;

8. La Supervision de Obra, no debera aceptar dadivas, gratificaciones, ni regalos que lo comprometa;

9. La Supervision de Obra debera considerar en su PROPUESTA profesionales habiles, con plena
experiencia en el manejo y construccion de proyectos de caracteristicas similares;

10. El personal estara conformado por los técnicos y especialistas que la Supervision de Obra considere
necesatios, a fin de cubrir las areas de experiencia y capacidad enunciadas, por lo que una persona podra
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cubrir dos 0 mas perfiles si cumple con |la experiencia y especialidad solicitada o si los voliimenes de obra
lo permiten, lo cual debera ser indicado en el organigrama que presentara con su propuesta.

Consideraciones al servicio:
Se considera un horario abierto y trabajos de fin de semana segun las necesidades que el Instituto le determine.

El desconocimiento de las condiciones establecidas en las presentes especificaciones, las disposiciones
reglamentarias y legales que sean aplicables a los servicios, en ningun caso servira para justificar incumplimiento
a las obligaciones contractuales o bien para solicitar incremento a los precios unitarios y solicitud de tiempo
adicional, al consignado en su propuesta.

Para la presentacion de la propuesta econdmica, se incluye el catalogo de conceptos de los trabajos a ejecutar,
contenjendo la descripcién, unidades de medicion y precios unitarios (incluyendo el calculo e integracion de dichos
precios unitarios). Este documento formara el presupuesto de obra.

MEDIDAS DE SEGURIDAD.

Se consideran como medida de seguridad en todo momento durante la ejecucion de la obra los siguientes
aspectos:

Durante la ejecucion de los trabajos en comento, tomara las precauciones, medidas técnicas, realizara los trabajos
y tramites ante las autoridades competentes para proteger la vida y la integridad fisica de los trabajadores y la de
terceros para lo cual debera cumplir con lo establecido en el Reglamento emitido por la autoridad correspondiente
para tal fin.

e Se tomara en cuenta, para efectos de proyecto, los reglamentos vigentes en materia de higiene laboral,
proteccion civil y todas las normas aplicables en materia de seguridad y riesgos laborales;

No se podra iniciar los trabajos si todo el personal no cuenta con el equipo de seguridad necesario;

Uso obligatorio de casco;

El equipo de seguridad que se requiera;

Uso obligatorio de gafete de.identificacién y uniforme de la empresa que representa.

SE CONSIDERAN LOS SIGUIENTES REQUISITOS DENTRO DE LA PROPUESTA ECONOMICA:
Para la presentacion de la propuesta econémica y posterior evaluacion se integran los siguientes documentos:

E-01 Analisis del total de los precios unitarios de los conceptos de trabajo que integran el catalogo de
conceptos, considerando lo siguiente:

1.- El costo unitario y el importe deberan aplicar y ser expresado en pesos y con aproximacion hasta el centésimo
en numero Yy letra.

2.- Determinados y estructurados con costos directos, indirectos, de financiamiento, cargo por utilidad, en donde
se inciuiran los materiales a utifizar con sus correspondientes consumos y costos, asi como los de mano de obra,
maquinaria y equipo de construccion con sus correspondientes rendimientos y costos;

3.-. Anexar; las matrices de analisis, calculo e integracion de los precios unitarios, que representen €l (100%) de
los conceptos de trabajo, que integran el monto total de la proposicion del proveedor, describiendo integro cada
a_desarrollar como lo proporciona la convocante, (considerando costos e importes);
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5.- Debera requisitar el formato con todo lo requerido, la omision de uno o varios de los datos, sera causal para
desechar la propuesta;

6.- En caso de utilizarse costos unitarios basicos de los materiales y/o cuadrillas en la integracion de precios
unitarios debera presentar su analisis correspondiente en el documento E-08 Relacion y analisis de los costos
unitarios basicos de los materiales;

7.- El cargo por herramienta menor que se aplique debera ser hasta del 3% sobre el monto de la mano de obra.

E-02 Listado de insumos que intervienen en la integracion de la proposicion, agrupado por los materiales
mas significativos y equipo de instalacion permanente, mano de obra, maquinaria y equipo de construccion, con la
descripcion y especificaciones técnicas de cada uno de ellos, indicando las cantidades a utilizar, sus respectivas
unidades de medicién y sus importes.

E-03 Analisis, calculo e integracion del factor de salario;

1.- Incluir todas las categorias que intervienen directamente en la ejecucion de los trabajos;

2.- Las remuneraciones al personal deben cubrir todas las prestaciones de la ley federal del trabajo, IMSS e
Infonavit vigentes;

3.- Anexar la copia de la determinacion de la prima de riesgos de trabajo derivada de la revision anual vigente,
emitida por el .LM.S.S

E-04 Analisis, calculo e integracion de los costos horarios de la maquinaria y equipo de construccion;

1.- De toda la maquinaria y equipo para construccion que se empleara en (a ejecucion de los trabajos, debiendo
considerar estos con costos y rendimientos como nuevos;

2.-Anexar la copia fotostatica del indicador especifico de la tasa de interés anual economico vigente, con el que
compruebe el que propuso, para el calculo de los cargos fijos de cada costo horario;

E-05 Analisis, calculo e integracion de los costos indirectos;

1.- ldentificando los correspondientes a los de administracion de campo y los de oficinas centrales;

2.- El proveedor debera presentar el analisis de cada uno de los costos parciales de la integracion de los gastos
generales necesarios para la ejecucion de la obra y que integran los costos indirectos de la oficina de campo y de
la oficina central.

E-06 Analisis, calculo e integraciéon del costo por financiamiento; anexando una copia fotostatica del
indicador especifico de la tasa de interés anual economico vigente (a la fecha de presentacion de la proposicion),
con el que compruebe el que propuso, para el célculo de costo por financiamiento.

E-07 Utilidad propuesta por el proveedor;

1.- Considerar la formula siguiente: utilidad neta (C. Directo + C. Indirecto+ C. Financiamiento) / 1-(ISR+PTU);
2.- Considerar el impuesto sobre |la renta vigente, asi como la participacion de los trabajadores en las utilidades
de la empresa.

E-08 Relacion y analisis de los costos unitarios basicos de los materiales;

1.- En caso de que las matrices de precios unitarios estén integradas con basicos o auxiliares no se requerira de
este documento, y se le debera colocar la frase de NO APLICA.

2.- Anexar; las matrices de analisis, calculo e integracion de los costos unitarios basicos o auxiliares de: (morteros,
imbras, aceros, cuadrillas de mano de obra, etc. segln corresponda a la obra) y los demas necesarios
integracion de los precios unitarios.
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E-09 Catalogo de conceptos, conteniendo descripcion, unidades de medicion, cantidades de frabajo, precios
unitarios con numero Yy letra e importes por partida, sub partida, concepto y del total de la proposicion. Debera
de apegarse estrictamente a la descripcion y cantidades entregadas en estas especificaciones técnicas.,

E-10 Programa de ejecucion convenido conforme al catalogo de conceptos con sus erogaciones;
calendarizado y cuantificado de acuerdo a los periodos determinados por la convocante, dividido en partidas y sub
partidas, del total de los conceptos de trabajo, utilizando preferentemente diagramas de barras, o bien, redes de
actividades con ruta critica.

E-11 Programas de erogaciones a costo directo, para los siguientes rubros:

a) De la mano de obra;

b) De la maquinaria y equipo para construccion;

c) De los materiales y equipos de instalacion permanente, y

d) De utilizacién del personal profesional técnico, administrativo y de servicio encargado de la direccion,

administracion y ejecucion de los trabajos.

E-12 Carta compromiso de la propuesta; debera de ser elaborada a criterio de la empresa conteniendo
preferentemente importe total de la propuesta, IVA de 16% Y total, asi como el periodo de ejecucion.

Todos los archivos anteriormente descritos se anexan en archivo editable, mediante disco CD.

SE CONSIDERAN LOS SIGUIENTES REQUISITOS QUE INTEGRAN LA PROPUESTA TECNICA:

T-01 Curriculo Vitae de la empresa resaltando trabajos similares realizados en los Ultimos afnos, con direccion,
nombre v teléfono de su cliente para validar en caso de que la Gerencia de Desarrollo Inmobiliario asi lo disponga,
valorando la calidad en los trabajos ejecutados;

T-02 Curriculum Vitae personalizado, cada uno de los profesionales técnicos que seran responsables de la
direccion, administracion y ejecucion de cada una de las especialidades aqui consideradas;

Entregables

Responsable
Fecha de entrega  de validar el
entregable

Numero de
entregables

Concepto

Proyecto para la demolicion del inmueble En la segunda

propiedad del [nfonavit, ubicado en Avenida ;
1 de plos Héroes No. 298, Colonia Centro 3 lsefmanada]partir de
Civico, Mexicali, Baja California Norte; SRS SNSRI .
i Lic. Rafael
Informes Quincenales (Estimaciones) de Serrano
Avance de Supervision que incluiran: Zaragoza,
|. Las variaciones del avance fisico y Gerente de
fipancigro de la demolipién; Il. _Ruta cri_tica dg Quiricenal, durante Desar_rp[lg
o | €jecucion de los trabajos, haciendo hu:\cz_aple 6 los primeros 3 Inmobiliario
en !os puntos que por sus caracterlstlic?s meses a partir de la
pudieran llegar a demorar' Io_s trabajos; Il firria do) cortrate
Los reportes de cumplimiento de [os
de materiales producto de la
_mano, de obra, maquinaria y | e
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Responsable
Fecha de entrega  de validar el
entregable

Numero de

Concepto entregables

equipo; IV. Las minutas de trabajo; V. Los
comentarios explicitos de las variaciones
registradas en el periodo, en relacion a los
programas convenidos, asi como la
consecuencia o efecto de dichas variaciones
para la conclusion oportuna de la demolicion
y las acciones tomadas al respecto, VI.
Copia fotostatica de las notas de Bitacora
asentadas en el periodo. VII. Incluye
supervisor de campo en todo el proceso de
la demolicion, reporte fotografico por cada
concepto de trabajo y todo lo necesario para
su correcta presentacion. _

Informe Final de Supervisidn que incluira:

|. Informe de terminacién de demolicién,
bitacora y memoria descriptiva, Il. Acta de
entrega recepcion de la demolicion, Ill. Acta
de finiquito, IV. Documentacion relativa al
finiquito de obra, V. Documentacion completa
3 | sobre autorizaciones, licencias y permisos, 1
con las observaciones y aclaraciones
necesarias, VI. Inventario de instalaciones
generales, VII. Informe fotografico, VIII.
Apreciaciones generales sobre el
desempeno del proveedor de demolicion, IX.
Relacion de equipos desinstalados.

Proyecto ejecutivo para la construccion del
inmueble que albergara la Delegacion y el 10 semanas
Centro de Servicios en terreno propiedad de 1 posteriores a partir
Infonavit, ubicado en Avenida de los Heroes de la firma del
No. 298, Colonia Centro Civico, Mexicali, contrato
Baja California Norte; -
Informes Quincenales (Estimaciones) de

Avance de Supervision que incluiran:

|. Las variaciones del avance fisico VY
financiero de la obra; Il. Ruta critica dd
ejecucion de los trabajos, haciendo hincapié&
en los puntos que por sus caracteristicas
pudieran llegar a demorar los trabajos; lll. Los
reportes de cumplimiento de los programas de Quincenal, a partir
suministro de materiales, mano de obra, dela concl,usic‘m de
5 | maquinaria y equipo; [V Las minutas de 20 la demolicion.
trabajo; V. Los cambios efectuados al
. VI. Las pruebas de laboratorio
realizadas o por realizar en la ejecucion de los
| trabajos; VII. Los comentarios explicitos de las

Al termino de los
trabajos de
demolicion
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Responsable
Fechade entrega  de validar el
entregable

Numero de

Concepto entregables

variaciones registradas en el periodo, en
relacion a los programas convenidos, asi
como la consecuencia o efecto de dichas
variaciones para la conclusion oportuna de lﬁ
obra y las acciones tomadas al respecto, VIII.
Copia fotostatica de las notas de Bitacorg
asentadas en el periodo. IX. Incluye
supervisor de campo en todo en proceso de |a
obra, reporte fotografico por cada concepto de
trabajo y todo lo necesario para su correcta
presentacion.

Informe Final de Supervision que incluira: I.

Informe de terminacion de obra, bitacora y

memoria descriptiva de obra, [I. Juego

completo de planos actualizados de la

construccion de la obra, anexando copia de

los planos modificados con la descripcion de

las modificaciones, Ill. Acta de entrega

recepcion de la obra, IV. Acta de finiguito, V.

Documentacion relativa al finiquito de obra,

VI. Documentacion completa sobre

6 | autorizaciones, licencias y permisos para la 1
construccion de la obra, con las
observaciones y aclaraciones necesarias,
VIl. Inventario de instalaciones generales,
VIIl. Informe fotografico de la obra, IX.
Apreciaciones generales sobre el
desempeno del proveedor que realizara la
construccion de nuevo edificio, X. Relacion
de equipos instalados, garantias,
instructivos, manuales de operacion vy
mantenimiento.

Acta entrega-recepcion y Acta entrega-
finiquito, con la entrega de reporte fotografico

Al término del
contrato

Al término del

: : : cierre
T B e se | | squinersaioce
o - Y y los trabajos

L fianza de vicios ocultos.

Recursos Humanos

Asuminos toda la responsabilidad sobre el personal empleado, sin que exista vinculo laboral alguno con
Infonavit. Por lo tanto, la dependencia juridica y funcional de estos trabajadores corresponde a mi
representada.
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o)

DE LA INSCRIPCION EN EL IMSS
De conformidad con la legislacién vigente en materia de seguridad social, nos obligamos a formalizar el

alta del contrato de obra que se celebre con motivo de los trabajos ante el Instituto Mexicano del Seguro
Social, asi como a efectuar los pagos de cuotas obrero-patronales durante la vigencia del contrato.

Debiendo presentar el alta y los pagos correspondientes de cuotas obrero-patronales para formalizar el
contrato y posteriormente al término del periodo de ejecucién de los trabajos, al supervisor de obra
designado por la Gerencia de Desarrollo Inmobiliario del Infonavit, el alta en un plazo no mayor a tres
(3) dias a partir del inicio de los trabajos, el pago de cuotas se presentara en la carpeta de finiquito de
obra.

Soporte
[N/A |

Mantenimiento
[N/A ]

Capacitacion y/o actualizacion

N/A I

Vigencia

| 13 meses a partir de la firma de contrato. |

Forma de Pago

El pago se llevara a cabo de la siguiente manera:

» Anticipo del 30% sobre el monto total del contrato I.V.A. incluido, que se entregara en un plazo no
mayor a 10 dias habiles posteriores a la firma del contrato previa presentacion de la garantia por el
100% del anticipo otorgado. Cabe sefalar que el anticipo otorgado, sera amortizado segun los
entregables presentados durante la vigencia del contrato.

o Se realizaran 26 pagos quincenales contra entregables 2 y 5 sefialados en el apartado
Entregables de esta propuesta, y 4 pagos contra entrega de proyectos, informes finales de la
demolicién y construccion de nuevo edificio y acta de entrega recepcion descritos en los
entregables 1,3,4 y 6 senalados en el apartado Entregables de esta propuesta, hasta cubrir el
95% del monto total del contrato.

e El 5% restante sera tramitado a la firma del acta de entrega — recepcion y acta entrega —
finiquito, reporte fotografico de los trabajos (impresos y en medios magnéticos) descritos en el
entregable 7 senalados en el apartado Entregables de esta propuesta.

Todos los pagos seran previa presentacion de las estimaciones debidamente validadas o autorizadas, asi
.como las facturas/ correspondientes, para Vo.Bo. del responsable de supervision y ejecucion.
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Garantias

Se entregaran maximo diez dias posteriores a la firma del contrato:

e Garantia de cumplimiento por el 10% del monto total del contrato antes de IVA. con base en el
Articulo 34 parrafo octavo, de los Lineamientos de las Politicas aplicables a las Adquisiciones y
Arrendamientos de Bienes y Contratacion de Servicios del INFONAVIT.

s« Garantia de Anticipo por el 100% del monto total del anticipo otorgado, de conformidad con lo
establecido en el Articulo 34 parrafo séptimo de los Lineamientos de las Politicas Aplicables a las
Adquisiciones y Arrendamientos de Bienes y Contratacion de Servicios, del INFONAVIT.

Adicionalmente, debera presentar Garantia de vicios ocultos por el 10% del monto total de fa contratacion,
con una vigencia de un afo a partir de la entrega-recepcion de los trabajos, a satisfaccion del INFONAVIT.

Documentos Anexos

[N/A |

La vigencia de la presente propuesta sera de 60 dias naturales contados a partir de la emision del presente
documento.

Esperando sea de su interés, quedamos en espera de su instruccion.
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