L INSTITUTD DEL FONDO . .
NACIONAL DE LA VIVIENDA D N C/» - *3% { { O
PARA LOS TRABAJADDRES

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES, QU
CELEBRAN POR UNA PARTE EL INSTITUTO DEL FONDO NACIONAL DE L
VIVIENDA PARA LOS TRABAJADORES, REPRESENTADO EN ESTE ACTO PO
EL SUBDIRECTOR GENERAL DE ADMINISTRACION Y RECURSOS HUMANOS
APODERADO, HUGO RUBEN PEREZ RAMIREZ, A QUIEN EN EL CURSO D
ESTE INSTRUMENTO SE LE DENOMINARA “EL INFONAVIT”, Y POR LA OTRA
LA PERSONA MORAL DENOMINADA SINERGIA EN TRATAMIENTO DE AGUA
S.A. DE C.V., REPRESENTADA EN ESTE ACTO POR SU APODERADO LEGAL
JESUS CALVA GALINDO, A QUIEN EN LO SUCESIVO SE LE DENOMINARA “E
PROVEEDOR”, AL TENOR DE LAS SIGUIENTES DECLARACIONES
CLAUSULAS:

DECLARACIONES

1. DECLARA “EL INFONAVIT”:

1.1 Que es un Organismo de Servicio Social creado por Ley que entrd en vigor el 2
de abril de 1972, cuya finalidad primordial es el otorgamiento de créditos, |
coordinacion y financiamiento de programas de habitacion para dotar a la clas
frabajadcra de viviendas cdmodas e higiénicas.

1.2  Que requiere los servicios de “EL PROVEEDOR”, especializado en el ramo d
- obra civil para realizar la Construccion del Proyecto Ejecutivo del Centro d
Servicios Infonavit en el predio propiedad del INFONAVIT, situado en Carreter
Tula-Jorobas km 4.5, Colonia El Llano 22, Seccion, C.P. 42820, Tula de Allende
Hidalgo.

1.3  Que la Subdireccion General de Administracidn y Recursos Humanos, co
fundamento en el articulo 10 fraccidn | de las Politicas Aplicables a la
Adguisiciones y Arrendamientos de Bienes y Contratacion de Servicios de
INFONAVIT, y articulo 21 bis, fraccion | de los Lineamientos de las Politica
Aplicables a las Adquisiciones y Arrendamientos de Bienes y Contratacion d
Servicios del INFONAWVIT, autorizd la orden de compra ndamero 100006749
mediante el procedimiento de Compra Directa la contratacion con la person
moral denominada SINERGIA EN TRATAMIENTO DE AGUA, S.A. DE C.V.
para realizar la Construccion del Proyecto Ejecutivo del Centro de Servicio
Infonavit en el predio propiedad del INFONAWVIT, situado en Carretera Tula
Jorobas km 4.5, Colonia El Llano 22 Seccidn, C.P. 42820, Tula de Allende
Hidalgo, por la cantidad total de $36’552,853.19 (TREINTA Y SEIS MILLONE

_ QUINIENTOS CINCUENTA Y DOS MIL OCHOCIENTOS CINCUENTA Y TRE
PESOS 19/00 M.N.), incluido el importe correspondiente al impuesto al Valo
Agregado. :

1.4 Que tiene su domicilio social en Av. Barranca del Muerio No. 280, Co
Guadalupe inn, Delegacién Alvaro Gbregon, C.P. 01020, Ciudad de México.

1.5 Que el Lic. Hugo Rubén Pérez Ramirez, acredita su personalidad com
Subdirector General de Administracion y Recursos Humanos y Apoderado de
instituto del Fondo Nacional de la Vivienda para los Trabajadores, con testimoni
de la Escritura Publica No. 15, 797 de fecha 25 de Mayo del afio 2018, pasad
ante la fe del Lic. Guillermo Escamilla Narvaez, Notarip Plblico 243 de la Ciuda
de México, manifestando que a la fecha no le han sigb revocadas ni modificada
las facultades conferidas.
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1.6

1.7

2.2

2.3

2.4

25

Que cuenta con los recursos econdmicos suficientes para cubrir los gastos que
se generen con las obligaciones del presente contrato; dichos recursecs seran
con cargo a la partida presupuestal 802.

Que el Instituto como Organismo Fiscal Auténomo puede ejercer sus facultades
de fiscalizacion frente al proveedor conforme a lo dispuesto en el articulo 30 de
la Ley del INFONAVIT y que en términos del articulo 22 de los Lineamientos de
las Politicas Aplicables a las Adquisiciones y Arrendamientos de Bienes y
Contratacion de Servicios del INFONAVIT, sin necesidad de deciaracion judicial
y sin condicién alguna de la contraprestacién a favor de dicho proveedor, el
Instituto podra deducir los importes suficientes para cubrir los adeudos de los
créditos fiscales, asi como los accesorios que se generen al dia de la
mencionada retencién, en caso de que no conciuya sus aclaraciones en el plazo
estipulado en la situacion fiscal presentada para esta contratacion.

DECLARA “EL PROVEEDOR”:

Que es una Sociedad legalmente constituida conforme a las Leyes Mexicanas
segun consta en la Escritura Pudblica No. 30,995 de fecha 19 de octubre de 2012,
pasada ante la fe del Notario Plblico No. 1 del Distrito de Actopan, del Estado de
Hidalgo, Lic. Modesto Lozano Martinez, la cual quedé debidamente registrada en
el Registro Publico de la Propiedad y del Comercio de su adscripcién y en Ia
cual se encuentra consignado que su objeto social es entre otros, la prestacién
del servicio de suministro de agua reciclada para su uso industrial, comercial y
domeéstica, obteniendo las autorizacion, permisos y concesiones gue en su caso
se requieran por parte de las autoridades competentes.

Que tiene su domicilic en la Calie Arquimedes No. 223 int. 203, Colonia Polanco,
Delegacion Miguel Hidalgo, Cdédigo Postal 11560, Ciudad de Meéxico.

Que JESUS CALVA GALINDO, acredita su personalidad como Apoderado
Legal de la persona moral denominada SINERGIA EN TRATAMIENTO BE
AGUA, S. A DE C.V., en los términos de la escritura publica No. 30,995 de fecha
19 de octubre de 2012, pasada ante la fe del Notario Publico No. 1 del Distrito de
Actopan, del Estado de Hidalgo, Lic. Modesto Lozano Martinez y manifiesta que
las facultades que le fueron conferidas, ne le han side modificadas, restringidas o
revocadas en forma alguna.

Que de conformidad con los Articulos 13 y 15-A de la Ley Federal del Trabajo,
cuenta con los elementos propios suficientes y con el perfil para cumplir con las
obligaciones que deriven de las relaciones con sus trabajadores, y reconoce que
es patrdn directo de sus trabajadores, liberando a “EL INFONAVIT” de cualquier
responsabilidad laboral que en su caso, se llegara a presentar. Que en caso de
que subcontrate personal a terceras personas para llevar a cabo parte o la
totalidad de los servicios objeto de este contrato se sujeta a las obligaciones
establecidas por los Articulos 15 y 15-A de la Ley del Seguro Social en cuanto a
responsabilidad solidaria en relacion a las obligaciones laborales y de
contribuciones de seguridad social, comprometiéndose a dejar a salvoyen paz a
“EL INFONAVIT” de cualguier obligacién no cumplida.

Que para comprobar la veracidad de lo establecido en la declaracién 2.4 anterior,
pone a disposicién de “EL INFONAVIT” en el momento en que solicite la
documentacidn necesaria que compruebe qug por el personal de
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“EL PROVEEDOR?” que intervenga en la prestacidén de los servicios objeto del
presente contrato se ha cumplido con el registro y pago de contribuciones de
seguridad social que establece el Articulo 15 y 15-A de la Ley del Seguro Social
y disposiciones similares de la Ley del INFONAVIT. Asimismo, esta consciente
en que “EL INFONAVIT” le podra realizar en cualquier momento auditorias
laborales con el objeto de verificar e cumplimiento de lo dispuesto en los
articulos 15-B y 15-C de la Ley Federal del Trabajo.

2.6  Que manifiesta bajo protesta de decir verdad que “EL INFONAVIT” no es &l
- unico cliente al gue le presta servicios.

2.7 Que conoce la Ley Federal de Proteccion de Datos Personales en Posesion de
los Particulares y que comprende que dicho ordenamiento legal le es aplicable y
exigible, por lo tanto declara que es encargado del tratamiento de ios datos
personales que el Infonavit en su caso le hubiera entregado para la prestacién
del servicic a que se refiere el presente instrumento. Asimismo, manifiesta que
cuenta con los elementos y que ha implementado los mecanismos necesarios
para la proteccion de dichos datos personales.

2.8 Que estd y se mantendra al corriente sin acreditarlo, en el pago del Impuesto
sobre la Renta, asi como en el pago de sus aportaciones del 5% que establece
la Ley Federal del Trabajo, destinadas al Fondo Nacicnal de Vivienda,
administrado por “EL INFONAVIT”, manifestando que su Registro Federal de
Contribuyentes es el No. STA121019HN1 y gue su Registro Patronal es el No.
Y5458572103.

De conformidad con las declaraciones expuestas, las partes contratantes estan de
acuerdo en obligarse al tenor de las siguientes:

CLAUSULAS

PRIMERA. - OBJETO DEL CONTRATO.

Es objeto del presente, la contratacion de un proveedor especializado en el ramo de
obra civil para realizar la Construccion del Proyecto Ejecutivo del Centro de Servicios
Infonavit en el predic propiedad del INFONAVIT, situado en Carretera Tula-Jorobas km
4.5, Colonia El Llano 22, Seccidn, C.P. 42820, Tula de Allende, Hidalgo.

SEGUNDA.- CARACTERISTICAS DE LOS SERVICIOS.

“EL PROVEEDOR?” se obliga a proporcionar los servicios descritos en la clausula que
antecede, de conformidad con el contenido de los documentos denominados
convencionalmente “ESPECIFICACIONES TECNICAS” y “PROPUESTA TECNICA-
ECONOMICA’", los cuales debidamente firmados por las partes se agregan al presente
como Anexos No. 1 y 2, respectivamente, para formar parte integrante de este
instrumento, asi como con o dispuesto en este contrato.

TERCERA.- VIGENCIA.

La vigencia sera de cuatro meses y 15 dias naturales a partir de la firma del contrato,
repartidos de la siguiente forma: ‘

Cuatro meses para la ejecucion de ia obra.

15 dias naturales para el cierre administrativo y revision de f0s trabajos.
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CUARTA.- IMPORTE Y FORMA DE PAGO.

“EL INFONAVIT” se obliga a pagar a “EL PROVEEDOR” la cantidad total de:
$36’552,853.19 (TREINTA Y SEIS MILLONES QUINIENTOS CINCUENTA Y DOS
MIL OCHOCIENTOS CINCUENTA Y TRES PESOS 19/00 M.N.), incluido el importe
correspondiente al Impuesto al Valor Agregado.

El pago se llevara a cabo de la siguiente manera:

« Anticipo del 40% sobre el monto total del contrato | V.A. incluido, que se entregara en
un plazo no mayor a 10 dias habiles posteriores a la firma del confraio previa
presentacién de la garantia por el 100% del anticipo otorgado. Cabe sefialar que el
anticipo otorgado, sera amortizado en cada factura presentada durante la vigencia del
contrato.

« Se realizaran 8 pagos quincenales, a quincena vencida, contra entregable 1
sefalado en el Numeral 4, de las Especificaciones Técnicas, hasta cubrir el 95% del
monto del contrato

* El 5% restante sera tramitado a la firma del acta —finiquito.

Todos los pagos seran previa presentacion de las estimaciones y facturas
correspondientes debidamente validadas y autorizadas, por el Encargado de la
Gerencia de Modernizacion y Mejora de la Infraestructura del INFONAVIT.

QUINTA.- GARANTIAS.

. “EL PROVEEDOR” debera entregar una garantia de anticipo a favor de °EL
INFONAVIT” por el 100% del importe otorgado incluyendo el Importe del Impuesto al
Valor agregado, con ia insercién del mismo texto que refiere la garantia de
cumplimiento.

“EL PROVEEDOR” se obliga a entregar a “EL INFONAVIT” en un plazo que no
exceda de 10 (diez) dias habiles contados a partir de la fecha en que reciba copia
firmada del presente contrato, un cheque cerificado, cheque de caja o una pdliza de
fianza expedida por una Institucion Afianzadora legalmente autorizada para elio por el
importe del 10% (diez por ciento) del monto total que ampara el presente instrumento.
La poliza de fianza antes descrita debera ser expedida a favor de “EL INFONAVIT”
con el objeto de garantizar el fiel y oportuno cumplimiento de las obligaciones que le
impone el presente instrumento.

Para el caso que se garantice mediante fianza “EL. PROVEEDOR” estara obligado a
tramitar la misma con la insercidn del siguiente texto:

‘La presente garantia de cumplimiento de contrato podra ser cancelada tnicamente
mediante escrito expedido por “EL INFONAVIT” y tendra una vigencia en 108 mismos
términos del presente contrato y durante la substanciacion de todos los recursos
legales o juicios que se inferpongan hasta que se dicte resolucion definitiva por
autoridad competente.

La Afianzadora se somete al procedimiento establecido en los Articulos 279, 280, 283
y 178 de fa Ley de Instituciones de Seguros y de Fianzas y renuncia a los beneficios
que le concede el Articulo 179 de la misma Ley. Asimismo, renuncia a los beneficiqs

de orden y excusion a que se refieren los Articulos 2814, 2815, 2817 y demas relativo
del Cddigo Civil Federal”.
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Mientras “EL PROVEEDOR?” no entregue la garantia con los requisitos que al efecto
se le sefialen, no se cubrira el monto citado en la clausula que antecede.

Asi mismo “EL PROVEEDOR” se obliga para con “EL INFONAVIT” una vez
terminada la obra y una vez que esta sea recibida de conformidad por el Instituto,
garantizara los trabajos mediante fianza de defectos {vicios ocultos) durante un plazo
de 12 meses posteriores a la formalizacién del Acta Entrega Recepcion de obra
terminada, a satisfaccion del Instituto, debera entregar la garantia de vicios ocultos por
el 10% del mento total de la contratacién antes de IVA, con vigencia de un afio a partir
de la entrega-recepcion de los trabajos a satisfaccion del instituto

SEXTA.- OBLIGACION DE “EL PROVEEDOR” DE INFORMAR A “EL INFONAVIT”.

“ELL PROVEEDOR” se obliga a informar a “EL INFONAVIT”, de los servicios
encomendados en el presente contrato, cuantas veces sea requerido por escrito por
“EL INFONAVIT”. '

SEPTIMA.- TERMINACION DEL CONTRATO.

Las partes convienen que concluido el término del presente contrato, no podra haber
prorroga automatica por €l simple transcurso del tiempo, y terminara en este caso sin
necesidad de darse aviso entre las partes. Para la continuacion de la prestacién de los
servicios profesionales materia de dicho contrato las partes deberan formalizar por
escrito convenio modificatorio de prorroga o un nuevo contrato de prestacion de
servicios.

OCTAVA.- ASPECTOS FISCALES.

la Materia, asi mismo, “EL PROVEEDOR?”, se hace responsable por el incumplimiento
de cualquier obligacién a su cargo de caracter fiscal o administrativa local o federal,
asi mismo, si la autoridad, administrativa, fiscal o judicial ordena asumir obligaciones
de naturaleza econémica a “EL INFONAVIT”, como bheneficiario de los servicios de
“El PROVEEDOR?” derivadas del incumplimiento de éste ultimo, “EL PROVEEDOR”
sin perjuicio de lo dispuesto en las clausulas y parrafos anteriores resarcira de manera
total y hasta por dos veces la cantidad erogada por “EL INFONAVIT” para dar
cumplimiento a las obligaciones citadas.

“EL PROVEEDOR?” reconoce y acepta que en caso de que tuviera adeudos con “EL
INFONAVIT” por cuotas obrero patronales, estas podran ser cubiertas con el recurso
derivado de los servicios prestados y consignados en el presente Contrato, es decir
“EL INFONAVIT” sin que medie declaracion judicial al respecto, podra aplicar pagos
de los servicios U honorarios devengados a adeudos fiscales de acuerdo a lo
estipulado en la Ley del Instituto del Fondo Nacional de la Vivienda para los
Trabajadores.

NOVENA.- ACTUALIZACION DE DATOS.

“EL PROVEEDOR” quedard obligade a presentar la constancia de situacion fiscal
vigente a la autorizacién de la orden de compra y sin adeudos ante “EL INFONAVIT’,
al momento de formalizar el presente Contrato. Asimismo, para los casos en que asi
se requiera, debera actualizar su registro como proveedor/de bienes y servicios a
“EL INFONAVIT”. -

L
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DECIMA.- TITULARIDAD.

“EL PROVEEDOR?”, no podra ceder, traspasar, enajenar, ni por cualquier otro motivo
transmitir las obligaciones y derechos gue se deriven del presente contrato, sin la
autorizacion escrita, previa y expresa por parte de “EL INFONAVIT”,
“EL INFONAVIT”, podra ceder los derechos y obligaciones derivados del presente
contrato bastando Unicamente la comunicacién que le dirija a “EL PROVEEDOR”.

DECIMA PRIMERA.- PATENTES Y DERECHOS DE AUTOR.

Si “EL INFONAVIT” eroga alguna cantidad por viclaciones de patentes, derechos de
autor o por el uso de las técnicas, herramientas o dispositivos que utilice “EL
PROVEEDOR” en [a prestaciéon del servicio, éste se compromete a liquidaria al
momento en gue le sea exigible, ademas de garantizar la continuidad en la prestacion
del servicio materia del presente contrato, por lo que “EL INFONAVIT” conviene, en
notificar por escrito y en forma inmediata a “EL PROVEEDOR” de cualquier violacion
de alguna patente cuya responsabilidad sea de “EL PROVEEDOR?”, siempre y cuando
“EEL INFONAVIT” tenga conocimiento de elio.

“EL PROVEEDOR” debera sustituir a peticion de “EL INFONAVIT”, los productos,
técnicas, herramientas, dispositivos, efc., que incurran en dicha violacién por otros
que, libres de gravamenes o limitaciones satisfagan las necesidades de
“EL INFONAVIT", sin costo alguno para éste.

DECIMA SEGUNDA.- PROPIEDAD INTELECTUAL.

“LAS PARTES” acuerdan que el presente contrato de ninguna manera implica para
“EL PROVEEDOR” derecho alguno para el uso, licenciamiento, transferencia de
tecnologia, o cesiébn de derecho alguno que comprometa marcas, patentes,
invenciones, derechos de autor y/o nombres comerciales o sistemas de fabricacion,
distribucién, comercializacién o produccion de los servicios, software objeto de este
contrato y que son propiedad de "EL INFONAVIT", por io que “EL PROVEEDOR” én
ningin momento podra ostentarse bajo dichos signos distintivos o lievar a cabo acto
alguno por el cual se le reconozca o se presuma autorizado para tales efectos. En
caso de incumplimiento o violacion a lo agul sefialado, “EL PROVEEDOR”™
respondera por ios dafios y/o perjuicios que se causen a "EL INFONAVIT", incluyendo
honorarios de abogados.

“EL PROVEEDOR?” se obliga al dia habil siguiente a aquel en que "EL INFONAVIT"
realice a su entera satisfaccién el pago de todos y cada uno de los servicios
contratados, a ceder en su caso, propiedad exclusiva y pleno dominio sin reserva de
ninguna especie, todos los derechos patrimoniales correspondientes a las creaciones
autorales que pudieran resultar de los servicios contratados en el presente contrato,
sin excepcion alguna a favor de "EL INFONAVIT".

Al momento en que se haya cumplido esta condicionante los derechos patrimoniales
de los, servicios objeto de este contrato seran titularidad exciusiva de "EL
INFONAVIT", pudiendo a partir de ese momento explotarlos y disponer de los mismos
como mejor convenga a sus intereses, sin que pudiere haber reclamo posterior, en
ninguna forma y en ningiin momento de cualquier derecho ¢ pago de regalias, ya que
al momento en que se dé por pagade ‘EL PROVEEDOR® todos los derechos
patrimoniales de dichos servicios, asi como los que hayan creado o creen lpos
colaboradores de “EL PROVEEDOR”, en apego a los digpuesto por los articulos 83 y
83 bis de la Ley Federal de Derecho de Autor; pasdfan a ser propiedad de fEL
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INFONAVIT" y éste tendra la facultad de uso, divuigacion, reproduccion y explotacion,
y las demas que se deriven de los derechos patrimoniales que el ordenamiento
indicado establece.

Queda establecido que en el momento en que se cumpia la condicionante y "EL
INFONAVIT"” sea el titular exclusivo de los derechos sobre las creaciones intelectuales
que produzcan los servicios contratados, en ese momento estard facultade para
introducir en los mismos las adaptaciones, mejoras y nuevas funcionalidades a los
sistemas que estime necesarias para su perfeccionamiento y para que sigan
funcionando y cumplan con el objeto para el que han sido elaboradas.

A "EL INFONAVIT" le correspondera la titularidad sobre los derechos autorales
derivados de la ejecucion de los trabajos primigenios. "EL INFONAVIT" tendra en todo
tiempo el derecho de solicitar el reconocimiento de la autoria y registro de la obra u
obras que resulten ante el Instituto Nacional de Derechos de Autor, obligandose “EL
PROVEEDOR?”, una vez recibido el pago total de los servicios a firmar los documentos
o formatos oficiales qué sean necesarios para ia tramitacidn y obtencion de dichos
registros.

Asimismo, el presente Contrato de Prestacion de Servicios no constituye contrato de
franquicia, licencia de transferencia de tecnologia o cesién de derecho alguno que
comprometa patentes, marcas, nombres comerciales © sistemas de fabricacion,
distribucién, comercializaciéon o produccion, por lo que “EL PROVEEDOR’, en ningin
momento podra ostentarse bajo dichos signos distintivos o llevar a cabo acto alguno
por el cual se le reconozca © se presuma autorizado para tales efectos.

Todos los desarrollos técnicos y cientificos derivados de la ejecucion del presente
contrato que no sean originalmente efectuados por “EL PROVEEDOR” y que surjan
como consecuencia inmediata de la prestacidn de los servicios objeto del presente
contrato seran de la exclusiva propiedad de “EL INFONAVIT", como son de manera
enunciativa mas no limitativa normas, politicas, procedimientos, levantamientos,
registros, los modelos de funciones, procesos, sistemas, datos, conceptos, ideas,
metodologias, procedimientos, conocimientos y técnicas, por lo tanto, este Ultimo
tendra la libre disposicion de los mismos. ‘

DECIMA TERCERA.- CASO FORTUITO O FUERZA MAYOR.

Ninguna de las partes sera responsable de cualquier retraso o incumplimiento
derivado del presente contrato, que resulte directa o indirectamente de caso fortuito o
fuerza mayor, entendiéndose por esto, en forma enunciativa pero no limitativa: paros,
motines, incendios, insurreccion, movilizacion, actos de autoridades gubernamentales,
terremotos, descargas aimosféricas, incidentes eléctricos, etc.

DECIMA CUARTA.- INCUMPLIMIENTO.

En caso de incumplimiento por parte de “EL PROVEEDOR” al contrato,
“EL INFONAVIT” con independencia de poder iniciar cualquier accidén, denuncia,
gueja o tramite, podra solicitar a “EL PROVEEDOR” gue en un plazo no mayor a 3
(tres) dias naturales siguienies a la recepcién de ia notificacidn dada por escrito del
incumplimiento por parte de “EL INFONAVIT”, subsane cualquier incumplimiento. Si
el incumplimiento es subsanado, se tendra por cumplida la obligacion y continuara en
pleno vigor y efecto sin responsabilidad alguna, c¢on excepcién de que el
incumplimiento haya sido ocasionado por dolo, negligengia o impericia del persong! de
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“EL PROVEEDOR”, en cuyo caso, los dafios y perjuicios que se ocasionen se
contabilizaran desde el momento del incumplimiento.

“EL INFONAVIT”, sin mediar declaracion judicial, podra dar por rescindido el contrato
en caso de incumplimiento de “EL PROVEEDOR?”, para tal efecto, se comunicara por
escrito a “EL PROVEEDOR?”, los hechos constitutivos de la infraccion, para que
dentro del término que para tal efecio se sefale y que no podra ser mayor de cinco
dias habiles exponga lo que a su derecho convenga y aporte las pruebas que estime
pertinentes; transcurrido el término a que se refiere a el parrafo anterior, se resolvera
-considerando los argumentos y pruebas que se hubieren hecho valer; y la resolucidon
sera debidamente fundada'y motivada, y se comunicara por escrito al afectado.

DECIMA QUINTA.- CAUSALES DE RESCISION.

Las partes convienen que el presente contrato, podra ser rescindido en todas y cada
una de sus partes por “EL INFONAVIT”, cuando se presenten las circunstancias que
a continuacion se sefalan, sin necesidad de declaracién judicial:

1. Incumplimiento por parte de “EL PROVEEDOR” a cualguiera de las obligaciones
derivadas del presente contrato.

2. Si “EL PROVEEDOR” se declara en concurso, quiebra o suspension de pagos.

3. Si “EL PROVEEDOR” cede los derechos del presente contrato sin autorizacién por
escrito por parte de “EL INFONAVIT”.

4. Si dentro de la estructura organica de “EL PROVEEDOR” forman parte de ella,
personas que tengan el caracter de Servidores Publicos, o bien, que estos hayan
sido inhabilitados para desempefiar un cargo o comision en el Servicio Publico.

5. Si “EL PROVEEDOR” ha proporcionado datos falsos o bien cuando siendo reales
estos, hayan variado y no se hubiere dado aviso de ello a “EL INFONAVIT”.

6. Si “EL PROVEEDOR” no otorga a “EL INFONAVIT” o a quien este designe, las
facilidades y datos necesarios para ia inspeccion y supervision en la prestacion del
servicio a que se refiere el presente contrato. '

7. El incumplimiento de “EL. PROVEEDOR” en sus obligaciones patronales en los
terminos de la Ley del Instituto del Fondo Nacional de la Vivienda para los
Trabajadores y de la Ley del Seguro Social y de sus declaraciones y cldusulas de
este contrato que se relacionen con dichas obligaciones.

DECIMA SEXTA.- SUPERVISION Y DERECHO DE VISITA.

“EL INFONAVIT” tendra derecho en todo tiempo a través de la persona que designe,
a supervisar la prestacion del servicio materia del presente contrato, asi como a visitar
el centro de trabajo de “EL PROVEEDOR”, con objeto de verificar el debido
cumplimiento del presente instrumento, debiendo éste otorgarle todo tipo de
facilidades.

DECIMA SEPTIMA.- RECONOC!M!ENTO CONTRACTUAL.

El presente contrato constituye el acuerdo de voluntades entre las partes, en relacién
con el objeto del mismo y deja sin efecto cualquier otra negociacion, obligacién o

comunicacion entre estas, ya sea oral o escrita con anterioridad al inicio de ia vigencia
del presente instrumento. Asimismo, las partes manifiestgn que en la celebracign del

e :
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presente contrato, no existe error, dolo, mala fe, violencia ni vicio alguno en el
consentimiento.

“EL PROVEEDOR” se obliga en cumplimiento de las obligaciones del presente
contrato, a sacar en paz y a salvo a “EL INFONAVIT” de cualquier reclamacion de
caracter laboral gue él mismo, o cualquier tercero involucrado contratado por “EL
PROVEEDOR” afecten o presenten en contra de “EL INFONAVIT”, por cualquier
medio.

DECIMA OCTAVA.- TERMINACION ANTICIPADA.

Las partes convienen que el presente contrato sera obligatorio para “EL
PROVEEDOR?” y optative para “EL INFONAVIT”, quien sin responsabilidad alguna
podra darlo por terminado en forma anticipada sin expresion de causa, bastando
Gnicamente con la comunicacion que para tal efecto emita “EL INFONAVIT” y le sea
entregada a “EL PROVEEDOR”, en su domicilio, cifado en el capitulo de
declaraciones de este documento, con 15 (guince) dias naturales de anticipacion,
debiendo “EL PROVEEDOR?” hacer entrega a “EL INFONAVIT” de los expedientes y
documentos que obren en su poder, en el domicilio de este Gltimo.

DECIMA NOVENA.- RESPONSABILIDAD LABORAL.

“EL PROVEEDOR” conviene, acepta y se obliga, que en su caracter de empresa
legalmente establecida, cuenta con los elementos propios y suficientes en los términos
de los Articulos 13 y 15-A de la Ley Federal del Trabajo, que cumple con las
obligaciones establecidas por los Articulos 15 y 15-A de la Ley del Seguro Social, asi
mismo que es responsable de sus obligaciones laborales con las empresas o
personas fisicas que contrate, para el debido cumplimiento del presente contrato, por
lo que asume la relacion laboral de todas y cada una de las personas que con
cualquier caracter intervienen bajo sus érdenes ya sea de manera directa o indirecta
para el desarrollo vy ejecucién de los servicios pactados en el presente instrumento,
asumiendo consecuentemente toda la abligacion derivada de tal hecho, como son el
pago de salarios, de cuotas obrero-patronales al Instituto Mexicano del Seguro Social,
retenciéon de Impuestos sobre Productos de trabajo y pago de los mismos, pago de
aportaciones al Instituto del Fondo Nacional de la Vivienda para los Trabajadores,
pago de indemnizaciones derivadas de las demandas laborales que sus trabajadores o
terceros le interpongan, relacionados con el cumplimiento de las obligaciones
derivadas del presente instrumento, asi como el cumplimiento de todas y cada una de
las prestaciones de trabajo a que su personal tenga derecho, relevando desde este
momento a “EL INFONAVIT” y sus funcionarios de toda responsabilidad laboral, y de
cualquier naturaleza juridica, presente o futura en la que pudiera verse involucrado por
razén de las demandas que en ese sentido le interpongan los trabajadores que le
presten servicios con motivo del presente contrato.

En este mismo acto “EL PROVEEDOR?” reconoce que “EL INFONAVIT” no ejerce
algun tipo de direccién en el personal, que "EL PROVEEDOR” proporciona el
entrenamiento y capacitacion de su personal para otorgar los servicios sujetos de este
contrato y que cuenta con instalaciones propias para llevar a cabo dichos actos. En
caso de que por su naturaleza parte de los servicios ios preste en las instalaciones de
“EL INFONAVIT” esto no implica que haya asignacion de lugar de trabajo para los
empleados de “EL PROVEEDOR”. /

“EL PROVEEDOR?” contratado, se obliga para que en .p[azo de 10 dias habiles
posteriores a la fecha de haber entregado a la autoridad torrespondiente el dictamen

#
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anual de cumplimiento de sus obligaciones patronales, le entregara a
“EL INFONAVIT” copia de dicho dictamen. Adicionalmente, “EL PROVEEDOR”
contratado se obliga a dar todas las facilidades necesarias para que
“EL INFONAVIT”, con el objeto de cumplir con lo dispuesto en los articulos 15-B y 15-
C de la Ley Federal del Trabajo, lleve a cabo una auditoria laboral en el momento que
o considere necesario, previa notificacion por escrito con 10 dias habiles de
anticipacion y en caso de que se compruebe que existen adeudos pendientes
derivados de conflictos laborales, autoriza a “EL INFONAVIT” a que los cubra con
cargo a los pagos pendientes por hacer derivados de este contrato.

“EL PROVEEDOR”, se obliga a comparecer a juicio y a comprobar su interés juridico
en el proceso, una vez que “EL INFONAVIT” se lo solicite por cualquier medio
incluyendo el electrénico, asi como atender el llamado de la Autoridad, para resolver
de forma inmediata cualquier queja, demanda o reclamacion interpuesta en contra de
“EL INFONAVIT” por un trabajador o trabajadores al servicio de “EL PROVEEDOR”
o de las empresas o personas fisicas que contrate; lo anterior con fundamento en el
articulo 690 de la Ley Federal del Trabajo.

“ElL. PROVEEDOR” acepta y otorga su consentimiento para que “EL INFONAVIT”,
retenga de los futwros pagos materia del presente contrato hasta por un monto
equivalente al doble del importe del valor del juicio o juicios, queja o reclamacion
interpuesta en contra de “EL INFONAVIT”; esta retencién de pagos se actualizara
cada dos meses, hasta en tanto no se resuelva el conflicto (s) y/o en el caso de que
“EL PROVEEDOR?”, no acredite su interés juridico en el juicio o reitere su negativa de
asumir responsabilidad con su trabajador, desde este momento acepta y autoriza a
“EL INFONAVIT”, para que utilice dicha reserva de recursos para el pago de las
posibies contingencias; sin relevar a “EL PROVEEDOR?” de su obligacion de cumplir
el presente contrato.

Con Ila firma del presente contrato, “EL PROVEEDOR” se obliga a proporcionar a
“EL INFONAVIT”, la relacion del personal que presta servicios para “EL
PROVEEDOR?” a la fecha de inicio de la contratacion, retacionado con el objeto del
presente instrumento juridico.

Asimismo, “EL PROVEEDOR” se obliga a entregar a “EL INFONAVIT” de manera
mensual un informe que contenga las altas, bajas y/o cambios de su personal,
sefialando Ja fecha en que ocurrid el movimiento afiliatorio, pudiendo
“EL INFONAVIT” en cualquier momento sohmtar los documentos verificativos de la
informacion proporcionada.

La informacién sefialada en los parrafos anteriores deberd entregarse a fravés del
medio que “EL INFONAVIT” le indique, pudiendo ser de manera electrénica.

“El. PROVEEDOR” debera tener un expediente del personal que contrate y
mantenerlo actualizado en el medio designado por “EL INFONAVIT”. Los documentos
que debe contener cada uno de los expedientes mencionados se sefialan en el
formato que firmado por las partes se adjunta al presente contrato como Anexo
numero 3.

ViGESIMA.-'DE LA LEY FEDERAL DE PROTECCION DE DATOS PERSONALES
EN POSESION DE LOS PARTICULARES.

En el caso de que se presentara alguna reclamacion o controversia derivada de la
inobservancia o incumplimiento de la Ley Federal de Protefcion de Datos Personales
en Posesion de los Particulares, “EL PROVEEDOR?” sg/obliga a sacar en paz y a
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salvo a “EL INFONAVIT” de cualquier controversia legal y a resarcir los dafios y
perjuicios que en su caso se hubieran generado en detrimento de “EL INFONAVIT”

VIGESIMA PRIMERA.- CONFIDENCIALIDAD.

“El. PROVEEDOR?” reconoce y acepta que la documentacion o informacion que le
sean proporcionados o generados como consecuencia del cumplimiento del objeto del
presente contrato, tiene el caracter de confidencial, por lo tanto:

“EL PROVEEDOR” se obliga a:

a) No divuigar o dar.informes sobre su trabajo a cualquier persona ¢ entidad sin la
autorizacion previa y por escrito de la contraparte que corresponda.

b} Salvaguardar con diligencia todo tipo de documentos, datos e informes tanto de
trabajadores como de patrones, teniendo el mayor cuidado en el uso y manejo
de la misma, incluyendo bajo este concepto el equipo propiedad de
“EL INFONAVIT”.

¢) Que las ideas técnicas y conceptos desarrollados por personal de cualquiera de
las partes, que deriven de este proyecto sea de indole confidencial y debera
tratarse como tal.

d) - “EL PROVEEDOR” guardard estricta confidencialidad sobre la informacion
financiera, administrativa, actuarial ¢ de cualquier otro tipo que
“EL INFONAVIT” le proporcione, ya sea en documentos impresos, 0 en medio
magneético.

e) Las paries acuerdan uiilizar la informaciéon que reciban Gnicamente para el
proposito para el que le fue revelada. Cualquier incumplimiento a la
Confidencialidad .de la informacién sera motive de rescision del presente
contrato.

Este Contrato no impone ninguna obligacion a las partes con respecto a LA
INFORMACION CONFIDENCIAL gue:

1. Se haya desarrollado independientemente o hubiese estado en posesién de
una de ellas antes de haberla recibido de la otra parte;

2. Sea del dominio publico o que resulte evidente para un técnico en la materia;

La haya obtenido una de las partes legaimente de un tercero sin el deber de
mantenerla con el caracter de confidencial;

4. Sea revelada por un tercero sin que ese tercero tenga la obligacion de
mantener dicha informacién como confidencial;

5. Se revele por disposicién de ley a la autoridad judicial 0 administrativa
competente que se lo requiera a través de mandato escrito de conformidad con
la legislacién aplicable;

En relacion con el inciso 5, si a alguna de las partes se le solicitare o se le requiere,
como resultado de un procedimiento judicial 0 administrativo para revelar total o
parcialmente LA INFORMACION CONFIDENCIAL, la parte requerida conviene en
informar inmediatamente tal situacion a la otra parte, de tal manera que esta ultima

esté en posibilidad de ejercer las medidas o recursos leggdles necesarios para una
adecuada defensa.
' | Contrato CT-0266-18
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VIGESIMA SEGUNDA.- SANCIONES POR INCUMPLIMIENTO.

La sancién a la que “EL PROVEEDOR?, se hara acreedor en caso de incumplimiento
del presente contrato, independientemente de las acciones iegales que se sjerciten,
sera el pago de la pena convencional pactada en este contrato, conforme a lo
siguiente:

a) Cuando la prestacién del servicio objeto del presente contrato, no retina los
requisitos sefialados en las Clausulas Primera, Segunda y sus Anexos de este
contrato.

b) Cuando los dafios sean causados por la inexperiencia o falta de capacidad técnica
del personal de “EL PROVEEDOR”.

¢} Cuando pretenda hacer efectivo cantidades por trabajos no realizados, o bien, no
se encuentren estos debidamente autorizados por “EL INFONAVIT”.

d) Cuando “EL PROVEEDOR” no atienda en tiempo y forma el servicio a que hace
referencia el presente contrato.

VIGESIMA TERCERA.- PENA CONVENCIONAL.

Para el caso de retraso en la entrega de los bienes ¢ servicios materia del presente
contrato, “EL PROVEEDOR?” debera pagar una pena convencional equivalente al 1%
(uno por ciento) por cada dia de atraso y sera calculada en forma proporcional a los
bienes ¢ servicios que falten de entregar o de aquellos servicios que presenten un
atraso respecto de las fechas convenidas en este contrato y sus Anexos.

Para casos diferentes, “EL. PROVEEDOR?” sera responsable de cualquier dafio y/o
perjuicio que cause a “EL INFONAVIT” o a terceros, quedando comprendidas de
manera enunciativa:

a) Inobservancia a las recomendaciones gue “EL INFONAVIT” le haya dado por
escrito.

b) Actos u omisiones con dolo o mala fe.
¢) Por negligencia y culpa en cualquier grado; y/o

d) En general por actos u omisiones imputables a “EL PROVEEDOR” o a su
personal o empleados.

El pago de la indemnizacion o de la reparacién de los dafios y/o perjuicios se hara
dentro de los 10 (diez) dias habiles siguientes a la notificacién que se haga.

“EL PROVEEDOR?” acepta expresamente que las penas convencionales a su cargo o
la indemnizacion derivada de los dafios y/o petjuicios causadas, podran ser deducidas
o compensadas por “EL INFONAVIT”del importe o cantidades que estén a su favor en
términos del contrato. En virtud de elio, “EL PROVEEDOR” otorga su consentimiento
expresamente para que el Instituto pueda deducir las penas convencionales o
indemnizaciones del pago a su favor.

VIGESIMA CUARTA.- MODIFICACIONES AL CONTRATO.

|Las partes convienen que cualquier modificacion que altere el contenido del presente
conirato y en particular si se refiere a los servicios contrajados, debera formalizarse
por escrito y suscribirse por ambas partes, en la inteligengia d}/que el incumplimiento
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a lo pactado en la presente Clausula traera como consecuencia que la modificacion no
surta efecto legal alguno.

VIGESIMA QUINTA.- CUMPLIMIENTO DEL CODIGO DE ETICA Y GUIA DE
RESPONSABILIDAD SOCIAL DE LOS PROVEEDORES DEL iINFONAVIT.

“EL PROVEEDOR?” se obliga a cumplir con lo dispuesto en el Cédigo de Etica y en la
Guia de Responsabilidad Social de los Proveedores del Instifuto del Fondo Nacional
de la Vivienda para los Trabajadores, mismos que firmados por las partes son los
Anexos 4 y 5 del presente contrato.

VIGESIMA SEXTA.- OBLIGACIONES DE SEGURIDAD SOCIAL.

“EL PROVEEDOR?” conviene y acepta cumplir todas las disposiciones derivadas de la
Ley del Seguro Social, incluyendo las modificaciones publicadas en el Diario Oficial de
la Federacion el dia 9 de Julic del 2009, liberando en consecuencia a
“EL INFONAVIT”, de cualguier reclamacién pasada, presente o futura que le formule
el Instituto Mexicano del Seguro Social, o los trabajadores del primero de los
nombrados, durante la vigencia del presente contrato y hasta cinco afios después de
la fecha de su vencimiento. De igual forma “EL PROVEEDOR” acepta proporcionar a
“EL INFONAVIT”, durante la vigencia del presente conirato, si este se lo requiere,
todos los comprobantes del cumplimiento de las disposiciones que emanen de la Ley
del Seguro Social y la Ley del instituto del Fondo Nacional de la Vivienda para los
Trabajadores, y de sus modificaciones que de estas se efectien en lo futuro.

VIGESIMA SEPTIMA.- AVISOS Y NOTIFICACIONES.

Las partes convienen que para todo lo relacionado con el presente contrato y para
todas las notificaciones, comunicaciones o avisos que las partes deban de darse en
cumplimiento del mismo, sefialan como sus domicilios, los citados en el capitulo de
Declaraciones de este documento.

En caso de que cualquiera de las partes cambiara su domiciiio, debera notificarlc a la
otra parte, con cuando menos 10 (diez) dias de anticipacion a la fecha en que ocurra
tal evento, de lo contraric se entendera que los avisos, nofificaciones o
comunicaciones que conforme a este contrato deban darse, surtirdn efectos legales en
el ultimo domicilic asi informado a la otra parte.

VIGESIMA OCTAVA. TiITULOS DE LAS CLAUSULAS.

Las partes convienen en los titulos que aparecen en cada una de las clausulas de este
contrato, son exclusivamente para facilitar su lectura y, por consiguiente, no se
considerara que definan, limiten o describen el contenido de las clausulas del mismo,
ni para efecto de su interpretacion y cumplimiento.

VIGESIMA NOVENA - CONTRADICCION ENTRE DOCUMENTOS.

En caso de que llegare a existir alguna confradiccion entre los terminos del presente
Contrato y alguno de sus Anexos, las disposiciones contenidas en este Contrato
prevalecerdn y regiran la relacién entre las Partes en tode lo relacionado con el
cumplimiento objeto del confrato y, en general, la relacién entre las Partes conforme al
mismo.
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TRIGESIMA.- INTERPRETACION Y CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO.

Para la interpretacion y cumplimiento del presente contrato, asi como para todo
aquello que no esté expresamente estipulado en el mismo, las partes se someten a la
jurisdiccidn de las Leyes y de los Tribunales de la Ciudad de México, para conocer de
cualquier juicio o reclamacién que se llegare a presentar, renunciando para tal efecto a
cualquier jurisdiccidn que pudiera corresponderies por razéon de su domicilio actual o
futuro o por cualguier otro motivo. '

Enteradas las partes del contenido y alcance de las clausulas que integran el presente
contrato, lo ratifican y firman en la Ciudad de México, a los siete dias del mes de mayo
de dos mil dieciocho.

POR:

JESUS CALVA GALINDO
APODERADO LEGAL

RESPONSABLE DE Si’JPERVISION
Y EJECUCION

g2 . S—

JUAK SANCHEZ PERALES
GERENTE DE MODERNIZACION Y
MEJORA DE LA INFRAESTRUCTURA
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Especificaciones Técnicas

1. Objeto

Contratacién de un proveedor especializado en el ramo de obra civil para realizar la :
Construccion del Proyecto Ejecutivo del Centro de Servicios Infonavit en el predio propiedad
del INFONAVIT, situado en Carretera Tula-Jorobas km 4.5, Colonia El Llano 2%, Seccidn,
C.P. 42820, Tula de Allende, Hidalgo.

2. Alcance

Centro de Servicios Infonavit en predio propiedad del INFONAVIT, situado en Carretera
Tula-Jorobas km 4.5, Colonia El Llano 22, Seccion, C.P. 42820, Tula de Allende, Hidalgo.

3. Descripcién Técnica

Para el desarrollo de los servicios, el proveedor debera considerar lo siguiente:

El alcance de los frabajos se detalla en las presentes especificaciones tecnicas, informacion
que debe considerar el proveedor de los servicios para elaborar una propuesta dée obra
complementaria a precio unitario y tiempo deéterminado, para los trabajos de obra
referidos.

El proveedor se obliga a tomar en cuenta las caracteristicas climaticas, topogréficas y
geologicas de la regidn, las condiciones generales y las especificas del lugar de la obra, asi
como fodos los requisitos y condiciones que puedan influir en la ejecucion de los trabajos, y
que el desconocimiento de tales condiciones en ningln caso servird posteriormente para
aducir justificacién para el incumplimiento det Contrato, ni para solicitar bonificaciones a los
precios consignados en la propuesta o modificacién al programa de Obra y al Cronograma
Valorado en la Obra.

Los alcances de los trabajos se detallan en el Proyecto Ejecutivo (se entregara al
proveedor por medio digital, un dia después de la firma del contrato), el cual es
obligacién de! proveedor apegarse estrictamente al desarrollo de los mismos. La
propucsta técnica- econémica se debera de realizar con el catalogo de conceptos
anexa a las presentes especificaciones técnicas.

El catalogo de conceptos adjunto a las presentes especificaciones técnicas, contiene
conceptos previstos de forma enunciativa mas no limitativa, ya que, si durante 1a ejecucion |
de los trabajos surge la necesidad de ejecutar cantidades adicionales o conceptos no
previstos en el mismo, debera notificarse y documentarse con la supervisién designada o
enlace designado por el INFONAVIT de que se trate, para que se resuelva lo conducente. El
proveedor sdlo podra ejecutarios una vez que cuente con la autorizacién por escrito, o en la
Bitacora, por parte de la residencia, asi como previa cotizacién de los mismos, sin exceder &l
monto del contrato.

1. Los alcances de los trabajos se presentan en las siguientes partidas de forma
enunciativa, mas no limitativa, contemplando lo siguiente: ,
I/

7
//' Péagina 1 de 21
LS

%
i
;
i
]
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Preliminares
Infraestructura
Estructura
Albaiileria
Sistema Hidraulico
Sistema Drenaje Sanitario
s Sistema Drenaje Pluvial
s Muebles y Accesorios de Bafio
+ [nstalacion Electricidad
s Sistema de Detecciéon de Humos
Sistema de Voz y Datos
Sistema contra Incendios y Proteccién Civil
» Sefalizacion Interior
s Aire Acondicionado
s Canceleria y
s Herreria ' : f
s Carpinteria f
s Jardineria
» Demoliciones

e & & & @

Ei proveedor debe entregar generadores y estimaciones de obra quincenales a la supervision
asignada por el Encargado de la Gerencia de Modernizacién y Mejora de la Infraestructura
del INFONAVIT para conciliar y autorizar los trabajos realizados.

El personal profesional que el proveedor designe como responsable de fa direccidn,
administracién y ejecucién de los trabajos como minimo debe cumplir con los siguientes

perfiles:
Superintendente . Ingeniero Civil o Arquitecto - :
Residente de obra Ingeniero Civil o Arquitecto

2.- Consideraciones al servicio:

2.1. Se debera considerar que el acarreo producto de la excavacién y demas trabajos
resultantes habra de ser retirado conforme al avance en los irabajos de excavacién y
demolicién, y en horario conforme a los lineamientos que se establezcan en ia entidad
federativa estatal o municipal y que se establezca en la bitadcora de obra,; las maniobras de :
transportacién de materiales y materias primas en ia via piblica y fuera de la obra, sera bajo
la responsabilidad del proveedor, mismo gue deberd ajustarse a la legislacion aplicable al
lugar donde se gjecuten los trabajos. ‘

!
i

La entrada y salida de materiales al sitic de la obra, podra realizarse en horario que debera
ajustarse a la legislacion aplicable al lugar donde se ejecuten los trabajos, con previo aviso al
supervisor que designe el Encargado de la Gerencia de Modernizacion y Mejora de la
Infraestructura del INFONAVIT.

Para todos los trabajos, y con la finalidad de no causar dafios a los vecinos colindantes, sera
necesario el uso de tapiales yfo protecciones indicadas en estas especificaciones, lo que 5
debera ser tomado en cuenta en sus propuestas técnica y economica. !

Es de entera responsabilidad del proveedor atender v dar respuesta favorgble a la posicidn
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que adopten los Sindicatos Transportistas, con respecto a los acarreos de materiales y
materias primas fuera y dentro de la obra; por lo que se obliga a sacar en pazy a salvo a EL
INFONAWVIT de cualquier reclamacion o responsabilidad que se le tratare de imputar por los
conceptos antetiores, también, por cualesquiera reclamaciones, juicios o procedimientos que
pudiera presentar en contra. Asi también todo lo relacionado a cualguier Sindicato obrero-
patronal, es total y absoluta responsabilidad de las obligaciones del proveedor, deslindando
al INFONAVIT en todo momento de cualquier reclamacion o responsabilidad.

El pago se hara por precio unitario y tiempo determinado y el proveedor debera presentar
generadores de obra quincenalmente para su revisién por la Supervision externa designada
por el Encargado de la Gerencia de Modernizacién y Mejora de la infraestructura del
INFONAVIT para conciliar y autorizar los volimenes de los frabajos realizados y
posteriormente realizar las estimaciones correspondientes.

Si por causas de fuerza mayor o causas no imputables al proveedor se produce un retraso .
en el Programa de la Obra, debera presentar al INFONAVIT por conducto de la supervisién
externa, en un plazo de cinco (5) dias habiles, contados a partir del momento en que cese la . |
causa del atraso, una soficitud de reprogramacién, que podra considerar o no una prérroga
en la fecha de terminacion de la obra, debidamente argumentada y evaluada en el nimero ‘
de dias de atraso producido. La supervision externa designada por el INFONAVIT analizara
fa solicitud y emitird su opinidn sobre la procedencia de la solicitud y fa magnitud del atraso,
para que el Encargado de la Gerencia de Modernizacion y Mejora de ia Infraestructura del
INFONAVIT dictamine la reprogramacion procedente.

Para el caso de trabajos, conceptos y precios extraordinarios, el proveedor debera integrar
las tarjetas de analisis de los precios unitarios que soporten su propuesta. Con el soporte de
su integracion, cuadrillas, insumos, y costos horarios de maquinaria y equipos y en los casos
que por su naturaleza impacten en costo y tiempo de ejecucion, deberan realizarse los
convenios modificatorios que correspondan, previo dictamen técnico por la supervision
designada y el Encargado de la Gerencia de Modemizacion y Mejora de la infraestructura.
Debiendo observar io sigutente:

I.  Apegarse al proyecto, en el plazo establecido, con las calidades estipuladas y que su
costo se ajuste a lo previsto; ’

il.  Contar con el personal técnico suficiente para las funciones gue se le han asignado,
con personal especializado en servicio de asesoria y consultoria, asi como con el
equipo, herramientas, maobiliario, sistemas de comunicacion e informatica, programas
de soffware especializados y en general todos los inmiplementos necesarios para la :
correcta ejecucion de ios trabajos. ;

iIll.  Contar con la informacion y brindarla con oportunidad cuando se le requiera respecto
a la Administracion de la Obra y seguimiento a su ejecucion, i

V.  Evitar omisiones de su personal y cumplir érdenes;

V.  Hacer las mediciones en campo conjuntamente con la Supervision designada por el
Infonavit vy la de Gerencia de Modernizacion y Mejora de la Infraestructura, para
llevar al corriente las cuantificaciones para formular los nimeros generadores que
serviran de base para hacer las estimaciones de obra;

VI. En el casc de excederse el nimero de unidades presupuestadas o cuando se
presente la necesidad de trabajos extraordinarios (plenamente justificados y no
presupuestados) presentara _sus precios, con los soportes /hecesarios (Precic
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VI

VIt

XH.

Xt

Unitario, facturas, copia de [a integracion original) a la supervision externa y a el
Encargado de la Gerencia de Medernizacién y Mejora de la Infraestructura para su
visto bueno;

Con la Supervision externa y el Encargado de la Gerencia de Modemizacion y

Mejora de la Infraestructura, analizar la justificacion de trabajos extraordinarios no
previstos; mediante su registro en la Bitacora de Obra;

En caso de incumplir con la responsabilidad encomendada, la Supervision externa y
el Encargado de la Gerencia de Modernizacién y Mejora de la infraestructura podra
sancionar y cuando asi proceda, ordenar la suspension de los trabajos en los casos
de: '

a. Violacion a los reglamentos o restricciones de construccion, salubridad o
especiales de la zona, efc., que ponga en peligro de suspension de obra por
las autoridades correspondientes;

b. Malas condiciones climatoldgicas para colados y acabados exteriores en
general (lluvia fuerte, granizo, nieve, etc.);

¢. Desatencion del proveedor de alguna orden, indicacién o especificacion
previa y aprobada, hecha por-la Supervisién de Obra a través de la
Supervision externa y el Encargado de la Gerencia de Modernizacién y
Mejora de la Infraestructura, sobre algin frabajo determinado;

d. Mala calidad o fuera de especificacion de algin material (agregados,
revenimientos, calidad de acero, mal armado, eic.), equipo (carente,
inadecuado, insuficiente, etc.) obra falsa o cimbra (de mala calidad de
material, mal construida, insegura, efc.), o de cualquier ofra indole que incida
en una forma directa o indirecta en ei resultado de la obra de una manera
negativa en la calidad ¢ que ponga en peligro la seguridad de los operarios,

e. En caso de fuerza mayor producida por fenomenos externos a la obra como
“lo son: terremotos o temblores, alertas volcanicas o epidemioldgicas y
aquellos en que las autoridades pertinentes lo ordenien;

Debera informar oportunamente mediante oficio a la Supervision externa y el

. Encargado de la Gerencia de Modemizacion y Mejora de la Infraestructura, cuando

haya sido terminada la Obra y una vez recibida formulara el finiquito correspondiente.

Se deberan realizar juntas periddicas y extraordinarias entre el proveedor y Ia
Supervision externa y el Encargado de la Gerencia de Modernizacion y Mejora de la
Infraestructura para fijar criterios, alcances, problemas y soluciones.

La Supervisién externa y el Encargado de la Gerencia de Modernizacién y Mejora de
la Infraestructura comunicara ordenes exclusivamente al representante técnico en
obra del proveedor.

El objetivo de la BITACORA DE OBRA es ser un medio de comunicacion oficial
entre la Supervisién Externa y el Encargado de la Gerencia de Modernizacion vy
Mejora de la Infraestructura v el Proveedor y en ella se debera de remitir la
informacion sobresaliente que en alguna forma afecte al proyecto, al programa o al
cosio en la ejecucidn de la obra.

Las drdenes que se den y que a juicio de la Supervision externa y el Encargado de la
Gerencia de Modernizacion y Mejora de la Infraestructura sean importantes, deberan

darse siempre por BITACORA, precisando gue quede aclarado y sinsdugar a duda lo
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Vi

VIL

VI

XL

XL

gue se debe hacer, en qué lugar o zona de la obra se debe hacer y cuando se debe
hacer. Su alcance es de tipo legal, por lo que las ordenes, transmitidas por este
conducto deberan ser atendidas.

2.2. Consideraciones del Proveedor al Instituto:

El medio de comunicacion con el INFONAVIT sera a traves de la supervision externa
designada por el instituto 1a cual esta asignada para vigilar el seguimiento puntual de
la ejecucion de la obra fisica y financiera;

El proveedor esta obligado a participar en las juntas de trabajo con la supervision, EL
INFONAVIT vy cualguier ofro involucrado en el proceso de obra, para analizar el
estado, avance, problemas y alternativas de solucion, consighando en minutas los
acuerdos tomados;

Cumplir y comprobar que los materiales, la mano de obra, la maquinaria equipos
sean de ia calidad y caracteristicas pactadas en el contrato;

El proveedor esta obligado a tener la organizacion de su plantilla de construccion que
propicie el cumplimiento de los compromisos de tiempo, costo y calidad;

El proveedor esta obligado a dar cumplimiento de los programas y del contrato en
todas y cada una de sus clausulas, ast como de las especificaciones, y del proyecto
de la obra;

Presentar oportunamente generadores y estimaciones de los frabajos ejecutados,
nimeros generadores, croquis y archivos fotograficos, facturas o cotizaciones de
proveedores, informes fotograficos, para efectos de autorizacidn por parte de la
supervision y posteriormente por £L !NFONAVIT

Sclicitarle a la supervisién los formatos para el control de generadores ¥
estimaciones, para integracion de las mismas;

Informar a la supervision los problemas técnicos, asi como Jas consultas,
aclaraciones, dudas o autorizaciones para resolverse oporfunamente;

El proveedor debera cumplir con las condiciones de seguridad, higiene y limpieza de
los trabajos;

El proveedor debera mant.ener los planos debidamente actualizados;

La supervision y EL INFONAVIT podran tomar a consideracion, los casos en que
considere que algun integrante del proveedor deba ser separado de sus funciones ya
sea por incapacidad, insubordinacidn, desdrdenes o cualquier ofro motivo que
interfiera con el buen desarrollo de 1a obra;

La supervision y EL INFONAVIT, verificaran la correcta conclusion de los trabajos
dentro del plazo convenido, con un recorrido de obra, toda vez que se ejecuten en su
fotalidad los detalles de obra, debiendo vigilar que la unidad que deba operaria
reciba oportunamente el inmueble en condiciones de operacién, los planos
coirespondientes a la construccion final, asi como los manuales e instructivos de
operacidon y mantenimiento v los cerlificados de garantia de caiidad y funcionamiento

/3
7/53 . / / Pagina 5 de 21

i
¢
i
}




Especificaciones Técnicas

de los bienes instalados.

XHLL Realizar y revisar el finiguitc de los frabajos con la supervision para validar el
finiquito de los trabajos, a efecto de que EL INFONAVIT lo-autorice para su tramite
de pago; ’

XEV. Realizar los planos (AS-BUILT) de obra para revision de la supervision y una vez
" realizados hacer la entrega de los planos (AS-BUILT), impresos debidamente
firmados y en medios magnéticos (DWG);

XV.  El proveedor debera entregar generadores de obra quincenal, para su revision y
conciliacién con la supervisién asignada; una vez conciliada se podrén tramitar las
estimaciones con el Encargado de la Gerencia de Modernizacion y Mejora de [a
infraestructura del INFONAVIT para su autorizacién de pago (quincenal).

XVE El proveedor debera previo al desarrolio de los trabajos tramitar y suministrar la
alimentacidn eléctrica ante CFE provisional, para la ejecucién de los trabajos en
comento, para realizar las pruebas necesarias y garantizar ia perfecta colocacion y
puesta en marcha de ios equipos, posteriormente debera de tramitar la conexién
definitiva.

Para la realizacién de los trabajos, el proveedor debera de forma enunciativa, mas no
limitativa, contemplar lo siguiente:

Debera contar con brigadas de topografia para el correcto desplanie del proyecto y bancos
de nivel, para eso, el proveedor debera precisar en su apartado técnico el numero de
bngadas de topografia requeridas para supervisar los trabajos segin el programa de
ejecucion de las obras considerando la brigada con un jefe y 2 ayudantes. g

Laboratorio de control de calidad: mediante laboratorio acreditado por el EMA para realizar ia
revisién de los trabajos, Compactaciones, Concretos, Radiografias en estructuras, liquidos
penetrantes y todas las necesarias gue asi se requieran segun las normas aplicables.

El proceso de recepcion de obra sera el siguiente:

El proveedor comunicara a la Supervision externa y la supervision interna o enlace del
Instituto la conclusion de los trabajos que le fueron encomendados, para que ésta, verifique
la debida terminacion de los mismos conforme a fas condiciones establecidas en el contrato.

Al finalizar la verificacién de termino de los trabajos, el INFONAWVIT contara con un plazo de
quince dias naturales para proceder a su Entrega-Recepcién fisica de los trabajos, mediante
el levantamiento del acta correspondiente, quedando los trabajos bajo su responsabilidad.

Recibidos fisicamente los trabajos, las partes dentro del término estipulado en el contrato, el
cual no podré exceder de 15 dias naturales a partir de la recepcion de los trabajos, deberan
elaborar el finiquito de los mismos, en el que se hard constar los créditos a favor y en contra
que resulten para cada uno de ellos, describiendo el concepto general que les dio origen y el
saldo resultante.

1. El Proveedor comunicara a la Supervision externa y el Encargado de la Gerencia de
Modermzamon y Mejora de la Infraestructura, con 5 dias dgt anticipacion, la
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1.

terminacion de la totalidad de los trabajos que le fueron encomendados, por medio
de oficio para la revision fisica de la obra.

Verifica a partir del dia siguiente en que reciba la comunicacion antes mencionada y
dentro del periodo establecido en el contrato, que los trabajos se encuentran
debidamente concluidos.

Si de la revisidn de la obra que haga la Supervision externa y el Encargado de la
Gerencia de Modernizacién y Mejora de la Infraestructura resulta procedente recibirla
por estar totaimente terminada y en su caso, sus equipos e instalaciones colocados,
probados y ‘en funcionamiento, éste procederad a efectuar la recepcion de ella
mediante acta; ‘

Si como resultado de la verificacion de termino de los trabajos, la Supervision externa
y el Encargado de ta Gerencia de Modernizacion y Mejora de la Infraestructura
determina que los trabajos no estan debidamente terminados, solicita al Proveedor
por escrito o mediante anotacién en la Bitacora de Obra, la reparacién de los
trabajos, a efecto de que se corrijan conforme a las condiciones requeridas en el
contrato y establecen de comun acuerdo el fiempo para la reparacion de las
deficiencias;

Notificara a el Proveedor mediante oficio el acuerdo de la nueva fecha de entrega
recepcion de los trabajos, la cual no podra prorrogarse nuevamente;

La reparacion por deficiencias no causard ning(n costo adicional al infonavit y por
ende no podran consistir en la ejecucién total de conceptos de trabajo faltantes por
realizar, en este caso, no se procedera a la recepcién y se considerara que la obra
no fue concluida en el plazo convenido, por-lo- que se procedera conforme a la
normafividad apiicable, y

Una vez realizadas las reparaciones de las deficiencias correspondientes por parte
del Proveedor, se procedera a elaborar el acta de entrega-recepeion de los trabajos
fisicos. '

Para el finiquito de obra el proveedor y el supervisor deberan:

Certificar que el proveedor haya cumplido con todo lo sefialado en. las clausulas
contractuales;

Ceriificar qué la obra esté debidamente terminada;

Tener la relacién con informacion completa, de fos equipos y maguinas instalados, y
en su caso, del mobiliario y complementos de obra que la integren; (Entrega de Lay
out de la facturacion de los equipos instalados, un plano de ubicacion de los equipos
con su Nom. De Serie, modelo y marca, manuales de operacion y garantias
correspondientes)

Haber revisado y aprobado por parte de la supervision externa, la informacion de la
estimacion final gue da lugar al Gitimo pago;

Juego completo de planos actualizados de la obra como fue realmente construida,
anexando una relacion de los planos modificados con la descripcion de las

principales modificaciones;
Vi
/  Pagina 7 de 21

X
£




Especificaciones Técnicas

6. Una vez rec;bida por EL INFONAVIT la documentacion antes mencionada se
procedera de inmediato a elaborar el acta de finiquito de los servicios de Supervisidn,
con lo cual se da por terminada la responsabilidad técnica y administrativa de la
Supervision de Obra.

Una vez recibida por EL INFONAVIT la documentacién antes mencionada se procedera de
inmediato a elaborar el acta de finiquito, con lo cual se da por terminada la responsabilidad
técnica y administrativa.

El desconocimiento de las condiciones establecidas en las presentes especificaciones, las
disposiciones reglamentarias .y legales que sean aplicables a la obra objeto de la
contratacién, en ningdn caso servird para justificar incumplimiento a las obligaciones
contractuales o bien para solicitar incremento a los precios unitarios y solicitud de tiempo
adicional, al consignado en su propuesta.

Cabe mencionar que deberan de considerar dentro de sus indirectos los siguiente:

s los Planos As-Built como parte infegral del cierre administrativo de obra y no se
consideran un trabajo extraordinario.

Por lo que no se aceptara la solicitud de cobro mediante precio ordinario o extraordinario.

Los materiales de recuperacién, si existen, deben de ser entregadas al supervisor de obra
asignado por el Encargado de la Gerencia de Modernizacion y Mejora de la infraestructura
para su respectivo resguardo.

MEDIDAS DE SEGURIDAD.
Normas de higiene, seguridad y medio ambiente que se deberan cumplir.

Es de su responsabilidad la Vigilancia y Seguridad de la Obra, durante la ejecucion de los
trabajos indicados en el presente documento, debera cumplir con las medidas de seguridad
para su personal, equipe y demas instalaciones que permanezcan en el sitio de los frabajos,
de acuerdo con el Reglamento de Seguridad. Por ofro lado, se obiigara a cumplir con las
medidas ambientales necesarias para contrarrestar el polvo, ruido, el correcto manejo de fos
desechos sdlidos, el correcto manejo de sustancias peligrosas (fales como diesel, gasoling,
aceites, lubricantes, gas, oxigeno, sclventes, etc), dotar a todo su personal con equipo de !
seguridad (casco, chaleco reflejante, botas, ameses, andamios seguros, gogles, efc.), entre i
las mas importantes. Por [o que:

1. El proveedor deberd cumplir con las Normas Oficiales Mexicanas en materia
ambiental:

;
1
t

2. Se deberd evitar la dispersién de polvos, regando previamente con agua el area
donde se pudiera generar polvos por el viento, Todos los camiones que transporten
material suelto deberan ir cubiertes por una lona. Todo el material suelto gue sea
transportado debera estar previamente humedecido en la capa superior.

3. Se debera evitar derrames e infiliraciones de combustibles, aceites o sustancias
peligrosas al subsuelo, cuidando que su almacenamiento o manejo se lleve a cabo
en sitios donde haya una base de concreto totalmente impermeable Asi mismo no
se permitira darle servicio de mantenimiente a la maqumana dentro del area de

%_)




Especificaciones Técnicas

10.
11.

12.
13.

14.

15.

18.

17.
18.

trabajo. Y se debera contar con un sistema de manejo integral de residuos de
desechos soélidos de acuerdo con fo que manda la Ley General para la Prevencion y
Gestién Integral de los Residuos. Para el caso de impacto potencial por la fuga o
derrame, el personal debera sera capacitado por técnicos especializados contratados
por el proveedor, para evitar este tipo de sucesos. El retiro y disposicion de estos
desechos deberd realizarse por empresa certificada a un tiro autorizado para tal
efecto, el proveedor presentara copia de los documentos oficiales que lo acrediten.

Para evitar una gran cantidad de emisiones de particulas a la atmoésfera, toda la
magquinaria y vehiculos a utilizar estard debidamente afinada antes de ingresar al
area de frabajo.

Los frabajadores no podran pernoctar en el sitio de la obra, por fo que no se permitira
la instalacion de campamentos en ninguna érea del terreno.

Para el uso de sanitarios del tipo portétil, se deberan mantener diariamente limpios y
se debera considerar un sanitario por cada 15 personas.

Para el manejo de la basura, se deberd contar con tambos marcados con letras
bastante visibles, que indique claramente donde se deberd depositar la basura
organica y donde la inorgénica, asi mismo antes de su retiro de la obra, se debera
clasificar la basura en: plasticos, vidrio, aluminio, papel o cartdén, madera, acero, ¥
materia organica, los cuales deberan ser retirados del sitic de la obra y lievarlos a un
relleno sanitario, mediante la utilizacion de los servicios de una empresa acreditada
para estos frabajos, la cual debera extender un certificado del que el depdsito de los
desechos se realizé en un firo autorizado.

Queda prohibido el uso de explosivos.
Se prohibe encender fogatas.
Se prohibe el ingreso o use de cualguier droga o sustancia prohi_bi_da.

Se prohibe el ingresc o uso de armas de fuego o punzo corfantes gue no sean
estrictamente necesarias para el desempefio de los trabajos.

Se prohibe el ingreso de mascotas en ¢l sitio de la obra.

Queda prohibido actuar de manera temeraria o imprudente en que se pueda poner
en peligro las instalaciones adyacentes o a los demas empleados,

Se prohibe ingresar a las areas que estan delimitadas y que no forman parte de la
obra.

Todo el personal de la obra debera contar con equipo de proteccién y seguridad.
Para accesar a la obra y dentro de la misma deberan portar en todo momento:
chalecos color naranja con elementos reflejantes con el logotipo del proveedor de
tamafio v color visible; cascos plasticos, zapato de seguridad, gafas, guantes y
gafete con identificacién proporcionada y auterizada por el proveedor. El personal
que no cumpla con estas disposiciones no podra tener acceso al area de la obra.
Cualquier trabajador que sea encontrado sin portar ¢! equipo personal de seguridad
o sin utilizar el equipo de seguridad especial para el trabajo particular que se
encuentre realizando, tal y como lineas de vida, amnés, caretas y guantes, sera
retirado de la obra.

El proveedor debera mantener fimpia el area del trabajo y las zonas adyacentes,
tanto durante el proceso de la obra, como al final para ia entrega de la misma.

Se prohibe hacer pozos para extraccion de agua o para cualquier otro servicio.

El proveedor propondra un area para comedor dentro det sitio la obra, el cual
debera ser autorizado por la supervision externa y el Encargadg/de la Gerencia de
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28.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.

27.

Modernizacién y  Mejora de la Infraestructura del INFONAVIT. Debera contar con
almacenamiento de agua potable y contar con un almacenamiento para las aguas
jabonosas o grasosas. Evitard derrames e infiltraciones de estas aguas al subsuelo,
las cuales debera retirarse peridédicamente. El comedor sera el (nico sitic permitido
para gue los trabajadores tomen sus alimentos, vy debera contar con techumbre,
laterales con muros yfo mosquiteros, mesas de madera, bancas de tablon, equipos
eléctricos para eliminacion de moscas, firme de concrefo, barra de despacho de
alimentos, y cocina equipada con estufa, fregadero, refrigerador(es), y alacenas
como minimo, en las dimensiones suficientes gue permita atender su fuerza laboral
con comodidad para los trabajadores. No se permitird la instalacion de negocios
ambulantes ni en el inferior ni en el perimetro de la obra.

Cualquier persona que incumpla las normas anteriores serd retirada de inmediato y
definitivamente de la obra y el Proveedor sera responsable de subsanar los dafios
ocasionados por dicho incumplimiento.

El proveedor deberd apagarse a los horarios de trabajo permitidos por las
autoridades locales.

El proveedor debera tomar las medidas necesarias de precaucion y Seguridad para
proteger el trabajo a realizar, a los frabajadores, a la comunidad en general y
propiedades de terceros apegandose a todas las leyes, codigos y reglamentos en
vigor

Es responsable el proveedor de coordinar todas las actividades que se requieran
para garantizar procedimientos de construccion seguros y que se lleven a cabo con
la secuencia adecuada.

El proveedor debera proveer en la obra el eguipo y las instalaciones minimas
necesarias para dar servicio de primeros auxilios a cualquier persona que pudiese
lastimarse durante el desarrollo de la obra y deberéa reportar a la direccién de la obra
de inmediato y por escrito de cualquier eventualidad que surgiera por los trabajos de
la obra que causaran fallecimiento, trauma personal, dafios a terceros o a la
propiedad privada.

El proveedor mantendra segura el area de la obra mientras ésta se edifique y si se
suspendiera, durante ese lapso se hara de acuerdo con las leyes, disposiciones
legales y requerimientos del seguro.

La supervision externa y el Encargado de la Gerencia de Modernizacién y Mejora de
la Infraestructura del INFONAVIT, en cualquier momento tendran acceso a todas las
areas de la obra y los talleres en los cuales se trabaje, con el objeto de inspeccionar
y aprobar la ejecucion y los materiales empleados, de tal manera que no resulte
peligroso o incomodeo el acceso a cualquier area de la obra.

El proveedor durante el transcurse de la chra debera contar con escaleras, puentes,
pasarelas y andamios que ofrezcan seguridad y proteccién para todos los
participantes en la obra. Ademas de la instalacién de protecciones superiores tipo
puente para la proteccion de los peatones gue circulen por las banquetas.

Ei proveedor deberd mantener siempre libres de posibles obstaculos y limpios los
accesos y salidas para evitar accidentes.

Durante el tiempo que dure el proceso de la obra el proveedor debera mantener la
obra y sus alrededores libres de acumulacion de desperdicios, basura y cascajo
ocasionados por la construccidn y mantener la obra de acuerdo con las leyes,
reglamentos de construccidon y normas tecmcas de seguridad, salud e higiene hasta
la entrega final.

A la terminacidn de la obra se desalojara el escombro, casﬁ/éjo herramientas,
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Especificaciones Técnicas

equipo, maquinaria tapiales y protecciones temporales, asi como exceso de
materiales, producto de la excavacion, concreto, asfalto, etc.

29. Ningiin material debera ser depositado en las rejillas o pozos del drenaje pluvial de la
" via publica, siendo responsabilidad del proveedor el fransporte de los desechos
hacia el exterior de [a obra evitando la caida en la via plblica.

30. Se debera fener cuidado en el almacenaje de materiales volatiles, previniendo
ventilacién adecuada y evitando la acumulacion de desperdicios gque generen
condiciones de riesgo.

31. La limpieza durante la obra debera programarse para realizarse en intervalos
regulares y en ocasiones adicionales de acuerdo con ia acumulacion de desechos y
debera realizarse de tal forma gque se prevengan dafios a la obra y molestias a
propiedades colindantes o vecinas utilizande métodos que minimicen la generacion
de polvo, de ruido considerando limpieza de todo el terreno.

32. Todas las banquetas, calies y avenidas deberan mantenerse impias de polvo, ledo,
desperdicio y materiales producto de la construccion.

33. El proveedor deberd mantener condiciones ¢ptimas de higiene y aseo incluyendo
instalaciones sanitarias para ios trabajadores y personal técnico cumpliendo con las
normas de salud y ecologia vigentes.

34, Es responsabilidad del proveedor proveer y mantener el suministro de agua
adecuado para uso en la obra.

35. Las instalaciones prowsuonales que se realicen para tal fin deberan ser removidos al
finalizar la obra.

REGLAS BASICAS DE SEGURIDAD
Otras reglas de seguridad a ser observadas en la Obra.
Primeros Auxilios

1.- Los accidentes con lesién o sin lesién leve o grave, deben reportarse inmediatamente
al responsable a la supervision externa y al Encargado de la Gerencia de
Modernizacion y Mejora de la Infraestructura del INFONAVIT.

2- En un accidente por leve que sea, se tendra que reportar, en base a la magnitud y tipo
de trabajos que se vayan a realizar en la obra, puede determinar e inspeccionar la
existencia de enfermeria bésica por parte del Proveedor en su caseta de Obra. En
caso de lesiones leves, el trabajador se reportard de inmediato a su enfermeria para su
atencién, y proporcionara los datos necesarios al representante del Proveedor que
asume Ja responsabilidad de enfermerfa basica para gue elabore el reporte.

3- Si la lesién sufrida necesita atencidon mayor, la enfermeria notificara al jefe de
seguridad del Proveedor,

4.- Los trabajadores del proveedor no debera mover a alguien severamente lesionado, y
avisar inmediatamente a su jefe y a la enfermerfa o al jefe de seguridad del Proveedor.
Con frecuencia la victima de un accidente resulta mas lastimada que auxiliada por
guienes tratan de socorrerla, y no saben administrar los primeros auxilios, moverlas
indebidamente o sin cuidade pueden aumentar la gravedad de la lesion, y hasta
causarle la muerie; por lo que se debe fener exirema precaucion y cuidado con el
accidentado. : ,7/
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Especificaciones Técnicas

10.-
-
12~
13-
14.-
15.-
16.-
17.-

18.-

19.-
20.-
21.-

22.-

El proveedor solo debera usar agua en quemadas con producios quimicos. .

Cuando los frabajadores del proveedor no sepan cdmo ftrabajar con seguridad,
deberan preguntar a sus comparieros o jefe inmediato.

Cuando los trabajadores del proveedor sean cambiados a otras actividades de trabajo,
deberan aprender las practicas seguras de dicha labor.

Los trabajadores de! proveedor deberan solicitar y usar el equipe de seguridad
necesario, ya sea en caso de proteccion, cinturén de seguridad, mascarilla, efc., segin
sea el trabajo a realizar. '

" Al mover algo pesado los trabajadores del proveedor deberan pedir ayuda, nunca lo

debe de hacer solos, y no cargar més de 50 kg sin el fransporte correspondiente.

Las instalaciones eléctricas ya sean provisionales o- permanentes y sus reparaciones,
deberan ser realizadas Unicamente por personal especializado para tal fin.

Para trabajos con voltaje en las lineas, debera contarse con tabla de madera o de
plastico aislante sobre el que ios trabajadores respectivos estaran en pie.

l.os trabajadores del proveedor no deben usar sus manos en labores gque requiere el
uso de herramientas.

Los trabajadores del proveedor debera conservar sus herramientas limpias, ordenadas
y en buen estado.

Los trabajadores del proveedor deberdn mantener sus manos alejadas de cualquier
maguina en movimiento. '

Los trabajadores del proveedor deberan conocer todas las practicas de seguridad
antes de arrancar un equipo.

Esta terminantemente prohibido viajar en los estribos de los vehiculos o equipo movil.
Al operar maquinaria o se trabaje junto de la misma no debe usarse ropa suelta, joyas,
cabello largo o cualquier prenda que se pueda enganchar, enredar ¢ atorar con las
magquinas en movimiento,

Los trabajadores del proveedor deberan anies de arrancar cualquier equipo estar
seguros de gue nadie se encuentre trabajando en o cerca del equipo que se va a
operar,

Los trabajadores del proveedor no deberan operar maguinas que no esten bajo su
responsabilidad o nho conozca su funcionamiento. '

Queda estrictamente prohibido correr en el interior de la Obra, se debera caminar
cuidadosamente para evitar cualguier caida. '

Esta prohibido preserztérse a laborar en estado de ebriedad o bajo los efectos de
alguna droga o enervante.

Estd prohibido realizar juegos y cualguier tipo de broma con sus compafieros, durante

/‘;.
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Especificaciones Técnicas

la jornada de trabajo.

23.- Esta prohibido dejar de portar en lugar visible la credencial a la entrada y salida del
predio, asi mismao durante toda ia jornada de trabajo.

24.- Los trabajadores del proveedor deberdn practicar siempre el orden y limpieza,
depositar la basura en los colectores asignados. Recoger lo que vean tirado y no
utilizar los colectores de basura como cenicero.

25.- Queda estrictamente prohibido ingerir alimentos en las areas de frabajo, esto debe
hacerse en los lugares asignados.

26.- Nada sustituye a una escalera portatif en buenas condiciones. No se debera usar olra
cosa para subir. '

Las escaleras presentan uno de los mayores peligros vy su mal uso es la fuente de

muchos accidentes, por lo que se deberan fomar en cuenta las siguienfes E

observaciones: |

a)  Subir o bajar debidamente. ;

b)  Cuidar el asegurar la escalera arriba y/o abajo. :

c) Revisar posibles fallas en las estructuras de la escalera. E

d) No llevar obietos en las manos al subir o bajar j

|

i

|

|

f

27.- Cualquier cilindro de gas que no esté en uso debera almacenarse verticalmente y bien
amarrado con cadena de acero.
Los cilindros de gas deben de colocarse en armazones (diablitos) y asegurarse con
cadena de acero. Para el traslado de cilindros, se deben siempre utilizar los carritos
(diablitos), con los cilindros siempre en posicion vertical y debidamente asegurados.
Nunca se deberan dejar caer ni permitir que los choquen o golpearios contra otros
objetos o entre si. ‘
Nunca debera usarse acsite o derivados a base de petréleo en los reguladores dentro
y fuera de las conexiones, dilindros, valvulas, sopletes o cualquier otro equipo en
contactos con el oxigeno. Hay peligro de explosién.

28~ Los avisos de seguridad e higiene y propaganda para la prevencion de accidentes
colocados en diferentes areas de trabajo, deben ser respetados pues sus mensajes
son para el beneficio del proveedor.

29- Para todo trabajo que se realice en alfura de 1.70 m en adelante sera obligatorio el uso
del cinturdn de seguridad {(amés).

30.- Esta prohibido que el Proveedor use personal femenino en estado de gravidez para ;
trabajos pesados y con riego elevado, y siempre en apego a toda legislacion vigente.

3'1.— En la Obra es sumamente peligrosc usar llama abierta, producir cualquier tipo de |
chispas, fumar, etc., por lo que no debera desarrollar ningun trabajo que produzca o
pueda producir fuego.

i

El proveedor debera complementar la informacién que soporte la propuesta con la
siguiente documentacion, por medios impresos y electronicos {(USB):

Para la presentacion de la propuesta econémica es necesario se integre y ordene de la
siguiente manera: !

A

/R
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Especificaciones Técnicas

E-01 Analisis del total de los precios unitarios de los conceptos de trabajo que integran el
catalogo de conceptos, considerando lo siguiente:

£ analisis, calculo e integracion de los precios unitarios para un trabajo determinado debera
guardar congruencia con los procedimientos constructivos o la metodologia de ejecucion de
ios trabajos, con el programa de ejecucién convenido, asi como con los programas de
utilizacién de personal y de maquinaria y equipo de construccion, debiendo tomar en cuenta
los costos vigentes de los materiales, recursos humanos y demas insumos necesarios en el
momento y en la zona donde se llevaran a cabo los trabajos, sin considerar el impuesto al
valor agregado. :

1.- El costo unitario y el importe deberdn aplicar y ser expresado en pesos y con
aproximacion hasta el centésimo en ndmero y letra;

2.- Determinados y estructurados con costos directos, indirectos, de financiamiento, cargo
por utilidad, en donde se incluirdn los materiales a utilizar con sus correspondienfes
consumos y costos, asi como los de mano de obra, maquinaria y equipo de construccion con
sus correspondientes rendimientos y costos; '

3.- En el analisis de precios unitarios, no se aceptara lotes en la unidad, y se desglosara la
cantidad, precio unitario e importe de los insumos a excepcion de .aquelios que en el
concepto de trabajo se especifique los materiales de patente o marca y no sea posible su
analisis;

4.-. Anexar; las matrices de analisis, céleulo e integracién de los precios unitarios, que
representen él (100%) de los conceptos de trabajo, que integran el monto total de la
propuesta del proveedor, describiendo integro cada concepto a desarrollar como lo
proporciona la convocante, (considerando costos e importes),

5. S utiliza mas de una cuadrilla de mano de obra, debera de incluir obligateriamente con
claridad en cada una de ellas, la actividad a desarrollar, asi como su rendimiento;

6- En caso de utilizarse costos unitarios basicos de los materiales y/o cuadrillas en la
integracién de precios unitarios debera presentar su analisis correspondiente en el
documento E-08 “Relacion y analisis de los costos unitarios basicos de los materiales”,

7.~ El cargo por herramienta menor que se aplique deberé ser hasta del 3% sobre el monto
de la mano de obra.

8.- No se debera considerar en el precio unitario los Cargos Adicionales ya que no, existe un
impuesto o derecho que se cause con motivo de la ejecucion de los trabajos y que no
forman parte de los costos directos, indirectos y por financiamiento, ni del cargo por utilidad.
FORMATO LIBRE

E-02 Listado de insumos que intervienen en la integracién de Ia propuesta, agrupado
por los materiales mas significativos y equipo de instalacion permanente, mano de obra,
magquinaria y equipo de construccion, con la descripcion y especificaciones técnicas de cada
une de ellos, indicando las cantidades a utilizar, sus respectivas unidades de medicion y sus
importes. FORMATO LIBRE '

E-03 Analisis, calculo e integracion del factor de salario;
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Especificaciones Técnicas

1.- Incluir todas las categorias que intervienen directamente en la ejecucion de los trabajos;

2.- Las remuneraciones al personal deben cubrir todas las prestaciones de la Ley Federal
de! Trabajo, IMSS e infonavit, vigentes;’
FORMATO LIBRE

E-04 Analisis, calculo e integracién de los costos horarios de la maquinaria y equipo
de construccion;

1.- De toda la maquinaria y equipo para construccién que se empleara en la ejecucion de los
trabajos, debiendo considerar estos con costos y rendimientos como nuevos;
2.-Anexar la copia fotostatica del indicador especifico de la tasa de interés anual economico
vigente, con el que compruebe el que propuso, para el célculo de los cargos fijos de cada
costo horario;
3.- Debera incluir para acreditar la propiedad o el arrendamiento.

a). - Cuando sea de su propiedad,
1.- Manifestacion por escrito manifestando que es de su propiedad la maquinaria y equipo,
2.- Relacion de la maquinaria y el equipo que preveé utilizar para la ejecucidn de la obra.
b). - Cuando sea arrendado;
1.- Presentar la carta compromiso de arrendamiento;
2.- Que la carta compromiso de arrendamiento incluya la relacién completa dé la maguinaria
y el equipo que prevé utilizar en [a ejecucién de la obra. '
FORMATO LIBRE

E-05 Analisis, calculo e integracion de los:costos indirectos;

1.- ldentificando los correspondientes a los de administracion de campo y los de oficinas
centrales;

2.- El proveedor debera presentar el analisis de cada uno de los costos parciales de la
integracion de los gastos generales necesarios para la ejecucion de la obra y que integran
los costos indirectos de la oficina de campo y de la oficina central.

FORMATO LIBRE

E-06 Analisis, calculo e integraciéon del costo por financiamiento; anexando una copia
fotostatica del indicador especifico de la tasa de interés anual econdmico vigente (a la fecha
de presentacion de la propuesta), con el que compruebe el que propuso, para &l calcuio de
costo por financiamiento.

FORMATO LIBRE

E-07 Utilidad propuésta por el proveedor;
1.- Considerar la formula. siguiente: utilidad neta (C. Directo + C. Indirecto+ C.
Financiamienio) / 1-(ISR+PTU},

2.- Considerar el impuestc sobre la renta vigente, asi como la particlpacmn de los
trabajadores en las utilidades de la empresa.

E-08 Relacidn y analisis de los costos unitarios basicos de los materlales
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Especificaciones Técnicas

1.- En caso de que las matrices de precios unitarios estén integrados con bésicos o
auxiliares no se requerira de este documento, y se le debera colocar la frase de NO APLICA.
2.- Anexar; las matrices de analisis, calcuio e integracién de los costos unitarios basicos o
auxiliares de: (morteros, concretos, cimbras, aceros, cuadrillas de mano de obra, etc. segln
corresponda a la obra) y los demas necesarios para fa correcta integracién de los precios
unitarios.

E-09 Catalogo de conceptos, conteniendo descripcion, unidades de medicion, cantidades
de trabajo, precios unitarios con nimero y letra e importes por partida, subpartida, concepto
y del total de la propuesta. Debera de apegarse estrictamente a la descripcion y cantidades
enfregadas en estas especificaciones técnicas.

E-10 Programa de ejecucién convenido conforme al catalogo de conceptos con sus
erogaciones; calendarizado y cuantificado de acuerdo a los periodos determinados por la
convocante, dividido en partidas y subpartidas, del total de los concepios de trabajo,
utilizando preferentemente diagramas de barras, o bien, redes de actividades con ruta
critica.

E-11 Programas de erogaciones a costo directo, para los siguientes rubros:

a) De la mano de obra;

b) De [a maquinaria y equipo para construccion;

¢) De los materiales y equipos de instalacidén permanente, y

d) De utilizacion del personal profesional técriico, administrativo y de servicio encargado de
la direccion, administracion y ejecucién de los trabajos.

st

E-12 Carta compromiso de la propuesta; debera de ser elaborada a criteric de la empresa
conteniendo preferentemente importe total de la propuesta, IVA de 16% y total, asi como el
periodo de ejecucion.

E-13 Copia de su Acta constitutiva y sus anexos, con copia de sus poderes notariales

E-14 Curriculum Vitae personalizado, cada uno de los profesionales técnicos que seran
responsables de la direccidn, administracién y ejecucion de la obra:

1. Presentar organigrama de personal responsable de la direccién, administracion y
ejecucion de la obra indicando sus funciones que desempefiaran durante la
ejecucion de la obra;

2. Para el personal responsable de la direccién, administracidn v ejecucion de la obra,
solo se anexard: a). - el curricuio de cada uno de ellos en donde acredite su
experiencia y participacion como responsable en la ejecucion de minimo tres obras
de naturaleza, magnitud, y caracterfsticas técnicas a la obra objeto de esta
contratacion en un periodo de 5 {cinco) afios.

3. Obligatoriamente para la categorfa de; superintendente de construccion, debera

anexar:

a) - La copia simple por ambos lados de su cédula profesiopal con el perfil
profesional solicitado y acreditar su experiencia {écnica con e categoraa en la
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Especificaciones Técnicas

4.

5.

6.

ejecucion de obras similares y haber desarrollado un nivel de direccién de obra
especificamente en campo:

b). - Asi como una carta compromiso de participacion.

La copia del documento de la liguidacion de cuotas obrero patronaies del IM.S.S. e
Infonavit vigente {minimo 30 dias anteriores).

CARTA COMPROMISO que el personal profesional técnico que se compromete en

la propuesta no podra ser cambiado al inicio y durante el periodo de ejecucion de la

obra por el proveedor, de ser necesario algiin cambio, podra ser realizado previa
solicitud y posterior autorizacién del Encargado de la Gerencia de Modernizacion y
Mejora de {a Infraesiructura, debiendo justificarse tal accion.

No se admitira que el superintendente de construccién sea el representante legal de
la persona moral o la persona fisica.

E-15 Ubicacion de Bancos de Tiro

Carta compromiso, donde manifieste que para formular su propuesta técnica y
econdmica tendra en cuenta que los bancos de los tiros de materiales producto de
excavaciones y cualquier tipo de desperdicio producio de la consfruccion de los
inmuebles y demoliciones no los proporcionara el Instituto, por lo que deberan ser
localizados y propuestos por e proveedor considerando el plan de manejo de
residuos solidos para tramites de impacto ambiental y aceptados por el Instifuto,
ademéas de considerar el acamreo de los materiales en los precios unitarics
incluyendo el respectivo porcentaje de abundamiento. - :

En el caso de que el instituto, a través del Director Respensable de Obra, no acepte
el o los bancos propuestos porque carezcan de permiso, ese cambic no serd motive
de madificacion alguna de los precios unitarios propuestos inicialmente.

Los frabajos en general deberan apegarse a todo lo establecido en las normas y
reglamentacion vigentes.

E-16 Carta compromiso de fidelidad

Con la finalidad de salvaguardar la informacion propiedad del Instituto del Fondo
Nacional de la Vivienda para los Trabajadores, es necesario que el proveedor
extienda una carta compromiso de fidelidad, formato libre con hoja membretada del

. proveedor.

E-17 Carta compromiso sindicat

Considerar formato libre con hoja membretada del proveedor escrito de donde
manifieste que es de su entera responsabilidad atender y dar respuesta favorable a
ia posicion que adopten los Sindicatos Transporiistas, con respecto a los acarreos de
materiales y materias primas fuera y dentro de la obra; por lo que se obliga a sacar
en paz y a salve a EL INFONAVIT de cualquier reclamacién o responsabilidad que se
le tratare de imputar por los conceptos anteriores, también, r cualesguiera

reclamaciones, juicios o procedimientos que pudiera presentg? en conira. Asf
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Especificaciones Técnicas

también todo lo relacionado a cualquier Sindicato obrero-patronal, es total y absoluta i
responsabilidad de las obiigaciones del proveedor, deslindando al INFONAVIT en
todo momento de cualgquier reclamacion ¢ responsabilidad

E-18 Carta compromiso de conocer fa normatividad.

Se manifiesta conocer {a Normatividad de la Secretaria del Trabaje y Prevision
Social, en materia de Seguridad e Higiene y la relacionada con el Reglamento de

~ Construcciones dela localidad, Reglamente de-la ley General del Equilibrio
Ecolégico y Proteccion al Ambiente en materia de Residuos Peligrosos, Normas
Técnicas Complementarias, Especificaciones de Vialidad que marque Ilas
Autoridades de Transito, Normas establecidas en el Programa de Desarrollo Urbano
Estatal o Municipal, Normas de Salud y Ecologia Estatales vigentes. Considerar
formato libre con hoja membretada del proveedor.

E-19 Carta bajo protesta de decir verdad : :

Donde el proveedor manifiesta que no se encuentra en alguna controversia de
cualquier naturaleza con el Infonavit. (Formato libre con hoja membretada del
proveedor.}

DE LA INSCRIPCION EN EL IMSS

De conformidad con la legislacion vigente en materia de seguridad social, el proveedor esta
obligado a formalizar el alta del contrato de obra gue se celebre con motivo de los trabajos
ante el Institutc Mexicano del Seguro Social, asi como a efectuar los pagos de cuotas obrero-
patronales durante la vigencia del contrato.

Debiendo presentar ef alta y los pagos correspondientes de cuotas obrero-palronales para
formaiizar el contrato y posteriormente al término del periode de ejecucion de los trabajos, al
supervisor de obra designado por el Encargado de Ja Gerencia de Modernizacion y Mejora
de la infraestructura, el alta en un piazo no mayor a tres (3) dias a partir del inicio de los
trabajos de adecuacion, el pago de cuotas se presentara en ia carpeta de finiquito de obra.

*Queda prohibida la modificacién, alteracion, publicacion ylo divulgacion total o
parcial de la informacion proporcionada, por cualquier medio o procedimiento, sin gue
para ello contar con la autorizacién previa, expresa y por escrito del INFONAVIT.

4. Entregables

Arq. Juan Sanchez Perales

Quincenal,
Encargado de la Gerencia de

durante la e r :
H : P Modernizacion y Mejora de la
4 Entrega de estimaciones 8 ejecucion Infraestructura
de obra de los
trabajos. Respo f;!e de supewis;ién y
ejecucion
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2 Acta entrega—recepcién 1
3 Memoria fotografica. 1
Al finalizar )
'05_ Arq. Juan Sanchez Perales
frabajos. Encargado de la Gerencia de
Planos AS-BUILT Imprese | Los que se Modernizaclén y Mejora de fa
4 y en medios magneticos generen Infraestructura
{CD y/o USB) con formato | durante ios Responsable de supervision y
DWG y PDF. trabajos. ejecucién
"5 Fianza de vicios ocultos. 1
Quince
dias
naturales
posteriores
ala
¥ Acta finiquito. 1 entrega
del acta
entrega-
recepcion
de los
trabajos.

5. Recursos Humanos

El proveedor asumira toda la responsabifidad sobre el personal gue emplea, sin que exista
vineulo faboral alguno con INFONAVIT. Por lo tanto, la dependencia juridica y funcional de
estos trabajadores sera del Proveedor.

7/
Pagina 19 de 21
LA // / |
CoZany , |




Especificaciones Técnicas

6. Soporte
N/A |

7. Mantenimiento
[ N/A L : B

8. Capacitacion y/o actualizacién

[ N/A

9. Vigéncia

La vigencia seré cuatro meses y 15 dias naturales a partir de la firma del contrato, répartidos de
la siguiente forma:

+ 4 meses para la ejecucion de la cbra.

« 15 dias naturales para el cierre administrativo y revision de los trabajos.

10. Forma de Pago

El pago se llevara a cabo de [a siguiente manera:

» Anticipo del 40% sobre el monto total del contrato 1.V.A. incluido, que se enfregara en un
plazo ho mayor a 10 dias habiles posteriores a la firma del contrato previa presentacion de la
garantia por el 100% del anticipo otorgado. Cabe sefialar que el anticipo otorgado, sera
amortizado en cada factura presentada durante la vigencia del contrato.

« Se realizaran 8 pagos quincenales, a guincena vencida, confra entregable 1.- sefialado en el
Numeral 4, de estas especificaciones técnicas, hasta cubrir el 95% del monto del contrato

s E| 5% restante sera tramitado a la firma del acta —finiquito.

Todos los pagos serdn previa presentacion de las estimaciones y facturas correspondientes
debidamente validadas y autorizadas, por el Encargado de la Gerencia de Modernizacion y Mejora
de la Infraestructura del INFONAVIT.
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11. Garantias

El proveedor debera presentar garantia de cumplimiento por el 10% del monto fotal de la
contratacién antes de IVA y de anticipo por el 100% del monto fotal del anticipo otorgado; lo
anterior con base en el Articulo 34 parrafos séptimo y octavo de los Lineamientos de las Politicas
aplicables a las Adquisiciones y Arrendamientos de Bienes y Contratacion de Servicios del
infonavit.

Adicionalmente, debera presentar Garantia de vicios ocultos por el 10% del monto total de la
contratacion, con una vigencia de un afio a partir de la entrega-recepcién de los trabajos, a
satisfaccion del INFONAVIT.

12. Formato para que el proveedor presente sus propuestas
técnicas y econdmicas

Libre, en hoja membretada, dirigido al Responsable de Supervision y Ejecucion, contemplando
todos los puntos de las presentes Especificaciones Técnicas, y firmado por el Representante

Legal.

13. Documentos Anexos
| Catalogoe de Conceptos. - .

/

e
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PACHUCA DE SOTO A, 25 DE ABRIL DEL 2018.

* INFONAVIT

BARRANCA DEL MUERTO NO. 280

COL. GUADALUPE INN. ,

DELEGACION ALVARO OBREGON

C.P. 01020, CD. DE MEXICO

TEL. 5322-6600 EXT. 334574 | -
~ AT'N: ARQ. JUAN SANCHEZ PERALES

ENCARADO DE LA GERENCIA DE MODERNIZACION

Y MEJORA DE LA INFRAESTRUCTURA.

POR MEDIO DE LA PRESENTE ME PERMITO ENTREGAR A LA GERENCIA DE
MODERN?ZACIQN Y MEJORA DE LA INFRAESTRUCTURA DEL INFONAVIT LA
PROPUESTA TECNICA - ECONOMICA PARA LLEVAR A CABO EL SERVICIO DE:
CONSTRUCCION DEL PROYECTO EJECUTIVO DEL CENTRO DE SERVICIOS
INFONAVIT, EN PREDIO PROPIEDAD DEL INFONAVIT, SITUADO EN CARRETERA
TULA-JOROBAS KM 4.5, COLONIA EL LLANO 2°. SECC!ON C.P. 42320, TULA DE
ALLENDE, HIDALGO.

LOS TRABAJOS SE REALIZARAN POR UN IMPORTE DE: $ 36,552,853.19 M.N.
({TREINTA Y SEIS MILLONES QUINIENTOS CINCUENTA Y DOS MIL OCHOCIENTOS
CINCUENTA Y TRES PESCS 18/100 M.N.}.) INCLUYENDO EL 16% DEL IMPUESTO
AL VALOR AGREGADO ([VA) SE ANEXA CATALOGO DE CONCEPTOS.

PROPUESTA TECNICA

PARA EL. DESARROLLO DE LOS SERVICIOS, SINERGIA EN TRATAM[ENTO DE
AGUAS. A DEC.V,, CDNSIDERA LO SIGUIENTE:

SE CONSIDERO EL "ALCANCE DE LOS TRABAJOS DETALLADO EN LAS
ESPECIFICACIONES TECNICAS Y ECONOMICAS, QUE ME FUERON
PROPORCIONADAS, = PARA * ELABORAR LA PROPUESTA DE OBRA
COMPLEMENTARIA' A PRECIO UNITARIO Y TIEMPO DETERMINADO, PARA LOS
TRABAJOS DE OBRA REFERIDOS, APEGANDOME ESTRICTAMENTE AL PROYECTO
EJECUTIVO.,

COMO SINERGIA EN TRATAMIENTO DE AGUA S.A. DE C.V. HE TOMADO EN
CUENTA LAS CARACTERISTICAS CLIMATICAS, TOPOGRAFICAS Y GEOLOGICAS
DE LA REGION, LAS CONDICIONES GENERALES Y LAS ESPECIFICAS DEL LUGAR

- Arquimedes # 223 Int 203, Colonia Polanco Delegacion Miguel Hidalgo, CDMX. CP 11560:
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DE LA OBRA, ASI COMO TODOS LOS REQUISITOS Y CONDICIONES QUE PUEDAN
_INFLUIR EN LA EJECUCION DE LOS TRABAJOS, Y QUE EL DESCONQCIMIENTO DE
TALES CONDICIONES EN NINGUN CASO SERVIRA POSTERIORMENTE PARA
ADUCIR JUSTIFICACION PARA EL INCUMPLIMIENTO DEL CONTRATO, Ni PARA
SOLICITAR BONIFICACIONES A LOS PRECIOS CONSIGNADOS EN LA PROPUESTA
O MODIFICACION AL PROGRAMA DE OBRA Y AL CRONOGRAMA VALORADO EN LA
OBRA.

SI DURANTE LA EJECUCION DE LOS TRABAJOS SURGE LA NECESIDAD DE -

EJECUTAR CANTIDADES ADICIONALES O CONCEPTOS NO PREVISTOS EN EL
CATALOGO ORIGINAL DEL CONTRATO, REALIZARE LA NOTIFICACION Y LA
DOCUMENTACION CON LA SUPERVISION EXTERNA Y EL RESIDENTE DESIGNADO
POR EL INFONAVIT, PARA QUE SE RESUELVA LO CONDUCENTE. LOS CUALES

PODRE EJECUTAR UNA VEZ QUE CUENTE CON LA AUTORIZACION POR ESCRITO -

O EN LA BITACORA, POR PARTE DE LA RESIDENCIA. EN CUALQUIERA DE SUS
CASOS.

MANIFIESTO QUE SENERG[A EN TRATAMIENTO DE AGUA S.A, DE C.V. SERA EL
UNICO RESPONSABLE DE LA EJECUCION DE LOS TRABAJOS Y NOS
SUJETAREMOS “A TODOS LOS REGLAMENTOS Y ORDENAMIENTOS DE LAS
AUTORIDADES COMPETENTES EN MATERIA DE CONSTRUCCION, SEGURIDAD,
USO DE LA VIA PUBLECA, PROTECCION ECOLOGICA Y DEL MEDIO AMBIENTE QUE
RIJAN EN EL AMBITO FEDERAL, ESTATAL O MUNICIPAL, ASI COMO, A LAS
INSTRUCCIONES QUE AL EFECTO SENALE EL INSTITUTO.

1. LOS ALCANCES DE LOS TRABAJOS SE PRESENTAN EN LAS SIGUIENTES
PARTIDAS DE FORMA ENUNCIATIVA, MAS NO LIMITATIVA, CONTEMPLANDO
LO SIGUIENTE

Espemficac;ones Tecmcas -

e Preliminares
: : g;af;’g?:tura * Sistema de Deteccion de Humo
. L = Sisterna de Voz y Datos
* Albafileria = e Sistema contra Incendios y |
« Sistema Hidraulico - Proteccion Givil
« Sistema Drenaje Sanitario o SeRalizacion Interior
* Sistema Drenaje Pluvial o ‘Aire Acondicionado
» Muebles y Accesorios de Bafio o Canceleria
) !_nstalacié_n Electricidad » Herreria {
' o - Carpinteria
e Jardineria
-]

Demoliciones
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- ACARREQOS DE MATERIALES Y MATERIAS PRIMAS FUERA Y DENTRO DE LA OBRA; POR

ENTREGAREMOS GENERADORES Y ESTIMACIONES DE OBRA QUINCENALES, A LA
SUPERVISION ASIGNADA POR LA GERENCIA DE MODERNIZACION Y MEJORA DE LA
INFRAESTRUGCTURA DEL INFONAVIT PARA CONCILIAR Y AUTORIZAR LOS TRABAJOS
REALIZADOS. |

El. PERSONAL PROFESIONAL QUE HEMCS DESIGNADO COMO RESPONSABLE DE LA
DIRECCION, ADMINISTRACION Y EJECUCION DE LOS TRABAJOS CUMPLE CON LOS
SIGUIENTES PERFILES:

SUPERINTENDENTE T INGENIERO CIVIL Y/O ARQUITECTO
RESIDENTE DE OBRA INGENIERO CIVIL Y/O ARQUITECTO

2.- CONSIDERACIONES AL SERVIGIO:

2.1, HE CONSIDERADO QUE EL ACARREO PRODUCTO DE LA EXCAVACION Y DEMAS

-~ TRABAJOS RESULTANTES HABRAN DE SER RETIRADOS DIARIAMENTE CONFORME AL

AVANCE EN LOS TRABAJOS DE EXCAVACION Y DEMOLICION, Y EN HORARIO CONFORME
A LOS LINFAMIENTOS QUE SE ESTABLEZCAN EN LA ENTIDAD FEDERATIVA ESTATAL O
MUNICIPAL Y QUE SE ESTABLEZCA EN LA BITACORA DE OBRA; LAS MANIOBRAS DE
TRANSPORTACION DE MATERIALES Y MATERIAS PRIMAS EN LA VIA PUBLICA Y FUERA
DE LA OBRA, SERA BAJO Ml RESPONSABILIDAD, MANIFIESTO QUE ME AJUSTARE A LA
. EGISLACION APLICABLE AL LUGAR DONDE SE EJECUTEN LOS TRABAJOS.

LA ENTRADA Y SALIDA DE MATERIALES AL SITIO DE LA OBRA, LA REALIZAREMOS EN
HORARIO QUE SE AJUSTE A LA LEGISLACION APLICABLE AL LUGAR DONDE SE
EJECUTEN LOS TRABAJOS, CON PREVIA NOTIFICACION AL SUPERVISOR QUE DESIGNE
EL. ENCARGADO DE LA GERENCIA® DE MODERNIZACION Y MEJORA DE LA
INFRAESTRUCTURA DEL !NFONAVIT

F’ARA TODOS LOS TRABAJOS Y GON LA FINALIDAD DE NO CAUSAR DANOS A LOS
VECINOS COLINDANTES Y A LAS AREAS DE TRABAJO, COLOCARE TAPIALES Y/O

~ . PROTECCIONES QUE FUERON MARCADAS EN LAS ESPECIFICACIONES, LO QUE HE

TOMADO EN CUENTA . PARA LA - ELABORAGION DE MI. PROPUESTA TECNICA Y
ECONOMICA. _ . o /

'ES DE MI ENTERA RESPONSABILIDAD ATENDER Y DAR RESPUESTA FAVORABLE A LA

POSICION QUE ADOPTEN LOS SINDICATOS TRANSPORTISTAS, CON RESPECTO A LOS '

LO QUE ME OBLIGO A SACAR EN PAZ-Y A SALVO A EL INFONAVIT DE CUALQUIER
RECLAMAC!ON 0 _RESPONSABiLIDAD QUE SE LE TRATARE DE IMPUTAR POR LOS
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CONCEPTOS ANTERIORES, TAMBIEN, POR CUALESQUIERA RECLAMACIONES, JUICIOS O

PROCEDIMIENTOS QUE PUDIERA PRESENTAR EN CONTRA. ASI TAMBIEN TODO LO
RELACIONADO A CUALQUIER SINDICATO OBRERO-PATRONAL, ES TOTAL Y ABSOLUTA
RESPONSABILIDAD DE LAS OBLIGACIONES DE NOSOTROS COMO SINERGIA EN
TRATAMIENTO DE AGUA S.A. DE C.V., DESLINDANDO AL INFONAVIT EN TODO MOMENTO
DE CUALQUIER RECLAMACION O RESPONSABILIDAD.

HE CONSIDERADO LA CONTRATACION PROVISIONAL DE ENERGIA ELECTRICA, PARA
LOS TRABAJOS QUE LO REQUIERAN, AS[ COMO LAS INSTALACIONES DE AGUA POTABLE
O TRATADA, PARA LOS DIVERSOS USOS. CONTRATARE EL SERVICIO DE SANITARIOS
PORTATILES, PARA LOS TRABAJADORES DE LA OBRA Y DE OFICINA. '

ESTOY EN EL ENTENDIDO DE QUE EL PAGO SE HARA POR PRECIO UNITARIO Y TIEMPO
DETERMINADO, POR ©LO CUAL PRESENTARE GENERADORES DE OBRA
QUINCENALMENTE PARA SU REVISION POR LA SUPERVISION EXTERNA DESIGNADA POR
LA GERENCIA DE MODERNIZACION Y MEJORA DE LA INFRAESTRUCTURA DEL INFONAVIT
PARA CONCILIAR Y AUTORIZAR LOS VOLUMENES DE LOS TRABAJOS REALIZADOS Y
POSTERIORMENTE PODER REALIZAR LAS ESTIMACIONES CORRESPONDIENTES, CUYA

MEDICION SERA GEOMETRICAMENTE DE ACUERDO A LO MARCADO EN ElL. PROYECTO -

DE CONSTRUCCION, SIN CONSIDERAR ABUNDAMIENTO DEL MATERIAL, DESPERDICIOS,
NI MERMAS, YA QUE HE JUZGADO Y TOMADO EN CUENTA TODAS LAS CONDICIONES
QUE PUEDEN INFLUIR EN DICHOS PRECIOS UNITARIOS, INDEPENDIENTEMENTE DE LO
QUE ESTOS PRECIOS INCLUYAN POR RAZON DE COSTOS DIRECTOS, COSTOS
INDIRECTOS, COSTOS DE FINANCIAMIENTO Y UTILIDAD.

St POR CAUSAS DE FUERZA MAYOR O CAUSAS NO IMPUTABLES A SINERGIA EN
TRATAMIENTO DE AGUA S.A. DE C.V. SE PRODUJERA UN RETRASO EN EL PROGRAMA
DE LA OBRA, PRESENTARE AL INFONAVIT POR CONDUCTO DE LA SUPERVISION
EXTERNA, EN UN PLAZO DE CINCO (5) DIAS HABILES, CONTADOS A PARTIR DEL
MOMENTO EN QUE CESE LA CAUSA DEL ATRASO, UNA SOLICITUD DE
REPROGRAMACION, QUE PODRA CONSIDERAR O NO UNA PRORROGA EN LA FECHA DE
TERMINACION DE LA OBRA, DEBIDAMENTE ARGUMENTADA Y EVALUADA EN EL NUMERO
DE DIAS DE ATRASO PRODUCIDO. LA SUPERVISION EXTERNA DESIGNADA POR EL
INFONAVIT ANALIZARA LA SOLICITUD Y EMITIRA SU OPINION SOBRE LA PROCEDENCIA
DE LA SOLICITUD Y LA MAGNITUD DEL ATRASO, PARA QUE LA GERENCIA DE
MODERNIZACION Y MEJORA DE LA INFRAESTRUCTURA DEL INFONAVIT DICTAMINE LA
REPROGRAMACION PROCEDENTE.

'PARA EL CASO DE TRABAJOS CONCEPTOS Y PRECIOS EXTRAORDINARIOS, REALIZARE
LA INTEGRACION DE TARJETAS DE ANALISIS DE LOS PRECIOS UNITARIOS QUE
SOPORTEN MP PROPUESTA, INCLUYENDO EL SOPORTE DE SU INTEGRACION,
CUADRILLAS, INSUMOS, COSTOS HORARIOS DE MAQU]NARiA Y EQUIPOS Y EN LOS
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CASOS QUE POR SU NATURALEZA IMPACTEN EN COSTO Y TIEMPO DE EJECUCION, DE
IGUAL MANERA REALIZARE O PROCEDENTE PARA LA ELABORACION DE LOS
CONVENIOS MODIFICATORIOS QUE CORRESPONDAN, CON PREVIO DICTAMEN TECNICO ‘5
DEBIDAMENTE FUNDADO, MOTIVADO Y APROBADO POR LA SUPERVISION DESIGNADA Y
LA GERENCIA DE MODERNEZACION Y MEJORA DE LA INFRAESTRUCTURA. DEBIENDO
OBSERVAR LO SIGUIENTE:

. APEGARME AL PROYECTO, EN EL PLAZO ESTABLECIDO, CON LAS CALIDADES
ESTIPULADAS Y QUE SU COSTO SE AJUSTE A LO PREVISTQ;

i, CONTAR CON EL PERSONAL TEGNICO SUFICIENTE PARA LAS FUNCIONES QUE SE f
ME HAN ASIGNADO, CON PERSONAL ESPECIALIZADO EN SERVICIO DE ASESORIA
Y CONSULTORIA, ASI COMO CON EL EQUIPO, HERRAMIENTAS, MOBILIARIO,
SISTEMAS DE COMUNICACION E INFORMATICA, PROGRAMAS DE SOFTWARE
ESPECIALIZADOS Y EN GENERAL TODOS LOS IMPLEMENTOS NECESARIOS PARA
LA CORRECTA EJECUCION DE LOS TRABAJOS.

.  CONTAR CON LA INFORMACGION Y BRINDARLA CON OPORTUNIDAD CUANDQ SE
ME REQUIERA RESPEGTO A LA ADMINISTRACION DE LA OBRA'Y SEGU!MIENTO A _ |
SU EJECUCION;

IV. EVITARE OMISIONES DE Ml PERSONAL Y CUMPLIRE LAS ORDENES RECIBIDAS;

V. HARE LAS MEDICIONES EN CAMPO CONJUNTAMENTE CON LA SUPERVISION
DESIGNADA POR EL INFONAVIT Y LA DE GERENCIA DE MODERNIZACION Y
MEJORA DE LA INFRAESTRUCTURA, PARA LLEVAR AL CORRIENTE LAS
CUANTIFICACIONES PARA FORMULAR LOS NUMEROS GENERADORES QUE
SERVIRAN DE BASE PARA HACER LAS ESTIMACIONES DE OBRA;

Vi, EN EL CASO DE EXCEDER EL NUMERO DE UNIDADES PRESUPUESTADAS O
CUANDO SE PRESENTE LA NECESIDAD DE TRABAJOS EXTRAORDINARIOS
(PLENAMENTE JUSTIFICADOS Y NO PRESUPUESTADOS), PRESENTARE LOS
PRECIOS, CON LOS SOPORTES NECESARIOS (PRECIO UNITARIO, FACTURAS,

- COPIA DE LA INTEGRACION ORIGINAL) A LA SUPERVISION EXTERNA Y A LA
GERENCIA DE MODERNIZAC!ON 'Y MEJORA DE LA INFRAESTRUCTURA PARA SU
VISTO BUENG;

Vil.  CON LA SUPERVESION EXTERNA’ Y LA GER.ENCEA DE MODERNIZACION Y MEJORA
DE LA INFRAESTRUCTURA, REALIZARE LA JUSTIFICACION DE TRABAJOS
EXTRAORDINARIOS NO PREVISTOS; MEDIANTE SU REGISTRO EN LA BITACORA
DE OBRA;,

VIl. EN CASO DE INCUMPLIR CON LA ﬁESPONSABIL[DAD ENCOMENDADA, LA
SUPERVISION EXTERNA Y LA GERENCIA DE MODERNIZACION Y MEJORA DE LA
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X1

XK.

INFRAESTRUCTURA PODRAN SANCIONARME Y CUANDO ASI PROCEDA, ORDENAR
LA SUSPENSION DE LOS TRABAJQOS EN LOS CASOS DE:

a. VIOLACION A LOS REGLAMENTOS O RESTRICCIONES DE CONSTRUCCION,
SALUBRIDAD O ESPECIALES DE LA ZONA, ETC., QUE PONGA EN PELIGRO
DE SUSPENSION DE OBRA POR LAS AUTORIDADES CORRESPONDIENTES;

b. MALAS CONDICIONES CLIMATOLOGICAS PARA COLADOS Y ACABADOS
EXTERIORES EN GENERAL (LLUVIA FUERTE, GRANIZO, NIEVE, ETC.);

c. DESATENCION DE SINERGIA EN TRATAMIENTO DE AGUA S.A. DE C.V. DE
ALGUNA ORDEN, INDICACION O ESPECIFICACION PREVIA Y APROBADA,
HECHA POR LA SUPERVISION DE OBRA A TRAVES DE LA SUPERVISION
EXTERNA Y LA GERENCIA DE MODERNIZACION Y MEJORA. DE LA
INFRAESTRUCTURA, SOBRE ALGUN TRABAJO DETERMINADO;

d. MALA CALIDAD O FUERA DE ESPECIFICACION DE ALGUN MATERIAL
(AGREGADOS, REVENIMIENTOS, CALIDAD DE ACERO, MAL ARMADO, ETC.),
EQUIPO (CARENTE, INADECUADO, INSUFICIENTE, ETC.) OBRA FALSA O
CIMBRA (DE MALA CALIDAD DE MATERIAL, MAL CONSTRUIDA, INSEGURA,
ETC.), O DE ‘CUALQUIER OTRA INDOLE QUE INCIDA EN UNA FORMA
DIRECTA O INDIRECTA. EN EL RESULTADO DE LA OBRA DE UNA MANERA
NEGATIVA EN LA CALIDAD O QUE PONGA EN‘PELIGRO LA SEGURIDAD DE
LOS OPERARIOS,

e. EN CASOS DE FUERZA MAYOR PRODUCIDOS POR FENOMENOS EXTERNOS
A LA OBRA COMO LO SON: TERREMOTOS O TEMBLORES, ALERTAS
VOLCANICAS O EPIDEMIOLOGICAS Y AQUELLOS EN QUE LAS
AUTOREDADES PERTINENTES LO ORDENEN;

INFORMARE OPORTUNAMENTE MEDIANTE OFICIO A LA SUPERVISION EXTERNA Y
LA GERENCIA DE MODERNIZACION Y MEJORA DE LA INFRAESTRUCTURA,
CUANDO HAYA SIDO TERMINADA LA OBRA Y UNA VEZ RECIBIDA FORMULARE EL
FINIQUITO CORRESPONDIENTE.

PARTICIPARE. EN LAS JUNTAS PERIODICAS Y EXTRAORDINARIAS QUE SE

REALICEN ENTRE SINERGIA EN TRATAMIENTO DE AGUA S.A DE C.V., LA
. SUPERVISION EXTERNA Y LA GERENCIA DE MODERNIZACION Y MEJORA DE LA

INFRAESTRUCTURA PARA FIJAR  CRITERIOS, ALCANCES PROBLEMAS Y
SOLUC!ONES

LA SUPER\/iSION EXTERNA Y LA GERENCIA DE MODERNIZAC!ON Y MEJORA DE LA
INFRAESTRUCTURA COMUNICARAN ORDENES EXCLUSIVAMENTE AL PERSONAL
TECNICO EN OBRA QUE COMO SINERGIA EN TRATAMIENTO DE AGUA S.A. DE C.V.
HEMOS DESIGNADQ.

EL OBJETIVO DE LA BITACOR@ DE OBRA ES SER UN MEDIO DE COMUNICACION
OFICIAL ENTRE LA SUPERVISION EXTERNA, LA GERENCIA DE MODERNIZAGION Y
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2.2, CONSIDERACIONES PE SINERGIA EN TRATAMIENTO DE AGUA S.A. DE C.V. AL.

£

2z
r
@

MEJORA DE LA INFRAESTRUCTURA Y Ml REPRESENTADA SINERGIA EN
TRATAMIENTO DE AGUA S.A. DE C.V. Y EN ELLA SE DEBERA DE REMITIR LA
INFORMACION SOBRESALIENTE QUE EN ALGUNA FORMA AFECTE AL PROYECTO,
AL PROGRAMA O AL COSTO EN LA EJECUCION DE LA OBRA.

LAS ORDENES QUE SE DEN Y QUE A JUICIO DE LA SUPERVISION EXTERNA Y LA
GERENCIA DE MODERNIZACION Y MEJORA DE LA INFRAESTRUCTURA SEAN
IMPORTANTES, DEBERAN DARSE SIEMPRE POR BITACORA, PRECISANDO QUE
QUEDE ACLARADO Y SIN LUGAR A DUDAS LO QUE SE DEBE HACER, EN QUE
LUGAR O ZONA DE LA OBRA SE DEBE HACER Y CUANDOC SE DEBE HACER. SU
ALCANCE ES DE TiPO LEGAL, POR LO QUE LAS ORDENES, TRANSMITIDAS POR
ESTE CONDUCTO DEBERAN SER ATENDIDAS.

INSTITUTO:

.

EL MEDIO DE COMUNICACION CON EL CUAL MANTENDRE CONTACTO CON EL‘

INFONAVIT SERA LA SUPERVISION EXTERNA DESIGNADA POR EL INSTITUTO LA

CUAL ESTA ASIGNADA PARA VIGILAR EL SEGUIMIENTO PUNTUAL DE LA

EJECUCION DE LA OBRA'FISICA Y FINANCIERA;

COMO SINERGIA EN TRATAMIENTO DE AGUA S.A. DE C.V. PARTICIPARE EN LAS
JUNTAS DE TRABAJO CON LA SUPERVISION EXTERNA, EL INFONAVIT Y
CUALQUIER OTRO INVOLUCRADCO EN EL PROCESO DE OBRA, PARA ANALIZAR EL
ESTADO, AVANCE, PROBLEMAS Y ALTERNATIVAS DE SOLUCION CONSIGNANDO
EN MINUTAS LOS ACUERDOS TOMADOS; ,

CUMPLIRE Y COMPROBARE QUE LOS MATERIALES, LA MANO DE OBRA, LA

MAQUINARIA EQUIPOS SEAN DE LA CALIDAD Y CARACTERISTICAS PACTADAS EN.
EL CONTRATO

COMO SINERGIA EN TRATAMIENTO DE AGUA S.A, DE C.V. ME OBLIGO ATENER LA |

ORGANIZACION DE Mi PLANTILLA DE CONSTRUCCION QUE PROPICIE EL

- CUMPLIMIENTO DE LOS COMPROMISOS DE TIEMPO, COSTO Y CALIDAD;

- Vi

AS] MISMO DAREMOS EL CUMPL!MIENTO DE LOS PROGRAMAS Y DEL CONTRATO
EN TODAS Y CADA 'UNA DE SUS  GCLAUSULAS, ASi COMO DE LAS
ESPECIFICACIONES, Y EL PROYECTO DE LA OBRA;

PRESENTARE OPORTUNAMENTE . GENERADORES Y ESTIMACIONES DE LOS

TRABAJOS EJECUTADOS, NUMEROS GENERADORES, CROQUIS Y ARCHIVOS
FOTOGRAF!COS FACTURAS O COTIZACIONES DE PROVEEDORES, INFORMES
FOTOGRAFICOS, PARA EFECTOS DE AUTORIZACION POR PARTE DE LA
SUPERVISION EXTERNA Y POSTERIORMENTE POR EL INFONAVIT;
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VIl

VI

Xl

X

XL

XV,

XV.

' M[SMOS' IMPRESOS DEBIDAMENTE FIRMADOS Y EN MEDEOS MAGNETICOS (DWG),

. PROCEDERE A TRAMITAR LAS ESTIMACIONES CON LA GERENCIA DE

SOLICITARE A LA SUPERVISION EXTERNA LOS FORMATOS PARA EL CONTROL DE
GENERADORES Y ESTIMACIONES, PARA INTEGRACION DE LAS MISMAS;

INFORMARE A LA SUPERVISION EXTERNA DE LOS PROBLEMAS TECNICOS, ASl
COMO LAS CONSULTAS, ACLARACIONES, DUDAS O AUTORIZACIONES PARA
RESOLVERSE OPORTUNAMENTE:

CUMPLIRE CON LAS CONDICIONES DE SEGURIDAD, HIGIENE Y LIMPIEZA DE LOS
TRABAJOS,

MANTENDRE LOS PLANOS DEBIDAMENTE ACTUALEZADOS;

LA SUPERVISION EXTERNA Y EL INFONAVIT PODRAN TOMAR A CONSIDERACION,
LOS CASOS EN QUE ALGUN INTEGRANTE DE SINERGIA EN TRATAMIENTO DE
AGUA S.A. DE C.V. DEBA SER SEPARADO DE SUS FUNCIONES YA SEA POR
INCAPACIDAD, INSUBCRDINACION, DESORDENES O' CUALQUIER OTRO MOTIVO
QUE INTERFIERA CON EL BUEN DESARROLLO DE LA OBRA;

LA SUPER}/ISION? EXTERNA Y EL INFONAVIT, VERIFICARAN 4 CORRECTA
CONCLUSION DE LOS TRABAJOS DENTRO DEL PLAZO CONVENIDO, CON UN
RECORRIDO DE ‘OBRA, TODA VEZ QUE SE EJECUTEN EN SU TOTALIDAD LOS
DETALLES DE OBRA, DEBIENDO VIGILAR QUE LA UNIDAD QUE DEBA OPERARLA
RECIBA OPORTUNAMENTE EL INMUEBLE EN CONDICIONES DE OPE}?AC%ON, LOS
PLANOS CORRESPONDIENTES A LA CONSTRUCGCION FINAL, ASI COMO LOS

' MANUALES E INSTRUCTIVOS DE OPERACION Y MANTENIMIENTO Y LOS
CERTIFICADOS DE GARANTIA DE CALIDAD Y FUNCIONAMIENTO DE LOS BIENES

iNSTALADOS

REALIZARE. Y REVISARE EL FINIQUITO DE LOS TRABAJOS CON LA SUPERVISION
EXTERNA PARA VALIDARLOS, A EFECTO DE QUE EL INFONAV?T ME AUTORICE

: PARA SU TRAMITE DE PAGO

REALEZARE_- LOS PLANOS (AS~BUILT) DE OBRA PARA REVISION DE LA
SUPERVISION EXTERNA Y UNA VEZ REALIZADOS HARE LA ENTREGA DE LOS

ENTREGARE GENERADORES DE OBRA QUINCENALMENTE PARA SU REVISION Y
CONCILIACION CON LA SUPERVISION ASIGNADA;, UNA VEZ CONCILIADA

MODERNIZACION Y MEJORA DE LA INFRAESTRUCTURA DEL INFONAVIT PARA SU
AUTORIZACION DE PAGO.
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XVl. PREVIO AL DESARROLLO DE LOS TRABAJOS REALIZARE EL TRAMITE PARA EL
SUMINISTRO DE LA ALIMENTACION ELECTRICA PROVISIONAL ANTE LA CFE, PARA
LA EJECUCION DE LOS TRABAJOS Y PARA REALIZAR LAS PRUEBAS NECESARIAS
QUE GARANTICEN LA PERFECTA COLOCACION Y PUESTA EN MARCHA DE LOS
EQUIPOS, POSTERIORMENTE TRAMITARE LA CONEXION DEFINITIVA.

CONTARE CON BRIGADAS DE TOPOGRAFIA PARA EL CORRECTO DESPLANTE DEL
PROYECTO Y BANCOS DE NIVEL, POR LO CUAL HE PRECISADO EL NUMERQ DE
BRIGADAS DE TOPOGRAFIA REQUERIDAS PARA SUPERVISAR LOS TRABAJOS SEGUN M
PROGRAMA DE EJECUCION DE OBRA.

ASI MISMO CONTARE CON LABORATORIO DE CONTROL DE CALIDAD EL CUAL ESTA
ACREDITADO POR EL EMA PARA REALIZAR LA REVISION DE LOS TRABAJOS,
COMPAGTACIONES, CONCRETOS, RADIOGRAFIAS EN ESTRUCTURAS, LIQUIDOS
PENETRANTES Y TODAS LAS NEGCESARIAS QUE ASI SE REQUIERAN SEGUN LAS
NORMAS APLICABLES.

EL PROGCESO DE RECEPCION DE OBRA SERA EL SIGUIENTE:

COMUNICARE A LA SUPERVISION EXTERNA Y LA SUPERVISION INTERNA O ENLACE DEL
INSTITUTO LA CONCLUSION DE LOS TRABAJOS QUE ME FUERON ENCOMENDADOS,
PARA QUE ESTA, VERIFIQUE LA DEBIDA TERMINACION DE LOS MISMOS CONFORME A
LAS CONDICIONES ESTABLECIDAS EN EL CONTRATO.

AL FINALIZAR LA VERIFICACION DE TERMINO DE LOS TRABAJOS, EL INFONAVIT
CONTARA CON UN PLAZO DE QUINCE DIAS NATURALES PARA PROCEDER A SU
ENTREGA-RECEPCION FISICA DE LOS TRABAJOS, MEDIANTE EL LEVANTAMIENTO DEL
ACTA CORRESPONDIENTE QUEDANDO LOS TRABAJOS BAJO SU RESPONSABILIDAD.

RECIBIDOS FISICAMENTE LOS TRABAJOS Y ACATANDO LAS PARTES DENTRO DEL
TERMINO ESTIPULADO EN EL CONTRATO, EL CUAL NO PODRA EXCEDER DE 15 DiAS

- NATURALES A PARTIR DE LA RECEPCION DE LOS TRABAJOS, DEBERAN ELABORAR EL
FINJQUITO DE LOS MISMOS, EN EL QUE SE HARA CONSTAR LOS CREDITOS A FAVOR Y
EN CONTRA QUE RESULTEN PARA CADA UNO DE ELLOS, DESCR!B!ENDO EL CONCEPTO
GENERAL QUE LES DIO ORIGEN Y EL SALDO RESULTANTE.

1. COMUNICARE A LA SUPERVISION EXTERNA Y A EL ENCARGADO DE LA GERENCI
' DE MODERNIZACION Y MEJORA DE LA INFRAESTRUCTURA, CON 5 DIAS DE

ANT!CIPAC!ON LA TERMENACEON DE LA TOTALIDAD DE LOS TRABAJOS QUE ME '
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FUERON ENCOMENDADOS, POR MEDIO DE OFICIO PARA LA REVISION FISICA DE
LA OBRA.

. VERIFICA A PARTIR DEL DIA SIGUIENTE EN QUE RECIBA LA COMUNICACION
ANTES MENCIONADA Y DENTRO DEL PERIODO ESTABLECIDO EN EL CONTRATO,
QUE LOS TRABAJOS SE ENCUENTRAN DEBIDAMENTE CONCLUIDOS.

. Sl DE LA REVISION DE LA OBRA QUE HAGA LA SUPERVISION EXTERNA Y LA
GERENCIA DE MODERNIZACION Y MEJORA DE LA INFRAESTRUCTURA RESULTA
PROCEDENTE RECIBIRLA POR ESTAR TOTALMENTE TERMINADA Y EN SU CASO,
SUS EQUIPOS E INSTALACIONES COLOCADOS, PROBADROS Y EN
FUNCIONAMIENTO, ESTE ‘PROCEDERA A EFECTUAR LA RECEPCION DE ELLA
MEDIANTE ACTA,;

. 8l COMO RESULTADO DE LA VERIFICACION DE TERMINO DE LOS TRABAJOS, LA
SUPERVISION EXTERNA Y LA GERENCIA DE MODERNIZACION Y MEJORA DE LA
INFRAESTRUCTURA DETERMINAN QUE LOS TRABAJOS NO ESTAN DEBIDAMENTE
TERMINADOS, PODRAN SOLICITARNOS POR ESCRITO O MEDIANTE ANOTACION
EN LA B]TA_CORA DE OBRA QUE NOSOTROS SINERGIA EN TRATAMIENTO DE
AGUA S.A. DE C.V,, REALICEMOS LA REPARACION DE LOS TRABAJOS, A EFECTO
DE QUE SE CORRIJAN CONFORME A LAS CONDICIONES REQUERIDAS EN EL
CONTRATO Y ESTABLECEN DE COMUN ACUERDO EL  TIEMPO PARA LA
REPARACION DE LAS DEFICIENCIAS;

. NOTIFICARE MEDIANTE OFICIO EL ACUERDO DE LA NUEVA FECHA DE ENTREGA
RECEPCION DE LOS TRABAJOS, LA CUAL NO PODRA PRORROGARSE
NUEVAMENTE;

. LA REPARAC!C'N POR DEFIC?ENCIAS NO CAUSARA NINGUN COSTO ADICIONAL AL
INFONAVIT Y POR ENDE NO PODRAN CONSISTIR EN LA EJECUCION TOTAL DE
CONCEPTOS DE TRABAJO FALTANTES POR REALIZAR; EN ESTE CASQO, NO SE
PROCEDERA A LA RECEPCION Y SE CONSIDERARA QUE LA OBRA NO FUE
CONCLUIDA EN EL PLAZO CONVENIDO, POR LO QUE SE PROCEDERA CONFORME

S CALA NORMATNIDAD APLICABLE, Y

. UNA VEZ REALIZADAS LAS REPARACEONES DE LAS DEFICIENCIAS
CORRESPONDIENTES POR PARTE DE SINERGIA EN TRATAMIENTO DE AGUA S.A
DE C.V., SE PROCEDERA A ELABORAR EL ACTA DE ENTREGA RECEPCION DE LOS
TRABAJOS Fisicos.
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PARA EL FINIQUITO DE OBRA, SINERGIA EN TRATAMIENTO DE AGUAS.A.DECV. Y LA
SUPERVISION EXTERNA DEBERAN:

1

CERTIFICAR QUE SINERGIA EN TRATA_M]ENTO DE AGUA S.A. DE CV. HAYA

CUMPLIDO CON TODO LO SENALADO EN LAS GLAUSULAS CONTRACTUALES;
CERTIFICAR QUE LA OBRA ESTE DEBIDAMENTE TERMINADA;

TENDRE LA RELACION CON INFORMACION COMPLETA, DE LOS EQUIPOS Y
MAQUINAS INSTALADOS, Y EN SU CASO, DEL MOBILIARIO Y COMPLEMENTOS DE
OBRA QUE LA INTEGREN; (ENTREGA DE LAY OUT DE LA FACTURACION DE LOS
EQUIPOS INSTALADOS, UN PLANO DE UBICACION DE LOS EQUIPOS CON SU NUM.
DE SERIE, MODELO Y MARCA, MANUALES DE  OPERACION Y GARANTIAS
CORRESPONDIENTES)

HABER REVISADO Y APROBADO POR PARTE DE LA SUPERVISION EXTERNA, LA
INFORMACION DE LA ESTIMACION FINAL QUE DA LUGAR AL ULTIMO PAGO;

JUEGO COMPLETO DE PLANOS ACTUALIZADOS DE LA OBRA COMO FUE
REALMENTE CONSTRUIDA, ANEXANDO UNA RELACION “DE LOS PLANOS
MODIFICADOS CON LA DESCRIPCION DE LAS PRINCIPALES MODIFICACIONES;

UNA VEZ RECIBIDA POR EL INFONAVIT LA DOCUMENTACION ANTES MENCIONADA
SE PROCEDERA DE INMEDIATO A ELABORAR EL ACTA DE ENTREGA-RECEPCION
Y/O DE FINIQUITO DE LOS SERVICIOS DE SUPERVISION, CON LO CUAL SE DA POR
TERMINADA LA RESPONSABILIDAD TECNICA Y ADMIN!STRATEVA DE LA
SUPERVISION DE OBRA.

UNA VEZ REC!BIDA- POR EL INFONAVIT LA DOCUMENTACION ANTES MENCIONADA SE
PROCEDERA DE INMEDIATO A ELABORAR EL ACTA DE ENTREGA-RECEPCION Y/O DE
FINIQUITO, CON LO CUAL SE DA POR TERMINADA LA RESPONSABILIDAD TECNICA Y
ADMINISTRATIVA.

EL

DESCONOCIMIENTO DE LAS CONDICIONES ESTABLECIDAS EN LAS

ESPECIFICACIONES TECNICAS, LAS DISPOSICIONES REGLAMENTARIAS Y LEGALES QUE
SEAN APLICABLES. A LA OBRA OBJETO DE LA CONTRATACION EN NINGUN CASO
SERVIRA PARA JUSTIFICAR INCUMPLIMIENTO A LAS OBLIGACIONES CONTRACTUALES O

BIEN PARA SOLICITAR 'INCREMENTO A LOS PRECIOS UNITARiOS Y SOLICITUD DE
TIEMPO ADFCEONAL Al CONSIGNADO EN MI PROPUESTA.

CABE MENCEONAR QUE HE CONSIDERADO DENTRO DE M!S INDIRECTOS LO SIGUIENTE:
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s LOS PLANOS AS-BUILT COMO PARTE INTEGRAL DEL CIERRE ADMINISTRATIVO DE
OBRA Y NO SE CONSIDERAN UN TRABAJO EXTRAORDINARIO. :

POR LO QUE NO EMITIRE LA SOLICITUD DE COBRO. MEDIANTE PRECIO ORDINARIO O
EXTRAORDINARIO.

L.OS MATERIALES DE RECUPERACION, 8] EXISTEN, LOS ENTREGARE AL SUPERVISOR DE
OBRA ASIGNADO POR LA GERENCIA DE MODERNIZACION Y MEJORA DE LA
INFRAESTRUCTURA PARA SU RESPECTIVO RESGUARDO.

MEDIDAS DE SEGURIDAD,
NORMAS DE HIGIENE, SEGURIDAD Y MEDIO AMBIENTE QUE DEBERE CUMPLIR.

ES MI RESPONSABILIDAD LA VIGILANGIA Y SEGURIDAD DE LA OBRA, DURANTE LA
EJECUCION DE LOS TRABAJOS INDICADOS EN EL PRESENTE DOCUMENTO, DEBERE
CUMPLIR CON LAS MEDIDAS DE SEGURIDAD DE MI PERSONAL, EQUIPO Y DEMAS
INSTALACIONES QUE PERMANEZCAN EN EL SITIO DE LOS TRABAJOS, DE ACUERDO CON
EL REGLAMENTO DE SEGURIDAD. POR OTRO LADO, ME OBLIGO A CUMPLIR CON LAS

MEDIDAS AMBIENTALES NECESARIAS PARA CONTRARRESTAR EL POLVO, RUIDO, EL .

CORRECTO MANEJO DE LOS DESECHOS SOLIDOS, EL CORRECTO MANEJO DE
SUSTANCIAS PELIGROSAS (TALES COMO DIESEL, GASOLINA, ACEITES, LUBRICANTES,
GAS, OXIGENO, SOLVENTES, ETC.), DOTAR A TODO MI PERSONAL CON EQUIPC DE
SEGURIDAD (CASCO, CHALECO REFLEJANTE, BOTAS, ARNESES, ANDAMIOS SEGUROS,
GOGLES, ETC.), ENTRE LAS MAS IMPORTANTES. POR 1.O QUE:

1. CUMPLIRE CON LAS SIGU%ENTES NORMAS OFICIALES MEXICANAS.

2. EVITARE LA DISPERSION DE POLVOS, REGANDO PREVIAMENTE CON AGUA EL
AREA DONDE SE PUDIERA GENERAR POLVOS POR EL VIENTO, TODOS LOS
CAMIONES QUE TRANSPORTEN MATERIAL SUELTO DEBERAN IR CUBIERTOS POR
UNA LONA. TODO EL MATERIAL SUELTO QUE SEA TRANSPORTADO DEBERA
ESTAR PREVIAMENTE HUMEDECIDO EN LA CAPA SUPERIOR.

3. EVITARE DERRAMES E INFILTRACIONES DE COMBUSTIBLES, ACEITES O
SUSTANCIAS PELIGROSAS AL SUBSUELO, CUIDANDO QUE SU ALMACENAMIENTO

O MANEJO SE LLEVE A CABO EN SITIOS DONDE HAYA UNA BASE DE CONCRETO
TOTALMENTE IMPERMEABLE. ASI MISMO NO PERMETIRE DARLE SERVICIO DE
MANTENIMIENTO A LA MAQUINARIA DENTRO DEL AREA DE TRABAJO, Y CONTARE

~ CON UN SISTEMA DE MANEJO INTEGRAL DE RESIDUOS DE DESECHOS SOLIDOS

DE ACUERDO CON LO QUE MANDA LA LEY GENERAL PARA LA PREVENCION Y/ }
GESTION INTEGRAL DE LOS RESIDUOS. PARA ElL. CASO DE IMPACTO POTENCIAL |

POR LA FUGA O DERRAME, Mi PERSONAL DEBERA SERA CAPACITADO POR
TECNICOS ESPECIALIZADOS CONTRATADOS POR SINERGIA EN TRATAMIENTO DE
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AGUA S.A. DE C.V., PARA EVITAR ESTE TIPO DE SUCESOS. EL RETIRO Y
DISPOSICION DE ESTOS DESECHOS DEBERE REALIZARLOS POR EMPRESA
CERTIFICADA A UN TIRO AUTORIZADO, PARA TAL EFECTO COMO SINERGIA EN
TRATAMIENTO DE AGUA S.A, DE C.V. PRESENTARE COPIA DE LOS DOCUMENTOS
OFICIALES QUE LO ACREDITEN.

PARA EVITAR UNA GRAN CANTIDAD DE EMISIONES DE PARTICULAS A LA
ATMOSFERA, TODA LA MAQUINARIA Y VEHICULOS A UTILIZAR ESTARA
DEBIDAMENTE AFINADA ANTES DE INGRESAR AL AREA DE TRABAJO.

LOS TRABAJADORES NO PODRAN PERNOCTAR EN EL SITIO DE LA OBRA, POR LO
QUE NO PERMITIRE LA INSTALACION DE CAMPAMENTOS EN NINGUNA AREA DEL
TERRENO.

PARA EL USO DE SANITARIOS DEL TIPO PORTATIL, LOS ‘MANTENDRE
DIARIAMENTE LIMPIOS Y CONSIDERARE UN SANITARIO POR CADA 15 PERSONAS.

PARA EL MANEJO DE LA BASURA, CONTARE CON TAMBOS MARCADOS CON
LETRAS BASTANTE VISIBLES, QUE INDIQUE CLARAMENTE DONDE SE DEBERA

DEPOSITAR LA BASURA ORGANICA Y DONDE LA INORGANICA, ASI-MISMO ANTES

DE SU RETIRQ DE LA OBRA, DEBERE CLASIFICAR LA BASURA EN: PLASTICOS,
VIDRIO, ALUMINIO, PAPEL O CARTON, MADERA, ACERO, Y MATERIA ORGANICA,
LOS CUALES DEBERAN SER RETIRADOS DEL SITIO DE LA OBRA Y LLEVARLOS A
UN RELLENO SANITARIO, MEDIANTE LA UTILIZACION DE LOS SERVICIQS DE UNA
EMPRESA ACREDITADA PARA ESTOS TRABAJOS, LA CUAL DEBERA EXTENDER UN
CERTIFICADO DEL QUE EL DEPOSITO DE LOS DESECHOS SE REALIZO EN UN TIRO
AUTORIZADO.

8. QUEDA PROHIBIDO EL USO DE EXPLOSIVOS.
9. SE PROHIBE ENCENDER FOGATAS.

10.
11.

12.
13,

14.
"~ FORMAN PARTE DE LA OBRA.
15.

SE PROHIBE EL INGRESO O USO DE CUALQUIER DROGA © SUSTANCIA
PROHIBIDA. :

SE PROHIBE EL INGRESO O USO DE ARMAS DE FUEGO O PUNZO CORTANTES
QUE ‘NO SEAN ESTRICTAMENTE NECESARIAS PARA EL DESEMPEROC DE LOS
TRABAJOS. -

SE PROHIBE EL INGRESO DE MASCOTAS EN EL'SITIO DE LA OBRA.

QUEDA PROHIBIDO ACTUAR DE MANERA TEMERARIA O IMPRUDENTE EN QUE SE
PUEDA PONER EN PELIGRO LAS iNSTALACiONES ADYACENTES O A LOS DEMAS
EMPLEADOS,

SE PROH[BE INGRESAR A LAS AREAS QUE ESTAN DELIMITADAS Y QUE N

TODO EL PERSONAL DE LA OBRA DEBERA CONTAR CON EQUIPO - DE
PROTECGION Y SEGURIDAD. PARA ACCESAR A LA OBRA'Y DENTRO DE LA MISMA
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DEBERAN PORTAR EN TODO MOMENTO: CHALECOS COLOR NARANJA CON
ELEMENTOS REFLEJANTES CON EL LOGOTIPC DE LA EMPRESA. DE TAMANO Y

COLOR VISIBLE; CASCOS PLASTICOS, ZAPATO DE SEGURIDAD, GAFAS, GUANTES

Y GAFETE CON IDENTIFICACION PROPORCIONADA Y AUTORIZADA POR MI
‘REPRESENTADA. EL PERSONAL QUE NO CUMPLA CON ESTAS DISPOSICIONES NO
PODRA TENER ACCESO AL AREA DE LA OBRA. CUALQUIER TRABAJADOR QUE
SEA ENCONTRADO SIN PORTAR EL EQUIPO PERSONAL DE SEGURIDAD O SIN
UTILIZAR EL EQUIPO DE SEGURIDAD ESPECIAL PARA EL TRABAJO PARTICULAR
QUE SE ENCUENTRE REALIZANDO, TAL Y COMO LINEAS DE VIDA, ARNES,
CARETAS Y GUANTES, SERA RETIRADC DE LA OBRA.

' 16. MANTENDRE LIMPIA EL AREA DEL TRABAJO Y LAS _ZONAS' ADYACENTES, TANTO

DURANTE EL PROCESOQ DE LA OBRA, COMO AL FINAL PARA LA ENTREGA DE LA
MISMA.

17. SE PROHIBE HACER POZOS PARA EXTRACCION DE AGUA O PARA CUALQUIER

OTRQO SERVICIO.

18. PROPONDRE UN AREA PARA COMEDOR DENTRO DEL SITIO DE LA OBRA, EL CUAL

DEBERA SER AUTORIZADO POR LA SUPERVISION EXTERNA Y LA GERENCIA DE
MODERNIZACION Y MEJORA DE LA INFRAESTRUCTURA DEL INFONAVIT.
DEBIENDO CONTAR CON ALMACENAMIENTO DE AGUA POTABLE Y CONTAR CON
UN ALMACENAMIENTO PARA LAS AGUAS JABONOSAS O GRASOSAS. EVITANDO
DERRAMES E INFILTRACIONES DE ESTAS AGUAS AL SUBSUELO, LAS CUALES
DEBERE RETIRARSE PERIODICAMENTE. EL COMEDOR SERA EL UNICO SITIO
PERMITIDO PARA QUE LOS TRABAJADORES TOMEN SUS ALIMENTOS, Y DEBERA
CONTAR CON TECHUMBRE, LATERALES CON MUROS Y/O MOSQUITEROS, MESAS
DE MADERA, BANCAS DE TABLON, EQUIPOS ELECTRICOS PARA ELIM!NACI@N DE
MOSCAS, FIRME DE CONCRETO, BARRA DE DESPACHO DE ALIMENTOS, Y COCINA
EQUIPADA CON ESTUFA, FREGADERO, REFRIGERADOR(ES), Y ALACENAS COMO
MINIMO, EN LAS DIMENSIONES SUFICIENTES QUE PERMITA ATENDER SU FUERZA
LABORAL CON COMODIDAD PARA LOS TRABAJADORES. NO SE PERMITIRA LA
INSTALACION DE NEGOCIOS "AMBULANTES NI EN EL INTERIOR NI EN EL
PERIMETRO DE LA OBRA.

19. CUALQUIER . PERSONA QUE INCUMPLA LAS NORMAS ANTERIORES SERA
RETIRADA DE INMEDIATO Y DEFINITIVAMENTE DE LA OBRA, SIENDO YO EL UNICO
RESPONSABLE DE SUBSANAR LOS DANOS - OCASEONADOS POR DICHO
INCUMPLIMIENTO.~

ME APEGO ALOS HORAR!OS DE TRABAJO PERM!TlDOS POR E_AS AUTCORIDADES

20. TOMARE |AS MEDIDAS NECESARIAS DE PRECAUCION Y SEGURIDAD PARA

' PROTEGER EL TRABAJO A REALIZAR, A LOS TRABAJADORES, A LA COMUNIDAD

EN GENERAL Y PROPIEDADES DE TERCEROS APEGANDOME A TODAS LAS LEYES, |/

CODIGOS Y REGLAMENTOS.
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21,

22

23.

24,

25,

26.

27.

SOY EL RESPONSABLE DE COORDINAR TODAS LAS ACTIVIDADES QUE SE
REQUIERAN PARA GARANTIZAR PROCEDIMIENTOS DE CONSTRUCCION SEGUROS
Y QUE SE LLEVEN A CABO CON LA SECUENCIA ADECUADA.

DEBO PROVEER EN LA OBRA EL EQUIPO Y LAS INSTALACIONES MINIMAS
NECESARIAS PARA DAR SERVICIO DE PRIMEROS AUXILIOS A CUALQUIER

PERSONA QUE PUDIESE LASTIMARSE DURANTE EL DESARROLLO DE LA OBRA Y™

DEBERE REPORTAR A LA DIRECCION DE LA OBRA DE INMEDRIATO Y POR ESCRITO
DE CUALQUIER EVENTUALIDAD QUE SURGIERA POR LOS TRABAJOS DE LA OBRA
QUE CAUSARAN FALLECIMIENTO, TRAUMA PERSONAL, DANOS A TERCERCS O A
LA PROPIEDAD PRIVADA.

MANTENDRE SEGURA EL AREA DE LA OBRA MIENTRAS ESTA SE EDIFIQUE Y SI SE
SUSPENDIERA, DURANTE ESE LAPSO SE HARA DE ACUERDO CON LAS LEYES,
DISPOSICIONES LEGALES Y REQUERIMIENTOS DEL SEGURO,

LA SUPERVISION EXTERNA Y LA GERENCIA DE MODERNIZACION Y MEJORA DE LA
INFRAESTRUCTURA DEL INFONAVIT, EN CUALQUIER MOMENTO TENDRAN
ACCESO A TODAS LAS AREAS DE LA OBRA Y LOS TALLERES EN LOS CUALES SE
TRABAJE, CON EL OBJETO DE INSPECCIONAR Y APROBAR LA EJECUCION Y LOS
MATERIALES EMPLEADOS, DE TAL MANERA QUE NO RESULTE, PELIGROSO O
INCOMODO EL ACCESO A CUALQUIER AREA DE LA OBRA.,

DURANTE EL TRANSCURSO DE LA OBRA CONTARE CON ESCALERAS PUENTES,
PASARELAS Y ANDAMIOS QUE OFREZCAN SEGURIDAD Y PROTECCION PARA
TODOS LOS PARTICIPANTES EN LA OBRA. ADEMAS DE LA INSTALACION DE
PROTECCIONES SUPERIORES TIPO PUENTE PARA LA PROTECCION DE LOS
PEATONES QUE CIRCULEN POR LAS BANQUETAS.

MANTENDRE SIEMPRE LIBRES DE POSIBLES OBSTACULOS Y LIMPIOS LOS
ACCESOS Y SALIDAS PARA EVITAR ACCIDENTES.

DURANTE EL TIEMPO QUE DURE EL PROCESO DE LA OBRA MANTENDRE LA
OBRA Y SUS ALREDEDORES LIBRES DE ACUMULACION DE DESPERDICIOS,

- BASURA Y CASCAJO OCASIONADOS POR LA CONSTRUCCION Y MANTENER LA

28.

29,

OBRA DE ACUERDO CON LAS LEYES, REGLAMENTOS DE CONSTRUCCION Y
NORMAS TE_CNIQAS DE SEGURIDAD, SALUD E HIGIENE HASTA LA ENTREGA FINAL.

A LA TERMINACION DE. LA OBRA DESALOJARE EL ESCOMBRO, CASCAJO,
HERRAMIENTAS, - EQUIPO, MAQUINARIA TAPIALES Y PROTECCIONES
TEMPORALES, ASI COMO EXCESO DE ]VEATEREALES ‘PRODUCTO DE LA
EXCAVACION, CONCRETO, ASFALTO, ETC.

NINGUN MATERIAL DEBERA SER DEPOS!TADO EN LAS REJILLAS O POZOS DEL

DRENAJE PLUVIAL DE LA ViA PUBLICA, SIENDO M!I RESPONSABILIDAD EL/

TRANSPORTE DE LOS DESECHOS HAGIA EL EXTERIOR DE LA OBRA EVITANDO
CAIDA ENLA VIA PUBLICA
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30. TE_NDRE CUIDADO EN EL ALMACENAJE DE MATERIALES VOLAT!LES,
PREVINIENDO VENTILACION ADECUADA Y EVITANDO LA ACUMULACICN DE
DESPERDICIOS QUE GENEREN CONDICIONES DE RIESGO. '

31.LA LIMPIEZA DURANTE LA OBRA CORRESPONDERE PROGRAMARME PARA
REALIZAR EN INTERVALOS REGULARES Y EN OCASIONES ADICIONALES DE
ACUERDO CON LA ACUMULACION DE DESECHOS E INCUMBIRE A REALIZAR DE
TAL FORMA QUE SE PREVENGAN DANOS A LA OBRA Y MOLESTIAS A
PROPIEDADES COLINDANTES O VECINAS UTILIZANDO METODOS QUE MINIMICEN
LA GENERACION DE POLVO, DE RUIDO CONSIDERANDO LIMPIEZA DE TODO EL
TERRENO.

32. TODAS LAS BANQUETAS, CALLES Y AVENIDAS COMPROMETERE MANTENER
LIMPIAS DE POLVO, LODO, DESPERDICIO Y MATERIALES PRODUCTO DE LA
CONSTRUCCION. :

33.COMO SINERGIA EN TRATAMIENTO DE AGUA SA. DE CV. MANTENDRE
CONDICIONES OPTIMAS DE HIGIENE Y ASEOC INCLUYENDO INSTALACIONES
SANITARIAS PARA LOS TRABAJADORES Y PERSONAL TECNICO CUMPLIENDO CON
LAS NORMAS DE SALUD Y ECOLOGIA VIGENTES.

34, ES Ml RESPONSABILIDAD COMO SINERGIA EN TRATAMIENTO DE AGUA S.A. DE
C.V. PROVEER Y MANTENER EL SUMINISTRO DE AGUA ADECUADO PARA USO EN
LA OBRA, - |

35. LAS INSTALACIONES PROVISIONALES QUE REALICE PARA TAL FIN, INDICARE
QUE SEAN REMOVIDAS AL FINALIZAR LA OBRA.

REGLAS BASICAS DE SEGURIDAD
OTRAS REGLAS DE SEGURIDAD A SER OBSERVADAS EN LA OBRA.
PRIMEROS AUXILIOS o

1- LOS ACCIDENTES CON LESION O SIN LESION LEVE O GRAVE, CONVENDRE

~ REPORTARLAS INMEDIATAMENTE AL RESPONSABLE A LA SUPERVISION EXTERNA
Y A LA GERENCIA DE MODERNIZACION Y MEJORA DE LA INFRAESTRUCTURA DEL
INFONAVIT. ' R

2.- EN UN ACCIDENTE POR LEVE QUE SEA, TENDRE QUE REPORTAR, EN BASE A LA
MAGNITUD Y TIPO DE TRABAJOS QUE SE VAYAN A REALIZAR EN LA OBRA, PUEDE
DETERMINAR E INSPECCIONAR LA EXISTENCIA DE ENFERMERIA BASICA POR
PARTE DE SINERGIA EN TRATAMIENTO DE AGUA S.A: DE C.V. EN SU CASETA DE
OBRA. EN CASO DE LESIONES LEVES, EL TRABAJADOR SE REPORTARA DE
INMEDIATO A LA ENFERMERIA PARA SU ATENCION, Y PROPORCIONARA LOS-
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DATOS NECESARIOS AL REPRESENTANTE DE SINERGIA EN TRATAMIENTO DE _
AGUA S.A. DE C.V. QUIEN ASUME LA RESPONSABILIDAD DE ENFERMERIA BASICA
PARA QUE ELABORE EL REPORTE. ' ’ '




3.-

4.-

5.~
6.-

7.~

8.~

9.-

10.~

SI LA LESION SUFRIDA NECESITA ATENCION MAYOR, LA ENFERMERIA NOTIFICARA

~ AL.JEFE DE SEGURIDAD QUE DESIGNE.

NO MOVERE A ALGUIEN SEVERAMENTE. LESIONADO, AVISARE INMEDIATAMENTE A
SU JEFE Y A LA ENFERMERIA O AL JEFE DE SEGURIDAD. )

CON FRECUENCIA LA VICTIMA DE UN ACCIDENTE RESULTA MAS LASTIMADA QUE
AUXILIADA POR QUIENES TRATAN DE SOCORRERLA, Y NO SABEN ADMINISTRAR
LOS PRIMEROS AUXILIOS, MOVERLAS INDEBIDAMENTE O SIN CUIDADO PUEDEN
AUMENTAR LA GRAVEDAD DE LA LESION, Y HASTA CAUSARLE LA MUERTE; POR LO
QUE TENDRE EXTREMA PRECAUCICN Y CUIDADO CON EL ACCIDENTADO.

USARE SOLO AGUA EN QUEMADAS CON PRODUCTOS QUIMICOS.

CUANDO NO SEPA COMO TRABAJAR CON SEGURIDAD, PREGUNTARE A MIS
COMPANEROS O JEFE INMEDIATO.

CUANDO SEA CAMBIADO A OTRAS ACTIVIDADES DE TRABAJO, APRENDERE LAS
PRACTICAS SEGURAS DE DICHA LABOR.

SOLICITARE Y USARE EL EQUIPO DE SEGURIDAD NECESARIO, YA SEA CASCO DE
PROTECCION, CINTURON DE SEGURIDAD, MASCARILLA, ETC, SEGUN SEA EL
TRABAJO A REALIZAR.

"AL MOVER ALGO PESADO PEDIRE AYUDA, NUNCA LO HARE SOLO, NO CARGUE MAS
DE 50 KG SIN EL TRANSPORTE CORRESPONDIENTE,

LAS INSTALACIONES ELECTRICAS YA SEAN PROVISIONALES O PERMANENTES - s

SUS REPARACIONES, DEBERE REALIZARLAS- UNICAMENTE CON PERSONAL
ESPECIALIZADO PARA TAL FIN.

11.- PARA TRABAJOS CON VOLTAJE EN LAS LINEAS, CONTARE CON TABLA DE MADERA

12.-
13.-
14.-
15.-

16.-

17.-

18.-

18.-

20.-

O DE PLASTICO AISLANTE SOBRE LA QUE LOS TRABAJADORES RESPECTIVOS
ESTARAN EN PIE.

NO USARE MANOS EN LABORES QUE REQUIERE EL USO DE HERRAMIENTAS
CONSERVARE LA HERRAMIENTA LIMPIA, ORDENADA Y EN BUEN ESTADO.
MANTENDRE LAS MANOS ALEJADAS DE CUALQUIER MAQUINA EN MOVIMIENTO.
ESTQY SEGURO DE QUE CONOZCO TODAS LAS PRACTICAS DE SEGURIDAD ANTES
DE ARRANCAR UN EQUIPO. '

ESTA TERMINANTEMENTE PROHIBIDO VIAJAR EN Los ESTRIBOS DE LOS
VEHICULOS O EQUIPO MOVIL.

AL OPERAR MAQUINARIA O SE TRABAJE JUNTO DE LA MISMA NO DEBERE USAR
ROPA SUELTA, JOYAS, CABELLO LARGO O CUALQUIER PRENDA QUE SE PUEDA
ENGANCHAR;ENREDAR O ATORAR CON LAS MAQUINAS EN MOVIMIENTO.

ANTES DE ARRANCAR CUALQUIER EQUIPO DEBO ESTAR SEGURO ANTES, DE QUE
NADIE SE ENCUENTRE TRABAJANDO EN O CERCA DEi_ EQUIPO QUE SE VA A
" OPERAR.

NO OPERARE MAQUINAS QUE NO ESTEN BAJO M RESPONSAB!LIDAD O NO
CONOZCA SU FUNCIONAMIENTO. :

QUEDA ESTRICTAMENTE PROHIBIDO CORRER EN EL lNTER!OR DE LA OBRA,

21.- ESTA PROHIBIDO PRESENTARME A LABORAR EN ESTADO DE EBRIEDAD O BAJ

CAM}NARE CUIDADOSAMENTE PARA EVITAR CUALQUIER CAIDA. / '
3AJO
LOS EFECTO_S DE ALGUNA DROGA O ENERVANTE. /
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92.. ESTA PROHIBIDO REALICE JUEGOS Y CUALQUIER TIPO DE BROMA CON MIS
COMPANEROS, DURANTE LA JORNADA DE TRABAJO.

23.- ESTA PROHIBIDO DEJAR DE PORTAR EN LUGAR VISIBLE LA CREDENCIAL A LA
ENTRADA Y SALIDA DEL PREDIO, ASI MISMO DURANTE TODA LA JORNADA DE
TRABAJO.

24.- PRACTICARE SIEMPRE EL ORDEN Y LA LIMPIEZA, DEPOSITARE LA BASURA EN LOS
COLECTORES ASIGNADOS. RECOGERE LO QUE VEA TIRADO Y NO UTILIZARE LOS
COLECTORES DE BASURA COMO CENICERO.

25- QUEDA ESTRICTAMENTE PROHIBIDO INGERIR ALIMENTOS EN LAS AREAS DE
TRABAJO, ESTO DEBE HACERSE EN LOS LUGARES ASIGNADCS.

26.- NADA SUSTITUYE A UNA ESCALERA PORTATIL EN BUENAS CONDICIONES. NO
USARE OTRA COSA PARA SUBIR.

LAS ESCALERAS PRESENTAN UNO DE LOS MAYORES PELIGROS Y SU MAL USO ES
LA FUENTE DE MUCHOS ACCIDENTES, POR LO QUE DEBERE TOMAR EN CUENTA
LAS SIGUIENTES OBSERVACIONES:

a) SUBIR O BAJAR DEBIDAMENTE

b) CUIDAR EL ASEGURAR LA ESCALERA ARRIBA Y/O ABAJO

c) REVISAR POSIBLES FALLAS EN LAS ESTRUCTURAS DE LA ESCALERA

: d) NO LLEVAR OBJETOS EN LAS MANOS AL SUBIR O BAJAR ,

27.- CUALQUIER CILINDRO DE GAS QUE NO ESTE EN USO*DEBERE ALMACENARLO
VERTICALMENTE Y BIEN AMARRADO CON CADENA DE ACERO.
LOS CILINDROS DE GAS DEBERE DE COLOCARLOS EN ARMAZONES (DIABLITOS) Y
ASEGURARSE CON CADENA DE ACERO. PARA EL TRASLADO DE CILINDROS,
DEBERE SIEMPRE UTILIZAR LOS CARRITOS {(DIABLITOS), CON LOS CILINDROS
SIEMPRE EN POSICION VERTICAL Y DEBIDAMENTE ASEGURADOS. NUNCA DEBERE
DEJAR CAER NI PERMITIR QUE LOS CHOQUEN O GOLPEARLOS CONTRA OTROS
OBJETOS OENTRE S[. *.
NUNCA USARE ACEITE O DERIVADOS A BASE DE PETROLEQ EN LOS
REGULADORES DENTRO Y FUERA DE LAS CONEXIONES, CILINDROS, VALVULAS,
SOPLETES O CUALQUIER OTRO- EQUJPO EN CONTACTOS CON EL OXIGENO. HAY
PELIGRO DE EXPLOSION.

28.- LOS AVISOS DE SEGURIDAD E HIGIENE Y PROPAGANDA PARA LA PREVENCION DE
ACCIDENTES COLOCADOS EN DIFERENTES AREAS DE TRABAJO, DEBERE
RESPETARLOS PUES SUS MENSAJES SON PARA BENEFICIO DE UNO MISMO.

29.- 'PARA TODO TRABAJO QUE SE REALICE EN ALTURA DE 1.70 M EN ADELANTE ES
OBLIGATORIO QUE USE CINTURGN DE SEGURIDAD (ARNES). :

30.- ESTA PROHIBIDO.-QUE UTILICEMOS PERSONAL FEMENINO EN ESTADO DE
GRAVIDEZ PARA TRABAJOS PESADOS Y CON R!EGO EI_EVADO Y SIEMPRE EN
APEGO A TODA LEGISLACION VIGENTE,

31- EN LA OBRA ES SUMAMENTE PELIGROSO USAR LLAMA ABIERTA, PRODUCIR

- CUALQUIER TIPO DE CHISPAS, FUMAR, ETC., POR LO QUE NO DEBEREK:

DESARROLLAR NINGUN TRABAJO QUE PRODUZCA O PUEDA PRODUCIR FUEGO. //
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COMO SINERGIA EN TRATAMIENTO DE AGUA S.A. DE C.V. COMPLEMENTO LA
INFORMACION QUE SOPORTA LA PROPUESTA CON LA SIGUIENTE DOCUMENTACION,
POR MEDIOS IMPRESOS Y ELECTRONICOS (USB):

PARA LA PRESENTACEON DE LA PROPUESTA ECONOMICA, HE INTEGRADO Y ORDENADO
LA INFORMACION DE LA SIGUIENTE MANERA:

E-01 ANALISIS DEL TOTAL DE LOS PRECIOS UNITARIOS DE LOS CONCEPTOS DE
TRABAJO QUE INTEGRAN EL CATALOGO DE CONCEPTOS, CONSIDERANDO LO
SIGUIENTE: '

EL ANALISIS, CALCULO E INTEGRACION DE LOS PRECIOS UNITARIOS PARA UN TRABAJO
DETERMINADO DEBERA GUARDAR CONGRUENCIA CON LOS PROCEDIMIENTOS
CONSTRUCTIVOS O LA METODOLOGIA DE EJECUCION DE LOS TRABAJOS, CON EL
PROGRAMA DE EJECUCION CONVENIDO, ASI COMO CON LOS PROGRAMAS DE
UTILIZACION DE PERSONAL Y DE MAQUINARIA Y EQUIPO DE CONSTRUCCION,
DEBIENDOC TOMAR EN CUENTA LOS COSTOS VIGENTES DE LOS MATERIALES,
RECURSOS HUMANOS Y DEMAS INSUMOS NECESARIOS EN EL MOMENTO Y EN LA ZONA
DONDE SE LLEVARAN A CABO LOS TRABAJOS, SIN CONSIDERAR EL IMPUESTO AL
VALOR AGREGADO.

1- EL COSTO UNITARIO Y EL IMPORTE DEBERAN APLICAR Y SER EXPRESADO EN
PESOS Y CON APROXIMACION HASTA EL CENTESIMO EN NUMERO Y LETRA.

2.- DETERMINADOS Y ESTRUCTURADOS CON COSTOS DIRECTOS, INDIRECTOS, DE
FINANCIAMIENTO, CARGO POR UTILIDAD, EN DONDE SE INCLUIRAN LOS MATERIALES A
UTILIZAR CON SUS CORRESPONDIENTES CONSUMOS Y COSTOS, ASi COMO LOS DE
MANO DE OBRA, MAQUINARIA Y EQUIPO DE CONSTRUCCION CON SUS
CORRESPONDIENTES RENDIMIENTOS Y COSTOS;

3.- EN EL ANALISIS DE PRECIOS UNITARIOS, NO SE ACEPTARA LOTES EN LA UNIDAD, Y
SE DESGLOSARA LA CANTIDAD, PRECIO UNITARIO E IMPORTE DE LOS INSUMOS A
EXCEPCION DE AQUELLOS QUE EN EL CONCEPTO DE TRABAJO SE ESPECIFIQUE LOS
MATERIALES DE PATENTE O MARCA Y NO SEA POSIBLE SU ANALISIS;

4.-, ANEXARE LAS MATRICES DE ANALISIS, CALCULO E INTEGRACION DE LOS PRECIOS
UNITARIOS, QUE REPRESENTEN EL (100%) DE LOS CONCEPTOS DE TRABAJO, QUE
INTEGRAN EL MONTO TOTAL DE NUESTRA PROPGCSICION, DESCRIBIENDO INTEGRO
CADA CONCEPTO A DESARROLLAR. COMO Lo PROPORCIONA LA CONVOCANTE,
(CONSIDERANDO GOSTOS E IMPORTES);
5- 8! UTILIZA MAS DE UNA CUADRILLA DE MANO DE OBRA, INCLUIRE
OBLIGATORIAMENTE CON CLARIDAD EN CADA UNA DE ELLAS, LA ACTIVIDAD A
DESARROLLAR, AS{ COMO SU RENDIMIENTO;
6.- EN CASQO DE UTILIZARSE COSTOS UNITARIOS BASICOS DE LOS MATERIALES-Y/O-/
CUADRILLAS EN LA INTEGRACION DE PRECIOS UNITARIOS DEBERA PRESENTAR SU

N /
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ANALISIS CORRESPONDIENTE EN EL DOCUMENTO E-08 RELACION Y ANALISIS DE LOS
COSTOS UNITARIOS BASICOS DE LOS MATERIALES; _

7.- EL CARGO POR HERRAMIENTA MENOR QUE SE APLIQUE DEBERA SER HASTA DEL 3%
SOBRE EL MONTO DE LA MANO DE OBRA.

8.- NO CONSIDERARE EN EL PRECIO UNITARIO LOS CARGOS ADICIONALES YA QUE NO
EXISTE UN IMPUESTO O DERECHO QUE SE CAUSE CON MOTIVO DE LA EJECUCION DE
LOS TRABAJOS Y QUE NO FORMAN PARTE DE LOS COSTOS DIRECTOS, INDIRECTOS Y
POR FINANCIAMIENTO, NI DEL CARGO POR UTILIDAD.

E-02 LISTADO DE INSUMOS QUE INTERVIENEN EN LA INTEGRACION DE LA
PROPOSICION, AGRUPADO POR LOS MATERIALES MAS SIGNIFICATIVOS Y EQUIPO DE
INSTALACION PERMANENTE, MANO DE OBRA, MAQUINARIA Y EQUIPC DE
CONSTRUCCION, CON LA DESCRIPCION Y ESPECIFICACIONES TECNICAS DE CADA UNO
DE ELLOS, INDICANDO LAS CANTIDADES A UTILIZAR, SUS RESPECTIVAS UNIDADES DE
MEDICION Y SUS IMPORTES. . . )

E-03 ANALISIS, CALCULO E INTEGRACION DEL FACTOR DE SALARIO;

1.~ INGEUIR TODAS LAS CATEGORIAS QUE INTERVIENEN DIRECTAMENTE®EN LA
EJECUCION DE LOS TRABAJOS;

2.- LAS REMUNERACIONES AL PERSONAL DEBEN CUBRIR TODAS LAS PRESTACIONES
DE LA LEY FEDERAL DEL TRABAJO, IMSS E INFONAVIT VIGENTES;

3.-ANEXAR LA COPIA DE LA DETERMINACION DE LA PRIMA EN EL SEGURO DE RIESGOS
DE TRABAJO DERIVADA DE LA REVISION ANUAL VIGENTE, EMITIDAPOR EL1M.S5S

E-04 ANALISIS, CALCULO E INTEGRACION DE LOS COSTOS HORAREOS DE LA
MAQUINARIAY EQUIPO DE CONSTRUCC?ON

1.- DE TODA LA MAQUINARIA Y EQ’UEPO PARA CONSTRUCCION QUE SE EMPLEARA EN LA
EJECUCION DE LOS TRABAJOS, DEBIENDO CONSIDERAR ESTOS CON COSTOS Y
RENDIMIENTOS COMO NUEVOS; .-

2.-ANEXAR ‘LA COPIA FOTOSTATICA DEL INDICADOR ESPECIFICO DE LA TASA DE
INTERES ANUAL ECONOMICO VIGENTE, CON EL QUE COMPRUEBE EL QUE PROPUSO,
PARA EL CALCULO DE LOS CARGOS FIJOS DE CADA COSTO HORARIQ;

3.- DEBERA INCLUIR PARA ACREDITAR LA PROPIEDAD OEL ARRENDAMIENTO

A).- CUANDO SEA DE SU PROPIEDAD;

1.- MANIFESTACION POR ESCRITO MANIFESTANDO QUE ES DE SU PROPIEDAD LA
MAQUINARIA Y EQUIPO; 2.- RELACION DE LA MAQUINARIA Y EL EQUIPO QUE PREVE

UTILIZAR PARA LA EJECUCION DELAOBRA. :

B).- CUANDO SEA ARRENDADO ;

1.- PRESENTAR LA CARTA COMPROMiSO DE ARRENDAM!ENTO; /
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2- QUE LA CARTA COMPROMISO DE ARRENDAMIENTO INCLUYA LA RELACION
COMPLETA DE LA MAQUINARIA Y EL EQUIPO QUE PREVE UTILIZAR EN LA EJECUCION DE
LA OBRA.

E-05 ANALISIS, CALCULO E INTEGRACION DE LOS COSTOS INDIRECTOS;

1.- IDENTIFICANDO LOS CORRESPONDIENTES A LOS DE ADMINISTRACION DE CAMPO Y
LOS DE OFICINAS CENTRALES;

2.- EL LICITANTE DEBERA PRESENTAR EL ANALISIS DE GADA UNO DE LOS COSTOS
PARCIALES DE LA INTEGRACION DE LOS GASTOS GENERALES NECESARIOS PARA LA
EJECUCION DE LA OBRA Y QUE INTEGRAN LOS COSTOS INDIRECTOS DE LA OFICINA DE
CAMPO Y DE LA OFICINA CENTRAL.

E-06 ANALISIS, CALCULO E INTEGRACION DEL COSTO POR FINANCIAMEENTO;
ANEXANDO UNA COPIA FOTOSTATICA DEL INDICADOR ESPECIFICO DE LA TASA DE
INTERES ANUAL ECONOMICO VIGENTE (A LA FECHA DE PRESENTACION DE LA
PROPOSICION), 'CON EL QUE COMPRUEBE EL QUE PROPUSO, PARA EL CALCULO DE
COSTO POR FINANCIAMIENTO.

A

E-07 UTILIDAD PROPUESTA POR EL PROVEEDGé:

1.- CONSIDERAR LA FORMULA SIGUIENTE: UTILIDAD NETA (C. DIRECTO + C. INDIRECTO+
C. FINANCIAMIENTO) / 1-{ISR+PTUj};

2~ CONSIDERAR EL IMPUESTO SOBRE LA RENTA VIGENTE, ASl COMO LA
PARTICIPACION DE LOS TRABAJADORES EN LAS UTILIDADES DE LA EMPRESA.

_E-08 RELACION Y ANALISIS DE LOS COSTOS UNITARIOS BASICOS DE LOS
MATERIALES;

1.- EN CASO DE QUE LAS MATRICES DE PRECIOS UNITARIOS ESTEN INTEGRADOS CON
BASICOS O AUXILIARES NO SE REQUERIRA DE ESTE DOCUMENTO, Y SE LE DEBERA
COLOCAR LA FRASE DE NO APLICA.

2.- ANEXAR; LAS MATRICES DE ANALISIS, CALCULO E INTEGRACION DE LOS COSTOS
UNITARIOS BASICOS O AUXILIARES DE: (MORTEROS, CONCRETOS, CIMBRAS, ACERQS,
CUADRILLAS DE MANO DE OBRA, ETC. SEGUN CORRESPONDA A LA OBRA) Y LOS
DEMAS NECESARIOS PARA LA CORRECTA INTEGRACION DE LOS PRECIOS UNITARIOS,

E-G9 C_ATALOGO DE CONCEPTOS, CONTEMENQO DESCR?PC&ON, UNIDADES DE

MEDICION, CANTIDADES DE TRABAJO, PRECIOS UNITARIOS CON NUMERO Y LETRA E {

IMPORTES POR PARTIDA, SUBPARTIDA, CONCEPTO Y DEL TOTAL DE LA PROPOSICION.
DEBERA DE APEGARSE ESTRICTAMENTE A LA DESCRIPCION Y CANTIDADES
ENTREGADAS EN ESTA PROPUESTA TECNICA
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- E-10 PROGRAMA DE EJECUCION CONVENIDO CONFORME AL CATALOGO DE

CONCEPTOS CON SUS EROGACIONES; CALENDARIZADO Y CUANTIFICADO DE
"ACUERDC A LOS PERIODOS DETERMINADOS POR LA CONVOCANTE, DIVIDIDO EN
PARTIDAS Y SUBPARTIDAS, DEL TOTAL DE 1.OS CONCEPTOS DE TRABAJO, UTILIZANDO
PREFERENTEMENTE DIAGRAMAS DE BARRAS, O BIEN, REDES DE ACTIVIDADES CON
RUTA CRITICA.

E-11 PROGRAMAS DE EROGACIONES A COSTO DIRECTO, PARA LOS SIGUIENTES
RUBROS:

A) DE LA MANO DE OBRA,

B) DE LA MAQUINARIA Y EQUIPO PARA CONSTRUCCION;

C) DE LOS MATERIALES Y EQUIPOS DE INSTALACION PERMANENTE, Y

D) DE UTILIZACION DEL PERSONAL PROFESIONAL TECNICO, ADMINISTRATIVO Y DE
SERVICIO ENCARGADO DE LA DIRECCION, ADMINISTRACION Y EJECUCION DE LOS
TRABAJOS.

E-12 CARTA COMPROMISO DE LA PROPUESTA; DEBERA DE SER ELABORADA A
CRITERIO DE LA EMPRESA CONTENIENDO PREFERENTEMENTE IMPORTE TOTAL DE LA
PROPUESTA, IVA DE 16% Y TOTAL, AS| COMO EL PERIODO DE EJECUCION.

E-13 COPIA DE SU ACTA CONSTITUTIVA Y SUS ANEXOS, CON COPIA DE SUS PODERES
NOTARIALES N

E-14 CURRICULUM VITAE PERSONALIZADO, CADA UNO DE LOS PROFESIONALES
TECNICOS QUE SERAN RESPONSABLES DE LA DIRECCION, ADMINISTRACION Y
EJECUCION DE LA OBRA:

1. ‘PRESENTAR ORGANIGRAMA DE PERSONAL RESPONSABLE DE LA DIREGCION,
ADMINISTRACION Y EJECUCION DE LA OBRA INDICANDO SUS FUNCIONES QUE
DESEMPENARAN DURANTE LA EJECUCION DE LA OBRA;

2. PARA EL PERSONAL RESPONSABLE DE LA DIRECCION, ADMINISTRACION Y
EJECUCION DE LA OBRA, SOLO SE ANEXARA: A).- EL CURRICULO DE CADA UNO
DE ELLOS EN DONDE ACREDITE SU -EXPERIENCIA Y PARTICIPACION COMO
RESPONSABLE EN LA EJECUCION DE MINIMO TRES OBRAS DE NATURALEZA,
MAGNITUD, Y CARACTERISTICAS TECNICAS A LA OBRA OBJETO DE ESTE
SONDEO EN UN PERIODO DE 5 (CINCO) ANOS,

CONSTRUCC?ON DEBERA ANEXAR:

3. OBLIGATOR]AMENTE PARA LA CATEGORIA DE; SUPERINTENDENTE DE /

A).- LA COPIA SIMPLE POR AMBOS LADOS DE SU CEDULA PROFESIONAL CON ;}/
PERFIL PROFESIONAL SOLICITADO Y ACREDITAR SU EXPERIENCIA TECNICA CO
ESA CATEGORIA EN LA EJECUCION DE OBRAS SIMILARES Y HABER
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DESARROLLADO UN NIVEL DE DIRECCION DE OBRA ESPECIFICAMENTE EN
CAMPO:

B).- AS| COMO UNA CARTA COMPROMISO DE PARTICIPACION.

. LA COPIA DEL DOCUMENTO DE 1A LlQ_U!_DAC}]ON DE CUOTAS OBRERO
PATRONALES DEL 1.M.S.8. E INFONAVIT VIGENTE (MINIMO 30 DIAS ANTERIORES).

. CARTA COMPROMISO QUE EL PERSONAL PROFESIONAL TECNICO QUE SE
COMPROMETE EN ESTA PROPOSICION NO PODRA SER CAMBIADO AL INICIO Y
DURANTE EL PERIODO DE EJECUCION DE LA OBRA, DE SER NECESARIO ALGUN
CAMBIO, PODRA SER REALIZADO PREVIA SOLICITUD Y POSTERIOR
AUTORIZACION DE LA SUPERVISION EXTERNA Y LA GERENCIA DE
MODERNIZACION Y MEJORA DE LA INFRAESTRUCTURA DEBEENDO JUSTIFICARSE
PLENAMENTE TAL ACCION,

. NO SE ADMITIRA QUE EL SUPERINTENDENTE DE CONSTRUQC!ON SEA EL
REPRESENTANTE LEGAL DE LA PERSONA MORAL O LA PERSONA FISICA.

E-15 UBICACION DE BANCOS DE TIRO

CARTA COMPROMISO, DONDE-“MANIFESTE QUE PARA FORMULAR Ml
PROPOSICION TECNICA Y ECONOMICA TENDRA EN CUENTA QUE LOS BANCOS DE
LOS TIROS DE MATERIALES PRODUCTO DE EXCAVACIONES Y CUALQUIER TIPO
DE DESPERDICIO PRODUCTO DE LA CONSTRUCCION DE LOS INMUEBLES Y
DEMOLICIONES NO LOS PROPORCIONARA EL INSTITUTO, POR LO QUE DEBERE
LOCALIZARLOS Y PROPONERLOS, CONSIDERANDQO EL PLAN DE MANEJO DE
RESIDUOS SOLIDOS PARA TRAMITES DE IMPACTO AMBIENTAL Y ACEPTADOS
POR EL INSTITUTC, ADEMAS DE CONSIDERARE EL ACARREQ DE LOS
MATERIALES - EN LOS "PRECIOS UNITARIOS INCLUYENDO EL RESPECTIVO
PORCENTAJE DE ABUNDAMIENTO.

EN EL CASO DE QUE EL INSTITUTO A TRAVES DEL DIRECTOR RESPONSABLE DE
- OBRA NO ACEPTE EL O 1.OS BANCOS PROPUESTOS PORQUE CAREZCAN DE

PERMISO, CAPACIDAD, CALIDAD ADECUADA, ESE CAMBIO NO SERA MOTIVO DE
"~ MODIFICACION ALGUNA DE LOS PRECIOS UNITARIOS PROPUESTOS
INEC!ALMENTE :

LOS TRABAJOS EN GENERAL DEBERAN APEGARSE A TODO LO ESTABLECIDO EN

LAS NORMAS Y REGLAMENTACION ViGENTES

E-16 CARTA COMPROMESO DE FIDELIDAD
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CON LA FINALIDAD DE SALVAGUARDAR LA INFORMACION PROPIEDAD DEL
INSTITUTO DEL FONDO NACIONAL DE LA VIVIENDA PARA LOS TRABAJADORES, ES
NECESARIO QUE EXTIENDA UNA CARTA COMPROMISO DE FIDELIDAD.

E-17 CARTA COMPROMISO SINDICAL

CONSIDERARE FORMATO LIBRE CON HOJA MEMBRETADA ESCRITO DE DONDE
MANIFIESTE QUE ES DE SU ENTERA RESPONSABILIDAD ATENDER Y DAR
RESPUESTA FAVORABLE A LA POSICION QUE ADOPTEN LOS SINDICATOS
TRANSPORTISTAS, CON RESPECTO A LOS ACARREOS DE MATERIALES Y
MATERIAS PRIMAS FUERA Y DENTRO DE LA OBRA; POR LO QUE SE OBLIGA A
SACAR EN PAZ Y A SALVO A EL INFONAVIT DE CUALQUIER RECLAMACION O
RESPONSABILIDAD QUE SE LE TRATARE DE IMPUTAR POR:LOS CONCEPTOS
ANTERIORES, TAMBIEN, POR CUALESQUIERA RECLAMACIONES, JUICIOS ©
PROCEDIMIENTOS QUE PUDIERA PRESENTAR EN CONTRA. ASI TAMBIEN TODO LO
RELACIONADO A CUALQUIER SINDICATO OBRERO-PATRONAL, ES TOTAL Y
ABSOLUTA RESPONSABILIDAD DE [AS OBLIGACIONES DEL PROVEEDOR,
DESLINDANDO AL INFONAVIT EN TODO MOMENTO DE CUALQUIER RECLAMACION
O RESPONSABILIDAD

E-18 CARTA COMPROMISO DE CONOCER LA NORMATIVIDAD.

MANIFIESTO CONOCER LA NORMATIVIDAD DE LA SECRETARIA DEL TRABAJO Y
PREVISION SOCIAL, EN MATERIA DE SEGURIDAD E HIGIENE Y LA RELACIONADA
CON- EL REGLAMENTO DE CONSTRUCCIONES DE LA CIUDAD DE MEXICO,
REGLAMENTO DE LA LEY GENERAL DEL EQUILIBRIO ECOLOGICO Y PROTECCION
AL AMBIENTE EN MATERIA DE RESIDUOS PELIGROSOS, NORMAS TECNICAS

COMPLEMENTARIAS, ESPECIFICACIONES DE VIALIDAD -QUE MARQUE LAS

AUTORIDADES DE TRANSITO, NORMAS ESTABLECIDAS EN EL PROGRAMA DE
DESARROLLO URBANO DE LA CIUDAD DE MEXICO, NORMAS DE SALUD Y
ECOLOGIA VIGENTES, NORMAS ESTABLECIDAS EN EL PROGRAMA DE
DESARROLLO URBANO '

E- 19 CARTA BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD

MAN[F[ESTO QUE NO SE ENCUENTRA EN ALGUNA CONTROVERSIA DE CUALQUIER :

NATURALEZA CON EL INFONAVIT.

*QUEDA PROHIBIDA LA MODIF]CACION ALTERACION, PUBLICACION Y/O DIVULGACION
TOTAL O PARCIAL DE LA INFORMACION PROPORCIONADA, POR CUALQUIER MEDIO O
PROCEDIMIENTO, SIN QUE PARA ELLO CONTAR CON LA AUTORIZACION PREVIA,
EXPRESA Y POR ESCRITO DEL INFONAVIT

- Arquimedes # 223 int 203, Colonla Polanco Delegacion Miguel Hidalgo, CDMX. CP 11560
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ENTREGABLES

QUINCENAL,
omeon oe| | UL
ESTIMACIONES. P

TRABAJOS,
AL FINALIZAR
ACTA ENTREGA- 0 LOS
F;ECEPCION: ' : TRABAJOS.
MEMORIA 10
FOTOGRAFICA '
PLANOS ASBUILT | LOS QUE
IMPRESO Y EN MEDIOS SE AL FINALIZAR
MAGNETICOS (CD Y/O | GENEREN LOS
USB) CON FORMATO | DURANTE | TRABAJOS.
DWG Y PDF. LOS
TRABAJOS,
FIANZA DE VICIOS 0
OCULTOS - Lo L
GUINGE DIAS
NATURALES
POSTERIORES
" ALA
. . - ENTREGA DEL
ACTAFINIQUITO, 10 Ml i
. ENTREGA--
RECEPCION
DE LOS

TRABAJOS.

ARQ. JUAN SANCHEZ
PERALES
ENCARGADO DE LA
GERENCIA DE
MODERNIZACION Y
MEJORA DE LA

INFRAESTRUCTURA
RESPONSABLE ~ DE
SUPERVISION Y
EJECUCION

ARQ. JUAN SANCHEZ
PERALES
ENCARGADO DE LA
GERENGCIA DE
MODERNIZACION Y
MEJORA DE LA
INFRAESTRUCTURA
RESPONSABLE DE
SUPERVISION Y
EJECUCION

RECURSOS HUMANOS
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ASUMO TODA LA RESPONSABILIDAD SOBRE EL PERSONAL QUE EMPLEO, SIN QUE
EXISTA VINCULO LABORAL ALGUNO CON INFONAVIT. POR LO TANTO, LA DEPENDENCIA
JURIDICA Y FUNCIONAL DE ESTOS TRABAJADORES SERA Ml RESPONSABILIDAD.

VIGENCIA.

LA VIGENCIA SERA CUATRO MESES Y 15 DIAS NATURALES A PARTIR DE LA FIRMA DEL
CONTRATO, REPARTIDOS DE LA SIGUIENTE FORMA:

. 4 MESES PARA‘E_A EJECUCION DE LA OBRA. | 7 _ _
. 15 DIAS NATURALES PARA EL CIERRE ADMINISTRATIVO Y REVISION DE LOS TRABAJOS.

FORMA DE PAGO
EL PAGO SE LLEVARA A CABO DE LA SIGUIENTE MANERA:

ANTICIPO DEL 40% SOBRE EL MONTO TOTAL DEL CONTRATO. LV.A. INCLUIDO, QUE SE
ENTREGARA EN UN PLAZO NO MAYOR A 10 DIAS HABILES POSTERIORES A LA FIRMA
DEL CONTRATO PREVIA PRESENTACION DE LA GARANTIA POR EL 100% DEL ANTICIPO
OTORGADO, CABE SENALAR QUE EL ANTICIPO OTORGADO, SERA AMORTIZADO EN
CADA FACTURA PRESENTADA DURANTE LA VIGENCIA DEL CONTRATO.

' SE REALIZARAN 08 PAGOS QU!NCENALES A QUINCENA  VENCIDA, CONTRA
ENTREGABLE 1.- SENALADO EN EL APARTADO DE ENTREGABLES DE LA PRESENTE
PROPUESTA TECNICA-ECONOMICA, HASTA CUBRIR EL 85% DEL MONTO DEL CONTRATO.

EL 5% RESTANTE SERA TRAMITADO A LA FIRMA DEL ACTA —FINIQUITO.

TODOS LOS PAGOS SERAN PREVIA PRESENTACION DE LAS ESTIMACIONES Y
FACTURAS CORRESPONDIENTES DEBIDAMENTE VALIDADAS Y AUTORIZADAS, POR
PARTE DEL ENCARGADO DE LA GERENCIA DE MODERNIZACION Y MEJORA DE LA
INFRAESTRUCTURA.

GARANTIAS -
ENTREGARE MAXIMO DIEZ DIAS POSTERIORES A LA FIRMA DEL CONTRATO:

e GARANTIA DE CUMPLIMIENTO POR EL 10% -DEL MONTO TOTAL DE LA 7
CONTRATACION ANTES DE IVA' Y DE ANTICIPO POR EL 100% DEL MONTO TOTAL
DEL ANTICIPO OTORGADO; LO ANTERIOR CON BASE EN EL ARTICULO 34
PARRAFOS SEPTIMO Y OCTAVO DE LOS LINEAMIENTOS DE LAS POLITICAS f
APLICABLES A LAS ADQUISICIONES Y ARRENDAMIENTOS DE BIENES Y {,
'CONTRATACION DE SERVICIOS DEL ENFONAVET

“Arguimedes # 2_23 Int 203, Coionla Polanco Delegacion Miguel Hidalgo, CDMX. CP 11560
Teléfono 771-2166-382 E-mail: contacto@sinergias.com.mx
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¢ ADICIONALMENTE, DEBERE PRESENTAR GARANTIA DE VICIOS OCULTOS POR EL
10% DEL MONTO TOTAL DE LA CONTRATACION, CON UNA VIGENCIA DE UN ANO A
PARTIR DE LA ENTREGA-RECEPCION DE LOS TRABAJOS, A SATISFACCION DEL
INFONAVIT. '

DECLARATORIA DE CONFIDENCIALIDAD.

SE MANIFIESTA QUE TODA LA INFORMACION PROPORCIONADA PARA EL DESARROLLO
DE LOS TRABAJOS DERIVADOS DE LA ACEPTACION DE ESTA PROPUESTA;, SE
MANTENDRAN EN ESTRICTA CONFIDENCIALIDAD POR EL PERSONAL QUE INTERVENGA.

*LA VIGENCIA DE LA PROPUESTA ES DE SESENTA DIAS NATURALES A PARTIR DE LA
PRESENTACION DE LA MISMA.

SIN OTRO PARTICULAR POR EL MOMENTO Y EN ESPERA DE VERME FAVORECIDO POR .

SU PREFERENCIA, APROVECHO PARA ENViARL%’;UN CORDIAL SALUDO.

ATENTA _ENTE

JESUS CALVA GALINDO
~ REPRESENTANTE LEGAL DE
SINERGIA EN TRATAMIENTO DE AGUA S.A. DE C.V.

' Arqu!medeé #223 Int 203, Colonia Polanco Delegacion Miguel Hidalgo, COMX. CP 11560
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. .Documentos que'integrarén el expediente del personal que contrate “EL. PROVEEDOR”.

Datos para capturar de los empleados Ay . T Mo L DErE T

e  Aviso de privacidad de datos simpiificade (* ) .

Datos generales

Datos de soporte

Nombre(s) y apellidos (*) ’

CURP () B |
NSS (%) ' o

RFC

Fecha de nacimiento

Empresa a la que perienece ()

Cargo / puesto '

Genero

Estado civil

Teléfono particular, teléfono celular y correo electronico ()
Persona de contacto

Acta de nacimiento
Copia'del IFE

Contrato de trabajo individual y/o servicios profesmna!es (*) firmado
por ambas partes.

~ ldentificacion como empleado prcbveedof_(*) B

Sueldo u honorarios ()
Antigliedad trabajo actual (*)

Datos como acreditado Infonavit

Numero de CTédltO Infonavit {s! es que t1ene crédlto}




Contrato CT-0266-18.
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INSTITUTO DEL FONDO NACIONAL DE LA VIVIENDA PARA LOS
TRABAJADORES = - -

) J
CODIGO de Etica del Instituto del Fondo Nacional de Ia Vivienda para los Trabajadores.

Al margen un logotipo, que dice: Instituto dei Fondo Nacioral de la Vivienda para los Trabajaderes,

CODIGO DE ETICA DEL INSTITUTO DEL FONDO NACIONAL DE LA VIVIENDA PARA LOS TRABAIADORES, EL
CUAL CONTIENE LAS ADECUACIONES APRUBADAS FOR LA ASAMELEA GENERAL DEL INSTITUTO, MEDIANTE

ACUERDQ NUMERO 1954, ADOPTADO EN SU SESION ORDINARIA NUMERO 113,, CELEBRADA EL pia ¢ DE
DICIEMBRE DE 20186, . . ’

Presentacién

La Ley del tnfonavit, vigente desde el 24 de abril de 1572, determing en sus Articulos 1o., 20. y 30, quea
esta noma legal es de utilidad social y de observancia general én la Replblica, que 2l Infonavit es un
organismo de servicio social que fiens por objeto establecer y operar un sistema de financiamiento que
permita a trabajadoras vy trabajadores obtener cradito baralo y suficiente para adquirr vivienda, en su caso,
confar con una pensidn suficiente para su retiro.

El trabajo qil_e realizamos tiene una repercusion directa v significativa en 1a vida de millones de personas:
derechchabientes, acreditadas/os Y sUs familias. No poderos pasar por alio la importancia de ener Gna
vivienda propia v de s que hacemos para ayudar a la gente a adquirirla.

Esto ademds significa el reconacimiento de los dereches humanos en términos del Articuls. 1o, e la
Constitucion Politica de los Estados Unidas Mexicanos de las trabajadoras y los trabajadores, sy dignidad y su
valor, como persona por encima de cualguier consideracion econdmica o material que. concrete Ig

deferminacian crediticia, y se asigne una conducta de servicic hacia las vy los de derechohabientes, ylasyios
acreditados.

El infonavit se encuentra legitimado para mantener su papel en la sociedad conio la hipotecaria social de
las trabajadoras y los trabajadores. Este derecho lo hemos alcanzado asumiendo valores y cenductas éticas

en resplesia a las necesidades basicas de vivienda para un sector importarite de trabajadoras Y trabajadores -
de México. . ’

Cierlo es que el Infonavit, desde su origen, persevera 2l respeto a los derechos humanos, de ahf ia
necesidad de establecer un Cédigo de Fiica que regule las conductas de sus trabajadoras y trabajadores; asf
como de fas y los infegrantes de los Cryanos del Institito, impulsando los valores Institucionales: Integridad, ’ !
Mobieza, Fortaleza, Optimismo, Nacicnalisma Culural, Aprendizaje Permanente, Vocacion Social y da .

Servicio, Innovacién v Transparencia, que se fortalecen a baves de la inclusidn, la igualdad ¥ la no
discriminacion. ) - : . o '

las trabajadoras vy los trabajadores, y las ¥ los integrantes de los Organos del Institito deben confribuir at )
logro de los objetivos irstitucionales y tener una dara vocacion social para proporcionar el mgfor servicio y
‘atendién a las y los derechohabientes y acreditadas/os, asf ‘como mantener en las mejores condiciones
financieras el Fondo Nacional de Ia Vivienda patrimonio de las trabajadoras y los frabajadores.

Nuestra Misidn

Generar valor para las trabajadoras y los trabajadores, sus familias y comunidades a fravés de sofuciones

- de vivienda y ahorro, que les permitan incrementar su patrimonio v calidad de vida de forma sostenible, a lo
targo de su vida laboral y durante su retiro, : - :

Nuestr;':l Vision

Ser de las mejores instituciones del Estado mexi;:ano, reconocida por su autonomia de gestion, solidardad
sodial y modelo de gobiemo tripartita, que cfrezea productos financieros a la medida de las necesidades de
viviehda y para el refiro de cada derechohabiente, buscando en tode momento consclidar un sistema que
aspire en el tiempo 3 lograr los rendimisntos mas competiivos a su ahomo, con servicios da calidad,
transparencia y rendicién de cuentas. . '

Alcancea

Las trabajadoras y fos trabzjadores, vy las v los ntegrantes de los Organos del instituto, -asl como tods

persona gue frabaje con los mismos o que represente al [nstituto directa o indirectamente deberén observar ol
presente Cddigo. L ' )
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Conductas éticas

Es obligacion de las trabajadéras v los {rabajadores, y [as y los integrantes de fos Organcs del Instituto

safisfaler los fines del Instituto con idoneidad, prestigio, superacién, inclusién, igualdad ¥ no discriminacion,

para fo cual es imprescindible que se conduzcan, tanto en sl ambito intermno de frab

la atencidn de las y los defechohabientes y de {a sociedad, atendiendo siempra
gticas: :

ajo como en 2l externo, en
a las siguientes conductas

- Guardar pleno respeto, reciprocas atenciones y proporcionar la cotaboracion que sé requiera en ef
desempefo de sus actividades: ’ :

Desarrofiar con esmero, productividad Yy excelencia, las actividades que le son propias, a fin de
obtener resuitados positives y disminuir trémites, costos y tiermpos en Iz prestaciaon ded Servicio;,

- Salvaguardar el pétrimonio del Instituto, comunicando con oportunidad cualquier dafio, mal usa,
sustraccion indebida o cualquier ofro hecho que lo afecte; . '

- Prestar los servicios que les comesponden con apego a los valores institucionales ¥ con excelencia
en el servicie, actugndo siempre con imparcialidad; '

Actuar con honradez, rectitud, Enie'gridad Y transparencia; cualidades de obssvancia abiigatoria para
inhibir y combatir los actos de cornspeion;

. Guardar discrecién y ressrva sobre documentps, hechos e informacién a que tengan acceso y
conocimiento, en razén del ejercicio de sus funciones o con motivo de éstas, atendiendo a la
‘clasificacitn de informacidn plblica, reservada o confidencial, para su acceso;

Procurar su confinua superacién personal vy profesional, que le pemita incrementar sus
conocimientos, experiencias y solidez moral, reconoeiendo ef principio constitucional pro persona:

. Compartir sizs conocimientos y experiencias
. imparfir para la superacion de! Instituto;

. Ejercer 1a vocacién de servicio y
parie de éste; .

- Fomentar una acfitud de excelencia en el sepvic

io hacla las y los usuarios internos, en Beneficio de
las y los usuarios externos. . ’ .

Actuar con cordiaiidéd, respeto, compromiso y actiiud de servicic, nomas de imprescindible

observancia en el trato para las v jos derechohabientes, acreditadas/os Y ta sociedad en general con

estricie apege al respeto pleno de los derechos humanos.

! enaltece la conductd y salvaguarda la dignidad hirmana;

- Vefar & imputsar porque e! derecho-d una vivienda sa cumpla &on veracidad, pleno respeto v con la
. atencitrn que merecen las trabajadoras v los trabajadores, y C

- Acatar la normatividad aplicable que rige las actividades del Infonévit, presérvan&o la autonomia y la -

nafuraleza tripartita de} Instituto,
Conducta con respecto al Instituto
Proteccidn de bienes.

Las trabajadoras y los trabajadores del instituto fienen la responsabilidad de salvaguardar los bisnes
tangibles e intangibles, tanto del Infonavit como de las y los derechohabientes, acreditadas/os, empresarids/os

y proveedoras/es, considerando que su buen uso es fundamental para el cumplimiento de la mision  del
Institufo. ' '

Son bienes tangibles o intangibles: edificics, equipo, efectivo, cerlificados de vivienda, planes estratégicos,
informacion sobre las y los derechchabientes, acreditadas/os, empresarias/os y proveedorasies, tecnologia de
informacion, identidad e imagen, los servidios, fa propiedad intelectual {modelos de operacién y sistemas de
informacion) v 1a propiedad material. .

Registros e informes financieros.

Las trabajadoras y los trabajadores da! Ins#tuto tienen la responsabilidad de garantizar que los registros,
informes y controles financieres refisjen de manera fidedigna y exhaustiva todos los aspactes relacionados a
la condicion financiera v los resultados de las operaciones del Instifuto,
. practicas y principios contables. ’

. ¥ concurtir a la capacitacién que el Infonavit debe
de ofentacién social, que define al Infonavit Y a guienes forman .

Adoptar actitudes positivas que faverezean la union, la integracién, la paricipacién y la comunicacian..

Promover el progreso y el bien comin por encima de’ cualgquier inierés personal, su cbservancia -

ebservando rigurosaments las sanas -

Y/
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Son registros financieros: jos documentos como estados financieros,
soportes y ofros similares que reflgjen Jag operaciones del Instituto.

Comunicacignes Institucionales.

informes, declaraciones fiscales,

Las trabajadoras y Jos trabajadores deal Insfituto fienen
comunicacidn instifucional con lenguaje incluyente y ‘persp
entrevistas con los medios de comunicacion
las actividades del Instituto.

la responsabilidad de observar las poliicas de
ectiva de género, referentes a publicacicnes y
social y otras presentaciones en piblico que se fefacionen con
s . :

Sistemas de computo e informacidn electrdnica,.

Las trabajadoraé y los trabaladores del Instifito tienen la responsabil

idad de cumplir con los lineamientos
de seguridad de la informacién, en materia de uso de sistemas de compty

o e informatica,

En ese sentido, el acceso a los sistemas, a
hardware y software que de manera individual
auvforizados. -

| procesamiento y almacenamiento da datos, asi como el
denen asignado, debe utilizarse sdio para los propésitos

Asimismo, deben estar conscientes

que fa informacién que genaren y desarrollen, como fesutado de sUs
actividades, es propiedad dai Instifuto, ) )

Conducta en el cenfro de trabajo'

Excelencia en el servicio.

Las trabajadoras y los trabajadorés, y a5 v los integrantes de los O
responsabilidad de responder eficientements a las
usuarias y usuarios internos, las y los derechohabie
general, que pemita mantaner e incrementar la imag
asi como la satisfaccidn propia con
juridico nacional.

rganos del institute tienen ia
necesidades y expectativas de servicio de nuestras
ntes, acreditadas/os, patronasies y de la sociedad en
en de credibliidad, confianza e integridad del [nfonavit,
apego a los principios de derechos humanos consagrados en el marco

Respeto a la diversidad.

Las trabajadoras y los rabajadores, 'y las vy los integrantes de jos Organcs del Instituio fienen la
responsabilidad de promover un ambiente de frabajo donde tiene cabida la diversidad y enel que se valoran y
respetan las diferencias, en el que todas ¥ todes san tratados con dignidad, igualdad y respeto. Deben
fomentar un clima laboral en el que no se permita el ejercicio de practicas discriminatorias con base en uno o
mas de los siguientes motivos: origen &tnico o nacicnal, el color de piel, Ia cultura, el sexo, ef género, Ia edad,
las discapacidades, la condicion soclal, econdmica, de =alud o juridica, la refigion, la apariencia fsica, las
caracteristicas genéficas, la situacion migratorda, el embarazo, la lengua, fas opiniones, fas preferencias
sexuales, la identidad o fillacién polifica, &l estado civil, la situacion familiar, las responsabilidades familiares,
el idioma, los dntecedentes penales o cualquier otro motivo que atente contra lz dignidad de la persona
humana y tenga por objeto anular o menoscabar los derechos y ibetades de las personas, Esto se encuentra
armonizado con la Politica de Igualdad Laboral ¥ No Discriminacién det instituto. B ’

Un principic de la cultura organizacional del Institito es e de brindar igual

- personas calificadas, incluyendo a grupos en situacion de viinerabifidad, en-

coma son el reclutamiento y 2 seleccion, 1a compensacion, el enfrenamien
promocion v el ascenso da las trabajadoras Y los irabajadores. .

dad de oporiunidades z todas las
las diversas praclicas de empleo,
te ¥ la capatitacion que facilite la

Respeto a la dignidad de las personas.

{as frabajadoras y los trabajadores,
responsabilidad de velar por el respeto,
ninguna forma propiciar el desarrollo de si
2 intirmidacion en las relac
funciones.

y las y los integrantes de los Organos del Instituto tienen la
promocidn, garantia v proteccidn de los derechos humanos y de
tuacienes de cualquier tipo de acoso, hostigamiento, discriminacién
ones, laborales, profesionales q confractuales establecidas en el gercicio de sus

Salud y Seguridad.

Las trabajadoras y los trabajadores, y las y los integrantes de los Organos del Insiituto tienen la
responsabilidad de adoptar las mejores practicas en materia de saiud Y prevencitn de riesgos laborales,

Deben asumir la obligacion de mantenar su lugar de frabajo seguro y sahudable, asi como desarroflar una
‘conciencia de seguridad individual v colectiva, -

=27
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Deben comprameterse con alcanzar altos niveles de’
armonioso debe orientarse & prevenir | abuso -deal
ilegales.

productividad y eficiencia por lo que un clima laboral
alcohol y el consumo de drogas Y sustancias quimicegs

Conducta ante las ylos derechohabientes, acreditadas/os, patronasles y sociedad en general
Actividades politicas.

Las trabajadoras ¥ los trabajadores,
responsabilidad de ejercer sus derechos
deberes y responszabilidades. Sus activi
individual o colectivo, fuera de los horar

y lds y los integrantes de los Grganos dei Instituto fienen la
polticos siempre y cuando no inferfieran con el cumplimiente de sus
dades politicas deben ser desempefadas estrictamente en el ejercicla
ios de trabajo y sin utilizar activos, ef nombre alogotipo del Instituta,

Conflicto de inteteses. :

Defnicion. -
La situacién que se presenta cuando los intereses personales, famil

trabajadoras y los trabajadores del Institute puedan afectar el desempaiic ind
empleos, cargos, comisicnes ¢ funciones,

ares o de negocies de las
ependiente e imparcial de sus

Las trabajadoras v los frabajadores, ¥ las v los inte
compromiso de que en cualquier asunto en ef
y abstenerse de toda intervencién en dicho as
titulo personal, en la atencitn de solicitudes,
el instituto.

grantes de los Organos del Instituto fienen el
que tengan un posible conflicto de intereses deben manffestario
unto. lgualmente deben abstenerse de promover o participar, a
plantea_miéntos 0 recursos que cualquier tercero promueva ante

Regalos.’

Las trabajadoras y los- trabajadores, y las y los imtegrantes de los Organos de! Instituto
aceptar regalos o co'rtes;tas si se frata de obsequics que no sean dinero en efectivo, y que ten

nominal inferor o igual al valor acumulade en ef afo equivalents a 10 veces el
Actuzlizacion,

s6lo pueden
gan un valor

Empleo: .

Las trabajadoras y los trabajadores, y |
desemperiar su frabajo v a la vez brindar su
con el instituto.

Famillares,

Las trabajadoras y los trabajadores, y las y los integrantes de los o)
familiar trabajando en ‘el instituts, o pretendan
apegarse a las politicas de reclutamiento, seleceid

rganos del. institito que tengan algrin
que algin familiar ingrese a trabajar al Institute, deben
ny contratacidn de personal establecidas por elInfonavit-
Tsjansac;:iones comerciales de indole personal o de grupo.

Las trabajadoras y fos rabajadores deben evitar

transacciones comerciales en donde exista un inferés econdémico, persenal, familiar o del grupo, directa o
indirecto. ‘ ’ '

- Transparencia en [a informacion

Las trabajadoras y los trabajadores, y las
responsabilidad de velar y proveer lo necesario
pablica qua genera e Infonavit. Bl acceso a la in

“fundamental para 2 consiruccién de ciudadania,

¥ los integranies de los Organos del Instifuto tienen la
para garantizar 6l acceso de toda persona a la informacian
formacion piblica es un derecho humano Y una herramienta.

Asimismo, -fienen iz obligacion de salvaguardar y utilizar de forma responsable, segura v ohjetiva Ia
informacién clasificada como confidencial y reservada, respetando el caracter de reservada de acuerdo ala
-nommativa aplicable en materia de transparendia.

lLas trabajado_ras y los trabajadores, y las y los integrantes de los Organos del Instituto tienen la
Tesponsabilidad de adverlir, entre slas/os o a terceras persenas, cuando en apego a la normatividad aplicable
en materia de transparendia se revele informacion cenfidencial y/o reservada, ’

Violaclones al Cédigo de Efica

valor de la Unidad de Medida y

as y los integrantes ‘de los Organcs del Instituto no deberan
s servicios para cualguier arganizacién qgue realice operacicnes -

, dentro de las operaciones del Institufo, |a realizacion de




-~ Cédigo de Etica en sus actividades internas

Miéreoles 28 dejuni(; de 2017 o DIARIO OFICIAL {Cuarta Seccidn)

Las vioiaciones a este Cddigo seran objeto. de sancianes. La

s sanciones se aplicaran conforme a la
normatividad interna del Instituto en materia laboral, asf

como a fas disposiciones normativas aplicables.

Las trabajadoras y los trabzjadores, y las v los miembros de los Org

anos de! Instituto deben emprender las
acciones necesarias para asegurar: '

Que las. y los miembros de los Organos del Instituto reporfen las vivlaciones de leyes, reglas o
regulaciones del Cddigo de Efica a la Comisién de Vigilancia; ' '

. Que ias trabajadoras y ios trabajédores_ del Insfituto re
regulaciones del Codige de Flica a la Subdirede)
de la Coordinacién de Recursos Humanos, yala

porten las violaciones de leyes, reglas o
on Gereral de Administracidn v Recursos Humanos, a través
Confraloria General, segln corresponda.

El Instituto no permitira represalias por cualquier reporte realizado.
Cumplimienfo del Cédigo de Etica
Las trabajddoras y los trabajadores, v las y los integrantes de los Grganos del Instituto, en e

compeiencia tienen ja obligacién de promover, respetar, proteger y garantizar los derechos
conformidad con los prircipips de universalidad, interdependencia, indivisibitidad Yy progresividad,

ambito de su
humanos de

Las trabajadoras y los trabajadorss, y IésAy fos infegrantes de los Organos del Instituto deben cumplir este

y externas para la atencién de las vy los derschohabientes,
acreditadas/os, y sociedad en general. Para eilo, s necesaric conocerto a fondo, ser sensibles ¥ conducirse
conforme a los valores institucionales ¥ & los derechos humanos. '

. La Administracion del I'nstituto debera em

prender las acciones necesarias para promover el conocimiento
y cumplimiento de este Cédigo de Efica, . . :

Entrada en vigor

El Codigo de Efica entrara en vigor al

dia siguiente de su aprobacisn por la Asamblea General del
Infonavit, .

Asimismo, se insiruye a la Administracién del Instituto
Federacion, el presente cédign de &ca con ias adecuaciones aprobadas.

Nota

Para el Distintivo Empresa Incluyente "Gilberto Rincan Gallarde” se considera como grupds en situacién
de vulnerabilidad a las personas cen discapacidad, personas adultas mayores, personas con ViH, personas
de la comunidad Leéshico, Gay, Bisexual, Trapsexual, Transgénero, Travest & lnfersexus! (LGBTTTH,
personas liberadas, mujeres y hombres jefes de familia con hijos con dié.capacidad o al cuidado de personas
aduftas mayores enfermas, personas afromexicanas ¥ grupos indigenas. ' A

Este Codige fue aprobade por Acuerdo m:jmero' 1854 en la éésién ordinaria ndmerc 113 dela Asamblea
. General del Inforavit celebrada el nueve de diciembre de dos mil dieciséis.~ £l Secretar]

o General y Juridico,
Omar Cedillo Viltavicencio.- Ribrica.

(R-451702)

para gue proceda a publicar en &f Diario Oficial de Ia )
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Contrato CT-0266-18.
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