Especificaciones Técnicas

1. Objeto

Contratacion de un proveedor para realizar, los estudios preliminares para el desarrollo de los proyectos
ejecutivos, tramites, gestorias y supervision de obra, para la construccion de Delegaciones y Centros de
Servicio, en predios propiedad del Instituto a nivel nacional, bajo la modalidad de precio unitario y tiempo
determinado.

2. Alcance

Inmuebles propiedad del INFONAVIT, ubicados en: 1.- Acapulco, Guerrero; 2.- Cancun, Quintana Roo; 3.-
Colima, Colima; 4.- Saltillo, Coahuila.

Nota: Las ciudades establecidas en el presente son de caracter enunciativo, mas no limitativo, ya
que se podrarealizar el cambio de sedes de ciudades en funcién de las necesidades del Instituto.

3. Especificaciones Técnicas

Para el desarrollo de los servicios requeridos, se deberé considerar lo siguiente:

El alcance de los trabajos se detalla en las presentes especificaciones técnicas, informaciéon que debe
considerarse para elaborar una propuesta de estudios preliminares tramites, gestorias, y supervision
de obra, a precio unitario y tiempo determinado, para los trabajos de obra referidos.

1. Las ciudades establecidas en el presente son de caracter enunciativo, mas no limitativo, ya
que se podré realizar el cambio de sedes de ciudades en funcién de las necesidades del
Instituto, contemplando lo siguiente:

A. Estudios preliminares para la construccion de los inmuebles en predios propiedad del
INFONAVIT, ubicados en: 1.- Acapulco, Guerrero; 2.- Cancun, Quintana Roo; 3.- Colima, Colima;
4.- Saltillo, Coahuila.

B. Tramites y Gestorias para la construccién de los inmuebles en predios propiedad del INFONAVIT,
ubicados en: 1.- Acapulco, Guerrero; 2.- Cancun, Quintana Roo; 3.- Colima, Colima; 4.- Saltillo,
Coahuila.

C. Supervision de obra para la construccion de los Inmuebles en predios propiedad del INFONAVIT,
ubicados en: 1.- Acapulco, Guerrero; 2.- Cancun, Quintana Roo; 3.- Colima, Colima; 4.- Saltillo,
Coahuila.

Los alcances de los trabajos se detallan en el Catadlogo de Conceptos de las presentes especificaciones
técnicas, la referida informacion debera considerarse para elaborar una propuesta de obra a precio unitario
y tiempo determinado.

A. Estudios preliminares para la construccion de los inmuebles en predios propiedad del
INFONAVIT, ubicados en: 1.- Acapulco, Guerrero; 2.- Cancun, Quintana Roo; 3.- Colima, Colima;
4.- Saltillo, Coahuila.

El proveedor elaborara un levantamiento topografico y un estudio de mecanica de suelos del predio donde
se ubicaran los inmuebles, de lo cual debera considerar lo siguiente:
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Levantamiento topografico del predio, este se realizara con equipo topografico como la estacién total,
considerando todas las herramientas y accesorios, debera considera traslados por cualquier medio al lugar
del levantamiento, georreferenciar todos los elementos necesarios para conocimiento del proyectista, tales
como: curvas de nivel, vialidades, postes de la Comision Federal de Electricidad, telefonia, servicios de
agua potable, drenaje sanitario, drenaje pluvial y todos los factores que se encuentren en su entorno que
pudieran influir total o parcialmente en el disefio Arquitecténico, Estructural, Instalaciones Hidraulicas,
Instalaciones Sanitarias. Elaboracién e impresién del plano que contenga el levantamiento topografico con
sus medidas de cada lado de la poligonal, nombre de los colindantes, superficie total del predio obtenida
por coordenadas, escala, pie de plano y simbologias.

Estudio de mecanica de suelos, para lo cual debera considerar los Traslados al lugar del proyecto por
cualquier medio terrestre, herramienta y equipo para la obtencién de muestras y ensayes de laboratorio
para obtener: Clasificacion del suelo segin el SUCS, determinacion del contenido de agua, Granulometria
y porcentaje de finos, Determinaciéon de limites de consistencia (Liquido y Plastico) y la Capacidad de
Carga por el método de la prueba triaxial. Asi como la recomendacién para el tipo de cimentacion requerida
segun su estudio.

Se realizard la visita al sitio para obtener la informacién necesaria con el fin de llevar a cabo el listado de
los diversos factores (ambientales, funcionales, normativos, etc.) que influiran directamente en el
tratamiento para la concepcion de los espacios.

Con la informacién de las necesidades y las premisas proporcionadas por INFONAVIT, asi como con el
levantamiento fisico, se establecerd el programa arquitectonico de necesidades y quedaran definidas las
zonas de trabajo, la ubicacion de construcciones e instalaciones existentes a detalle, asi como la ubicacién
del banco de nivel definitivo y las referencias para las conexiones de servicios, como: agua potable, drenaje
sanitario, drenaje pluvial, energia eléctrica, etc.

En caso de ser necesario alguna demoliciéon y su correspondiente retiro debera quedar reflejado en los
planos correspondientes. Asi como la identificacién de algin elemento que interfiera con el proyecto o la
construccion de la obra.

B. Tramites y Gestorias para la construccién de los inmuebles en predios propiedad del INFONAVIT,
ubicados en: 1.- Acapulco, Guerrero; 2.- Cancun, Quintana Roo; 3.- Colima, Colima; 4.- Saltillo,
Coahuila.

Realizar4 el Estudio de Impacto Ambiental tomando en consideracion la Normatividad y Legislacion
vigente tanto Federal, Estatal y municipal o lo que aplique con el propésito de cumplir con lo solicitado por
las autoridades competentes.

Realizara el Estudio de Impacto Urbano tomando en consideracion la Normatividad y Legislacion vigente
tanto Estatal como municipal y lo que aplique con el propésito de cumplir con lo solicitado por las
autoridades competentes.

Realizara el Estudio de Impacto Vial tomando en consideracion la Normatividad y Legislacion vigente
tanto Estatal como municipal y lo que aplique con el propésito de cumplir con lo solicitado por las
autoridades competentes y cuidar el transito de salida y entrada de camiones, asi como la circulacién de
estos por las Ciudades donde se ubicaran los inmuebles.

Realizard el Alineamiento y Numero Oficial tomando en consideracién la Normatividad y Legislacién
vigente tanto Federal, Estatal y municipal o lo que aplique con el propésito de cumplir con lo solicitado por
las autoridades competentes.
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Realizara el Dictamen del Instituto Nacional de Antropologia e Historia tomando en consideracion la
Normatividad y Legislacion vigente tanto Federal, Estatal y municipal o lo que aplique con el propésito de
cumplir con lo solicitado por las autoridades competentes.

Realizara el Dictamen de Proteccién Civil tomando en consideracion la Normatividad y Legislacion
vigente tanto Federal, Estatal y municipal o lo que aplique con el propésito de cumplir con lo solicitado por
las autoridades competentes.

Realizara la Factibilidad de Servicios de Agua Potable tomando en consideracion la Normatividad y
Legislacion vigente tanto Federal, Estatal y municipal o lo que aplique con el propésito de cumplir con lo
solicitado por las autoridades competentes.

Realizara la Factibilidad de Servicios de Drenaje Sanitario tomando en consideracion la Normatividad y
Legislacion vigente tanto Federal, Estatal y municipal o lo que aplique con el propésito de cumplir con lo
solicitado por las autoridades competentes.

Realizard la Factibilidad de Servicios de Drenaje Pluvial tomando en consideracion la Normatividad y
Legislacion vigente tanto Federal, Estatal y municipal o lo que aplique con el propdésito de cumplir con lo
solicitado por las autoridades competentes.

Realizara la Factibilidad de Servicios de Energia Eléctrica tomando en consideracion la Normatividad y
Legislacion vigente tanto Federal, Estatal y municipal o lo que aplique con el propdésito de cumplir con lo
solicitado por las autoridades competentes.

Realizara la Licencia de Uso de Suelo tomando en consideracién la Normatividad y Legislacion vigente
tanto Federal, Estatal y municipal o lo que aplique con el propdsito de cumplir con lo solicitado por las
autoridades competentes.

Realizard la Licencia de Construccién tomando en consideracion la Normatividad y Legislacion vigente
tanto Federal, Estatal y municipal o lo que aplique con el propésito de cumplir con lo solicitado por las
autoridades competentes.

C. Supervision de obra para la construccion de los Inmuebles en predios propiedad del INFONAVIT,
ubicados en: 1.- Acapulco, Guerrero; 2.- Cancun, Quintana Roo; 3.- Colima, Colima; 4.- Saltillo,
Coahuila.

El proveedor incluira dentro de su propuesta los servicios, vistos buenos y firma de un Director
Responsable de Obra y/o de un Perito Responsable de Obra (segun el municipio donde aplique) quien se
hace responsable de la observancia de las Normas y Reglamentos aplicables en los municipios, con sus
corresponsables quienes intervienen en corresponsabilidad con el director Responsable de Obra en los
diferentes aspectos de la obra como disefio arquitectonico, disefio urbano, estructural, mecanica de suelos,
proteccidn civil e instalaciones.

De toda la informacién generada por Trabajos Preliminares, Gestorias, Tramites y Supervisién de Obra
se entregara lo siguiente:

1. Documento con la informacién generada de los estudios preliminares (levantamiento topografico y
Estudio de mecénica de suelos)

2. Documentacion original de los resolutivos y permisos tramitados.

3. Planos originales del proyecto: Arquitectonico, Estructural e Instalaciones Hidraulica, Sanitaria,
Pluvial, Eléctrica, Aire Acondicionado (debera entregarse con copia de la cédula y firma autografa
por el Director Responsable de Obra y sus corresponsables.

4. Tres juegos de catalogo de conceptos, presupuesto, analisis de precios unitarios, cuantificacion de
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voliumenes de obra (ndmeros generadores), impresos en tamafio carta y programa de ejecucion
de obra, (impreso en doble carta);

5. Tres juegos de toda la informacién digitalizada generada del Proyecto Ejecutivo, en DVD.

6. Reportes quincenales de la supervisién de obra.

Deberd en todo momento informar al Encargado de la Gerencia de Modernizacion y Mejora de la
Infraestructura de los avances en los tramites y permisos solicitados a las diferentes Instancias asi como
de entregar en el momento de su emision copia de los resolutivos.

Asi mismo debera de mantener una amplia comunicacion con las Delegaciones con el propésito de
eficientizar y agilizar el trabajo ya que ellos cuentan con informacién documental que sera util para los
permisos.

Supervision de obra para la construccién de los Inmuebles en predios propiedad del INFONAVIT,
ubicados en: 1.- Acapulco, Guerrero; 2.- Cancun, Quintana Roo; 3.- Colima, Colima; 4.- Saltillo, Coahuila.

Funciones de la Supervisién de Obra:

1. Fungir como representante del INFONAVIT en todo lo relacionado con la supervision, vigilancia,
control y revision de los trabajos en la obra, para garantizar el cumplimiento del contrato con el
proveedor ejecutor de realizar la obra en tiempo, costo y calidad,;

2. Cuidar los aspectos de obra, limpieza, apego a las normas de seguridad e higiene aplicables al
INFONAVIT y autoridades locales, asi como de Proteccién Civil;

3. Previamente al inicio de los trabajos, deberd revisar detalladamente la informacion que le
proporcione EL INFONAVIT con relacion al contrato, con el objeto de enterarse con detalle de las
condiciones del sitio de la obra y de las diversas partes y caracteristicas del proyecto debiendo
recabar la informacion necesaria que le permita iniciar los trabajos de supervision segun lo
programado y ejecutarlos ininterrumpidamente hasta su conclusion.

a. Catalogo de conceptos con sus analisis de precios unitarios;
b. Programas de ejecucién y suministros, y
c. Términos de referencia y alcance de los servicios;

4. Dar apertura a la bitacora, la cual quedara bajo su resguardo y por medio de ella dar las
instrucciones pertinentes, y recibir las solicitudes que le formule el proveedor de la obra;

5. Coordinar y transmitir al encargado de la obra que asigne el proveedor de obra, en forma adecuada
y oportuna las drdenes y solicitudes provenientes del INFONAVIT;

6. Participar en las juntas de trabajo con el proveedor de la obra, EL INFONAVIT y cualquier otro
involucrado en el proceso de obra, para analizar el estado, avance, problemas y alternativas de
solucién, consignando en minutas los acuerdos tomados;

7. Revisar, controlar y comprobar que los materiales, la mano de obra, la maquinaria y equipos sean
de la calidad y caracteristicas pactadas en el contrato;

8. Vigilar que proveedor de la obra tenga una organizacion de su plantilla que propicie el cumplimiento
de los compromisos de tiempo, costo y calidad;

9. Vigilar permanente del cumplimiento de los programas y del contrato en todas y cada una de sus
clausulas, asi como de las especificaciones, y del proyecto de la obra, aplicando las medidas a que
haya lugar en caso de algun problema al respecto;

10. Revisar y validar oportunamente nimeros generadores y estimaciones de los trabajos ejecutados,
croquis y archivos fotograficos, facturas o cotizaciones de proveedores, informes fotograficos, para
efectos de autorizacion por parte del INFONAVIT;

11. Revisar y validar con previa autorizacién del Instituto, los presupuestos y precios unitarios
presentados por proveedor de obra para la realizacion de conceptos de trabajo fuera del catalogo
original de obra y la documentacion de soporte tales como consumos y rendimientos por unidad de
obra, facturas o cotizaciones de proveedores, informes fotograficos, entre otros a efecto de que EL
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12.

13.
14.

15.

16.

17.

18.
19.

20.
21.

22.

23.

24.

25.

26.

27.

INFONAVIT las autorice para su tramite de pago.
Integrar y mantener al corriente el expediente derivado de la realizacion de los trabajos, el que
contendrd, entre otros:

Copia de planos ejecutivos;
Programas y calendarios de obra;
Matrices de precios unitarios;
Modificaciones y boletines a los planos;
Registro y control de la bitacora;
Las minutas de las juntas de obra;
Permisos, licencias y autorizaciones;
Contratos, convenios de ampliacién de tiempo y/o de monto, control de obra y suministro
de materiales, estimaciones y estados financieros;
Reportes de laboratorio (certificado) y resultados de las pruebas;
Recopilacion de manuales y garantias de la maquinaria y equipos que la obra requiera, asi
como el control de niUmeros de series, marca y modelo;

k. Planos As-Built de ser necesarios.

l.
Vigilar que el proveedor de la obra mantenga actualizado sus expedientes;
Disefiar si es necesario y dar uso a formas de papeleria, mismas que pondra a consideracién del
INFONAVIT para su revision y autorizacion para implementacion, si es el caso;
Llevar el registro por medio de la Bitacora de Obra, de los avances y aspectos relevantes durante
la ejecucion de la obra;
Informar al INFONAVIT o con quien este designe los problemas técnicos que se susciten y
presentar alternativas de solucidon (detalles de proyecto), debiendo resolver oportunamente las
consultas, aclaraciones, dudas o autorizaciones que solicite el proveedor de obra;
Cuando el proyecto requiera de cambios estructurales, arquitecténicos (detalles de proyecto),
funcionales, de proceso u otros, presentara AL INFONAVIT alternativas de solucién y determinara
la factibilidad, costo, tiempo de ejecucién y necesidades de modificar el contrato a efectos de
recibir las instrucciones determinadas por EL INFONAVIT;
Vigilar que el proveedor de obra cumpla con las condiciones de seguridad, higiene y limpieza de
los trabajos, que la normatividad indique y/o requiera dependiendo la zona de construccion;
Vigilar que el proveedor de obra mantenga los planos debidamente actualizados;
Solicitar y en su caso tramitar los convenios modificatorios necesario;
Presentar a consideracion del INFONAVIT los casos en que considere que algin integrante del
proveedor de obra deba ser separado de sus funciones ya sea por incapacidad, insubordinacién,
desérdenes o cualquier otro motivo que interfiera con el buen desarrollo de la obra;
Coordinar con EL INFONAVIT, la terminacion anticipada o rescision de contrato y, cuando se
justifique, las suspensiones de los trabajos; debiéndose auxiliar AL INFONAVIT para su
formalizacion;
Verificar la correcta conclusion de los trabajos dentro del plazo convenido, con un recorrido de
obra, toda vez que se ejecuten en su totalidad los detalles de obra, debiendo vigilar que la unidad
que deba operarla reciba oportunamente el inmueble en condiciones de operacion, los planos
correspondientes a la construccién final, asi como los manuales e instructivos de operacién y
mantenimiento y los certificados de garantia de calidad y funcionamiento de los bienes instalados.
Revisar y validar el finiquito de los trabajos, a efecto de que EL INFONAVIT lo autorice para su
tramite de pago;
Revisién y verificacion de planos de obra tal como se construyé (AS-BUILT), asi como su registro y
archivo;
Rendir informes quincenales, asi como un final sobre el cumplimiento del proveedor de la obra en
los aspectos legales, técnicos, econdmicos, financieros y administrativos,
Entregar al final de la obra la integracion del expediente unitario conteniendo lo siguiente:

S@mpo0 Ty

—_—

a. Todos los estudios preliminares generados en la ejecucion de la obra;
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28.

b. Todos los tramites y gestorias generadas para la construccion de la obra;

c. Minutas y reportes tanto de obra como de laboratorios generados en la ejecucion de la
obra;

d. Expediente financiero (estimaciones) revisado y/o autorizado del proveedor de
construccion;

e. Reporte fotografico e todo el proceso de la construccion de la obra:

f. Planos As-Built debidamente firmados por el DRO y sus Corresponsables;

g. Contratos, fianzas y actas generadas en el proceso Y finalizacién de la obra;

Las demas funciones que le sefiale y le asigne EL INFONAVIT a través del Encargado de la
Gerencia de Modernizacion y Mejora de la Infraestructura.

Seran obligaciones de la Supervisién de Obra:

1.

2.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

Acatar las instrucciones del INFONAVIT y transmitirlas al proveedor de la obra de manera oportuna
y eficiente;

Mantener siempre suficiente y oportunamente informado AL INFONAVIT en relacién al avance de
los trabajos, calidad de los mismos y el desempefio general del proveedor de la obra;

Apegarse al proyecto, en el plazo establecido, con las calidades estipuladas y que su costo se
ajuste a lo previsto;

Contar con el personal técnico suficiente para las funciones que se le han asignado, asi como con
personal especializado en servicio de asesoria y consultoria, asi como con el equipo, herramientas,
mobiliario, sistemas de comunicacién e informatica, programas de software especializados y en
general todos los implementos necesarios para la correcta ejecucion de los trabajos de supervisién
de obra y cumplimientos de sus funciones derivadas, en tiempo, costo y calidad;

Que sus representantes en la obra conozcan el proyecto y sus especificaciones, el Reglamento de
Construccion local y sus Normas Complementarias en vigor, y en general, toda la Normatividad
relacionada a la especialidad de la obra de que se trate, asi como sobre las autorizaciones,
licencias y permisos para la construccion de la obra necesarias por cada Entidad Federativa;
Tomar las decisiones pertinentes para el buen desarrollo de la obra y dar las instrucciones
conducentes al proveedor de la obra;

Contar con la informacion y brindarla con oportunidad cuando se le requiera respecto a la
Administracién de la Obra y seguimiento a su ejecucion;

Evitar omisiones de su personal y cumplir érdenes;

Elaborar e implementar el procedimiento para el control fisico y financiero de la obra;

Elaborar, formular e implementar formatos para cuantificacion de obra ejecutada, estimacién de
pagos, informes de avance de obra y reportes de calidad y desarrollo de los trabajos. En el caso de
que éstos sean elaborados por EL INFONAVIT, los implementara acatando las instrucciones y
politicas que ésta le indique, haciéndolo del conocimiento inmediato de los proveedores;

Enterarse y dar a conocer oportunamente al proveedor de la obra las modificaciones de proyecto
de trabajos, asi como las sustituciones de materiales ordenados por EL INFONAVIT,;

Solucionar problemas técnicos en un plazo no mayor a 72 horas, una vez entregando alternativas
de solucion a EL INFONAVIT;

Informacién del estado de avance de los conceptos indicados en la programacion y resaltar puntos
criticos por atacar, comparando continuamente el programa de obra contra avance real y los
demas programas especificos;

Hacer las mediciones en campo conjuntamente con el proveedor de la obra, para llevar al corriente
las cuantificaciones para formular luego los niUmeros generadores que serviran de base para hacer
las estimaciones de obra;

Vigilar los controles de calidad para materiales, instalaciones, mano de obra, equipos y la
intervencién de laboratorio (certificado) de los que se derivaran los criterios de aceptacion o
rechazo;

Vigilar regularmente que se cumplan los programas de avance de construccion, de recursos
humanos, de equipos y herramientas, de recursos econdémicos y erogaciones;
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17

18.

19.

20.

21.

22.

23.
24.

25.

26.

. Llevar el registro constante de las cantidades ejecutadas de los diversos conceptos de obra
considerados en el presupuesto, con el fin de revisar y aprobar las estimaciones oportunamente en
las fechas establecidas e ir comparando con el programa de erogaciones;

En el caso de excederse el nimero de unidades presupuestadas o cuando se presente la
necesidad de trabajos extraordinarios (plenamente justificados y no presupuestados), hara la
cuantificacion y valoracién de ellos;

Con esta informacién analizara con el proveedor de la obra si el incremento se puede compensar
con el valor de otros conceptos, que estuvieran excedidos en el presupuesto o si seria posible
economizar en otros o bien estudiar y proponer las alternativas de modificaciones que puedan
hacerse para evitar el incremento del presupuesto, que seria la Gltima solucion después de haber
agotado las posibilidades;

Verificar que el proveedor de la obra anote y dibuje de inmediato, los boletines, las modificaciones
gue sufran al construir, de todo tipo con especial atencién en instalaciones, para que al terminar la
obra se dibujen y entreguen juegos de planos de obra tal como se construyé (AB-BUILT) de ser
necesario;

Con el proveedor de la obra, analizar la justificacion de trabajos extraordinarios no previstos;
mediante su registro en la Bitacora de Obra;

Para cumplir con la responsabilidad encomendada la Supervision de Obra podra, previa
autorizacion del INFONAVIT, cuando asi proceda, ordenar una suspensiéon de obra en los casos
de:

a. Violacion a los reglamentos o restricciones de construccion, salubridad o especiales de la
zona, etc., que ponga en peligro de suspensién de la obra por las autoridades
correspondientes;

b. Malas condiciones climatolégicas;

c. Desatencién del proveedor de la obra de alguna orden, indicacién o especificacion previa y
aprobada, hecha por la Supervisién de Obra sobre algun trabajo determinado;

d. Mala calidad o fuera de especificacién de algin material o proceso definido, y

e. En caso de fuerza mayor producida por fendmenos externos a la obra como lo son:
terremotos o temblores, alertas volcanicas o epidemioldgicas y aquellos en que las
autoridades pertinentes lo ordenen;

Al ordenar una suspension, esta debera considerar las consecuencias de su orden,

Proceder a recibir, cuando haya sido terminada la Obra y una vez recibida formulara el finiquito
correspondiente.

EL INFONAVIT dara la orden al Supervisor de Obra para el inicio de sus funciones y éste
procedera a obtener la siguiente documentacion:

Copia de los contratos (del proveedor de la obra y de todas las empresas que intervienen en el
proyecto);

Catéalogos de conceptos de los trabajos;

Matrices de precios unitarios;

Planos completos del proyecto, impresos y en formato digital;

Especificaciones generales y particulares de la obra;

Programas de trabajo fisico y financiero;

Estudios de mecéanica de suelos de ser necesarios;

Formatos para realizar estimaciones y cuantificar cantidades de obra;

Formatos para realizar informes de supervision;

Formatos para el control de la programacion fisica y financiera de la obra, asi como del control
presupuestal, y

Bitacoras de Obra autorizadas por EL INFONAVIT;

En el caso de que algin documento enunciado anteriormente presente deficiencias o
incongruencias, la Supervision de Obra debera recabar por escrito las instrucciones, correcciones
0 autorizaciones del INFONAVIT, realizando si fueran necesarias las propuestas que considere
pertinentes;
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VI.

VII.

VIII.

27. La Supervisién de Obra asentara por escrito toda informacioén, su gerencia u orden que emita o que
reciba;

28. Se deberan realizar juntas periddicas y extraordinarias entre el proveedor de la obra y la
Supervision de Obra para fijar criterios, alcances, problemas y soluciones;

29. La supervisién de obra comunicara 6rdenes exclusivamente al representante técnico en obra del
proveedor de la obra;

30. Para la integracion de sus reportes la Supervisién de Obra escribira una memoria de todo lo que
acontece en la que sera la fuente de informacién para conocer el desarrollo general de la obra;

El objetivo de la BITACORA DE OBRA es ser un medio de comunicacion oficial entre la Supervision
de Obra y el proveedor de obra y en ella se debera de remitir la informacién sobresaliente que en
alguna forma afecte al proyecto, al programa o al costo en la ejecucién de la obra.

Las ordenes que se den y que a juicio de la Supervisién de Obra sean importantes, deberan darse
siempre por BITACORA, aclarando de que quede aclarado sin lugar a duda, lo que se debe hacer, en
qué lugar o zona de la obra se debe hacer y cuando se debe hacer. Su alcance es de tipo legal, por lo
que las 6rdenes, transmitidas por este conducto deberan ser atendidas.

Anotaciones en Bitacora

Se iniciard la bitacora y la primera anotacion, hara las veces de acta de iniciacion de obra, por lo
que se anotard los nombres y los cargos de los que intervienen en el acto; con el registro de firmas
autorizadas (acreditadas por escrito) de los representantes del INFONAVIT, la Supervisién de
Obray el proveedor de obra de acuerdo como corresponda;
Si alguna persona cesa en sus funciones, se anotara la fecha y hora en que suceda;
En las anotaciones, el orden de las firmas correspondera con el orden en que se registraron. Las
anotaciones seran concisas, debidamente fundamentadas y con croquis o los anexos si son
necesarios;
Se anotara sobre: solicitudes, autorizaciones, 6rdenes de correcciones al proyecto, modificaciones
y también 6rdenes de correccion, sustitucién, demolicion, desmantelamiento parcial o total de una
labor ejecutada, ya sea por modificaciones al proyecto o porque no se retinan las especificaciones
indicadas previamente;
Se solicitaran muestras de los materiales y se asentaran las revisiones y autorizaciones de ellos
para obras permanentes y temporales;
También se anotard la no autorizacion para utilizacién de materiales, equipos o0 muebles que no
cumplan las especificaciones;
La ultima nota de un libro y la primera del que sigue servirA Unicamente de enlace y deberan
numerarse progresivamente indicando en cada una de ellas de que obra, lugar, contrato y partes
que intervienen en ella (en su caso), y
La uUltima nota de bitacora del ultimo libro debera consignar la existencia del Acta de entrega y los
pormenores de la forma en que fue recibida la obra.

Nota: la Bitacora de obra debera estar debidamente foliada, sin tachaduras ni enmendaduras para la

entrega de esta, al Encargado de la Gerencia de Modernizacion y Mejora de la Infraestructura.

El proceso de recepcidn de obra sera el siguiente:

e El proveedor de obra comunicara a la Supervisién de Obra, con anticipacion, la terminacién de
la totalidad de los trabajos que le fueron encomendados, por medio de oficio para la revision fisica
de la obra, ésta informara inmediatamente de ello AL INFONAVIT;

e Verifica a partir del dia siguiente en que reciba la comunicacion antes mencionada y dentro del
periodo establecido en el contrato, que los trabajos se encuentran debidamente concluidos;

e Side larevision de la obra que haga la Supervision de Obra resulta procedente recibirla por estar
totalmente terminada y en su caso, sus equipos e instalaciones colocados, probados y en
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funcionamiento, éste procedera a efectuar la recepcion de ella mediante acta;

e Si como resultado de la verificacién, la Supervisiéon de Obra determina que los trabajos no estan
debidamente terminados, solicita al proveedor de obra por escrito o mediante anotacion en la
Bitacora de Obra, la reparacion de los trabajos, a efecto de que se corrijan conforme a las
condiciones requeridas en el contrato y establecen con comin acuerdo el tiempo para la
reparacion de las deficiencias;

¢ Notificara al proveedor de obra mediante anotacion en bitacora u oficio el acuerdo de la nueva
fecha de entrega recepcion de los trabajos, la cual no podra prorrogarse nuevamente;

e Las reparaciones de las deficiencias no podran consistir en la ejecucion total de conceptos de
trabajo faltantes por realizar; en este caso, no se procedera a la recepcién y se considerara que la
obra no fue concluida en el plazo convenido, por lo que se procedera conforme a la normatividad
aplicable, y

e Una vez realizadas las reparaciones de las deficiencias correspondientes por parte del proveedor
de obra, se procedera a elaborar el acta de entrega-recepcién de los trabajos fisicos.

Para el finiquito de obra al proveedor de obra, el supervisor debera:

e Certificar que haya cumplido con todo lo sefialado en las clausulas contractuales;

e Certificar que la obra esté terminada;

e Tener la bitAcora completa, depurada y cerrada. (En su caso);

e Tener el estado contable depurado y completo del balance de cargos por suministros, servicios,
otros conceptos que hayan sido proporcionados y los descuentos correspondientes;

e Tener la relacion con informacién completa, de los equipos y maquinas instalados, y en su caso,
del mobiliario y complementos de obra que la integren;

e Haber revisado y/o aprobado para su autorizacion la estimacion final que da lugar al dltimo pago, y

e Tener el contrato y convenios en su caso.

Una vez recibida la obra por la Supervision de Obra, éste procedera como a continuacion se
indica:

1. Entregard AL INFONAVIT la siguiente documentacion:

a. Informe de terminacion de obra anexando la bitAcora completa, actualizada y cerrada (en
su caso) asi como la memoria descriptiva de la obra;

b. Juego completo de planos (As-Built) debidamente firmados, actualizados de la obra como
fue realmente construida, anexando una relacién de los planos modificados con la
descripcion de las principales modificaciones;

c. Acta de entrega-recepcion de la obra;

d. Documentacion relativa al finiquito de obra,;

e. Documentaciéon completa sobre autorizaciones, licencias y permisos para la construccion,
con las observaciones y aclaraciones necesarias;

f. Inventario de instalaciones generales y otros que sean necesarios;

g. Informe fotografico por concepto de la obra ejecutada;

h. Apreciaciones generales sobre el desempefio del proveedor de obra.

2. Una vez recibida por EL INFONAVIT la documentacion antes mencionada se procedera de
inmediato a elaborar un acta referente a los servicios de Supervisién, con lo cual se da por
terminada la responsabilidad técnica y administrativa de la Supervision de Obra en este apartado;

3. La Supervisidon de Obra no deberéa reconocer a ningin subcontratista, salvo que se le dé aviso por
escrito de su intervencion, aprobado por EL INFONAVIT,;

4. No dard ordenes al personal del proveedor de obra; todas las 6rdenes deben ser a través del
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Superintendente de Obra designado por el proveedor de obra;
5. De toda orden emitida o recibida se tendra constancia por escrito;

6. Las cuantificaciones de obra y los nimeros generadores se haran conjuntamente con el personal
del proveedor de construccion de obra;

7. La Supervisiéon de Obra, no debera aceptar dadivas, gratificaciones, ni regalos que lo
comprometa;

8. La Supervision de Obra debera considerar en su PROPUESTA profesionales habiles, con plena
experiencia en el manejo y construccion de proyectos de caracteristicas similares;

9. EIl personal estara conformado por los técnicos y especialistas que la Supervision de Obra
considere necesarios, a fin de cubrir las areas de experiencia y capacidad enunciadas, por lo gue
el supervisor _designado por el proveedor no podra cubrir a la par dos o mas inmuebles en
construccion, lo cual deberd ser indicado en el organigrama que presentara con su propuesta.

Consideraciones al servicio:

El proveedor debe considerar un horario abierto y trabajos de fin de semana segun las necesidades que el
Instituto le determine.

El desconocimiento de las condiciones establecidas en las presentes especificaciones, las disposiciones
reglamentarias y legales que sean aplicables a los servicios, en ningln caso servira para justificar
incumplimiento a las obligaciones contractuales o bien para solicitar incremento a los precios unitarios y
solicitud de tiempo adicional, al consignado en su propuesta.

Para la presentacion de la propuesta econdmica, el proveedor deberd incluir el catdlogo de conceptos de
los trabajos a ejecutar, conteniendo la descripcion, unidades de medicion y precios unitarios (incluyendo el
célculo e integracidn de dichos precios unitarios). Este documento formara el presupuesto de obra.

MEDIDAS DE SEGURIDAD.

Se consideran como medida de seguridad en todo momento durante la ejecucion de la obra los siguientes
aspectos:

El proveedor durante la ejecucion de los trabajos en comento tomara las precauciones, medidas técnicas,
realizara los trabajos y tramites ante las autoridades competentes para proteger la vida y la integridad fisica
de los trabajadores y la de terceros para lo cual deberd cumplir con lo establecido en el Reglamento
emitido por la autoridad correspondiente para tal fin.

e El proveedor debera tomar en cuenta, para efectos de proyecto, los reglamentos vigentes en
materia de higiene laboral, proteccion civil y todas las normas aplicables en materia de seguridad y
riesgos laborales;

e El proveedor no podra iniciar los trabajos si todo su personal no cuenta con el equipo de seguridad
necesario;

Uso obligatorio de casco;
El equipo de seguridad que se requiera;
Uso obligatorio de gafete de identificacion y uniforme de la empresa que representa.

Para la presentacion de la propuesta econdémica, el proveedor debera incluir el catalogo de conceptos de
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los trabajos a ejecutar, conteniendo la descripcién, unidades de medicion y precios unitarios (incluyendo el
célculo e integracion de dichos precios unitarios). Este documento formara el presupuesto de obra.

EL PROVEEDOR DEBERA CONTEMPLAR LOS SIGUIENTES REQUISITOS EN SU PROPUESTA
ECONOMICA:

Para la presentacién de la propuesta econdmica y posterior evaluacion es necesario se integre y ordene de
la siguiente manera:

E-01 Analisis del total de los precios unitarios de los conceptos de trabajo que integran el catalogo de
conceptos, considerando lo siguiente:

1.- El costo unitario y el importe deberan aplicar y ser expresado en pesos y con aproximacion hasta el
centésimo en nimero y letra.

2.- Determinados y estructurados con costos directos, indirectos, de financiamiento, cargo por utilidad, en
donde se incluiran los materiales a utilizar con sus correspondientes consumos y costos, asi como los de
mano de obra, maquinaria y equipo de construccién con sus correspondientes rendimientos y costos;

3.-. Anexar; las matrices de analisis, calculo e integracion de los precios unitarios, que representen él
(100%) de los conceptos de trabajo, que integran el monto total de la proposicion del proveedor,
describiendo integro cada concepto a desarrollar como lo proporciona la convocante, (considerando costos
e importes);

4.- Si utiliza mas de una cuadrilla de mano de obra, debera de incluir obligatoriamente con claridad en cada
una de ellas, la actividad a desarrollar, asi como su rendimiento;

5.- Debera requisitar el formato con todo lo requerido, la omisién de uno o varios de los datos sera causal
para desechar la propuesta;

6.- En caso de utilizarse costos unitarios bésicos de los materiales y/o cuadrillas en la integracién de
precios unitarios deberé presentar su analisis correspondiente en el documento E-08 Relacién y analisis de
los costos unitarios basicos de los materiales;

7.- El cargo por herramienta menor que se aplique debera ser hasta del 3% sobre el monto de la mano de
obra.

E-02 Listado de insumos que intervienen en la integracion de la proposicion, agrupado por los
materiales mas significativos y equipo de instalacion permanente, mano de obra, maquinaria y equipo de
construccion, con la descripcidn y especificaciones técnicas de cada uno de ellos, indicando las cantidades
a utilizar, sus respectivas unidades de medicién y sus importes.

E-03 Analisis, calculo e integracién del factor de salario;

1.- Incluir todas las categorias que intervienen directamente en la ejecucién de los trabajos;

2.- Las remuneraciones al personal deben cubrir todas las prestaciones de la ley federal del trabajo, IMSS
e Infonavit vigentes;

3.- Anexar la copia de la determinacién de la prima de riesgos de trabajo derivada de la revision anual
vigente, emitida por el LM.S.S

E-04 Andlisis, céalculo e integracion de los costos horarios de la maquinaria y equipo de
construccion;

1.- De toda la maquinaria y equipo para construccién que se empleara en la ejecucién de los trabajos,
debiendo considerar estos con costos y rendimientos como nuevos;

2.-Anexar la copia fotostéatica del indicador especifico de la tasa de interés anual econémico vigente, con el
que compruebe el que propuso, para el calculo de los cargos fijos de cada costo horario;
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E-05 Analisis, calculo e integracién de los costos indirectos;

1.- Identificando los correspondientes a los de administracion de campo y los de oficinas centrales;

2.- El proveedor debera presentar el analisis de cada uno de los costos parciales de la integracion de los
gastos generales necesarios para la ejecucién de la obra y que integran los costos indirectos de la oficina
de campo y de la oficina central.

E-06 Analisis, célculo e integracion del costo por financiamiento; anexando una copia fotostatica del
indicador especifico de la tasa de interés anual econdmico vigente (a la fecha de presentacion de la
proposicién), con el que compruebe el que propuso, para el calculo de costo por financiamiento.

E-07 Utilidad propuesta por el proveedor;

1.- Considerar la formula siguiente: utilidad neta (C. Directo + C. Indirecto+ C. Financiamiento) / 1-
(ISR+PTU);

2.- Considerar el impuesto sobre la renta vigente, asi como la participaciéon de los trabajadores en las
utilidades de la empresa.

E-08 Relacion y andlisis de los costos unitarios basicos de los materiales;

1.- En caso de que las matrices de precios unitarios estén integrados con basicos o auxiliares no se
requerird de este documento, y se le deberé colocar la frase de NO APLICA.

2.- Anexar; las matrices de andlisis, calculo e integracién de los costos unitarios bésicos o auxiliares de:
(morteros, concretos, cimbras, aceros, cuadrillas de mano de obra, etc. segun corresponda a la obra) y los
demas necesarios para la correcta integracién de los precios unitarios.

E-09 Catalogo de conceptos, conteniendo descripcién, unidades de medicién, cantidades de trabajo,
precios unitarios con nudmero y letra e importes por partida, sub partida, concepto y del total de la
proposicién. Deberd de apegarse estrictamente a la descripcidon y cantidades entregadas en estas
especificaciones técnicas.

E-10 Programa de ejecucion convenido conforme al catadlogo de conceptos con sus erogaciones;
calendarizado y cuantificado de acuerdo con los periodos determinados por la convocante, dividido en
partidas y sub partidas, del total de los conceptos de trabajo, utilizando preferentemente diagramas de
barras, o bien, redes de actividades con ruta critica.

E-11 Programas de erogaciones a costo directo, para los siguientes rubros:

a) De la mano de obra;

b) De la maquinaria y equipo para construccion;

c¢) De los materiales y equipos de instalacion permanente, y

d) De utilizacién del personal profesional técnico, administrativo y de servicio encargado de la direccion,
administracion y ejecucion de los trabajos.

E-12 Carta compromiso de la propuesta; debera de ser elaborada a criterio de la empresa conteniendo
preferentemente importe total de la propuesta, IVA de 16% y total, asi como el periodo de ejecucién.

Debera anexar archivo electrénico con propuesta econémica (CD o USB) en formato Excel.

EL PROVEEDOR DEBERA CONTEMPLAR LOS SIGUIENTES REQUISITOS EN SU PROPUESTA
TECNICA:

T-01 Curriculo Vitae de la empresa resaltando trabajos similares realizados en los ultimos afios, con
direccién, nombre vy teléfono de su cliente para validar en caso de que el Encargado de la Gerencia de
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Modernizacién y Mejora de la Infraestructura asi lo disponga, valorando la calidad en los trabajos

ejecutados;

T-02 Curriculum Vitae personalizado, de cada uno de los profesionales técnicos que seran responsables
de los trabajos preliminares, tramites, gestorias y supervisién de la obra;

1.

Presentar organigrama de personal responsable de los trabajos preliminares, tramites, gestorias y
supervision de la obra; indicando sus funciones que desempefiaran durante la ejecucién de cada
una de las obras;

Para el personal responsable de los trabajos preliminares, tramites, gestorias y supervision de la
obra, solo se anexara: a).- el curriculo de cada uno de ellos en donde acredite su experiencia y
participacion como responsable en la ejecucion de minimo tres obras de naturaleza, magnitud, y
caracteristicas técnicas a la obra objeto de este sondeo, en un periodo de 5 (cinco) afios.

Obligatoriamente para la supervision de obra, en la categoria de; superintendente de construccion,
debera anexar:

a).- la copia simple por ambos lados de su cédula profesional con el perfil profesional solicitado y
acreditar su experiencia técnica con esa categoria en la ejecucién de obras similares y haber
desarrollado un nivel de direccion de obra especificamente en campo:

b).- asi como una carta compromiso de participacion.

¢).- Nombrar un superintendente por obra, no se aceptara que un superintendente participe en dos
0 més obras.

La copia del documento de la liquidacion de cuotas obrero-patronales del 1.M.S.S. e Infonavit
vigente (minimo 30 dias anteriores).

CARTA COMPROMISO que el personal profesional técnico que se compromete en esta
proposicién no podra ser cambiado al inicio y durante el periodo de ejecucion de la obra por el
proveedor, de ser necesario algin cambio, podra ser realizado previa solicitud y posterior
autorizacién de la Supervision Externa y el Encargado de la Gerencia de Modernizacion y Mejora
de la Infraestructura debiendo justificarse plenamente tal accion.

No se admitira que el superintendente de construccién sea el representante legal de la persona moral o la
persona fisica.

Debera anexar archivo electrénico con propuesta Técnica (CD o USB) en formato PDF.
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4. Entregables

Responsable
Fecha de entrega  de validar el
entregable

NUmero de

Concepto entregables

Expediente unitario que esté integrado por: En la segunda
a) Estudios preliminares quincena a partir
b) Tramites y Gestorias; Director de la firma del
1 Responsable de Obra. 4 contrato
c) Tramites y Gestorias; Unidad
Verificadora de Instalaciones Arg. Juan
Eléctricas Sanchez
Perales
d) Supervision de obra para vigilar y E”é?{gﬁgi%%‘é
controlar en sus aspectos de Modernizacion
calidad, costo, tiempo vy Mejora de la
cumplimiento de los términos hfraestructura
contractuales del desarrollo de la . Responsable
construccion de los inmuebles en Qlljmc_enal (_juzjarllte de s;?pervi§ién
2 predios propiedad del INFONAVIT 4 avigencia de Yy €jecucion
contrato
Las integraciones de estos puntos estan
referidas en el catdlogo de conceptos
(numeral. - 12 Formato para que el
proveedor presente su propuesta técnica y
econoémica)

5. Recursos Humanos

El proveedor asumira toda la responsabilidad sobre el personal que emplea, sin que exista vinculo
laboral alguno con Infonavit. Por lo tanto, la dependencia juridica y funcional de estos trabajadores sera
del Proveedor.

DE LA INSCRIPCION EN EL IMSS

De conformidad con la legislacién vigente en materia de seguridad social, el proveedor esta obligado a
formalizar el alta del contrato de obra que se celebre con motivo de los trabajos ante el Instituto
Mexicano del Seguro Social, asi como a efectuar los pagos de cuotas obrero-patronales durante la
vigencia del contrato.

Debiendo presentar el alta y los pagos correspondientes de cuotas obrero-patronales para formalizar el
contrato y posteriormente al término del periodo de ejecucién de los trabajos, al supervisor de obra
designado por el Encargado de la Gerencia de Modernizacion y Mejora de la Infraestructura del
Infonavit, el alta en un plazo no mayor a tres (3) dias a partir del inicio de los trabajos, el pago de
cuotas se presentara en la carpeta de finiquito de obra.

6. Soporte

| N/A
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7. Mantenimiento

[ N/A

8. Capacitacion y/o actualizacion

| N/A

9. Vigencia

| 9 meses a partir de la firma del contrato

10.Forma de Pago

En base Art. 31 de los Lineamientos de las Politicas Aplicables a las Adquisiciones, Arrendamiento de
bienes y Contratacion de Servicios del Infonavit, que a la letra dice:

Art 31 Contrato Abierto:

Podran suscribirse contratos en los que se podran establecer las cantidades maximas de bienes y
servicios, o bien, el monto maximo a ejercer para la adquisicién o el servicio. En estos contratos abiertos,
se establecera que no es obligatorio para el Instituto ejercer o solicitar el monto maximo o un monto
determinado de bienes o servicios, asi como de presupuesto.

El pago se llevara a cabo de la siguiente manera:

e Anticipo del 10% sobre el monto total del contrato I.V.A. incluido, que se entregara en un plazo no
mayor a 10 dias habiles posteriores a la firma del contrato previa presentacion de la garantia por el
100% del anticipo otorgado. Cabe sefialar que el anticipo otorgado, sera amortizado segun los
entregables presentados durante la vigencia del contrato.

e Se realizaran 9 pagos mensuales, a mes vencido, contra entregables 1 y 2 sefialados en el numeral
4 Entregables de estas especificaciones técnicas, hasta cubrir el 95% del monto del contrato.

o EIl 5% restante serd tramitado a la firma del acta de entrega — recepcién y acta —finiquito, memoria
fotografica de los trabajos (impresos y en medios magnéticos) y entregables detallados en el
numeral 4.

Todos los pagos seran previa presentacion de las estimaciones y facturas correspondientes debidamente
validadas o autorizadas, por el Encargado de la Gerencia de Modernizacion y Mejora de la
Infraestructura del Infonavit.

11.Garantias
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El proveedor entregara maximo diez dias posteriores a la firma del contrato:

e Garantia de cumplimiento por el 10% del monto total del contrato antes de IVA. con base en el
Articulo 34 parrafo octavo, de los Lineamientos de las Politicas aplicables a las Adquisiciones y
Arrendamientos de Bienes y Contratacién de Servicios del INFONAVIT.

Garantia de Anticipo por el 100% del monto total del anticipo otorgado, de conformidad con lo
establecido en el Articulo 34 parrafo séptimo de los Lineamientos de las Politicas Aplicables a las
Adquisiciones y Arrendamientos de Bienes y Contratacion de Servicios, del INFONAVIT.

12.Formato para que el proveedor presente su propuesta técnicay
econdmica

Libre, en papel membretado, dirigido al Responsable de Supervision y Ejecucion del Infonavit, y firmado por el
Representante Legal o persona facultada para ello.

DE PRECIO UNITARIO Y TIEMPO DETERMINADO.

CATALOGO DE CONCEPTOS Y VOLUMENES PARA REALIZAR LOS ESTUDIOS PRELIMINARES
PARA EL DESARROLLO DE LOS PROYECTOS EJECUTIVOS, TRAMITES, GESTORIAS Y
SUPERVISION DE OBRA, PARA LA CONSTRUCCION DE DELEGACIONES Y CENTROS DE
SERVICIO, EN PREDIOS PROPIEDAD DEL INSTITUTO A NIVEL NACIONAL, BAJO LA MODALIDAD

Las ciudades establecidas en el presente son de caracter enunciativo, mas no limitativo, ya que se
podré realizar el cambio de sedes de ciudades en funcidn de las necesidades del Instituto

CLAVE

CONCEPTO

UNIDAD

CANTIDAD

P.U. IMPORTE

A

Estudios preliminares para la construccibn de los inmuebles en predios propiedad del
INFONAVIT, ubicados en: 1.- Acapulco, Guerrero; 2.- Cancun, Quintana Roo; 3.- Colima, Colima;

4.- Saltillo, Coahuila.

A1

Elaboracién de Estudio topografico de poligono y deslinde de
predios de conformidad con las Especificaciones Técnicas de
el Encargado de la Gerencia de Modernizacion y Mejora de la
Infraestructura, Incluye: entrega de planos, informes, mano de
Obra, equipo y Herramienta y todo lo necesario para su
correcta ejecucion. P.U.O.T.

M2

XXX

A2

Elaboracion de Mecanica de Suelos para determinar
capacidades de Carga, para cimentacion de Inmueble de
conformidad con las Especificaciones Técnicas de el
Encargado de la Gerencia de Modemizacién y Mejora de la
Infraestructura . Pozo a cielo abierto de 0 a 4.00 metros de
profundidad méximo. Incluye: reporte de laboratorio, reporte
fotografico, entrega de informe, materiales, mano de Obra,
equipo y Herramienta y todo lo necesario para su correcta
ejecucion. P.U.O.T.

ESTUDIO

2.00

A3

Elaboracion de Mecanica de Suelos para determinar
capacidades de Carga, para cimentacion de Inmueble de
conformidad con las Especificaciones Técnicas de el
Encargado de la Gerencia de Modernizacion y Mejora de la
Infraestructura . Sondeo de penetracién estdndar 0 hasta
20.00 metros de profundidad maximo. Incluye: reporte de
laboratorio, reporte fotografico, entrega de informe, materiales,
mano de Obra, equipo y Herramienta y todo lo necesario para
su correcta ejecucion. P.U.O.TO.

1.00
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Elaboracién de Estudio de Suelos para determinar estratos en
reas de construccion, utilizando equipo Eléctrico, para disefio
de cimentacion de Inmueble de conformidad con las
Especificaciones Técnicas de el Encargado de la Gerencia de ESTUDIO 1.00
A4 Modemizacion y Mejora de la Infraestructura . Estudio
Geoeléctrico. Incluye: reporte de laboratorio, reporte
fotografico, entrega de informe, materiales, mano de Obra,
equipo y Herramienta y todo lo necesario para su correcta
ejecucion. P.U.O.T.

B Tramites y Gestorias; Director Responsable de Obra, para la construccion de los inmuebles
en predios propiedad del INFONAVIT, ubicados en: 1.- Acapulco, Guerrero; 2.- Cancun, Quintana
Roo; 3.- Colima, Colima; 4.- Saltillo, Coahuila.

Elaboracion de estudios y tramite ante autoridades, incluye:
cargo directo por el costo de los honorarios por los tramites
realizados ante las autoridades, correspondiente hasta la
B.1 obtencién del mismo.

B.1.1 Gestion para suscribir ante la autoridad local la licencia de LICENCIA 1.00
construccién, otorgando responsiva el Director Responsable
de Obra. Incluye la elaboracion de formatos, escritos o
cualquier otro documento que se tenga que entregar para
realizar los tramites, asi como 5 copias del proyecto y 5 tantos
de las memorias debidamente sellados y firmados para
obtener la Licencia de Construccion. El costo por concepto de
pagos por derechos sera por conducto deL INFONAVIT.

B.1.2 Gestion para suscribir ante la autoridad local los estudios de ESTUDIO 1.00
impacto ambiental y uso de suelo. Incluye la elaboracién de
formatos, escritos o cualquier ofro documento que se tenga
que entregar para realizar los tramites, asi como 5 copias del
proyecto y 5 tantos de las memorias debidamente sellados y
firmados para obtener la Licencia de Construccion. El costo
por concepto de pagos por derechos sera por conducto del
INFONAVIT.

B.1.3 Gestion para suscribir ante la autoridad local los estudios de ESTUDIO 1.00
impacto urbano. Incluye la elaboracién de formatos, escritos o
cualquier otro documento que se tenga que entregar para
realizar los tramites, asi como 5 copias del proyecto y 5 tantos
de las memorias debidamente sellados y firmados para
obtener la Licencia de Construccion. El costo por concepto de
pagos por derechos sera por conducto del INFONAVIT.
Servicio de Director Responsable de Obra para vigilar y SERVICIO 1.00
revisar que los trabajos correspondan con las especificaciones
del proyecto ejecutivo. El precio incluye la asistencia del
B.14. Corresponsable en Construccion e Instalaciones, asistir a
juntas de trabajo, elaborar reportes, emitir recomendaciones,
entre otras actividades. Debera realizar por lo menos una
visita a la semana o cuantas veces sea necesario por
exigencias propias de la obra, permaneciendo en el sitio de
los trabajos el tiempo necesario segln se requiera por el
desarrollo de la misma. De cada vista se debera elaborar
reporte.

B.1.5 Revisién de planos conforme a la obra terminada, el DRO SERVICIO 1.00
procederan a cotejar los cambios realizados en obra y que
correspondan con los planos que haya actualizado la
Supervision Externa, asi como revisar que los planos finales
incluyan recomendaciones y soluciones adoptadas durante la
obra, procediendo a la firma de los planos finales

B.1.6 Gestion y obtencion de Manifestacion de terminacion de obra, SERVICIO 1.00
ante la autoridad local. Incluye la elaboracién de formatos,
escritos o cualquier otro documento que se tenga que elaborar
para realizar los tramites.

Pagina 17 de 19



Especificaciones Técnicas

Tramites y Gestorias; Unidad Verificadora de Instalaciones Eléctricas, para la construccion
de los inmuebles en predios propiedad del INFONAVIT, ubicados en: 1.- Acapulco, Guerrero; 2.-

Cancun, Quintana Roo; 3.- Colima, Colima; 4.- Saltillo, Coahuila.

Estudio, analisis y revision del proyecto ejecutivo ESTUDIO
(instalaciones eléctricas, mecanicas y especiales) Incluye;
menorias de disefio y calculo de instalaciones eléctricas y aire
acondicionado. Realizar trabajos de certificacion de la
instalacion eléctrica en general, la requerida y especificada
para esta obra en los Términos de Referencia de acuerdo a la
Norma Oficial Mexicana; NOM-001-SEDE-2012, NOM-007-
ENER-2014 y NOM-013-ENER-2013.

1.00

C.12

Emitir el dictamen y certificacion de la instalacion eléctrica del SERVICIO
inmueble, a fin de tramitar y formalizar el contrato de
suministro de energia con la CFE.

1.00

C.13.

Visitas de verificacion durante el proceso de construccion por MENSUAL
lo que la Unidad Verificadora elaborara acta circunstanciada,
utilizando el formato establecido en el Anexo A, Anexo B,
Anexo C, Anexo D, Anexo E y Anexo F incluidos en las
especificaciones técnicas de el Encargado de la Gerencia de
Modemizacion y Mejora de la Infraestructura . La verificacion
documental y en sitio debe realizarse de acuerdo con el
contenido de la NOM.

8.00

Revisién de planos conforme a la obra terminada, la Unidad SERVICIO
Verificadora cotejara los cambios realizados en obra y que
correspondan con los planos que haya actualizado la
Empresa contratista, procediendo a la firma de los planos
finales.

1.00

Supervision de obra para vigilar y controlar en sus aspectos de calidad, costo, tiempo y
cumplimiento de los términos contractuales del desarrollo de la construccion de los
en: 1.- Acapulco, Guerrero; 2.-

inmuebles en predios propiedad del INFONAVIT, ubicados
Cancun, Quintana Roo; 3.- Colima, Colima; 4.- Saltillo, Coahuila.

D.1

Informes  Quincenales (Estimaciones) de Avance de
Supervisién que incluirdn: |. Las variaciones del avance fisico
y financiero de la obra; Il. Ruta critica de ejecucion de los
trabajos, haciendo hincapié en los puntos que por sus
caracteristicas pudieran llegar a demorar los trabajos; lll. Los
reportes de cumplimiento de los programas de suministro de
materiales, mano de obra, maquinaria y equipo; IV Las
minutas de trabajo; V. Los cambios efectuados al proyecto; V1. INFORME
Las pruebas de laboratorio realizadas o por realizar en la
ejecucion de los trabajos; VII. Los comentarios explicitos de
las variaciones registradas en el periodo, en relacién con los
programas convenidos, asi como la consecuencia o efecto de
dichas variaciones para la conclusién oportuna de la obra y
las acciones tomadas al respecto, VIII. Copia fotostatica de las
notas de Bitacora asentadas en el periodo. IX. Incluye
supervisor de campo en todo en proceso de la obra, reporte
fotografico por cada concepto de trabajo y todo lo necesario
para su correcta presentacion.

16.00

D2

Informe Final de Supervisién que incluird: |. Informe de
terminacion de obra, bitdcora y memoria descriptiva de obra,
II. Juego completo de planos actualizados de la construccion
de la obra, anexando copia de los planos modificados con la
descripcion de las modificaciones, Ill. Acta de entrega INFORME
recepcion de la obra, IV. Acta de finiquito, V. Documentacién
relativa al finiquito de obra, VI. Documentacion completa sobre
autorizaciones, licencias y permisos para la construccion de la
obra, con las observaciones y aclaraciones necesarias, VII.
Inventario de instalaciones generales, VIII. Informe fotogréafico
de la obra, IX. Apreciaciones generales sobre el desempefio
del proveedor que realizara la construccion de nuevo edificio,
X. Relacién de equipos instalados, garantias, instructivos,
manuales de operacion y mantenimiento.

1.00

Elaboracién de estudio de costos, para complementacion de
catdlogo de conceptos, de conformidad con las
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D3

especificaciones e indicaciones del Encargado de la Gerencia
de Modernizacién y Mejora de la Infraestructura . Incluye:
Elaboraciéon de matrices de precios unitarios, determinacion
de costos de mercado, cotizaciones de la zonas del estudio
impresas y digitalizadas, andlisis de precios impresos y
digitalizados en formato editable, materiales, mano de obra,
equipo y herramienta y, todo lo necesario para su correcta
ejecucion. P.U.O.T.

PRESUPUESTO

1.00

SUBTOTAL | :$

IVA 16%: | S

TOTAL: | $

13.Documentos Anexos

| Catalogo de Conceptos (Archivo xIsx)
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