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Ingresar al Sistema NI

. INFONAVIT'
Estimado proveedor:

Si desea conocer nuestro “Aviso de Privacidad” dar click en la siguiente liga:

https://portalmx.infonavit.org.mx/wps/wcm/connect/75a4e08a-dc06-4f25-8573-
96fcd3b98c3c/API proveedores.pdf?MOD=AJPERES&ContentCache=NONE&CACHE=NONE&CVID=0ZZuTzX

A continuacién, mostramos la “Guia para llevar a cabo el Registro de Proveedor Unico” para ser parte del
catdlogo de proveedores de bienes, servicios y arrendamientos del Infonavit.

PASO 1 - Ingresar al sistema : Entrar a la siguiente liga y visualizara la pantalla siguiente:

https://sai.infonavit.org.mx/sap/bc/bsp/sap/zros self reg/begin.htm

<« C ") ) https;//saiinfonavit.org.mx/sap(bD1lcyZiPTYXMA==)/bc/bsp/sap/zros_self_reg/begin.htm A a = @ @ G f
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REGISTRO UNICO DE PROVEEDORES

DE BIENES Y SERVICIOS DEL INFONAVIT

INFONAVIT

Lo = ’ .
| Todos los tramites para el registro
| de proveedor son gratuitos
 Registrarse
€ Correccion

[‘Continuar | [ Ayuda a Proveedores |
INFONAVIT
ANOS

| El proceso de registro tnico debe ser llevado a cabo por las personas fisicas y morales interesadas en prestar un bien o servicio al Infonavit
Si ya se encuentra registrado por favor contactenos al corr €0 org mx



https://portalmx.infonavit.org.mx/wps/wcm/connect/75a4e08a-dc06-4f25-8573-96fcd3b98c3c/API_proveedores.pdf?MOD=AJPERES&ContentCache=NONE&CACHE=NONE&CVID=oZZuTzX
https://sai.infonavit.org.mx/sap/bc/bsp/sap/zros_self_reg/begin.htm
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PASO 2 - Elegir registrarse o corregir registro previo INFORATT

a) Si es la primera vez que ingresa elija la opcion “Registrarse” vy

b)

posteriormente seleccione “Tipo de Persona” y dé clic en el botdn
“Continuar”.

Unicamente si hubo una observacion por parte del Area de Administracion
de Proveedores con respecto a su registro; elija la opcion “Correccidon” y
posteriormente ingrese el numero de folio que le envid el sistema al
momento de enviar su informacion.

I Registro [f] Registro E]

| Todos los trémites para el registro | Todos los tramites para el registro
on gratuitos | de proveedor son gratuitos

& Registrarse

reccion

| Tipo de Persona
(" Persona Fisica
" Persona Moral

[ Continuar | [ Ayuda a Proveedores |

- Doal
(s Correccion I

| Folio (o000 ]

[ Continuar | [ Ayuda a Proveedores |




Registro YO

INFONAVIT®
PASO 3 — Cargar los documentos requeridos

Cargue los documentos solicitados, siguiendo los siguientes pasos:

a) En tipo de Identificacion Fiscal: Seleccione la fecha para que se desplieguen los paises y
seleccionar de acuerdo con su pais.

b) Capture su numero de ldentificacion para México es el R.F.C., si es extranjero debe ser su
equivalente y dar click en “Validar RFC” .Recuerde que no se debe poner caracteres especiales.

O NG .
W REGISTRO UNICO DE PROVEEDORES
DE BIENES Y SERVICIOS DEL INFONAVIT

INFONAVIT
I Identificacion Fiscal
| Tipo Identificacion Fiscal [*| México: RFC w | [Nomero de Identificacion (sin cardcleres especiales) | * FFM200924122 [ Abrir>| [ Validar RFC |
|——————————

I Carga de archives

| Los documentos deben estar completos, ser legibles, presentarse en archivos separados escanearse en sentido vertical, en formate PDF y con pesoe menor a 5 MB, sélo el acta constitutiva puede
| pesar hasta 19Mb, las respuestas al cuestionario de registro tnico deben escribirse con maylsculas y sin signos de puntuacién. El no cumplir con cualquiera de estas caracteristicas es motivo
de rechazo de solicitud.

1. Credencial de Elector o Pasaporte Vigenta Seleccionar archivo | Ningln archivo s.alecdnnadc;
2. Formato de Regisiro de Cédula de [dentificacion Fiscal Ningun archivo seleccionado Ejempla

3 CV Empresanal o Profesional Seleccionar archivo | Ningun archivo seleccionado
4. Acta Constitutiva o Acta de Nacimiento Seleccionar archivo | Ningln archivo seleccionado
3. Poder nolanal del Representante Legal o CURP Selecoionar archivo | Ningdn archivo seleccionado Ejemplo
6. Formato Carta Bancana (Anexo | 1) Seleccionar archivo | Ningdn archivo seleccionado|
7. Estado de cuenta con CLABE bancaria Saleccionar archivo | MNingun archiva seleccionado

3. Comprobante de domiciio Ningun archivo salecdonadd
9. Comprobante de NRP o Anexo | 11 | Seleccionar archivo Ningiin archivo seleccionado Ejemplo

[ Cargar Archivo(s) | | Continuar




INFONAVIT®

c) En “Elegir Archivo”, cargar los nueve documentos necesarios. Al dar clic
iniciara la busqueda en el equipo de cOmputo, seleccione cada documento y
dé clic en “Cargar archivo(s)”.

O NS .
REGISTRO UNICO DE PROVEEDORES

DE BIENES Y SERVICIOS DEL INFONAVIT

INFONAVIT

J 1centificacion Fiscal

| | Tipo Identificacién Fiscal | [¥ll INimero de Identificacion (sin caracteres especiales)/ii| |

I Carga de archivos E

Los documentos deben estar completos, ser legibles, presentarse en archivos separados, escanearse en sentido vertical, en formato PDF y con peso menor a 5 MB, sélo el acta constitutiva puede
pesar hasta 19Mb, las respuestas al cuestionario dj Wit scribirse con mayusculas y sin signos de puntuacion. El no cumplir con cualquiera de estas caracteristicas es motivo
de rechazo de solicitud.

1. Credencial de Elector o Pasaporte Vigente Elegir archivo | Nf§ se ha seleccionado ningun archivo

2. Formato de Registro de Cédula de Identificacion F|L% se ha seleccionado ningun archivo| Ejemplo|

3. C.V. Empresarial o Profesional Elegir archivo | No se ha seleccionado ningtin archivo

|4. Acta Constitutiva o Acta de Nacimiento Elegir archivo | No se ha seleccionado ninguin archivo

5. Poder notarial del Representante Legal o CURP Elegir archivo | No se ha seleccionado ningun archivo| Ejemplo

6. Formate Carta Bancaria (Anexo | 1) Elegir archive | No se ha seleccionado ningun archivo

7. Estado de cuenta con CLABE bancaria Elegir archive | No se ha seleccionado ningun archivo

8. Comprobante de domicilio Elegir archive | No se ha seleccionado ningun archivo

9. Comprobante de Nﬁ’ oAnexo |1 Elegir archivo | No se ha seleccionado ningtin archivo| Ejemplo

Archivos cargados =

La tabla no contiene entradas

=1=]




INFONAVIT®

A continuacion, visualizara todos los documentos cargados, presione: “Continuar”

Si cargd algun documento incorrecto, puede modificarlo colocandose en “Archivos
Cargados” selecciona la fila y da clic en “Eliminar Archivos”

< U W ] Nttpsy//saLintonavit.org.mx/sap(oL1IcyZJP | YXMA==)/DC/Dsp/sap/zros_selt_reg/uploadmiled.ntmyssap-params=... A" < 1§ @ e W

I .
REGISTRO UNICO DE PROVEEDORES

DE BIENES Y SERVICIOS DEL INFONAVIT

INFONAVIT

I Identificacién Fiscal

‘ | Tipo Identi ion Fiscal *[México: RFC v || Numero de Identificacién (sin cardcteres especial “INN131126B64
Carga de archivos E
Los deben estar ser legibles, pr en archivos separados,escanearse en sentido vertical, en formato PDF y con peso menor a 5 MB, sélo el acta constitutiva puede

pesar hasta 19Mb, |as respuestas al cuestionario de registro dnico deben escribirse con mayusculas y sin signos de puntuacion. El no cumplir con cualquiera de estas caracteristicas es motive
de rechazo de solicitud

1. Credencial de Elector o Pasaporte Vigente Elegir archivo | No se ha seleccionado ningtin archivo|
2. Formato de Registro de Cédula de Identificacidn Fiscal]| Elegir archive | No se ha seleccionado ningin archive| Ejzmplol
3. C.V. Empresarial o Profesional Elegir archivo | No se ha seleccionade ningin archivo)
4. Acta Constitutiva o Acta de Nacimiento Elegir archivo | No se ha seleccionado ningin archivo|
5. Poder notarial del Representante Legal o CURP Elegir archive | No se ha seleccionado ningiin archivo| Ejemplo}
6. Formato Carta Bancaria (Anexo | 1) Elegir archivo | No se ha seleccionado ningin archivol
7. Estado de cuenta con CLABE bancaria Elegir archivo | No se ha seleccionado ningtin archivo|
8. Comprobante de domicilio Elegir archivo | No se ha seleccionado ningin archivol
- il . Elegir archivo | No se ha seleccionado ningiin archivo| Ejemplo|

Archivos cargados

__-_----_-_
- INN131126B64 02. SIPARE BATCOR pdf 36788 30.03.2023 CREDENCIAL DE ELECTOR O PASAPORTE VIGENTE 0 .

. INN131126B64 2 | Anexoll_R_unico_P_Moral (37) pdf PDF 57666 30.03.2023 FORMATO DE REGISTRQ DE CEDULA DE IDENT FISCAL 0

[ | INN131126B64 3 | CURRICULUM 1703 pdf PDF 3915044 | 30.03.2023 C.V.EMPRESARIAL O PROFESIONAL 0

[ | INN131126B64 4 | ESTADO DE CUENTA BATCOR SANTANDER pdf | PDF 174636 | 30.03.2023 ACTA CONSTITUTIVA O ACTA DE NACIMIENTO 0

[ | INN131126B64 5 | Formato_Curriculum_Empresarial_pdf PDF 68242 30.03.2023 PODER NOTARIAL DEL REPRESENTANTE LEGAL O CURP 0

O | INN131126B64 6 | Formato_Curriculum_Empresarial.pdf PDF 66242 30.03.2023 FORMATOQ CARTA BANCARIA (ANEXO I 1) 0

[ | INN131126B64 7 | CURRICULUM 1703.pdf PDF 3915044 | 30.03.2023 ESTADO DE CUENTA CON CLABE BANCARIA 0

[ | INN131126B64 & | AnexolliConNRP_PersonaMaral (22).pdf PDF 248237 | 30.03.2023 COMPROBANTE DE DOMICILIO 0

[ | INN131126B64 9 | Anexoll_R_unico_P_Moral (37).pdf PDF 57666 30.03.2023 COMPROBANTE DE NRP O ANEXO [11 0

1

L Eliminar Archivas




PASO 4 -Llenar cuestionario de Registro Unico de proveedores \ m r

INFONAVIT®

El sistema desplegara el cuestionario de Registro Unico de Proveedores, el cual
debera llenarse completamente, porque todos los datos son obligatorios.

Nota: La informacion debe escribirse tal y como aparece en su Constancia de
Situacion Fiscal emitida por el SAT: ,-en mayusculas y sin signos de puntuacion, de
lo contrario sera causa de rechazo. Los nombres de personas deben estar
completos, sin abreviaturas, ni titulos profesionales.

O A0 ! — _:—;4‘, )
W REGISTRO UNICO DE PROVEEDORES DE BIENES Y SERVICIOS DEL INFONA > —-
e b
INFONAVIT ) x| SJ:—%C-;I_C,J ,

Bienvenidos al registro Unico de proveedores
Para registrarse como proveedor, introduzca sus datos y haga clic en ENVIAR

* Entrada obligatoria

I Datos Personales E

Favor de mencionar su nombre y apellidos completos, sin espacios exira ni signos de puntuacién, ejemplo

Nombre (s): PAOLA

Primer Apellide: LOPEZ
| Segunda apellido: RODRIGUEZ p m
I Nombre(s) * — s il
| Primer Apellido * Hombee de Ly empresa
| Segundo Apeliido *|
| Namero DUNS
| Idioma * v

ccio cl
| Favor d ribir el domicilic de su empresa tal como aparece en su constancia SAT. Cualquier diferencia con dicho documento seréa causa de rechazo de solicitud
| Teléfono oficial del Proveedor o Gontratista | | | Extension [
1 Fax \ | IExension L
| Tipo de Vialidad = | Nombre de Vialidad * | |
| Numero Exterior * [ | Namero Interior [
| Tipo de Asentamiento * | Nombre de Asentamiento *| ]
| Entidad Federativa * [ v
| Municipio 6 Delegacion * | Localidad *
| Codigo postal * [ | Pais * México v
IRFC * México: RFC v | Numero de Identificacién * |JUGAT20907MG9 |[4] Persona Fisica
I cure - L ] | Regimen Fiscal *
| Pagina WEB [ |
'
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INFONAVIT®
Con respecto a los datos bancarios, Es requisito indispensable contar con una

cuenta bancaria a nombre de la empresa que se registra, ya que en ésta se
realizaran las transferencias por el concepto de pago, en caso de tener alguna
contratacion con el Infonavit.

P

Datos Bancarios

| Por favor escriba como “Titular cuenta” la razén social completa de su empresa, sin signos de puntuacion ni espacios extra. Ejemplo ALIMENTACION SANA SA DE CV.

Pais Banco * Inst.Financ. CLABE Interbancaria Referencia Titular cuenta
v | v J[(nacTiva Ii ]
]
v BANCO DE MEXICO - INACTIVA ]
BANCO NACIONAL DE COMERCIO EXTERIOR SNC
|| BANCO NACIONAL DE 0BRAS PUBLICAS SNG INACTIVA

BANJERCITO
v || NACIONAL FINANCIERA SNC INACTIVA

BANSEFI, S.A.
]| INvALIDO BANCO DE MEXICO INACTIVA

BANCO NACIONAL DE MEXICO
v ‘ BAMNCA SERFIN INACTIVA

BANCO DEL ATLANTICO, SA

INVALIDO EANCQ NACIONAL DE OBRAS PUBLICAS SNC —] [—
v BEVA BANCOMER, A _ JINACTVA

SANTANDER MEXICANO, SA =
|| mvaLiDo BansERCITO INACTIVA
HSBC MEXICO, SA
v || GE capiTAL BANK sA INACTIVA |||

INVALIDO BANCO NACIONAL DE COMERCIO EXTERIOR SNC
BANCO DEL BAJIO, SA

£ Qué categorias de producto desea su XE BANCO. 34

v

‘ | Favor de escribir el bien o servicio a ofrecer, este deberé corresponder con lo descrito en constancia SAT.

Se desplegara una lista de Instituciones Financieras la cual no se encuentra en
orden alfabético, por lo que el dato requerido se debera buscar con detenimiento.

Verifique que en el campo de Referencia esté |la palabra INACTIVA.

Nota: Ingrese los datos de su cuenta de acuerdo a lo descrito en el estado de
cuenta bancario; la informacion que va en el campo “Titular cuenta” debe
coincidir exactamente con lo descrito en dicho documento.
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INFONAVIT®
En la seccidon de categorias: Despliegue y seleccione la(s) categoria(s) de acuerdo
al bien o servicio que desea brindar. Es importante que coincida la opcion
seleccionada con lo que se especifica en su Constancia de Situacion Fiscal por el
SAT.

¥ Categorias
¥ Materiales y suministros
» Materiales de administracion, emision de documentos y articulos oficiales
¥ Alimentos y utensilios
* Productos alimenticios para personas
¥ Productos alimenticios para animales
. )] Productos alimenticios para animales

l £ Qué categorias de producto desea suministrar?

| Favor de escribir el bien o servicio a ofrecer. este debera Dﬂnesiunder con lo descrito en constancia SAT.

~ Categorias
~ Materiales y suministros

¥ Materiales de administracion, emision de documentos y articulos oficiales
» Alimentos y utensiios
?» Materias primas y materiales de produccion y comercializacion
* Materiales y articulos de construccion y de reparacion
* Productos quimicos, farmaceuticos y de laberatorio
» Combustibles, lubricantes y aditivos.
? Vestuario, blancos, prendas de proteccion y articulos deportivos.
» Materiales y suministros para seguridad
y

~ Servicios generales
¥ Servicios basicos.

¥ Servicios de amendamiento

¥ Servicios profesionales, cientificos, tecnicos y ofros servicios
¥ Servicios financieros, bancarios y comerciales

¥ Servicios de instalacion, reparacion, mantenimiento y conservacion
¥ Servicios de comunicacion social y publicidad

¥ Servicios de traslado y viaticos

¥ Servicios oficiales

» Otros servicios generales

Bienes muebles, e intangibles

* Mobiliario y equipo de administracion

* Mobiliario y equipo educacional y recreativo

* Equipo & instrumental medico y de laboratorio

¥ Vehiculos y equipo de transporte

* Equipo de defensa y seguridad

» Magquinaria, otros equipos y herramientas

? Activos biologicos

? Bienes inmuebles.

? Activos intangibles

Inversion publica

» Obra publica en bienes de dominio publico

» Obra publica en bienes propios.

» Proyectos productivos y acciones de fomento

L ——




En “Area de Contacto”: Ingrese al menos un dato de contacto de la empresa. ® ‘r

Los nombres de personas deben escribirse completos, sin abreviaturas, ni titulosinrFonaviT:
profesionales.

Area de Contacto

Mombre

Representante Legal: Proporcione los datos del Representante Legal de la empresa
gue se esta registrando ante el Infonavit y del cual se ingresaron los documentos
de identificacion oficial y poder notarial.

Para el llenado del campo “Tipo acreditacion legal” elija la opcion de acuerdo al
documento ingresado para acreditar la personalidad del representante de la

empresa.

Rep Legal yio Ap Legales

| Favor de agregar los datos del representants legal que quedara regisirado ante e INFONAVIT

(Cargo Nomere 5) del represertants legal | Primer Apelido del representants legal * | Segundo Apehdo cel repr tante legal " [Teléfono de contacio legal * icn [Comeo eor bga]rpo . " legal legal ]
v

Repr Legal |

IApod. Legal J wﬁ
Apod Legal|

Apod. Legal|
Apod. Legal|

NOTA: Es muy importante que el Representante Legal sea la persona que complete

la informacidn y sea la persona que tenga las claves y contraseias de acceso.
10
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Numero de Registros Patronales: Escriba los niumeros(s) de registro(s) patronal(es)
correspondiente(s) a la empresa. En el caso de no contar con registro patronal, elegir

alguna de las opciones del cuestionario.

Numeros de registros patronales de su empresa.

| Favor de ingresar los datos de registro patronal de su empresa

| Numeros de registros patronales *
No nfonavt

| &[W]IR] =

7
| Si no apiica indique la razdn sefialando la casilla que comesponda

[ Constitucion y operacion bajo legislacén que no requiere obligacion de vivienda ] Cumplimos con otra institucion la obligacion de vivienda, indique cual
[[] Estamos constitudos y operamos bao la legislacon extranera [[] No tenemos empleados

En caso de contar con numero REPSE poner el numero, en caso de no aplicar dejar el

campo en blanco.

| Favor de registrar el nimero REPSE de su empresa.

No. Numero de registro REPSE

1]

2 |

3 |

11
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Clientes Principales: Escriba los datos de por lo menos tres clientes principales.  INFONAVIT®

I Clientes Principales(por lo menos 3 clientes)

No.|Nombre de la Empresa Facturacion Anual Contacto Cargo Telefono

1 \ v \ v]

2 \ v \ v]

3 \ v \ ]

Cobertura Territorial: Si su cobertura aplica para todos los Estados elija la casilla
“Nacional”.

Cobertura Territorial (Seleccione la(s) casilla(s) que corresponda(n) con su situacion actual)

| Unicamente seleccione el / los estado(s) donde puede prestar los servicios 0 entregar los bienes

[ Naciona

[ Aguascalientes []Baja California Note  [] Baja California Sur  [] Campeche [|Chiapas [ Chihuzhua [ Coahuila [] Colima

[ Distrito Federal  [] Durango [JEstado de México [ Guanajuato [ Guerero [JHidalgo  [] Jalisco [] Michoacén

[ Morelos [] Nayarit [] Nuevo Ledn [JOaxaca  [JPuebla  [JQuerétaro [7]QuintanaRoo [ San Luis Potosi
[] Sinaloa ["]Sonora [7] Tabasco []Tamaulipas [JTlaxcala []Veracuz  []Yucatan [] Zacatecas

12
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Informacion Estadistica: Proporcione la informacion correspondiente a su empresa.
Para los campos “Estratificacion” , “Antigliiedad” y “Capital Social” consulte el Acta
Constitutiva de su empresa. Para el campo “Giro de la empresa”, verifique lo
descrito en su Constancia de Situacion Fiscal emitida por el SAT.

Informacion Estadistica

| Estratificacién (No. de Empleados) * [

| Antigiedad (afios de operacidn) * [

| Ventas % al Sector Gobierno * | v
(
{
l

| Afios como Proveedor de Infonavit *

| % de Ventas de Infonavit *
| Capital Social (M.N) *

| Pedidos/Contratos infonavit *

| Giro de la empresa * \ v

13
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Para el resto de la informacidn solicitada, elija las opciones que se relacione con su

empresa.

| Infraestructura con la que cuenta *

[ Distribuidoras [] Equipos de computos [] Estacionamiento propio
[[] Fabricas [ Instalaciones de red de computos [ ] Maquinaria y equipo
[[] Oficinas propias  [[] Servicio de vigilancia [[] Transporte para el personal

| Comercio Exterior
[[] Exportaciones bienes/servicios  [] Importaciones bienes/servicios

| Adicionales
[[] Cuenta c/certificados de calidad [ ] Pertenece a alguna asociacion

| Documentos con los que se acredité experiencia y capacidad técnica y econémica *
[ Curriculum Vitae

[C] Recomendacién por experiencia
| Otros, Especifique

I

| Documentos con los que se acredito la capacidad financiera *
[[] Evaluacién comercial

| Otros, Especifique

I

| Documentos con los que se acredito el historial de cumplimiento satisfactorio *
[ Curriculum Vitae

[[] Referencias comerciales
[[] Certificaciones

| Documentos con los que se acredito la experiencia y capacidad técnica y
| econémica del personal a subcontratar *
[T] Curriculum Vitae de personas contratadas

| Otros, Especifique

I

Explicacion de proteccion de datos

14
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En “Explicacion de proteccion de datos”: INFONAVIT

Lea las Declaraciones y al finalizar de clic en el boton “Validacion”, esta opcion le
permitira validar los posibles errores en la informacion descrita durante su registro y le
enviara una alerta con las instrucciones a seguir como se muestra a continuacion.

Cuando ya no se reflejen errores en la parte superior, lea la informacién referente a la
proteccion de datos. Al terminar, presione la casilla: “Si, he leido la declaracidon de
proteccion de datos y estoy de acuerdo con ella” y finalmente dé clic en “Enviar”.

Si, he leido la declaracion de proteccion de datos y estoy de acuerdo con ella.

Enviar || Validacion |

Bienvenidos al registro Unico de proveedores
Para registrars & conp provesdor, infoduzca sus dafos y haga clicen BNVIAR

“ Entrads cbigstoria
Mens ajes

@ Cidigo Postsl s obligatorio
@ Debe de indicsr &l Nomrbre de Is Visidad
0 B campo Norrirefs es reguerido

15
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Tendra la certeza de que el proceso ha concluido correctamente, cuando le
aparezca la siguiente pagina.

Es importante que conserve el FOLIO de Registro Unico, para cualquier
aclaracion o actualizacidon de la informacidon y documentacion que no cumpla
con lo solicitado en las instrucciones del portal.

I Confirmacion

SU NUMERO DE REGISTRO SE HA GENERADO CON EL SlGlElTEtOLK)' mmmmms}mon DE CONSERVARLO PARA FUTURAS MODIFICACIONES.

£S OBLIGACION DEL PROVEEDOR MANTENER ACTUALIZADO SU REGISTRO EN EL SISTEMA DE PROVEEDORES, ES IMPORTANTE MENCIONAR, QUE EN CUALQUIER MOMENTO
INFONAVIT PODRA REQUERIR QUE ACTUALICE SU REGISTRO COMO PROVEEDOR.

16
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Correccion de Registro Unico como proveedor de YNI(

bienes y servicios e

Paso 1 - Elija “Correccion”

Reingrese al sistema de registro unico, elija la opcion “Correccidon”, escriba el folio
obtenido previamente y dé clic en “Continuar”.

Para ingresar dé clic en la siguiente liga:

https://sai.infonavit.org.mx/sap(bD1lcyZiPTYxMA==)/bc/bsp/sap/zros self reg/be
gin.htm

‘ Registro =]

| Todos los tramites para el registro
| de proveedor son gratuitos

i Registrarse

f» Correccion

| Folio [INN20161122185249B64 |

| Continuar | | Ayuda a Proveedores |

17
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o g o o INFONAVIT®
Paso 2 —Modificar archivos incorrectos

a) Una vez solventadas las observaciones por parte del area de Administracién de
Proveedores, ir a “Archivos cargados”, seleccionar el archivo incorrecto y dar clic
en “Eliminar Archivos”.

Ejemplo: Eliminar el archivo nombrado “3000037595".

I Archivos cargados E
[ | BSE0G0606PRS 1| 3000037595 pdf PDF | 125605 | 30.03. CREDENCIAL DE ELECTOR O PASAPORTE VIGENTE 0
[0 BSE060606PRS 2 CONSTANCIADE SITUACION FISCAL 27 MARZO 2023 okpdf | PDF | 154063 | 27.03.2023 FORMATO DE REGISTRO DE CEDULA DE IDENT. FISCAL 0
[0 BSE060606PRE 3 CVBEMSASERVICES SADE CV pdf POF 1237595 | 27.03.2023 CV. EMPRESARIAL O PROFESIONAL 0
[0 BSE060606PRS 4 | ACTA CONSTITUTIVA BEMSA SERVICES 65,976.pdf PDF | 5773045 | 27.03.2023 ACTA CONSTITUTIVA O ACTA DE NACIMIENTO 0
[0 BSE060606PRS 5 Poder_General pdf PDF | 2695880 | 27.03.2023 PODER NOTARIAL DEL REPRESENTANTE LEGAL O CURP 0
[  BSE0G0606PRG 6  Carta confirmacion cuenta bancaria en H3BC 27 MARZO 2023.pdf | PDF | 163698 | 27.03.2023 FORMATO CARTA BANCARIA (ANEXQ 1) 0
[0 BSE060606PRS 7 | EDO CTAHSBC FEBRERO 2023 CARATULA pdf PDF | 1008530 | 27.03.2023 ESTADO DE CUENTA CON CLABE BANCARIA 0
[0 BSE06060GPRS & COMPROBANTE DE DOMICILIO TELMEX MARZ(Q 2023 pdf POF 201023 | 27.03.2023 COMPROBANTE DE DOMICILIO 0
[ BSE0G0606PRS § | TARJETAIDENTIFICACION PATRONAL ok pdf POF 330734 | 27.03.2023 COMPROBANTE DE NRP O ANEXO 11 0
Eliminar Archivos
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b) Una vez eliminado, vaya a la seccion “Elegir Archivo”, inicie la busqueda en el
equipo de computo del archivo a ingresar, seleccione el documento correcto y dé
clic en “Cargar Archivos”.

* Ejemplo: Adjuntar el archivo nombrado “INE HGS”.

| |
I Carga de archivos [T

Los documentos deben estar completos, ser legibles, presentarse en archivos separados,escanearse en sentido vertical. en formato PDF y con peso menor a 5 MB. sélo el acta constitutiva puede
pesar hasta 19Mb, las respuestas al cuestionario de registro tnico deben escribirse con maydsculas y sin signos de puntuacion. El no cumplir con cualquiera de estas caracteristicas es motivo
AR A A

I Elegir archive | INE HGS.pdf

|_Elegir archiva [~ = Le—mmtm=—=ip ningun archivo _Ejmpl_o.
INE HGS.pdf p ningun archivo,

Mo se ha seleccionade ningun archivo

1. Credencial de Elector o Pasaporte Vigente

-FZ. Formato de Registro de Cédula de Identificacion Fiscall

3. C.V. Empresarial o Profesional

4. Acta Constitutiva o Acta de Macimiento

5. Poder notarial del Representante Legal o CURP Elegir archivo | Mo se ha seleccionado ningin archivo| Ejemplo|
§. Fermato Carta Bancaria (Anexo | 1) Elegir archive | Mo se ha seleccionado ningtin archivo
7. Estado de cuenta con CLABE bancaria Elegir archivo | Mo se ha seleccionade ningtn archivo
8 Comprabante de domicilio Elegir archivo | No se ha seleccionado ningun archivo
|9. Comgrobante de NRP o Anexo |11 Elegir archivo | No se ha seleccionado ningun archivo| Ejemplo|

[ Cargar Archivo(s) | [ Qontinuar

. Archivae rarnadocs

En cuanto se habilite el boton “Continuar” dar clic y posteriormente iniciar el
cuestionario (Datos Bancarios, Categorias, Clientes Principales, etc.) para concluir
su solicitud.
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En “Explicacion de proteccion de datos”, dar clic en el boton “Validacion”,

esta opcion le permitira validar los posibles errores en la informacidon descrita
durante su registro, le enviara una alerta con las instrucciones a seguir como se
muestra a continuacion.

lienvenidos al registro unico de proveedores
'ara registrarse como proveedor, introduzca sus datos y haga clic en ENVIAR

" Entrada obligatoria

Mensajes

 Indique el No. Exterior
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Cuando ya no aparezcan errores en la parte superior, seleccione el cuadro de “
Si, he leido la declaracidon de proteccion de datos y estoy de acuerdo con ella”.

Finalmente, dé clic en la casilla “Enviar”.

[ 7] si, he leido la declaracion de proteccion de datos y estoy de acuerdo con ella.

Enviar || Validacién |
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Cuando requiera ayuda de la oficina de proveedores de la Gerencia de
Adquisiciones del Infonavit, envie un correo electrdnico a:
proveedores@Infonavit.org.mx

Asunto: Razon social de la empresa

En el cuerpo del mensaje describa el motivo de la consulta y adjunte su Constancia
de Situacion Fiscal emitida por el SAT, con el fin de que podamos darle atencién
oportuna a su solicitud.

Nota: Toda la informacidon adicional necesaria para que se realice el proceso de
registro Unico, atencion, validacion, formatos y documentacion requerida, se
encuentra en el Portal Institucional > El Instituto > Infonavit > Registro
Proveedores > Registro de Proveedores de Bienes y Servicios.
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