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Dictamen fiscal
Los patrones que estén obligados o hayan optado por presentar Dictamen Fiscal ante el Servicio de Administracion
Tributaria (SAT), deben presentar una copia del informe sobre la situacién fiscal del contribuyente, con firma autégrafa,
y los anexos referentes a las contribuciones por concepto de aportaciones al INFONAVIT.
éCuando debes cumplir?
Dentro de los quince dias habiles posteriores a la fecha de vencimiento para su presentacion ante el SAT.
éDonde se presenta?

Por medios electrdnicos: a través de los correos autorizados:

e sgutierrezv@infonavit.org.mx
e ggarza@infonavit.org.mx

e aaguilarf@infonavit.org.mx

e fvillicana@infonavit.org.mx

Nota: Enviar la informacion a todas las direcciones de correo electrénico

Presencial: En la Delegaciéon Regional del INFONAVIT que corresponda conforme al domicilio fiscal de la empresa,
consulta la ubicacién de las Oficinas de atencidn.

¢Como presentdé mi Dictamen fiscal?
Es indispensable presentar:

e Carta de presentacion de Dictamen fiscal (formato DO-01) debidamente requisitada, con firma autdgrafa del
patrén o su representante legal, sin tachaduras ni enmendaduras, legible (dos tantos).

e Documentacién obligatoria, misma que se detalla en el apartado denominado “Documentacion requerida para
la presentacién del Dictamen fiscal” en formato PDF con resolucidon de minimo 200 PPP y en su caso, en excel,

Para descargar comunicados, anexos y/o formatos sigue esta ruta:

Empleadores > Tramites adicionales > Dictamen Fiscal> Proceso del tramite de Dictamen Fiscal > Material
relacionado.
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¢Qué debo de presentar?

Tanto para la presentacidn de forma electrénica como presencial se debe de considerar:

La carta de presentacion de Dictamen fiscal (formato DO-01), misma que se encuentra actualizada y que se podra
descargar en la pagina de Portal INFONAVIT, en el apartado:

o Empleadores > Tramites adicionales > Dictamen fiscal> Proceso del trdmite de Dictamen fiscal > Material
relacionado

Documentacion requerida para la presentacion del Dictamen Fiscal Nombre sugerido

Carta de presentacion de Dictamen Fiscal (formato DO-01)
Debidamente requisitada, con firma autégrafa del patrén o su representante legal,
sin tachaduras ni enmendaduras.

En caso de que el tramite se presente de forma presencial, debera entregarse
1 impreso y, adicionalmente, en archivo PDF a través de dispositivo de| Dictamen Fiscal
almacenamiento USB con resolucion de minimo 200 PPP.

En caso de que el tramite se presente de forma electronica, debera entregarse
en archivos PDF, a través de dispositivo de almacenamiento USB con una
resolucion minima de 200 ppp.

Opinidn e informe de la situacion fiscal del contribuyente con firmas de la o
el contador publico que Dictaminé ante el SAT.

En caso de que el tramite se presente de forma presencial, debera entregarse
en archivo PDF, a través de dispositivo de almacenamiento USB con una
resoluciéon de minimo 200 PPP.

En caso de que el tramite se presente de forma electronica, debera entregarse
en archivos PDF, a través de dispositivo de almacenamiento USB con una
resolucion minima de 200 ppp.

Acuse de recibido ante el SAT en forma electrénica con sello digital.

En caso de que el tramite se presente de forma presencial, debera entregarse
en archivo PDF, a través de dispositivo de almacenamiento USB con una
3 |resolucién de minimo 200 PPP. Acuse SAT
En caso de que el tramite se presente de forma electronica, debera entregarse
en archivos PDF, a través de dispositivo de almacenamiento USB con una
resolucion minima de 200 ppp.

Analisis comparativo de las subcuentas de gastos o analisis comparativo de
las cuentas del estado de resultados.

4 | En caso de que el tramite se presente de forma presencial, debera entregarse
en archivo en Excel y PDF, a través de dispositivo de almacenamiento USB con
una resoluciéon de minimo 200 PPP.

Opinién

Analisis
comparativo
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En caso de que el tramite se presente de forma electrénica, debera entregarse
en archivo en Excel y PDF, a través de dispositivo de almacenamiento USB con
una resolucion minima de 200 ppp.

Relaciéon de contribuciones a cargo del contribuyente como sujeto directo o
en su caracter de retenedor o recaudador.

En caso de que el tramite se presente de forma presencial, debera entregarse

en archivo en Excel y PDF, a través de dispositivo de almacenamiento USB con Relacion de
una resolucién de minimo 200 PPP. contribuciones a
En caso de que el tramite se presente de forma electrénica, debera entregarse e
en archivos en Excel y PDF, a través de dispositivo de almacenamiento USB con
una resolucion minima de 200 ppp.

Relacion de contribuciones por pagar.
En caso de que el tramite se presente de forma presencial, debera entregarse
en archivo en Excel y PDF, a través de dispositivo de almacenamiento USB con Relacion de
una resolucién de minimo 200 PPP. contribuciones por
En caso de que el tramite se presente de forma electrénica, debera entregarse pagar.

en archivo en Excel y PDF, a través de dispositivo de almacenamiento USB con
una resolucion minima de 200 ppp.

Declaraciéon anual del Impuesto Sobre la Renta (digitalizado con el acuse de
presentacion emitido por el SAT), en caso de que no se cuenten con trabajadores.

En caso de que el tramite se presente de forma presencial, debera entregarse
en archivo PDF, a través de dispositivo de almacenamiento USB con una
resoluciéon de minimo 200 PPP.

En caso de que el tramite se presente de forma electrénica, debera entregarse
en archivos PDF, a través de dispositivo de almacenamiento USB con una
resolucion minima de 200 ppp.

Declaracion Anual

Constancia de situacion fiscal (CSF) de la empresa emitida por el SAT con
fecha de emision no mayor a diez dias habiles anteriores a la presentacion
del Dictamen Fiscal ante el Instituto.

En caso de que el tramite se presente de forma presencial, debera entregarse

impreso y, adicionalmente, en archivo PDF a través de dispositivo de CSF

almacenamiento USB con resoluciéon de minimo 200 PPP.

En caso de que el tramite se presente de forma electrénica, debera entregarse

en archivos PDF, con una resolucion minima de 200 ppp.

Otros (indicar cuales y anexar documentacion o papeles de trabajo).

En caso de que el tramite se presente de forma presencial, debera entregarse "

en archivo PDF, a través de dispositivo de almacenamiento USB con una Nombre del

resolucion de minimo 200 PPP. documento que la o
— — - el Contador

En caso de que el tramite se presente de forma electronica, debera entregarse presente”

en archivos PDF, a través de dispositivo de almacenamiento USB con una
resolucion minima de 200 ppp.
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Ejemplo de llenado del Formato de presentacion de Dictamen fiscal

DO-01
Instituto del Fondo Nacional de la Vivienda Carta de presentacion del informe y
. . para los Trabajadores anexos a que se refiere el articulo 29,
\ m r fraccion VIII, primer parrafo, de la ley del
Coordinacion General de Recaudacion Fiscal Instituto del Fondo Nacional de la Vivienda

INFONAVIT" para los Trabajadores
‘ Delegacion Regional INFONAVIT:

Folio de Dictamen Fiscal

Fecha de presentacion del Dictamen Fiscal ante el SAT: g’
(Uso exclusivo del INFONAVIT)

2 3
1. DATOS DEL PATRON
Nombre, Denominacién o Razén Social y siglas del Régimen de Capital: I 4 I
Registro Federal de Contribuyentes (RFC): m Numero de Registro Patronal:

(Anotar Gnicamente el N.R.P. que corresponda al del Domicilio Fiscal de la Empresa, o bien, el NR.P. que

Langa mayor niimero de trabajadores registrados.) —
Numero de trabajadores: 4 | Correo electrénico:l 4 I | Nuamero telefénicol 4 |
1. DATOS DE UBICACION DEL PATRON DE ACUERDO CON SU CONSTANCIA DE SITUACION FISCAL (VIGENTE)

Cédigo Postal: I 5 I Tipo de vialidad: I 5 I

Nombre de la vialidad: E Numero Exterior: E
Numero interior: E Nombre de la Localidad: E

Nombre del Municipio o Demarcacién Territorial: Nombre de la Entidad Federativa:

(-] (=]

III. DOCUMENTACION DEL DICTAMEN FISCAL

En cumplimiento a lo dispuesto en el articulo 29 fraccién, VIII parrafo primero de la Ley del Instituto Ejercicio Dictaminado:

del Fondo Nacional de la Vivienda para los Trabajadores, se adjunta al presente la documentacion
generada en el Dictamen Fiscal correspondiente al ejercicio dictaminado.

Se anexa documentacion (marcar con
una “X")

Documentacién

1. Opinién e informe sobre la situacion fiscal del contribuyente, con firma del Contador Publico
Autorizado que dictaminé ante el SAT. (formato PDF).
2. Acuse de recibo ante el SAT, en forma electrénica con sello digital (formato PDF). I

7

3. Analisis comparativo de las subcuentas de gastos (o analisis comparativo de las cuentas del
estado de resultados (en archivo Excel y PDF).

s |
Lo |
4. Relacién de contribuciones a cargo del contribuyente en su caracter de retenedor (en archivo | 10 |
| 1

Excel y PDF).
5. Relacién de contribuciones por pagar (en archivo Excel y PDF).

6. Declaracién anual del impuesto sobre la renta (patrones obligados sin trabajadores). I 12 I

7. Otros (indicar cudles y anexar documentacion o papeles de trabajo). I 13

Nota: En los archivos en Excel deben de contener el nombre del Patrén que Dictaminé ante el SAT.
El Instructivo del llenado se encuentra en la pagina Infonavit https://portalmx.infonavit.org.mx/

Nombre completo y firma del Patrén o Representante Legal

Lugar y fecha: I 15 I

SE PRESENTA POR DUPLICADO*
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Instrucciones de llenado de la Carta de Presentacion de Dictamen (DI-03)

A continuacidn, se especifica el llenado del formato, con base en el numeral antes especificado.
Numeral 1

Delegacion Regional

e Sefalar la Delegacién Regional INFONAVIT que corresponda a la entidad federativa donde se localiza el
domicilio fiscal de la empresa (patrén), de conformidad con el ACUERDO por el que se determina la
circunscripcion territorial en la cual ejerceran sus facultades las autoridades fiscales del Instituto del Fondo
Nacional de la Vivienda para los Trabajadores, publicado en el Diario Oficial de la Federacién el 10 de agosto
de 2012, modificado mediante ACUERDO que reforma al similar que determina la circunscripcion territorial en
la cual ejerceran sus facultades las autoridades fiscales del Instituto del Fondo Nacional de la Vivienda para los
Trabajadores, publicado en el Diario Oficial de la Federacién el 17 de diciembre de 2021.

e Se anexa catalogo de Delegaciones Regionales INFONAVIT para facilitar la captura de este dato (ver pagina 12)

Numeral 2

Fecha de presentacion ante el SAT
e Anotar la fecha de presentacién ante el SAT, misma que se encuentra en el formato de acuse de aceptacion
del Dictamen fiscal presentado ante el Servicio de Administracion Tributaria y que se especifica en el apartado

fecha y hora de aceptacion.

Numeral 3

Folio de Dictamen Fiscal

e Este apartado es para uso exclusivo del personal del INFONAVIT, por lo que, la empresa no deberd capturar
ningun dato.

I. DATOS DEL PATRON
Numeral 4

Nombre, Denominacion o Razén Social y siglas del Régimen de Capital
e Anotar el nombre, denominacidn o razén social de la empresa junto con las siglas del Régimen de Capital o
bien, nombre de la persona aportante que presenta el Dictamen fiscal, tal como se encuentra en el formato
de Acuse de aceptacién del Dictamen fiscal presentado ante el Servicio de Administracion Tributaria,
especificado en el apartado “Nombre, denominacidén o razén social”.

Registro Federal de Contribuyentes (RFC):
e Anotar el Registro Federal de Contribuyentes de la empresa o persona aportante que presenta el Dictamen
fiscal, tal como se encuentra en el formato de Acuse de aceptacidon del Dictamen fiscal presentado ante el
Servicio de Administracion Tributaria, especificado en el apartado “RFC Contribuyente”.
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Numero de Registro Patronal
e Anotar el NRP que corresponda al domicilio fiscal de la empresa, o bien, el que tenga mayor nimero de
trabajadores registrados.

Numero de trabajadores
e Anotar el total de trabajadores del NRP que consigne en el apartado “Numero de Registro Patronal”. En caso de
no contar con trabajadores, se debera de sefialar no aplica o N/A.

Correo electrénico
e Anotar el correo electrdnico de la empresa o persona aportante en el que puede recibir notificaciones.

Numero telefénico
e Anotar el numero telefénico de la empresa en el cual se pueda localizar a la empresa o persona aportante.

1. DATOS DE UBICACION DEL PATRON DE ACUERDO CON SU CONSTANCIA
DE SITUACION FISCAL (VIGENTE)

Numeral 5

Cddigo Postal
e Anotar el Codigo Postal tal como aparece en la Constancia de Situacién Fiscal.
e Siel dato en la Constancia de Situacion Fiscal no existe, debera de dejar en blanco o poner N/A.

Tipo de vialidad
e  Anotar el tipo de vialidad tal como aparece en la Constancia de situacion fiscal.
e Sjel dato de la Constancia de situacién fiscal se encuentra abreviado (Blvd., Av., etc.), debera de capturarlo de
esa manera.
e Si el dato de la Constancia de situacion fiscal se encuentra de forma completa (Boulevard, Avenida, etc.),
debera de capturarlo de esa manera.
e Sieldato en la Constancia de situacidn fiscal no existe, debera de dejar en blanco o poner N/A

Nombre de la vialidad
e  Anotar el nombre de la vialidad tal como aparece en la Constancia de situacion fiscal.
° Si en el dato de la Constancia de situacidn fiscal se encuentra tanto en el tipo de vialidad, como en el nombre
de la vialidad, asentar solo el nombre de la vialidad, ejemplo: Vialidad: Av./Avenida; Nombre de la Vialidad:
Av. Lazaro Cardenas; el dato a asentar es Unicamente Av. Lazaro Cardenas
° Si el dato de la Constancia de situacidn fiscal se encuentra tanto abreviado como completo, sera indistinta la
forma en la cual se asiente en la carta de presentacion.
e Sjel dato de la Constancia de situacion fiscal no existe, debera dejarlo en blanco o poner N/A.
Numero Exterior
e Anotar el nimero exterior tal como aparece en la Constancia de Situacién Fiscal.
e Sieldato en la Constancia de Situacidn Fiscal no existe, debera dejar en blanco o poner N/A.
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Numero Interior
o Anotar el numero interior tal como aparece en la Constancia de Situacion Fiscal.
o Si el dato en la Constancia de Situacion Fiscal no existe, debera de dejar en blanco o poner N/A

Nombre de la Colonia
o Anotar el nombre de la colonia tal como aparece en la Constancia de Situacién Fiscal.
o Si el dato en la Constancia de Situacion Fiscal no existe, debera de dejar en blanco o poner N/A.

Nombre de la Localidad
o Anotar el nombre de la localidad tal como aparece en la Constancia de Situacion Fiscal.

o Si el dato en la Constancia de Situacion Fiscal no existe, debera de dejar en blanco o poner N/A.

Nombre de Municipio o Demarcacidon Territorial

o Anotar el nombre del Municipio o Demarcacién Territorial tal como aparece en la Constancia de
Situacién Fiscal.
o Si el dato de la en la Constancia de Situacion Fiscal no existe, debera de dejar en blanco o poner N/A.

Nombre de la Entidad Federativa
° Anotar la entidad federativa tal como aparece en la Constancia de Situacién Fiscal.
° Si el dato en la Constancia de Situacion Fiscal no existe, debera de dejar en blanco o poner N/A.

111. DOCUMENTACION DEL DICTAMEN FISCAL

Numeral 6

Ejercicio dictaminado
e Anotar el ejercicio fiscal correspondiente al Dictamen fiscal, el cual se encuentra en el formato de Acuse de
aceptacion del Dictamen fiscal presentado ante el Servicio de Administracion Tributaria, y el cual se especifica
en el apartado con el nombre del periodo que debera de escribirse (ej. 01/01/2025 al 31/12/2025), o solo por
el afio del ejercicio (ej. 2025)

Numeral 7

Opinién e Informe sobre la situacién fiscal del contribuyente, con firma de la o el Contador Publico que dictaminé
ante el SAT.
e Marcar con una “X” si se anexa la documentacién “Opinidn e informe sobre la situacién fiscal del contribuyente
con firma del Contador Publico.”
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Numeral 8

Acuse de recibo ante el SAT en forma electrénica con sello digital.

e Marcar con una “X” sise anexa el “Acuse de aceptacién del Dictamen fiscal” de la empresa o persona aportante
que presenta el Dictamen fiscal, el cual debe de contar con cadena original y sello digital. Para identificar la
empresa sobre la cual se esta presentando el dictamen, el anexo debera de contar con el nombre.

Numeral 9

Andlisis comparativo de las subcuentas de gastos (o analisis comparativo de las cuentas del estado de resultados.)
e Marcar con una “X” si se anexa el “Andlisis comparativo de las subcuentas de gastos” o el “Analisis comparativo
de las cuentas del estado de resultados”. El Excel debe de contar con el nombre de la empresa o persona
aportante que presenta el Dictamen fiscal. Para identificar la empresa sobre la cual se esta presentando el
dictamen, el Anexo deberd de contar con el nombre, denominacién o razén social de la empresa.

Numeral 10

Relacidén de contribuciones a cargo del contribuyente en su caracter de retenedor.

e Marcar con una “X” sise anexa el “Andlisis comparativo de las subcuentas de gastos” o el “Analisis comparativo
de las cuentas del estado de resultados”. El Excel debe de contar con el nombre de la empresa o persona
aportante que presenta el Dictamen fiscal. Para identificar la empresa sobre la cual se esta presentando el
Dictamen, el Anexo debera de contar con el nombre, denominacidn o razén social.

Numeral 11

Relacidn de contribuciones por pagar.
e Paraidentificar la Empresa sobre la cual se esta presentando el Dictamen, el Anexo deberd de contar con el
nombre, denominacidn o razén social de la empresa.

Numeral 12

Declaracion Anual del Impuesto Sobre la Renta (Patrones obligados sin trabajadores)
e Para identificar la empresa sobre la cual se estd presentando el dictamen, el anexo debera de contar con
nombre de la razén social o empresa.

Numeral 13

Otros (Indicar cudles y los anexos de documentacion o papeles de trabajo).
e Marcar con una “X” si se anexa otra documentacion o papeles de trabajo adicionales. En caso de que el
contribuyente desee adjuntar informacién adicional, debera de considerar lo siguiente:

o Recepcidn electrénica: Ademas de los documentos anexos, se debera colocar en formato Excel una
lista indicando el nombre que se le asignd a cada uno de los documentos.
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o Recepcidon presencial: Los documentos anexos deberdn de ir en el mismo dispositivo de
almacenamiento USB y, ademads de ellos, se deberd colocar en formato Excel una lista indicando el
nombre que se le asignd a cada uno de los documentos. ej. cuando se presente la Informacidn Sobre
Situacion Fiscal (ISSIF), se debera anexar el acuse de recepcidn ante el SAT de ésta, asi como de los
anexos presentados en el archivo requisitado de la ISSIF.

Numeral 14

Patrén o Representante legal.
e Anotar el nombre completo de la persona aportante, representante o apoderado legal, asi como su firma
autografa.

Numeral 15

Lugar y fecha.
e Sefialar el lugar donde se localiza la empresa, asi como la fecha de emision del formato.

Consideraciones finales

1. Elformato debera de ser llenado Unicamente a computadora.

El formato debera de contar con firma autdgrafa del Patrén o Representante Legal.

3. El formato deberd de entregarse por duplicado en el drea de Recaudacidn Fiscal de la Delegacion Regional de
INFONAVIT mas cercana al domicilio fiscal de la empresa o persona aportante dictaminada, dentro de los
siguientes 15 dias habiles contados a partir del vencimiento del plazo para su presentacién ante el SAT, o bien,
por correo electrénico a las siguientes cuentas oficiales de correo:

e sgutierrezv@infonavit.org.mx
e gogarza@infonavit.org.mx
e aaguilarf@infonavit.org.mx

e fvillicana@infonavit.org.mx
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Catalogo de las Delegaciones Regionales INFONAVIT

Catélogo y numero de Delegaciones Regionales
Infonavit de acuerdo a lo publicado en el Diario

Oficial de la Federacién el 10 de agosto de 2012.

| Aguascalientes XVII Morelos
1] Baja California XVIII Nayarit
Il | Baja California Sur | XIX Nuevo Ledn
v Campeche XX Qaxaca

V | Ciudad de México | XXI Puebla
)i Coahuila XXI1 Querétaro
Vi Colima XXIII | Quintana Roo
VI Chiapas XXIV | San Luis Potosi
IX Chihuahua XXV Sinaloa

X Durango XXVI Sonora

Estado De México
Xl XXVII Tabasco
(Tlalnepantla)
Estado De México .
Xl XXVIII|  Tamaulipas
(Toluca)
| Xl Guanajuato XXIX Tlaxcala

Xl Guerrero XXX Veracruz
XV Hidalgo XXXI Yucatan
XV Jalisco XXX Zacatecas
XVI Michoacan

Nota: En caso del Estado de México es necesario buscar el municipio de la circunscripcién territorial
correspondiente al domicilio fiscal de la o el Contador Publico Autorizado, ejemplo: )Cuautitlan corresponde a la
Delegacién Regional INFONAVIT del Estado de México (Tlalnepantla), (»Atizapan corresponde a la Delegacion
Regional INFONAVIT del Estado de México (Toluca), por lo que se debera de especificar como aparece en el catdlogo
gue se anexa.

Circunscripcion Estado de México

ESTADO DE MEXICO

MUNICIPIOS CIRCUNSCRIPCION TERRITORIAL TOLUCA
Acambay Chapa de Mota Joquicingo Polotitlan Temascalcingo Tonatico
Aculco Chapultepec Lerma Rayon Temascaltepec Valle de Bravo
Almoloya de Alquisiras __|Coatepec Harinas |Luvianos San Antonio la Isla Temoaya Villa de Allende
Almoloya de Juarez Donato Guerra Malinalco San Felipe del Progreso | Tenancingo Villa Guerrero
Almoloya del Rio El Oro Metepec San José del Rincén Tenango del Valle Villa Victoria
Amanalco Ixtapan de la Sal _|Mexicaltzingo San Mateo Atenco Texcaltitlan Xalatlaco
Amatepec Ixtapan del Oro Morelos San Simén de Guerrero |Texcalyacac Xonacatlan
Atizapan Ixtlahuaca Ocoyoacac Santo Tomas Tianguistenco Zacazonapan
Atlacomulco Jilotepec Ocuilan Soyanlqu\lpan e Timilpan Zacualpan
Juarez
Calimaya Jiquipilco Otzoloapan Sultepec Tlatlaya Zinacantepec
Capulhuac Jocotitlan Otzolotepec Tejupilco Toluca Zumpahuacan
ESTADO DE MEXICO
MUNICIPIOS CIRCUNSCRIPCION TERRITORIAL TLALNEPANTLA
Municipios de Acolman | Coyotepec Huehuetoca Nezahualcoyotl Temamatla Tezoyuca
Amecameca Cuautitlan Hueypoxtla Nextlalpan Temascalapa Tlalmanalco
Apaxco Cuautitlan Izcalli |Huixquilucan Nicolas Romero Tenango del Aire Tlalnepantla de Baz
Atenco Chalco Isidro Fabela Nopaltepec Teoloyucan Tonanitla del Estado de México
Atizapan de Zaragoza Chiautla Ixtapaluca Otumba Teotihuacan Tultepec
Atlautla Chicoloapan Jaltenco Ozumba Tepetlaoxtoc Tultitlan
Axapusco Chiconcuac Jilotzingo Papalotla Tepetlixpa Villa del Carboén
Ayapango Chimalhuacan Juchitepec La Paz Tepotzotlan Valle de Chalco Solidaridad
- Ecatepec de San Martin de las . .
Coacalco de Berriozabal Morelos Melchor Ocampo Piramides Tequixquiac Zumpango
Cocotitlan Ecatzingo Naucalpan de Juarez |Tecamac Texcoco
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Barranca del Muerto nim. 280, col. Guadalupe Inn, alc. Alvaro Obregén, C.P. 01020, Ciudad de México.
www.infonavit.org.mx
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