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Cuadro General de Clasificacion Archivistica

Instituto del Fondo Nacional de la Vivienda para los Trabajadores

\ Codigo
‘ Seccién
\1c Legislacion

Niveles
Serie

_ 1C.10 Instrumentos juridicos consensuales (convenios, bases de colaboracion, acuerdos, etc.)

‘ZC Asuntos Juridicos

2C.5 Actuaciones y representaciones en materia legal

2C.9 Juicios de la dependencia

‘SC Programacién Organizacion y Presupuestacion

2C.16 Inconformidades y peticiones

3C.5 Registro programaético de proyectos institucionales

3C.11 Integracién y dictamen de manuales de organizacion

‘4(: Recursos Humanos

3C.14 Certificacion de calidad de procesos y servicios administrativos

4C.3 Expediente Unico de personal

4C.16 Control de prestaciones en materia econémica (FONAC, Sistema de ahorro para el retiro, seguros, etc.)

4C.17 Jubilaciones y pensiones

‘SC Recursos Financieros

4C.22 Capacitacion continua y desarrollo profesional del personal de areas administrativas

5C.3 Gastos o0 egresos por partida presupuestal

5C.6 Registros contables (glosa)

5C.7 Valores financieros

5C.11 Esquemas de financiamiento

5C.12 Asignacion y optimizacion de recursos financieros

5C.17 Registro y control de pélizas de egresos

5C.19 Pdlizas de diario

5C.23 Conciliaciones

‘GC Recursos Materiales y obra publ

5C.24 Estados financieros

[oF:}

6C.2 Programas y proyectos en materia de recursos materiales, obra publica, conservacion y
mantenimiento

6C.4 Adquisiciones

6C.6 Control de contratos

6C.7 Seguros y fianzas

6C.13 Conservacion y mantenimiento de la infraestructura fisica

6C.17 Inventario fisico y control de bienes muebles

‘7C Servicios Generales

6C.23 Comités y subcomités de adquisiciones, arrendamientos y servicios

7C.1 Disposiciones en materia de servicios generales

7C.2 Programas y proyectos en materia ambiental

‘SC Tecnologias y Servicios de la Inf

7C.16 Proteccion Civil
ormacion

8C.8 Programas y proyectos en materia de informética

8C.10 Seguridad informética

10C Control de Auditoria de Actividades Publicas

8C.24 Productos para la divulgacion de servicios

10C.1 Disposiciones en materia de control y auditoria

10C.2 Programas y proyectos en materia de control y auditoria

10C.3 Auditoria

10C.5 Revisiones de rubros especificos

10C.6 Seguimiento a la aplicacién en medidas o recomendaciones

10C.9 Quejas y denuncias de actividades publicas

10C.11 Responsabilidades

10C.12 Inconformidades

10C.14 Declaraciones patrimoniales

‘110 Programacién, Informacién, Evaluacion y Politicas

10C.16 Libros blancos

11C.4 Programas y proyectos en materia de informacién y evaluacion

|12C Transparenciay Acceso a la Inf

11C.15 Evaluacion de programas de accién
ormacion

12C.3 Programas y proyectos en materia de transparencia y combate a la corrupcion

12C.6 Solicitudes de acceso a la informacién
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‘ Cédigo Niveles

‘ Seccién Serie
1S Organo de Gobierno

1S.1 Asamblea General

1S.2 Consejo de Administracion

1S.3 Organos Colegiados Sustantivos
1S.4 Organos Colegiados Auxiliares
‘28 Proceso de otorgamiento del crédito de vivienda

2S.1 Originacién de crédito de vivienda

2S.2 Otorgamiento del crédito Mejoravit

‘35 Administracién de la presta s profesionales para el crédito de vivienda
3S.1 Prestacion de servicios profesionales de Notarios
3S.2 Prestacion de servicios profesionales para el Aliado Estratégico

‘48 Disefio de alternativas de financiamiento

" [iS.Desanolo delisefiode latematvade fnancamieno
‘58 Administracion del portafolio hipotecario

5S.1 Recuperacion de viviendas (adjudicacion)
5S.2 Gestion de viviendas por Recuperacion Especializada

5S.4 Regularizacion de créditos vencidos

5S.5 Gestion del cobro correspondiente al Portafolio Hipotecario

5S.6 Conciliacién contable de la administracién de créditos hipotecarios
5S.7 Capitalizacion de las operaciones contables

5S.8 Registro de avance procesal de créditos

5S.9 Liberacion de la garantia del crédito de la marca Entidad Financiera
5S.10 Actualizacién del saldo de los créditos hipotecarios

5S.11 Gestién a la reactivacion de los créditos cerrados

6S.1 Devolucién de aportaciones pagadas por afiliados RISS Voluntario

‘75 Recaudacion Fiscal de las aportaciones de vivienda y amortizaciones de crédito
7S.1 Devolucién de pagos indebidos
7S.2 Emisién de cuentas por cobrar
7S.3 Adhesion a convenios de pagos en parcialidades

7S.4 Recaudacion de créditos fiscales a través del Procedimiento Administrativo de Ejecucién (PAE)
7S.5 Estrategia para cobro de créditos fiscales adeudados

7S.6 Recuperacion de créditos fiscales por omisién de pago por el patrén

7S.7 Verificacion de cumplimiento del Dictamen Infonavit

7S.8 Revision de gabinete a cumplimiento de patrones a las obligaciones en materia de vivienda
7S.9 Auditorias por visita domiciliaria

8S.1 Determinacion de la situacién juridica patronal
8S.2 Adecuacion a la normativa juridica

8S.3 Medios de defensa en materia fiscal

8S.4 Depuracion de créditos fiscales

‘65 Administracion al patrimonio

‘98 Relaciones laborales

_ 9S.1 Administracion del contrato Colectivo de Trabajo (SNTInfonavit)

|10 Atencin a solicitudes

10S.1 Atencion a gestiones de cobranza

10S.2 Atencién a solicitudes del Nimero de Registro Patronal

10S.3 Atencion a solicitudes de caducidad y prescripcion de créditos fiscales
10S.4 Atencién de evasion de obligaciones patronales

10S.5 Atencion a solicitudes de informacién fiscal de patrones

10S.6 Atencidn a solicitudes de devolucion del saldo de la subcuenta de vivienda a trabajadores y fondo de
ahorro

10S.7 Atencion a las quejas y denuncias de CNDH
10S.8 Atencion a recursos de mediacion
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