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Disociacion de los Numeros de Registro Patronal (NRP)

Para realizar la disociacion de NRP, sigue estos pasos:

1. En el menu Mis tramites, haz clic en la opcidon Asociacion y Disociacion de NRP.

OGNS,
PORTAL .
MJY.( L‘QiMPREsAmAL e | NRe:

Realiza tus aportaciones Trimites adicionates

oluciones SUA Constancia de situacion fiscal Fecha de altimo acceso: 29/01/2025

Medios de pago SISUB
AcanEipaey Dwchaee. Atencion Centralizada ¢Eres nuevo? Empieza aqui
Cumel Servicios de intercomunicacion
Ack i Conoce los Consulta nuestras Envianos tus dudas o
Trlnecie/cihe videotutoriales de los guias e instructivos consultas a través del
Asociacién y disociacién de NRP servicios disponibles. para que realices de Centro de Atencién
manera rapiday Empresarial.
cémoda tus servicios y
tramites.

Paso 1: Selecciona el tipo de tramite que deseas realizar

1. Haz clic en la pestafia Disociaciéon de NRP.

2. Selecciona Disociacién en tipo de solicitud y haz clic en Continuar.

@ Acercadeestetramite B Guia de usuario.

Importante ~

P crsoo o i e oo
R—— -

i tienes dudas sobre como realizar tu trémite puede

Disocia un NRP
Seleccions a cantided de NP disocar
@ DeiaioNRP Mids de 10 NEP
NRP I* NRP 6 @
NP 2 NRP 7

Paso 2: Indica los NRP

El servicio habilita dos opciones para capturar los NRP que se van a disociar, si la disociacion es
de entre 1 a 10 NRP y mas de 10 NRP.
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a) Si la Disociacion es entre 1 a 10 Numeros de Registro Patronal

1. Capturalos Numeros de Registro Patronal.
2. Haz clic en Continuar cuando hayas capturado los NRP.

Disociacion da NRP

Disocia un NRP

Scloccion s cantdad do NRP a disocke

@ DelaldNRP () Mis de 10 NRP.

NRP 2 NRPT

b) Si la disociacion es mas de 10 Numeros de Registros Patronales

1. Selecciona la opcion Mas de 10 NRP y descarga el layout.

Diriecon de HAP

Importante: te recomendamos que bajes y guardes el archivo en tu equipo de cémputo en la ubicaciéon
que prefierasy al guardar el archivo, se debe de conservar con la extensién “.csv”, ya que es un requisito
para el trdmite.
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2. Captura los registros patronales en forma de lista.

A E C D E
1 |Al1234567891
2 |B1234567891
2

[= N

3. Haz clic en Adjuntar y selecciona el archivo “.csv” con los NRP capturados, haz clicen
Continuar.

Ve NRF Disociacion de NRP

Disocia un NRP

Selecciona la cantidad de NRP a disociar
() Dela10NRP @ Mas de 10 NRP

Descarga esta plantilla de Excel y liénala con los NRP correspondientes. Debe conservar la extension .csv

B Descargar plantila

Adjunta la plantila actualizada con tu informacion

Plantilla*® Ji6 ningun archivo Flegir archivo

“Datos obligatorios

Si alguno de los NRP es invalido porque no cumple con los criterios de aceptacion o no
existe, aparecera el siguiente mensaje “Se encontraron errores en la plantilla Excel que
adjuntaste, para continuar con tu trdmite descarga tu plantilla aqui corrige o elimina los
registros incorrectos y vuelve a adjuntarla”.

o W T

Disocia un NRP

Setecciona lo cantidac de NP o divceion

@ DolalONR? ) Mias de 10 NRP

NRPI®  Ea5essssise NRPE

NRP2  QEWOR

NRPE N

NR? & WOEADASDAAS Lo
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4. Haz clic en Descarga tu plantilla aqui para saber que NRP fueron rechazados, revisa el motivo
de rechazoy haz la correccién.

Archivo de rechazo

A B C D
{NRP _|l'-.-'1c|tivo de Rechazo
B1234567891El NRP que escribiste no existe

[ VI ¥ R SRS B L Y

5. Al realizar la correccion de los NRP, se deben de capturar en forma de lista, de lo contrario el
sistema no reconocera los NRP y no te permitira continuar con el tramite.

A B s D
|B1234567851
A123456?89].|2

L= ¥ B SR ¥ F R L ]
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Tramite aprobado o rechazado

Se te otorgara un numero de folio, consérvalo para dar seguimiento a tu tramite. Se te notificara
al correo electrénico que esta registrado en el Portal Empresarial el avance de tu solicitud, el cual
te indicara si la solicitud fue Aprobada o Rechazada.

Si tu solicitud fue aprobada, descarga el acuse de asociacion de NRP.

—_—

Coordinacién General de Recaudacién Fiscal

Ciudad de México a 27 de Enero de 2025

ASUNTO: Disoclacién de NRP

Estimado/a aportante: JUAN CARLOS PEREZ LOPEZ

Presanta

Con relacion a su solicitud de folio 800181848 le informamaos o Siguiente:

Se ha realizado la Disociacién de los regisiros patronales que se indican:

I NRP Asociador I NRP(s) Asoci T Disociadols) I
[E5364189088 |c4564190201 ]

Si tu solicitud fue atendida pero no cubriste con los requisitos para hacer la
Asociacion/Disociacion, se te notificara por correo electrénico del Cierre de tramite Rechazado.
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