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Comunicado

Se publico en la Pagina y el portal empresarial el 23 de septiembre de 2021.
“Acciones para promover el cumplimiento voluntario del informe del SISUB”.

En relacion a la plataforma de nueva creacién y de reciente liberacion se

requiere de un periodo de adaptacion se ha determinado reforzar las acciones
de orientacién y apoyo para su cumplimiento

Hasta el 18 de octubre de 2021.

Recomendaciones
de los archivos xls

(Informacién de
Sujeto Obligado,
Detalle de
Contrato y Detalle
de Trabajadores)

No adicionar textos a los encabezados, ya que el sistema arrojara la leyenda
de “archivo incorrecto”

No eliminar los encabezados

Eliminar comas, acentos y puntos
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Verifica que el o los nimeros de registro patronal este vinculado al RFC con el que se ingreso en la firma electrénica.

Validaciones de la . , . ,
. ., Que el numero de contrato que se informa en el archivo de detalle de contrato coincida con el que se refleja en el detalle de
informacion de los  trabajadores.

*.csv
Que el numero de seguridad social que se informa en el archivo detalle de trabajadores este vinculado al numero de registro
patronal y que estos deben ser los mismos que se sefialan en el archivo de informacidn de sujeto obligado.
En la firma electrdnica, el sistema valida que se utilice el *.cer y el *.key en virtud de que se confirman con la informacion que obra
en el portal del SAT.
se ha detectado que se ingresa con el certificado de sello digital (CSD) con el cual se firman los comprobantes, situacion que es
incorrecta, por lo que se sugiere validar la firma electrdnica en la siguiente ruta:

Recomendaciones

de| Portal La empresa tiene bloqueados los servicios del INFONAVIT, por lo que se deben verificar en su sistema que tengan habilitada en su

configuracion la siguiente pagina como excepcion

se sugiere actualizar los correos electronicos en el portal empresarial para que pueda tener acceso a los comunicados del
INFONAVIT, ya que pudiera no estar vigente por diversas causas, razén por la cual no visualizan las inconsistencias de la
informacién registrada en el aplicativo.


https://www.sat.gob.mx/tramites/operacion/19941/valida-la-vigencia-de-tu-e.firma-(antes-firma-electronica)
https://serviciosweb.infonavit.org.mx:8991/firma/api/ocsp

Sistema de Informacion de Subcontratacion \er

Presentar un escrito en el que se manifieste, bajo protesta de decir verdad,
gue no celebré contratos en el cuatrimestre que se debe reportar

Informe sin
celebrar contratos

Para la siguiente entrega de la informacién dentro del aplicativo, ya se
encontrara disponible en la plataforma
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¥ SISUB | Infonavit X + [~] = =
&« c @ portalmx.infonavit.org.mx/wps/portal/infonavitweb/patrones/conoce-pagos/sisub/lut/p/z1/pZ DBbol AElafxQNX5t9VCXphDC4ASItZ0192 LAQYOrDblGgbx-ie3FpNImnd... Q T = B @ :
55 Apps @ Sitios sugeridos Importado de Inter... @ PERA. o Compartido contig... m Gerencia Senior de..  $§ Factura electrénica.. & CED -lnicio  ¥¥ Derechohabientes |.. » Reading list
o e, -
W Derechohabientes Patrones Portal Empresarial
INFONAYIT -
Conoce tus pagos Regularizate Resuelve tus tramites Infonavit para todos Avisos y Eventos Videoteca Centro de ayuda

£

Guia del Sistema de Archivos XLS Instructivo de llenado Video tutorial Sistema de
Informacion de archivos xls SISUB Informacion de
Subcontratacion Subcontratacion
Descargar pdf Descargar zip Descargar pdf
Preguntas frecuentes Acciones para promover

el cumplimiento
voluntario del informe

del SISUB
2 .
o
g Descargar pdf Descargar pdf
=
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Haz y sigue tu denuncia
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* Ingresa al Portal Empresarial.

https:/ /fempresarios.infonavit.org. mx/

* Enlapagina deinicio

INFONAVIT

VA
YA Portal Empresarial -

Medios de Pago del Portal Empresarial
iEs mas facil cumplir con tus aportaciones y amortizaciénes de crédito!

e

T, 2 Consulta la guia de registro Genera una solicitud en ¢l CAE
;Tienes problemas para registrarte’
Cormnieate a Tnfonatel al $581715050 o a1 500 008 3500 Con el fin de facilitar el cumplimiento de tus obligaciones como Ponemos atu disposicién el Centro de atencion Empresarial
cpcion 2 de patones,de mn;a ~—,e.;=~ e 500 2 15,00 hores patrén ante el Infonavit, revisa el proceso de registro en el (CAE) para que puedas ingresar solicitudes y podamos seguir
- R B ) Postal Empresacial. atendiéadote

B Guia ce registro B cuiacaE
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m Portal Empresarial m

Nimero de Registro Patronal:

Correo electronico:

El sistema solicitara la siguiente informacidn para ingresar a la cuenta

e Numero de Registro Patronal (NRP).
e Correo electrénico con el que registrd el NRP.
e Contrasefia (clave que se generd al momento del registro).
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Localiza el apartado Mis tramites, da clic en la opcidon Sistema de Informacion de
Subcontratacion

W Portal Empresarial : o=

INFONAVIT

Constancia de situacior

Descarga tu constancia de: ¢
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Se mostraran los Términos y condiciones del servicio; activa la casilla Acepto términos y
condiciones, en caso de que estés de acuerdo y da clic en el botén Continuar

U
W POI’ta| Empresaria| Sesion de Usuario »  NRP: 11020289102 [/ Evalia Nuest

INFONAVIT

A Escitorio R MicCuenta B Mis Tramites +*% Valores . Centro de Atencién Empresarial E® Guias y videotecas

> Sistema de Informacién de Subcontratacion =

Ubicacién: Mis Tramit

BB Sistema de Informacién de Subcontratacion

Envio de informacién Consulta de folios

Términos y condiciones

« Lainformacion que se debera de propercionar en el Sistema de on de St on es con fi en lo dispuesto en el articulo
29- bis de |a Ley del INFONAVIT, siendo de aplicacion a las personas sefialadas en la misma disposicion

« La informacion se considera confidencial de acuerdo cen lo dispuesto en el arficulo 116 en Ia Ley de General de Transparencia y Acceso & la
Informacion Publica

. Al i los datos idos, se otorga el i en cuanto a que el INFONAVIT revise y analice la informacion en los términos
que se sefialan las disposiciones fiscales y laborables aplicables.

B9 Acciones para promover el cumplimiento voluntario del informe del SISUB

Continuar
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Después de dar clic en el botéon Continuar, el sistema solicitara que ingreses la e.firma
vigente de la empresa, para realizar el firmado electréonico de aceptacion de los Términos y
condiciones.

A Escorio R MiCuena B M Tramites o+ Valores A, Centro de Atencon Empresarial 9 Guiasyvidectecas

Sistema de Informacion de Subcontratacion

Enwvio de informacion

™
2= Guia de usuaic - Envio de informacion
G

alizar este tramite debes contar con tu &. Firma

Validar con Firma electrénica
avanzada (e.firma)

[N

« Daclic en el botén Examinar para insertar el archivo “.cer” y posteriormente el archivo
” key”

o  Captura la contrasefa de la e.firma, y

« Daclicen el boton Validar.

INFONAVIT®
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Una vez validada la firma electrdnica, aparecera la siguiente pantalla

A Escronio R Wicuenta B Mis Trames ' Valores B, Centro de Atencién Empresarial [E® Guiss y videotecas

Cuatrimastra

Informacién Sujeto Obligado @

adjuntar

Aparecen dos pestafas una de Envio de informacion, y otra en Consulta de folios; en la de
envio de informacidn se podra consulta la guia del usuario, y los layouts que se deberan llenar
con la informacidn solicitada, asi mismo se observa la opcién Cuatrimestre, en la cual solo
aparecera el que se tiene la obligacion de presentar y los anteriores.
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Ademas en la de envio de informacion se observa los botones con el nombre de los archivos
que se deben adjuntar, los primeros tres corresponden a los archivos *.csv

A Esaworio R Micvena BB Mis Tramites > Vakores M Centro de Atencidn Empresarial [ Guiasyvideotecas

Informacion Sujeto Obligado

Detalle de trabajadores

Detalle del contrato




Sistema de Informacion de Subcontratacion ),Qmﬁ

Los siguientes tres (contrato, registro ante la STPS y escritura constitutiva) corresponde a los
archivos *.pdf o en caso de que sea mas de uno o bien exceda de 60 mb, se podra adjuntar en
archivo *.zip.

A Esciorio F BB Mis Tramites "2 Valores & Centro de Atencidn Empresarial 9 Guiasyvidectecas

Contrato

Registro emitido por STPS

Escritura Constitutiva

El botdn Validar se habilitara una vez que se carguen todos los archivos.
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INFONAVIT®

Los layout se encuentran en formato “xls” para informacién sujeto obligado,

detalle de trabajadores y detalle del contrato.

Autoguardado (o )] '-f) ~ (‘—‘J ~ = Informacién sujeto obligado (Doc llenado)xlsk - Excel p Buscar Fuerte Alvarez Martha Mireya | FA cal
Archivo Inicio Insertar Disposicién de pagina Formulas Datos Revisar Vista Ayuda 15 Compartir L7 Comentarios
a v | — EF‘ £ Insertar ~ =
fl‘j °x° Arial ~ 8 - AN —BE= 'b‘7v éEL General - ﬁ @ / E Z %? p g
P E@ " F Darf Estilos d B Elimivar - . Ord B Id
egar N K s - e Mo A = == =iz . v Of gop | &0 .00 ormato arformato Estilosde | rdenar y uscar y eas
= - - - = $ % 8201 condicional v como tabla~  celda~ fi] Formato ~ &~ filtrar ~  seleccionar ~
Portapapeles Ta Fuente ] Alineacion (] Mimero (] Estilos Celdas Edicidn Ideas Confidencialidad ~
A3 - I’ cuatrimestre que declara £3
A B C D E F G ] K L [\ N o} -
1 a-Datos Generales
2 Periodo b-Datos de identificacion c-Domicilio fiscal
tril tre fi Registro Federal de | Nombre de inaci correo telefono Registro M M
e [ e it e ceneminacion e lefono (numero " Calle umero PUMES | et calle | ¥ calle Colonia Codigo Fostal | Municipio o Alcaldia
3 que declara ity o razon social exterior interior
4 |2 2021 OCEQ110234WA OPERADORA CENTRAL  fiscal@wal_mart.ci 5553283800 DS110788102 NEXTENGOD 78 N& NACIONALES 5 DE MAYOD SANTA CRUZ ACAYUCAN 2770 AZCAPOTZALCO
5
6
7
8
Autoguardado (@ ) Informacién sujeto obligado (Doc llenado).xlsk - Excel O Buscar Fuerte Alvarez Martha Mireya  FA &3l
Archivo Inicio Insertar Disposicién de pagina Formulas Datos Revisar Vista Ayuda 1% Compartir 2 Comentarios
. A v | == EF‘ {9 Insertar ~ =
fl-j & Arial ~8 « AT A =B= 'b‘?‘v EE; General - @ @ / E %? p g
P E@ " F Dar f Estilos d - Ord B Id
egar === =i | ormato ar formato Estilos de — rdenar uscar eas
9 N K 5 ~ QA | E=E=E=E H | $ - %o G0 - [ Formato~ | €~ f a =y
- condicional ~ como tabla ~ celda ~ filtrar ~  seleccionar ~
Portapapeles R Fuente ] Alineacion ] Numero ] Estilos Celdas Edicidn Ideas Confidencialidad ~
a7 e Fx ~
P Q R s T u A W X Y z Al -
f-Copia simple del registro emitido
por la Secretaria del Trabajo y
1 Prevision Social.
2 d-Datos actuales de la escritura publica a-Registro en STPS
. Fecha de . . .
Nombre del nota N de Foll N de tro ante la Secreta)
Entidad federativa | Representante legal | Administrador Unico | N de escritura 1 Gel notario umero escritura e credito de los | credito de los | los trabajadores | o 0 [BOISIO &0te [ Secretania
Publico Notario Publico . mercantil . . de Trabajo y Prevision Social
2 publica trabajad del | trabajadt del del contrato
CIUDAD DE MEXICO CARLA MERCADO CARLA MERCADOD GERARDO CORREA
4 ' CUELLAR CUELLAR 63407 ETCHEGARAY 89 21121582 198793 9359608.82 4364639.56 T022065.34 661293
5
A
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ntrato (Doc llenado).xlsx - Excel ,O Buscar Fuerte Alvarez Martha Mireya FA
Archivo Inicio Insertar Disposicién de pagina Formulas Datos Revisar Vista Ayuda 3 Compartir 2 Comentarios
e — £ Insertar ~ =
|:| & Arial vz A A === &~ ab, General - ﬁ @ @ = 2 %? p &
[~ F Darf Extlos de | I " ord B Id
N K 5 ~ . e AL B = = - ~ O goop | &0 00 ormato ar formato  Estilos de = rdenar y uscary eas
< - o $ % A0 =01 condicional v+ como tabla~  celda f= Formato ~ &~ filtrar ~  seleccionar ~
Portapapeles Fuente ] Alineacion ] Mimero ] Estilos Celdas Edicidn Ideas Confidencialidad ~
AS 52 fe 2 -~
A E e D E F G H 1 K
1
2 Periodo a-Datos generales del contrato
Numero estimado
. mensual de
X N Registro Federal " . - Fecha de . .
cuatrimestre | afio gue se CE At Numero de contrato TrorEET Qbjetn def coniral Monto del Vigencia (del! Fecha de inicio D (s trabajadores que se Regrstm! Federal de
que declara |declara del sujeto obli traf trato) (del trato} sar pondran a Contribuyentes
DALY disposicion (del
3 contrato}
PRESTACION D
OCE0M10234WA 9
4 |2 2021 SERVICIOS SUMINISTRO DE PERSONAL Z21530618.5 3MM22021 0140142021 M2z 9356 DSMB30824AY86
RECLUTAMIENTO SELECCION CONTRATACION Y
OCENT10Z3AWA 10 PRESTACIOND  ADMINISTRACION DE LA NOMINA DEL PERSONAL
5|2 2021 SERVICIOS ESPECIALIZADO 13585338825 311272021 0140142021 322021 5893 OCR120430524
6
7|
8 ,
a
ntrato (Doc llenado).xlsk - Excel £ Buscar Fuerte Alvarez Martha Mireya « FA
Archivo Inicio Insertar Disposicién de pagina Formulas Datos Revisar Vista Ayuda % Compartir %2 Comentarios
. - = £ Insertar ~ -
E.lj & Arial ~ 8 v AA —B= 2 ﬁE; General v ﬁ @ @ B %? p &
[y ~ j T Eliminar ~ =
Pegar N K s « .. i . === . $ ~ Of om | &0 g0 Fo.rr'qato Dar formato  Estilos de @ Bt o~ Or.denary Bus.car}r Ideas
= condicional ~ como tabla~  celda ~ filtrar ~ seleccionar ~
Fortapapeles [ Fuente [F] Alineacian [F] MNimero ] Estilos Celdas Edicidn Ideas Confidencialidad o~
Y3 - e telefono (numero extension) &
M N Q P Q R s T u v W X Y z -
1 wvicio
2 n del beneficiario de los servicios o trabajos c-Domicilio fiscal del beneficiario de los servicios o frabajos contratados
Nombre denominacion o razon | Registro Patronal Numero Numero . Codigo Municipio o . . . telefono (numero
Call Entre call Y call Col Entidad federati correo electron
social ante &l IMSS s exterior interior calle | vesie onia Postal Alcaldia raiva slectronico extension)
3
DOWELL SCHLUMBERGER DE D9110788102 EJERCITO LOPE DE POLANCO V MIGUEL
4 |MEXICO NACIONAL 350 PISO 4 VEGA SCHILLER SECCION 11560 HIDALGO CIUDAD DE MEXICO impuestosmsat@slb.com 8933101500
OPERADORA COMERCIAL ¥ DE  D9110788102
5 |SERVICIOS PACMA 17 PONIENTE 1714 NA 17 SUR 19SUR  SANTIAGOD 72410 PUEBLA gerencia.contabiidad@lazarza.com.mx 2222408045
6
=
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Autoguardade 2= Detalle de trabajadores_xlsuy - Solo lectura - Excel p Buscar Fuerte Alvarez Martha Mireya ~ FA
Archivo Inicio Insertar Disposicién de pagina Formulas Datos Revisar Vista Ayuda 1= Compartir 7 Comentarios
|:| ‘x Arial W AR == = 5‘7 w EE; General v @ @ Ej gln.ser.tar " 2 - %? p &
I:B . 0 .00 Farmato Dar formato Estilos de B Eliminar - Ordenary  Buscary Ideas
= = A s | = = = ~ 9 <0 —
= S S @ ﬁ - - $ % o | i 58 condicional ~ como tabla~  celda ~ f= Formato ~ &~ filtrar~  seleccionar ~
Portapapeles T Fuente = Alineacion = Nimero 7] Estilos Celdas Edicign Ideas Confidencialidad ~
Al - e d-Informacidn de los trabajadores €3
A B & D E F G H J K -
1 d-Informacion de los trabajadores
2 Periodo a-Identificacion
Registro
] = Federal de ; . I . .
cuatrimestre |afio que Contribuyente | Numero de contrato Registro Patronal ante Numero de Seguro Calle (centro del MNumero exterior Numero interior (centro Colonia (centro de Codigo Postal (centro
que declara |se declara| ., sujeto el IMSS. Social del trabajador. trabajo) (centro del trabajo) de trabajo) trabajo) de trabajo)
3 obligado
4 | 2 2021 OCED11023AWA 9 A6830860107 098169995259 tercerbimestre 0 4] 4] 2770
5 | 2 2021 OCED11023AWA 9 A6830860107 08169995259 NEXTENGO 78 0 SANTA CRUZ ACAYUCAN 2770
6 | 2 2021 OCED11023AWA 9 Y5416878105 98169973322 NEXTENGO 78 0 SANTA CRUZ ACAYUCAN 2770
7| 2 2021 OCED11023AWA 9 A0851490100 98169967233 NEXTENGO 78 0 SANTA CRUZ ACAYUCAN 2770
8 | 2 2021 OCED11023AWA 9 D4712808101 0B169966680 NEXTENGO 78 0 SANTA CRUZ ACAYUCAN 2770
9 | 2 2021 OCED11023AWA 10 AGE30860107 08169995259 NEXTENGO 78 0 SANTA CRUZ ACAYUCAN 2770
10 2 2021 OCED11023AWA 10/ Y5416878105 B169973322 NEXTENGO 78 0 SANTA CRUZ ACAYUCAN 2770
11 2 2021 OCED11023AWA 10| ADB51490100 B169967233 NEXTENGO 78 0 SANTA CRUZ ACAYUCAN 2770
12 | 2 2021 OCED11023AWA 10 D4712808101 B169966680 NEXTENGO 78 0 SANTA CRUZ ACAYUCAN 2770
13 2 2021 OCED11023AWA 9 A6830860107 098169995259 cuartobimestre 0 4] 4] 2770
14 | 2 2021 OCED11023AWA 9| AGB30860107 98169995259 NEXTENGO 78 0 SANTA CRUZ ACAYUCAN 2770
15 2 2021 OCED11023AWA 9 Y5416878105 98169973322 NEXTENGO 78 0 SANTA CRUZ ACAYUCAN 2770
16 | 2 2021 OCEO11023AWA 9| ADB51430100 898169367233 NEXTENGO 78 0 SANTA CRUZ ACAYUCAN 2770
17 2 2021 OCED11023AWA 9 D4712808101 0B169966680 NEXTENGO 78 0 SANTA CRUZ ACAYUCAN 2770
18 | 2 2021 OCE011023AWA 10 A6830860107 08169995259 NEXTENGO 78 0 SANTA CRUZ ACAYUCAN 2770
19 2 2021 OCED11023AWA 10/ Y5416878105 B169973322 NEXTENGO 78 0 SANTA CRUZ ACAYUCAN 2770
20| 2 2021 OCED11023AWA 10 AO851490100 B169967233 NEXTENGO 78 0 SANTA CRUZ ACAYUCAN 2770
21 | 2 2021 OCED11023AWA 10 D4712808101 B169966680 NEXTENGO 78 0 SANTA CRUZ ACAYUCAN 2770
22 |
23
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Autoguardado Detalle de trabajadores_xIsx - Solo lectura - Excel ,O Buscar Fuerte Alvarez Martha Mireya ' FA
Archivo Inicio Insertar Disposicion de pagina Férmulas Datos Revisar Vista Ayuda 1= Compartir I Comentarios
. P = — £ Insertar ~ w
[ & | [ae Jn KA E=E9e 8 [cenen | B B B by O &
P [ - F Dar fi Estilos d 2 Eliminar © . Ord B Id
egar N K S - - & - A - = = = - - 0 000 «0 .00 ormato ar formato 1os de — rdenary uscary €as
w - - - = $ % 0 =1 condicional ¥ como tabla ~ celda ~ fist] Formato ~ 0 ¥ filtrar~ seleccionar ~
Portapapeles T Fuente ] Alineacion ] Mimero ] Estilos Celdas Edicidn Ideas Confidencialidad ~
V1 - ﬁr A~
L | M N | o | P | Q | R s | 1 | u v W | X [a
1 e-Determinacion de.l'salam n?se de aportacion | l
2 a-Percepciones por b e1
Municipio o Alcaldia Entidad federativa Monto Percepciones Monto Percepciones Dias de Incapacidad Percepciones no zalario no excedente
(centro de trabajo) (centro de trabajo) variables fijas integrables al SBA (VSM)
3
4 |AZCAPOTZALCO CIUDAD DE MEXICO 4] 4] 4] 4] 4]
5 |AZCAPOTZALCO CIUDAD DE MEXICO 7444 45000 10 ] 3456
6 |AZCAPOTZALCO CIUDAD DE MEXICO 9450 60000 0 7480 1597
7 |AZCAPOTZALCO CIUDAD DE MEXICO 3145 37562 0 0 3574
8 |AZCAPOTZALCO CIUDAD DE MEXICO 8326 58416 2 3520 6541
9 |AZCAPOTZALCO CIUDAD DE MEXICO 7444 45000 10 0 3456
10 | AZCAPOTZALCO CIUDAD DE MEXICO 9450 60000 0 7480 1597
11 | AZCAPOTZALCO CIUDAD DE MEXICO 3145 37562 0 0 3574
12 | AZCAPOTZALCO CIUDAD DE MEXICO 8326 58416 2 3520 6541
13 |AZCAPOTZALCO CIUDAD DE MEXICO 4] 4] 4] 4] 4]
14 | AZCAPOTZALCO CIUDAD DE MEXICO 7444 45000 10 0 3456
15 | AZCAPOTZALCO CIUDAD DE MEXICO 9450 60000 0 7480 1597
16 | AZCAPOTZALCO CIUDAD DE MEXICO 3145 37562 0 0 3574
17 | AZCAPOTZALCO CIUDAD DE MEXICO 8326 58416 2 3520 6541
18 |AZCAPOTZALCO CIUDAD DE MEXICO 7444 45000 10 0 3456
19 | AZCAPOTZALCO CIUDAD DE MEXICO 9450 60000 0 7480 1597
20 |AZCAPOTZALCO CIUDAD DE MEXICO 3145 37562 0 0 3574
21 |AZCAPOTZALCO CIUDAD DE MEXICO 8326 58416 2 3520 6541
22

17
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£ Buscar
Archivo Inicio Insertar Disposicion de pagina Férmulas Datos Revisar Vista Ayuda 1#5 Compartir .7 Comentarios
HCDIUresv @ p ID P ______ ﬂ a:l:l = Ancho: Automat.  ~| | Lineas division Encabezados |:||_—| l__lj |:’—| ‘D:| @ _]L
Fuentes ~ ) ) . . : @ - @ I:D Alto:  Automat.  ~ ~| Ver ~| Ver B % 6 T
Temas Margenes Orientacién Tamafio Areade  Saltos Fondo Imprimir o Traer Enviar Panel de Alinear
- @EfECtDSV - - - impresién ~ - titulos ,ﬂEscaIa. 100% Imprirmir Imprimir adelante v atras ¥ seleccién  ~
Temas Configurar pagina | Ajustar drea de impresion & Opciones de la hoja ] Organizar ~
F13 7 I’ 08169973322
Formate de celdas ? *
A B C (] E E Alineacion ~ Fuente Borde Relleno  Proteger K -
1 5 Categoria: .:
: Feriade Registro General Muestra
Nimero
cuatrimestre |afio que FRIEEIEE Registro Patronal ante | Numero de Seguro Calle| |Moneda OEIeSeTEEE Postal (centro
Contribuyente | Numero de contrato : : Contabilidad Las celdas con formato de texto se tratan como texto incluso cuando se :
e del sujeto LR SIER R 2 Fecha encuentre un ndmero en la celda. La celda se representa exactamente §rabaj)
3 obligado Hora como se introdujo.
4| 2 2021 OCED11023AWA 9 AEB30860107 98169995258 ferce| | ool 2770
5 | 2 2021 OCE011023AWA 9 AGB30860107 08168995259 NEXTENGO | rientifica 2770
6 | 2 2021 OCED11023AWA 9/ Y¥5416878105 08169973322 NEXTENGQ Text 2770
7| 2 2021 OCED11023AWA 9 ADB51450100 98169967233 NEXTENGQ Especial . 2770
3 | 2 2021 OCEOL1023AWA 9 D4712808101 98169966680 NEXTENGG | Personalizada 2770
9 | 2 2021 OCED11023AWA 10 AGB30860107 98169995259 NEXTENGO 2770
10 2 2021 OCED11023AWA 10 Y5416878105 ‘08169973322 NEXTENGO 2770
11 2 2021 OCED11023AWA 10 ADB51450100 08169967233 NEXTENGO 2770
12| 2 2021 OCED11023AWA 10 D4712808101 08169966680 NEXTENGO 2770
13 | 2 2021 OCED11023AWA 9 AGB30860107 08169995259 cuartq 2770
14 2 2021 OCED11023AWA 9 AGB30860107 98169995259 NEXTENGO 2770
15 2 2021 OCED11023AWA 9 Y5416878105 98169973322 NEXTENGQ 2770
16 | 2 2021 OCED11023AWA 9 ADB51450100 98169967233 NEXTENGQ 2770
17 2 2021 OCED11023AWA 9 D4712808101 98169966680 NEXTENGO 2770
18 2 2021 OCED11023AWA 10 AGB30860107 08169995259 NEXTENGO 2770
19 2 2021 OCED11023AWA 10 Y5416878105 08169973322 NEXTENGO 2770
20 2 2021 OCED11023AWA 10 A0B51490100 ‘De160067233 MEXTENGO 2770
21 2 2021 OCED11023AWA 10 D4712808101 08169966680 MNEXTENGO 2770
23
24| -
Trabajador @ 1 »
Listo Recuento: 3 ] oy = 1 + 80%

Se recomienda modificar el formato a texto en el numero de seguridad social
cada vez que se abra en Excel el archivo.

18



Sistema de Informacion de Subcontratacion

Una vez que se hayan llenado se deberan de guardar en formato “.csv’

rchivo

= A
E—EE@‘

tapapeles

1

DB B

u Guardar como

« ~ 4~ EMCSV UTF-8 (delimitade por comas)
Datos XML
Organizar = rydPagina web de un solo archivo

@ OneDrive - INF

3 Este equipo
4} Descargas
Documentos

I Escritorio

=] Imagenes

b Musica

¥ Objetos 3D

B videos

i Windows ()
¥ Red

Mombre de archivo:
Tipo:

Autores:

 Ocultar carpetas

Libro de Excel

Libro kinaric de Excel
Libro de Excel 97-2003

Pagina web
Plantilla de Excel

Libro de Excel habilitado para macros

Plantilla de Excel habilitada para macros

Plantilla de Excel §7-2003
Texto (delimitado por tabulaciones)

Texto Unicode

Hoja de calculo XML 2003
Libro de Microsoft Excel 5.0/95
ZSV (delimitado por comas)

Texto con formato (delimitado por espacios)

Texto (Macintosh)
Texto (MS-DOS)
CSV (Macintosh)
5V (MS-DOS)

DIF (formato de intercambio de datos)

SYLK (winculo simbdlico)

Complemento de Excel

Complemento de Excel 97-2003

POF
Documento XP5S

Hoja de calculo Open XML
Hoja de calculo de OpenDocument

ez

Dar formato Estilos de

como tabla ~

Estilos

=

celda ~

Libro de Excel

Gonzalez Alejandrez Je...

Guardar miniatura

Etiquetas: Agregar una etiqueta

Cancelar

)

INFONAVIT®



Sistema de Informacion de Subcontratacion
Una vez guardados en *.csv, se debe de “abrir con”, en archivo en bloc de
notas y eliminar la ultima fila, esto con la finalidad de que no se genere
un error al momento de la carga ya que se sefialara que no hay
informacidn en esta ultima fila.

Abrir
Imprimir
Editar

@ Mover a OneDrive

A exami

£ Compartir

nar con Windows Defender...

B8 Adadiral archivo...

{8 Afiadir a "Copia de Detalle de trabajadores_rar”

B8 Adadiry enviar por email...

{8 Afiadir a "Copia de Detalle de trabajadore:

s_rar" y enviar por

ema

> | [ Bloc de notas
i Excel
@ Microsoft Edge
= WordPad

Mj *Copia de Detalle de trabajadores_.csv: Bloc de notas

Archive Edicion  Formato  Ver  Ayuda
erminacidn del salario base de aportacidn, y",,,,
or bimestre 1,,,,

INFONAVIT®

Federal de Contribuyente del sujeto obligado,Ndmero de contrato,Registro Patronal anii el IMSS.,MNdmero de Segurc Social de

G0,78,8,SANTA CRUZ ACAYUCAN,2778,AZCAPOTZALCO,CIUDAD DE MEXICO,7444,45060,10,0,3456

Ln4, Col 136

100%  Windows (CRLF) ANSI



Sistema de Informacion de Subcontratacion LN

Para cargar tus archivos “.csv”, “.pdf” o “zip”, da clic en el botén Adjuntar,
o bien, arrastrar desde la ubicacion de tu archivo y colocarlo en el

recuadro para que se adjunte.

vaeres A\, Corero de Azonoén Empresaral 0 Guise y wosotecar
L v
ormaci
3 arpet. [ |
PROPUESTAS DE "
SOLICITUD DE 05 Inferm j 9
W Este eq
& Desc
Decumentos
W Esotono
& Imagenes
B Misica
B Objetos 30
B Videos
%e Window
A pes
v | Micresoft Excel Comma Separs
o




Sistema de Informacion de Subcontratacion EFQMﬂ

Una vez adjuntados todos los archivos, tanto *.csv, *.pdf o *.zip, el sistema
mostrara el avance de la carga de tus archivos




Sistema de Informacion de Subcontratacion \Qvﬁ

Si el sistema detecta que no se han adjuntado archivos en el formato
correcto aparecera la siguiente pantalla

Escritorio Mi Cuenta @ Mis Tramites +*# valores &, Centro de Atencion Empresarial 29 Guias y videotecas
* e

Detalle de trabajadores

Contrato




Sistema de Informacion de Subcontratacion

En caso de que los archivos *.csv no cumplan las caracteristicas y formato de la
informacion en las plantillas “.xIs”, al momento de la carga de los archivos en formato
“.csv”, o se carguen archivos diferentes a los establecidos, el sistema los analizara y te
informara las inconsistencias que ha detectado en un listado de errores, aparecera
una pantalla flotante como se muestra a continuacion:

Listado de errores

Erroran al RRC 264 sod dats
Error an |ai Razan Socia
Errorn Ragilse

Rlar COMpURETD R | arag y nimenas. Fla d
N0 54 acapman rmanss. Flad

= 17 caracmnas. Fla 4

o rrmarce. Fila 4
rumarcs. Ha £

El listado de errores se podra seleccionar y copiar para poder identificar los errores de
la carga inicial

WO

INFONAVIT®



Sistema de Informacion de Subcontratacion \]Qmﬁ

*Si los archivos ya estan correctos se habilitara el botén Validar

Validar

*El sistema enviara la informacién cargada a los sistemas del instituto para su analisis.
ePor lo cual para seguridad de que se esta analizando, el sistema mostrara una pantalla donde se

sefale que la informacidn se estd validando y que una vez que se concluya, el sistema se enviara
un mensaje por correo electrénico cuando se concluya y se podra volver a ingresar al sistema.

Validacion de la Informacion



Sistema de Informacion de Subcontratacion

Una vez que se cargaron los archivos se podra consultar en la pestaia de consulta
de folios, no obstante si no se ha recibido el correo confirmando, el estatus del
caso, aparecera como abierto.

Se enviara un correo electrénico donde se seialara, en un archivo descargable las
inconsistencias en los archivos cargados, y en el aplicativo no se mostrara ningun
archivo, por lo que se debera de modificar y volver a comenzar con la carga de
todos los archivos.

Si se recibe un correo electréonico confirmando la recepcién de la informacion, de
forma correcta el estatus del caso aparecera cerrado y se podra descargar el acuse
correspondiente

M Esrnoo & Wi Cuents B Vis Tramies o' Vsiores A Centro de Atencidn Empresarisl 0 Guiss y videotecas

Ubicackdn. Mis Trdevies > Sstema de IWermacidn de Subcontratacin »

I Sistema de Informacion de Subcontratacion

Envio de informacion Consulta de folioa

Cuatnmestre Folo Fecha de sofcined Estanr Acuse Archivos cargados

S59171 5050 © ' 500 008 3900 o

WO

INFONAVIT®
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Sistema de Informacion de Subcontratacion

INFONAVIT®

YO

Coordinacian General de Recawdacion Fiscal
Sistema de Informacion de Gerencia Senior de Fiscalizacion

Subcontratacion 25 de Agosto del 2021

Folio de Acuse Art.29 Bis: 21_2_ 0000043

Mediante =l presente s= haoe constar ks transmision y recepoion de informacion que da cumplimiento a ko
dispuesto &n el articulo 29 Bis de la Ley ded Infonavit, del PatronSsujeto chligado

RFC: NTLSO123003H2

Mombre, denominacién o razén social: INSTITUTO DE ELECOONES Y PARTIOPACION
Nimero de contrato: 12345

Niomero de registro ante la STPS: 661293

Cuatrimestre en que se declara: 022071

Numero de Registros Patronales recibidos: 1

Himero de trabajadores relacionades: |

Fecha de cargac 25/06/2021 1922

sallo digital:

AQMAD=pHCdTcUNIFEMOARbcmvp N3G OpoimihiS -+ FdPSky+ AEINADRZLAGEL An

AT AmmFLdrreeedif+ T 1nv 12 20N AL Wi o CeBGRERACE YelILIKT chgWhTHABY
+BPGGsygTISKe ZqjuPHSaVME DM eaU R Gy AWN-+ wiL cF DwWBekEYOV gtON

+ghgoncYACjg TFALASmaHPAmOqtMrsfe Y7/ ue JIWh/Ftrn ThkWDGwA 2 ETES0VIDN OO0
D O RO 3 R Ekw OPtzyc Aoy Wl EMFak JO Dok Mw Zn 900 iqaL 2D DnyMtmw—

Cadana Originak:

UNTLO01220ZHZ|INSTITUTO DE ELECCIONES ¥ PARTICIPACION|ADES 1480100 [25 &= agesto de 2021
19:22:44| 51508 Infrmacian Cargadal21_2_ 0000049
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