Sistema de Titulacidon Notarial

OBIJETIVO

INFONAVIT®

Este manual pretende proporcionar al usuario los elementos necesarios para operar el STN,
mediante el registro de datos y avance de las actividades que integra el proceso de titulacién de

créditos.

ETAPAS DE STN

Para revisar alguna etapa en especifico, dar clic en la que se desee consultar.

¢ Ingreso
¢ Menu Inicial

¢ Registro y Busgueda

¢ Etapa 1 Verificacién de asignacién

¢ Etapa 2 Procedencia de escrituracion

¢ Etapa 3 Reportes

¢ Etapa4 Programa Firma (Notario/Delegacion/Cesi)

¢ Etapa 5 Escrituracién y Confirmacién

¢ Etapa 6 Ingreso al RPP

¢ Etapa 7 Registro Inscripcion del RPP

¢ Etapa 8 Envio al ANEC

REGRESAR
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Sistema de Titulacidon Notarial

INFONAVIT"
LIGA: STN.infonavit.org.mx/GestionNotarialWeb/login/ini
Bl STN
Nombre de Usuanoﬁiij}fplij 1 Ingresar Usuario y
Contraseiia[eesesses | Contraseﬁa'
Sistema de Titulacion Notarial 2. Dar clic en “Entrar”.

REGISTRO / BUSQUEDA

hdwwiacdn o Uisaned ~ Formalod deDicitara = Bepoted =  Guiid v Fema =

deda s RN R st

LGt r L R | - Ho Gambiavil - | | Buscar
i

(Seleccionar
e NUmero de Crédito
e Cambiavit (solo cuando aplique)

e Capturar N° de crédito y dar clic en

e Buscar

En caso de que se vaya a titular (consultar) un crédito en Cambiavit existe un Material
de Apoyo exclusivo para Ampliacion de Crédito -Cambiavit

REGRESAR
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Sistema de Titulacidon Notarial

INFONAVIT®

Etapa 1: VERIFICACION DE ASIGNACION

2.1 Localiza el folio SIC

0O

NOmero de Seguridad Social (NSS):

4 de noviembre de 2021
Nombre:

SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CONSULTA EN SO[CIEDADES DE INFORMACION CREDITICIA

Sistema de Titulacion Notarial

Administracion de Usuarios v Formatos de Escritura v Reportes v Guias v Firma v | Nimero de Seguro Social - v |- No Cambiavit- v 011094 I 2. Capt la fech
I Verificacion de Asignacion - Capturar la fecha

de dictamen y el
numero de folio SIC.

Titular A
Nimero de Crédito: 18;
NSS: 011

- Nombre:

JOSE LUIS 7 Y
ot oon | 2+ Identificar Numero de

-cure-con | Credito.

Teléfono: 055

> 1 registro 1
CES!: Tepic 1
Condiciones del
rédito

Crédito inscrito
Cuentas de vendedor

Fecha de dictamen

Numero SIC:

Imprimir respuesta del notario

HIPOTECARIA SU CASITA SA 2
Heor i

IHSC Acreedor 01218

. A

Conyuge

- Namero de Crédito:
NSS:

Nombre: | 1. validar el estatus de las
secciones de mensajes del 3. Dar clic en “Imprimir respuesta
Crédito
(Fecha de Respuesta del Notario

Estatus: Verificacion de Asignacion proceso. del notario” e Integrar el
Impresa) dOCumento al eXpedlente

Linea: Pagar hipoteca
Tipo de Crédito: Mercado Abierto

Indvidual v Al cerrar el archivo se despliega

_ Producto- Tradicional

la pantalla siguiente.

V|

Verificacion de Asignacion

Sdecién’ 4. Cuando alguna

Sromo mecrito : validacién es incorrecta,

Cuentas de vendedor &

en la casilla en color rojo

ADAE Vilda A Vendedor  |0140 aparece la palabra
“Error” y la descripcion

1 registro encontrado.1

de éste.

Condiciones del Crédito [€/3
Ahorro voluntario Ahorro voluntario del crédito: Monto de Garantia para credito con Fortalecimiento no depositado, por lo cual no puede continuar con el tramite de su crédito

Se solicita al Notario recordar al Derechohabiente que el plazo para el ejercicio del crédito vence el dia 2013-04-08 00:00:00.0 por lo que para continuar con el tramite de escrituracion el Derechohabiente deberd
realizar el deodsito de su Ahorro Voluntario INMEDIATAMENTE

RESPUESTA DEL NOTARIO

DISTRITO FEDERAL, ALVARO OBREGON a 22 de julio de 2013
CHAVEZ, 5. Cerrar el documento
JSJ8

AMPLIACION MALACATES PDF para seguir con el
?L?BFSIEI'D(;EFEDEHAL. GUSTAVO A. MADERO paso siguiente.

El dia de hoy y conforme al recibo que por separado extiendo, recibi la documentacion relativa al crédito que esta tramitando
«con el INFONAVIT de la vivienda ubicada en:

PRIMERA CERRADA DEL CHABACANO §
LA CRUZ , C.P: 10800
REGRESAR

Control de Cambios Fecha: octubre 2022 L,
. Version:
Responsable: Autoriza:

Gerencia de Difusion, Impulso al Crédito y Captura Remota | Gerencia de Titulacidén y Formalizacion Notarial de Crédito
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Sistema de Titulacidon Notarial

INFONAVIT®

Sistema de Titulacion Notarial

Administracién de Usuarios v  Formatos de Escritura v Reportes v - Nimero dé Seguro Social - Buscar

T R Procedencis ds Escrituracion

Guias ¥  Fima »

Titular | |["oatos dodomict [ precs [ "E‘g 4.- Continuar en la pestafia “Precios”. —
- Niimero de Crédito: 0921 Er e No

:;:u ”:ULUNA .Cuenta con avalio? ® si O no

mbre: 2 .

P z:;::ﬁao.ue recepcion del avalio por el

RFC: LUH
-CURP: LUK

Teléfono: 055 Procede Escrituracién? ® si O No Domicilio

- CESI: CESI Emita [ Dates complementarios del Cale:
domicilio Colonia

Cényuge
- Nimero de Crédito: 0921 alor segin Avalio: 1
NSS: 0102 1. Ingresar fecha :a:m:h frate mmene
- Nombre: LOPEZ 1 del ava|l:IO. E’n’.\.;?:,;ﬂ.;m in 600000.00
Crédito
- Estatus: Verificacion de Asignacion

(Fecha de Respuesta del Notario . . ..
mpresa) 2.- Indicar si 3.- En caso de existir datos
Linea: Construir - . ey
“Tipo de Créito: Mercado Abero ndhvidua procede la complementarios del domicilio,
Producto: Tradicional v 2 T A . .1
st Eacviara: escrituracion. se ingresan en esta seccion.

Historial del proceso

Etapa 2: PROCEDENCIA DE ESCRITURACION / PRECIOS

\dministracién de Usuarios «

feaonasene ———— 7

Titular

Namero de Crédito: 191

NSS: 519

Nombre:
MANUEL

RFC: SUK

CURP: SU

Teléfono: 055

CE Sk Monterrey
Credito

Estatus: Verificacién de Asignacion

(Fecha de Respuesta del

Notario Impresa)

Linea: Comprar

Tipo de Crédito: Mercado Ablerio
Indeidual

Producto: Tradicional

Formatos e Escritura v

Sistema de Titulacion Notarial

Aanceles de Estado v
cla de Escrity
» || Datos ce comiciio | Precios | Pagos

Repores v

&

Guias ¥  Firma v

Nombre del Beneficiario
INFONAVIT

Tipo
VENDEDOR

Candad a Pagar
20000000

Clave Bancania Estandarizada
012

Vigendia al

1. Ingresar la cantidad
(precio compra venta) a

pagar.

m

2. Capturar la fecha de
vigencia para cubrir el pago y
pasar a la pestafa “Pagos”.

NOTA: Solo aplica para casos
donde haya acreedor.

Si se despliega monto de pago por CUV, debe asentarse como fecha la del

3.- Continuar en la pestana “Pagos”

Buscal

vencimiento de los recursos. REGRESAR
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Sistema de Titulacidon Notarial

INFONAVIT®

Sistema de Titulacion Notarial

dministracin de Usuarios Formatos de Escritura Aranceles de Estado Buscar

echohabiente ~Procedencia de Escrituracion
-

Reportes v  Guias v  Firma v - Namero de Seguro Social - | w |14

Tles “ || Datos de domicilio | Precios | Pagos
- Namero de Crédito: 181 Jmpuesto traslado de 10000
NS5: 1402 dominio f 4
- Nombre: V4 T T — 1. Capturar la informacion que se
| ..
A e solicita en los campos
- CURP: VAG. L Agiegar Concepio correspondlentes.
- Teléfono: 055
- CESE Tepic
- Seleccione — -/
Conyuge
- Namere de Crédito: 181 AVISO PREVENTIVO
NSS: 34826 CERTIFICADO LIBERTAD DE GRAVAMEN
. c CONSTANCIA NG ADEUDO PREDIAL
- Nombre: - REGISTRO DE LA COMPRAVENTA
RICARDO REGISTRO DEL CREDITO
REGISTRO DE OTROS ACTOS v cancela
Crédito CANCELACION DE INSCRIPCIONES

- Estatus: Verificacion de Asignacion
(Fecha de Respuesta del
Notario Impresa)
- Linea: Comprar
- Tipo de Crédito: Mercado Abierto
Individual
alus de Pagos

'
- o name T s T 7o I

Titular

Namero de Crédito: 191
NSS: 51¢

Nombre: S
MANUEL

RFC: SUE

CURP: SUE

Teléfono: 055

CESE Monterrey

Credito
Estatus: Verificacion de Asignacién
(Fecha de Respuesta del
Notario Impresa)

REGISTRO DE OTORGAMIENTO DE PODERES Y'REVOCACIQN EN LA DIRECCION ESTATAL DEL NOTARIADO
IMPUESTO PARA EL FOMENTO DE LA EDUCACION
IMPUESTO PARA LA ASISTENCIA SOCIAL

IMPUESTO ADICIONAL PARA LA UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT
IMPUESTO SOBRE ADQUISICION DE INMUEBLES-NAYARIT

2.- Seleccionar y agregar los conceptos
autorizados para el estado y desglosar

cantidad por concepto.

de Escr

Impuesto traslado de
dominio

Derecho inscripaién a
RPP.§

| Agregar Concepto |

Total

3.- Al dar clic en “Enviar” se
despliega un mensaje de
confirmacion: “Esta seguro
de realizar esta operacion”.

16000

20000

Confirmacion

¢Estds seguro de realzar la operacién?

I oo

4. Dar dlic en
“Aceptar”.

Una vez registrados los montos no es posible modificarlos.

5.- Para confirmar

la operacion dar
clic en “Enviar”.

REGRESAR
Control de Cambios Fecha: octubre 2022 .

. Version:
Responsable: Autoriza: 29
Gerencia de Difusion, Impulso al Crédito y Captura Remota | Gerencia de Titulacidén y Formalizacion Notarial de Crédito )

Material de caracter informativo.




Administracién de Usuarios v

Titular
- Numero de Crédito: 0921
- NSS: 0100
Nombre: t
JESUS
RFC: LUF
CURP: LL
- Teléfono: 055(
CESI: CESI Ermita

Cényuge
Namero de Crédito: 092
NSS: 0102
Nombre: LOPEZ |

Crédito
Estatus: Verificacion de Asignacion
(Fecha de Respuesta del Notario
Impresa)
- Linea: Construir
Tipo de Crédito: Mercado Abierto Individual
Producto: Tradicional

. Modelo. de Esrtitura: ..

Formatos de Escritura v

R | Repories

Sistema de Titulacidon Notarial

INFONAVIT®

Reportes v  Guias v  Firma v e | Buscar |

1.- Imprimir documentos.

NOTA: Cada documento se
podra guardar en PDF.

2. Una vez que se
imprimieron los
documentos, dar clic en
“Salir”.

v

status de Pagos

istorial del proceso
Version 1.3

Administracion de Usuarios v

Formalos de Escritura v

Sistema de Titulacion Notarial

Aranceles de Estado ¥  Reportes ¥  Guias ¥  Firma v - Namero de Seguro Social -| = [l543 Buscar

[Derechohabiente

Titular
- Nimero de Crédito: 151:
-NSS: 54¢
- Nombre:
GUILLERMO
RFC: CAM
- CURP: CAM/ 9
- Teléfono: 05
- CESk: Tlalnepantla

Crédito

- Estatus: Procedencia de Escrituracidn
(Crédito Generado)

- Linea: Ampliar, mejorar o reparar

- Tipo de Crédito: Mercado Abierto

Aviso

El crédito se encuentra en el estado de Programa Firma.

e
e

3.- Dar clic en “Aceptar” para
pasar a la siguiente etapa,
Programa Firma.

m

REGRESAR
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Sistema de Titulacidon Notarial

INFONAVIT®

FORMATO: CONDICIONES FINALES DEL CREDITO

Condiciones Finales

Numero de Seguridad Social (NSS):

Nombre del Titular: MANUEL
Estado: NUEVO LEON
Tipo: Mercado Abierto Individual
CESI: Monterrey
Fecha limite para ejercicio del crédito: 19/08/2013
Fecha de Respuesta de Revision de Documentos: 23/07/2013
Estatus de la Operacién: Procedencia de Escrituracion
DETALLE DE LA OPERACION
Titular
Monto de Compra Venta $20,000,000.00
Monto del Avallo $5,000,000.00
Monto total del Crédito ( Crédito Bruto ) $224,432.22
+ Saldo de la Subcuenta de Vivienda $27,393.72
+ Monto de Ahorro Voluntario $0.00
- Gastos de titulacién, financieros y de operacién $11,322.36
- Impuestos y Derechos $30,000.00
Impuesto de Traslado de Dominio $10,000.00
Derechos Inscripcién R.P.P. $20,000.00
Avallo (Solo vivienda de paquete) $0.00
Disponibilidad de Recursos $210,503.58
Pago a INFONAVIT $20,000,000.00
Pago con cargoe a su disponibilidad de recursos $210,503.58
Pago con dinero de su propio peculio $19,789,496.42
Diferencia a cubrir por el trabajador $19,789,496.42
REGRESAR
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Sistema de Titulacidon Notarial

CARTA DE INSTRUCCION NOTARIAL
PARA PAGAR LA HIPOTECA DE TU VIVIENDA

Nombre Notario : VELAZQUEZ
Namero Notaria : 8

Pres ente

INFONAVIT®

INFONAVIT
12 de noviembre de 2021

Solicitamos a usted otorgue escritura pdblica en su protocolo en la que se consigne(n) el (los) contrato(s) de apertura de crédito simple con garantia
hipotecaria, cuyas caracteristicas deben ser las que a continuacion se indican:

Identificar modelo de
escritura

Modelo de escritura P04.07.205.1

N.5.5. del Titular 0110

Nomire del Tiular Gor

Momibre del Vendedor HIPOTECARIA SU CASITA SA DE CV

Mombre del Acreedor HIPOTECARIA SU CASITA SA DE CV
ALMENDRO I LT 3, HUERTAS DE MATATIPAC
MNAYARIT

Domicilio del inmueble objeto de la garantia hipotecaria

Pago con diners de su propio peculio £0.20

Monto de la deuda $400,000.00

Pago del monto de a deuda de la parte acreedora $3599,999.80

CLABE de la cuenta de depdsito de la parte acreedora 0121800

MNomibre del banco depositario BBVA BANCOMER

Nimero de Crédito del Titular 182100

Importe garantizado con la hipoteca en PESOS $379,687.79

Los antecedentes, declaraciones y clausulas de los contratos deben ser redactados por usted apegandose a los modelos de escritura y clausulas
aprobadas y a las directrices establecidas por el INFONAVIT y asimismo sujetdndose a las disposiciones legales vigentes en la materia, de acuerdo
con lo estipulado en el Confrato de Prestacién de Servicios y sus anexos que suscribio con este Instituto.

El Notario debera agregar al apéndice de la escritura los documentos que se sefialan como sus anexos en las cldusulas que se proponen en las
"Condiciones Generales de Contratacion que ofrece el INFOMAVIT a sus derechohabientes para la celebracion de contratos de Crédito”, publicadas
en el portal de la pagina de Internet del INFONAVIT en el sitio www.infonavit. org.mx

Esta carta de instruccion notarial se nofifica al Notario por medio del Sistema de Titulacion Notarial del INFONAVIT.

INFONAYIT

REGRESAR
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Sistema de Titulacidon Notarial

FORMATO: CONDICIONES FINANCIERAS DEFINITIVAS

Anexo "B"

INFOMNAVWIT

CARTA DE CONDICIONES FINANCIERAS DEFINITIVAS!
DEL CREDITO A OTORGAR POR EL INFONAVIT .
CON SALARIO MENSUAL SUPERIOR A 6.5 UNIDADES DE MEDIDA Y ACTUALIZACION

MENSUALES

Mombre del Trabajador-Derechohabiente: GOMNZALED
N.5.5:0110
Mimero de Crédito: 182

Fecha de emision: 12 de noviembre de 2021

Realizado por &l Motario correspandiente el ciloulo de los montos de impuestas y derechos que se causaran por los actos juridicos gue se celebren en la escritura plblica
mediants la que se formalice el atorgamiento del Crédito solicitado por usted al INFONAVIT, los cuales seran cubiertos por usted con la suma que llegare a disponer de
este Crédito, el INFONAVIT notifica y a la vez propone a usted las Condiciones Financieras Definitivas bajo las que le otorgard dicho Crédito, mismas que son las
siguisntes:

Destin (fin) del Crédito Otorgado:

Domicilio del inmueble (vivienda) cbjeto del Crédito Otorgado:

Maonio (en pesos) del Crédite Otorgadac

Maonto del Crédito Neto:

Monto del Saldo de la Subcuenta de Vivienda (en su caso, mas el Fondo de Ahorro INFONAVIT):

Manic del Ahormo voluntario (en su casol
Maonic del Subsidic del Gobierno Federal en su caso):

Monio del costo del avalio (en su caso):

Moo del costo de verificacion:

Monto de Gastos de Titulacion, Financieros y de Operacion:
Manio de Impuestos y Derechos:

Cuota de Administracion del Crédito:
Manto de Prima de Seguro de Danos::

Cuota Mensual de Aportacion al Fonde de Proteccidn de Pagos:
Maonto de la Cuota Mensual de Amortizacian del Crédito:
Manio inicial de la Suma de Pago Personal:

Pago del adeudo contraide por el Trabajador-
Derechohabiente relacionado con la vivienda que a
continuacion se indica

ALMENDRO HUERTAS DE MATATIPAC ,

HAYARIT

$370.687.70

TRESCIENTOS SETENTA ¥ NUEVE MIL SEISCIENTOS
OCHENTAY SIETE PESOS 78100 MM,

3 366,897.16
F33,002.84

%0.00

Mo se ciorga Subsidio

000
3000
F11.30082
% 1,300.00

531841
$10.63

37610
280485
F280485

La Suma de Pago Personal se incrementara an &l mes de enero de cada ano durante la vida del Cradito en el porcentaje de 0.65%.

Tasa de Interés Ordinario:

Plazo del Crédito:

12.00 %

INFONAVIT®

REGRESAR
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Sistema de Titulacidon Notarial

INFONAVIT®

Informe de Impuestos y Derechos

INFORME PARA EL DERECHOHABIENTE SOBRE EL CALCULO DE
IMPUESTOS Y DERECHOS

INFONAVIT

22 de agosto de 2019.

N.SS:

Numero de Credito:

por este medio manifiesto que:

1. Comprendo que el calculo y pago de los impuestos y derechos de mi crédito namero es
responsabilidad exclusiva del Notario Pablico que esta formalizando la operacidn.

2. Entiendo que los impuestos y derechos generados por el crédito 271 son cubiertos en nombre
y por cuenta mios con cargo a la linea de crédito aprobada por el INFONAVIT, segun el céalculo
realizado por el Notario Publico.

3. Se me ha explicado detalladamente la forma en la gque fueron calculados los impuestos y derechos a mi
cargo, por un monto de $ 5.456.00 (CINCO MIL CUATROCIENTOS CINCUENTA y SEIS PESOS
00/100, M.N.).

Impuestos $ 4.00 (CUATRO PESOS 00/100, M.N.)

5. Comprendo que en caso de que en el futuro surja alguna diferencia por estos conceptos a mi favor,
sera responsabilidad del Notario Publico el realizar la devolucion a mi persona. Asimismo, comprenda
que toda accidn o derecho relacionada con diferencias por estos conceptos deberé reclamarla
directamente al Notario Publico.

En virtud de lo anterior, a partir de este momento relevo de cualquier responsabilidad relacionada con
el calculo y pago de impuestos y derechos por el crédito namero 2718010204 al Instituto del Fondo
Nacional de la Vivienda para los Trabajadores (INFONAVIT).

El Notario Publico asume su responsabilidad conforme a las leyes aplicables en su jurisdiccion.

Firma del acreditado

1232718010204

REGRESAR
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Sistema de Titulacidon Notarial

INFONAVIT®

FORMATO: CONDICIONES GENERALES DE CONTRATACION

Nombre del Notario Publico:  VILLAVI

Nombre del Titular: CHAVEZ.

Numero de Sequridad Social: 4988vou vy Numero de Crédito: 0913
El suscrito, en mi caracter de Trabajador-Derechohabiente del Instituto del Fondo Nacional de la Vivienda

para los Trabajadores, acepto los términos y condiciones contractuales que se contienen en:

A. Las clausulas sexta, octava, décima primera, décima segunda, décima cuarta, décima sexta a décima
octava y vigésima a vigésima séptima que el Instituto del Fondo Nacional de la Vivienda para los
Trabajadores me propone en el capitulo |ll de las “Condiciones Generales de Contratacion que ofrece el
Instituto del Fondo Nacional de la Vivienda para los Trabajadores a sus derechohabientes para el
otorgamiento de créditos destinados a la adquisicion de vivienda”, publicadas éstas en el Diario Oficial de la
Federacion del 24 de abril de 2008, y, por consiguiente, convengo (i) en que las antedichas clausulas formen
parte integrante del Contrato de apertura de crédito simple con garantia hipotecaria que con esta fecha
celebro con el Instituto del Fondo Nacional de la Vivienda para los Trabajadores mediante la escritura publica
—aue se otoraa ante la fe del Notario arriba citado_v (i) en aue las mismas antedichas clausulas se tenaan nor.

MODELO DE ESCRITURA

Para obtener el modelo de escritura, ir a la pestafia Formatos de Escritura:

Formatos de Escritura «

Insertar la clave del
B ——— modelo de escritura
requerido en la carta de

instruccion.

Etapa 4 - PROGRAMA FIRMA

Mostrar (10 | registros

Detalle Addendum.01 Addendum 01 (Actualizacion 3 20.10.17).docx Addendum Descargar
Detalle Addendum.02 Addendum 2 (actualizacion 5 - 12.10.17).docx Addendum Descargal
Detalle Addendum.03 Addendum 3 (actualizacion 1) docx Addendum Descargal
F Addendum 04 al modelo de escritura (01.01 002 011) 0 (01.01.01 0 02.01
Detale Sear 0 11.01) vaniante 4 Clausula Precio (vd 231208) doc Aadendum —
Detalle Addendum.05 Addendum 05 Vivienda Recuperada 25.06.18.doc Addendum Descargai
Delalle Addendum. 06 Addenadum 06 [Actualizacion 01] 17.11.17.doc Addendum Descargal
_ - e Addendumn 07 al modelo de escritura (01.01 0 02 0 11) 0 (01.01.01 0 02.01 e -
Detalle Addendum.07 0 11.01) variante ¥ Clausula Precio (vd 231208).d0c Addendum Descargar
B Addendum 08 al modelo de escritura (01.01 0 02 0 11) 0 (01.01.01 0 02.01 aandum
Detalie Addendum.08 @ 11.07) variante § Clausula Precio (vd 231208).00¢ Addendum Descargar
Addendum 09 al modelo de escritura (01.01 002 0 11) 0 (01.01.01 0 02.01
E ‘ m.09 ( Joll fendum
Lons s m i 0 11.07) variante 9 Clausula Precio (vd 231208).doc izl e
Detalle Addendum. 10 Addendum 10 Vivienda Recuperada - COESVI 09.11.15.docx Addendum Descargar

Mosirando 1 a 10 de 208 registros )
4 Anterior Siguiente g,

REGRESAR
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INFONAVIT®

Sistema de Titulacion Notarial

Administracion de Usuarios v Formatos de Escritura v Aranceles de Estado v Reportes v Guias v Firma v
Programa Firma

Titular
Nimero de Crédito: 1513

HSS: 548 ; . N\ 3.- Dar clic
S 1a. Bisqueda masiva en “Envia a
RFC: CAM Dar clic en “PROGRAMA DE Firma

m_‘rm;w:-;:: : FIRMA” para que se relacionen Intermedia”.

[ Busear | los créditos que se encuentran
1b.-Busqueda individual en esta etapa.
Capturar el nim. de crédito \. J il L
o el NSSy dar clic en Programa Firma
“Buscar”.

Mostrando 1 a 2 de 2 regiatros

2. Seleccionar los

créditos a enviar para
autorizacion.

é .
4.- Dar clic en “Aceptar” para

Aviso
enviar a autorizacion por parte
deI Infonavit El crédito esta listo para autorizacién de firma intermedia.
\ ==

Esta etapa debe ejecutarse con antelacion a la firma de la escritura del comprador y vendedor.

Sistema de Titulacion Notarial

ASminis¥aoén 0 Usuarios v Formatos de Escritura v Aanceles de Estado v

Derechohadieste Programa Firma
SRR et
=

nscritoc 22072013
s Ty  Enda 2 Foma omaca |

nea: 230772013
rituracion: 22072013

Rigotes v GCuas v Fmy v

3 Firma

5.- Dar clic en “Aceptar” para que

se despliegue el documento con 6. Imprimir y guardar el

la relacion de los créditos documento en PDF, para
enviados a firma intermedia. llevar un control de los
créditos pendientes de
autorizacion. REGRESAR
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awwia v | manceles de Estado w | Notarios v | Reportes v | Guias w | Firma w | Configuracion w | Control Interno w | Ruleta Info Total w -
—Programa Firma
e
Buscar .
== El  notario  debe
EMARERTR KB ingresar al sistema
Programa Firma STN a |la OpCién
- w - ”
eo0r CecaLn i Programa Firma” y
| . .
e IO seleccionar el crédito.
1178 3E ALBERTO
1584¢ N REINA
21007 VERONICA
21000 JONATHAN
2100¢ SUS GUILLERMO
21008 I LAURO
210177 J VICENTE
02132 2101¢ SUSANA NEREM

Mostrando 1 a 10 de 138 registros

& Anterior Siouiente |»

Nuevo Esquema. - AVISO DE RETENCION

Confirmacion de Aviso o Notificacion de Retencion de Descuentos

A) Patron REGISTRADO en el Portal Empresarial

7 Programa Firma

* Namero de crédito:

Programa Firma

Buasqueda

JOSE ALBERTO

© Crédito09________

3 puede continuar con la
operacién, tramite de crédito pendiente de
confirmacién por el patrén.

! NANCY

JORGE

LANGEL

JESUS RICARDO

ROBERTO

LUIS GERARDO

092 e

CECILIA

!
|
1
Mostrando 1 a 10 de 13 registros

« Anterior Siguiente

Si el patrén no
ha realizado la
confirmacion
electrdnica del
tramite de
crédito, el
sistema
arrojara una
alerta.

REGRESAR
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B) Patron NO REGISTRADO en el Portal Empresarial

Programa Firma - Nuimero de Crédito ( x
’ A , Seleccione cargar: H Seleccionar archivo | Ninguno ...chivo selec‘
Si el patron no
esté registrado Solo se aceptal Okb
en el Portal Aviso %

Empresarial el
sistema  alertara
que es necesario

integrar al
. Mostral ) o
expediente el n) # Anterior Siguiente

© Para esta operaci6n es necesario que se integre
en el expediente de crédito el AVISO DE

- Ok o
RETENCION fisico, con sello y firma del patrén | e

aviso de retencion
por  originacion -
(documento fisico) ’

i s | oo

C) Caso Crédito Conyugal, Familiar y Corresidencial.

Programa Firma
En caso de que Ia\

* Numero de crédito: J confirmacién de

alguno de los
créditos se encuentre
pendiente por parte
del patrdn, y para el
otro no aplique la

Aviso x

odi i la .y
© Crédito O. ‘ - "0 ptngde conhnyar con la confirmacion
operacién, tramite de crédito pendiente de L.
confirmacién por el patrén. Crédito electronica, se

09 3 puede continuar con su trémite. lanzara esta alerta.

n i€ Ir.mo 3
O \ J)r)f>3 R/

REGRESAR
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Cuando se cumplan los requerimientos anteriores se podra continuar con la programacion de Firma

Intermedia.
[
ProgramaFirma - Confirmacion
Mostrar |10 ¥ | registros Busqueda
02132 Cer““‘ad°—de—';$§’;3$—de—c‘ra"ame” Descaraar Para la carga del\
02132 recibo_luz.pdf Descargar archlvq, se tiene que
Mostrando 1 a 2 de 2 registros ¢ Anterior Siguiente dar dic en el botdon

”

“Seleccionar archivo
(el formato de las
imagenes  admitidas
son PNG, PDF, JPG).

' Seleccig:reg::'chivu a Seleccionar archivo | Ningtn archivo selectionado Enu:fa a i
Mecho Edicdn Ver Documento  Hemamierdss Vetans  Ayuds —* :' i \‘
YR T80 = -] i ¢ Nota: previamente el :
] ! btz : . s :
i notario debe digitalizar  :
i el certificado CLG
i correspondiente, :
i guardarlo en una :
~  carpeta control con el :
Namero de crédito Namero de Seguridad Nombre del Derechohabiente " ™. namero de crédito). :
00 498 ANTONIO H H
& Abrir =
-\:/n\:/- | . < Documentos » Mis documentos » imagen_clg » - | LS || Buscar imagen_clg Fe |
Organizar - Mueva carpeta 2 o~ [ @
¢ Favoritos = Biblioteca Documentos N \
_ ol Carp et
B Descargas imagen_clg Se muestra una
= e | resps pantalla para
) L Certificado_de_Libertad_de_Gravamen STN.pdf . .
4 Dropbox | W seleccionar laimagen o
) = gansa.JPG
ﬂag.g.otecas = documento que se
BI"f“’“E"t‘“ [=lage PG desee agregar para el
magenes J minnie.pn 7 z e
& Masica B ey nimero de crédito
%Eq ‘S‘:::::‘in" %ProgramaFirma—OZOOZOOOB—l?.lZ.lB.de seleccionado, se
recibo_luz.pdf )
i =torre PG pueden adjuntar hasta
1% Equipo v .
Nombre: donald.png +  [Todes los archivas - 3 archivos. /
[ Abrir |v] [ Cancelar ]
REGRESAR
Control de Cambios Fecha: octubre 2022 Version:
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ProgramaFirma - Confirmacién

Mostrar |10 ¥ | registros Busqueda Cuando se adjuntan

Numero Nombre aciike I Clcaracines los 3 archivos, se

Credito Archivo - ,

o deshabilita el boton
% rechazado ;

02.____... | patriciopng | Descargaf ( 7 para adjuntar.

021 tomreJpG | DSEaGa | "ehazd0!

021 recibo_luz.pdf | Descargar recorlaazs?:: 1 \

Mostrando 1 3 3 de 3reglstros 4 Anterior Siguiente 5 El notario o gestor pOdra

en cualquier momento
descargar y consultar los
documentos que haya
adjuntado al dar clic en

“Descargar”.
ProgramaFirma - Confirmacion
Mostrar | 10 ¥ | registros Busqueda '
Numero 5 = .
Credito Nombre Archivo Archivo Observaciones
Certificado_de_Libertad_de_Gravamen
02 STN.pdf Descargar
02: recibo_|uz.pdf Descargar
Mostrando 1 a 2 de 2 registros 4 Anterior Siguiente | N Para poder avanzar el

crédito, oprimir el
boton “Envia a
Firma Intermedia”.

Seleccione archivo a Seleccionar archivo | Ningtin archivo seleccionadc‘ Envia a Firma
cargar: J Intermedia

En caso de que se cargue en mas de tres ocasiones un CLG para una misma operacion y éste sea
dictaminado como incorrecto por el Infonavit durante la revision de la escritura, el sistema impedira
continuar con el proceso, por lo cual se debera reinscribir el crédito.

REGRESAR
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Etapa 4 — FIRMA INTERMEDIA
Delegacion / Cesi

Sistema de Titulacién Notarial [ Cesi] Jose de Jesus Guerrero Arce | Cerar Sesi l1a. BL'lsqueda

Notaria- 2 - Notario: DE LA SIERRA GUTIERREZ JOSE J' 48T oTe[\ViTs[SF:]H
Formatos de Escritura ¥ | Formatos Estado ¥ Nofarios ¥ = Reportes ¥ Guias ¥ Fima v | ﬂ. Ingresar NSS
A Firma Intermedia o Ndm. de
Notarios: - Selecione - =3 crédito a
(:I.b. Busqueda autorizar y dar
masiva: Firma Intermedia. CIIC en
Dar clic en Firma Intermedia "Buscar”.
“Buscar” para
que se
relacionen los L
creditos 3. Para confirmar la
pendientes por . R -
. 2. Seleccionar los autorizacion, dar clic
Gl créditos a en “Firma
autorizar. intermedia”.
§

Una vez otorgada la firma intermedia el notario debera etiquetar, escanear cargar la documentacion en

el sistema AVN (Asesor Virtual de Notarios) de lo contrario el STN le mostrara la siguiente pantalla.
Expediente Digital.

Sistema de Titulacion Notarial

Administracién de Usuarios v

Formatos de Escritura v Reportes v Guias v Firma v o1t | Buscar
Titular ~
Numero de Crédito: 182
NSS: 0110¢
Nombre: | JOSE Ao
Luis
RFC: GOAL No es posible avanzar el crédito, ya que no se han cargado los documentos necesarios en la
CURP: GO/ plataforma digital 0 se encuentran en etapa de validacion.
deiit I Acoptar” |
Cényuge \
Namero de Crédito:
Nasa NOTA: Para continuar con el
proceso, el sistema requiere de la
Crédito . .z
Estatus: Fima Intrmedia carga y validacion de la
o e documentacién, de lo contrario
S MeEnE AR no permitird avanzar al paso 5.
Producto: Tradicional 5
l Eacrituca P04 07 205 1 )
Historial del proceso
Version 1.3
Para llevar a cabo la carga, es necesario ingresar al sistema de REGRESAR
“Expediente Digital” (AVN)
Control de Cambios Fecha: octubre 2022 .
. Version:
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Acceso al sistema de expediente digital
https://notarios.asesorvirtual.mx/login

Expediente Digital — Carga de documentos del 1er bloque

INFONAVIT®

SN0/
INFONAVIT
. Ingreso: iBienvenido!
Capturar el usuario vy
contrasefia  otorgados
por la Gerencia de Usuario
Administracion del Aliado 1502400045
Estratégico en Titulacion.
\ Contrasena
SRBRNBRNRNNNS @
Olvidé mi contraseiia
:‘IIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIII.‘-
* NOTA: .
Para iniciar la carga de los . — Es importante especificar si se =
- - 7 . L ! 7 - L ]
documentos, indicar el n° de crédito . trata o no de un crédito .
y dar clic en la opcion . Cambiavit Ampliacion. .
* L4

o “Carga inicial de expediente”.

INFONAVIT

Carga de documentos

pEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEnEn?®

nicio ﬁ Administracion Q

Envio de expedientes m

00100003

Crédito Codigo de batras

e ] n

CAMBIAVIT I

{, Cuar Qs Ond
Estatus
Registro Tipo de crédito:

Fase Documento Archivo Tipo ce Estatus
No hay registros disponibles
Debe seleccionar todos los documentos para poderlos enviat

REGRESAR

Control de Cambios

Fecha: octubre 2022

Responsable:
Gerencia de Difusidn, Impulso al Crédito y Captura Remota

Autoriza:
Gerencia de Titulacidn y Formalizacion Notarial de Crédito

Version:
2.2
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Jocumentos

Carga de docu

Fase Documento Archivo Tipo CB Estatus

\

Se reflejara el tipo de producto y se debe asignar
Debe seleccionar lodos los documenios pee o yun cOdigo de barras de nomenclatura “E” en
el apartado superior derecho.

Consultar el manual de etiquetado de

documentos.
Etiqueta para el folder o caratula del expediente:

L s,
WWMIIIIIIIIHIIWIIHWW

: NOTA: :

”,'WI ""W”m" "I m I Las letras “"E"” y "D” ayudan a crear un control

: diferenciado entre Expedientes y los @

E0000005002 = Documentos que integran cada uno de ellos.

» Cuando es E se pega en el expediente y cada =

. :  documento se identifica con D. .

Etiqueta para cada documento:

T T TR

I . .
IIII"““I!.!“I“ ﬁSe debe pegar en la primera hoja

del documento:

MRy

004

REGRESAR
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A ' Q a o ; s
Carga d
En la seccidn “Paso”, es donde;
indican los documentos que se van a
cargar, en este caso es el paso 4 de
s . - - R acuerdo con el producto de crédito.

Etiquetar y  digitalizar  cada
documento para proceder con la
Pendierte de cams carga de la documentacion en la
REQUERIDC l—] T plataforma, una vez hecho esto, dar
- clic en el botdn “Examinar” en cada
uno de los tipos de documentos
o e e P Qqueridos. /

CONDICIONES GENERALES DE CONTRATACION "ANEXO A Examinar REQUERIDO PASD 4 DE STN Pendiente de car

AVISO PARA RETENCION DE DESCUENTOS

€ CONDICIONES FINANCIERAS DEFINITIVAS "ANEXO B Examinar REQUERIDO PASD 4 DE STN Pendiente de carga

Descripcion de campos:

Documento: Muestra el nombre del documento que debera cargar.

Archivo: Habilita el botdn “Examinar” para la carga de archivo.

Tipo: Indica el tipo de documento. Para el caso de los documentos que requiera enviar y no se encuentren
especificados como requeridos, podra cargarlos en el documento que tiene la clasificacion “OTROS”.

Paso: Indica el paso del STN, en el cual es requerido el documento.

Codigo de Barras (CB): Se muestra el codigo de barras que se extrae del documento digitalizado una vez que
éste es procesado.

— Estatus: Indica el estatus actual del documento.

L

1l

Documentos requeridos por bloque en el sistema AVN:

DOCUMENTOS MAXIMOS

MOMENTO COMEMNTARIO
(dependiendo del tipo de producto)
1 paso 4 de 5TN 20
2 paso 6 de 5TH 2
3 paso 7 de 5TN 2
REGRESAR
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AVISD DE OTROGAMIENTD

MOMIENTO

COMNDICIONES GENERALES DE CONTRATACION “AMEXD 4

CARTA DE CONDICIONES FINAMNCIERAS DEFINITIVAS

CARTA DE COMDICIONES FINAMCIERAS DEFAINITIVAS CONYILMGAL

CERTIFICADD DE EXISTENCIA O INEXISTEMCIA DE GRAVAMEM {CLG)

IDEMTIFICACIGON OFICIAL DEL DERECHOHAEIEMTE

IDENTIFICACIGN OFICIAL DEL CONYUGE

AVISO PARS RETEMCION DE DESCUENTOS ¥

AVISD PARA RETEMCION DE DESCUENTOS{COMYUGE)] *

CARTA DE INSTRUCCIOM IRREVOCABLE ARTICULD 43 BIS

CARTA DE INSTRUCCION IRREVOCABLE ARTICULO 43 BIS ﬂﬁflhl\'UGE]

CARTA DE AUTORIZACION DE CREDITO DE LA ENTIDAD FINANCIERSA

CARTA DE AUTORIZACION DE CREDITO DE LA ENTIDAD FINANCIERA {COMNYUGAL}

CARTA DE INSTRUCCIOM ¥ MANIFESTACION DE SALDO DE LA ENTIDAD FINANCIERA

AUTORIZACION PARA CONSULTAS A SOCIEDADES DE INFORMACIOM CREDITICIA|FORMATD SIC)

AUTORIZACION PARA COMNSULTAS A SOCIEDADES DE INFORMACIOM CREDITICIA{FORMATD SIC) COMYILMGAL

AVALUC COMERCIAL

SOLCITUD DE INSCRIPCION DE CREDITOD

CARTA DE INSTRUCCIOM NOTARLAL

MODELD DE ESCRITURA PUBLICA SIMPLFICADA

ACUSE DE PRESENTACION AL RFP
DATOS DE IMSCRIPCIOMN EM RPR{SELLO-BOLETA REGISTRAL)

[T TR [ I8 (8 P U (8 (28 U U0 U P (N T P Y T )

Mota: Excepto linea Il "Construccion en Terreno Propio” y "Crédito Integral”, ya que el aviso de retencion se

expide hasta que se libera la Gltima ministracion de recursos

*Cuando aplique la integracion del documento fisico.

NOTA:

se oculten datos.
— Los campos “Otros” son opcionales, para subir informacion adicional.

eNENEEEEEEEEW,

— Es muy importante que las etiquetas se coloquen en los documentos antes del escaneo y cuidar que no

INFONAVIT®

GEE NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN N NN EENENEEEEENENEEEEREY,

AuEEEEEEEERS

NN NN EE NN NN NN NN NN EEEE NS NN EEEE SN EEEEE SN EEE NN EEEEE SN EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEmnsmmmnnn®

r__: Elegir archivos para cargar =
Ca p—— g_‘”’v B ¢ Bhotecas b Imagenss b - | 44 2
Cuganazar = Mugva canpeta = (7
B ¥Cioud Dive Biblioteca Imdgen
. teca I genn.. . \
B Escriio e Hay que considerar que
4 Bdlitecas
T—— e por cada documento se
S o debera seleccionar de la
= pandallas
Fase Document ;-l""““G . = Anexo Bpofl Tipo =] Estatus Carpeta el archivo
L Varorss Garcia Tovae %t ol - e
| T . e e P digitalizado (PDF) que
o Diso local 00 e el corresponda.
I AWALIMD ) REQUERIDD Pendiente de cangs
- Homkde: » | Tedes los sichiis .7} = ! ‘ ! )
| ;r:':_:“ Aone Cancelar REGUERICS Pendiente de carga
| ANEXDC “ REQUERIDD Fandiente de carga o
P D Seleceions 15006 105 SS<UMENISS Pata BoSEGS s m
REGRESAR
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Documento Archivo Tipa Paso ce Estatus

AVALUO COMERCIAL Examinar 1508, pdf REQUEFRIDO PASD 4 DESTN

AVISO PARA RETENCION DE DESOUENTCE Examinar 1685xB pd REQUERIDC PASO 4 DESTN

Examinar

TA DE INSTRUCCION NOTARLAL Examinar 185KB pdf REQUERIDO ASD 4 DESTN

Examinar 1508 pal REQUERIDO ASOADESTN

&
[} "
[-

~\
NOTA: G\ la seccion de “Estatus”, indica el
Cuando en la plataforma se valida que no hace estado en el que se encuentre el

falta ningin documento por cargar del paso 4, se documento, puede ser “Cargando” o

envia al STN la confirmacién de carga de “Guardado”.

documentos para que el notario pueda seguir Cuando el estatus de todos los

.avanzando en el proceso. ,, documentos correspondientes al paso 4
sea “Guardado” se debe dar clic en

“Continuar” para que se envien los

roumentos a validacion. j

B L LT T Trae—
N,
i e e e P

-
~

REGRESAR
Control de Cambios Fecha: octubre 2022 .
. Version:
Responsable: Autoriza: 22
Gerencia de Difusion, Impulso al Crédito y Captura Remota | Gerencia de Titulacidén y Formalizacion Notarial de Crédito )

Material de caracter informativo.




Sistema de Titulacidon Notarial

INFONAVIT®

~N

. Capturar los campos:

NUm. de escritura con 6 digitos.
Fecha de firma del acreditado.
Fecha de firma del vendedor.
Marcar si se cuenta con el avallo.
Fecha de entrega de avallo (la
fecha es la misma del paso 2,
cuando el notario recibe el avaltio). j

OOOOON\

Sistema de Titulacion Notarial [Notario]

Administracidn de Usuarios ¥  Formatos de Escritura - Formatos Estado v Repores v Guias v Firma = 502 A | Buscar

T R =crituracién y Confirmacion 7\
Titular Fecha de Firma de Escritura INFONAVIT f /
-NSS: 510 . .
e Nimero de Escritura 301020 1. Ingresar el NSS o
-RFC:CAGLES . .. ___ Fecha de Firma del Acreditado 2012-05-02 ., L,
Calle: AS 23 numero de crédito.
Fecha de Firma de Vendedor 2013-03-07

- Colonia: ACAMBAY
Localidad: ACAMBAY

- Telefono: 058
CURP: CA(

- Saldo Subcuenta: $219,220.14
Monto en garantia del SSV: $0.00

- Aportacién complementaria para m m
garantia del pago del crédito: $0.00
-Fecha Subcuenta Vivienda: 1111/2011 K

3. Dar clic en “Avanzar”.

Cuenta con avalio @ 5 = Ho

Fecha de entrega avalio 201303-05

Derechohatviente
Titular
NS5 510
Nombre: © P MIGUIEL

RFC: CAG

Calle: AS 23 4. Dar clic en “Aceptar”
Colonia: ACAMBAY para confirmar la

alidad: ACAMBAY Resultado operacién

Tetétono: 05! N operacion.

CURP: CAGL Transaccién Exitosa
Saldo Subcuenta: $219,220.14
Monto en garantia del SSV: $0.00 ===
Aportacién complementaria para

garantia del pago crédito: $0.00
Fecha Subcuenta Vivienda: 11112011

Al concluir con la captura aparece un
mensaje indicando que la “Transaccion
fue Exitosa”, y se habilita el paso 6
“Ingreso al RPP”.

Al concluir con este paso, se detona el primer pago de
honorarios, impuestos y derechos para el notario, asi como el
pago al vendedor y acreedor, en su caso.

REGRESAR
Control de Cambios Fecha: octubre 2022 .
. Version:
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Sistema de Titulacién Notarial VA

INFONAVIT®

Etapa 6 - INGRESO A RPP

Sistema de Titulacion Notarial

- timero ge Seguro socel- = [stoae | Buscar |

Administracion de Usuarios »  Formatos de Escritura | Formatos Estado v Reportes v Guias v Firma v

ingreso a RPP

Titular Fecha de Firma de Escritura INFONAVIT 26/0272013

NSS: 510 .
Nombre:C P Fecha de Presentacién en RPP 210272013 \
-RFC: QUDL Folio de Entrada a RPP 4444 .

pinlpye reats oot roments 50 1. Capturar los campos:

Colonia: DEL MAESTRO ¢ Fecha presentacion en el RPP.
- Localidad: AZCAPOTZALCO Mo, de Recibo de Pago de Impuesios 333 E I d t d I RPP
- IPIém';s: I;SS{] Manto Pagada de Derechos 5000 ¢ Oll0 ae entrada a .
-CURP: QU 3 ini
Saldo Subcuenta: $13,815.19 Wo. de Recibo de Fago de Derechos 222 ¢ Fechade tr_aSIadO de dominio.
- Monto en garantia del SSV: $0.00 Fecha de Traslado de Dominio 21102/2013 ¢ Montos de impuestos y

- Aportacion complementaria para

derechos.

garantia ded pago del crédito: $0.00
Fecha Subcuanta Vivienda: 11/11/2011 )

N

[\

2. Dar clic en “Avanzar”.

Ttular
-H55:5102
Hombre: CHAVEZ G 18 Aviso
RFC: CAGL

operacenestosa. 3. Dar clic en "Aceptar” para
i confirmar la operacion.

Localidad: ACAMBAY
- Telélono: 05

CURPIGAGL .. .. o
Saldo Subcuenta: $219.220.14

A

Sistema de Titulacion Notarial

Administracion de Usuarios Formatos de Escritura v Reportes v  Guias »  Firma » oie | Buscar
Titular ~
Mimero de Crédito: 0921
NSS: 010¢
Nombre:
HECTOR JESUS LoD
- RFC: LUk No @S posible avanzar o cridito, ya que no S8 han cargaco 10s OCUMEN1os NBCESANOS en la
CURP: LL digital o s& en elapa de
ehifono: 0550 r
CEst CESl Emita
Conyuge
- Nimero de Crédito: 0921 _
NSS: 0102 .
Nombre: LOPEZ NOTA: Para continuar con el
—— proceso, el sistema requiere
- Estatus: ingreso a RPP nuevamente de una carga de
(Presentacibn en RPP / Traslado .,
e Domino) documentacion, por lo que el
T STN no permitira avanzar al
U s N paso 7.
Version 1.3
— Para llevar a cabo la carga, es necesario ingresar nuevamente al sistema de “Expediente Digital”. REGRESAR
Control de Cambios Fecha: octubre 2022 .
. Version:
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INFONAVIT®

Expediente Digital — Carga de documentos

\h( arge de expeciente niciel  Q e M sominisracon X8 Swie de apediontes 502400043

e AT

Buscar

FECHA CREAOON

(Ingresar o :':::-av-wn\,owv Fog o Corgar Docurertos MTSTIINNOR o
nuevamente a )
Expediente Digital, - T e o
y en “Mis _ ) N e
actividades” N - R T o
seleccionar el e O ovraras (o]
nimero de crédito
r e Segmo Corger Doourertos TN WIS o
que se esta
\trabajando. < Chrper Goomaasmen ST TTIANAR o
o agmo Corger Doourertos WITIGWTI2NMT o
ACUSE DE PRESENTACION AL RPP REQUER PASD 6DE STN Pendiente de carga
|
Validar en la columna de “Paso” los documentos que corresponden al Paso 6, dar clic eD
examinar para iniciar con la carga de documentos previamente etiquetados, y validar que en
el Estatus se encuentre Guardado.
A partir de que el estatus esté en “Guardado” de todos los documentos del paso 6 de STN, se
debe dar clic en “continuar” y, el nivel de servicio para que Expediente Digital valide los
\documentos es de 2 dias habiles. )
REGRESAR
Control de Cambios Fecha: octubre 2022 Version:
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Sistema de Titulacidon Notarial

INFONAVIT®

\. .( w39 ce erpedia Q ey Acm < 710 de expechentes 200043 o
Carga de gocumentos
(. A
Después de 2 dias, si el
Fase  Documents Aschivo Teo v c» e Estatus es “Validado
AVALUO COMERCIAL oveser  mecumoo  TA204Eioceioeeyy N Incorrecto”, dar clic en el
BEDR o e DO s mensaje para verificar el
motivo del rechazo. Se
AVEE0 PARA RETENCION DE DESCUENTOS MBSt meoupmoe A0 40E  io0e01308338 debera volver a cargar el
s oecomnesruscansoermmusveos [ wess oo documento e inicia
nuevamente el nivel de
AR \wasst  meouenoo P45 1aveseiacease servicio para validacién
CERTIFCADO 0F EXISTENCIA © HEXISTENCIA OF GRAVAVEN m e e (48 horas) )
CONDICIONES GENERALES DE CONTRATACION "ANEXO A" m IEPE REGUENDO 1499801308652
O JsMRost  agcemen  PASOSDE i, =
\.h.( e ol g Q wio fN O 10 de expaciertes -
Consulta
=l
Si todos los documentos
estan  correctos, se
notifica al STN para que
doss P — came: o pocorboiomess S— permita  avanzar el
] CARTA O INSTRUCCION NOTARIAL REQUEMIDO 1800001188750 £n valdacon A proceso.
o
CONDICIONES GENERALES DE CONTRATACION "ANEXO A° REQUERIDO pS— £n Veidacidn
FORMATO 5% REQUERIDO 1495001163518 P—
| IDENTIICACION OFICIAL REQUERIDO 1400001168724 En veldacion
oTRoS 1 Suardass
: oo 2 NOTARIO Gumess
O TUD DE ™ ON DE CREDITO REQUERIDO 18959 £ VaMdacain
| ACUSE DE PRESENTACION AL RPP REQUERIDO 1395901 188048 En Valdacwn
REQUERIDO 1395901108132 En vehdacwdn
REQUERIDO prendierne SN EETI 4

IMPORTANTE

\.

— Se detona él 2° pago de honorarios para el Notario.

REGRESAR

Control de Cambios

Fecha: octubre 2022 L,
Version:
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Sistema de Titulacidon Notarial

INFONAVIT®

Etapa 7 - REGISTRA INSCRIPCION A RPP

Administracién de Usuarios ¥  Formatoes de Escritura ¥ Aranceles de Estado »  Repories *  Guias *  Firma « - Nimero de Seguro Socil- | » 15194 | Buscar |

Registra Inscripcion de RPP
Titular A
. Focha de Inareso a ReP [1Ta77z01s | ﬁ 1. Capturar fecha de ingreso al RPP.
Numero de Crédito: 191
- NSS: 518
- Nombre: § Propiedad Gravamen
Nﬁ‘lllFl .
~ Propiedad
3. Pasar a la pestana de Gravamen.
3
- CESI: Monterrey E Asientoo Partida 3
Crédito Secclon 3
- Estatus: Ingreso a RPP Tomo/Libro 3
(Presentacidn en RPP / T 3
N . T . TN/
Trastado de Dominio) - 2. En “Propiedad” capturar fecha de inscripcion y el
- Linea: Comprar Fechade Inscripcidn | 18/07/2013 . . ..
Tipo de Crédito: Mercado Abierto folio real o cualquiera de los datos que se solicitan.
Individual
- Producto: Tradicional
Modelo de Escritura: 01.35.03
- Addenda: -
Addendum: 01
Ejercicio: 2013
Administracidn de Usuarios v Formatos de Escritura v Aranceles deEstado v Reportes ¥ Guias ¥ | Firma v 518 Buscar |
Registra Inscripcion de RPP
Titular Prorzsss
_Nimero de Crédito: 191 Fochadsingreso a RPp [Tome0s |
-NS55: 519
Nombre Propiedad Gravamen
MANUEL
- RFC: SUER Gravamen
w "
FoloReal 5 4. En “Gravamen” capturar
E . q T4 .
GlericCPaaly s fecha de inscripcion el folio real
Credit Seccion 5 .
redito o cualquiera de los datos que
Estatus: Ingreso a RPP Tomo I Libro 5 L
(Presentacidn en RPP / se SO|ICItan .
Traslado de Dominio) LU 5
- Linea: Comprar Fecha de Inscripcion 1810712013
- Tipo de Crédito: Mercado Abieno
Individual
Producto: Tradicional T
Modelo de Escritura: 01.35.03 N,
- Addenda: -
-Addendum: 01 5. Dar clic en “Aceptar”.
- Ejercicio: 2013
-Fecha Inicio de Recursos: 15/007/2013 -

Titular

NSS: 5107
Nombre: C 5 MIGUEL
REC: CAG Aviso
ot Operacién exitosa 6. Dar clic en “Aceptar” para
Localiad: ACAMBAY =2 confirmar operacion.
Te w0: 05
CAGLI
Saldo Subcuenta: $219,220.14

Aviso

El crédito esta kisto para ser anexaco a una guia

[ Acotar |

7. Dar clic en
“Aceptar”.

Es indispensable capturar los datos reales de Inscripcion, de lo contrario se tomara como falsedad
de informacion y las correcciones solicitadas a Casia se consideraran dentro del Indicador de

. L. REGRESAR
Calidad de Informacion.
Control de Cambios Fecha: octubre 2022 .
. Version:
Responsable: Autoriza: 29
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Sistema de Titulacidon Notarial

INFONAVIT®

Sistema de Titulacion Notarial [ Notario ] ARMANDO ALBERTO GAMIO PETRICIOLI | Corrar Sesid
Notaria: 19 - Notario: GAMIO PETRICIOLI ARMANDO ALBERTQO

-igmero o Seguro Socal - |-t Cambiavt < Jor0 | uscar

Administracién de Usuarios v Formatos de Escritura v Reportes v = Guias v Firma v
Titular ~

Numero de Crédito: 0921
NSS: 0100

Nombre:
HECTOR, Aviso I .
REC: LU No es posble avanzar o créio a que nose ) Para continuar con el proceso, el
T e ey istema requiere nuevamente de una
sy 8 =z s € »

carga de documentacion, por lo que el
S STN no permitira avanzar al paso 7.
:::\‘hor:-oLDPEZ

Crédito

Estatus; Registra Inscripcion de RPP

(Titutado Inscrito)

Linea: Construir

Tipo de Crédito: Mercado Abierto
Individual

P 0: Tradicional v
PN) 49 205 1

fistorial del proceso
Version 1.3

Para llevar a cabo la carga, es necesario ingresar nuevamente al
sistema de “Expediente Digital”.

REGRESAR
Control de Cambios Fecha: octubre 2022 .
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Sistema de Titulacidon Notarial

INFONAVIT®

Expediente Digital — Carga del tercer bloque de documentos

Buscar

r

Ingresar - Crems irfoneve Trasconel

Comore on womcn vwn y Pog o Corger Doourertce JDITSIAINN0OR
nuevamente a S
Expediente Digital, y - o prioncs fooe e S
en “Mis actividades”
seleccionar el o - Coper Diowmase ———

nimero de crédito
que se esta

fepmo Corgar Doourertos 2DN17L704TD W0OT2

00000000

1 B Creoms rforee T sscore Pege = - = Po—— p— >
trabajando. o - ol S Gy Docmmines mreexnTama
Creoms rtorest T escore Pey

o e a8 0 Ce e etam: Fag it Corger Dooumenton
st
%19 Tagy >y Soosrertce 217028 % 283
iy
Y R o ]
J e by ™ - - X 220

ATOS DE INSCRIPCION EN RPP (SELLO-BOLETA REGISTRAL) Examinar REQUERIC

RECIBO DE HONORAR Examinar REC

TR Paso 6 exitoso, favor de corgaria documentacion del paso 7 y dar cli
xportar Exce
elb 1 de cont para iniciar la validacion.

[ |
/\

(Validar en la columna de “Paso” los documentos que corresponden al Paso 7, dar clic en examinar parD
iniciar con la carga de documentos previamente etiquetados, y validar que en el estatus se encuentre
“Guardado”.

A partir de que el estatus esté en “Guardado” de todos los documentos del paso 7 de STN, se debe dar
clic en “Continuar” y, el nivel de servicio para que Expediente Digital valide los documentos es de 48

horas habiles.
k ) REGRESAR
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Sistema de Titulacidon Notarial

INFONAVIT®

W 58 de erpeo Q A scion £ £n\10 de expacientes 1502000045 O
—~rONAVIT
ta
Al cargar la
' ] documentacion, el
4 A\
estatus  sera En
validacion”, el nivel de
servicio para
Fase Documento achivo Tgo Codago G Dartas tatu . .
validacion es de 48 hrs
CARTA OF INSTRUCCION NOTARIAL RECUERIDO 1800001 1887%0 En Valdacion 2
. i horas.
CERNFICADO OF EXISTENCIA O INEXISTENCIA D€ ORAVAMIEN
L0) REQUERIDO 1295001188610 £n Valdacn ‘
ENERALES DE CONTRATACION * At - REQUERIDO 1409001168239
REQUERIDO 40900116858
IDENTHFICACION OFICIAL REQUERIDO 1400001168724 En veldacion
| OTRO NOTARIO Ouerces:
] OTROG 2 NOTARIO Guarces:
! SOUICITUD D INSCRIFC K REQUERIDO 299901104270 En valdacaon
ACUSE DE PRESENTACION AL RPP REQUERIDO 1295901 108041 En Veldacun
] ESCRITURA PUBLICA SIMPLIFICADA REQUERIDO 1495901108734 En veldecwn
0S DE INSCRIPCION EN RPP (SELLO BOLETA REGISTRAL REQUERIDO Erlicecerge VY
nsulta Cr Consulta Administrador Consulta Acreditado
Inicio Fecha Fecha
Fecha Fecha Fechade
. Validacid Vai Rectocid Reci
Ahivo To Codigo de Vers Estatus de Cargadel alidacion dlidacion Noffcacién ecepcion lecibido Nofifcacidn
Barras Documento R del del deBloge Fisicadel en ANEC Pasod
Documento Documento Documento
REQUERIDD  DOCO00O10747269 :
REQUERIDO 28
REQUERIDO  DOOKK

REQUERIDO  DOOO

Muestra mensaje
validado incorrecto

REGRESAR

Control de Cambios

Fecha: octubre 2022 L,
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Sistema de Titulacidon Notarial

Wersidn Actual

Pregunta

Resultado

£ES VALIDD EL FORMATO?
4EL DOCUMENTO CUENTA EL CODIGD DE BARRAS?

¢EL DOCUMENTO SE ENCUENTRA LEGIBLE?

DESCUENTOS

CAPTURE EL NOMERE DEL ACREDITADO EN EL AVISO DE RETENCION DE DESCUENTD

(CARTURE EL NUMERD DE SEGURIDAD SDCIAL REGISTRADD EN EL AVISD PARA RETENCION DE

sl

sl

sl

CID VILCHIS ARALLIO
VERONICA

08148983680

Motive de rechaze

No coincide el NSS con el del Anexo B Titular

Na coincide el Nimero de Crédito con el del Anexo B Titular

Dacumento pendiente de dictaminacion por dependencia con documento incorrecto, CARTA DE CONDICIONES FINANCIERAS DEFINITIVAS *ANEXO B*

" IMPORTANTE:

! )
— Si todos los documentos estan correctos, el estatus sera Liberado fase |
: 11, se notifica al STN para que permita avanzar el proceso. :

Etapa 8 - ENVIO AL ANEC

Muestra el motivo por
el cual el documento
fue rechazado.

INFONAVIT®

ORI

Administracidn de Usuarios »  Formalos de Escritura «

Titular A
Niimero de Crédito: 092

- NSS: 010

- Nombre: LUNA |

Repotes »  Guias +  Fima

YO Sistema de Titulacion Notarial \

- Nimero de Seguro Social - v 010 || Buscar

HECTOR
RFC: LUH
-CURP: LU
Teléfono: 055(
CESI: CESI Ermita

El NSS esta listo para ser anexado a una guia

Aviso

L fom. |

P ——

Cdnyuge
- Nimero de Crédito: 092
-NSS: 0103

Si todos los documentos son validados

-Nombre: LOPEZ como correctos, el STN indica que “El
Crédito NSS esta listo para ser anexado a una

- Estatus: Registra Inscripcion de RPP

/4
(Titulado Inscrito) g uia

Linea: Construir

Tipo de Credito: Mercado Abierto
Indevidual
Producto: Tradicional v
_Maodalo de Fecritura: PAY A2 206 4
status de Pagos

istorial del proceso

Version 1.3

REGRESAR
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Sistema de Titulacion

Notaria: 134 - Notaro: DOMINGUEZ GonzalNOtaFI@drTop Notario ] ALBERTO DOMINGUEZ GONZALEZ LUIS | Gorrar Sesis
Adminis¥racién de Usuanos ~ Formatos de Escriura « Repories ~ Gulas + Firma + N

perechonaiente ] Asministracién Guias

Titular ~ Consulta Guias
Namero de Crédito:
09
NSS: 20

Nombre

AAVIER Ingresar al STN y dar clic en

“Guias”, posteriormente validar la
opcion de Consulta de Guias para
su envio fisico.

RFC: ME
CURP:
ME
Tedétona: 05
CESk CESI Ermita

Conyuge
Namero de Crédito
NSS

Nombre

Crédito
Estatus: Registra
Inscripcdn de RPP
(Tiulado Inscrito)

Linea: Comprar d
Tima o O akditas Massnda
status de Pagos

istorial del proceso
Versson 1.3

Actualmente la guias para envio de expedientes al
ANEC se generan en la plataforma de Mexpost, una

vez que cuentan con el nimero de guia, éste debe |.II!!..!!II!|IH
capturarse en el campo correspondiente. EE12345678 9M

e,

Ejemplo de la conformacion que
debe tener el codigo de la guia.

Sistema de Titulacion Notarial

Ira + Reportes » Guias+  Firma «

™ : 1. Capturar
Niimero de guia | numero de guia.
Eliminar Guia
REGRESAR
Control de Cambios Fecha: octubre 2022 .
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Sistema de Titulacion Notarial [Notario ]

Buscar

- Nimero de Seguro Social- |+ |

Guias = Firma =

Formatos Estado « Reportes +

Administracion de Usuarios « Formatos de Escritura +

[Derechohabiente
Datos de la Guia
Nimero de guia
Fecha de i6n [2013-03-01 12:09:000 |

. Datos del crédito a agregar.
2. Seleccionar fecha wmera e Craano puosscoood | Tl - —
3. Capturar numero de crédito y

de elaboracion (se

abre un calendario en =
Bisqueda

-
automatico).
Mostrar[10_[] registros
Mo se encontraron registros coincidentes
Mostrando 0 de 0 registros ) Anterior Siguiente |

Dalos oe s Guw
Mimero de guia oc
Fecha de Laboracstn 22130001 1209000

dar clic en “Buscar”.

Datos ded créaito a agregar.
Numeso de Credas muuum

4. Capturar el
nimero de folio. Folio de Recibo

5. Dar clic en “Agregar”
crédito si se desea agregar
otro expediente a la guia.

6. Dar dlic en
“Enviar”.
Datos de la Guia
R e gele. 7. Dar cdlic en
Fecha de Elaboracion “ "
Aceptar para
confirmar la
Datos del crédito a agregar. Operacién.
Namero de Crédito
Su operacidn fue exitosa

Eliminar crédito. ' [ Aceptar |

Antes de realizar el siguiente paso debera solicitarse la recoleccién de la guia al proveedor
MEXPOST. Una vez recolectada se realiza el envio en STN. REGRESAR

Control de Cambios Fecha: octubre 2022 .
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Etapa 8 - ENVIO AL ANEC

Derecronabris Mimersdo e[ KTy
Mostrar |10 El registros Bilsqueda
’ A , Detalle dall2345 Enviada al ANEC 2502/2013 2502/2013 25/02/2013
9' parecera una Detalie dali3333 Enviada al ANEC 26/02/2013 26/02/2013 26/02/2013
pantaIIa con el detalle Detale goc12122 Registrada 0110312013 WA 01/0312013
Mostrando 1 a 3 de 3 registros. # Anterior Siguiente |

de lo enviado y un
recuadro con la
leyenda “La guia ha

sido enviada”, dar clic La guia ha sido enviada
en “Aceptar”.
N

YA Sistema de Titulacién Notarial

INFONAVIT

Administracién de Usuarios v Formatos de Escritura ¥ Formatos Estado ¥ Reportes ¥ Guias ¥ Firma » - NGmero de Seguro Social - | v 51 Buscar

Derechohabiente

10. Dar clic en

“Buscar” para
Aviso finalizar el
proceso.

El crédity solicitado ya fue anexado a una guia y enmviado al AMEC.

11. Dar dlic en

“Aceptar”.

Crédito
Vivienda

El tercer pago de honorarios al Notario se detona una vez que el ANEC validé fisicamente el expediente de

crédito como completo y correcto.

REGRESAR
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