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Asociacion de los Numeros de Registro Patronal (NRP)

Para realizar la asociacion de NRP, sigue estos pasos:

1. En el menu Mis tramites, haz clic en la opcidon Asociacion y Disociacion de NRP.

W Cu@ PORTAL S | NRP: v

INFONAVIT EMPRESARIAL

Fecha de Gltimo acceso: 29/01/2025

SISUB

Atencion Centralizada

¢Eres nuevo? Empieza aqui

Servicios de intercomunicacion

Conoce los Consulta nuestras Envianos tus dudas o
Trkmig do crédk videotutoriales de los guias e instructivos consultas a través del
Comprobante fiscal Asociacion y disociacion de NRP servicios disponibles. para que realices de Centro de Atencién
manera rapiday Empresarial.
cémoda tus servicios y
tramites.

Importante: Registra al NUmero de Registro Patronal que sera el NRP Asociador, ya que
el tramite se podra hacer solo a través del NRP que tenga esta marca. Los registros
patronales que asocies dependeran del que se considere como dato fuente para llevar a
cabo la Disociacion.

Paso 1: Selecciona el tipo de tramite que deseas realizar

1. Haz clic en la pestafia Asociacion de NRP.
2. Selecciona el Motivo de la asociacién y haz clic en Continuar.

Patrones > Mis rimites > Asociacion y disociacion de NRP

@ Acerca de este tramite B Guia de usuario

Importante ~
Puedes consultar el listado de NRP que tienes asociados.

Si tienes dudas sobre como realizar tu tramite puedes consultar la Guia répida para usuarios del servicio de linea.

- Asociacion de NRP

Asocia un NRP

Motivo NRP Archivos

‘ Sustitucién patronal o cambio de denominacién o razdn social c

Transferencia de empleados a empresa filial
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Motivos de asociacion

Con el objeto de que realices tu asociacion de forma correcta empleando los motivos vigentes, te mostramos el
catalogo para aplicar una asociacion:

Transferencia de
empleados a empresa
filial

Descripcion del motivo

Sucede cuando la empresa filial es una entidad
socioecondmica que depende de un corporativo, tanto en
Su presupuesto como en su administraciéon. De esta
forma, el patrimonio de la empresa filial pertenece y es
controlado por el corporativo o casa matriz, a pesar de
contar con una personalidad juridica distinta.

Requisitos

. Identificacién oficial vigente, con fotografia y firma del

representante legal. El archivo debe tener un tamafio
maximo de 3 MB.

. Poder notarial o Acta Constitutiva en la que aparecen los

datos del representante legal (Razén social, Nombre del
Representante Legal y Facultades), que acredite su caracter
para actos de administraciéon, dominio o poder especial, y
en el que se especifique que puede llevar a cabo toda clase
de tramites y firma de documentos. El archivo debe tener
un tamafio maximo de 10 MB.

. Escrito libre dirigido al Instituto, indicando el NRP Asociador

y los NRP Asociados.

Sustitucién patronal o
cambio de razén social

La sustitucién sucede cuando una empresa (la persona
empleadora sustituido) traslada por conveniencia a su
personal a otra compafiia (la persona empleadora).

El cambio de razén social ocurre cuando, por asi convenir
a sus intereses, la empresa decide cambiar de nombre
(denominacién social).

Nota. En ambos casos se respeta la antigiedad laboral y
prestaciones con las que inicialmente el derechohabiente
fue contratado.

. Identificacién oficial vigente, con fotografia y firma del

representante legal. El archivo debe tener un tamafio de
hasta 3 MB.

. Poder notarial o Acta Constitutiva en la que aparecen los

datos del representante legal (Razén social, Nombre del
Representante Legal y Facultades), que acredite su caracter
para actos de administracion, dominio o poder especial, y
que se especifique que esta facultado para realizar toda
clase de tramites y firma de documentos. El archivo debe
tener un tamafio maximo de 10 MB.

. Escrito libre dirigido al Instituto, indicando el NRP

Asociador y los NRP Asociados.

Toma en cuenta que, al ingresar tu solicitud en Portal Empresarial, Gnicamente deberas adjuntar los requisitos indicados en este listado, por
lo que, para los documentos descritos en la solicitud y no requeridos en este documento, deberas anexar una hoja en blanco.

I ————————————— 2
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Paso 2: Indica los NRP

El servicio habilita dos opciones para capturar los NRP que se van a asociar, si la asociacion es de
1a 10 NRP o mas de 10 NRP.

a) Si la asociacion es entre 1 a 10 Nameros de Registro Patronal

1. Capturalos NUumeros de Registro Patronal.
2. Haz clic en Continuar cuando hayas capturado los NRP.

Asocia un NRP

Motivo NRP
Selecciona la cantided de NP a ascciar
‘ ® DelaloNRP Mis de 10 NRP
NRPT* NRP §

NRP 2 NRP7

NP 3 NRP &

NRP 4 NRP c

NRPS NRP10

Si alguno de los NRP es invalido, porque no cumple con los criterios de aceptacién o no existe, se
te indicara que captures el correcto.

W &t (s ___i= ]
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b) Si la asociacion es mas de 10 Numeros de Registros Patronales

1.Selecciona la opcién Mas de 10 NRP y descarga el layout.

R
YOI & PORTAL 2 Ll e

EMPRESARIAL

Asocia un NRP

e S —

Motive NRP Archivos

Selecciona la cantidad de NRP 3 asociar

() Deiald NRP (® Més de 10 NRP «

Descarga esta plantila e Excel y liénala con los NRP Debe conservar son sy

B vescargar plancita

Adjunta la plantilla actuslizada con tu informacion,

Plantilla* No se eligié ningin archive Elegir archive

“Datos obligatarios

Importante: te recomendamos que descargues y guardes el archivo en tu equipo de cdmputo en la ubicacién
que prefieras. Debes de conservar con la extensidn “.csv”, ya que es un requisito para el tramite.

2. Captura los registros patronales en forma de lista.

A B C D E
1 |A1234567891
2 |B1234567391
3

3. Haz clic en Adjuntar y selecciona el archivo “.csv’ con los NRP capturados, y haz clic en
Continuar.

Barranca del Muerto ndm. 280, col. Guadalupe Inn, alc. Alvaro Obregon, C.P. 01020, Ciudad de México. 4



Gobierno de

Meéxico | YAV INFONAVIT

W L@ PORTAL 3 NRP:

EMPRESARIAL

Asocia un NRP

Motivo NRP

Seleceiona la cantidadl de NRP a asoclar

De1a10 NRP ® Mas de 10 NRP «

Descarga esta plantilla de Excel y Bénala con los NRP cormespondientes. Debe conservar la extension csv
[T —.

Adjunta la plantila actualizada con tu informacidn

Plantilla* N Elegir archivo

Si alguno de los NRP es invalido porque no cumple con los criterios de aceptacidon o no existe,
aparecera el siguiente mensaje “Se encontraron errores en la plantilla Excel que adjuntaste, para
continuar con tu tradmite descarga tu plantilla aqui corrige o elimina los registros incorrectos y vuelve
a adjuntarla”.

*Datos obligatorics

4. Haz clic en Descarga tu plantilla aqui para saber que NRP fueron rechazados.

5. Revisa el motivo de rechazo y haz lo correccion.

A B T D

1 |NRP .IMotivo de Rechazo

2 |B1234567891El NRP gue escribiste no existe
3

6. Al realizar la correccidn de los NRP, se deben de capturar en forma de lista, de lo contrario el
sistema no reconocera los NRP y no te permitira continuar con el tramite.

A B T D
1 |B1234567891
2 |A123456739].|2
3

[= T -

Paso 3: Adjunta los documentos requeridos

Los archivos deben estar en formato .pdf, y no exceder los 3 MB de tamaiio; pueden pesar hasta
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10 BM si se trata del Acta Constitutiva o del poder notarial. Adjunta el archivo acorde al campo,
haz clic en Adjuntar archivo. Si requieres ver el archivo que adjuntaste haz clic en Ver o si hubo
un error al seleccionar el archivo, haz clic en Cambiar archivo para reemplazar el archivo.

Si requieres ver el archivo que adjuntaste haz clic en Ver o si hubo un error al seleccionar el
archivo, haz clic en Cambiar archivo para reemplazar el archivo.

=
jﬁ( L’(m(“llﬂ.
—

Asocia un NRP

Importante: es necesario que adjuntes cada uno de los documentos que te solicitan, de lo contario el sistema
no te permitira continuar.

Al ingresar todos los documentos se te otorgara un numero de folio, consérvalo para dar
seguimiento a tu tramite.

OGNS,
PORTAL 2 )
W C{ﬁimm;\mt b e

Recibimos tu solicitud y sera atendida

No. Folio: 0800181841

Revisaremos la informacion ingresada y te el resutaco al
Empresarial
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Tramite aprobado o rechazado de Asociacion de NRP

Se te notificara al correo electrénico que esta registrado en el Portal Empresarial el avance de tu
solicitud, el cual te indicara si la solicitud fue Aprobada o Rechazada.

e Silos documentos no son legibles o no corresponden a lo requerido, se cerrara la
solicitud y tendras que ingresar una nueva solicitud, esto sera notificado por correo

electronico.
e Si tu solicitud fue atendida, pero no cubriste los requisitos, se te notificara por

correo electrénico la finalizacion del tramite.
e Situsolicitud fue aprobada, descarga el acuse de asociacién de NRP.

W

C 6n General de Fiscal

Ciudad de México a 30 de Juko de 2024

ASUNTO: Asociacién de NRP

Estimado/a aportante: JUAN CARLOS PEREZ LOPEZ

Presente

Con relacién a su solicitud de folio 800181007 le informamaos lo siguiente:

Se ha realzado |la Asociacién de los registros patronales que se indican:

[ NRP Asociador | NRP(s) Asociado(s) / Disociado(s) ]
[A0123456987 |z087654321

. ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________|
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Disociacion de los Numeros de Registro Patronal (NRP)

Para realizar la disociacion de NRP, sigue estos pasos:
1. En el menu Mis tramites, haz clic en la opcidon Asociacion y Disociacion de NRP.

W D@ PORTAL S | NRP: v

INFONAVIT EMPRESARIAL

Realizs tus aportaciones Trimites adicionales

Fecha de altimo acceso: 29/01/2025

Devoluciones SUA Constancia de situacion fiscal

Medios de pago SISUB

Actarac

¥ comprobantes  prencion Centralizada

¢Eres nuevo? Empieza aqui

Cumplamos juntos
Servicios de intercomunicacion

R e - - Conoce los Consulta nuestras Envianos tus dudas o
e cecneone videotutoriales de los guias e instructivos consultas a través del
Comprobante fiscal Assciaciény disociackén de NRP servicios disponibles. para que realices de Centro de Atencién
manera rapiday Empresarial.
cémoda tus servicios y
trémites.

Paso 1: Selecciona el tipo de tramite que deseas realizar

1. Haz clic en la pestafia Disociaciéon de NRP.

2. Selecciona Disociacién en tipo de solicitud y haz clic en Continuar.

@ Acercadeestotrsmite B Guda de usuario

Importante ~

Puedes consultar el istado de NRP que tienes asociados.

Sitienes Gudas sobre oMo realzar tu tramite

iadacndo i -

Disocia un NRP

Selecriona a cantidad de NAPa disodar

® DeTaloNRP ) Mas de 10 NRP
NRP 1 NRP 6 @
NP 2 NP7

Paso 2: Indica los NRP

El servicio habilita dos opciones para capturar los NRP que se van a disociar, si la disociacion es
de entre 1 a 10 NRP y mas de 10 NRP.

. ___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________|
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a) Si la Disociacion es entre 1 a 10 Numeros de Registro Patronal

1. Capturalos Numeros de Registro Patronal.
2. Haz clic en Continuar cuando hayas capturado los NRP.

Disociacion da NRP

Disocia un NRP

Scloccion s cantdad do NRP a disocke

@ DelaldNRP () Mis de 10 NRP.

NRP 2 NRPT

b) Si la disociacion es mas de 10 Numeros de Registros Patronales

1. Selecciona la opcion Mas de 10 NRP y descarga el layout.

Diriecon de HAP

Importante: te recomendamos que bajes y guardes el archivo en tu equipo de cémputo en la ubicaciéon
que prefierasy al guardar el archivo, se debe de conservar con la extensién “.csv”, ya que es un requisito
para el trdmite.
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2. Captura los registros patronales en forma de lista.

A E C D E
1 |Al1234567891
2 |B1234567891
2

[= N

3. Haz clic en Adjuntar y selecciona el archivo “.csv” con los NRP capturados, haz clicen
Continuar.

Ve NRF Disociacion de NRP

Disocia un NRP

Selecciona la cantidad de NRP a disociar
() Dela10NRP @ Mas de 10 NRP

Descarga esta plantilla de Excel y liénala con los NRP correspondientes. Debe conservar la extension .csv

B Descargar plantila

Adjunta la plantila actualizada con tu informacion

Plantilla*® Ji6 ningun archivo Flegir archivo

“Datos obligatorios

Si alguno de los NRP es invalido porque no cumple con los criterios de aceptacion o no
existe, aparecera el siguiente mensaje “Se encontraron errores en la plantilla Excel que
adjuntaste, para continuar con tu trdmite descarga tu plantilla aqui corrige o elimina los
registros incorrectos y vuelve a adjuntarla”.

o W T

Disocia un NRP

Setecciona lo cantidac de NP o divceion

@ DolalONR? ) Mias de 10 NRP

NRPI®  Ea5essssise NRPE

NRP2  QEWOR

NRPE N

NR? & WOEADASDAAS Lo
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4. Haz clic en Descarga tu plantilla aqui para saber que NRP fueron rechazados, revisa el motivo
de rechazoy haz la correccién.

Archivo de rechazo

A B C D
{NRP _|l'-.-'1c|tivo de Rechazo
B1234567891El NRP que escribiste no existe

[ VI ¥ R SRS B L Y

5. Al realizar la correccion de los NRP, se deben de capturar en forma de lista, de lo contrario el
sistema no reconocera los NRP y no te permitira continuar con el tramite.

A B s D
|B1234567851
A123456?89].|2

L= ¥ B SR ¥ F R L ]
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Tramite aprobado o rechazado

Se te otorgara un numero de folio, consérvalo para dar seguimiento a tu tramite. Se te notificara
al correo electrénico que esta registrado en el Portal Empresarial el avance de tu solicitud, el cual
te indicara si la solicitud fue Aprobada o Rechazada.

Si tu solicitud fue aprobada, descarga el acuse de asociacion de NRP.

—_—

Coordinacién General de Recaudacién Fiscal

Ciudad de México a 27 de Enero de 2025

ASUNTO: Disoclacién de NRP

Estimado/a aportante: JUAN CARLOS PEREZ LOPEZ

Presanta

Con relacion a su solicitud de folio 800181848 le informamaos o Siguiente:

Se ha realizado la Disociacién de los regisiros patronales que se indican:

I NRP Asociador I NRP(s) Asoci T Disociadols) I
[E5364189088 |c4564190201 ]

Si tu solicitud fue atendida pero no cubriste con los requisitos para hacer la
Asociacion/Disociacion, se te notificara por correo electrénico del Cierre de tramite Rechazado.

. ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________|
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