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¢Como puedo asociar los Numeros de Registro Patronal (NRP)?

Para realizar la asociacién de NRP, sigue estos pasos:
1. Ingresa al Portal Empresarial del Infonavit. empresarios.infonavit.org.mx

2. Enla pagina de inicio, ingresa los datos de tu cuenta:

Numero de Registro Patronal (NRP).

Correo electrdnico con el que se registré el NRP.
Contrasefa

Cddigo captcha.

Al proporcionar la informacién solicitada, haz clic en Iniciar sesion.

i e,

Servicios mas solicitados

e 6 6 o

Importante: Registra cuidadosamente al Niumero de Registro Patronal que serd el NRP Asociador, ya que el
tramite se podra hacer solo a través del que tenga esta marca, los Registros Patronales que asocies, dependeran
del que se considere como dato fuente para llevar a cabo la Disociacion.

www.infonmrlt.org.mx L‘& FORTAL @ ® @ @ Infonatel 800 008 3200 1
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https://empresarios.infonavit.org.mx

Paso 1: Selecciona el tipo de tramite que deseas realizar

1. Selecciona Asociacion en tipo de solicitud.
2. Selecciona el Motivo de la asociacion y haz clic en Continuar.

Escritorio. & Wi cuena B Mis Tramites ¥ Valores &, centro de Arencién Empresarial E® Gufas yvideotecas

Asociacion y Disociacion de NRP

& Tmportante  Pucdes consultar e listado de NRP que tienes asociados

i tienes dudas sobre céma realizar tu trémite puedes consultar la
Guia répida para usuarios del servicio en linea

Paso1 Paso2 Paso3
€1 ipo de trimite que deseas realizar Indicalos
NRF

-
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IMPORTANTE:

Motivos de asociacion

Con el objeto de que realices la asociacion utilizando tnicamente los motivos alineados a la Reforma Laboral, te informamos que el
catalogo de motivos para aplicar una asociacion se esta depurando. Por lo anterior, los motivos marcados en la tabla de color gris ya no
los deberds de elegir, por ello te recomendamos solo usar los motivos marcados en la tabla color rojo colocados en la pagina nimero 8
de esta guia. Lo anterior, tiene como objetivo que realices tu asociacién de forma correcta empleando los motivos vigentes.

En caso de dudas, nos puedes contactar por medio de Infonatel o acudiendo a la delegacidn regional que le corresponde a tu NRP.

Para personas fisicas

Motivo

Descripcion del motivo

Requisitos

Cambio a empresa o de negocios y depende directamente de uno de ellos tanto en presupuesto

negocio filial como administracion

Cuando una persona fisica con actividad empresarial pertenece a un grupo

Identificaciéon oficial vigente con
fotografia de la persona fisica con
actividad empresarial. Tamafio del
archivo hasta 3 MB.

Aviso presentado ante el Servicio de
Administracion  Tributaria que
acredite que la persona fisica con
actividad empresarial es duefia del
negocio o negocios. Tamafio del
archivo hasta 3 MB.

Aviso de Modificacién del Registro
ante IMSS (Afil01). Tamafo del
archivo hasta 3 MB.

Comprobante de domicilio del
centro de trabajo. Tamafio del
archivo hasta 3 MB.




Cambio de domicilio
fiscal

Cuando cambia de municipio o localidad la empresa o persona fisica con
actividad empresarial en la que labora el o la derechohabiente (sin que se
altere su relacién laboral). Nota: Sdlo se puede asociar un NRP con este
tipo de asociacidn; sitienes mas de un NRP puedes usar “Transferencia de
empleados a empresa filial”.

Identificaciéon oficial vigente con
fotografia de la persona fisica con
actividad empresarial. Tamafio del
archivo hasta 3 MB.

Aviso presentado ante el Servicio de
Administracion  Tributaria que
acredite que la persona fisica con
actividad empresarial es dueiia del
negocio o negocios. Tamano del
archivo hasta 3 MB.

Aviso de Modificaciéon del Registro
ante IMSS (Afil01). Tamafio del
archivo hasta 3 MB.

Comprobante de domicilio del nuevo
centro de trabajo. Tamafio del
archivo hasta 3 MB.




Para personas morales

Motivo

Descripcion del motivo

Requisitos

Afiliacién como grupo
corporativo

Con este nombre se designa a una empresa de gran
capital y de la que dependen econdémica y
administrativamente una o mas empresas, por lo que,
al ser la socia mayoritaria de éstas, o al menos la
poseedora de cincuenta por ciento de sus acciones tiene
el control y la autoridad sobre las decisiones financieras
y operativas.

Una empresa matriz puede tener una filial (a la que
controla y dirige de manera directa) y una empresa
subsidiaria (a la que controla y dirige de manera
indirecta), o cientos de ellas, de acuerdo con lo que le
permita su capital y los intereses financieros que tenga.
Al presentar la empresa matriz sus estados contables,
probablemente también debe dar cuenta de los
movimientos que le representan éstas.

. ldentificacion oficial vigente con fotografia y

firma del representante legal. Tamano del
archivo hasta 3 MB.

. Poder notarial, en su defecto, la caratula del

Acta Constitutiva en la que aparecen los datos
del representante legal. Tamano del archivo
hasta 10 MB.

. Tarjeta de Identificacion Patronal. Tamano del

archivo hasta 3 MB.

. Acta Constitutiva que demuestre que posee

mas de una 0 mas empresas y que cuenta con
mas del 50% de acciones del capital. Tamafio
del archivo hasta 10 MB.

. Contrato Colectivo de Trabajo ratificado ante la

Junta de Conciliacion y Arbitraje (para
verificacion del nuevo patrén). Tamafio del
archivo hasta 3 MB.




Motivo Descripcion del motivo Requisitos
. ldentificacién oficial vigente con fotografia y firma del
» representante legal.
Es la unién de dos empresas, donde desaparece s e el st EsE B i,
Fusion una (fusionada) y subsiste otra (fusionante), la . Escrito comunicando la fusién al IMSS en el que se describe el

cual reconoce todos los derechosy deberes de la
fusionada incluyendo las responsabilidades con
sus trabajadores(as), sin que se altere su
relacion laboral.

detalle de la operacién. Tamafio del archivo hasta 3 MB.

. Escritura publica o Acta Constitutiva que contenga el sello del

Registro Publico de la Propiedad y del Comercio. Tamafio del
archivo hasta 10 MB.

. Testimonio notarial en el que se notifique la autorizacién de

la fusion.
Tamafio del archivo hasta 10 MB.

. Documento con el que se acredite el caracter del

representante legal para actos de administracién, dominio o
poder especial, y en el que se especifique que puede llevar a
cabo toda clase de tramites y firma de documentos. Tamano
del archivo hasta 10 MB.

. Acuse de actualizacién al Registro Federal de Contribuyentes

presentado ante el Servicio de Administracion Tributaria.
Tamafio del archivo hasta 3 MB.

. Aviso de Modificacidon en su Registro (AFIL-01). Tamaiio del

archivo hasta 3 MB.




Cambio de domicilio
fiscal

Cuando cambia de municipio o localidad Ia

empresa fisica con actividad

empresarial en la que

0 persona
labora el o |Ia
derechohabiente (sin que se altere su relacion
laboral).

Nota: Sélo se puede asociar un NRP con este
tipo de asociacidn; si tienes mds de un NRP
puedes usar “Transferencia de empleados a
empresa filial”.

Identificacién oficial vigente con fotografia y firma del

representante legal.

Tamafio del archivo hasta 3 MB.

Poder notarial, en su defecto, la caratula del acta constitutiva en
la que aparecen los datos del representante legal. Tamafio del
archivo hasta 10 MB.

Comprobante de cambio de domicilio ante el IMSS. Tamario del
archivo hasta 3 MB.

Comprobante del nuevo NRP asignado por el IMSS en caso de
cambio de municipio. Tamafo del archivo hasta 3 MB.




Transferencia de empleados
a empresa filial

Descripcion del motivo

Sucede cuando la empresa filial es una entidad
socioecondémica que depende de un corporativo, tanto
en su presupuesto como en su administracién. De esta
forma, el patrimonio de la empresa filial pertenece y es
controlado por el corporativo o casa matriz, a pesar de
contar con una personalidad juridica distinta.

Requisitos

. Identificacién oficial vigente, con fotografiay

firma del representante legal. El archivo debe
tener un tamano maximo de 3 MB.

. Poder notarial o Acta Constitutiva en la que

aparecen los datos del representante legal
(Razén social, Nombre del Representante
Legal y Facultades), que acredite su caracter
para actos de administracién, dominio o
poder especial, y en el que se especifique que
puede llevar a cabo toda clase de tramites y
firma de documentos. El archivo debe tener
un tamafio maximo de 10 MB.

. Escrito libre dirigido al Instituto, indicando el

NRP Asociador y el(los) NRP(s) Asociado(s).

Sustitucion patronal o

cambio de razén social

La sustitucion sucede cuando una empresa (la o el
Patron sustituido) traslada por conveniencia a su
personal a otra compaiiia (la o el nuevo Patrén).

El cambio de razén social ocurre cuando, por asi
convenir a sus intereses, la empresa decide cambiar de
nombre (denominacion social).

Nota. En ambos casos se respeta la antigliedad laboral
y prestaciones con las que inicialmente el

derechohabiente fue contratado.

. Identificacién oficial vigente, con fotografia y

firma del representante legal. El archivo debe
tener un tamafio de hasta 3 MB.

. Poder notarial o Acta Constitutiva en la que

aparecen los datos del representante legal
(Razén social, Nombre del Representante
Legal y Facultades), que acredite su caracter
para actos de administracion, dominio o
poder especial, y que se especifique que estd
facultado para realizar toda clase de tramites
y firma de documentos. El archivo debe tener
un tamafio maximo de 10 MB.

. Escrito libre dirigido al Instituto, indicando el

NRP Asociador y el(los) NRP(s) Asociado(s).




Paso 2: Indica los NRP
El servicio habilita dos opciones para capturar los NRP que se van a asociar, si la asociacion es de entre 1 a 10
NRP y mas de 10 NRP.

Si la asociacion es ente 1 a 10 Numeros de Registro Patronal

1. Capturalos Numeros de Registro Patronal.
2. Haz clic en Continuar cuando hayas capturado los NRP.

Asodiacion y Disodiacion de NRP

& mportante

..........

=D ¢

Si alguno de los NRP es invalido, porque no cumple con los criterios de aceptacidn o no existe, se te indicara
que captures el correcto.

Si la asociacidon es mas de 10 Numeros de Registros Patronales

1.Selecciona la opciéon Mas de 10 NRP y descarga el layout.

Asociacion y Disociacion de NRP

& mportante  pue

Cantidad de HRP 3 3sociar

p
e
[ —
1485 correspondientes y adintaly _
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Importante: te recomendamos que bajes y guardes el archivo en tu equipo de cdmputo en la ubicacién que
prefieras y al guardar el archivo, se debe de conservar con la extensién “.csv”, ya que es un requisito para el
tramite.

2. Captura los registros patronales en forma de lista.

A B C D E
1 |A1234567891

2 |B1234567891

3

3. Haz clic en Adjuntar y selecciona el archivo “.csv” con los NRP capturados, y haz clic en Continuar.

A& Escritorio & Micuena B Mis Tramites +% Valores &, Centro de Atencion Empresarial E9 Guiasy videotecas

Ubicacion: Mis Tramites > Asociacion y Disociacion de NRP >

Asociacion y Disociacion de NRP

& Importante  puedes consultar el listado de NRP que tienes asociados

Si tienes dudas sobre cmo realizar tu tramite puedes consultar la
Guia répida para usuarios del servicio en linea

Paso 1 Paso 2 Paso3
Selecciona el tipo de tramite que deseas realizar Indica los Adjunta los documentos
NRP requeridos

Cantidad de NRP a asoc

De1alONRP @® Mssde 10 NRP

Descarga la plantila de Exc on los NRP correspondientes y adjntala:

pr— _
-

Si alguno de los NRP es invalido porque no cumple con los criterios de aceptacién o no existe, aparecera el
siguiente mensaje “Se encontraron errores en la plantilla Excel que adjuntaste, para continuar con tu tramite
descarga tu plantilla aqui corrige o elimina los registros incorrectos y vuelve a adjuntarla” (imagen 9).

4. Haz clic en Descarga tu plantilla aqui para saber que NRP fueron rechazados.
5. Revisa el motivo de rechazo y haz lo correccion.

A E C D
1 |NRP lh.ﬂotivo de Rechazo
2 |B1234567891 El MRP que escribiste no existe

l.wm.infonnvlt.org.mx rﬁ: FORTAL @ @ @ @Infnnatiﬂ goooos3e00 10
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Al realizar la correccion de los NRP, se deben de capturar en forma de lista, de lo contrario el sistema no
reconocera los NRP y no te permitird continuar con el tramite.

A B C D
B12345675891

A123456739 ].|2

= T, RN S FF R SRR

Paso 3: Adjunta los documentos requeridos

Los archivos deben estar en formato .pdf, y no exceder los 3 MB de tamario; pueden pesar hasta 10 BM si se
trata del Acta Constitutiva o del poder notarial. Adjunta el archivo acorde al campo, haz clic en Adjuntar archivo.
Si requieres ver el archivo que adjuntaste haz clic en Ver o si hubo un error al seleccionar el archivo, haz clic en
Cambiar archivo para reemplazar el archivo.

Si requieres ver el archivo que adjuntaste haz clic en Ver o si hubo un error al seleccionar el archivo, haz clic en

Cambiar archivo para reemplazar el archivo.

Importante: es necesario que adjuntes cada uno de los documentos que te solicitan, de lo contario el sistema
no te permitira continuar.

mminronault.c.rg.mx r_ﬁ FORTAL @ @ @ @ Infonatel 800 008 3900 11
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Tramite aprobado o rechazado

Al ingresar todos los documentos se te otorgara un numero de folio, consérvalo para dar seguimiento a tu
trdmite. Se te notificard al correo electrénico que esta registrado en el Portal Empresarial el avance de tu
solicitud, el cual te indicard si la solicitud fue Aprobada o Rechazada.

TN
( Servicio al aportante

AT AT

Vg e bk

Estimado aportante: Empresa 54 de OV

ELpresents 25 para comunicarts que ya contamas con la informacidn necesana pas
que 2 drez inide ru andfziz A partir del nL0L0N, POT SSte mizmo medio, 12
estaremas notificade la solucion del mizme.

Fara mayor informacion puede comunicarse a Infonatel, marcando 91715050 Ciedad
de México o 0LEDD00EIE0D del interior de |z Replblica, de lunes 3 viemnes de 7:430
hrz 3 21000 hrs, dias festives de D200 31500 hrs; © 2 través del Centro de Atencidn
Empresarial (CAE).

Atentamente

Instituto del Fondo Nadonal de la Vivienda para los Trabajadores
Hogares con Valor

En =l Infonavit todos los tra

e Silos documentos no son legibles o no corresponden a lo requerido, se cerrarad la solicitud y tendras
gue ingresar una nueva solicitud, esto serd notificado por correo electrénico.

e Si tu solicitud fue atendida, pero no cubriste los requisitos, se te notificard por correo electrénico
la finalizacion del tramite.

e Situsolicitud fue aprobada, descarga el acuse de asociacidn de NRP.

Asociacion de NRP

& 'mportante Al resizar este trimte beneficas o tus Uabaadones Y8 G €520 PEEMtE GUE BO

plerdan & cOntiresndad en «f UADEO ¥ A% akancen 105 PUNLDS NECESNos Dara

Importante: antes de realizar la trasferencia de los trabajadores a otro NRP, es requisito que tengas el acuse
de la asociacidon aprobado, debido a que, si lo realizas antes de ser aprobada la asociacién, afecta en la
continuidad laboral de los trabajadores. Por el momento no existe un tramite para recuperar los puntos
obtenidos ante el Infonavit por cambio de NRP sin asociar.

lmuw.infonnult.org.mx LA&EMPREFSO.AETI-. @ @ @ @ Infonatel 800 008 3900 12




é¢Como puedo disociar los Numeros de Registro Patronal (NRP)?

Para realizar la disociacién de NRP, sigue estos pasos:

1. Ingresa al Portal Empresarial del Infonavit. https://empresarios.infonavit.org.mx
2. Enla pagina de inicio, ingresa los datos de tu cuenta:

e Numero de Registro Patronal (NRP).

e Correo electrénico con el que se registré el NRP.
e Contrasefia

e Codigo captcha.

Al proporcionar la informacién solicitada, haz clic en Iniciar sesion.

A poRTAL
’EMPRESAR!AL

Servicios mas solicitados

@ 6 o6 ¢o

muw.inmnnun.mg.mx é’i‘ FORTAL @ ® @ @ Infonatel 500 D08 3900 13
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https://empresarios.infonavit.org.mx/

Paso 1: Selecciona el tipo de tramite que deseas realizar.

1. Selecciona Disociacion en tipo de solicitud y haz clic en Continuar.

A Escitorio & MiCuenta B Mis Tramites % Valores A Centro de Atencion Empresarial E9 Guias y videotecas

Ubicacidn: Mis Tramiles > Asociacion y Disociacién de NRP >

Asociacion y Disociacion de NRP

& Importante  Puedes consultar el listado de NRP que tienes asodiados

Si tienes dudas sobre cémo realizar tu trdmite puedes consultar la
Guia rapida para usuarios del servicio en linea

Paso 1 Paso 2 Paso3
Selecciona el tipo de tramite que deseas realizar Indica los Adjunta los documentos.

NRP requeridos

Solicitud: *
Disociacion v
Continuar _

Paso 2: Indica los NRP

El servicio habilita dos opciones para capturar los NRP que se van a disociar, si la disociacién es de entre 1 a

10 NRP y mas de 10 NRP.

Si la Disociacion es entre 1 a 10 Numeros de Registro Patronal

1. Captura los Numeros de Registro Patronal.
2. Haz clic en Continuar cuando hayas capturado los NRP.

A Escritorio & Micuenta I Mis Tramites ¥ Valores A Centro de Atencion Empresarial E® Guias y videotecas

Ubicacion: Mis Tramites > Asociacion y Disociacion de NRP >

Asociacion y Disociacion de NRP

A Importante  Puedes consultar el listado de NRP que tienes asociados

Si tienes dudas sobre cémo realizar tu trdmite puedes consultar la
Guia répida para usuarios del servicio en linea

Paso 1 Paso 2

Paso3
Selecciona el tipo de tramite que deseas realizar Indica los Adjunta los documentos
NRP requeridos
Cantidad de NRP a asociar o disodiar: * @ DelalONRP () Masde 10 NRP

NRP1: * NRP 6:

NRP 2: NRP 7:

NRP 3: NRP 8:

NRP 4: NRP 9:

NRP 5: NRP 10:

e 4

EMPRESARIAL
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Si la disociacidon es mas de 10 Numeros de Registros Patronales

1. Selecciona la opcidn Mas de 10 NRP y descarga el layout.

A Escritorio & Micuenta BE Mis Tramites ¥ Valores A centro de Atencion Empresarial E9 Guias y videotecas

Ubicacion: Mis Tramites > Asociacién y Disociacion de NRP >

Asociacion y Disociacion de NRP

& Importante  Puedes consuitar el listado de NRP que tienes asociados

Si tienes dudas sobre cémo realizar tu trémite puedes consultar la
Guia rapida para usuarios del servicio en linea

Paso 1 Paso 2 Paso3
Selecciona el tipo de tramite que deseas realizar Indica los Adjunta los documentos
NRP requeridos
Cantidad de NRP a asociar o disodiar: * () Delal0NRP 15;: Mas de 10 NRP

Descarga la plantilla de Excel, llénala con los NRP correspondientes y adjintala:

[x]

AN
Plantilla

Importante: te recomendamos que bajes y guardes el archivo en tu equipo de computo en la ubicacidon que
prefieras y al guardar el archivo, se debe de conservar con la extensién “.csv”, ya que es un requisito para el

tramite.

2. Captura los registros patronales en forma de lista.

A B C D E

A1234567891
B1234567891

. Haz clic en Adjuntar y selecciona el archivo “.csv” con los capturados, haz clic en Continuar.
3. Hazclic en Adjuntar y sel | archivo “.csv” con los NRP capturados, haz clicen Cont

l.wm.infonnvlt.org.mx rﬁ: FORTAL @ @ @ @ Infonatel 800 008 3900
EMPRESARIAL
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A oo R Micuena [l MsTrmies  § Vaores @) Centrode AencionEmpresaril B Guias y videotecas

Uicacién: Mis Tramites > ociacion de NRP >

Asociacion y Disociacion de NRP

& Importante  puedes consultar el istado de NRP que tienes asociados

Si tienes dudas sobre como realizar tu tramite puedes consultar la
Guia rapida para usuarios del servicio en linea

Paso1 Paso2 Paso3

Selecciona el tipo de trimite que deseas realizar Indica los Adjunta los documentos
NRP

Cantidad de NRP 2 asociar o disociar: * De1a10NRP @ Masde 10 NRP

Descarga la plantila de Excel, llénala con los NRP correspondiantes y adjintala:

]
L)

Blantilla

=T ¢
‘

Sialguno de los NRP es invalido porque no cumple con los criterios de aceptacion o no existe, aparecera
el siguiente mensaje “Se encontraron errores en la plantilla Excel que adjuntaste, para continuar con
tu tramite descarga tu plantilla aqui corrige o elimina los registros incorrectos y vuelve a adjuntarla”.

4. Haz clic en Descarga tu plantilla aqui para saber que NRP fueron rechazados.
5. Revisa el motivo de rechazo y haz lo correccién.

Imagen 9. Archivo de rechazo

A B . C D
MNRP lh.ﬂotivo de Rechazo
||B1234567891 El NRP que escribiste no existe

Al realizar la correccidn de los NRP, se deben de capturar en forma de lista (Imagen 10), de lo contrario el
sistema no reconocera los NRP y no te permitira continuar con el tramite.

A B = D
B1234567891

|A12345 5?8‘3]'2

f= S I S TE R Ty

l.wm.infonnvlt.org.mx éﬁ: FORTAL @ @ @ @Infnnatiﬂ 800 008 3900
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Se te otorgara un numero de folio, consérvalo para dar seguimiento a tu tramite. Se te notificara al correo
electrdnico que esta registrado en el Portal Empresarial el avance de tu solicitud, el cual te indicara si la solicitud

fue Aprobada o Rechazada.

Tramite aprobado o rechazado

-
W Servicio al aportante

AN AT

g o e

Estimado aportante: Empresa SA de OV

EL pressnte == pars comunicarts gue y@ contamas con z informadidn necesaria pas
gue el drea inice $u andisis A partr del 0L0L00, POr Este mismo medio, te

estaremos notificado la solucidn del misme.

Para mayor informacion pued icarse 3 Infonatel, o 51715050 Ciudad
de Wéxico o D1B0000E3S00 del interior de |2 Feplblica, de lunes 2 viemes de 7:430
hrs 3 21:00 hrs, dias festives de 09100 315:00 hrs; 0 @ través del Centro de Atencidn

Empresarial [CAE).

Atentaments

Instituto ded Fondo Nadonal de la Vivienda para los Trabajadores
Hogares con Valor

En el Infonavit tades los trdmites son gratuitas.

Si tu solicitud fue aprobada, descarga el acuse de asociacidon de NRP.

Asociacion de NRP

& 'mportante Al resizar este b

Si tu solicitud fue atendida pero no cubriste con los requisitos para hacer la Asociacion/Disociacién, se te

plerd:

btenes un arédta

o atenond

notificara por correo electrénico del Cierre de trdmite Rechazado.

wiww.infonavit.org.mx

Servicio al aportante

Nimero de foio: xooo000x

Servido: Asociacion/Discciacion de NRP
Estatus: Rechazado:

Estimado aportante: Empresa SA de CV
NRE- 20000000

De acuerdo a !a informacion analizada, Je confirmamos que su tramite fue
Rechazado debido 3 lo siguiente:

Sin Asociacion Vigente

Para cuzlquier dudz adicional, comuniguese 2 Infonate! 3 los teléfonos 9171 5050
(Cudzd de México) o 01800 005 3200 desde parte del pa's, de lunes a vienes de
7:30 2 21:00 hrs; sibado, domingo y dias festivos de 9:00 3 15:00 hrs; © 3 través del
Portal empresarial

L‘& FORTAL

EMPRESARIAL

20 permite

PUNLDS NECesaos

que Bo

para

@ ® @ @IMOM!E!EEGDDBHEQ

17



