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Actualizacion del Registro como Proveedor de Infonavit
Constructora

Estimado proveedor:

A continuacién, mostramos la “Guia para llevar a cabo la Actualizacién de su Registro como
Proveedor” en el cbmo y qué se requiere para que la informacion previamente registrada en
sistema sea vigente.

Si desea conocer nuestro “ Aviso de Privacidad ” dar click en la siguiente liga:

https://portalmx.infonavit.org.mx/wps/wcm/connect/75a4e08a-dc06-4f25-8573-
96fcd3b98c3c/API_proveedores.pdf?MOD=AJPERES&ContentCache=NONE&CACHE=NONE&CVID=0Z ZuTzX




Acceso al sistema B, Covonaom,  NAinFonaviT

S.A.DEC.V.

Para ingresar al sistema dé clic en la siguiente liga: NOTA: Este proceso es sélo para
aquéllos proveedores que requieren
https://sai.infonavit.org.mx/sap/bc/nwbc/ realizar cambios o actualizar la

informacion registrada inicialmente.
Si esta realizando por primera vez
su registro como proveedor, favor
de consultar la Guia de Registro

Usuario y clave de acceso: Unico
Le seran proporcionados por el Instituto. SAP NetWeaver
Al entrar por primera vez debe personalizar
su clave de acceso antes de 24 horas, de lo Sistema: SHP
contrario vencera y tendra que solicitarla Mandante:* 510
nuevamente.
Usuario:*
Para personalizarla considera lo siguiente: Clave de acceso:* J
* Seleccione al menos ocho caracteres, s Espafiol -

que deben contener una letra mayuscula,
numeros y/o caracteres especiales.

Accesibilidad

Modificar clave acceso

Ejemplo:1234567A, Abcdefg1.

w Copyright © 2023 SAP SE. All rights reserved.



https://sai.infonavit.org.mx/sap/bc/nwbc/

Datos de Empresa B, Cvondos,  WOWinronaviT
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En cuanto ingrese al sistema le aparecera la siguiente pantalla.

« Darclicen el boton “Actualizar Datos de Empresa”.

Mendu del Licitaciones
Proveedor y Concursos

+ Informacion de interes

’ Informacion de interes (. Actualizar Datos de Empresa

Actuaizar Datos de Empresa
Wormacion de mteréds
Manuales para Lictantes

« Darclicen el boton “Actualizar Datos de Empresa”.

Actualizar Datos de Empresa
= P




Datos empresariales B, Cvondos,  WOWinronaviT

S.A.DEC.V.

Se visualizara la siguiente pantalla, dar clic en el boton “Tratar” y desplazarse hasta el final de la pantalla y dar
CIiC SObI’e Ia CaSi”a Se da certeza de que toda informacion capturada es fidedigna.

*Regresar a “Datos empresariales” e iniciar con los “Datos basicos”.

Mani dal Lickadonas

[ ——r ¥ Concunce
|¢:|‘IEI'ITB 1 2000109604
- I BOTar INMATROE N 06 CEETE M 0% 12 MovDne
Tino de interkecutor commcial  Licname Facha Sul o 12 80 2093 Hamern del interfocuto comercsal 20001090 FNeornkrw oul inlerocutes commroal FILIPN
Bl s dmprgsarialas ] danio Dones CHame

FILIFiIN

FAORROY
Smgunts Apsids o Provesso: o COMERINN. | pONmOY * A Fac
“wloms [Eoo | Ecpaba

20021 05804
M W o
* Tipo du Vialdad. | Swsmds = Miombes do in vaides | LAESPERANTA
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= T oe Asanamieaty: | Coleni - LIS B8 AsaaRes | MARVARTE
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Datos empresariales Caios licitante Datos Clients
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I v Se da certeza de gque toda informacion capturada es fidedigna, I




Datos Bancarios B, Cvondos,  WOWinronaviT

S.A.DEC.V.

Para afiadir nuevos datos bancarios dar clic en “Afadir lineas”, si no tiene datos que modificar, no editar.

‘ - Datos Bancarios

Para ingresar cuentas bancarias oprima el botdn Afladir lineas
ﬁ?—:j
En el campo Clave de banco dé ¢l bre la casilla azul; aparecera un pequeno recuadro blanco que al darle clic se presentara una
pantalla emergente; en el campo Pais del banco ponga la palabra MX y presione el botdn Iniciar basqueda, se desplegara el listado
de bancos; seleccione y dé doble clic en el nombre del banco en el que se encuentra la cuenta bancaria de su empresa
. Paim bance « Clave de Dance st fnanc
s 2001 BANCO OE NEOCO
~ 37008 BANCO NACOMNAL DE COMERC
- 3700w BANCO NACOMAL DE OBRAS P
~x 3rore BANJERCTO
e ITs PLACIONAL PRANCERA SrcC
O ITeS BANSERN S A
.
L ™x 40000 IVALIDO BAMCO € MEXCO
~x #0002 BANCO NACIOMAL DE MEXCO
o 0003 BANCA SERFT
-~ 40004 BANCO DEL ATLANTICO. SA

El campo de “Referencia” por default se visualizara estatus INACTIVA.

Nota: Ingrese los datos de su cuenta de acuerdo con lo descrito en el estado de cuenta bancario; la informacién
que va en el
campo “Titular cuenta” debe coincidir exactamente con lo descrito en dicho documento.

La linea bancaria se vera de la siquiente forma:
'Pais banco ‘Clave de banco Insfitfinanc. *Sucursal *Clabe Inferbancaria |F
W 37019 BAMERCTO  INGRESAR 18 caracteres

cia | Titular cuenta
TAL COMO APARECE EN EDO CTA




Adjuntos: En esta seccion debera cargar los g NEONAYIT | N ineonaviT
documentosactualizados

S.A.DEC.V.

Para adjuntar los archivos debe sequir los siguientes pasos:

1.-Dar clic en la linea “Descripcion” (ubicada sobre los dos cuadros al final, marcados en color rojo)
2.- Se desplegara el listado de los 9 documentos que debera adjuntar a su registro. (excepto Anexo I).

Adjuntos

Los documenicrs deben estar completos, Sef legiies, preseniarse en archivos Separados, escaneados en seaid] vertical
en formato PDF, y menor 2 SWb, Solo o Acta Consiituiiva puede llegar 2 194b, i2s respuesias al cuestionario de regisir piblico
Oeben eSCribirs2 Con maylisculas y Sin Signos 0e puntuacicn. E1no cumplr con Cuakuiera 0¢ [2s carcleristicas &s motivo de

FEChaZD. L& FECINGamos que Ng &S posible slminar gocumenios Cagados. si agrepd Alguny incomeciamente solp reaice ba can
nUEvaMEne, SO FEalCE [ Caga g archivg actuzizan
Eeg)

Destripoon

ATWD N 5 N SElerionat nngin aichivo & Agregar Archivo

Blusqueda: Descripcion | L -+

Lista de resultados: Hay 10 resultados para Descripcidn Lista de valores personal | Veualizar oriterios de bisousda J0 5D

Titala -
ACTA COMETITUTAA O ACTA DE HACIMIENTO

AMEXO I

W EMPRESARIAL O PROFESIOMNAL

COMPROBAMNTE DE DHOSANCILIC

COMPROBAMNTE DE MRF O AMEMGC 1|

CREDEMCIAL DE ELECTOR O PASAFPDORTE WVIGENTE

ESTADD DE CUEMNTA SO SLABE BAMCARIS

FORMATO CARTA BANCARIA (ANEXC 1)

FORMATD OE RESISTRO DE CEDULA DE IDENT. FISGCAL

PODER NOTARIAL DEL REFRESENTARTE LESAL O OURP




Adjunt.os: Es donde agregara los archivos N, DN NA¥inronaviT
actualizados

S.A.DEC.V.

3. De clic en “Elegir archivo” e inicie la busqueda en la carpeta, en la cual, tiene los documentos a ingresar y
seleccione el documento y dé clic en “Agregar Archivo”.

Adjuntos

Los documening deben estar compietns, serlegibies, presentarse en aThivos SEParao0s, #scaneanos en sentido wesiica

en formako POF, y menor 3 WD, S0k &1 Acta Constiutiva poede lagar 2 150D, i35 rspussias 2l Cuesionan) g8 rgsi bl
geben eScbarss CON MayisCulas y s Sgnos de pumhsacion 1 ng cumplr con cuiguera 0 (2 CarCiensicas &5 moivy de
PachazD. L& FECOMames que no &5 posibls slminar documentos Cargads, i agregl algund incomaciaments, Soio realice 2 canga
nuevaments, solo realice i3 carga del archivo achuaizads

DesCipCion [F Elegramhivo Mo e ha SEiecoinaco Ningun archive & Agregar AThwo

- ® " . wa . . . -

4. Verifique que los archivos fueron cargados en el fichero, revisando la columna de “Fecha creacidén”.

e M

phos de Documanios Adpmics: Ejempss (IRP ( Emplo Gédula | Ejempin No. Regsiro Patronal

Fichem cdsvidsvidfovdsvicududs fasc homologads anex Exenfichera  Craado

al i =Tl aladl =X s STADO DE CUENTA CON CLABE BANCARA POF Congze v ramra’t Q0000106356
IFEFDFE GREDENCIAL DE ELECTOR O PASAPORTE YIBGENTE FOF DO0SZEs 2106203 .12 583 [LEELENE TR
REGISTRO PAT FIF GOMPROBANTE DE MRP O AREXD Il FOF DOOEZESd Z1 052015 .12 8000 QOCOOO0ATEE
RFC.POF FORMAT( DE REGISTRO DE CEDULADE IDENT. FISCAL POF DO0BEESY 21052015 1112 0993 000012955588
CUPENTA EANCA.PDF ESTADY DE CLIEWTA CON CLABE BANCARM, POF DOOEZES4 21052015 1208 2015 0000140712
ANEXD I FOF FORMAT: CARTA BANCARIA {ANEXC Il| POF DO0BEESY 21052015 12083015 DOOCOCE0906E
CONSTRELFUTLUR PDF COMPROBANTE DE DOMICILIO POFE ﬁﬁ a ﬁi 1; 34 1"‘ S QO0OOOERISEE
EJEMPLO FRUEBA FORMATL DE REGISTRO DE CEDULA DE IDENT. FISCAL POF DO0S2EEY 1306 2023 B1026

EJEMPLD PRUEBA CREDENCIAL DE ELECTOR O PASAPORTE VIGENTE POE DOUSZESS 130652023 106




Datos empresariales B, Covsonaons,  WVinronaviT

S.A.DEC.V.

Seleccionar la pestafia “Datos de contacto”, en la cual, actualizara el numero telefénico y correo electronico.

Tipo ce interiocyutor comercial Lictante Fecha del cocuments 031 052023 Numers del interiocutor comaercial 2000103599

del ol I INMOBILIARIA EL DORAD
Datos empresariales jafos lcdande  Datos Cliente
Datos empresanales IDuloe de contacto I ' o
Afagir lineas Borar
STesdlono oficil o8l Provesdor o Contratista  Exiansion *Pais Descrpodn

= o e

Numero e tax Extensdn Pais Deacripcidn
- S6394530 X México
- BCOIONSS 08 CoMmeo FONCO

*Comeo ERcironico comercial SEstanda

-osnmmnetm




Datos Cliente k@ onsmvarers. | YO iNFoNAVIT

S.A.DEC.V.

En “Datos Cliente” ir a la opcién “Areas de contacto”, ahi debera capturar al menos un dato de contacto,
nombre completo, cargo, teléfono y correo electrénico.

NOTA: Es muy importante que el Representante Legal que solicitd la contrasefia es quien debera firmar los
documentos que integran la actualizacion.

e L e e e

Tipo de interlocutor comercial Licitanie Fecha del documente 04.05 2022 Nimero del interlecutor comercial 2000105599 Nombre del interlecutor comercial

Datos empresariales Datos licitants Datos Cliente
| opciones ,
Areas de contacto
Wista: [Vista estandar] w Version de impresion || Export || Merificar || Afiadir linea || Borrar linea
Nombre del representante Cargo de representante TeIEtono DIreccién de comeo elecmanico

. v




Representante y Apoderados Legales B, Conmoatons. | WOTINEoNAVIT

S.A.DEC.V.

Representante Legal: Proporcione los datos del Representante Legal que esta realizando la actualizacidén ante
Infonavit Constructora, el cual se acredito con su identificacion oficial y poder notarial, asi como todos aquellos
gue en algun momento puedan formalizar contrataciones con Infonavit Constructora, elija la etiqueta de
Apoderado Legal y también debera adjuntar sus identificaciones oficiales vigentes y poderes notariales.

Para el llenado del campo “Tipo acreditacion legal” elija la opcidon de acuerdo con el documento ingresado
para acreditar la personalidad del representante o apoderado de la empresa, (poder notarial o acta
constitutiva).

Representante y Apoderados Legales

Cage " Nombresds " Primer Apetid " Sequnda Apella " Telefono o2 Contach:  Exienskin " Comep Bectronics. | ° Tipo e Acediacion Legd

Represestanie e, v

Aoderado Legal - v

Busqueda: Tipo de Acreditacion Legal

Apoderago Legal v

AodeatoLegdl v Lista de resultacos: Hay 2 resultados

Apiderado Legal v




Accionistas e, covsrructora, | NNINFONAVIT

S.A.DEC.V.

Seleccione “Agregar Accionista "de acuerdo con el Acta Constitutiva.

Accionistas

Mo, Fomibre RFEFC % de Acciones

Registros Patronales y REPSE

Numero de Registros Patronales: Escriba todos los numeros(s) de registro(s) patronal(es) vigentes de la
empresa.

En el caso de no contar con registro patronal, elija alguna de las opciones del cuestionario. En el caso de no
contar con registro patronal, elegir alguna de las opciones del cuestionario. Si cuenta con REPSE capture el
numero en el apartado REPSE.




Clientes Principales B, Ctondens  YAinFonaviT

S.A.DEC.V.

Ir a “Anadir linea” y especificar los datos de al menos 3 clientes principales.

Clientes principales
Vista: [vista estandar] - Version de impresion || Export || Verificar] | Afiadir linea | (|Bomar linea || S

Nombre cliente Facturacién anual cliente Nombre del Contacto ™ Desonipoon Télefono




Cobertura territorial e Informacion B INEONAVIT |\
p) o rQ CONSTRUCTORA. YN INFONAVIT
Estadistica -

S.A.DEC.V.

Seleccionar su Cobertura Territorial: Si su cobertura aplica para todos los Estados elija la casilla “Nacional”, en
caso contrario elija Unicamente los estados en los que puede ofrecer sus servicios o entregar sus bienes.

Nacional

Aguascalientes Baja Canrornia Norte Baja Calromia Sur
Campeche Chiapas Chinhuanhua
Coahuila Colima Distrto Federal
Durango Estado de México Guanajuato
Suermrero Hidalgo Jalisco
Michoacan Morelos Nayarit
Nuevo Ledtn Oaxaca Puebia
Querétaro Quintana Roo San Luis Potosi
Sinaloa Sonora Tabasco
Tamaulpas Naxcala Veracruz
Yucatan Zacatecas

En Informacién estadistica proporcione los datos correspondientes de su empresa

Informacion estadistica

* Estraimcackin (No. Empleacos) )
™ Antigiedad (afios de operacian) oy
T weras % al Sector Goblerno ]

T Afos como Proveedor de Infonavit
* Wenlas % al Seclor Gobierno’

* Capital Social (M_N):

* Pedidos/Conlratos Infonavit:

G| G| Ch | Ch| Ch

* Giro de la Empresa:
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k,q rsrroons. | YO iNFoNavIT

S.A.DEC.V.

Para el resto de la informacién solicitada, seleccione las opciones que se relacionen con su empresa.

Infraitracsal SO0 U Gul Skl
Destnbudonis

Equipo Compuio
Estacsonamaesha propgin
Fabricas
INSIIBCONES 06 "8l 38 COMSUND
Mgunana ¥ sgquips
Ofsings propas
Serntit di wgilnsl
Transpe 2% DRrEOnal
Comirtio eaansr
Exporacones Banes panacion
Impor@csin Saray S anics
R T
Cuenta con cetficade de caldad
Feaanace 3 siguna ssocscion

* Documentod con 08 Quk 58 BONSRS RXDATENCS ¥ CACCHING THENE] ¥ acondmica
Cumcuium Ve

Recomandasdn por gepenanca
Carch. Eipwcfiue

* Documpniog con 05 Qul B8 Boreded [ capacidad fnancees
Evaiuacion comarca
Cwres Espaeefique

* Docomenicd con 08 Duws se acreded el histonal de cumplenin sainfacions
Ramugiye Vicae
Falprencas corgreiales
Cenfcpooras

“ Dotumenizn cor K8 Sok B A0S0 I TSATENCH § CEDEESIES IHONICH  CChETIc) O Fersonal ) o
Cumcuium Vitas de parsonas contratadas

Otiod. Especfique




Categorias de Productos y Servicios B, Covsmatons.  YOVinronaviT
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Despliegue y Seleccione la(s) categoria(s) de acuerdo al bien o servicio que se desea brindar. Es importante que
elija la categoria que describa los servicios que prestara a Infonavit Constructora.

Categorias de Productos o Servicios Ofrecidos ‘ t Was ‘
campe " Malerides y suminstos |
¥ Materiales de administracion, emision de documentos y articulos oficiales |
¥ Alimentos y utensilios
¥ Productos alimenticios para personas

¥ Productos alimenticios para animales
' ") Productos alimenticios para animales @

Modificar Lista




. INFONAVIT N
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S.A.DEC.V.

Al concluir su actualizacién presione el botén “Grabar”, el cual se encuentra en la parte superior izquierda
de la pagina, este proceso puede tardar unos minutos. Con la finalidad de que tenga certeza que el
proceso se realizé correctamente, aparecera en la parte superior de la pagina el siguiente mensaje:

=3

/3 Favor actuakzar los datos de direccion con su respectiva direccion fiscal

Interlocutor comercial 3000030462 modificado
=

NOTA: Le recordamos que los mensajes con icono amarillo funcionan como una alerta. En caso de que
algun dato sea errdéneo, vera un icono rojo con un mensaje que le describira qué debe hacer:

Tratar Licitante : 2000105599
Grabar Solo de lectura Cerrar | Borrar | Informacion del sistema || Crear instantanea de la memoria

l B indique el Nombre del "Representante Legal®
@ Favor actualizar los dates de direccion con su respectiva direccion fiscall

Tipd de interiocutor comercial Lictante Fecha del documents 04.05.2023 Numero del intaridcutor &2




Ayuda a Proveedores B, O WVinronaviT
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Cuando ingrese documentacién en el sistema, debe notificarlo al siguiente correo electrénico:
proveedoresinco@infonavit.org.mx

Asunto: Razon social de la empresa y motivo de la actualizacion.

En el cuerpo del mensaje describa el motivo de la actualizacidon, adjunte su Constancia de Situacion Fiscal
emitida por el SAT, con el fin de darle atencidén oportuna a su solicitud.

Nota: Toda la informaciéon adicional necesaria para que se realice el proceso de actualizacion de registro,
atencion, validacion, formatos y documentacion requerida, se encuentra en el Portal Infonavit Constructora en:

Proveedores > Actualizacién de registro como proveedor del Infonavit.



mailto:proveedoresinco@infonavit.org.mx
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