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SECCIONES Y SERIES COMUNES

FONDO INSTITUTO DEL FONDO NACIONAL DE LA VIVIENDA PARA LOS TRABAJADORES

SECCION SERIE

‘ 1C.10 Instrumentos juridicos consensuales (convenios, bases de colaboracién, acuerdos, etc.)

2C.5 Actuaciones y representaciones en materia legal

2C.9 Juicios de la dependencia

2C.16 Inconformidades y peticiones
2C.17 Solicitudes para el tramite de otorgamiento de poderes y revocacién de poderes

3C.5 Registro programatico de proyectos institucionales
3C.11 Integracién y dictamen de manuales de organizaciéon

3C.14 Certificacion de calidad de procesos y servicios administrativos

4C.3 Expediente Unico de personal

4C.5 Validacion de los Procesos de Némina

4C.16 Control de prestaciones en materia econdmica (FONAC, Sistema de ahorro para el retiro,
seguros, etc.)

4C.17 Jubilaciones y pensiones
4C.22 Capacitacion continua y desarrollo profesional del personal de dreas administrativas

4C.29 Documentaciéon soporte de los procesos de nomina

5C.3 Gastos o egresos por partida presupuestal
5C.6 Registros contables (glosa)
5C.7 Valores financieros

5C.11 Esquemas de financiamiento

5C.12 Asignacién y optimizacién de recursos financieros

5C.17 Registro y control de pélizas de egresos

5C.23 Conciliaciones

5C.24 Estados financieros
5C.29 Aportacién al rendimiento de la subcuenta de vivienda FANVIT

6C.2 Programas y proyectos en materia de recursos materiales, obra publica, conservaciény
mantenimiento

6C.4 Adquisiciones

6C.6 Control de contratos
6C.7 Seqguros y fianzas
6C.13 Conservacion y mantenimiento de la infraestructura fisica
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6C.17 Inventario fisico y control de bienes muebles

6C.23 Comité de Adquisiciones y Arrendamientos de Bienes y Contratacién de Servicios

7C.1 Disposiciones en materia de servicios generales
7C.16 Proteccién Civil

8C.8 Programas y proyectos en materia de informatica

8C.10 Seguridad informatica

8C.24 Productos para la divulgacién de servicios

10C.1 Disposiciones en materia de control y auditoria

10C.2 Programas y proyectos en materia de control y auditoria
10C.3 Auditoria
10C.5 Revisiones de rubros especificos

10C.6 Seguimiento a la aplicacién en medidas o recomendaciones

10C.9 Quejas y denuncias de actividades publicas

10C.11 Responsabilidades

10C.12 Inconformidades

10C.14 Declaraciones patrimoniales

10C.16 Libros blancos

10C.17 Verificaciones Institucionales (especiales e integrales)

10C.18 Monitoreo continuo

11C.4 Programas y proyectos en materia de informacion y evaluacion

11C.8 Acciones en Igualdad Laboral y No Discriminacion

11C.15 Evaluacion de programas de accién

12C.6 Solicitudes de acceso a la informacion y derechos ARCOP.

SECCIONES Y SERIES SUSTANTIVAS

FONDO INSTITUTO DEL FONDO NACIONAL DE LA VIVIENDA PARA LOS TRABAJADORES

SECCION SERIE

1S.1 Asamblea General

1S.2 Consejo de Administracion

1S.3 Comisiones Consultivas Regionales

1S.4 Organos Colegiados Sustantivos
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1S.5 Comité de Auditoria

1S.6 Comision de Vigilancia

2S.1 Expediente de crédito Hipotecario
2S.3 Expediente de crédito No Hipotecario

3S.1 Prestacion de servicios profesionales de Notarios

3S.2 Prestacion de servicios profesionales del Aliado Estratégico

4S.1 Desarrollo del disefio de la alternativa de financiamiento

5S.1 Recuperacioén de viviendas (adjudicacion)

5S.2 Gestion del inventario de vivienda recuperada

5S.4 Regularizacién de créditos vencidos

5S.5 Gestion del cobro correspondiente al portafolio hipotecario

5S.7 Capitalizacion de las operaciones contables

5S.8 Registro de avance procesal de créditos

5S.9 Liberacién de la garantia del crédito de la marca Entidad Financiera

55.11 Gestidén a la reactivacion de los créditos cerrados

5S.12 Seguro de dafios por siniestro

6S.1 Devolucidn de aportaciones pagadas por afiliados RISS Voluntario

7S.1 Devolucion de pagos indebidos

7S.2 Emisién de cuentas por cobrar

7S.3 Adhesién a convenios de pagos en parcialidades

7S.4 Recaudacién de créditos fiscales a través del Procedimiento Administrativo de Ejecucién (PAE)
7S.5 Estrategia para el cobro de créditos fiscales adeudados

7S.6 Recuperacién de créditos fiscales por omisién de pago por el patrén

7S.7 Verificacién de cumplimiento de la recepcién de Dictamen Fiscal

7S.8 Revision de gabinete a cumplimiento de patrones a las obligaciones en materia de vivienda

7S.9 Auditorias por visita domiciliaria

75.10 Proceso de Revision Secuencial de Dictamen (Revisién de papeles de trabajo CPA)

7S.11 Registro de Contadores Publicos y Actualizacion de Datos (NEC y Constancia de Socio Activo)
75.12 Dictamen INFONAVIT

8S.1 Determinacion de la situacidn juridica patronal

8S.2 Adecuacion a la normativa juridica
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8S.3 Medios de defensa en materia fiscal

8S.4 Depuracion de créditos fiscales

9S.1 Administracién del contrato Colectivo de Trabajo (SNT Infonavit)

10S.2 Atencidn a solicitudes del NUmero de Registro Patronal

10S.3 Atencidn a solicitudes de caducidad y prescripcién de créditos fiscales

10S.4 Atencién de indicios de Evasion

10S.5 Atencién a solicitudes de informacion fiscal de patrones
10S.6 Atencién a solicitudes de devolucién de Fondos de Vivienda
10S.7 Atencién a las quejas y denuncias de CNDH

10S.8 Atencién a recursos de mediacion

El presente Cuadro General de Clasificacién Archivistica se compone de la siguiente forma:

FUNCIONES SECCIONES SERIES ‘
COMUNES 11 51
SUSTANTIVAS 10 45
TOTAL 21 96
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